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Informationswegweiser

Dokumentation Bemerkungen

Programmihilfe Driicken Sie die Taste F1im Programm fiir kontextbezogene Hilfetexte oder klicken
Sie auf ,Hilfe |Hilfethemen”

Datei Inhalt

da Vinci-Benutzerhandbuch.pdf daVinci-Benutzerhandbuch

Benutzerhandbuch zu daVinci::Stundenplan, daVinci::Vertretungsplan, daVin-
ci::Kursplan, daVinci::Jahressummen und daVinci::Internet

daVinci-Quickstart.pdf daVinci Quickstart Guide
Schnelleinstieg in die Planerstellung mit dem Basismodul daVinci::Stundenplan.

daVinci Spezielle Modelle.pdf daVinci: Spezielle Modelle
Dieses Spezialdokument erlautert Themen, die nur fir die betreffenden Bundeslan-
der interessant sind. daVinci unterstiitzt spezielle Arbeitszeit- bzw. Vertretungsmo-
delle. Hier erfahren Sie, wie Sie in daVinci mit Arbeitszeitkonten, Jahresarbeitszeit-
konten, Zeitfaktoren und Jahreszeitwerten arbeiten und wie Sie in daVinci mit die
Unterrichtsgarantie Plus (Hessen) abbilden.

Landesanpassungen.pdf Magellan+daVinci Landesanpassungen
Beschreibt alle landesspezifischen Funktionen in Magellan und daVinci.
(Anpassungen fiir die gymnasiale Oberstufe, die Fachwahliiberprifung, Qualifikati-
onsberechnungen und Berufsschulnotenberechnung)

Magellan-Datawarehouse.pdf Magellan Data Warehouse
Beschreibt das Magellan Data Warehouse zum Archivieren von daVinci-
Stundenplandaten und Magellan-Schulverwaltungsdaten.

Magellan-Scripting.pdf Magellan Scripting
Beschreibt die Scripting-Technologie in Magellan. Hier erfahren Sie insbesondere,
wie Sie eigene Scripte erstellen und nutzen kénnen.

Schuldatentransferformat.pdf Schuldatentransferformat
Beschreibt das Schuldatentransferformat fiir den Datenaustausch der daVinci-Daten
mit anderen Programmen.

Statistik.pdf Magellan+daVinci Landesstatistik
Beschreibt die Landesstatistik mit Magellan und daVinci.

SurvivalGuide.pdf Schulorganisationssoftware Survival Guide - Erklart das technische und organisa-
torische Umfeld von Schulorganisationssoftware, z.B. Hardware, Netzwerke, Server,
Clients, Internet, Datensicherheit, Virenschutz usw.
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Alle elektronischen Dokumente liegen im sog. PDF-Format vor. Dies ist ein
Standardformat zum elektronischen Publizieren von Dokumenten aller Art. Sie
konnen sich mit Hilfe der kostenlosen Software Adobe Reader diese Dokumente
auf dem Bildschirm anzeigen lassen und auch ausdrucken.

Um den Adobe Reader zu installieren, gehen Sie wie folgt vor:

Legen Sie Ihre daVinci-CD ein und warten Sie, bis das Start-Programm automa-
tisch geladen wird.

Wihlen Sie auf der Registerkarte ,,daVinci-Installation“ die Option ,,Adobe Rea-
der Installation“ und klicken Sie dann auf , Neu installieren®.

Sie konnen sich die jeweils neueste Version des Adobe Readers auch aus dem
Internet herunterladen. Auf den Internet-Seiten von STUBER SYSTEMS finden
Sie einen Verweis auf die entsprechende Internet-Seite.

Weitere Informationen

Schulungen

Sie finden auf den Internet-Seiten von STUBER SYSTEMS unter
www.stueber.de weitere Dokumente zu verschiedenen Spezialthemen.

STUBER SYSTEMS bietet Schulungen zu allen Themen der Stundenplanerstel-
lung mit daVinci in Berlin und Frankfurt am Main an. Die Schulungen helfen Ih-
nen, schneller die Programme kennen zu lernen und geben Ihnen Tipps wie Sie
die Funktionen der Software effizienter nutzen kénnen. Schulungsinhalte und
Schulungstermine finden Sie z.B. im Internet unter www.stueber.de.
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Kapitel 1

Einfihrung

Willkommen! daVinci ist DIE Stundenplansoftware fiir Schulen aller Schularten,
von der Grundschule bis zu Gymnasien und Berufsbildenden Schulen. Auch viele
schuldhnliche Fortbildungsinstitutionen jeder Art arbeiten erfolgreich mit daVin-
ci. In Deutschland ist daVinci eines der am haufigsten verwendeten Stunden-
planpakete tiberhaupt, mit einem besonderen Schwerpunkt bei groflen Schulen.
Ubersetzungen sind in englischer und italienischer Sprache verfiigbar. daVinci
vereint ausgefeilte Softwaretechnik und umfassende Funktionen mit der schon
sprichwortlichen Leichtigkeit der Bedienung.

Stundenplanerstellung ist schwierig und zeitraubend. Die Komplexitit der Stun-
denplanerstellung kann eine Software zwar prinzipiell nicht beseitigen, mit da-
Vinci erstellen Sie allerdings Pliane schneller und effizienter als Sie es bisher
gewohnt waren. Dies gilt insbesondere fiir schwierige Plidne. Hinzu kommen
neue technische Mdoglichkeiten, z.B. zur Publikation von Plinen im lokalen Netz,
im Internet oder auf Palmtops.

daVinci ist zudem der 32Bit-Nachfolger unseres sehr erfolgreichen Stundenplan-
programms CURRICULUM. daVinci verfiigt iiber eine Vielzahl einzigartiger
Funktionen zur effizienten Planerstellung. Sie haben die Wahl zwischen einer
ausgefeilten Automatik und der Moglichkeit, Stunden direkt im Bildschirmplan
zu setzen, zu tauschen oder zu verschieben. Ein minutenbezogener Zeitrahmen,
Blockungen, Zeitschienen, wochenbezogene Pline, Pausenaufsichtspline, Kurs-
pldane und ein umfassendes Vertretungsplanmodul decken alle Bereiche der
Stundenplanerstellung ab.

daVinci und die Magellan-Schulverwaltung bilden als Programmfamilie eine ech-
te Komplettlosung zur Schulverwaltung und Stundenplanerstellung. Beide Prog-
ramme vermeiden in der Kombination die iiblichen Probleme des Datenabg-
leichs, die bei Programmen unterschiedlicher Hersteller auftreten.
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Zu diesem Handbuch

Dieses Handbuch erldutert die Erstellung von Stundenplidnen mit daVinci. In
diesem Handbuch werden nur die Dialogfenster bzw. Eingabefelder beschrieben,
die fiir das Verstindnis des jeweiligen Themas unmittelbar von Bedeutung sind.
Detailinformationen zu den Eingabefeldern des jeweiligen Dialogfensters finden
Sie in der Programmbilfe von daVinci (Aufruf {iber die Taste F1). Die Prog-
rammibhilfe und dieses Handbuch erginzen sich und bilden zusammen mit den
elektronisch verfiigbaren Zusatzdokumenten die Programmdokumentation zu
daVinci. Dadurch war es moglich, dieses Handbuch kompakt zu halten. Vor allem
wurde so vermieden, dass Sie vor lauter Details den Blick fiir das Wesentliche
verlieren. Die elektronischen Zusatzdokumente finden Sie auf der daVinci-CD
bzw. auf den Internet-Seiten von STUBER SYSTEMS.

Das Handbuch gliedert sich wie folgt:

Kapitel 1: Einfilhrung Beschreibt das Installieren der Software und geht auf
wesentliche Begriffe und grundlegende Konzepte von daVinci ein.

Kapitel 2: Plane erstellen Beschreibt, wie Sie mit daVinci die Unterrichtsver-
teilung eingeben, den Lehrer- und Raumeinsatz planen und die Stundenpléine
erstellen.

Kapitel 3: daVinci:Vertretungsplan Beschreibt, wie Sie mit daVin-
ci::Vertretungsplan abwesende Lehrer erfassen und Vertretungen erstellen.

Kapitel 4: daVinci::Kursplan Beschreibt, wie Sie mit daVinci::Kursplan die
Schiiler-Fachwahlen erfassen, Kurse und Blocke erstellen bzw. die Schiiler auf
Kurse verteilen.

Kapitel 5: daVinci::Jahressummen Beschreibt, wie Sie mit dem Zusatzmodul
daVinci::Jahressummen die Jahressummen fiir Klassen und Lehrer iiber das
Schuljahr ermitteln.

Kapitel 6: Spezielles Geht auf verschiedene Spezialthemen wie Pausenauf-
sichtspline, Kalender, 14-tdglicher Unterricht, abteilungsweises Planen usw.
ein.

Lesen Sie die Kapitel dieses Handbuchs sorgfiltig. Oft gibt es mehrere alternati-
ve Vorgehensweisen, die zum gleichen Ziel fiihren.

In diesem Handbuch werden Grundkenntnisse im Umgang mit Windows voraus-
gesetzt. Informationen zur Benutzung von Windows finden Sie in der Windows-
Online-Hilfe und in Thren Windows-Handbiichern. Zusitzlich bietet der Buch-
handel eine grofle Auswahl an Windows-Literatur.
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Benutzerrechte

Fiir die Installation und das Update von daVinci benotigen Sie auf Betriebssys-
temebene unter Windows 2000, Windows XP oder Windows 2003 entweder

e Administrationsrechte oder

e Benutzerrechte mit System-Rechten fiir den Windows Installer.

Benutzerrechte fiir Anwender erweitern

Durch die Erweiterung der bestehenden Benutzerrechte eines Anwenders kann
der Anwender auch Serviceupdates von daVinci installieren, wenn er nicht die
entsprechenden Rechte auf die Verzeichnisse besitzt.

So erweitern Sie bestehende Benutzerrechte um zusitzliche System-Rechte fiir
den Windows Installer:

1. Kilicken Sie auf , Start” und ,, Ausfithren®.

2. Tippen Sie ,regedit” ein und klicken Sie auf ,,OK“, um die Registry
aufzurufen.

3. Um die Rechte fiir nur den aktuellen Anwender zu erweitern wihlen Sie
HKEY_CURRENT_USER\Software\Policies\Microsoft\
Windows\Installer. Um die Rechte fiir alle Anwender des Rechners zu
erweitern wihlen Sie HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Policies\ Mic-
rosoft\Windows\Installer.

4. Erstellen Sie hier einen neuen Wert mit dem Namen
AlwaysInstallElevated und dem Datentyp REG_DWORD. Setzen Sie den
Wert auf 1, damit die Installation mit System-Rechten erfolgt.

In der Professional Version von Windows koénnen Sie dieses auch iiber die Grup-
penrichtlinie konfigurieren:

1. Kilicken Sie auf , Start” und ,, Ausfithren®.

2. Tippen Sie ,,gpedit.msc” ein und klicken Sie auf ,,0K*“, um die Gruppenrich-
tlinie aufzurufen.

3. Um die Rechte fiir nur den aktuellen Anwender zu erweitern wihlen Sie
Benutzerkonfiguration\Administrative Vorlagen\Windows-
Komponenten\Windows Installer. Um die Rechte fiir alle Anwender des

Rechners zu erweitern wihlen Sie Computerkonfiguration\
Administrative Vorlagen\Windows-Komponenten\Windows Instal-

ler.

4. Waihlen Sie die Einstellung Immer mit erhéhten Rechten installie-
ren und aktivieren Sie diese.

Um die Anderung durchzufiihren, benétigen Sie Administrationsrechte auf Be-
triebssystemebene.
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So installieren Sie daVinci

Als echte 32Bit-Anwendung benétigt daVinci Windows 2000, Windows XP, Win-
dows 2003 oder hoher auf Ihrem PC. Die Betriebsysteme Microsoft Windows
95/98/ME werden nicht mehr unterstiitzt.

Egal, ob Sie eine Einzelplatz- oder eine Netzwerkinstallation durchfiihren wol-
len, der Ausgangspunkt ist immer das Installationsprogramm von daVinci. Sie
starten dieses Programm wie folgt:

1. Legen Sie die CD in Ihr Laufwerk.
2. Klicken Sie auf ,,Start” und dann auf ,,Ausfithren®.

3. Tippen Sie ,,D:cdstart” ein und bestétigen Sie mit ,,OK“. Es kann sein, dass
Ihr CD-Laufwerk einen anderen Buchstaben hat.

4.  Wibhlen Sie auf der Registerkarte ,,daVinci-Installation“ die Option ,,daVinci
5 Installation“ und klicken Sie dann ,,Neu installieren®.

Ist auf Ihrem Rechner CD-Autostart aktiviert, dann entfallen die Punkte 2 und 3.

Sie konnen bei der Installation zwischen daVinci und daVinci::Look wihlen.
Wihlen Sie ,,daVinci“, wenn Sie das gesamte Programmsystem fiir die Stunden-
planmacher installieren mochten. daVinci::Look dient zur Publikation von Plinen
im Netz, d.h. zum Anzeigen und Drucken von Plinen. Dieses Programm wird in
der Regel auf den Arbeitsstationen im Netz installiert. Die in den folgenden Ab-
schnitten beschriebenen Installationsarten gelten fiir daVinci wie fiir daVin-
ci::Look.

Installation im lokalen Netz

Dieses Kapitel sagt Ihnen, was Sie bei der Einrichtung und beim Betrieb von
daVinci im Netzwerk beachten miissen. Sie werden feststellen, dass dies nicht
besonders schwierig ist, aber zu einer guten Software gehort nun einmal eine
erschopfende Dokumentation.

daVinci ist wie alle Stundenplanprogramme im Gegensatz zur Schulverwaltungs-
software NICHT datenbankbasiert. Dies vereinfacht technisch gesehen einige
Dinge: Im Gegensatz zur Schulverwaltungssoftware Magellan miissen Sie z.B.
keine Benutzer einrichten.

Folgen Sie zur Installation von daVinci auf IThrem Server bzw. auf den Arbeitssta-
tionen dem Setup-Programm bzw. den Schritten im Kapitel ,,So installieren Sie
daVinci“ auf Seite 16.

Bei der Installation miissen Sie daVinci::Look gesondert installieren. Bei der In-
stallation werden die Programmdateien auf jeder Arbeitsstation installiert. Le-
diglich die Plandatei liegt zentral im Netz auf Ihrem Server. Der Auto-Update
Mechanismus von daVinci (siehe ,,Automatische Update-Benachrichtigung® auf
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Seite 19) sorgt dafiir, dass Sie Updates nur einmal zentral auf dem Server als Da-
tei ablegen miissen. So brauchen Sie nicht auf jeder Arbeitsstation das Update
auszufithren.

Gehen Sie bei der Neuinstallation im Netz wie folgt vor

1. Installieren Sie ,,daVinci“ auf jeder Arbeitsstation Ihrer Stundenplanmacher,
Vertretungsplanmacher und Oberstufenkoordinatoren. Sie benétigen die
drei Kernmodule daVinci::Stundenplan, daVinci::Vertretungsplan und daVin-
ci::Kursplan.

2. Installieren Sie ,,daVinci::Look", das Anzeigeprogramm fiir Pline, auf jeder
anderen Arbeitsstation, z.B. auf den PCs im Sekretariat oder im Lehrerzim-
mer.

3. Richten Sie einen Ordner auf dem Server ein, in dem der Stundenplanma-
cher die aktuelle Stundenplandatei ablegen kann. Dieser Ordner benétigt
nur Leserechte.

4. Wenn eine Plandatei vorliegt: Tragen Sie auf jeder Arbeitsstation in daVin-
ci::Look unter , Extras | Optionen“ und ,,Name der Startdatei“ den vollen
Pfadnamen der Plandatei ein. Diese Datei wird beim nichsten Start von da-
Vinci::Look automatisch geladen.

Wichtig 8§ Vergessen Sie nicht, an jeder Arbeitsstation Lizenzschliissel und Lizenznummer

einzugeben, damit die Software korrekt lizenziert ist.

Tipp _ Offnen Sie das Menii ,Start| Programme|STUBER SYSTEMS®, halten Sie die Tas-
ten Umsch+Strg gedrtickt, klicken Sie mit der Maus auf ,,daVinci 5 Stundenplan”
und ziehen Sie das Programmsymbol auf Ihre Bildschirmarbeitsflache. Sie kénnen
dann direkt auf das daVinci-Symbol auf lhrer Arbeitsflache klicken, um daVinci zu
starten.

Updates einspielen

Manuelles Einspielen von Updates

Es gibt zwei Moglichkeiten Updates manuell einzuspielen:

e Wenn Sie eine aktuelle daVinci-CD zur Verfligung haben, dann reicht es aus,
diese in Ihr CD-Laufwerk einzulegen, das Setup-Portal starten zu lassen und
dann, nach Auswahl der entsprechenden Installationsoption, auf ,,Aktualisie-
ren“ zu klicken.

e Inder Regel werden Sie aber aktuelle Updates zu daVinci {iber unsere
Internetseiten beziehen. Hier werden Ihnen aktuelle Update-Pakete zu da-
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Vinci bereitgestellt, die Sie einfach nur herunterladen und per Doppelklick
ausfithren miissen.

Automatische Update-Benachrichtigung

Wenn Sie einen Internetanschluss besitzen, konnen Sie sich automatisch be-
nachrichtigen lassen, sobald ein neues Update-Paket auf unseren Internetseiten
zur Verfiigung steht:

1. Kilicken Sie in daVinci auf ,,Extras® und dann auf ,,Optionen®.
2. Wihlen Sie die Registerseite ,,Auto-Update” aus.
3. Markieren Sie die Option ,,Auto-Update aktivieren“.

daVinci wird nun bei jedem Start des Programms iiberpriifen, ob ein neues Upda-
te-Paket bereitsteht. Ist dies der Fall, bietet Ihnen daVinci an, dieses Update-
Paket fiir Sie herunter zu laden und zu installieren.

Optionen @El

Allgemein ] Termingintr4ge ] Planfenster ] Einstellungen ]
davinci CE Auto-Update ] Ein-fAusblenden ] Stammdatenfenster ]

B | Mit Hilfe des Auto-Update-Mechanismus kdnnen Sie davind so

' 2 1 einrichten, dass bei jedem Start automatisch geprift wird, ob

ein neueres Update-Paket im etz vorhanden isk,

Umn den Auto-Update-Mechanismus zu akkivieren, missen Sie die Option
"duto-Update akkivieren" markieren und die Update-Infodatei im Metz auswahlen,

Pfad zur Update-Infodate:

|Ftp HiFep. stueber.de/stueber/bin/deufdavinc/davinc. updateinfa

Standardangsbe wiederherstellen

oK | abbrechen |

Die Registerkarte ,Auto-Update” im Dialogfenster ,,Optionen”

Sie konnen diesen Auto-Update-Mechanismus auch manuell anstoflen, indem Sie
in daVinci auf ,,Hilfe“ und dann auf ,, Auf Update priifen klicken.

Automatische Update-Benachrichtigung anpassen

Wenn Sie daVinci in einem gréfieren Netzwerk im Einsatz haben, mochten Sie
vielleicht nicht, dass die Anwender Ihre Updates direkt {iber das Internet bezie-
hen. Dies kann technische Griinde haben, weil nicht alle Arbeitsplitze an das
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Internet angeschlossen sind oder die verfiighare Bandbreite zu gering ist, oder
aber, Sie haben Sicherheitsbedenken und mochten den FTP-Zugriff generell un-
terbinden.

In diesem Fall konnen Sie den in daVinci eingebauten Auto-Update-
Mechanismus fiir Ihre Zwecke anpassen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Laden Sie sich manuell das neueste Update-Paket von unseren Internetsei-
ten herunter und legen Sie die Datei in einen von allen Arbeitsstationen zu-
greifbaren Netzwerkordner ab.

2. Laden Sie sich zusitzlich die angebotene Update-Infodatei ,,daVin-
ci.updateinfo” herunter und legen Sie diese im selben Netzwerkordner ab.

3. Editieren Sie die Datei ,,daVinci.updateinfo® in einem Texteditor Ihrer Wahl
(z.B. Notepad) und ersetzen Sie die FTP-Pfadangabe unter ,,Link“ mit Threr
eigenen Pfadangabe zum eben herunter geladenen Update-Paket, so wie in
dem folgenden Beispiel:

<?xml version="1.0" encoding="windows-1252"?>
<Updatelnfo>
<Product Code="'{4471E6EO0-E49B-44d1-A0DD-43C7A78F5607}"">
<Package
Version="5.0.1"
Mininum="5.0.0"
Link="\\MeinServer\MeinOrdner\daVinci5.msi.zip"
Size="12000" />
</Product>
</Updatelnfo>
Jetzt miissen Sie nur noch dafiir sorgen, dass alle daVinci-Installationen in Zu-
kunft nicht mehr auf unseren Internetseiten nach neuen Update-Paketen su-
chen, sondern ab sofort den von Ihnen angelegten Netzwerkordner dafiir ver-
wenden. Dazu miissen Sie in jeder daVinci-Installation folgende Einstellungen

machen.

1. Kilicken Sie in daVinci auf ,,Extras” und dann auf ,,Optionen®.
2. Wibhlen Sie die Registerseite ,,Auto-Update” aus.

3. Markieren Sie die Option ,,Auto-Update aktivieren“.
4

Tragen Sie als neuen Pfad zur Update-Infodatei den Netzwerkpfad zu der
von Thnen editierten Datei ,,daVinci.updateinfo ein.

Sie konnen durch Klicken auf ,,Standardangabe wiederherstellen® im Dialogfens-
ter ,,Optionen“ jederzeit wieder den urspriinglichen FTP-Pfad in daVinci wie-
derherstellen.
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Allgemein ] Termingintr4ge ] Planfenster ] Einstellungen
davinci CE Auto-Update ] Ein-fAusblenden ] Stammdatenfenster

l
l

B | Mit Hilfe des Auto-Update-Mechanismus kdnnen Sie davind so
2’ 1 einrichten, dass bei jedem Start automatisch geprift wird, ob
"" ein neueres Update-Paket im etz vorhanden isk,

Umn den Auto-Update-Mechanismus zu akkivieren, missen Sie die Option
"duto-Update akkivieren" markieren und die Update-Infodatei im Metz auswahlen,

Pfad zur Update-Infodate:

|'|,'|,MeinServer'|,MeinOrdner'l,da‘u'inci .updateinfo

Standardangsbe wiederherstellen

oK | abbrechen

Beispiel flr eine eigene Update-Infodatei

Datensicherung

Dieser kleine Abschnitt ist der vielleicht wichtigste im gesamten Benutzerhand-
buch, hier geht es nimlich um Datensicherung. Wenn Sie das regelméifige Si-
chern Ihrer Daten vergessen, konnen Sie ggf. die Arbeit von Tagen Wochen oder
Monaten verlieren. Das regelmiflige Erstellen von Sicherungskopien sollte fiir
Sie zur Routine werden. Beugen Sie damit dem mdglichen Verlust Threr Daten
vor (Stromausfall, versehentliches Loschen usw.). Beachten Sie bitte unbedingt
folgende Ratschlige:

e Speichern Sie regelmifig, mindestens tiglich, die modifizierten daVinci-
Dateien (Dateiendung .dav), die Vertretungsplan-Archivdateien (Datei-
endung .dar) und die Druckformate (Datei daVinci.dpf) auf Diskette.

o Verwenden Sie mehr als eine Diskette fiir Sicherungskopien und benut-
zen Sie diese der Reihe nach. So bleiben dltere Stadien der daVinci-
Datei erhalten.

e Bewahren Sie die Kopien an einem sicheren Ort auf. Verwahren Sie Si-
cherungskopien méglichst an verschiedenen Orten, damit Sie dem
Diebstahl Ihrer Datentriger vorbeugen.

e ..
Wichtig § Sichern Sie Ihre Daten regelméBig, am besten téglich. So kénnen Sie ggf. auf &ltere
= Stadien Ihrer Daten zurtickgreifen.
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So starten Sie daVinci

Starten Sie daVinci, indem Sie auf ,Start“ links unten auf Ihrem Bildschirm und
dann auf ,,Programme | STUBER SYSTEMS | daVinci 5 Stundenplan® klicken, um
z.B. das daVinci-Basismodul zu starten. Entsprechend starten Sie daVin-
ci::Vertretungplan, daVinci::Kursplan und daVinci::Look.

Tipp 7 Offnen Sie das Men(i ,Start| Programme|STUBER SYSTEMS®, halten Sie die Tasten
Umsch+Strg gedriickt, klicken Sie mit der Maus auf ,daVinci 5 Stundenplan” und
ziehen Sie das Programmsymbol auf lhre Bildschirmarbeitsflache. Sie kbnnen dann

direkt auf das daVinci-Symbol auf lhrer Arbeitsflache klicken, um daVinci zu starten.

CURRICULUM-Daten iibernehmen
Sie konnen Ihre CURRICULUM fiir Windows Plandateien in daVinci laden.

So laden Sie eine CURRICULUM-Datei

1. Starten Sie daVinci und klicken Sie auf ,,Datei und dann auf ,,Offnen*. Das
Dialogfenster ,,Datei 6ffnen” erscheint. Stellen Sie unter ,,Dateityp ,,CUR-
RICULUM-Plandateien” ein und wihlen Sie die CURRICULUM-Plandatei.

2. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Offnen”. Die CURRICULUM-Datei wird dar-
aufhin in das daVinci-Format konvertiert und erhilt die Dateiendung ,,.dav“.

Untis-Daten iibernehmen

Sie konnen Daten aus Untis fiir DOS {ibernehmen. Untis fiir Windows kann Da-
ten im DOS-Format abspeichern.

So laden Sie eine Untis-Datei

1. Starten Sie daVinci und klicken Sie auf , Datei“ und dann auf ,,Offnen“. Das
Dialogfenster ,,Datei 6ffnen” erscheint. Stellen Sie unter ,,Dateityp” ,,Untis
fiir Dos-Dateien“ ein und wihlen Sie die Untis-Datei.

2. Klicken Sie anschlieBend auf , Offnen“. Die Untis-Datei wird daraufhin in das
daVinci-Format konvertiert und erhilt die Dateiendung ,,.dav*.
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Hinweis & Units kann ab der Version 2003 Daten im Schuldatentransferformat importieren.
Sie erzeugen Schuldatentransferdateien in daVinci Uber ,Extras|Exportieren”. Ab
der Version 2004 kann Untis auch Schuldatentransferdateien exportieren. In Untis
findet man die Import-/Exportfunktion unter ,Da-

tei|Import/Export| Deutschland | Schuldatentransferformat”. Die genaue Funkti-
onsweise des Imports bzw. Exports entnehmen Sie bitte der Dokumentation zu
Untis.

Bei Fragen und Problemen

Wenn Sie beim Arbeiten mit daVinci auf Fragen und Probleme stoflen, haben Sie
folgende Moglichkeiten:

e Schlagen Sie in diesem Handbuch nach, wenn Sie sich iiber generelle Vor-
gehensweisen und Methoden informieren wollen.

e Rufen Sie die Programmhilfe von daVinci auf, um nihere Detailinformatio-
nen zum Programmkontext, d.h. zu Eingabefeldern in Dialogfenstern zu be-
kommen. Die Hilfe kénnen Sie aus dem Programm heraus iiber das Menii
Hilfe oder mit der F1-Taste aufrufen.

e Lesen Sie auch die Datei Liesmich.rtf, die sich ungepackt auf der Installati-
ons-CD befindet. Nach erfolgter Installation finden Sie diese Datei im daVin-
ci-Verzeichnis. Diese Datei enthélt Informationen, die zum Teil nicht im
Handbuch oder der Programmihilfe enthalten sind.

e Lesen Sie ggf. in den elektronischen Zusatzdokumenten nach (siehe
,Informationswegweiser auf Seite 12).

Wenn diese Schritte zu keiner Losung fiihren, kdnnen Sie sich per E-Mail - sup-
port@stueber.de - oder Fax an das Support Team von STUBER SYSTEMS wen-
den.

Wichtig _ Sie kommen nicht weiter? Kein Problem! Schreiben Sie Ihr Problem per E-Mail an
- ,support@stueber.de”. Unser Support Team hilft Ihnen schnell und effizient weiter.

Hinweis ® Bitte nennen Sie in lhrer Supportanfrage unbedingt lhre Kundennummer, sowie
Name, Version und Ausgabedatum des Programms (klicken Sie im Programm auf

JHilfe |Lizenz"), damit Ihre Anfrage beantwortet werden kann.

STUBER SYSTEMS bietet zudem Schulungen z.B. fiir daVinci::Stundenplan,
daVinci::Vertretungsplan und daVinci::Kursplan an. Diese Schulungen helfen Ih-
nen, die Programme schneller kennen zu lernen bzw. die Moglichkeiten der
Software besser auszunutzen.
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Was ist daVinci?

Die Stundenplanerstellung ist nicht einfach und beansprucht, abgesehen von
kleineren Schulen, viel Zeit. Mit daVinci erhalten Sie ein leistungsfahiges, pro-
fessionelles Softwarepaket, das Sie in allen Aspekten der Stundenplanerstellung,
Vertretungsplanerstellung und bei der Kursplanung unterstiitzt. Mit daVinci
konnen Sie auch schwierige Pliane schneller und effizienter als mit jedem ande-
ren Werkzeug erstellen.

Das daVinci-Programmsystem besteht aus drei grundlegenden Modulen fiir den
Stundenplanmacher:

daVinci::Stundenplan - Dies ist das Basismodul. Es enthilt alle Funktionen
zum Erstellen Threr Klassen-, Jahrgangs-, Lehrer- und Raumpline inkl. umfas-
sender Funktionen zur Lehrereinsatzplanung und Unterrichtsplanung.

daVinci::Vertretungsplan - Vertretungsplanprogramm zur Erstellung der tig-
lichen Vertretungsplane inkl. exakter Vertretungs- und Fehlstundenstatistiken.
Setzt das Basismodul voraus.

daVinci::Kursplan - Kurshlockungsprogramm zum Erstellen von Schiilerpli-
nen (zusammen mit daVinci::Stundenplan) entsprechend der Schiilerfachwahlen.

Ein effektives Planungsinstrument

daVinci ist entsprechend der Aufgabenstellung ein komplexes Programmsystem.
Viele Funktionen sind nur fiir bestimmte Schulen bzw. Schulformen interessant.
Es wird daher anfangs etwas dauern, bis Sie die vielfdltigen Moglichkeiten fiir
Ihren Plan richtig ausschopfen. Sie werden sehen, dass daVinci trotz seiner
Funktionsvielfalt benutzerfreundlich konzipiert ist. Sie kénnen mit daVinci Ihren
Zeit- und Personalaufwand betrichtlich reduzieren. Das Ergebnis Ihrer Planung,
die fertigen Pline, konnen Sie anschliefend auf dem Bildschirm oder als Ausdru-
cke prisentieren. Hinzu kommen die diversen Ubersichten. Sie erhalten mit
daVinci ein effektives Planungsinstrument zur Unterstiitzung Ihrer nicht ganz
einfachen Aufgabe.

Datenaustausch mit anderen Programmen leicht gemacht

daVinci integriert sich in Ihre bereits vorhandene Windows-Umgebung. Selbst-
verstandlich konnen Sie die in daVinci erarbeiteten Daten auch extern weiter
nutzen, z.B. fiir Schulverwaltungs- und Statistikprogramme. daVinci kann Daten
mit verschiedenen Programmen austauschen. Dieser Datenaustausch wird stén-
dig weiterentwickelt. Uber ein dokumentiertes Datensatzformat, das Schulda-
tentransferformat, konnen Sie auch selbst jederzeit auf die Planinformationen
zugreifen, z.B. durch Datenbanksysteme.

daVinci wird standig fortentwickelt

daVinci wird stdndig fortentwickelt. Da die Stundenplanerstellung trotz aller Hil-
fen, die Ihnen daVinci bietet, eine schwierige Angelegenheit bleibt und Sie viel-
leicht einmal trotz dieses Handbuchs und der Programmbhilfe nicht wissen soll-
ten, wie Sie ein Problem bewiltigen konnen, haben Sie stets die Moglichkeit,
sich an den STUBER SYSTEMS-Support zu wenden.
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Magellan erganzt daVinci zur Komplettlosung

daVinci kann durch die Magellan-Schulverwaltung von STUBER SYSTEMS zu
einer echten Komplettlosung ausgebaut werden. Magellan verwaltet Ihre Leh-
rer- und Schiilerstammdaten und druckt Zeugnisse. Die Daten aus daVinci und
Magellan konnen fiir die jeweilige Landesstatistik und andere Statistiken aufbe-
reitet werden und je nach Bundesland {iber Datentriger ausgetauscht werden.
Eine voll-funktionsfihige Magellan-Testlizenz befindet sich auf Ihrer daVinci-
CD.

Benutzerfreundlich und leicht erlernbar

daVinci macht Thnen den Zugang zur Funktionsvielfalt so einfach und effizient
wie moglich. Und selbstverstindlich brauchen Sie kein Computerexperte zu
sein, um mit daVinci zu arbeiten. Im Gegenteil: Viele Neuanfinger haben vorher
bestenfalls mit einem Textverarbeitungsprogramm gearbeitet.

STUBER SYSTEMS bietet zudem Schulungen fiir alle drei Hauptmodule an, die
Ihnen den Einstieg in die Software noch einfacher machen.

Neueste Softwaretechnik

daVinci lduft unter Microsoft-Windows. Als 32Bit-Programm benétigt daVinci
mindestens Windows 2000, Windows XP, Windows 2003 oder hoher. Die Be-
triebsysteme Microsoft Windows 95/98/ME werden nicht mehr unterstiitzt.

daVincis Unterfenstertechnik erlaubt es Ihnen, mehrere Stundenpline bzw. Un-
terrichtsverteilungen gleichzeitig auf der Arbeitsfliche anzuzeigen. Der einzigar-
tige Planeditor ermoglicht es, die Schrift im Plan zu vergréoflern und zu verklei-
nern und stellt auch minutenbezogenen Unterricht iibersichtlich dar. Stundenp-
lane konnen im Planeditor direkt manuell verandert werden. Die Stammdaten
werden jetzt in einem Fenster mit Registerkarten dargestellt und kénnen eben-
falls direkt gedndert werden. daVinci ist netzwerkfihig. Dies geht bis hin zu der
Moglichkeit, daVinci-Pline tiber das Internet oder auf Palmtops zu publizieren.

daVincis Update-Technik erméglicht es, dass Sie auf Wunsch automatisch be-
nachrichtigt werden, wenn ein Serviceupdate vorliegt. In diesem Fall konnen Sie
es direkt iiber das Internet laden und automatisch installieren lassen. Die Datei-
grofle flir Serviceupdates ist dank der verwendeten Windows-Installer-
Technologie minimal.

Fir schwierige Randbedingungen geeignet

daVinci verfiigt iiber umfassende Funktionen fiir verschiedene Bereiche der
Stundenplanerstellung. Das neuartige minutenbezogene Zeitraster ermoglicht
die Darstellung von z.B. 5-Minuten-, 10-Minuten- oder 15-Minuten-Einheiten
und Halbstunden. Als kleinste Einheit kann sogar 1 Minute erfasst werden. Hin-
zu kommen erweiterte Funktionen fiir wochenbezogenen Unterricht an Berufs-
bildenden Schulen. daVincis Einsatzspektrum reicht von Grundschulen iiber
Gymnasien bis zu den komplexen Anforderungen an Berufshildenden Schulen
und umfasst auch Hochschulen und Fort- und Weiterbildungsinstitutionen ver-
schiedenster Art. daVinci eignet sich insbesondere fiir Schulen mit schwierigen
Randbedingungen wie Kurssystem, Raumengpissen und wochenbezogenem Un-
terricht.
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Alle Arten wochenbezogenen Unterrichts darstellbar

daVinci erlaubt das Planen {iber 56 Schuljahreswochen, d.h. Sie kénnen alle
denkbaren Kombinationen von wichentlichem Unterricht (z.B. 14-tiglich,
6wochentlich, Blockunterricht, Halbjahre) korrekt erstellen. Mit Blockungen
und wochenbezogenem Unterricht kénnen Sie die verschiedenen Un-
terrichtsformen iibersichtlich darstellen.

Setzautomatik und Raumautomatik

Die Setzautomatik und die Raumautomatik setzen die Pline automatisch nach
Ihren Vorgaben. Ein besonderer Schwerpunkt liegt hier auf der Raumverplanung
bei Raumengpissen. Fachraumlisten und Raumkapazititsangaben stellen IThnen
einen flexiblen Rahmen fiir diese Aufgabe zur Verfiigung.

Sie kénnen Stunden mit wenigen Mausklicks im Planeditor setzen, l6schen, tau-
schen, verschieben und sperren.

Beliebig detaillierte Soll-Ist-Vergleiche

In der Lehrer-Soll-Berechnung kénnen Sie fiir jeden Lehrer individuell und be-
liebig detailliert Mehrstunden und Ermifiigungsstunden angeben.

In daVinci erstellen Sie die Unterrichtsverteilung iiber Stundentafeln. Die Stun-
dentafeln entsprechen den Vorgaben (in der Regel des Kultusministeriums) und
legen fest, wie viele Stunden je Fach in einem Jahrgang unterrichtet werden
miissen.

Jahressummen und exakte Lehrerarbeitszeiterfassung

daVinci verfiigt iiber einen Kalender, in dem Ferientage, Feiertage usw. ver-
merkt werden. Dies ist zusammen mit dem Vertretungsplanmodul die Grundlage
fiir eine exakte Ermittlung von Lehrerstunden und Fach-Soll-Ist-Vergleichen.
Sie konnen bis auf die Nachkommastelle feststellen, wie viel Unterricht ein Leh-
rer iiber das gesamte Schuljahr gegeben hat, wobei auch seine Fehlstunden und
Vertretungsstunden beriicksichtigt werden. Analog konnen Sie exakt ermitteln,
wie viele Stunden in einem Fach tiber das Jahr tatsichlich stattgefunden haben.
Wenn Sie mit Minuteneinheiten arbeiten, konnen Sie die stattgefundenen Stun-
den sogar minutengenau feststellen.

Mit dem Zusatzmodul daVinci::Jahressummen konnen Sie anstatt der Wochen-
summen die Jahressummen iiber mehrere Plandateien des Schuljahres ermitteln
inkl. der Vertretungen und inkl. der Kalenderinformationen.

Abteilungsweise Planen und Planen mit AuRenstellen

Nicht zuletzt unterstiitzt daVinci das Planen mit Abteilungen, indem getrennt in
den Abteilungen erstellte Pline wieder zu einem Gesamtplan zusammengefasst
werden konnen.

Als Schule, deren Gebiude iiber die Stadt verteilt sind, konnen Sie Riume Ge-
biuden zuordnen und fiir die Gebiude Wegzeiten eingeben. Diese Wegzeiten
werden dann von der Automatik so beriicksichtigt, dass die Lehrer durch eine
Pause oder freie Stunden entsprechend Zeit fiir den Weg zur Aullenstelle erhal-
ten.
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Leistungsfahiges Vertretungsplanmodul

Mit dem Vertretungsplanmodul kénnen Sie Thre gesamte Vertretungsplanerstel-
lung abwickeln. Blockungen und wochenbezogener Unterricht werden bertick-
sichtigt. Die Fehl- und Vertretungsstundenstatistik liefert Thnen jederzeit ak-
tuelle Ubersichten. Eine weitere Besonderheit von daVinci ist, dass Sie sich
Vertretungsplaninformationen auf Wunsch direkt in den Bildschirmplidnen anzei-
gen lassen konnen, d.h. Sie kénnen die aktuellen Lehrer-, Klassen- und Raum-
pléne fiir den jeweiligen Tag einsehen.

Mit daVinci::Vertretungsplan konnen Sie auch Vertretungen {iber Pausenauf-
sichten erstellen. Zu vertretende Pausenaufsichten werden ggf. zusammen mit
den {ibrigen Vertretungen angezeigt und kénnen analog erstellt werden.

Mit dem Zusatzmodul daVinci::Jahressummen konnen Sie iiber das Schuljahr
ermitteln, wie viel Stunden ein Lehrer tatsichlich unterrichtet hat oder vieviele
Stunden er aufgrund welchen Fehlgrundes im Unterricht gefehlt hat.

Effektive Kursblockungsautomatik fiir die gymnasiale Oberstufe

daVinci::Kursplan ist ein eigenstindiges Programmmodul, das auch unabhingig
vom eigentlichen daVinci-Stundenplanprogramm eingesetzt werden kann. In da-
Vinci::Kursplan erfassen Sie die Schiilerfachwahlen in der gymnasialen Oberstu-
fe und erstellen Ihr Kursangebot. daVincis leistungsfihige Kursblockungsauto-
matik blockt die Kurse und verteilt dann die Schiiler. Auch jahrgangsiibergrei-
fende Blocke und Mischblockungen sind problemlos darstellbar. Somit kénnen
Sie auch individuelle Schiilerpline in Kurssystemen erstellen.

Offengelegte skriptgesteuerte Fachwahliiberpriifung

Die Fachwahliiberpriifung fiir die einzelnen Bundesldnder und Schularten erfolgt
iiber Fachwahl-Skripte. Diese Skripte konnen Sie ggf. auch selbst editieren, um
z.B. Anpassungen fiir Thre spezielle Schulart zu machen. Im Standardlieferum-
fang sind bereits die Fachwahliiberpriifungen fiir die einzelnen Bundeslinder
enthalten.

daVinci::Look publiziert Plane

daVinci::Look publiziert IThre Pline im Netz und im Internet. Mit daVinci::Look
konnen Sie denkbar einfach Pline und Vertretungspline anzeigen, aber nicht
verdndern. Im Lehrereinsatzfenster konnen Sie sogar in einem einzigen Fenster
sehen, welche Lehrer sich gerade im Unterricht befinden bzw. welche Lehrer
gerade eine Freistunde haben. Sie konnen daVinci::Looks selbststindig aktuali-
siertes Lehrereinsatzfenster auch auf Infoterminals im Sekretariat oder im Leh-
rerzimmer laufen lassen.
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Tipp

Verwenden Sie daVinci::Look als Stecktafelersatz auf Infoterminals im Sekretariat
bzw. im Lehrerzimmer. Das spart Ausdrucke und ersetzt die Stecktafel. Fiir Schiler
kénnen Sie die Lehrerpléane ausblenden.

Plane und Vertretungsplane im Internet veréffentlichen

Sie konnen Pline und Vertretungspline als HTML-Dateien exportieren und sie
so auf Threr Website verdffentlichen. So werden die Pléne fiir Lehrer und Schii-
ler einsehbar. Sie brauchen dazu lediglich einen Internetzugang.

Das Stundenplanproblem

Reststunden

Wir wollen an dieser Stelle einmal kurz das Stundenplanproblem grundsitzlich
betrachten. daVinci arbeitet mit Automatiken zur Stundenplanerstellung (daVin-
ci::Stundenplan) und zur Kursblockung (daVinci::Kursplan). Beides Mal handelt
es sich um Zuordnungsprobleme, die von der Automatik oder vom menschlichen
Planer gelost werden miissen. Im ersten Fall miissen Stunden auf die Woche
verteilt werden, im zweiten Fall miissen Kurse in der gymnasialen Oberstufe
geblockt und Schiiler auf Kurse verteilt werden und zwar so, dass eine Reihe
von Randbedingungen und Wiinsche erfiillt sind. Diese Zuordnungsprobleme
sind mathematisch gesehen sehr schwer loshar. Angesichts dieser - {ibrigens
auch mathematisch beweisbharen Tatsache - bleibt die Stundenplanerstellung
auch angesichts immer schneller werdender Computer schwierig. Lassen Sie
uns im Folgenden die wichtigsten Probleme einmal kurz betrachten. Wir werden
dabei stellvertretend auf das schwierigere der beiden Probleme, niamlich das
Stundenplanproblem in daVinci::Stundenplan eingehen.

Die Stundenplanerstellung ist auch fiir einen Computer eine sehr komplexe Auf-
gabe. Mit daVinci konnen Sie Pline automatisch oder manuell setzen. Beim au-
tomatischen Setzen konnen unverplante Stunden, sog. Reststunden, {ibrig blei-
ben. Dafiir kommen zwei Ursachen in Frage:

e Die Vorgabedaten ermdéglichen keinen vollstindigen Plan (Plan ohne Rest-
stunden), d.h. auch der Stundenplanmacher selbst konnte keinen solchen
konstruieren, es sei denn, er verandert die Vorgabedaten bzw. die Unter-
richtsverteilung.

e Das Programm findet aufgrund der fiir die Automatik eingestellten Restrik-
tionen, Vorgaben und Priorititen keinen vollstindigen Plan, obwohl theore-
tisch einer existiert.

Es ist keine Methode bekannt, die aufgrund der Vorgabedaten feststellt, ob man
daraus einen vollstindigen Plan, d.h. einen Plan ohne Reststunden konstruieren
kann. Daher kann es notwendig werden, dass Sie die Unterrichtsverteilung kor-
rigieren miissen, indem Sie z.B. Lehrer austauschen, um einen vollstindig ge-
setzten Plan zu erhalten. Als einzige Moglichkeit bleibt letztendlich der Versuch,
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einen Plan zu berechnen, in der Hoffnung, dass moglichst wenig Reststunden
iibrig bleiben.

Das Stundenplanproblem gehort zu einer groflen Zahl anderer Probleme der In-
formatik, die sich wegen ihrer Komplexitit nicht fiir alle Fille in annehmbarer
Zeit 16sen lassen. Und das gilt selbst fiir die schnellsten vorstellbaren Rechner.
Es ist daher fiir ein Stundenplanprogramm theoretisch unmaglich, die beiden
oben genannten Ursachen fiir einen beliebigen Plan auszuschliefen. Und wenn
schon die Vorgaben einen Plan ohne Reststunden ausschlie3en, kann auch ein
Stundenplanprogramm nicht das Unmogliche moglich machen.

Sollten beim automatischen Setzen Stunden iibrig geblieben sein, so konnen Sie
sich im Auswahl-Fenster von daVinci {iber die Angabe ,,Reststunden” bei den
Optionsfeldern Filter nur die Klassen, Lehrer oder Riume anzeigen lassen, die
noch Reststunden besitzen. Durch Anderung von Sperrungen und Doppelstun-
denanzahlen lassen sich diese Stunden vielleicht doch noch setzen. Sollte dies zu
keinem besseren Ergebnis fithren, kénnen Sie versuchen, die Reststunden ma-
nuell im Plan zu verplanen, indem Sie z.B. Tauschoperationen durchfiihren. Evtl.
wird es notwendig sein, die Unterrichtsverteilung zu dndern, d.h. z.B. Lehrer
zwischen Klassen zu tauschen, wie oben erwihnt.

Was sind optimale Pline? Auf diese Frage gibt es keine eindeutige Antwort: Der
eine Stundenplanmacher hilt einen Stundenplan fiir optimal, der andere Stun-
denplanmacher wiirde denselben Plan fiir seine Schule nie akzeptieren. Die Op-
timalititskriterien hingen sehr stark von den individuellen Vorstellungen des
einzelnen Stundenplanmachers ab.

daVinci bietet im Dialogfenster ,,Automatik starten“ eine Anzahl von vorgegebe-
nen Einstellungen an, mit denen Sie Vorgaben fiir die Automatik machen kon-
nen. Grundsitzlich gilt: Je mehr Parameter ein Stundenplanprogramm zu beach-
ten hat, desto schwieriger wird die Konstruktion eines vollstindigen Plans.

Hinzu kommt, dass sich Optimalitidtskriterien gegenseitig ausschlielen kénnen:
Z.B. sollen Klassen in ihren Pldnen keine Freistunden haben (daVinci versucht
das, wenn irgend moglich, zu beachten). Aber auch die Lehrer sollen moglichst
wenige Springstunden erhalten (die maximale Anzahl kann in daVinci fiir jeden
Lehrer angegeben werden). Jetzt konnten optimale d.h. springstundenfreie Klas-
senplidne aber dazu fiihren, dass die Lehrer viele Springstunden erhalten und
umgekehrt. In diesem Fall muss ein Stundenplanprogramm versuchen, mog-
lichst vielen Wiinschen und Restriktionen gerecht zu werden.

In der Praxis bedeutet dies, dass daVinci versucht, moglichst gute Plane zu be-
rechnen. Ob der optimale Plan erreicht wurde, ldsst sich letztendlich nicht sa-
gen.
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Die Vorteile

Mit daVinci konstruierte Plane sind also nicht schlechter als manuell erstellte
Stundenpline. Im Gegenteil: daVinci arbeitet vom Grundsatz her nicht anders als
der Mensch, nur viel schneller und genauer. In der Regel werden durch die pra-
zisere Plankonstruktion bessere Ergebnisse erzielt und das in einem Bruchteil
der iiblichen Zeit.

Denken Sie daran, dass Sie Pline auch mit daVinci manuell erstellen kénnen, in-
dem Sie selbst bestimmen, wohin jede einzelne Stunde gesetzt wird. Vielfiltige
Diagnosemdglichkeiten erleichtern Thnen dabei die Arbeit. Der gesetzte Plan ist
zu jedem Zeitpunkt widerspruchsfrei, d.h. es kénnen z.B. keine ungewiinschten
Doppelbelegungen von Klassen, Lehrern oder Riumen vorkommen.

Die Stecktafel wird schliellich durch die Ausdrucke ersetzt. Zugegeben, die
Stecktafel bietet durch ihre Grofle und Farbigkeit fiir den, der schon lange mit
ihr gearbeitet hat, einen guten Uberblick iiber alle Pline. Auch auf 20-Zoll-
Bildschirmen kann nur eine begrenzte Anzahl von Plinen gleichzeitig dargestellt
werden. Allerdings kénnen Sie mit daVinci Plane und Unterrichtsverteilungen
schnell und bequem aufrufen. Aulerdem zeigt Thnen daVinci viele Zusatzinfor-
mationen, die Thnen die Stecktafel nicht bieten kann. Uber daVinci::Look kénnen
Sie einen Lehrereinsatzplan anzeigen, der Ihnen auf einem Bildschirm fiir jeden
Lehrer anzeigt, wo wer gerade unterrichtet bzw. die nichste Stunde wo unter-
richten wird.

Sind die Stundenpline einmal erstellt, liefert Ihnen daVinci siamtliche Statistiken
fiir Lehrer, Klassen und Ficher. Die Stundensummen werden mit Nachkomma-
stellen berechnet und sind durch daVincis Wochenbezug und den Kalender exak-
ter als jede Papierstatistik.

Erfahrungsgemifl kommen neue Stundenplanmacher, die vorher noch nicht an
der Stecktafel gearbeitet haben, mit dem Computer allein besser zurecht als mit
der Stecktafel. Den Plan konnen Sie zudem auf eine Diskette kopieren und mit
nach Hause nehmen. Mit der Stecktafel wire das umstindlicher.

daVinci kann zudem nahtlos mit der Magellan-Schulverwaltung gekoppelt wer-
den. Dadurch entfillt die klassische Trennung in Stundenplan- und Schulverwal-
tungssoftware. Erst in der Kombination aus beiden Programmen kénnen Statis-
tikdaten erzeugt werden, die in vielen Landesstatistiken verlangt werden, da der
problematische Datenabgleich zwischen zwei Programmen unterschiedlicher
Hersteller entfillt.

Die daVinci-Programmfamilie

Die vielfiltigen Funktionen daVincis sind auf verschiedene Module aufgeteilt,
die zusammen die daVinci-Programmfamilie bilden. Welche Module fiir Sie frei
geschaltet sind, hingt von Threr Lizenz ab. Der modulare Aufbau daVincis er-
moglicht es Thnen, nur die Ausbaustufe zu erwerben, die Sie benétigen. Lassen
Sie uns einen Blick auf die wichtigsten Module der Programmfamilie werfen:
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e daVinci::Stundenplan - Mit diesem Basismodul erstellen Sie die Unter-
richtsverteilung, den Lehrereinsatz und die Stundenpline, per Automatik
oder manuell.

e daVinci::Vertretungsplan - Mit daVinci::Vertretungsplan erfassen Sie tig-
lich die fehlenden Lehrer und Klassen und erstellen die Vertretungen. Die
Vertretungsinfos konnen Sie in die Pline einblenden.

e daVinci::Kursplan - Mit daVinci::Kursplan erfassen Sie Kurswahlen und
erstellen Sie Ihr Kursangebot und blocken und verteilen die Schiiler auf
Kurse, automatisch oder manuell. Das Ergebnis sind (in Verbindung mit da-
Vinci::Stundenplan) Schiilerpline.

e daVinci::Look - Mit daVinci::Looks speziellen Anzeigefunktionen kann die
Schulleitung bzw. das Sekretariat daVinci-Pline einsehen.

e daVinci::Netz - erlaubt das Arbeiten mit daVinci im lokalen Netz (z.B.
zentrale Installation des daVinci-Basismoduls bzw. von daVinci::Look auf
dem Server, so dass Arbeitsstationen auf die zentrale Plandatei zugreifen
konnen).

e daVinci::Internet - Mit dem Modul daVinci::Internet konnen Sie daVinci-
Pline und Vertretungspline als HTML-Dateien exportieren, um sie im
Internet zu publizieren.

e daVinci::Pocket - Publikation und Anzeige von daVinci-Plidnen auf Palm-
tops bzw. Notepads mit Windows CE. Sie kénnen so Ihren gesamten Plan
auf handflichengrofSen Computern anzeigen.

e daVinci::Jahrestermine - Mit diesem Modul kénnen Sie, optional zu den
wochenbezogenen Stundenangaben im Basismodul, z.B. 5 Stunden einer
Veranstaltung auf 5 beliebige Daten des Schuljahres verplanen.

e daVinci::Jahressummen - Mit diesem Modul kénnen Sie exakte Stunden-
summen-Statistiken {iber mehrere daVinci-Dateien eines Schuljahres erstel-
len.

e daVinci::Heizungssteuerung - Dieses Modul erzeugt Textdateien mit
Raumbelegungsinformationen, die von Heizungssteuerungssoftware zum
Regeln der Raumtemperaturen genutzt werden kann, um Energie und somit
Kosten zu sparen.

Die , Smart-Version“ von daVinci besitzt einen eingeschrinkten Funktionsum-
fang gegeniiber der Standardversion. Sie ist geeignet fiir Schulen, die nicht den
gesamten Funktionsumfang benétigen (z.B. staatliche Grundschulen, Haupt-
schulen und Realschulen). Der Vorteil ist der aulerordentlich giinstige Preis.
Die Lizenz ist durch Zahlung der Differenz zum Listenpreis der Standardversion
jederzeit erweiterbar auf die daVinci Standardversion.

Dies unterscheidet daVinci::Smart von der Standardversion:

e Keine Perioden bzw. wochenbezogene Pline
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e Keine Zeitschienen

e Keine Abteilungen

e  Nur Wochenstunden, keine Jahresstunden

e Keine Wertfaktorenrechnung fiir Stunden

e Keine Gebiude und Wegzeiten zu AuBlenstellen

e Ficher ohne Fachstatus, Kategorie, Aufgabenbereich, Soll-Konto

e Bezeichnungen anpassen, z.B. ,,Dozent” anstatt , Lehrer” nicht méglich

e  Schliisselverzeichnisse (Unterrichtsarten, Fachstatus, Fachgruppen, Fehl-
griinde) nicht modifizierbar

e Kein Fenster ,,Wochenverteilung*

e Ausschlieflich mit Vertretungsplan erweiterbar

Daten mit Magellan austauschen

Wenn Sie daVinci in Kombination mit der Magellan-Schulverwaltung einsetzen,
sollten Sie die Stammdaten stets in Magellan dndern und nur die Stundenplanda-
ten (Veranstaltungen, Lehrer-Soll-Schliissel usw.) in daVinci bearbeiten. Sie
iibernehmen die Stammdaten aus Magellan, indem Sie auf ,,Extras“ und dann auf
,Aktualisieren | Magellan -> daVinci“ klicken.

Dabei werden neue Stammdaten eingefiigt bzw. Anderungen in Magellan an be-
stehenden Stammdaten nach daVinci {ibernommen. Voraussetzung dazu ist, dass
Sie Magellan korrekt installiert haben.

Wichtig & Wenn Sie bereits mit daVinci arbeiten und Magellan nachtraglich installiert haben,
miUissen Sie beim ersten Aktualisieren darauf achten, dass die Kiirzel (Klassen-,
Lehrer-, Fachkiirzel usw.) oder die IDs (Spalte ,ID”) in Magellan und daVinci tiber-
einstimmen. daVinci synchronisiert dann die Daten mit Magellan. Fir weitere Ak-
tualisierungen ist es dann nicht mehr notwendig, dass die Kiirzel Gbereinstimmen.
Dies ist z.B. der Fall, nachdem ein Kirzel in Magellan geadndert wurde.

Genaueres iiber die Ubernahme von Daten aus bzw. nach Magellan erfahren Sie
im Abschnitt ,,Datenaustausch mit Magellan® auf Seite 304.

Das Planungsfenster

Das Planungsfenster ist eines der zentralen Fenster in daVinci. Im Planungs-
fenster wird standardmifig links der Plan und rechts die Unterrichtsverteilung
bzw. die Veranstaltungsliste angezeigt. In diesem Fenster geben Sie die Unter-
richtsverteilung und den Lehrereinsatz ein und kénnen manuell Planinderungen
direkt im Bildschirmplan durchfiihren.
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Die Unterrichtsverteilung besteht aus Veranstaltungen, d.h. Fichern bzw. Kur-
sen. Veranstaltungen werden als Zeile in der Veranstaltungsliste des Planungs-
fensters dargestellt. Sie stellen die Bausteine dar, aus denen der Plan kons-
truiert wird. Eine Veranstaltung besteht aus einem oder mehreren Terminen.

Sie offnen das Planungsfenster, indem Sie auf ,,Ansicht | Planungsfenster* oder
auf das Symbol in der Symbolleiste oben klicken, im Fenster ,,Planungsfenster
anzeigen“ das entsprechende Kiirzel wihlen und auf ,,OK* klicken. Sie kénnen
in diesem Fenster Kiirzel sehr schnell auswihlen, indem Sie das Kiirzel direkt
eintippen. Die Eingabe wird dabei direkt mit der Liste abgeglichen, so dass Sie
nur soweit eintippen miissen, bis der Name eindeutig ist.

Planungsfenster anzeigen

gk

Auswahl
f* Klassen)lahrgange
i Lehrer
i Raume
i~ Facher
" Aufsichtsbereiche

abteilung M1, -
Alle j

Anzeigen
" Plan und Weranstaltungen

" Nor Plan

" WNor Yeranstalkungen

v Meues Fenster

[8]4 | Abbrechen

Die Option ,Neues Fenster” ermdglicht Ihnen mehrere Plane gleichzeitig zu 6ffnen.
Ist diese Option nicht ausgewahlt, schlieBt sich immer, wenn Sie einen neuen Plan

aufrufen, der urspriinglich gedffnete Plan.

EREERERER D]

Das sind die wichtigsten Aktionen im Planungsfenster auf einen Blick:

e Veranstaltungen (Unterrichtsverteilung) eingeben und dndern

e Lehrereinsatz eingeben

e Sperrungen von Stunden oder Tagen eingeben

e Raumvorgaben fiir die Veranstaltungen eingeben

e Stunden manuell setzen, verschieben und vertauschen

e Lehrer und Riume in bereits gesetzten Terminen dndern

Das Layout des Planungsfensters konnen Sie iiber die entsprechenden Befehle
im ,,Bearbeiten“-Menii bzw. die entsprechenden Schaltflichen oder Kurztasten-
kombinationen sehr leicht verandern, um z.B. nur die Veranstaltungen oder nur
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den Plan anzuzeigen. Uber eine vertikale Trennlinie zwischen Plan und Verans-
taltungsliste und einer vertikalen Trennlinie zwischen Veranstaltungsliste und
der Blockliste konnen Sie zudem die Ausschnitte innerhalb des Fensters verin-

= o A
AR Mo Di Mi Do Fr Sa Rest Block  |Klassen  Fach  DaueriW |Solflst (W) |Termine  Lehrer -]
T FRe kfeRel ke P ) e T T =¥ AT T W I T
id ¥id Con East Con Dep 1 b v 2 2 11 East  HaZ
101 101 102 101 102 101 PE, erel A A 1 xd 101

2 |Deu % Deu %* i [ 2 b kRel z 2 11 Lop 102
Kid Kid Lop
i e 202 8b Bio 2 z 11 Con 101
3 |erd & Ku o+ Deu % Info o KU 3 Deu * sb Erd 3 3 1-1-1 Bru ot |
Bru Dep ¥id Dep Dep xid &b Ma 4 4 z2 on 10z
01 201 101 101 201 101 b M 2 s 1 op o
4 |Info e & Ku 4 Bio &F L3 ® ab Eng 3 3 21 East 101
Dep Bru Dep Con Con
101 101 201 101 101 &b Deu 4 4 111 Kid 101
5 6o & Info o Erd &M & |Eng o ® 8b Ku 3 3 11 Dep 201
con Dep Bru Lop East &b Info + 4 -1 Dep 10l
101 101 101 202 101 =l
- o ®
g B K Fon L Fach-Soll: 35 Fach-Ist: 35 Schiler-Ist: 31 &+ 5
Hal Hal 101
= 5 Rest  Block  Klassen |Fach  |Dauerw  Solfist(w) | Termine Lehrer |Raum |
F 1 83 spd 2 "2 1-1 Del Hal
.
8 sl * 1 Ba e H ®f2 11  East  Ha
- 1 E SpM 2 2 1-1 East Haz
] o &
=M 4 H ﬂ
O0E @A

Oben links im Planungsfenster konnen Sie tiber die schwarzen Pfeile *|*|zum vorherigen
bzw. nachsten Plan wechseln. Unten links B B B B kénnen Sie das Layout des Planungs-
fensters verandern. Die aktuelle Cursorposition ist blau umrandet. Zwei Ubereinander liegen-

de, graue Blattchen symbolisieren eine Blockung , Uber Strg+Mausklick werden ihnen die
Elemente des Blocks flr diesen Plan angezeigt. Diese erkennen Sie auch in der Veranstal-
tungsliste oben rechts. Alle Elemente des Blocks erkennen Sie in der Blockliste unten rechts.
Sie kénnen sich die Fenster individuell anpassen, indem Sie auf die Trennlinie

klicken, diese gedruckt halten und verschieben. Uber die weiteren Schaltflachen

o= WA M snnen Sie die Schriftgrofie und Terminausschnitte vergréRern und ver-
kleinern und im Plan blattern. Das Zeichen ®! symbolisiert eine gesperrte Position.

&1 K | =5 Drucken... | (5 Stammdaten | [T Planungsfenster..., [ Elu [

&lle Wachen @ = 3 E & Klassen = 0 Lehrer = % Raume -

Die Symbolleiste bzw. Teile der Symbolleiste sind mit Mausklick auf untereinander bzw.
auch auf die Seiten des Bildschirms verschiebbar.

Planlayout

Das Layout der Planeintrige in den Bildschirmplinen kann unter ,,Datei | Plan-
Layouts® umfassend eingestellt werden, z.B. Fachkiirzel und Raumkiirzel nebe-
neinander. Die Einstellungen werden in der Datei ,,daVinci.dsf“ im daVinci 5-
Verzeichnis rechnerbezogen gespeichert.
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Planeintrag - Layout

Klassen

Mame Zeile Ausrichbung | Schrift
Lehrer - Kiirzel 2 Links T Tahoma Heee i
Klasse - Kirzel i Links T Tahoma

Raurm - Kilrzel 3 Links T Tahoma

Fach - Kirzel 1 Links B Tahoma

Blocknummer 0 Rechts T Tahoma

Weranstalbungsne 0 Rechts T Tahoma

Wiachen i} Links T Tahoma

Periods i Links T Tahoma

Eemerkung ] Links T Tahoma

Unter ,,Extras | Optionen | Termineintrige” kann eine Standardschriftgrofe in
den Bildschirmpldnen voreingestellt werden.

[]
Hinweis * Bitte beachten Sie, dass einige Planeintrage nicht ausgeblendet werden konnen,
auch wenn unter ,Zeile” eine ,0” eingetragen wird. Bei diesen kann nur die Zeile,
die Ausrichtung und die Schriftart verandert werden. (im Klassenplan z.B.
,Fach/Lehrer- und Raum-Kiirzel” sowie ,Wochen")

Hier legen Sie auch Farbeintrige fest und kénnen wihlen, ob Lehrersymbole
und -aufsichten, sowie Vertretungsinfos im Planungsfenster mit angezeigt wer-
den sollen.

Optionen
davinci CE Auko-Update ] Ein-faushlzndzn ] Stammdatenfenster ]
Allgemein Termineintrage l Planfenster ] Einstellungen ]
Planeintrage Farben

Im Stammdatenfenster kinnen Sie Klassen,

Lehrern, Fachern und Raumen Farben . | Text
2UEisEn, We_lhlen Sie hnar'_J welclje Farbe Sie Fir 1| Gesetzte Positionen
einen Termin im Plan anzeigen machten.
[ | Gesperrte Positionen
Farbe Fir Termine im Flan P
ge Fachfarbe anzeigen B | cleiche Veranstaltung
: HE | Plancursor
Farbe anzeigen als
|Hintergrundfarbe j 1| Magliche Positionen
B | vertretungsinfos
[V Lehrersymbole anzeigen " ; o
[ Pausenaufsichten anzeigen Usrsidistiiiree
[ ‘Wertretungsinfos einblenden I | N.M.-Angabe
[v Gof. Textfarbe "weil" verwenden 1| aufsichten

Schrifbgriife: |8 =

oK | Abbrechen
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Plane publizieren

daVinci bietet Thnen verschiedene Moglichkeiten, Thre fertigen Plane zu publi-
zieren. Sie konnen daVinci-Plane und andere Daten Ihrer daVinci-Datei im
Netzwerk publizieren, um sie z.B. Threr Schulleitung bzw. dem Sekretariat zur
Verfiigung zu stellen. Grundlage fiir die Publikation von Plinen ist in allen Fillen
daVinci::Look. Sie kénnen dazu gleich zwischen vier Moglichkeiten wihlen:

e Publikation im lokalen Netz via daVinci::Look

e Publikation {iber Windows CE betriebene Palmtops bzw. Notepad-PC via
daVinci::Pocket

Weitere Informationen finden Sie in den niachsten Abschnitten.

Plane im lokalen Netz publizieren

Mit daVinci::Look kénnen Sie daVinci-Pline anzeigen, aber nicht verdndern. Au-
Ber den Planen konnen keine weiteren Daten eingesehen werden. daVinci::Look
konnen Sie so alternativ zur Publikation der Pline iiber Magellan verwenden
(siehe ,,daVinci::Look* auf Seite 37).

daVinci-Plane auf Palmtops

Mit dem Zusatzmodul daVinci::Pocket kénnen Sie daVinci-Pline in ein spezielles
Format exportieren, das mit Hilfe des Programms daVinci CE auf Windows-CE
betriebenen Palmtops bzw. Notepads die Anzeige Threr Plandaten ermdéglicht.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im ,,daVinci-Insider’s Gui-
de“ (siehe ,Informationswegweiser” auf Seite 12).

Plane im Internet publizieren

Uber ,,Datei | HTML exportieren® konnen Sie Pline als HTML-Dateien exportie-
ren (siehe ,daVinci::Internet® auf Seite 298). daVinci erzeugt HTML 4.01 Code,
der kompatibel zum Microsoft Internet Explorer und zum Netscape Navigator
ist.

Weitere Informationen zu diesem Thema finden Sie im ,,daVinci-Insider’s Gui-
de“ (siehe ,Informationswegweiser” auf Seite 12).
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daVinci::Look
B2 daVinci 5 :: Look
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras
48 ‘Woche 2005
Stundenplan
o 28.11. Di29.11. hi 30,11, Doz Fr0z2.12 Sal3iz
Yertretungsplan eRel A |eRel & D= *& Ma %
Mat Mat Wer Mat Alf
Aktueller Lehrereinsatz Lat Lat Lat 18z
Info e Deu ++Ma & Erd &
Wer Mat alf Eern
101 101 10z 101
Deu Info O Deu *
Iat Wer Fr Iat
Anzeigen 101 101 101
Ma F % @
Alf
101
Erd = ©
Bern
101
o
=]
F
F
(2] *
s .
- H AP H )
Klassenleiter{in): Alfter, Fred 12:15 - 13:00 [1 Stunde]
Ci\Skueber Softwareidatine SiBeispiele\BeispielS, dav (schreibgeschiitzt)
daVinci::Look ist ein Zusatzprogramm, mit dem Sie einfach und schnell Klassen-,
Lehrer-, Raum-, Aufsichts- und Schiilerpline anzeigen und ausdrucken kénnen.
Anderungen an den Daten sind nicht méglich.
Hinweis # Wenn Sie iber daVinci::Look Ihre Plandatei auf dem Server (iber Ihr lokales Netz

publizieren méchten, bendtigen Sie das daVinci-Zusatzmodul NETZ.

Um Ihren aktuellen Plan tiber Ihr lokales Netz zu publizieren, kopieren Sie die
aktuelle Plandatei zentral auf Ihren Server. Rufen Sie daVinci::Look auf der je-
weiligen Arbeitsstation auf und stellen Sie bei ,,Extras | Optionen“ auf der Regis-
terkarte ,Allgemein“ diese Plandatei als Startdatei ein. Sie kénnen die zentral
auf dem Server liegende Plandatei jederzeit durch eine neuere ersetzen, wenn
der Dateiname beibehalten wird, auch wenn Clients gerade daVinci::Look mit
dieser Datei geladen haben. daVinci::Look 14dt automatisch diese neue Datei und
aktualisiert die Anzeige (wenn im Dialogfenster ,,Optionen®, die Option ,,Datei
bei Anderung neu laden® aktiviert ist).

Plane schnell auswahlen

Tippen Sie das gewiinschte Lehrerkiirzel, Klassenkiirzel, Raumkiirzel oder den
Namen des Schiilers in dem Eingabefeld in der linken Symbolleiste ein und drii-
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cken Sie die Eingabetaste oder klicken Sie auf ,,Anzeigen”. Es wird der entspre-
chende Plan angezeigt. Haben Sie sich vertippt, geht automatisch das Auswahl-
fenster auf.

Den aktuellen Lehrereinsatz anzeigen

Das Lehrereinsatzfenster in daVinci::Look zeigt fiir die Lehrer Ihrer Schule, ob
sie sich gerade im Unterricht befinden, eine Freistunde haben usw. Die aktuelle
Stunde, der aktuelle Tag und das aktuelle Datum werden im Fenster angezeigt.
Der Inhalt dieses Fensters modifiziert sich selbststindig, abhingig von der ak-
tuellen Uhrzeit Ihres PCs. Sie konnen es geoffnet lassen, um stets den aktuellen
Lehrereinsatzstand im Blick zu haben. Per Mausklick kénnen Sie den Plan des
jeweiligen Lehrers aufrufen.

Bei nicht durch Symbole gekennzeichneten Lehrern lassen sich keine Angaben
zu Ab-/Anwesenheit aus den daVinci-Daten ermitteln: Der betreffende Lehrer
kann anwesend sein (z.B. Studiendirektor, der gerade keinen Unterricht hat)
oder abwesend sein (Lehrer ist z.B. nach Hause gegangen oder hat den ganzen
Tag frei).

Uber den Befehl ,,Ansicht | Auf ganzen Bildschirm vergréflern® kénnen Sie den

ganzen Bildschirm zur Darstellung nutzen. Sie kénnen so z.B. einen Bildschirm
in Ihr Lehrerzimmer oder das Sekretariat stellen, der stets den gesamten rele-

vanten Planausschnitt anzeigt. daVinci::Look ersetzt so Ihre Stecktafel.

EA daVinci 5 :: Look

Datei Bearbeiten Ansicht  Extras  Hife

Lehrereinsatz
Stundenplan
FRIS  GUTA ¥ HAUS |KOEN % |MEHR fr/SCHA & WDF  COR
D 214 o014 CH50 TUL EDV1 013
DE El SPJ if1 EN 7.
X o&d 073 05c 12 05
Sl L eE e FueL 36 KRAE |MENE  [SCHL  WEIG 9F HULT
105 213 101 201 102 k53 Donnerstag
akd1 GE ER 114 Ma2 bkt 1, Dezember 2005
1z 07d 063 0sb 11 12
HENM  |JGR KSP MUEL  |SMIT 9 WEIL & KFT
4 128 K52 ¥ PHS0 ¥ 103 PHS1 hd 216+ ¥
. DE bkz PH FR1 pht M3
CIEEEED 0sh 13 09a 11 13 11
GEHE ¥ HEUC & 1U KUHE  MUE2  |SPL WERL  Fri
TU3 4 P2+ 4 211 * 101 221+ 113 4 M3t
SPIM GE1 ET dez DEZ ER ]
03d 11 09d 12 11 10d 0sc
GEM... ¥ HEYO § KEMP ¥ KURZ  NOTB #F|SR WID... i Do
EDV1 ¥ 213 ¥ Pé+ ¥ PHS1 Pl+ ¥ 211 U2 4
iz FR DEL PH ML EN SPa
12 07c 13 10b 13 034 03d
GOER & HILP KLDG # LERC PUES  5TAM  ZIEG SPIR
018 4 3+ 4 K51 ¥ 201 4 020 EKS '
Ek ENL bke EN Ek Ek2
053 13 11 0sb 10b 11
GRD HOER & KLEL LQ REIF STAU LR KLOE
113 102 ¥ Ms3 ¥ BISO CHS0 BIS1 hd 215 ¥
DE KR, mug EIL El biz DE F F unterichtet
10d 102 11 11 05c 13 07b :
ECKT % |GREY  HOFM W KLGA  [LUET  RENT B TREI FkE Bk PO Freistunde
glg ;;ll 5;4 élil?;— é;ﬂ * i Unkerrichtsbeginn
1‘13 o8 = néchste Stunde
3 082 11 o5d _
EIBD {F GROS { HTRT & |KNOL §|MARS 3 RINN §F vPL Kra.. - Unkerrichtsende
CH31 020 M3l 101 203 EIS1 012 o 4 vorherige Stunde
DE ] DE3 EK EIL DE -
10b 07d 11 100 13 073 B e
* = H 4 k¥
Ci\Stueber SoftwareldaVinci S\Beispiele)\Infoseminar Gymnasium Look, dav {schreibgeschiitzt)
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daVinci::Look zeigt Ihnen mit weillem Hintergrund die Lehrer, die gerade im
Unterricht sind. Die Symbole geben z.B. an, ob der Lehrer gerade eine Freistun-
de hat oder in der nichsten Stunde unterrichtet.

Infozeile

Uber , Extras | Optionen | Infozeile“ kann eine Infozeile unten im Anwendungs-
fenster angezeigt werden.

¥4 daVinci 5 :: Look

astei  Bearbeten  Ansicht

Extras  Hife

Lehrereinsatz

Stundenplan

Yertretungsplan 6

Aktueller Lehrereinsatz

Donnerstag
27. Juli 2006
Anzeigen
East E
"zm # g
ku B
8a 2
H untenichtet
S Freistunde
Kid ¥ Unterrichksbeginn

néchste Stunde

¥ Unterrichtsende
vorherige Stunde

x  abwesend

H 4 r M1 +#mm

Das ist eine Infozeile

CilStusber Softwarsldavinci 5\Beispiele|Beispiel. dav (schreibasschitat)

Der Inhalt der Infozeile wird aus einer Textdatei gelesen, die Sie z.B. auf Ihrem
Server hinterlegen kénnen.

Optionen

nllgemewnl Ansicht | Kennwort  Infozeile | aubo-Update

Sie kiinnen einen Infotext in einer Textdatei hinterlegen, der auf Wunsch als
Fulizeile angezeigt wird.

Mame der Infodatei
| 2l

I~ Info-Datei bei énderung neu laden

I~ Info anzeigen

Das ist eine Infozeile

Texk: [ weifs hd
Hintergrund: |l Rat hd

QK I Abbrechen
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Lehrerplane sperren

Unter ,,Extras | Optionen | Ansicht” kénnen Lehrerpldne und -listen sowie Ver-
tretungsinformationen {iber Aufsichten in der Ansicht ,,Vertretungsplan“ zur An-
sicht gesperrt werden. So konnen Schiiler nur Klassen-, Raum- und Schiilerpli-
ne in daVinci Look einsehen. In der Registerkarte ,, Kennwort“ kann zu dem ein
Kennwort vergeben werden, damit kein Unbefugter die Lehrerpline und -Listen
wieder zur Ansicht freigeben kann.

Optionen

allgemein  Ansicht lKennwort ] Infozeile ] Auto-Update

Planfenster

10 EI: Positionen beim OFFnen des Plans sichtbar
Schriftgréfe: |5 3:

Lehrereinsatzplan und Yertretungsliste

|Tah0ma, g J

Sichtbarkeit von Informationen

[v Lehrerplane, Lehrereinsatzplan und Lizenzfenster unsichtbar
Iv Klassenlehrerliste unsichtbar

Iv Konferenzliste unsichtbar

v Bufsichtsyvertretungen unsichtbar:

Ok | Abbrechen

Wahlen Sie unter ,Sichtbarkeit von Informationen” was zur Ansicht gesperrt werden soll.

Optionen

Allgernein ] Ansicht  Kennwaork lInFozeiIe ] Auto-Update

Sie kinnen die Optionseinstellungen in diesem Fenster gegen
‘teranderungen schiltzen, indem Sie ein Kennwort vergeben,

‘wenn Sie das aktuelle Kenmwort 6schen wollen, lassen Sie beide
Eingabefelder leer,

Optionen mit Anderungsschutz versehen
Kennwort zum Aufrufen der Optionen:

Kennwort |

Kennwortbestatigung |

Abbrechen

Vergeben Sie hier ein Kennwort, um die Optionen wieder aufrufen und &ndern zu kénnen.
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Wurden Lehrerplane und -listen gesperrt, so kdnnen diese in daVinci Look auch
nicht ausgedruckt werden.

Tipps zur Arbeit mit daVinci

Startdatei eingeben

Dieses Kapitel gibt [hnen einige niitzliche Tipps zur Arbeit mit daVinci. In den
folgenden Abschnitten werden diese Verfahren am Beispiel von Dialogfenstern
in daVinci erldutert.

Damit Sie nicht immer nach dem Starten von daVinci eine Startdatei 6ffnen miis-
sen, kénnen Sie unter ,,Extras | Optionen® auf der Registerkarte ,,Allgemein“ ei-
ne Startdatei angeben. Diese Startdatei wird automatisch beim Start des ent-
sprechenden daVinci-Moduls geladen. Sie kénnen dort auch ,,Zuletzt getffnete
Datei als Startdatei iibernehmen® markieren, dann wird automatisch die zuletzt
verwendete Datei als Startdatei genommen. Nach dem Laden der Startdatei
werden automatisch die zuletzt gedffneten Fenster auf der Arbeitsfliche ent-
sprechend positioniert. Diese Angabe wird in der Registrierungsdatenbank Ihres
PCs gespeichert.

Optionen EJ E|

daVinci CE I Auto-Update ] Ein-fAusblenden ] Stammdatenfenster ]
Allgemein l Termingintrage ] Planfenster ] Einstellungen ]
Arbeitsurgebung
Marne der Startdatei
|,l::'|,Stueher Softwareidavinci 5\BeispielelBeispiel.dav ﬂ
Standardordner
| A

DruckFormatdatei-Ordner
|C:'|,Stueher Softwareidavine 5\ ﬂ

[ Zuletzt gedffrete Datei als Startdatei Gbernehmen
Iv willkommen-Fenster beim Programmstart anzeigen
[v Hinweis bei Mehrfachaufruf im Netz anzeigen

Maximal |3 =5 zuletzt benutzte Dateien im Meni "Datei” anzeigen

Datensicherung
Iv Sicherungskopie {.BAK-Datei) der Datei anlegen

[ Automatische Sicherung der Daten nach EI Minuten

oK | Abbrachen

Standardhoéhe und -weite fiir Plane einstellen

Wie viele Stunden eines neu geoffneten Plans im Planfenster angezeigt werden,
hingt von der Bildschirmauflosung Ihres PCs und den Einstellungen unter ,,Ex-
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tras| Optionen“ auf der Registerkarte ,,Planfenster bei , Fenster Standardweite-
/hohe’ ab. Dort konnen Sie in Bildschirmpixeln die Standardhéhe und -weite an-
geben. Diese Angabe wird in der Registrierungsdatenbank Ihres PCs gespei-
chert.

dainci CE ] Auto-Update ] Ein-fausblenden ] Stammdatenfenster ]
Allgemein ] Termingintrage Planfenster l Einstellungen ]
Eingabe Fenster-Standardweite/-hihe

: 1 - Weite
" Keine Einzeltermine Mur Plan

600 <3 Pixel
Standard-Zeitschiene A - b

ur veranstaltung

Satzen-Modus 1000 EI: Pizxel

[v Tauschpositionen markieren
Flan und ‘eranstaltung

1000 <3 Pixel

Hihe

[ Magliche Freie Positionen markieren
| Magliche besetzte Positionen markisran

[~ Warnung: Fach mehrfach am Tag

Pratokal 656 3 Pixel
Kapazitit des Protokolls: (100 EI: Operationen

[~ Protokoll sichern {in Datei mit Endung .HST)

Iv Letzte Hihe merken

oK | Abbrechen |

Auflerdem konnen Sie im Fenster ,,Extras | Zeitrahmen“ auf der Registerkarte
Anzeige bei ,,Voreinstellung® die Anzahl der Stunden bzw. Positionen eines
Plans angeben, die standardmiBig beim Offnen des Plans angezeigt werden. Die-
se Angabe wird in der Plandatei abgespeichert.

Zeitrahmen El E|

Aufsichten ] Statiskil, ] Extras ]
allgernein ] Feitraster ] Pasitionen Anzeige ] Wachen ]

Erste Spalke i Plan
(" Positionsnummern anzeigen
" Uhrzeiten anzeigen

™ Positionsnt. und Uhrzeiten anzeigen

Einstellungen
11 EI: Positionen beim &ffnen des Plans sichtbar
0 3: Machkarmmastellz{n) in Summen

Zeitrahmen worbesetzen Abbrechen




Kiirzel durch direktes Eintippen suchen

Sortieren
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In vielen Fenstern konnen Sie direkt zu einem Kiirzel springen, indem Sie mit
der Maus in die Spalte klicken das Kiirzel solange eintippen bis es eindeutig ist.
Die Auswahlmarkierung springt wihrend des Eintippens automatisch zu der

entsprechenden Position.

In daVinci::Stundenplan verfiigen z.B. die meisten Ubersichts-Fenster (Menii
,Ubersichten®), die Unterrichtsmatrizen sowie die Fenster ,,Passende Lehrer®
und ,,Passende Riume* {iber diese Funktion. In daVinci::Vertretungsplan sind
dies die Liste der moglichen Vertreter im Fenster ,,Vertretungserstellung® und
die Fenster im Menii ,,Ubersichten, in daVinci::Kursplan das Kursschnittmen-

ge-Fenster.

Konferenzliste

Lehrer

Bernhard, Albert
Kostrer, Friedrich
Friedrich, Kurk
IMattis, Karl

Skern, Sven

Werner, Hans

Anzeige filkern
nach Fachern

nach Klassen

Klassen

da, &b
da, &b
da, &b
da, &b
da, &b
da, &b

nach fbteilungen |[* A

|

3

[ ]

Filkern Sie die &nzeige, indem Sie die Liste auf bestimmte
Facher, Klazsen und Abteilungen einschranken. Sie
kinnen dabei auch die Platzhalter * [=beliebige
Zeichenfolge] und 7 [=beliebiges Einzelzeichen)
verwenden.

Klicken Sie auf "Anzeige neu filkern”, um die
konferenzliste zu erneusrn,

Exportieren... Liske drucken... Schliefen

Im Stammdatenfenster konnen Sie auf der jeweiligen Registerkarte die entspre-
chende Liste alphabetisch sortieren, indem Sie auf ,,Bearbeiten | Sortieren* kli-
cken. Das Gleiche gilt fiir die Veranstaltungsliste im Planungsfenster. Diese Sor-
tierung speichert daVinci in der Plandatei.
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Rest |Block Klassen Fach Dauer W SallfTst (W) Termine Lebrer | Raum ﬂ

1 ab apd z z 1-1 Del Hal
1 ab SpM z z 1-1 East Haz
[
z aia] kRel z z 1-1 Lop 102
aia] Bio z2 z2 1-1 Con 101
gh Erd 3 3 1-1-1 Bru 101
ab Ma 4 4 -2 Zan 102
ab MU z z 1-1 Lop 20z ﬂ
Fach-Soll: 35 Fach-Ist: 35 Schiiler-Ist: 31 4 &

Rest Block Klassen |Fach Dauer W SallfIsk (') Termine |Lehrer | Raum ﬂ

Veranstaltungen kénnen zudem in der Veranstaltungs- und Blockliste (je nachdem, welche
Zeile vorab angeklickt/markiert wurde) Giber die blauen Pfeile nach oben oder unten verscho-
ben werden.

Drag&Drop

Klicken Sie in dem Feld ,,Verfiighare Fiacher” mit der linken Maustaste auf das
Fach, das Sie als Leistungs- bzw. Grundfach eintragen moéchten. Halten Sie die
Maustaste gedriickt und ,,ziehen“ Sie das Fach in das Feld ,,Gewihlte Leistungs-
ficher” bzw. ,,Gewihlte Grundficher®.

BA Fachwahl fiir "Armstro ng, Louis™

Gewihite Leistungsfacher Yerfiigbare Facher
Fach Kurshr | Fachstatus | Merkmale - Fach Fachstatus
SK 1] H
FR 1] + | Ek
DE 2 ER
q D ET
= = GE

Gewdhlte Grundfécher o
Fach Kurshr |Fachstatus |Merkmale 4 F
EM 2 A
MA 1 i

KU
EI 3

M5
EK 2

MU
KR 2

FH
SP 1
4 3
Schltissel ¢ 3

Alle Kategorien abgedeckk,

Eachkombinationen. .. [o]:4 | Abbrechen |

Lassen Sie im Feld ,,Gewihlte Leistungsficher” bzw. , Gewihlte Grundficher
die linke Maustaste los und das gewiinschte Fach wird eingetragen.



Mehrfachmarkierungen

Bereichmarkierungen
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Sie konnen im Feld , Verfiighare Facher” mehrere Positionen gleichzeitig aus-
wihlen, indem Sie die Strg-Taste gedriickt halten und mit der linken Maustaste
auf die entsprechenden Fécher klicken. Halten Sie die Strg-Taste weiterhin ge-
driickt und klicken Sie dann mit der linken Maustaste auf eines der markierten
Ficher und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun den Cursor in das
gewiinschte Feld und wenn Sie die Maustaste loslassen, werden alle markierten

Fécher eingetragen.

EA Fachwabhl fiir "Armstrong, Louis”

Gewihlte Leistungsfacher

Fach Kurshr |Fachstatus |Merkmale | Schwerpunkt
Sk o

FR. o

CE 2

Gewdhite Grundfacher

Fach Kurshr | Fachstatus |Merkmale Schwerpunkt

Schlissel : 3
Alle Kategorien abgedeckt.

Fachkombinationen. ..

Abbrechen

Sie konnen im Feld , Verfiighare Ficher” einen ganzen Bereich auswihlen, in-
dem Sie eine Position mit der LINKE MAUSTASTE anklicken, dann die UM-
SCHALT(SHIFT)-Taste gedriickt halten und die letzte Position des gewiinsch-
ten Bereiches mit der LINKEN MAUSTASTE anklicken. Ziehen Sie nun den
Cursor in das gewiinschte Feld und wenn Sie die Maustaste loslassen, werden

alle markierten Ficher eingetragen.
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EA Fachwahl fiir "Armstrong, Louis” E”E|E|
Gewdhite Leistungsficher Yerfiigbare Facher
Fach Kurshr | Fachstatus |Merkmale | Schwerpunkt P Fach Fachstatus -
Sk o CH
m o _+ | —
er
Gewdhite Grundfacher _
Fach KursMr |Fachstatus |Merkmale Scheverpunkk ﬂ =
ﬂ LA
KU
M35
MU
PH
EN
Ma
El -
o
Schliissel : 3
Alle Kategorien abgedeckt,
Fachkombinationen.. . Abbrechen

Spalten ein- und ausblenden

Spalten ausblenden

Einblenden

Auf den einzelnen Registerkarten in den Stammdaten und der Veranstaltungslis-
te und in den Blockinformationen im Plan konnen Sie Spalten ausblenden, auf ei-
nigen Registerkarten konnen Sie noch zusitzliche Spalten einblenden. Diese
Einstellungen werden in der Registrierungsdatenbank des PCs gespeichert und
bleiben beim Neustart von daVinci erhalten.

Generell gilt beim Spalten Ein- bzw. Ausblenden Folgendes:

o Offnen Sie die Registerkarte in den Stammdaten oder die Veranstaltungslis-
te im Plan.

e Kiicken Sie auf ,,Bearbeiten” und dann auf , Spalten bearbeiten”. Es tffnet
sich das Fenster ,,Anpassen®.

e Klicken Sie auf die Spalteniiberschrift auf der Registerkarte bzw. in der Ver-
anstaltungsliste und ziehen Sie die Spalte, die Sie ausblenden mdéchten per
Drag&Drop in das Fenster ,,Anpassen”.

Klicken Sie auf die Spalteniiberschrift im Fenster ,,Anpassen” und ziehen Sie die
Spalte, die Sie einblenden mochten per Drag&Drop an die Position in der Spal-
teniiberschriftenzeile, an der Sie die neue Spalte gerne hitten.
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Registerkarte Klassen

AnNpassen [x]
Blockinformationen

Kursmodus

Merkmale

Sie kénnen die Spalten ,Blockinformation”, ,Kursmodus” und ,Merkmale" auf der Register-
karte ,Klassen” hinzufugen.
Registerkarte Perioden

Anpassen @
Fakkor 2

Sie kénnen die Spalten ,Blockinformation”, ,Kursmodus” und ,Merkmale" auf der Register-
karte ,Klassen” hinzufugen.

Spalten verschieben

Sie konnen die Spalten auf den einzelnen Registerkarten und in den Veranstal-
tungs- und Blocklisten beliebig per Drag&Drop verschieben und sie so in belie-
biger Reihenfolge anordnen. Diese Einstellungen werden in der Registrierungs-
datenbank des PCs gespeichert und bleiben beim Neustart von daVinci erhalten.
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Was ist neu in daVinci 5 gegeniiber daVinci 4?

daVinci 4-Daten iibernehmen

Sie konnen mit daVinci 4 erstellte Dateien in daVinci 5 laden. Umgekehrt gilt
das nicht, weil daVinci 5 die Daten in einem erweiterten Format abspeichert.

Sie konnen Ihre Druckformate aus der Version 4 in der Version 5 weiterverwen-
den. Klicken Sie dazu in daVinci 5 auf ,,Datei | Druckformate” und importieren
Sie den Inhalt der Datei daVinci.dpf aus der Version 4. Die dpf-Dateien enthalten
die Druckformate.

Allgemein

Installation: daVinci 5 wird in das Verzeichnis daVinci 5 installiert. Sie konnen
die Version 4 und die Version 5 parallel installieren und unabhingig voneinander
einsetzen, z.B. wenn Sie sich zuerst mit daVinci 5 vertraut machen wollen bevor
Sie den Betrieb auf die 5er Version umstellen.

Neue Lizenzierung: Fiir daVinci 5 benétigen Sie einen neuen Lizenzschliissel.
Er wird Thnen mit der neuen Lizenz mitgeschickt. Die neue Lizenzierung muss
ab sofort nur noch einmal am Server eingegeben werden und nicht mehr fiir je-

den Client.

E-Stat: daVinci 5 unterstiitzt den E-Stat Datenaustausch fiir die Landesstatistik
Baden-Wiirttemberg.

Datenstrukturerweiterung

daVinci enthilt aufgrund einer Datenstrukturerweiterung viele niitzliche neue
Eingabefelder.

Automatik verbessert: Die Setz- und Kursbhlockungsautomatik ist in einigen
Punkten erweitert und verbessert worden.

daVinci::Stundenplan

Erweiterte Diagnosefunktion: ,Extras | Daten priifen” weist auf Fehler in der
Datenbasis hin; Uber , Extras | Hinweise anzeigen kann man sehen, welche
Termine noch unverplant bzw. ohne Lehre/Raumzuweisung sind.

Editierbarkeit der Stammdaten: Im Dialogfenster ,, Optionen kénnen Sie un-
ter ,,Stammdatenfenster” die neue Option , Immer editierbar® ausschalten. Dann
befindet sich das Stammdatenfenster beim Offnen nicht im Editiermodus und
versehentliches Uberschreiben von Eintrigen wird verhindert. Uber Mausdop-
pelklick ins Fenster oder iiber Rechte-Maustaste und ,,Editierbar” kénnen Sie
den Editiermodus wieder einstellen.

Raumart: Die ,,Raumart” ist jetzt ein Schliisselverzeichnis und kann frei editiert
werden.
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Raumbetreuer: Jedem Raum kann in den Stammadaten ein Betreuer zugewie-
sen werden. Dieser kann im Raumplan mit ausgedruckt werden und erscheint
auch in daVinci Look.

Anrede: In den Stammdaten der Lehrer kann das Geschlecht und ggf. ein Titel
des Lehrers eingegeben werden. Dies dient als Filter fiir die frei editierbare An-
zeige des Lehrernamens in daVinci, daVinci Look und dem Ausdruck (Siehe
,Lehrer eingeben” auf Seite 70).

AuBenstellen: Einer Klasse kann ein Gebdude bzw. eine Aul3enstelle zugewie-
sen werden.

Im Programm sind die Symbolleiste oben bzw. Teile der Symbolleiste per Maus
verschiebbar.

Layout von Planeintragen:

Das Layout des Planeintrags in den Bildschirmplidnen kann jetzt unter ,,Da-
tei| Planlayouts® umfassend eingestellt werden, z.B. Fachkiirzel und Raumkiirzel
nebeneinander.

Die Schriftgrofle in den Bildschirmplidnen kann unter ,,Extras | Optionen* vorein-
gestellt werden.

Im Planfenster kann die Reihenfolge der Veranstaltungen bzw. die Reihenfolge
der Veranstaltungen in einem Block durch Mausklick auf die blauen Pfeile rechts
verdndert werden.

Lehrersymbole: Fiir Lehrer konnen in den Bildschirmplidnen jetzt zusitzlich
Symbole angegeben werden.

Lehrerzuordnungsautomatik: Lehrer kénnen aufgrund ihrer Lehrbefihigung,
Sollstundenanzahl und Abteilungszugehorigkeit automatisch zum Unterricht zu-
gewiesen werden.

Pausenaufsichten: Die Pausendauer kann im Zeitrahmen jetzt eingegeben
werden. Bisher konnte man nur den Beginn der Pause angeben. Die Pausenauf-
sichten konnen aullerdem ab sofort in die Bildschirmpline der Lehrer eingeblen-
det werden.

Soll/lst-Stunden: Soll/Ist-Stunden kénnen optional als ,,Stundenmittel pro Wo-
che® oder ,,Stundenmittel pro Jahr* ausgegeben werden.

Klassenlehrerliste: In der Ubersicht , Klassenlehrerliste* wird jetzt auch ggf.
der zweite Klassenlehrer angezeigt und mit ausgegeben.

Lehrer-Soll/Ist-Vergleich: Der Lehrer-Soll/Ist-Vergleich kann z.B. nach Abtei-
lungen gruppiert und nach Excel exportiert werden.

Fach-Soll-Ist-Vergleich: Kann ab sofort nach Excel exportiert werden.

Neue Ubersicht: Fenster ,Lehrer-Soll-Ist-Berechnung® mit Gruppierungs- und
Sortierfunktion.

Ausdruck: Die Pausenaufsichten kénnen in die gedruckten Lehrerpline eingeb-
lendet werden.

Datenimport: Stammdaten und Schliisselverzeichnisse kénnen ab sofort als
Textdateien mit Trennzeichen (Semikolon, Komma, Tabulator, Leerzeichen) in
der Form ,,<Kiirzel>; <Schliissel >; <Bezeichnung>“ iiber ,,Ex-
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daVinci::Look

tras | Importieren” und ,,Extras | Schliisselverzeichnisse | Importieren® nach da-
Vinci ibernommen werden.

Datenabgleich mit Magellan: Verbesserte Aktualisierungsoption fiir Magellan
durch ID-Loschen-Funktion (,,Extras | Aktualisieren | IDs 16schen®).

Die daVinci-Plandatei kann jetzt als Schiilerdatei abgespeichert werden, d.h. es
koénnen optional nur die Schiilerpline angezeigt werden, nicht die Lehrerpline.

daVinci::Vertretungsplan

daVinci::Kursplan

Vertretungserstellungsfenster: Es werden bei den moglichen Vertretern ne-
ben Ausfall- und Vertretungsstunden ab sofort nun auch die Differenz-Stunden
des Lehrer-Soll/Ist-Vergleichs angezeigt.

Bei den Ausfall- und Vertretungsstunden im Vertretungserstellungsfenster wer-
den ab sofort die jeweiligen Stunden des aktuellen Monats und des gesamten
Jahres angezeigt.

Vertretungen in Pausenaufsichtsplinen: Auch fiir Pausenaufsichten kénnen
ab sofort Vertretungen erstellt werden.

Schliisseltabellen:

Aufgrund bestimmter Statistiken gibt es unter , Extras|Schliisselverzeichnisse*
neue Schliisseltabellen, die individuell angepasst werden kénnen:

e Beim Eintrag eines Anderungszeitraums bei Lehrern kann der Anderungs-
grund durch die neue Schliisseltabelle , Fehlgriinde Lehrer®, z.B. , Krank-
heit”, , Schulkonferenz®, , hitzefrei“ eingegeben werden.

o Die Vertretungsqualitit kann gemif der neuen Schliisseltabelle ,,Vertre-
tungsqualitit” eingegeben werden, z.B. ,fachgerecht”, , anderer Pflichtunter-
richt”, ,,Betreuung®, ,,Aufsicht”.

e Auch die Vertretungslehrerart kann gemil} der neuen Schliisseltabelle ,,Ver-
tretungslehrerart” eingegeben werden, z.B. , Lehrer in anderer Klasse“,
,,Lehrer in gleicher Klasse“.

Sortieren im Schiilerfenster: Im Schiilerfenster kann nach Fachstatus sortiert
werden.

Fachwahl: Die Reihenfolge der Kurse/Ficher einer Fachwahl kann im Fach-
wahlfenster mit Drag&Drop verindert werden

Kurse: Neue Spalte ,,Merkmale“ im Kursefenster fiir Kurs-Merkmale (siehe
Dokument ,,Landesanpassungen.pdf®).
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Kurse fiir mehrere Schiiler léschen: Uber , Rechte Maustaste® auf den Kurs
und ,,Schiiler anzeigen“ kénnen Schiiler, die mit ,,Strg+Mausklick* oder ,,Um-
schalt+Mausklick“ markiert wurden, schiileriibergreifend aus einem Kurs ge-
16scht werden.

Diagnosefunktion: Neue Funktion , Extras|Daten priifen” weist auf Fehler in
der Datenbasis hin.

Excel-Export: Das Blocke-Fenster kann nach Excel exportiert werden.

Versetzen: Schiiler konnen optional auch ohne Fachwahlen versetzt werden
(,,Bearbeiten | Fachwahlen 16schen®).

Neue Ubersicht: Schiiler-Blocke-Matrix

Neue Statistiken fiir ausgefallene Klassenstunden nach Griinden (,,dienstlich®,
Jkrank® usw.)

Erweiterte Layoutfunktionen fiir HTML-Export von Plinen: Jetzt 4 statt 3 An-
gaben je Termineintrag darstellbar. Fachbezeichnung, Lehrer und Raumangaben
konnen jetzt auch in mehreren Zeilen (anstatt in einer Zeile) dargestellt werden.
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Kapitel 2

Plane erstellen

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie in daVinci Plidne erstellen. Die einzelnen Pla-
nungsschritte spiegeln sich in der Reihenfolge der Abschnitte dieses Kapitels
wider.

Neuen Plan erstellen

In diesem Abschnitt ist die generelle Vorgehensweise zur Erstellung eines neu-
en Plans erldutert. Einen neuen Plan erstellen Sie

e wenn Sie zum ersten Mal mit daVinci arbeiten bzw.

e wenn Sie fiir das neue Schuljahr planen

e oder wenn Sie eine Planinderung machen

Sie haben dazu die folgenden zwei Alternativen zur Auswahl:
e Plandatei unter neuem Namen speichern

e den Planvorbereitungsassistenten

Plandatei unter neuem Namen speichern

Speichern Sie die aktuelle Plandatei unter einem neuen Namen ab. Anschlie3end
konnen Sie im Stammdatenfenster die Klassen 16schen. Sie 16schen dabei auch
die Pline und Unterrichtsverteilungen. AnschlieBend geben Sie die Klassen neu
ein und beginnen dann mit der Eingabe der Unterrichtsverteilung.

Der Planvorbereitungsassistent

Alternativ dazu kénnen Sie auf ,,Datei” und dann auf ,,Neu“ klicken, um den
Planvorbereitungsassistenten aufzurufen. Der Planvorbereitungsassistent bietet
Ihnen die Moglichkeit einen komplett neuen Plan einzurichten oder Daten aus
einer Stundenplandatei zu iibernehmen.
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Neuen Plan erstellen ohne Dateniibernahme

Wihlen Sie die Option ,Neuen Plan erstellen ohne Dateniibernahme*, wenn Sie
einen neuen Plan erstellen wollen, ohne Daten aus einem anderen Plan zu iiber-
nehmen.

Neuen Plan erstellen und Daten libernehmen
Wenn Sie die Option ,,Neuen Plan erstellen und Daten {ibernehmen* wihlen,
haben Sie folgende Moglichkeiten:

Neues Schuljahr

Die Klassenkiirzel werden von z.B. ,,8a“ auf ,,9a“ u.s.w. umbenannt bzw. hoch
gesetzt und die Klassen-IDs werden geloscht. Bitte kontrollieren Sie anschlie-
Bend die Klassenkiirzel.

Planwechsel innerhalb des Schuljahres

Es werden keine weiteren Anderungen an den Stammdaten vorgenommen.

Es werden dann aus der angegebenen Stundenplandatei bestimmte Daten {iber-
nommen bzw. nicht {ibernommen:

e Die Stammdaten werden {ibernommen.

e Die Unterrichtsverteilungen konnen wahlweise iibernommen oder geloscht
werden.

e Die Soll/Ist-Differenzen kénnen iibernommen werden (siehe ,,Ubernahme
von Soll/Ist-Differenzen“ auf Seite 256).

¢ Die Fehlstunden werden {ibernommen, andere Vertretungsdaten werden
nicht {ibernommen.

Anschlieffend miissen Sie ggf. im Stammdatenfenster
¢ die Klassenbezeichnungen verandern

o Kilassen l6schen bzw.

¢ neue Klassen eingeben.

Anschlieffend miissen Sie fiir jede Klasse die Unterrichtsverteilung bzw. die
Veranstaltungen, wenn Sie diese bei der Dateniibernahme geldscht haben, ein-
geben (siehe ,,Veranstaltungen eingeben” auf Seite 79).
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Planvorbereitungsassistent EI

Der Planvorbereitungsassiskent leitet Sie zu den wesentlichen Schritten fir die
Meuerstellung Thres Plans beim Halbjahres- baw. Schuliahreswechsel.

Bitke wahlen Sie und klicken Sie auf "weiter", um Fortzufahren,

" Meuen Plan erstellen ohne Dateniibernahme

Erstellt einen neuen leeren Plan, Wahlen Sie diese Option, wenn Sie 2um
ersten Mal mit davinci einen Plan erstellen baw, keine Plandaten zum
Ubernehmen haben,

" MNeuen Plan erstellen und Daten iibernehmen

Wahlen Sie die erste Option, wenn Sie zum ersten Mal einen neuen Plan erstellen mochten.
Andernfalls wahlen Sie die zweite Option und geben die Plandatei an, aus der Daten Gber-
nommen werden sollen.

Planvorbereitungsassistent EI

Geben Sie an, ob es sich um einen Plan fOr das neue Schuljahr oder um
einen Flanwechsel innerhalb des Schuljahres handel:.

Bitke wahlen Sie und klicken Sie auf "weiter", um Fortzufahren,

(+ Neues Schuljahr

Die klassenkirzel werden von "8a" auf "9a" usw. umbenannt und
die Klassen-IDs werden geldscht. Bitte kontrallieren Sie
anschliessend die Klassenkirzel,

" Planwechsel innerhalb des Schuljahres

Es werden keing weiteren Anderungen an den Stammdaten vorgenammmen,

< Zuriick Abbrechen

Wenn die Klassenkulrzel hoch gesetzt werden sollen, wéhlen Sie ,Neues Schuljahr”. Die Klas-
senbezeichnungen, die nicht aus Ziffern bestehen, missen Sie spater manuell abandern.
Entscheiden Sie beim néachsten Schritt, ob die Unterrichtsverteilung tbernommen oder ge-
I6scht werden soll.
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Planvorbereitungsassistent E|

Bereiten Sie die Planerstellung Fr das neue Schuljahr mit Hilfe dieser
Liske vor, Geben Sie anschliefiend die Veranstaltungen ein und
erstellen Sie dann die Plane,

' 1 Stellen Sie den Zeitrahmen ein.
5 Zeitrahmen einstellen. .. |
/" |

' 2 Geben Sie dem neuen Plan einen Titel, Geben Sie wahlweise

einen beliebigen Kommentar ein.

| Titel und Kommentar eingeben. .. |

3 Klicken Sie auf "Fertig", um das Stammdatenfenster auFzurufen.
Anschliessend missen Sie die neusn Yeranstaltungen im Planfenster
eingeben. Danach kinnen Sie per Automatik oder manuell direkk im
Flanfenster die Stunden verplanen,

< Zuriick Fertig Abbrechen

Hier kénnen Sie den Zeitrahmen einstellen und dem Plan einen neuen Titel und ggf. einen
Kommentartext geben. AnschlieRend kénnen Sie mit der Eingabe der Stammdaten fortfah-
ren. Der Kommentartext wird beim Programmestart angezeigt. Ist die aktuelle Datei kommen-
tiert, so erscheint in der Statuszeile unten links eine Biroklammer.

Um einen neuen Plan zu erstellen, sollten Sie moglichst in folgenden Schritten
vorgehen:

Zeitrahmen einstellen
Planungszeitraum der Datei einstellen

Stunden je Tag, Tage pro Woche, Doppelstundenpositionen definieren usw.

Aufsichten ] Skatistik ] Extras ]
Alligemein Zeitraster l Positionen ] Anzeige ] Wiochen ]
Tagesraster
‘Warmittag bis Position 3 =
Dauer einer Position 45 EI: Minuten
Einheiten je Position 1 EI: Einheiten
Tag besteht aus el 3: Positionen
Mr. der ersken Position arm Tag 1 =
Feitdauerangaben

e In "Stunde,Stundenbruchteil, z.B. "1,5"
" In "Stunde:Minuten”, z.B. "1:30"

" In "Einheiten”, z.B. "4"

 In "Minuten”, z.B. "120"

Zeitrahmen vorbesetzen Abbrechen
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Stammdaten eingeben

Abteilungen eingeben

Gebidude eingeben

Perioden eingeben

Lehrer eingeben
Riume eingeben

Aufsichtsbereiche eingeben

Fécher eingeben

Stundentafeln eingeben

Lehrer eingeben

10. Lehrer-Soll-Berechnung eingeben

11.Klassen eingeben

™ Stammdaten = |IB[X]
Klassen Lehrer lRéume ] Facher ] Stundentafeln | Aufsichtsbereiche | Lebrer-3oll-Schlissel | Perioden Gebéude] Abteilungen
Kiirzel (s F | 5 |Machname Yorname | Titel G Facher SchulMr | Bemerkung =
8 willis EBruce O, m  Erd, Ma

Con ‘ Connery Sean m F, Ma, Bia, Mu

Dl 2 Delon Alain m  Bio, Deu, SpJ

Dep % Depardieu Gerard m  Info, Ku fr
East & Eastwond Clirt m Eng, ku, SpM

kid & Kidman Nicale w  Deu, eRel

Lop & Lopez Jennifer w Mu, kRel, Eng, Erd j

Geben Sie im Stammdatenfenster die Stammdaten und fir jeden Lehrer die Soll-Berechnung
ein.

Unterrichtsverteilung bzw. Veranstaltungen eingeben

Je Klasse die Stundentafel kopieren

Doppelstunden, Blockungen, Perioden und andere Angaben fiir die Automatik
bzw. das manuelle Planen machen

i Ba
Al Mo Di i Do B s Rest Block |Klassen  Fach  |Dausr  |Solffst(w) |Terminz |Lebrer |Raum  +|
T T o | | i o e |
id Kid Lop Eru Lap Bru 1 & SpM 2 2 11 East  Haz
101 101 100 100 100 100 > g enel 2 2 1 wid 101
2 |peu iIfo g z 8 kRel z z 1-1 Lop 102
Del Dep
100 100 sa Deu 4 4 1111 pel 100
3 |mfo  efDeu silinfo s Deu = Erd o [ku o B Erd 3 3 111 Lop 100
Dep Del Dep Del Lap East Ba Eng 5 5 2-2-1 Lop oo —
. 100 . 100 100 100 . 100 201 = o a . . o o .
Eng Eio HiDeu  frnfo e Bio £
Lop el o e b v #a Mu 2 zjt 11 Con 10z
100 201 100 100 201 s Bin 2 2 11 Del 201
5 |Ed % Erd & Ku O/ % M - @ Ba Infa 4 4 1-1-1-1 Dep 100
Lop Lap East Con B con " "
i . e o b 2a Ku 3 3 111 East 201
6 [sp]  mzspl Ku o ® &l
Del Del East Fach-5oll: 35 FacheIst: 34 Schiler-Ist: 30 * 8
Hal Hal 201
7 © F  Rest |Bock  Klassen |Fach  |Dausrfw  |Solfist(w)  |Termine [Lehrer [Raum |
e [N T I I T T (.
— s * 1 &b spl 2 *j2 11 el Hal
- 1 s SpM H H 11 East Haz
= 1o SpM 2 *f2 11 East Haz
9 o - _
N U ) j
mE @R
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Geben Sie im Planungsfenster fir jede Klasse die Unterrichtsverteilung ein, indem Sie die
Stundentafel kopieren und dann den Lehrereinsatz, die Raumvorgaben und weitere Angaben
fur die Automatik bestimmen.

Plan erstellen
1. Automatikvorgaben eingeben

2. Ggf. Stunden oder Tage in Klassen-, Lehrer-, Fach- bzw. Raumplinen sper-
ren und Stunden ggf. manuell vor besetzen

3. Diagnose starten und evtl. Widerspriiche in den Vorgabedaten beseitigen
4. Automatik starten

5. Ggf. Ergebnis manuell nachkorrigieren oder erneuten Automatiklauf mit an-
deren Restriktionen starten

Das Zeitrahmen-Fenster

Der erste Schritt bei der Erstellung eines neuen Planes ist das Einstellen des
individuellen Zeitrahmens. In der Regel wird Sie bei der Erstellung einer neuen
Datei daVincis Planvorbereitungsassistent begleiten (klicken Sie dazu auf ,,Da-
tei|Neu“) und automatisch zu dem Fenster ,,Zeitrahmen®. Sie 6ffnen das Zeit-
rahmen-Fenster iiber , Extras | Zeitrahmen®.

Die Angaben im Zeitrahmen-Fenster bilden die Basis fiir alle Zeitangaben und
den Planungszeitraum. Stellen Sie den Zeitrahmen zu Beginn Ihrer Planung ein
und verdndern Sie ihn spiter nach Moglichkeit nicht mehr.

Sie kénnen den Zeitrahmen mit gingigen Vorgaben vor besetzen. Klicken Sie
dazu im Zeitrahmen-Fenster auf ,,Zeitrahmen vor besetzen“ und wihlen Sie aus
den angebotenen Moglichkeiten. In diesem Fall sollten Sie aber die Einstellun-
gen nochmals sorgfiltig durchsehen, damit Sie zu einem spiteren Zeitpunkt kei-
ne ungewollten Ergebnisse erhalten.
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Registerkarte , Allgemein”

Zeitrahmen E| Pz|

Aufsichken ] Statistik. ] Extras ]
Allgernein l Zeitraster ] Positionen ] Anzeige ] Wachen ]
Planungszeitraum

Datum des ersten Tages 01.05.2005 -
Daturn des letzken Tages 31.07.2006 -

Waoche

‘Wochenbeginn Montag -
‘Wochenende Freitag -
Eiilkigheit

Datum des ersten Tages 01.05.2005 -
Datumn des letzken Tages 31,07, 2008 -

Dieze Angaben werden nur fuir davinci-Jahressummen benitigt.

Zeitrahmen vorbesetzen OF | Abbrechen |

Tragen Sie hier Anfang und Ende lhres Planungszeitraums ein. Endet lhre Woche freitags
oder samstags? Tragen Sie hier das Entsprechende ein. Tragen Sie unter ,GUltigkeit” den
Glltigkeitszeitraum fir daVinci::Jahressummen ein (siehe ,daVinci::Jahressummen” auf Sei-
te 243)

Auf der Registerkarte ,,Allgemein“ geben Sie den Zeitraum fiir diese Datei an. In
der Regel wird das zwar nur ein Halbjahr sein, Sie sollten aber anfangs trotzdem
das volle Schuljahr als Planungszeitraum anlegen, da sich alle Statistiken in der
Regel auf ein Jahr beziehen. Sollten Sie den Plan zum Halbjahr dndern, konnen
Sie die Datei unter einem anderen Namen abspeichern und die Anderungen vor-
nehmen.

Registerkarte , Zeitraster”

Zeitrahmen E| E|

Aufsichten ] Statistik 1 Extras ]
Allgemein Zeitraster ] Posltionen ] Anzeige ] ‘Wochen ]
Tagesraster
Yormittag bis Position ] 3:

Drauer einer Position 45 EI: Minuten
Einheiten je Position 1 3: Einheiten
Tag besteht aus gl 3: Positionen

Nr. der ersten Position am Tag 1 =

Zeitdauerangaben

&+ In "stunde,Stundenbruchteil’, 2.6, "1,5"
" In "Stunde:Minuten", z.B, "1:30"

" In "Einheiten”, z.B. "4"

" In "Minuten’, z.B. "120"

Zeitrahmen vorbesetzen oK | Abbrechen

Definieren Sie hier Ihr individuelles Zeitraster. Wahlen Sie die gewilnschte Darstellung fur die
Bildschirmansicht des Stundenplans.
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Das Zeitraster ist minutenbasiert (Sie geben bei ,,Dauer einer Position an, aus
wie vielen Minuten eine Position im Plan besteht) und damit duflerst flexibel.

Wichtig 2 Der Zeitrahmen ist die Grundlage aller Zeitangaben, d.h. der Stundenangaben,
Veranstaltungsdauer usw. Stellen Sie den Zeitrahmen daher zu Beginn lhrer Pla-

nung ein und veréndern Sie ihn spater nach Mdglichkeit nicht mehr.

Jeder Tag besteht aus Positionen. Z.B. besteht eine Position aus einer Stunde a
45 Minuten bzw. a 60 Minuten.

Eine Position besteht wiederum aus Einheiten. Im Regelfall gilt:
1 Stunde = 1 Position = 1 Einheit

Einheiten dienen dazu, Positionen zeitlich feiner zu untergliedern. Z.B. kann ei-
ne Position 4 60 Minuten aus zwei Einheiten (a 30 Minuten), oder vier Einheiten
a 15 Minuten bestehen.

Termine konnen auf Positionen bzw. Einheiten gesetzt werden. Die zeitliche
Dauer einer Einheit errechnet sich aus ,,Dauer einer Position“ geteilt durch
,JEinheiten je Position“. Sie ist die kleinste zeitliche Einheit, in der Sie planen
konnen. Als kleinste Einheit konnen Sie auf diese Weise Minuten oder sogar
Bruchteile von Minuten wihlen.

Registerkarte ,,Positionen

Auf der Registerkarte , Positionen® konnen Sie in der Spalte ,,Beginn“ die erste
Position des Tages definieren. Wenn Sie danach die Schaltfliche ,,Zeiten vor be-
setzen“ betitigen, werden die Anfangszeiten aller nachfolgenden Stunden auto-
matisch entsprechend des auf der Registerkarte ,,Zeitraster eingetragenen Ras-
ters eingestellt.

Leitrahmen EI @

Aufsichken ] Skatistik ] Extras ]
Allgemein ] Zeitraster Positionen l Anzeige ] Wochen ]
h |Beginn |Ende |Pause |D0ppelstd |Trennlinie |
1 0300 05:45 .

2 |om4s oo 15

3 |oses 1030 .

4 1m0 (110s 15

(5 [1a0 (1208 .

6 [1z15 13m0 [« ]

7 1300 134s 15 .

& 1400 144s

| 9 Jiees 1530

Zeiten vorbesetzen Doppelstd. | Trennlinie

Zeitrahmen vorbesetzen | Abbrechen
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Achten Sie bei der Korrektur der Anfangszeit darauf, dass Sie die neue Uhrzeit
mit einem Doppelpunkt eintragen, da die Eingabe andernfalls nicht akzeptiert
wird.

In der Spalte , Ende” konnen Sie die jeweiligen Endzeiten frei definieren. Tragen
Sie keine Endzeit ein, richtet sich diese nach dem eingetragenen Raster auf der
Registerkarte ,Zeitraster”. Achten Sie bei der Eingabe der Endzeit darauf, dass
Sie die neue Uhrzeit mit einem Doppelpunkt eintragen, da die Eingabe andern-
falls nicht akzeptiert wird.

Hinweis # Bitte beachten Sie, dass fiir die Berechnung von Soll/Ist-Werten immer das auf der

Registerkarte Zeitraster eingetragene Raster gilt.

Die Pausenzeiten in der Spalte ,,Pause” werden automatisch berechnet aufgrund
der Eintrige in den Spalten ,,Beginn“ und ,,Ende“.

In der Spalte ,,Doppelstunde” markieren Sie mit einem Doppelklick, welche Po-
sitionen fiir die Automatik als Anfangspositionen fiir Doppelstunden erlaubt sind,
z.B. 1., 3. und 5. Stunde. Beachten Sie bitte, dass die Automatik ohne eine expli-
zite Erlaubnis an dieser Stelle keine Doppelstunden setzen kann. Die manuelle
Planung wird dadurch nicht beriihrt.

In der Spalte ,, Trennlinie“ konnen Sie farbige Trennlinien generieren, die dann
im Planungsfenster angezeigt werden.



Hinweis

Registerkarte ,Wochen”
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Far den Ausdruck kénnen Sie die einzelnen Positionen beliebig benennen. Markie-
ren Sie hierflir in den Druckformaten unter ,Plan-

Layout|Positionen | Positionsbezeichnungen ersetzen” die Einstellung ,Ersetzungen
verwenden” und tragen Sie die gewlinschten Positionsersetzungen ein.

Zeitrahmen |
Aufsichben ] Statistik ] Extras |
Allgemein ] Zeitraster ] Pasitionen ] frizeige Wachen

[v Mit wochenbezogenen Yeranstalkungen

Weranstaltungswochen

Markieren Sie die Wochen, an denen keine Yeranstaltungen stattfinden,
indem Sie auf die entsprechende Woche Klicken,

40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1
Ak 4 5 8 7 on kX A w X1415
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
30 31 32 33 34 35 36 37 X K R | X X R

In mit ¥ markierten Waochen findet keine Yeranstaltung statt,

Wochenanzahl standardmalig |40 3:

W 3ol wachenbezogen:

Zeitrahrmen worbesetzen (a4 | abbrechen

Aktivieren Sie die Option ,,Mit wochenbezogenen Veranstaltungen”, wenn lhr Plan nicht jede
Woche gleich ist. Markieren Sie dann die Wochen, in welchen kein Unterricht stattfindet. Sie
kénnen nur ganze Wochen markieren. Fir die statistische Berechnung geben Sie die stan-
dardmaRige Wochenanzahl fur dieses Jahr ein. Aktivieren Sie die Option ,Soll wochenbezo-
gen”, wenn das Soll bei wochenbezogenen Veranstaltungen korrekt auf das Jahr umgerech-
net werden soll.

Auf der Registerkarte ,,Wochen“ werden maf3igebliche Angaben fiir die Berech-
nung und die statistische Darstellung von verplanten Unterrichtselementen ge-
macht.

Die Option ,,Mit wochenbezogenen Veranstaltungen sollte bei Pldnen mit wo-
chenbezogenen Veranstaltungen gewihlt werden. Ohne diese Angabe geht da-
Vinci bei den Stundenstatistiken davon aus, dass der Plan, der exemplarisch an
einer Woche gesetzt wird, automatisch fiir das ganze Jahr, also fiir jede Unter-
richtswoche des Schuljahres, gilt. Diese Option ist daher in der Regel nur fiir be-
rufsbhildende Schulen mit periodischem Unterricht und Blockunterricht interes-
sant.
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Hinweis 8 | 3ssen Sie als Allgemeinbildende Schule ohne wochenbezogenem Unterricht die
Option ,Mit wochenbezogenen Veranstaltungen” unmarkiert, da sich bei wochen-
bezogenen Veranstaltungen die Rechengeschwindigkeit und Anzeigegeschwindig-

keit verringert.

Bei ,,Soll wochenbezogen* kénnen Sie angeben, ob das Soll wochenbezogen an-
gezeigt werden soll oder nicht. Ist diese Option markiert, wird die Sollangabe
der Stundentafel mit dem Klassenfaktor multipliziert. Sind in der Stundentafel
z.B. 2 Stunden BWL als Soll vorgegeben und handelt es sich um 14téglichen Un-
terricht mit dem Faktor 1/2, wird in der Spalte ,,Soll/Ist“ in der Veranstaltungs-
liste das Soll mit 1 ausgewiesen. Dadurch kénnen Sie bei der Angabe der Dauer
in der Stundentafel immer die wochenbezogene Stundenanzahl statt des statisti-
schen Wochenmittelwertes angeben.

Wochenbezogener Unterricht ist z.B.:

14tiglicher Samstagsunterricht - Verplanen Sie moglichst samstags nur Ein-
zelstunden, damit die Stundenzihlung korrekt ist. Damit brauchen Sie nicht die
rechenaufwindige Option ,,Soll wochenbezogen* markieren. Die Samstagsstun-
den haben in den Plinen dann die Bedeutung von Doppelstunden, z.B. reprisen-
tiert die 1. Samstagstunde die 1. Doppelstunde, die 2. Samstagstunde die 2. Dop-
pelstunde usw.

Periodischer Unterricht - Z.B. 14téglicher, 3wochentlich, 6wochentlich statt-
findender Unterricht. Verplanen Sie diesen Unterricht als wochenbezogenen Un-
terricht (siehe ,,14-tiglicher, 3-wochentlicher, 6-wochentlicher Unterricht” auf
Seite 272).

Blockunterricht - Eine Klasse hat nur in bestimmten Wochenblocken des
Schuljahres Unterricht (siehe ,,Blockunterricht® auf Seite 275).

Hinweis § Fiir allgemein bildende Schulen ohne wochenbezogenen Unterricht sind die Op-
tionen ,Mit wochenbezogenen Veranstaltungen” und ,,Soll wochenbezogen” in der

Regel nicht relevant und sollten daher nicht markiert werden.

Wichtig  |st die Option ,Mit wochenbezogenen Veranstaltungen” bei Berufsbildenden Schu-
len mit wochenbezogenem Unterricht nicht markiert, ist daVinci nicht in der Lage,
mit Hilfe des Klassen- bzw. Lehrerfaktors die flir die Statistik relevanten und als
Wochenmittelwert verstandenen Ist-Stundenzahlen bei wochenbezogenem Unter-
richt zu ermitteln.

Die unterrichtsfreien Wochen (Ferien) sollten Sie per Mausklick sperren, damit
diese spiter im Plan nicht mit Veranstaltungen besetzt werden. Fiir die Berech-
nung der Jahresstunden ist allerdings nur die Angabe unter ,,Wochenanzahl
standardmifig” relevant. Mit diesem Wert werden alle Stunden, die rechnerisch
als Wochenmittelwerte gefiihrt werden, multipliziert.
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Registerkarte ,Aufsichten”

Zeitrahmen

Allgemein ] Feitraster ] Positionen ] Anzeige ] wWochen ]
Aufsichten | Statistik | Extras |

Aufsichtsraster

Dauer einer Position Minuten

15 EI:
Einheiten je Position 1 5: Einheiten
Tag besteht aus 3 EI: Positionen
1 =

[r. der ersten Position am Tag

Positionen Erste Spalke im Plan
h_|Beginn Ende | (" Positionsnummern anzeigen
1 |09:30 09:45
2 1118 11:30 f* Uhrzeiten anzeigen
3 |13:00 14:00

(" Paositionsnr, und Uhrzeiten anzeigen

Zeitrahmen vorbesetzen K, | Abbrechen

Tragen Sie hier die zu beaufsichtigenden Pausen mit Beginn- und Endzeit ein.

Registerkarte , Statistik”

Zeitrahmen

Allgemein ] Fejtraster ] Positionen ] Anzeige ] “Wochen ]
Aufsichten Statistik l Extras

Berechnung der Stunden-Angaben

Diese Angaben werden zur Berechnung der Stunden verwendet, Sie sind Fir
das Planen in davinci nicht relevant, werden aber zur Anzeige von
Stundenangaben und beim Export ins Magellan-Datawarehouse verwendet
und sind in der Regel relevant fiir die Statistikerhebungen.

Stundendauer: |45 EI: Minuken (hormisrung)

[~ Lehrer-Ist mit Wertfakboren aus Stundentafel

Zeitrahmen vorbesetzen | (a4 | abbrechen

Tragen Sie hier zur Berechnung der Stunden-Angaben fir die Statistik die entsprechende
Stundendauer ein. Dieser Wert wird dann beim Datenlbertrag ins DataWarehouse (Siehe
.Statistik.pdf”) berlcksichtigt. AuRerdem richtet sich die Berechnung der Spalte ,Soll/Ist” in
der Veranstaltungsliste nach diesem Wert und dem, was Sie unter ,Dauer einer Position” im
Zeitrahmen eingetragen haben. Die Option ,Lehrer - Ist mit Wertfaktoren aus Stundentafel”
benotigen Sie, wenn Sie mit dem Hamburger Lehrerarbeitszeitmodell arbeiten méchten (Sie-
he ,Hamburger Lehrerarbeitszeitmodell” auf Seite 303).
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Registerkarte , Extras”

Allgemein ] Zeitraster ] Positionen ] Anzeige ] Wochen ]
Aufsichten ] Skatistik. Extras
Hilfslirier
Position Einfiigen
1 12
Entfernen
2z 10
k] 2 Farbe...
<+ 10
5 g
7 &)
I 3
Zeitrahmen vorbesetzen Abbrechen

Wenn Sie die Positionen Ihres Stundenplanes in mehrere Einheiten unterteilt
haben, konnen Sie auf dieser Registerkarte fiir den Ausdruck und die Anzeige im
Planungsfenster farbige Trennlinien innerhalb der einzelnen Positionen einfii-
gen. Tragen Sie hierfiir unter in der Spalte Position die Position ein, in die eine
farbige Trennlinie eingefiigt werden soll.

In der Spalte geben Sie an, nach welcher Einheit innerhalb der Position die
Trennlinie eingefiigt werden soll. Uber die Schaltfliche Farbe kénnen Sie be-
stimmen in welcher Farbe die Trennlinie abgebildet werden soll.

Stammdaten eingeben

Geben Sie im Stammdaten-Fenster Jahrginge, Lehrer, Riume, Ficher usw. ein.
Klicken Sie dazu auf ,,Ansicht” und dann auf ,,Stammdaten” und die entspre-
chende Registerkarte.

Gehen Sie zur Eingabe der Stammdaten moglichst in folgender Reihenfolge vor:
Abteilungen eingeben

Gebiude eingeben

Perioden eingeben

Lehrer-Soll-Berechnungsschliissel eingeben

Rédume eingeben

Aufsichtsbereiche eingeben

Ficher eingeben

Stundentafeln eingeben

PN g W

Lehrer eingeben

—
=]

. Lehrer-Soll-Berechnung eingeben

—
—

. Klassen eingeben
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Wie Sie auf den einzelnen Registerkarten arbeiten, ist in den folgenden Ab-
schnitten beschrieben.

[ ] i
Tipp 7 Sie konnen die Stammdatenlisten nach Excel oder HTML exportieren, z.B. um die

= Daten flir Serienbriefe zu verwenden. Klicken Sie dazu auf ,Bearbei- 2

= ten | Exportieren” oder direkt auf die entsprechende Schaltflache oben in der Sym- 4

= bolleiste. -
Tipp 2 Sie kdnnen die Stammdatenlisten ausdrucken. Klicken Sie dazu auf ,Bearbei-

ten|Drucken. Sie kdnnen noch eine Bemerkung fiir den Ausdruck vergeben und
das Druckformat bearbeiten, indem Sie unten links auf die Schaltflache ,,Druckfor-
mat bearbeiten” klicken.

Interne Stammdaten

Wenn Sie im Stammdatenfenster Kiirzel mit einem Unterstrich (,,_“) versehen,
z.B. ,, 8a“fiir die interne Klasse 8a, dann gelten diese Stammdaten als interne
Stammdaten. Interne Klassen, Lehrer usw. werden bei der Druckauswahl nicht
mit angezeigt und werden beim Datenabgleich mit Magellan und bei der Landes-
statistik nicht beriicksichtigt.

Abteilungen eingeben

* Stammdaten |'-_ 'E| rz|
Klassen ] Lehrer (Pl ] R&ume ] Facher ] Stundentafeln ] Aufsichtsbereiche | Lebrer-soll-Schlissel ] Perioden ] Gebiude  Abteilungen l
Kirzel Bezeichnung i‘
Abteiung T

Abt 11 Abteilung 1T j

Wenn Sie in Threr Schule einzelne Abteilungen bzw. Fachbereiche haben, kén-
nen Sie hier Kiirzel und Bezeichnung der jeweiligen Abteilung bzw. des Fachbe-
reiches eingeben. Sie konnen Klassen, Lehrern und Raumen entsprechende Ab-
teilungen zuweisen.

Gebaude eingeben

™ Stammdaten |'-_| |'E| E|
Klassen] Lehrer {PI) ] R&ume ] Facher ] Stundentafeln | Aufsichtsbereiche Lehrer-SoII-SchIUsseI] Perioden  Gebiude ]Abteilungen ]
Kiirzel EBezeichnung Wegzeit -
AR Altbau 10

SH Schwimnmballe 20
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Perioden eingeben

In dieser Registerkarte konnen Sie die einzelnen Aullenstellen oder unter-
schiedliche Gebiude Ihrer Schule eingeben, soweit der Unterricht nicht in nur
einem Gebiude stattfindet. Zusitzlich zu Kiirzel und Bezeichnung kénnen Sie
hier die einzelnen Wegzeiten vom Hauptgebdude zu dem jeweiligen Gebiude
eintragen. Die Automatik achtet bei der Verplanung der Termine darauf, dass
Pausen bzw. Freistunden fiir den Weg zur Aullenstelle vorgesehen werden (sie-
he ,,Wegzeiten zu Aullenstellen” auf Seite 282.

Dieses Kapitel betrifft nur die Berufshildenden Schulen, an denen wochenbezo-
gen unterrichtet wird. Wenn Sie mit wochenbezogenem Unterricht arbeiten wol-
len, konnen Sie auf der Registerkarte ,,Perioden® hiufig benutzte Perioden-
schemata angeben. Details zu diesem Thema finden Sie unter
,,Wochenbezogener Unterricht® auf Seite 268.

Lehrer-Soll-Berechnungsschliissel eingeben

Raume eingeben

Auf der Registerkarte ,,Soll-Berechnungsschliissel“ geben Sie die Schliissel fiir
die Lehrer-Soll-Berechnung (siehe ,Soll-Berechnung eingeben auf Seite 75)
ein.

 Stammdaten EI [E| El
Elassen ] Lehrer Raume lFécher ] Stundentafeln ] Aufsichtshereiche ] Lebrer-3all-Schiissel | Perioden ] Gebiude ] Abteilungen ]
Kirzel F |Bezeichnung Kapazitdt |Raumart | Abteilung Gebiude Betreuer =
oo | 3
101 40
10z 34 b
201 38
202 40
Hal 25 ~|

Geben Sie in der Registerkarte ,, Ridume* die Rdume ein. Sie haben des Weiteren
die Moglichkeit, diese Rdume genauer zu spezifizieren, d.h. sie unter ,,Raumart*
z.B. als Fachrdume zu bezeichnen und spiter auf der Registerkarte , Facher” den
einzelnen Fiachern zuzuordnen. Die Raumarten konnen unter ,, Ex-

tras | Schliisselverzeichnisse | Raumarten” frei editiert werden. Aulerdem kon-
nen Sie die Zustindigkeit der Abteilungen genau bezeichnen, bei Aullenstellen
das jeweilige Gebiude angeben und die Kapazitit des einzelnen Raumes eintra-
gen. Unter ,,Betreuer kann ein Raumbetreuer eingegeben werden. Dieser er-
scheint in daVinci Look und kann im Raumplan mit ausgedruckt werden.
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Aufsichtsbereiche eingeben

Facher eingeben

Tipp

™ Stammdaten E'EWX'
Klassen ] Lehrer ] Réume ] Facher ] Stundentafeln  Aufsichtsbereiche || ehrer-Soll-Schlissel ] Perioden | Gebaude ] abteilungen ]

Kiirzel EBezeichnung Raume d
Hof 1 100, 101, 102
Hef 2 201, ;

-

Aufsichtsbereiche definieren Sie mit einem Kiirzel, z.B. Hof 1, Hof 2, Flur 1, Flur
2, usw. Im Dialogfenster ,,Riume“ kénnen Sie dann diejenigen Riume auswih-
len, die in oder an dem definierten Aufsichtsbereich liegen. So kénnen Sie bei
der Aufsichtsplanerstellung beriicksichtigen, welcher Lehrer vor der Pause in
welchem Raum ist, d.h. die Aufsichten so besetzen, dass Wegzeiten moglichst
gering gehalten werden.

™ Stammdaten

Klassen ] Lehrer (Pl ] Raume Facher | stundentafein | Aufsichtshereiche | Lehrer-Soll-Schlissel | Perioden Gebéude] Abteilungen]

Kirzel F | H |Bezeichnung Fachraume Fachstatus Kategarie Aufgaben « |
Biologie Maturwissenschaft Mathemat

ch Chemie L Maturwissenschaft Mathemat

De Deutsch Deutsch Sprachlich

Ek Erdkunde Gemeinschaftskunde  Gesellsche

En Englisch Fremdsprache Sprachlich

Eth Ethik. Religion/Ethik. Religion  «

4| | LI_‘

Die Ficher miissen mit Kiirzel und optional mit Langnamen eingegeben werden.
Bei der Oberstufenstundenplanung kénnen Sie den Fachstatus, z.B. Grund- oder
Leistungskurs, bestimmen. Unter ,,Schliissel“ konnen Sie jedem Fach einen Sta-
tistikschliissel zuweisen. Fiir die Jahresstatistik wird dann dieser Statistik-
schliissel anstelle des Kiirzels verwendet.

Wenn Sie daVinci mit unserem Schulverwaltungsprogramm Magellan kombinie-
ren, so kdnnen Sie die in Magellan editierten Facher nach daVinci importieren.
Genaueres zum Datenimport finden Sie im Kapitel ,Daten von Magellan Gberneh-
men” auf Seite 305

Fichern, die in Fachrdumen unterrichtet werden, kann ein bestimmter Raum
oder eine Auswahl an Rdumen zugeordnet werden. Diese Rdume werden beim
Kopieren der Stundentafel automatisch in die Raumvorgabeliste des jeweiligen
Fachs iibernommen.
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Hinweis & \it ,Bearbeiten|Inhalte kopieren” und ,Bearbeiten|Inhalte einfiigen” kénnen Sie

die Fachrdume eines Fachs auf andere Facher kopieren.

In den Spalten ,,Aufgabenbereich” und ,,Kategorie“ machen Sie Angaben, die von
der Fachwahliiberpriifung benutzt werden (siehe ,,Die Fachwahliiberpriifung® auf
Seite 217).

Wichtig 2 Im Gegensatz zu anderen Stundenplanprogrammen brauchen Sie fiir die Kurse D1,
D2, d1, d2 usw. lediglich das Fach ,D” einzugeben, d.h. die Kurse selbst brauchen
nicht in den Stammdaten definiert zu werden. Sie kdnnen in der Veranstaltungslis-

te in der Spalte Fach dann die o.g. Kursbezeichnungen eingeben.

Hinweis 7 |n der Spalte ,F“ kdnnen Sie eine Farbe angeben, in der ein Termin dieses Faches
im Planungsfenster dargestellt werden soll. Wenn Sie das Késtchen in der Spalte
~H" anklicken, wird der Hintergrund des Fachtermins farbig dargestellt. Auf diese
Weise kénnen Sie mit zwei verschiedenen Arten der farbigen Darstellung arbeiten.
Welche Art der farbigen Darstellung fiir die Eintragung in Spalte ,F” gewahlt wird,
hangt davon ab, was Sie unter ,Extras|Optionen|Termineintrage|Farbe anzeigen
als” eingetragen haben. Damit (iberhaupt eine Fachfarbe angezeigt wird, mlissen
Sie jedoch zunachst hier die entsprechende Auswahl bei ,Farbe fir Termine im
Plan” treffen.

Stundentafeln eingeben

Auf der Registerkarte , Stundentafeln legen Sie fiir die einzelnen Jahrginge die
Stundentafeln, d.h. die Ficher mit den dazugehorigen Sollstundenzahlen fest. Sie
dienen zur Soll/Ist-Berechnung (siehe ,,Soll/Ist-Stunden* auf Seite 88) und zur
Eingabe der Unterrichtsverteilung. Geben Sie unter ,,Kiirzel“ die Bezeichnung
fiir die Stundentafel ein. Klicken Sie auf die Spalte , Ficher”. Es erscheint die
Vorgabeliste des ausgewihlten Jahrgangs.

Um die nichste Stundentafel zu erstellen, fiigen Sie mit Einfg-Taste eine neue
Stundentafel ein und klicken Sie auf die Spalte , Ficher* fiir den nichsten Jahr-
gang und verfahren Sie wie oben beschrieben.

So konnen Sie die Facher einer Stundentafel iibernehmen

Klicken Sie auf eine Stundentafel. Klicken Sie auf ,,Bearbeiten | Inhalte kopie-
ren“. Klicken Sie dann auf die Stundentafel, in die Sie die Ficher iibertragen
mochten. Klicken Sie dort auf ,,Bearbeiten | Inhalte einfiigen“. Die Ficher wer-
den in die Stundentafel iibertragen.
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Wenn Sie zusétzlich zu daVinci mit der Magellan-Schulverwaltung arbeiten, kén-
nen Sie die in daVinci editierten Stundentafeln als Facherlisten nach Magellan
exportieren. Genaueres zum Datenabgleich finden Sie im Kapitel ,Daten nach
Magellan Gbergeben” auf Seite 308

™ Stammdaten

Klassen ] Lehrer ] Raume ] Facher Stundentafeln | aufsichtsbereiche ] Lehrer-Soll-Schiissel ] Perioden ] Gebaude I Abteilungen ]

Kirzel (s} Bezeichnung Facher Stufe -
Stundentafel Sa Spd, SpM, eRel, kRel, Deu, Erd, Eng, Ma, Mu, Bio, Info, Ku
gb Stundentafel 8b SpJ, SpM, eRel, kRel, Bio, Erd, Ma, Mu, Eng, Deu, Ku, Info, F
-
< | f

Klicken Sie auf die Schaltflache **
.Stundentafel”.

in der Spalte ,Facher”. Es 6ffnet sich das Dialogfenster

§& Stundentafel "Ba" ['-_l Ellle
© o
Fach Unterrichtsart | Soll | Differenz | Wertfakkor| Bemerkung | Unterrichtskategorie | Unterrichtsform | Lehrbereich Abbrachen
spd Kurs 2 u] 1

SpM Kurs 2 u] 1

eRel Kurs 2 ] 1

kRel Kurs 2 ] 1

Deu Kurs 4 o 1

Erd Kurs 3 ] 1

Eng Kurs 5 1] 1

Ma Kurs 4 o 1

U Kurs 2 o 1

Eio Kurs 2 o 1

Info Kurs 4 ] 1

Ku Kurs 3 o 1

35 o
4 3

Klicken Sie auf © , um ein neues Fach hinzuzufiigen. Tragen Sie unter ,,Soll“
die vorgeschriebene Sollstundenzahl ein. Zudem kénnen Sie eine Unterrichtsart,
-kategorie, -form und einen Lehrbereich je Fach zuweisen. In der Spalte ,,Diffe-
renz“ kann eine weitere Sollstundenzahl vermerkt werden, die aber nur fiir die
Statistik berufsbildender Schulen in Rheinland-Pfalz benétigt wird. Die Spalte
Wertfaktor wird fiir die Umsetzung des Hamburger Lehrerarbeitszeitmodells
benotigt. Der Wertfaktor wird bei der Berechnung der Lehrerstunden wie folgt
beriicksichtigt:

Summe = Dauer/W x Lehrerfaktor x Wertfaktor

Damit der Wertfaktor auch bei den entsprechenden Summenbildungen bertick-
sichtigt wird, miissen Sie unter ,,Extras | Zeitrahmen* auf der Registerkarte ,Sta-
tistik“ die Option , Lehrer - Ist mit Wertfaktoren aus Stundentafel anklicken. In
der Spalte ,,Bemerkung“ kénnen Sie eine beliebige Bemerkung erfassen. Kli-

cken Sie wieder auf © oder die , Pfeil-Ab-Taste“, um in der niachsten Zeile ein
neues Fach einzugeben. Verfahren Sie so mit allen Fachern der Stundentafel.
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Lehrer eingeben

= Stammdaten

Klassen  Lehrer (PI) ]Réume ] Facher ] Stundentafeln | Aufsichbsbereiche | Lehrer-Soll-Schlissel ] Perioden ] Gebaude ] Abteilungen ]
Kiirzel 1D F | 5 |Machname Yornarne Tikel G Facher =
& apel Heinz Ek, In, Ma, SpjM&, Refev

Ch & Christ Ciana Fr, Ge, Phy, Sp/Ma —
Da Dasbach David De, Ku, Fr, La

Dau ‘ Dausenau Dieter Ku, 5o, Eth

Hi Henkel Karl Eio, De, En, Sp/u

Ho +%+ Hornbach Martina Ch, Ma, Phy

-

4| | »

Die Lehrer werden mit ihrem Kiirzel eingegeben. Zusitzlich kénnen Sie die
vollstindigen Namen eingeben.

In der Spalte ,,S“ kénnen den Lehrern von STUBER SYSTEMS mitgelieferte
Symbole zugewiesen werden.

Sollte einem Lehrer ein bestimmter Raum zugeordnet sein, so kann dieser in
der Spalte ,,Raum*“ eingetragen werden. Wird der Lehrer dann spiter einer Ver-
anstaltung zugewiesen, der noch kein Raum zugewiesen wurde, wird automa-
tisch mit dem Zuweisen des Lehrers der Lehrerraum eingesetzt.

Um die Ficher einzutragen, die der Lehrer unterrichtet, klicken Sie auf die Spal-
te ,,Facher” in der Zeile des entsprechenden Lehrers. Im Dialogfenster ,,Fiacher”
wihlen Sie aus den verfiigharen Fichern diejenigen aus, die der entsprechende
Lehrer unterrichtet und {ibertragen sie entweder per Drag&Drop oder indem Sie
sie markieren und dann auf , Hinzufiigen“ klicken in das Feld ,,gewihlte Fiacher®.
Diese erscheinen dann auf der Registerkarte unter , Facher®.

Sollten Ihre Lehrer Abteilungen bzw. Fachbereichen angehoren, so kénnen Sie
diese im Dialogfenster ,,Abteilung auswihlen und zuordnen, indem Sie auf Ab-
teilungen klicken, die entsprechende Abteilung im Feld ,, Verfiighare Abteilun-
gen“ markieren und dann auf ,, Hinzufiigen® klicken. Sie kénnen auch per
Drag&Drop die Abteilungen aus ,,Verfiighare Abteilungen® in ,,Gewihlte Abtei-
lungen® ziehen. Die ausgewihlten Abteilungen erscheinen auf der Registerkarte
unter Abteilungen.

In der Spalte ,,SchulNr* kénnen Sie die Schulnummer angeben. Diese Angabe ist
niitzlich, um Lehrer von unterschiedlichen Schulen zu unterscheiden.

In der Spalte ,,Bemerkung” kénnen Sie eine beliebige Bemerkung angeben.

In der Spalte ,,G“ kann das Geschlecht des Lehrers eingegeben werden (,,w* fiir
weiblich, ,,m“ fiir minnlich). Diese Eingabe dient als Filter fiir die Anzeige im
Plan und den Ausdruck.

In der Spalte ,, Titel“ kann ein entsprechender Titel des Lehrers vermerkt wer-
den.
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Optionen

davinci CE ] Auto-Update ] Ein-fAusblenden
Allgemein ] Termineintrage ] Planfenster

Lehrer-Langname
‘Wahlen Sie, wie Lehrer-Langnamen in Fenstern und im Ausdruck
erscheinen sollen.

* Nachname, Yorname {z.B. "Kennedy, John F.")

" Machname, Anfangsbuchstabe (z.B. "Kennedy, 1.")

" Machname {z.E. "Kennedy")

[ Mit Anrede (z.B. "Herr...")
[ it Titel (z.B. "Dr. ...")

oK | Abbrechen

Unter ,Extras|Optionen|Einstellungen” kénnen Sie angeben, wie die Namen der Lehrer im
Programm angezeigt bzw. ausgedruckt werden sollen. Dies richtet sich nach den Angaben,
die Sie in den Stammdaten der Lehrer in der Spalte ,Nachname”, ,Vorname”, ,Geschlecht”
und ,Titel” gemacht haben.

Wenn Sie zusétzlich zu daVinci mit der Magellan-Schulverwaltung arbeiten, so
kénnen Sie die in Magellan eingegebenen Lehrer nach daVinci importieren. Ge-
naueres zum Datenimport findet Sie im Kapitel ,Daten von Magellan Gbernehmen”
auf Seite 305

* Stammdaten

Klassen lLehrer (PI)] Ré&ume ] Fécher] Stundentafeln | Aufsichtsbereiche | Lehrer-Soll-Schliissel ] Perioden] Geb&ude | Abteilungen }

kirzel F | Bemerkung Lehrer 1 Lehrer 2 Raum Stundentafel | Schiler (PI) | Stufe | Abteilung Periode 1=]]
Klasse 9a Ap 107 g FIE
b Klasse 9b Da 108 9 25 9

>
«| | »

Unter ,,Kiirzel“ tragen Sie die Bezeichnungen der einzelnen Klassen ein.

Den Klassenlehrer tragen Sie in die Spalte ,,Lehrer 1 ein. Hat eine Klasse zwei
Klassenlehrer, wie dies z.B. bei Sonderschulen der Fall ist, so kénnen Sie den
zweiten Klassenlehrer unter , Lehrer 2 eintragen.

Ist der Klasse ein Klassenraum zugeordnet, wird dieser in die Spalte ,,Raum*
eingetragen. Diese Eintragung fiihrt dann im Folgenden dazu, dass in der eigent-
lichen Stundenplanung einer Klasse moglichst immer der eigene Klassenraum
zugewiesen wird, ausgenommen sind Ficher, fiir die Fachrdume vorgesehen
sind.
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In der Spalte ,,Stundentafel” weisen Sie der Klasse die entsprechende Stunden-
tafel zu. Die Anzahl der Schiiler einer Klasse tragen Sie in der Spalte ,,Schiiler
ein.

Gehoren die einzelnen Klassen zu Abteilungen/Fachbereichen, so kénnen sie in
der Spalte ,,Abteilung” zugeordnet werden.

In der Spalte ,,Periode” konnen Sie eine Klasse mit einer Periode versehen,
wenn diese nur zu bestimmten Wochen im Schuljahr anwesend ist.

In der Spalte ,,Stufe“ kénnen Sie fiir jede Klasse die Klassenstufe angeben.

In der Spalte ,,SchulNr“ konnen Sie fiir jede Klasse eine Schulnummer angeben.
Diese Angabe ist niitzlich, um die Klassen von unterschiedlichen Schulen zu un-
terscheiden.

Sie koénnen in der Spalte ,,Integr. Klasse“ eine Klasse angeben, um den Unter-
richt dieser Klasse zu integrieren. Der Unterricht der integrierten Klasse er-
scheint dann nach dem Verplanen zusitzlich in dem Plan der Klasse, bei der Sie
integriert wurde (siehe ,,Mit integriertem Klassenplan arbeiten auf Seite 284).

In der Spalte ,,Gebidude kann der Klasse ein Gebiude bzw. eine Aulenstelle zu-
gewiesen werden.

Tipp § Wenn Sie zusatzlich zu daVinci mit der Magellan-Schulverwaltung arbeiten, so
kénnen Sie die in Magellan eingegebenen Klassen oder Jahrgange nach daVinci
importieren. Genaueres zum Datenimport findet Sie im Kapitel ,Daten von Magel-

lan Gbernehmen” auf Seite 305

Oberstufenspezifische Angaben

Jahrgiinge werden in daVinci wie Klassen behandelt. Die Jahrginge 11, 12 und 13
werden also auf der Registerkarte , Klassen“ eingetragen. Sie haben die Mog-
lichkeit, fiir die Jahrginge der Oberstufe der Registerkarte ,,Klassen iiber ,,Be-
arbeiten | Spalten bearbeiten” noch die Spalten ,,Blockinformationen®, ,Merkma-
le“ und ,,Kursmodus* hinzuzufiigen. In der Spalte ,,Blockinformationen“ werden
Ihnen automatisch die Anzahl der Schiiler und die Anzahl der Blocke des ent-
sprechenden Jahrgangs aus daVinci::Kursplan angezeigt. Weitere Informationen
zu Kursblockungen in der Oberstufe erhalten Sie im Kapitel 4.

Die Spalten ,, Kursmodus* und ,,Stufe® werden von der daVinci-
Fachwahliiberpriifung benoétigt (siehe , Die Fachwahliiberpriifung” auf Seite 217).

Die Spalte ,,ID”

Bei den Stammdaten fiir Lehrer, Ficher, Klassen und Abteilungen kénnen Sie
zusitzlich die Spalte , ID“ einblenden (siehe ,,Spalten ein- und ausblenden® auf
Seite 46). Sie enthilt eine eindeutige Identifikationsnummer fiir den Datenab-
gleich mit unserem Schulverwaltungsprogramm Magellan. Bei der Dateniiber-
nahme von Magellan (,,Daten von Magellan iibernehmen“ auf Seite 305) wird die
Spalte automatisch mit den Identifikationsnummern aus Magellan gefiillt.
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Die Spalte ,Geandert”

Im Stammdatenfenster kann bei Klassen, Lehrern, Riumen und Fichern die
Spalte ,,Gedndert” eingeblendet werden. Sie enthilt das Datum der letzten An-
derung, das beim spiteren Ausdruck als Filter (,,Nur geidnderte Pline ab“) ver-
wendet werden kann.

Hinweis i |m Dialogfenster ,Optionen” kénnen Sie unter ,Stammdatenfenster” die neue
Option ,Immer editierbar” ausschalten. Dann befindet sich das Stammdatenfenster
beim Offnen nicht im Editiermodus und versehentliches Uberschreiben von Ein-
tragen wird verhindert. Uber Mausdoppelklick ins Fenster oder iber Rechte-

Maustaste und ,Editierbar” konnen Sie den Editiermodus wieder einstellen.

BEEREEEEREEDN
BEEREEREEEREREN

Stammdaten importieren

Uber , Extras | Importieren* konnen Stammadaten, die als Textdateien mit Trenn-
zeichen (Semikolon, Komma, Tabulator, Leerzeichen.) in der Form ,,<Kiir-
zel>;<Schliissel>;<Bezeichnung> bereits existieren, nach daVinci importiert
werden.

Importieren @El

Geben Sie die Datei an, aus der Sie die Daten importieren wollen:

| a
Dateityp: |u:|a‘v'inci-5ch|t|sseldatei ﬂ
achlisselyp
% Klassen " Facher
" Lehrer (" Abteilungen
" Raume " Lehrer-SolliIst-5chluessel

Wwahlen Sie das Trennzeichen aus, das Thre Felder unterteil;
e Semikolon " Tab " Komma " Leerzeichen

| Abbrechen

Stellen Sie unter ,Dateityp” ,daVinci-Schlisseldatei” ein und geben Sie anschlieRend den
Pfad der vorliegenden Textdatei ein. Unter ,Schlisseltyp” legen Sie fest, in welche Register-
karte der Stammdaten die Daten bernommen werden sollen.

Die Lehrer-Soll-Berechnung

Bei der Lehrereinsatzplanung mit daVinci wird fiir jeden Lehrer die Sollvorgabe
benoétigt, die sich aus den vom Kultusministerium vorgegebenen Pflichtstunden
abziiglich ErmifBigungsstunden und zuziiglich Mehrstunden ergibt.
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Zur Eingabe des Soll-Berechnungschemas stehen IThnen die Lehrer-Soll-
Berechnungsschliissel zur Verfligung, die Sie im Stammdatenfenster auf der Re-
gisterkarte , Lehrer-Soll-Schliissel“ eingeben kénnen.

Mit Hilfe dieser Schliissel konnen Sie fiir jeden Lehrer die Pflichtstunden und
die individuellen ErméBigungs- und Mehrstunden angeben, aus denen sich die
Sollvorgabe fiir jeden Lehrer berechnet. Die Sollberechnung kann nach IThren
Vorgaben beliebig detailliert sein.

Bundeslandspezifische Lehrer-Soll-Schliissel importieren

Fiir verschiedene Bundesliander bzw. Schularten werden iiber die Landesanpas-
sung diese Schliissel schon vorinstalliert. In diesem Fall kénnen Sie die Schliis-
sel {iber , Extras |Importieren” aus dem Ordner ,,Schliissel“ importieren, um sich
die Eingabearbeit zu ersparen.

So importieren Sie die Lehrer-Soll-Ist-Schliissel
1. Klicken Sie auf , Extras® und dann auf , Importieren®.

2. Wibhlen Sie die Datei ,,LehrerSolllstSchliissel <Bundesland>.txt“ im Ord-
ner , Schliissel“ und klicken Sie auf ,,OK*.

Sollten Sie in diesem Ordner keine Datei dieses Namens vorfinden, so sind fiir
Ihr Bundesland keine Lehrer-Soll-Ist-Schliissel verfiighar. Tragen Sie in diesem
Fall die Schliissel selbst ein.

Soll-Berechnungsschliissel eingeben

Klassen ] Lehrer (P} ] Raume ] Facher ] Stundentafeln] Aufsichtshersiche  Lehrer-Soll-Schlissel lPerioden ] Gebiude ] Abteilungen]
Kiirzel Bezeichnung Typ -
PFIichtstunden P

2 Soll-Stunden 5

3 Ist-Stunden I

4 Differenz =

ZA501 im Yorjahr Ober das Deputat hinaus -

ZAs02 i Warjahr (ber das Deputat vermind +

ZAS03 im Folgejahr dber d.Deputat hinaus

ZAs04 im Folgejahr dber d.Deputat vermind +

ZAS05 Stundenerhéh, d. Inanspr,Sabbatjahr +

ZAas06 Stundenerhidh, d.freiw. Ansparmodell +

ZAS07 Stundenverm.d.freiw, Ansparmodell

Zns0s stundenerhidh, d. verpf.ansparmaodell +

ZAS09 Stundenreduz, d.verpfl. Ansparmodel J

Geben Sie im Stammdatenfenster auf der Registerkarte , Lehrer-Soll-Schliissel
die entsprechenden Berechnungsschliissel mit Kiirzel, Bezeichnung und Typ
ein. Der Typ legt fest, wie daVinci den Schliissel zu interpretieren hat.

Typ Beschreibung

P Pflichtstunden, Vorgabestunden laut Kultusministerium.
Sie kdnnen den Vorgabewert im Dialogfenster ,Ex-



Typ

(233

Soll-Berechnung eingeben

Um die Soll-Berechnung einzugeben, 6ffnen Sie im Stammdatenfenster die Re-

Die Lehrer-Soll-Berechnung

Beschreibung

tras|Optionen” auf der Registerkarte ,Stammdatenfens-
ter eintragen.

Mehrstunden, werden addiert
ErméaRigungsstunden, werden subtrahiert
Info, keine Berechnung

Sollstunden, werden automatisch berechnet
Iststunden, werden automatisch berechnet

Summe der dariber liegenden Zeilen, wird automatisch
berechnet

Soll-Konto, siehe ,Soll-Konten” auf Seite 287

Summe der Stunden in den Stufen 11, 12, 13, werden
automatisch berechnet, entscheidend ist eine Eintra-
gung in den Stammdaten auf der Registerkarte ,Klas-
sen” in der Spalte ,Stufe”.

Differenz aus Soll- und Ist-Stunden vom Vorjahr

75

gisterkarte , Lehrer”. Klicken Sie auf das Kiirzel des Lehrers, den Sie bearbeiten
mochten.

Klicken Sie in der Meniileiste auf ,,Bearbeiten” und dann auf ,,Soll-Berechnung
bearbeiten®. Es erscheint das Dialogfenster ,,Soll-Berechnung fiir ...".

Soll-Berechnung fiir “Del * E|
Typ |Daver  |Kiirzel Bezeichnung Statistik.  [Bemerkung
+ 3 2 IMehrstunden
- 1 3 Ermabigungsstunden
8 26 4 Soll-Stunden
I 8 5 Ist-Stunden |b. Ly
= 18 & Differenz

Hinzufigen. .. | Bearbeiten... ‘ Léschen |

daVinci tragt bei einem neuen Lehrer automatisch die Pflicht-, Soll- und Ist-Stunden laut Un-
terrichtsverteilung und die Differenz ein.
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Hinweis

Unter ,Extras|Optionen” kdnnen Sie auf der Registerkarte ,Stammdatenfenster”
die standardmaRige Lehrer-Pflichtstundenzahl eingetragen, die automatisch flr
s jeden neu im Stammdatenfenster eingegebenen Lehrer ibernommen wird.

[ ]

Um das Dialogfenster zu bearbeiten, also diese Grunddaten um die individuellen
Daten zu erweitern, markieren Sie die Soll-Stunden und klicken Sie auf ,,Hinzu-
fiigen“. Es erscheint das Dialogfenster ,,Schliissel einfiigen“ mit den Schliisseln,
die Sie in den Stammdaten auf der Registerkarte ,Lehrer-Soll-Schliissel“ einget-

ragen haben.

Schliissel einfiigen

Markieren Sie die gewlinschte Zeile und geben Sie die Dauer
und ewtl, einen Statistikschivizzel baw. eine Bemerkung ein.

Twp | Fiirzel |Bezeichnung |A
P Pllichtstunden
+ 2 Mehrstunden

ErmaRigungsztunden

im orjahr uber das Deputat hinaus

im Yorjahr Uber das Deputat vermind
irm Folgejahr Uiber d.Deputat hinaus

im Folgejahr uber d.Deputat vermind
Stundenerhih. d. Inanspr.5 abbatjahr

Dauer: 1 = Statiztikschliizsel

Bemerkung: |

by’

ok | Abbrechen|

Markieren Sie den gewunschten Schlissel und geben Sie die Dauer und evtl. eine Bemer-
kung oder Statistikangabe ein. Klicken Sie auf ,OK” und das Dialogfenster ,Soll-Berechnung
fur Lehrer” wird um den ausgewdhlten Schllissel erweitert.

Mochten Sie einen Schliissel verdndern, seine Dauer verindern oder ihn durch
einen anderen Schliissel ersetzen, klicken Sie im Dialogfenster ,,Soll-
Berechnung fiir ...“ auf die Zeile, die Sie bearbeiten mochten. Klicken Sie nun
auf die Schaltfliache , Bearbeiten® und es erscheint das Dialogfenster ,,Schliissel
bearbeiten®.

Mochten Sie einen Schliissel aus dem Dialogfenster ,,Soll-Berechnung fiir ...“
16schen, so klicken Sie auf die zu 16schende Zeile und dann auf ,,Loschen®.

Die Lehrer-Soll-Ist-Ubersicht

Das , Lehrer-Soll-Ist-Vergleich“-Fenster gibt Ihnen eine Ubersicht iiber die
Pflicht-, Soll- und Istzahlen aller Lehrer. Klicken Sie dazu in der Meniileiste auf
, Ubersichten“ und dann auf ,Lehrer-Soll-Ist-Vergleich“. Es erscheint das Dia-
logfenster ,,Lehrer-Soll-Ist-Vergleich®. Dieser kann z.B. nach Abteilugen grup-
piert und direkt ausgedruckt bzw. nach Excel exportiert werden.
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Lehrer-5oll-Ist-Vergleich &l

Lehrer Soll Ist Differenz Pflicht |
ap 24 0 24 24 |
ch 24 0 24 24
Da 24 1} 24 24 Alle markieren |
E;au : g i: i: Liste drucken... |
Ho 24 0 24 24 | ] Ezpartizren. ., |
Horm 24 0 24 24
Me 24 0 24 24 %
Mer 24 0 24 24 )
Re 24 0 24 24 Filter
sp 24 0 24 24 Salkanta 1 -
Ti 24 0 24 24 Al =
i 24 0 24 24
win 24 0 24 24
&) 24 0 24 24

360 o 360 360 o schiiefien |

Klicken Sie auf den Lehrer, den Sie bearbeiten mochten und auf die Schaltfliche
»Soll-Berechnung anzeigen®“. Es erscheint das Dialogfenster ,,Soll-Berechnung
fiir ...“. Arbeiten Sie wie im Absatz , Soll-Berechnung eingeben“ auf Seite 75

beschrieben.
Soll-Berechnung fiir “Da * El
Typ |Dauer  |[Kirzel Bezeichnung Skatiskik Bemerkung
3| ZASD3  im Folgejahr dber d.Deputat hinaus
- & ABEFDL  Schulleitung
5 15 2 Soll-Stunden
1 1} 3 Ist-Stunden
= 15 4 Differenz
Hinzufigen, .. ‘ Beatbeiten. .. | Léschen |

Schliisselverzeichnisse Unterrichtsarten und Fachstatus

Fiir jede Veranstaltung bzw. fiir jedes Fach kénnen Sie im Fenster ,,Veranstal-
tungsdetails® (siehe ,,Sie konnen auch nachtriglich bereits gesetzten Terminen
Riume zuweisen, indem Sie im Plan auf den entsprechenden Termin klicken
und dann mit der rechten Maustaste klicken. Klicken Sie nun auf ,,Passende
Riaume“. Es erscheint das Zuordnungsfenster ,, Passende Riume®. Siehe , Rdume
eingeben® auf Seite 96) Unterrichtsart - z.B. LK (= Leistungskurs) und GK (=
Grundkurs) - sowie den Fachstatus - z.B. ,,Wahlb“ - angeben.
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Uber die Befehle ,,Extras | Schliisselverzeichnisse | Unterrichtsarten bzw. ,,Ex-
tras | Schliisselverzeichnisse | Fachstatus* kénnen Sie die Schliissel fiir Unter-
richtsarten und Fachstatus selbst definieren. Standardmifig sind schon be-
stimmte Schliissel als Vorgabe eingetragen.

Fachstatus

B=ES

§4 Unterrichtsarten

=i Schliefien @ @ I =i Schlisfen @ @ I
Kirzel Schitissel Bezeichnung | & kiirzel Schlissel Bezeichnung | =
Kurs Kurs Standard Standard
G ik AufgestGr Aufgeskar
LK LK Abgew Abgew
AG Al Ausglk Ausglk
BLI EL Eefreit Eefreit
BU-P BU-P Belegt Belegt
BLI-weP EL-WP Ersatz Ersatz
aGF aF Firderk. Firderk.

KF KF Freiw Freiw
LF LF rMindiPF rMindIPF
La L3 - Pflicht Pflicht -

Beide Schliisselverzeichnisse unterscheiden das , Kiirzel“ und den ,,Schliissel®.

Das Kiirzel wird in daVinci angezeigt. Der Schliissel legt die Bedeutung des
Kiirzels fest. Die Angaben in der Spalte ,,Schliissel” sind inshesondere fiir die

Fachwahliiberpriifung (siehe ,,Die Fachwahliiberpriifung® auf Seite 217) und die
Abiturqualifikationsberechnung wichtig. Weitere Informationen dazu finden Sie
im Dokument , Magellan+daVinci-Landesanpassungen® (siehe

,2Informationswegweiser* auf Seite 12).

Hinweis 7 Bei Unterrichtsarten miissen unbedingt die Schliissel ,Kurs”, ,LK” und ,GK*” vor-
handen sein, d.h. diese Schllssel kdnnen nicht geléscht werden. Diese Schliissel
haben bestimmte Funktionen, d.h. alle Facher mit dem Schlissel ,LK" werden
immer grof3 und alle Facher mit dem Schlissel ,,GK” werden immer klein ge-
schrieben. Sollten Sie also andere Schissel benétigen, benennen Sie die oben

genannten nicht um, sondern legen Sie einfach neue an!

Wichtig & Wenn Sie Magellan und daVinci einsetzen, miissen die Schliissel bei Unterrichtsar-

ten und Fachstatus in beiden Programmen identisch sein.
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Tipp 8 Uber ,Extras|Schliisselverzeichnisse |Importieren” kénnen bereits vorhandene
Schlisselverzeichnisse, die als. Textdateien mit Trennzeichen (Semikolon, Kom-
ma, Tabulator, Leerzeichen.) in der Form ,,<Kirzel>; <Schliissel>; <Bezeichnung>

existieren, importiert werden.

Schliisselverzeichnisse

Bildungsgange Bearbeiten...
Dienststellen

Fachstatus 5 chlief
Fachzchwerpunkte ceben

Fehlgriinde Lekier
Lehrerarten
Lehibereiche
Lehrer SalHst Andemungsarinde
Prafile

R aumarten
Schulfarmen
Schulstellen
Schulzweige

Un g
Unterichtsformen
Unterrichtzkategorien
Wertretungslehrerarten

Wertretungzqualititen

Unterrichtsarten importieren

Geben Sie die Datei an, aus der Sie die Daten importieren wollen:

| 2

‘wahlen Sie das Trennzeichen aus, das Thre Felder unterteilk
&+ Semikalon " Tab " Komma (" Leerzeichen

| Abbrechen

Um Schlisselverzeichnisse zu importieren, markieren Sie das gewinschte Schlisselver-
zeichnis und klicken Sie anschlieRend auf ,Importieren”.

Veranstaltungen eingeben

Eine Veranstaltung reprisentiert z.B. ein Fach oder einen Kurs. Veranstaltun-
gen werden als Zeile in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters dargestellt.
Sie stellen die Bausteine dar, aus denen der Plan konstruiert wird. Eine Verans-
taltung besteht aus einem oder mehreren Terminen.

Sie geben den Unterricht in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters ein.

So o6ffnen Sie das Planungsfenster
1. Klicken Sie auf der Symbolleiste auf das Symbol fiir das Planungsfenster.

2. Klicken Sie im Dialogfenster Planungsfenster anzeigen unter Auswahl auf
Klassen/Jahrginge und wihlen Sie die Klasse aus, fiir die der Stundenplan
erstellt werden soll. Klicken Sie unter Anzeigen auf Plan und Veranstaltun-
gen. Wenn Sie auf OK Kklicken, erscheint der leere Stundenplan der ausge-
wiahlten Klasse.
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Veranstaltungen und Termine

Blockungen

Zum Beispiel sollen 5 Stunden ,,DE“ (Deutsch) in Klasse 8a beim Lehrer ,,Wer*
unterrichtet werden:

Klasse Fach Lehrer Dauer Raum Termine
8a DE Wer 5 101 1-1-1-11

Diese Veranstaltung besteht z.B. aus 5 Terminen bzw. Einzelstunden, wenn Sie
im Planungsfenster in der Spalte ,, Termine ,, ,,1-1-1-1-1“ vorgeben. Die Verans-
taltung kann aber z.B. auch aus 3 Terminen - 2 Doppelstunden und einer Ein-
zelstunde - bestehen, die entsprechende Vorgabe lautet in diesem Fall ,,2-2-1:

Klasse Fach Lehrer Dauer Raum Termine
8a DE Wer 5 101 2-2-1

Die Termine kénnen von der Automatik oder manuell vom Benutzer im Plan ge-
setzt werden. Durch das Setzen der Termine werden die Termine verplant bzw.
wird jedem Termin ein Zeitintervall bzw. eine Stunde zugewiesen.

Soll ,,DE“ in 2 Stunden von einem anderen Lehrer ,,Sta“ unterrichtet werden,

konnen Sie das Veranstaltungselement im ,,Planungsfenster” duplizieren, indem
Sie auf ,,Bearbeiten® und dann auf ,,Zeile duplizieren® klicken. Anschlie3end ver-
andern Sie die Stundenzahl in der Liste. Z.B. wire folgende Darstellung moglich:

Klassen Fach Lehrer Dauer Raum  Termine
8a DE Wer 3 101 1-1-1
8a DE Sta 2 101 1-1

In der Summe handelt es sich immer noch um 5 Stunden ,,DE*, die nun durch
zwel Veranstaltungselemente reprisentiert werden.

Blockungen bzw. Blocke reprisentieren gleichzeitig stattfindende Veranstaltun-
gen (z.B. teilt sich die Klasse in ,,Sport Jungen“ und ,,Sport Miadchen* auf).

Sie erzeugen eine Blockung, indem Sie zwei oder mehreren Veranstaltungen die
gleiche Blocknummer zuweisen (siehe , Veranstaltungen blocken auf Seite 89),
z.B.:

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
1 8a SpJ May 2 300
1 8a SpM  Wer 2 400
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In dieser Blockung sind ,,SpJ“ (Sport Jungen) und ,,SpM* (Sport Midchen) iiber
in der Klassen 8a geblockt.

Es gibt keinerlei Einschrankungen fiir Blocke, d.h. Sie kénnen verschiedene
Lehrer, Klassen, Ficher oder Kurse miteinander blocken, die nicht notwendi-
gerweise die gleiche Stundenzahl haben miissen.

Hinweis 7 Alternativ zu Blécken kdnnen Sie auch (ber Zeitschienen zeitgleiche Veranstaltun-

gen darstellen (siehe ,Zeitschienen” auf Seite 278).

Folgender Unterricht kann z.B. durch Blocke dargestellt werden:
Klasse teilt sich in Gruppen bzw. Kurse auf

Z.B. Sport, Religion, Fremdsprachen

Kurssystem bzw. Blockungen der gymnasialen Oberstufe

Dabei entspricht ein Jahrgang einer Klasse. Wie Sie daVinci bei Kurssystemen
der gymnasialen Oberstufe unterstiitzt, erfahren Sie im , Kapitel 4%
»,daVinci::Kurs“ auf Seite 209.

2 Lehrer unterrichten gleichzeitig eine Klasse

Z.B. Unterricht an Sonderschulen

Hinweis _ Die Blockungen bzw. Blocke dieses Abschnitts reprasentieren zeitgleichen Unter-
richt. In daVinci wird aber auch von Terminbldcken, Stundenblécken, Wochenbl6-
cken und Blockunterricht gesprochen, wobei damit unmittelbar aufeinander fol-
gender Unterricht gemeint ist. Der Begriff ,Block” bezeichnet also je nach Kontext
zeitgleichen (parallelen) oder aufeinander folgend (sequentiell) geblockten Unter-
richt.

Klasseniibergreifende Kurse

Klasseniibergreifende Kurse kénnen entweder als klasseniibergreifender Block:

Block Klassen Fach  Lehrer Dauer Raum
1 8a SpJ May 2 300
1 8b SpJ May 2 300

oder ohne Blockung dargestellt werden. Im Planfenster konnen Sie dazu in der
Veranstaltungsliste (der Unterrichtsverteilung) statt einer Klasse beliebig viele
Klassen fiir ein Veranstaltung angeben, d.h. wenn Sie z.B. Sport-Jungen klas-
seniibergreifend in den Klassen 8a und 8b unterrichten wollen, geben Sie in der
Spalte ,,Klassen® die Klassen 8a und 8b an, d.h. Sie brauchen keinen Block ein-
zurichten.

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
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8a,8Db, SpJ May 2 300

Im Plan wird bei dieser Veranstaltung durch ein Blockungssymbol kenntlich ge-
macht, dass es sich hier um klasseniibergreifenden Unterricht handelt. Fiir ein
Beispiel fiir eine Blockung mit klasseniibergreifenden Kursen siehe

,, Veranstaltungen blocken® ab Seite 89.

Hinweis ® Bitte beachten Sie, dass durch die Angabe von zwei oder mehreren Klassen in der
Spalte ,Klassen” jeweils bei den Klassen, die in dieser Spalte hinzugefligt werden,
in deren Veranstaltungsliste eine neue Zeile erzeugt wird bzw. eine Veranstaltung
erganzt wird. Sollte dieses Fach jedoch schon durch die Stundentafel in der Ver-
anstaltungsliste enthalten sein, mlissen Sie diese Veranstaltung I6schen, da sonst
die selbe Veranstaltung zweimal enthalten ist, was zu Fehlern bei der Soll/Ist-
Berechnung fiihren kann.

Stundentafel kopieren

Rufen Sie das Planungsfenster der Klasse auf, fiir die Sie den Plan erstellen
mochten. Klicken Sie auf ,,Bearbeiten und dann auf ,,Stundentafel kopieren®.
Die in den Stammdaten zugeordnete Stundentafel wird in die Veranstaltungsliste
der Klasse kopiert.

A r Ma Di i Do Fr Rest |Block  |Fach Klassen Dauer it Soll{Tst (W) Termine
1 [ I I N
08:00
2
08:45
09:45
n
10:30
5
11:30
1215 Fach-Soll: 37 Fach-Ist: 0 Schiler-Tst: 0 3 3
33 20 F. '-|Rest EBlock: Fach Klassen Dauerth SollfIst (W) Termine
— F
1405 *
i =
16:05

-
10
15:50 M
— =

+ =M 4 M

mEE A

In dem Dialogfeld ,,Stundentafel kopieren* haben Sie die Wahl, nur fiir die aus-
gewihlte Klasse oder fiir alle Klassen die Stundentafel zu kopieren.
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Rest | Block Klassen Fach Drauet SolliTsk (W Termine Lehrer
4 Ga Ma 4 4 -2 Bru
z Ga IMu z 2N 1-1 Zan
2 ga Bio z 2 1-1 Del
4 8a Info 4 4 1-1-1-1 Dep

Fach-3all; 35 Fach-Ist: 34 Schiler-Ist; 30 4 I

Rest Block, Klassen |Fach Dauer it SolliIsk (W) Termine | Lehrer Faum Schier

| e T |

RY |

e = e I e

Mit Mausklick auf *** kann man einer Veranstaltung weitere Klassen hinzufligen.

Klassenliste
Gewahlte Klassen Verflighare Klassen
ga Klasse 8a - gb Klasse 8b
]
< | >
< > [ Abteilung beachten
oK | Abbrechen
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Fach Drawer ' SollfTst (' Termine Lehrer  |Raum
4 ga Ma 4 4 2-2 Eru 100

Klassen

ped Sa Mu z N 1-1 Can 10z

2 Sa Bio z z 1-1 Del 201
Info 4 4 1-1-1-1 Dep 100
T I O

S

Fach-5oll: 35 Fach-Ist: 34 Schiler-Ist: 30 4 I

Rest Block. Klassen |Fach Drauer SollfIst i) Termine |Lehrer  |Raum Schier]
[ I OV I T I [ 3 |

Unterrichtsverteilung kopieren

Sie konnen in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters iiber ,,Bearbei-

ten | Veranstaltungen kopieren* die Unterrichtsverteilung aus einer anderen
Klasse kopieren. Sie konnen optional angeben, ob Riume, Lehrer und Blockun-
gen mitkopiert werden sollen. Bei den Blockungen koénnen Sie noch entschei-
den, ob die gleichen Blocknummern verwendet werden sollen oder neue gene-
riert werden sollen.

Veranstaliungen kopieren El

w'ahlen Sie die Klasse bzw, den Jahrgang von derfdem
Sie die Veranstaltungen kopieren wollen und klicken Sie
auf Ok,

Kopiere von |93 b

[~ hne Raume ™ ohne Blicke
[~ ©hne Lehrer ™ Mit gleichen Blécken
¢ Mit neuen Blicken

abbrechen

Die Veranstaltungsliste

Die Veranstaltungsliste enthilt die einzelnen Veranstaltungen der Klasse, des
Lehrers, des Raums oder des Fachs.



Spalte.

Rest

Block

Klassen

Dauer/W

Dauer/J

Fach

Lehrer

Raum

Raume

Termine

Bemerkung

Schiler

Periode

Wochen

Soll/lst (W)

Soll/lst (J)

Fachfolge

Nr.

Schiene

Direkte
Eingabe

Nein

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nein

Ja

Ja

Ja

Ja

Nein

Nein

Ja

Ja

Ja

Ja
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Bemerkung

Noch zu setzende Stunden

Blocknummer bzw. Blockkirzel (siehe ,Veranstaltungen
blocken” auf Seite 89)

Ein oder mehrere Klassenkiirzel (siehe
.Klasseniibergreifende Kurse” auf Seite 81)

Dauer pro Woche, d.h. wie viele Stunden sollen pro
Woche verplant werden (siehe ,Wochenbezogener
Unterricht” auf Seite 268)

Dauer pro Jahr (standardmaRig ist diese Spalte unsich-
tbar, siehe ,Jahrestermine” auf Seite 277)

Fach-/Kursangabe (siehe ,Fach- und Kursangaben” auf
Seite 86)

Lehrerklrzel oder Parameter (siehe ,Lehrer zuweisen”
auf Seite 94)

Raumkiirzel oder Parameter

Raumvorgabeliste (siehe ,Raume zuweisen” auf Seite
96)

Terminblocke der Veranstaltung (siehe , Terminblocke”
auf Seite 88)

beliebiger Bemerkungstext

Schilerzahl, wird mit der Raumkapazitat abgeglichen.
Wenn Schiiler in daVinci::Kursplan eingegeben wurden,
berechnet sich diese Zahl automatisch.

Periodenkiirzel fiir wochenbezogenen Unterricht (in der
Regel nur fir Berufsbildende Schulen, siehe
~Wochenbezogener Unterricht” auf Seite 268)

Kalenderwochen, in denen die Veranstaltung stattfindet
(standardmaRig ist diese Spalte unsichtbar, in der Regel
nur fur Berufsbildende Schulen, siehe
~Wochenbezogener Unterricht” auf Seite 268)

Gegenlberstellung von Soll/Ist-Stunden der Veranstal-
tung (siehe ,Soll/Ist-Stunden” auf Seite 88)

Soll/lst-Stunden als ,,Stundenmittel pro Jahr” (siehe
»Soll/Ist-Stunden” auf Seite 88)

Angabe von Klassen-Fachfolge-Kennzeichen (siehe
JFachfolge in Klassenplanen” auf Seite 281)

Veranstaltungsnummer, nur zur Information, hat fir
daVinci keine weitere Bedeutung

Zuweisen von Zeitschienen (X ,Y, A, B, C, D, E) zur
Darstellung von gleichzeitig stattfindenden Veranstal-
tungen. Zeitschienen stellen eine Alternative zu Blo-
ckungen dar (siehe ,Zeitschienen” auf Seite 278)
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i
Tipp I Sie kdnnen die Reihenfolge der Spalten verandern, indem Sie den Spaltentitel mit
= der Maus anklicken, die Maustaste gedrickt halten und die Spalte an die ge-
wiinschte Position ziehen.

Tipp ; Sie kdnnen nicht benotigte Spalten ausblenden bzw. unsichtbare Spalten einblen-
den, indem Sie auf ,Bearbeiten” und dann auf ,Spalten bearbeiten” klicken. Das

Arbeitsfenster ,Anpassen” 6ffnet sich. Klicken Sie die entsprechenden Spaltentitel
an und ziehen Sie die Spalte auf das Arbeitsfenster oder von dort auf die entspre-

chende Position in der Veranstaltungsliste.

Wenn bereits Termine einer Veranstaltung verplant sind, kénnen Sie nur noch
eingeschrinkt Anderungen an den Angaben zu einer Veranstaltung vornehmen.
Insbesondere konnen Sie die Terminblécke nur noch eingeschrinkt und die Wo-
chen iiberhaupt nicht mehr verindern.

L ]
Mit STRG+EINFG bzw. RECHTER MAUSTASTE in der Veranstaltungsliste und dem _
Befehl ,Letzte Zeilen anfligen” im Popup-Meni kénnen Sie verhindern, dass bei
Pfeil-Ab auf der letzten Zeile unbeabsichtigt eine neue Zeile am Ende der Liste
erzeugt wird.

Hinweis

Fach- und Kursangaben

Klicken Sie in der Veranstaltungsliste auf die Spalte ,,Fach“ der entsprechenden
Veranstaltungszeile und tippen Sie das Fach- bzw. Kurskiirzel ein.

Bei der Facheingabe gelten folgende Besonderheiten

e Sie kénnen an das Fachkiirzel eine Kursnummer anhingen (ohne Leerzei-
chen).

e Sie konnen das Zeichen "+" als Beifachmarkierung anhingen (ohne Leerzei-
chen).

¢ Wenn Sie mit Grund- und Leistungskursunterscheidung arbeiten, kénnen Sie
Leistungskurse grofl und Grundkurse klein schreiben. Die Unterrichtsart
wird entsprechend auf Leistungs- bzw. Grundkurs gesetzt. Voraussetzung
dafiir ist, dass Sie im Stammdatenfenster auf der Registerkarte , Klassen“ in
der Spalte ,,Kursmodus*®, die Sie iiber ,,Bearbeiten | Spalten bearbeiten” ein-
blenden kénnen, , Leistungs- und Grundkurse* eingestellt haben.



Beifacher

Wichtig
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Sie missen im Stammdatenfenster auf der Registerkarte lediglich ,D” fur
.Deutsch” eingeben und kénnen anschlieBend im Planfenster die Leistungskurse
.D1%, ,D2", ,D3" oder die Grundkurse ,d1“, ,d2,” usw. eingeben. Anders gesagt:
Far einen neuen Kurs muss kein neues Fach-Stammdatum definiert werden.

Sie konnen diese Eingaben auch wahlweise iiber das Veranstaltungsdetails-
Fenster machen (klicken Sie dazu auf Rechte Maustaste und ,,Veranstaltungsde-
tails anzeigen®).

In der Regel wird es nicht nétig sein, das Fach einzutragen, wenn Sie die Ver-
anstaltungen geméal der Stundentafel kopieren (siehe ,,Stundentafel kopieren*
auf Seite 82).

Weitere Angaben zur Unterrichtsart und zum Fachstatus kénnen Sie im Verans-
taltungsdetails-Fenster bei ,,Unterrichtsart” und ,,Status“ machen. Unterrichts-
arten und Fachstatus kénnen Sie unter Extras | Schliisselverzeichnisse selbst de-
finieren (siehe ,,Schliisselverzeichnisse Unterrichtsarten und Fachstatus* auf
Seite 77).

eranstaltungsdetails [

9a, En

Allgemein ]Automatik] Raumliste l Perioden l Termine ]

Each ~| kursor,  [D =

Schilerzahl 0 = Klasse ,—_|
Unterrichtsart ,m Black. l—_|
Status ,—L| Schiene l—_|
Unkerrichtsform ,—L| Merkmal I—L|
Kategorie '—L| Differnz. ’7
Schulform l—;| [ Beifach

Dauer I3— [~ Dauer unabh, von Black

Termine |

Bemerkung |

Intern |

Beificher werden mit einem +-Zeichen ausgewiesen, d.h. aus ,,GK* (Gemein-
schaftskunde) wird das Beifach ,,GK+“. Beificher werden im Plan und von der
Automatik wie die entsprechenden Ficher behandelt, d.h. wenn ,,GK* bereits
am Montag verplant wurde, dann wird das Beifach ,,GK+“ nicht am gleichen Tag
verplant (auer Sie haben die Automatikvorgaben entsprechend eingestellt).
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Terminblocke

Soll/Ist-Stunden

Hinweis

Terminblocke sind Doppelstunden oder andere Blockstunden. Sie bestimmen
diese im Planungsfenster in der Veranstaltungsliste in der Spalte , Termine“.

Beispiel 1

Sollen bei einer Stundenvorgabe von 5 Stunden Deutsch in einer Klasse zwei
Stunden in einer Doppelstunde unterrichtet werden, geben Sie ,,2-1-1-1“ ein.
Beispiel 2

Sollen die 5 Stunden Deutsch als Einzelstunden unterrichtet werden, so geben
Sie ,,1-1-1-1-1“ ein.

Beispiel 3

Sollen 4 Stunden BWL als Block unterrichtet werden, geben Sie ,,4 ein.
Beispiel 4

Wenn 3 der 5 Stunden als Block (d.h. hintereinander) unterrichtet werden sollen
und die verbleibenden zwei Stunden als Doppelstunde, geben Sie ,,3-2“ ein.

In der Spalte ,,Soll/Ist (W)“ der Veranstaltungsliste werden die Wochen-Soll-
Stunden den Wochen-Ist-Stunden gegeniibergestellt. In der Spalte ,,Soll/Ist (J)*
erscheinen die Stundenwerte pro Jahr, d.h. ,,Soll/Ist (W)“ x ,,Wochenanzahl stan-
dardmiBig” (Eingabe unter , Extras|Zeitrahmen | Wochen®).

Der Begriff ,Soll-Stunden” in der weiteren Dokumentation bezieht sich auf die
~Wochen-Soll-Stunden”.

Die Soll-Stunden ergeben sich aus der Stundentafel, die Sie der Klasse auf der
Registerkarte ,,Klassen® im Stammdatenfenster der Klasse zugeordnet haben
und dem Klassenfaktor, wenn unter ,,Zeitrahmen | Wochen“ die Option ,,Soll wo-
chenbezogen“ markiert ist.

Die Ist-Stunden ergeben sich aus der Spalte ,,Dauer/W* und ggf. dem Klassen-
faktor (siehe ,Berechnungsfaktoren auf Seite 269).

Sind Soll und Ist gleich, so wird in der Spalte nur eine Zahl ausgewiesen. An-
dernfalls werden Soll und Ist durch ein /-Zeichen getrennt angezeigt, z.B. ,,4/3“:

Klasse Fach  Lehrer Soll/lst Dauer/'W
8a Eng May 4/3 3

Ist eine Veranstaltung gesplittet worden, d.h. gibt es z.B. eine zweite Zeile mit
dem Fach Englisch, wird die Differenz in der zweiten Spalte im Soll mit einem *-
Zeichen ausgewiesen:
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Klasse Fach  Lehrer Soll/lst Dauer/'W

8a Eng May 4/3 3
8a Eng May *M1 1
.. n .
Beispiel # Das Fach Englisch soll in der Klasse 8a nicht, wie in der Stundentafel vorgesehen, 4
: 4stiindig, sondern 3stlindig unterrichtet werden. Andern Sie dazu die Dauer in der H
. Spalte ,Dauer/W” der Veranstaltungsliste auf ,,3". .
Wenn fiir ein Fach kein entsprechender Eintrag in der Stundentafel vorhanden
ist, wird anstatt der Sollzahl das Zeichen“-“ angezeigt:
Klasse Fach  Lehrer Soll/lIst Dauer/’'W
8a Eng May -/3 3
. . n .
Hinweis & Wenn Sie in der Spalte ,Dauer/W" einer geblockten Veranstaltung die Stundenzahl &
t andern, dann wird die Dauer auch bei den anderen Veranstaltungen der Blockung L]
s entsprechend geandert. Wenn Sie dies verhindern méchten, 6ffnen Sie das Ver- &
& anstaltungsdetails-Fenster und markieren Sie die Option ,Dauer unabh. von Block” §
5 auf der Registerkarte ,Allgemein”. :

Die Soll- und Ist-Stunden werden in der Veranstaltungsliste unten als Summen
angezeigt (siehe ,,Soll-/Ist-Summen® auf Seite 257).

Veranstaltungen blocken

Blockungen reprisentieren gleichzeitig stattfindende Veranstaltungen.

So blocken Sie Veranstaltungen

1. Klicken Sie auf die entsprechende Veranstaltungszeile, die Sie einem Block
zuweisen mochten.

2. Klicken Sie dann auf rechte Maustaste und auf ,,Neue Blocknummer*, um
einen neuen Block zu erzeugen. daVinci erzeugt automatisch eine neue
Blocknummer als Blockbezeichnung. Blocknummern bzw. Blockbezeich-
nungen sind iiber den gesamten Plan eindeutig. Sie kénnen die Blockbe-
zeichnung auch direkt eintippen und so selbst eine Nummer oder eine Be-
zeichnung erzeugen. Sie miissen in diesem Fall selbst darauf achten, dass
die Bezeichnung eindeutig ist.

3. Klicken Sie auf die anderen Veranstaltungszeilen und tippen Sie dort diesel-
be Blockbezeichnung ein. Haben Sie die Bezeichnung vergessen, klicken Sie
in der Spalte ,,Block* auf die Schaltfléiche rechts. Das Dialogfenster ,,Block
auswihlen” 6ffnet sich und zeigt alle Blocke Ihres Plans. Wihlen Sie dort
den gewiinschten Block.
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Tipp

Hinweis

4. Sie konnen Veranstaltungen mit gleicher oder unterschiedlicher Dauer mi-
teinander blocken.

& Block auswiihlen

Rest |Klassen Fach Dauer 'y Dauerf] Lehrer Raum

1 gh spl z i} Depp Hal

1 Ga SpM 2 u] Easkt Haz

1 oia) SpM z i} East Haz

2 ga eRel = o Sk 101

2 ab eRel 2 1] Sk 101

z da kRel z i} Lop 201 —

2 ghb kRel = o Lop 201

3 ab ku z 1] East 201

3 ghb Mu = o Caon 202

4 b Sph z i} East Hal

4 93 SpM 2 1] East Hal

4 a Spl z 1} Depp Haz ﬂ
oK | Abbrechen |

Im Dialogfenster ,Block auswéahlen” kdnnen Sie durch Anklicken der Spaltentitel
die Liste der Blocke sortieren. Sie kdnnen zudem nach Spaltentiteln gruppieren,
indem Sie den Spaltentitel mit der Maus anklicken, die Maus gedriickt halten und
ihn auf die Gruppierungsflache oben ziehen. AuBerdem kdénnen Sie in eine Spalte
klicken, z.B. die Spalte ,Klassen” und das Kirzel der gewiinscht Klasse eintippen
bis es eindeutig ist, wobei die Auswahlmarkierung entsprechend weiter springt.
Auf diese Weise verschaffen Sie sich schnelle Ubersichten tiber die verfiigbaren
Blocke lhres Plans.

Alternativ zu Blocken kénnen Sie auch Uber Zeitschienen zeitgleiche Veranstaltun-
gen darstellen (siehe ,Zeitschienen” auf Seite 278)

Beispiel 1: Fachiibergreifende Blockung

In den Klassen 8a sollen zwei Stunden Sport-Jungen und zwei Stunden Sport-
Maidchen zeitgleich unterrichtet werden. Beide Veranstaltungen erhalten die
gleiche Blocknummer (in diesem Beispiel die Blocknummer ,,1%):

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
1 8a SpJ May 2 300
1 8a SpM Wer 2 400

Beispiel 2: Klasseniibergreifende Blockung

In den Klassen 8a und 8b sollen klasseniibergreifend zwei Stunden Sport-Jungen
und Sport-Médchen unterrichtet werden. Die Veranstaltungen sollen zeitgleich
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stattfinden. Alle vier Veranstaltungen erhalten die gleiche Blocknummer (in die-
sem Beispiel die Blocknummer ,,1%):

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
1 8a SpJ May 2 300
1 8a SpM Wer 2 400
1 8b SpJ May 2 300
1 8b SpM Wer 2 400

Geschickter ist es, mit klasseniibergreifenden Kursen zu arbeiten (siehe
,Klasseniibergreifende Kurse“ auf Seite 81):

Block Klassen Fach Lehrer  Dauer Raum
1 8a,8b SpJ May 2 300
1 8a,8b SpM Wer 2 400

Beispiel 3: Zwei Lehrer in einer Klasse

In der Klasse 8a einer Sonderschule sollen stets zwei Lehrer gleichzeitig unter-
richten. Sie miissen also jedes Fach duplizieren und beide Zeilen miteinander
blocken, z.B.:

Block Klassen Fach Lehrer Dauer  Raum
1 8a SpJ May 2 Ha1
1 8a SpJ Lah 2 Ha1
2 8a De Sta 5 100
2 8a De Wer 5 100

Beispiel 4: Drei Klassen mit vier Lehrern

In drei Klassen, den Klassen 10a, 10b und 10c wird das Fach BWL von vier ver-
schiedenen Lehrern zum gleichen Termin unterrichtet. Ansonsten wird der an-
dere Unterricht im Klassenverband gegeben. Eine solche Blockung wiirde fol-
gendermalien aussehen:

Block Klassen Fach Lehrer

1 10a BWL1 Lehrer1
1 10a BWL2 Lehrer2
1 10a BWL3 Lehrer3
1 10a BWL4 Lehrer4
1 10b BWL1 Lehrer1
1 10b BWL2 Lehrer2
1 10b BWL3 Lehrer3
1 10b BWL4 Lehrer4

1 10c BWL1 Lehrer1
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1 10c BWL2 Lehrer2
1 10c BWL3 Lehrer3
1 10c BWL4 Lehrerd

Alle 3 Klassen und alle 4 Veranstaltungen haben die gleiche Blocknummer. So-
wohl beim automatischen als auch beim manuellen Setzen werden die Veranstal-
tungen gleichzeitig gesetzt.

Beispiel 5: Gymnasiale Oberstufe

Ein Sonderfall stellt die gymnasiale Oberstufe dar. Im Kurssystem der Oberstufe
miissen in der Regel sehr umfangreiche Blocke eingerichtet werden, damit mog-
lichst jeder Schiiler entsprechend seiner Fachwahl unterrichtet werden kann
(siehe ,,daVinci::Kurs“ auf Seite 209).

Ein Leistungskursblock ist z.B. wie folgt aufgebaut:

Block Klassen Fach Lehrer Dauer  Raum
1 12 DE1 Mes 5 101
1 12 DE2 Lah 5 231
2 12 MA4 Wer 5 120
2 12 LA2 Sta 5 133

Wenn der Block mit daVinci::Kursplan erstellt wurde, wird bei Blocken in Leis-
tungs- und Grundkursblécke unterschieden. Diese Zuordnung driickt sich im
entsprechenden Blockkiirzel aus, das fiir Leistungskursblécke mit ,,LK* und fiir
Grundkursblécke mit ,,GK* beginnt:

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
LK1 12 DE1 Mes 5 101
LK1 12 DE2 Lah 5 231
LK1 12 MA4 Wer 5 120
LK1 12 LA2 Sta 5 133

Beispiel 6: Blocke mit unterschiedlichen Stundenzahlen

Wenn Sie in einem Element eines Blocks die Dauer dndern, wird die Dauer au-
tomatisch auch in allen anderen Elementen des Blocks geidndert. Wenn Sie die
Dauer unabhingig von den anderen Elementen des Blocks einstellen méchten,
markieren Sie im Veranstaltungsdetails-Fenster die Option ,,Dauer unabh. von
Block“. So konnen Sie Elemente bzw. Ficher mit unterschiedlichen Stundenzah-
len miteinander blocken:

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
210 11 GE1 Mes 6 101
210 11 sk2 Lah 4 231

210 11 ma'l Wer 4 120
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Veranstaltungszeilen duplizieren

In der Veranstaltungsliste konnen Zeilen dupliziert werden. Sie duplizieren eine
Veranstaltungszeile, indem Sie diese markieren und dann mit der RECHTEN
MAUSTASTE Kklicken und dann auf ,,Duplizieren” oder auf ,,Bearbei-

ten | Duplizieren“ klicken. Die nun folgenden Beispiele sollen erliutern, wann
diese Funktion eingesetzt werden sollte:

1.

Zwei Lehrer unterrichten gemeinsam eine Veranstaltung (z.B. notwendig
bei Sonderschulen)

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Soll/lst Raum
1 6a Deu Bern 2 2 102
1 6a Deu Alf 2 */2 102

Eine Veranstaltung findet in zwei Ridumen statt (z.B. wenn die Klasse zu
grof} ist und die Rdume nicht geniigend Kapazitit haben)

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Soll/lst Raum
2 10a Inf Alf 2 2 Inf1
2 10a Inf Alf 2 */2 Inf2

Eine Veranstaltung wird aufgeteilt in zwei Kurse (wenn z.B. zwei verschie-
dene Englischgruppen innerhalb der Klasse gebildet werden; hinter das
Fachkiirzel kann ohne Leerzeichen eine beliebige Zahl angefiigt werden

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Soll/lst Raum
3 9 En1 Fr 2 2 201
3 9 En2 Bo 2 */2 202

Die Termine einer Veranstaltung finden in unterschiedlichen Rdumen statt
(in diesem Fall muss die Dauer unter ,,Dauer/W* verandert werden)

Klassen Fach Lehrer Dauer Soll/Ist Block
7b Deu Ko 3 5/3 3
7b Deu Ko 2 */2 3

Die Termine einer Veranstaltung finden bei unterschiedlichen Lehrern statt
(in diesem Fall muss die Dauer unter ,,Dauer/W* verindert werden)

Klassen Fach Lehrer Dauer Soll/lst Block
7c Ma Wer 3 5/3 010
7c Ma Cle 2 */2 010
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Sie haben auch die Moglichkeit einen ganzen Block zu duplizieren. Gehen Sie,
nachdem Sie den Block gebildet haben, genau so vor wie beim Duplizieren ein-
zelner Veranstaltungen.

Block Klassen Fach Lehrer Dauer Raum
6 10a eRel Bern 2 102
6 10a kRel Bane 2 103
7 10a eRel Bern 2 102
7 10a kRel Bane 2 103

Lehrer zuweisen

In der Spalte ,,Lehrer” in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters konnen
Sie einer Veranstaltung einen Vorgabelehrer zuweisen. Dieser Lehrer wird dann
beim manuellen oder automatischen Setzen der Termine verwendet.

So weisen Sie einer Veranstaltung bzw. einem Termin einen Vorgabelehrer zu

e Kilicken Sie auf die Veranstaltung und dann auf rechte Maustaste und ,,Pas-
sende Lehrer” oder driicken Sie die F5-Taste.

e Doppelklicken Sie auf einen passenden Lehrer im Zuordnungsfenster

Das Zuordnungsfenster zeigt Ihnen je nach markierten Optionsfeldern die Leh-
rer,

e die zu den betreffenden Stunden noch keinen Unterricht haben (falls bereits
Stunden gesetzt wurden).

e die das Fach gemif} ihrer Fachliste unterrichten. Sie kénnen dazu im
Stammdatenfenster jedem Lehrer die entsprechenden Ficher zuweisen.

e die ihr Stundendeputat noch nicht ausgeschopft haben. Sie konnen fiir jeden
Lehrer dessen Soll-Berechnungsschema eingeben.
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uordnungsfenster %]

8a Deu Del
Passende Lehrer ] Passende R&ume ]
kirzel Differenz Soll
%7 Del 16 24
T kid 18 24
W 1 )

[ Mur Lehret mit ausreichender Differenz
[ Mur Lehrer der Abteilung

[~ Lehrer in gesamtem Block zuweisen

[ Lehrer nur diesem Termin zuweisen

Entfernen

Sie kédnnen die Auswahl der angezeigten Lehrer nach Fachlehrern, Lehrern, die noch ausrei-
chend Differenz fiir die zu besetzende Veranstaltung haben und nach Abteilungen filtern.
Im Zuordnungsfenster werden Ihnen die Soll-Stunden und die noch zu verpla-
nende Differenz angezeigt, so dass Sie sehen konnen, inwiefern der einzelne
Lehrer schon verplant ist. Das Symbol vor dem Lehrerkiirzel sagt [hnen bei ei-
ner Blockung, ob der Lehrer bereits in diesem Block eingesetzt wurde oder
nicht.

Symbol Bedeutung

‘&? Passender Lehrer. Falls es sich um eine Blockung handelt, wurde dieser
Lehrer noch nicht im Block eingesetzt.

‘? Passender Lehrer. Falls es sich um eine Blockung handelt, wurde dieser
Lehrer bereits im Block eingesetzt.

Wird die Veranstaltung im Block mit z.B. einer anderen Klasse unterrichtet, so
konnen Sie den Lehrer dem gesamten Block zuweisen.

Weiterhin kann jedem gesetzten Termin einer Veranstaltung ein anderer Lehrer
zugewiesen werden.

In der Spalte ,,Lehrer” der Veranstaltungsliste konnen Sie das Kiirzel des Leh-
rers auch direkt eintippen. Genauer gesagt, kann die Eingabe aus einem Vorga-
belehrer bzw. einem Parameter bestehen. Parameter sind beliebige Bezeichner,
die mit "#" beginnen, z.B. "#1", "#2", "#Lehrerl" usw. In einer Blockung wer-
den gleiche Variablen bzw. gleiche Vorgabelehrer durch gleiche Lehrer ersetzt,
analog zu Raumangaben (siehe ,,Raumzuweisungen in Blocken“ auf Seite 98).
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Hinweis # Sie kénnen den gewiinschten Lehrer auch direkt in die Spalte ,Lehrer” in der Ver-
anstaltungsliste eintippen. Die Spalte ,Lehrer” bezeichnet den Vorgabelehrer. Sie
kénnen den Terminen einer Veranstaltung nachtraglich einen anderen Lehrer im
Plan zuweisen. D.h. welcher Lehrer welchen Termin der Veranstaltung unterrichtet,

kénnen Sie nur dem Plan entnehmen.

Das gleiche Fenster benutzen Sie auch, um die Lehrer bereits im Plan gesetzter
Termine nachtriglich zu veridndern.

[

Hinweis . Um Ihnen eine bessere Ubersicht zu geben, bei welchen Eintragen im Stundenplan
-~ Lehrerangaben fehlen, werden die entsprechenden N.N.-Angaben standardmafig
- rot dargestellt. Die Farbe kénnen Sie Uber ,Extras|Optionen” auf der Registerkarte
i ~Termineintrage” einstellen.

Raume zuweisen

In der Spalte ,,Raum‘ in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters konnen
Sie einer Veranstaltung einen Vorgaberaum zuweisen. Dieser Raum wird dann
beim manuellen oder automatischen Setzen der Termine verwendet.

So weisen Sie einer Veranstaltung bzw. einem Termin einen Vorgaberaum zu

o Kilicken Sie auf die Veranstaltung und dann auf rechte Maustaste und ,,Pas-
sende Riume* oder driicken Sie die F6-Taste.

o Doppelklicken Sie auf einen passenden Raum im Zuordnungsfenster

Das Zuordnungsfenster zeigt Ihnen je nach markierten Optionsfeldern die Riu-
me, die zu den betreffenden Stunden noch keinen Unterricht haben (falls bereits
Stunden gesetzt wurden).

Zuordnungsfenster [E3]

8a SpM East

Passende Lebrer  Passende Raume l

kirzel K.apazitat ~
[ 100 s
[ 101 40
102 34
[ Ha1 2=
Haz 100

z01 5 v

Vi
[ Mur Raume mit ausreichender Kapazitat
[~ Mur Riume der Abteilung

[” Raum in gesamtem Block zuweisen

[ Raum allen Terminen zuweisen

Entfernen

Sie kédnnen die Ihnen zur Auswahl angezeigten Rdume nach Fachrdumen, Kapazitaten und
Abteilungen filtern.
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Sie konnen den Raum genau einem Termin dieser Veranstaltung oder allen
Terminen der Veranstaltung zuweisen.

Wird die Veranstaltung im Block unterrichtet, so kénnen Sie allen Veranstaltun-
gen dieses Termins in diesem Block den Raum zuweisen.

Das gleiche Fenster benutzen Sie, um fiir bereits im Plan gesetzte Termine
nachtriglich den Raum zu veridndern.

Symbol Bedeutung

Ei Passender Raum. Falls es sich um eine Blockung handelt, wurde dieser Raum
noch nicht im Block eingesetzt.

E| Passender Raum. Falls es sich um eine Blockung handelt, wurde dieser Raum
bereits im Block eingesetzt.

Um den ausgewihlten Raum im Plan zuzuweisen, markieren Sie den Raum in
der Auswahlliste und klicken dann auf ,,Zuweisen® oder doppelklicken Sie auf
den Raum, den Sie zuweisen mochten. Méchten Sie einen schon zugewiesenen
Raum wieder entfernen und den Raum fiir diesen Termin noch offen lassen, so
markieren Sie ihn und klicken dann auf ,,Entfernen®. Im Plan steht dann fiir
Raum die Angabe ,,N.N.“.

Raumzuweisungen kénnen Sie per Raumautomatik oder manuell durchfiihren.
Fiir die Raumautomatik richtet sich die Zuweisung nach den Angaben in den
Spalten ,,Raum“ und , Riume“ bzw. den Vorgaben in den Stammdaten. Fiir die
manuelle Raumzuweisung richtet sich die Zuweisung ausschlie3lich nach den
Angaben in der Spalte Raum.

Sie kénnen den gewiinschten Raum auch direkt in die Spalte ,,Raum“ in der Ver-
anstaltungsliste eintippen. Genauer gesagt kénnen Sie dort das Kiirzel des Vor-
gaberaums bzw. einen Parameter eintippen. Parameter sind beliebige Bezeich-
ner, die mit "#" beginnen, z.B. "#1", "#2", "#Raum1" usw. In einer Blockung
werden gleiche Variablen bzw. gleiche Vorgaberdume durch gleiche Réume er-
setzt.

In der Spalte ,,Riume“ konnen Sie fiir jede Veranstaltung angeben, welche Riu-
me fiir die Raumautomatik in Frage kommen. Ist die Raumvorgabeliste leer und
enthilt die Spalte "Raum" keinen Vorgaberaum, wird von der Raumautomatik
entweder der Klassenraum oder ein Fachraum zugewiesen, falls fiir das Fach
Fachriume angegeben wurden.

Fiir die automatische bzw. manuelle Raumzuweisung gilt:

e Gleichnamige Vorgaberiume werden durch gleiche Riume ersetzt. Dies gilt
fiir die Automatik wie fiir das manuelle Setzen.

e Sie konnen manuell im Plan Riume tiber , Bearbeiten“ und ,,Passende Riu-
me anzeigen“ direkt einzelnen Terminen zuweisen. In diesem Fall wird die
Raumvorgabeliste nicht benotigt. Bitte beachten Sie, dass der tatséchlich
manuell im Plan zugewiesene Raum nicht in der Vorgabeliste enthalten sein
muss.
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Hinweis 8 Beachten Sie unbedingt, wie die Raumautomatik Raume verplant (siehe ,Die

Raumautomatik” auf Seite 124).

Wenn Sie im Planungsfenster den Befehl ,,Stundentafel kopieren benutzen,
wird automatisch die Raumvorgabeliste vor besetzt:

¢  Wenn dem Fach im Stammdatenfenster Fachrdume zugeordnet wurden,
werden die Fachrdume in die Vorgabeliste {ibernommen.

e Andernfalls wird der Klassenraum in die Vorgabeliste iibernommen, den Sie
im Stammdatenfenster bei jeder Klasse eingeben kénnen.

Hinweis . Um Ihnen eine bessere Ubersicht zu geben, bei welchen Eintragen im Stundenplan
Raume fehlen, werden die entsprechenden N.N.-Angaben standardmaRig rot dar-
gestellt. Die Farbe kénnen Sie Uber ,Extras|Optionen” auf der Registerkarte , Ter-

mineintrage” einstellen.

Raumzuweisungen in Blocken
Die Veranstaltungen eines Blocks kénnen in unterschiedlichen bzw. gleichen

Riumen stattfinden. Betrachten wir z.B. folgenden klasseniibergreifenden Sport-
Block:

Klasse Fach Lehrer Dauer Raum

8a SpJ May 2 300
8a SpM  Wer 2 400
8a SpJ May 2 300
8a SpM  Wer 2 400

Bei Raumzuweisungen werden gleiche Riume durch gleiche Riume ersetzt.

Wenn z.B. durch die Automatik oder manuell iiber das Passende Riume-Fenster
im ersten Veranstaltungselement ,SpJ“ in der Klasse 8a der Raum 300 durch
den Raum 301 ersetzt wird, wird gleichzeitig auch im entsprechenden Veranstal-
tungselement ,,Sp]“ der Klasse 8b der Raum 300 durch den Raum 301 ersetzt.

Wenn Sie sich auf keinen bestimmten Raum als Raumvorgabe festlegen moch-
ten, konnen Sie stattdessen auch Variablen einsetzen. Variablen beginnen immer
mit dem Zeichen "#".

Klasse Fach Lehrer Dauer Raum

8a SpJ May 2 #1
8a SpM  Wer 2 #2
8a SpJ May 2 #1
8a SpM  Wer 2 #2
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In beiden Veranstaltungselementen wird analog zum ersten Fall bei einer Raum-
zuweisung die Variable "#1" immer durch den gleichen Raum ersetzt, egal ob
Sie die Zuweisung fiir das Element der Klasse 8a oder das der 8b vornehmen.
Die Variablen "#1" und "#2" kénnen nie durch gleiche Rdume ersetzt werden.

Sie konnen im Planungsfenster auf der Veranstaltungsseite jeder Veranstaltung
eine beliebige Liste von Vorgaberdumen in der Spalte ,,Riume” zuweisen, die
der Automatik als potentielle Rdume zur Verfiigung stehen.

Raumliste E E|
Raumliske Verfligbare Raume
100 Klassenraum 100 - 201 Fachraum 201
101 Klassenraurn 101 202 Fachraum 202
10z Klassenraum 102 - Hal Sporthalle 1
Haz Sporthalls 2
< >
[v Mur Fachraume anzeigen
[v Kapazitat beachten
< > [v Abteilung beachten
(814 | Abbrechen

Sie kénnen die Auswahl der unter ,Verfigbare Raume"” angezeigten Rdume nach Fachraum,
Kapazitat und Abteilung filtern.

Sie erweitern die Raumliste, indem Sie auf einen Raum in der Liste der verfiig-
baren Riaume und dann auf ,,Hinzufiigen* klicken oder per Drag&Drop.

Die Raumautomatik verplant nur Rdume aus der jeweiligen Vorgabeliste, falls
diese nicht leer ist. Ist die Raumvorgabeliste leer, wird entweder ein Raum aus
der Fachraumliste zugewiesen, falls das Fach Fachriume zugewiesen bekommen
hat, oder es wird andernfalls ein regulirer Raum zugewiesen.

Alternativ dazu konnen Sie direkt einzelnen Terminen im Plan Riume manuell
zuweisen, indem Sie im Plan auf den entsprechenden Termin klicken und dann
mit der rechten Maustaste klicken. Klicken Sie nun auf ,,Passende Raume*. Es
erscheint das Zuordnungsfenster ,, Passende Riaume*.

In diesem Fall wird die Raumvorgabeliste nicht benotigt. Bitte beachten Sie,
dass also der tatsichlich manuell im Plan zugewiesene Raum nicht in der Vorga-
beliste enthalten sein muss.

Wenn Sie den Befehl ,,Stundentafel kopieren® benutzen, wird automatisch die
Raumvorgabeliste vor besetzt:

o Wenn dem Fach im Stammdatenfenster Fachrdume zugeordnet wurden, wer-
den die Fachrdume in die Vorgabeliste {ibernommen.
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e Andernfalls wird der Klassenraum in die Vorgabeliste iibernommen, den Sie
im Stammdatenfenster bei jeder Klasse eingeben kénnen.

Weitere Informationen zur Raumvorgabeliste finden Sie im Abschnitt ,,Die
Raumautomatik® auf Seite 124.

Raume nachtraglich zuweisen

Mit dem Befehl ,,Bearbeiten | Riume ersetzen” konnen Sie nachtriglich im Pla-
nungsfenster Raume bereits gesetzten Terminen zuweisen. Dabei werden nur
Riume in den Terminen ersetzt bzw. zugewiesen, bei denen es zu keinen Uber-
schneidungen kommt.

Rdume zuweisen gl

Ersetze lm
Curch lm Abbrechen |

Positionen |.|5.||e j

Hirweis
Es werden nur die Raume der Termine ersetzt, bei

denen keine Termindberschneidung mit dem neuen
Raurn vorliegt,

Sie kénnen auch nachtriglich bereits gesetzten Terminen Rdume zuweisen, in-
dem Sie im Plan auf den entsprechenden Termin klicken und dann mit der rech-
ten Maustaste klicken. Klicken Sie nun auf ,,Passende Riume*“. Es erscheint das
Zuordnungsfenster ,,Passende Riume*.

Das Veranstaltungsdetails-Fenster

Wenn Sie das Planungsfenster ge6ffnet haben, kénnen Sie im Veranstaltungsde-
tails-Fenster weitere Angaben zu einer Veranstaltung machen.

Sie rufen das Fenster ,,Veranstaltungsdetails“ auf, indem Sie entweder auf ,,Be-
arbeiten” und dann auf ,,Veranstaltungsdetails“ klicken oder indem Sie mit der
rechten Maustaste auf eine Veranstaltung und dann auf ,,Veranstaltungsdetails*
Kklicken.
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93, En

Fach

Schiilerzahl

Skatus

5B

-

0 =

Unterrichtsart  |Kurs -

_—

Unterrichtsfarm -

¥Yeranstaltungsdetails X

Allgemein l."-\utomatik] Raumliste ] Perioden ] Terming ]

-

Kursnt, ] =

Klasse ’—_l
Block ’—_|
Schiene ,—_|
Merkrnal ’—Ll

Raume zuweisen

101

Kategorie I—Ll Differnz, ,7
Schulfarm I—L| ™ Beifach
Dausr |37 [~ Dauer unabh, von Elock
Termine |
Bemerkung |
Inkern |
Kategorie Bedeutung
Fach Bezeichnet die Veranstaltung
Schilerzahl

Unterrichtsart

Status

Unterrichtsform
Kategorie
Schulform

Dauer

Termine

Bemerkung
Intern

Kursnr.

Klasse

Block

Schiene

Anzahl der Schiiler, die in dieser Veranstaltung unterrichtet
werden

Z.B. Grund- oder Leistungskurs, Lerngruppe, AG. Schlissel
konnen unter ,Extras|Schlisselverzeichnis | Unterrichtsarten”
selbst definiert werden.

Fachstatus, gibt z.B. an, ob die Veranstaltung ein Wahlfach
ist.Schlussel kénnen unter ,Ex-
tras| Schlisselverzeichnis | Fachstatus” selbst definiert werden.

Art des Unterrichts (Wichtig fur die Statistik in Hessen)
Unterrichtskategorie (Wichtig fir die Statistik in Hessen)
(Wichtig fur die Statistik in Hessen)

Bezeichnet die Gesamtdauer aller Termine, an denen die
Veranstaltung stattfinden soll. Sie entspricht dem Wert in der
Spalte ,Dauer/W" bzw. ,Dauer/J”.

Terminblocke der Veranstaltung (siehe ,Terminblocke” auf
Seite 88)

Beliebige Bemerkung
(Wichtig fur die Statistik in Hessen)

Bezeichnet im Kurssystem die Kursnummer der Veranstal-
tung.

Klassen bzw. Jahrgang.

Ist die Veranstaltung mit einer anderen geblockt, so wird hier
die Blocknummer angegeben.

Gibt die Zeitschiene an, auf der die Veranstaltung verplant
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Kategorie Bedeutung
werden soll.
Merkmal Beliebiges Merkmal der Veranstaltung
Differnz. Differenzierung (Wichtig flr die Statistik in Hessen)
Beifach Markieren Sie diese Option, wenn es sich bei dem Fach um

ein Beifach handelt (siehe ,Beifacher” auf Seite 87).

Dauer unabh. von Block Markieren Sie diese Option, wenn Sie die Dauer unabhangig
von den anderen Elementen des Blocks einstellen méchten
(siehe ,Veranstaltungen blocken” ab Seite 89).

Registerkarte Raumliste

Yeranstaltungsdetails 5]

"My in"8a" bei "Con' in 102"
Allgermein l Aukomatik,  Raumliste lPerioden ] Termine ]

Raumliste

2
100
101

Hirmueis

Diie: R aumlizte gibt an, welche F &ume
der Automatik: fiir dieze Weranstalung
zur Werfligung stehen.

Ist die Liste leer, 0 wird der
Klazzerraum bzw. ein entzprechender
Fachraum verplant.

[~ &lle Termine im gleichen Raurmn verplanen

Sie kénnen hier die Raume bestimmen, in denen die Veranstaltung stattfinden soll (siehe
.Die Raumvorgabeliste” auf Seite 99)

Registerkarte Perioden

Kategorie Bedeutung

Periodenangaben Hier kdnnen Sie, wenn die Veranstaltung periodisch unterrich-
tet werden soll, entweder eine Periode auswahlen oder die
Wochen bestimmen, in denen diese Veranstaltung in dieser
Klasse stattfinden soll (siehe ,Perioden eingeben” auf Seite 66).

Berechnungsfaktor Bestimmt den Berechnungsfaktor der Klassen- und Lehrerstun-
den fir diese Veranstaltung (siehe ,Berechnungsfaktoren” auf
Seite 269).
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¥eranstaltungsdetails 3]
“Mu i 8a" bei "Con' in 102"
allgermnein ] Automatik] Raumliste  Perioden lTermine ]
Periodenangaben
Periode |14TL4 | won | |
it -
Wochen Bis
40 41 42 43 44 495 46 47 48 49 50 51 52 1
WX 4 5 6 7 X X X X ¥ X 1415
16 17 |18 19 20 21 22 23 24 25 |26 27 28 29
30031 32 33 394 35 36 37 K K K K K OH
Berechnungsfakiaren
Klassenfakior | I Aukomatisch berechnen:
Lehrerfakkor [v Klassenfakkar ist Lehrerfaktor
Kategorie Bedeutung
Dauer Dauer des Termins
Pos Position des Termins
Tag Tag des Termins
Lehrer Lehrer des Termins
Raum Raum des Termins
Woche Woche des Termins (siehe ,Jahrestermine” auf Seite 277)

Registerkarte Automatik

103

Hier konnen Sie der Automatik Vorgaben machen, wie und wann sie das jeweili-

ge Fach im Stundenplan setzen soll.
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(X
10a, Eth
Allgemsin  Automatik ]Raumliste ] Perioden ] Termine ]
Pasitionsvorgaben
v Mortag (v Ganztagi; Eckstunde
| Dienstag (™ Mur vormittags |<keine Angabe = j
| Mitbwioch ™ Mur nachmittags
: EU"_"':"EVS':E'Q ™ Benutzerdefiniert:
reitag =
Won Position |1 3,
Bis Pasition |6 =
Weitere Vorgaben
Klassen-Fachfolge 0 =
Kategorie Bedeutung
Positionsvorgaben Bezeichnen, wie die Automatik die Veranstaltung im Plan

setzt. Sie kdnnen angeben, an welchen Tagen in der Woche
die Veranstaltung gesetzt werden darf, wann an diesen
Tagen sie gesetzt werden darf, welche Positionen belegt
werden dirfen und ob es eine Eckstunde sein soll oder
nicht (Seite 104)

Klassen-Fachfolge Fachfolgekennzeichen (siehe ,Fachfolge in Klassenplanen”
auf Seite 281)

Unterricht nur an bestimmten Tagen bzw. Positionen

Unter ,,Positionsvorgabe“ konnen Sie die Wochentage auswihlen, an denen die
Veranstaltung unterrichtet werden kann.

Zudem konnen Sie angeben, ob die Veranstaltung am ganzen Tag, nur vormit-
tags, nur nachmittags oder nur innerhalb eines bestimmten Zeitintervalls unter-
richtet werden darf.

AuBlerdem kann bestimmt werden, ob es sich bei den Terminen der Veranstal-
tung um Eckstunden handeln soll.

Fachfolge in Klassenplanen

Unter ,,Weitere Vorgaben“ kénnen Sie eine klasseninterne Fachfolge bestim-
men, d.h. Sie kénnen festlegen, ob ein Fach immer auf ein anderes folgen oder
nie auf das andere folgen soll (siehe , Fachfolge in Klassenplinen® auf Seite
281).
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5 Veranstaltungen Deutsch sollen in 2 Doppelstunden und einer Einzelstunde ver-
plant werden. Auf der Registerkarte ,Allgemein” steht dementsprechend unter
Termine die Angabe ,2-2-1“. Auf der Registerkarte ,Automatik” miissen Sie nun
~Doppelstunde zwingend” markieren, damit diese Doppelstundenvorgabe unbe-
dingt von der Automatik eingehalten wird.

Die Unterrichtsmatrix liefert Ihnen einen Uberblick iiber die Unterrichtsvertei-
lung. Sie konnen zwischen den Sichtweisen ,,Klassen-Ficher”, , Lehrer-Ficher*
und ,, Lehrer-Klassen“ wihlen. Die Matrix liefert eine Ubersicht iiber die Stun-
den der jeweiligen Klassen bzw. des jeweiligen Lehrers. Um die Unterrichtsmat-
rix aufzurufen, klicken Sie auf ,,Ansicht | Unterrichtsmatrix“ und dann auf die

gewiinschte Ansicht.

Uber ,,Bearbeiten | Exportieren® kénnen Sie den Inhalt der Matrix nach Excel
oder HTML exportieren, z.B. um sie von dort auszudrucken oder Summen zu

bilden.

Je Zelle konnen evtl. mehrere Zeilen angezeigt werden. Sie kénnen die Zeilen-
héhe verdndern, indem Sie mit der Maus eine Zeilentrennlinie anklicken und auf

die gewiinschte Hohe ziehen.

Hinweis

Die Kastchen, die beim Exportieren nach Excel anstatt von Leerzeichen gesetzt wer-
den, konnen entfernt werden, indem man die Zellen in Excel formatiert und im
Blocksatz ausrichtet.

B Unterrichtsmatrix [J

Mame
05a
05h
05c
05d
05e

06a
06b
O&c
06d
O6e
07a
07b
07c
07d

4

aG

Bl
210
2 5TAl
2 REIF
2FU
2 KOEN

2 FU
2 FU
2 5TAl
2 RINM
2 EIED
2 KOEN
Z2FU
25TAl
ZREIF

EBK

2 HALUS
2 KLDG
2 JaR,
2 JaR,
2 WEIG

2 WEIG
2 HALS
2 WEIG
2KLDG
2 JGR.

2 WEIG
2 WEIG
2 HiUs
2KLDG

CH

D-EG

DE

4 GROS
4 HEMMN
4 WERL
4 KNOL
4 KUHE

4 WPL

5 HOFM
S GRD
S GUTA
S GRD
4 WPL
4LR

4 LLET
4 KEMP

EK

2 GOER
2 KOEM
2 REIF
ZKE

2 MARS

2 HILP
2 HILP
2 KLEI
2 GOER
2 ZIEG
1 KOEN
1 MARS
1 PUES
1KE

EN

6 HEVC
SHTRT
S LERC
55R

5 WDF

4 LERC
4 MARS
4 TREI
4 WDF
4 HEIL
4 STAM
4 TREI
4 GOER
4 MARS

ER.

2 ALP
ZALP
2 ALP
2 KEMP

ZALP
Z KEMP

1 KRAE
1ALP
15PL
1 ALP
15PL
2 ALP
2 ALP
2 KEMP
2 ALP

E

- BX

Manuelles Planen

Dieses Kapitel beschreibt, wie Sie mit daVinci manuell Pline erstellen. Dies ist
der Fall, wenn Sie z.B. vor dem automatischen Setzen bestimmte Termine ma-
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Termine setzen

[

Schaltflache
.Setzen - Modus”

Hinweis

Hinweis

nuell verplanen méchten oder wenn Sie nach einem Automatiklauf Termine ma-
nuell verschieben oder verplanen mochten.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Setzen, um in den entsprechenden Modus zu ge-
langen. Es o6ffnet sich das Fenster Unverplante Veranstaltungen. In diesem
Fenster sind alle Veranstaltungen aufgelistet, von denen noch Termine gesetzt
werden miissen. Sie konnen Termine aus der Sicht des Termins oder aus der
Sicht der Position im Plan setzen.

Bevor Sie den ,Setzen-Modus” wéhlen, muss der Fokus auf den Plan gesetzt sein,
d.h. klicken Sie vorher einmal in den Plan oder die Veranstaltungsliste.

Im , Setzen-Modus” kann die Veranstaltungsliste nicht bearbeitet werden. Wech-
seln Sie dazu in den ,Bearbeiten-Modus”.

Welche Positionen kommen fiir einen Termin in Frage?

Klicken Sie auf die Veranstaltung im ,,Unverplante Veranstaltungen®-
Fenster, die Sie als nichstes setzen mochten. Es werden alle Positionen im
Plan gelb markiert, auf die der Termin dieser Veranstaltung gesetzt werden
kann. Setzen Sie den Termin auf eine der gelb markierten Positionen, indem
Sie auf die Position doppelklicken oder auf rechte Maustaste und dann auf

,, Termin einfiigen klicken.

Warum kann auf eine Position nicht gesetzt werden?

Klicken Sie auf die Position im Plan. Im ,,Unverplante Veranstaltungen“-
Fenster werden in der unteren Liste evtl. Terminiiberschneidungen, Sper-
rungen und Warnungen angezeigt. Die Warnungen zeigen an, dass die Au-
tomatik aus dem angegebenen Grund nicht auf diese Position setzen kann.
Wenn keine Uberschneidungen oder Sperrungen vorliegen, kénnen Sie den
Termin trotzdem manuell setzen, indem Sie auf rechte Maustaste und dann
auf ,, Termin einfiigen“ klicken. Ein Dialogfenster fragt Sie daraufhin, ob Sie
trotz der Uberschneidungen setzen méchten. Wenn Sie mit ,,Ja“ bestitigen,
werden die entsprechenden kollidierenden Termine aus dem Plan entfernt
und der ausgewihlte Termin wird gesetzt. Sie miissen dann die ausgebuch-
ten Termine wieder in den jeweiligen Plinen verplanen.

Welche Termine kommen fiir eine Position in Frage?

Alternativ konnen Sie auch aus der Sicht einer Position Termine setzen. Klicken
Sie dazu auf eine freie Position im Plan, auf die Sie einen Termin setzen moéch-
ten. Im ,,Unverplante Veranstaltungen“-Fenster werden Ihnen alle Veranstal-
tungen gelb markiert, die Sie an dieser Position setzen konnen. Doppelklicken
Sie im ,,Unverplante Veranstaltungen“-Fenster auf eine der gelb markierten
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Veranstaltungen: Ein Termin dieser Veranstaltung wird auf diese Position ge-
setzt.

Tipp I Die setzbaren Termine und Facher sind standardmaRig gelb markiert. Sie kdnnen
die Farbe &ndern, indem Sie auf ,Extras” und dann auf ,Optionen” klicken und die
Farbe auf der Registerkarte ,Termineintrdge” einstellen. Au3erdem haben Sie auf
der Registerkarte ,Planfenster” die Moglichkeit, die Tauschanzeige (griiner Punkt)
und die Anzeige moglicher Positionen (gelbe Termine) auszuschalten. Dies ist
sinnvoll, wenn Sie mit einem sehr langsamen Rechner arbeiten, da die Bearbei-

tungsgeschwindigkeit dadurch erhéht wird.

Der Setzen-Modus
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Auf alle gelb markierten Positionen kann ein Termin der Veranstaltung ,,Erd“
per Doppelklick gesetzt werden. Der Termin kann ebenfalls gesetzt werden,
wenn Sie ,,RECHTE MAUSTASTE | Termin einfiigen® anklicken.

Der Termin ,,eRel“ ist links im Plan nicht durch eine gelbe Schraffierung oder
einen griinen Punkt gekennzeichnet, d.h. um einen Termin der unverplanten
Veranstaltung auf diese Position setzen zu konnen, miissen der Termin ,,eRel”
und mindestens ein weiterer Termin bzw. eine Sperrung in einem anderen Plan
geloscht werden.

Auf links im Plan gelb schraffierte Positionen kann gesetzt werden, wenn der
gelb schraffierte Termin entfernt wird, d.h. es gibt keine weiteren Uberschnei-
dungen in anderen Pldnen.

Der griine Punkt zeigt, dass dieser Termin auf die Cursorposition (blaue Umran-
dung) verschoben werden kann. Halten Sie dazu die ,,UMSCHALT-Taste“ ge-
driickt und klicken Sie mit der Maus auf diesen Termin.
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Durch O gekennzeichnete Termine kénnen auf die Cursorposition gesetzt wer-
den.

Durch © gekennzeichnete Termine kénnen wegen Uberschneidungen nicht auf
die Cursorposition gesetzt werden.

Das kleine gelbe Quadrat im Planungsfenster links tritt immer auf, wenn es sich
um einen Stundenblock (Doppel-, Dreifach-, Vierfachstunde usw.) handelt.

Das Fenster ,,Unverplante Veranstaltungen”

Unverplante ¥eranstaltungen
Elock,

Klasse Fach Lehrer Raum

a Lap

= ab Eng Eask 1o

= gh Deu Kid 101

O gh Ku Dep zo1

@ gh Info Dep 101

i ab F Can 101 "
! Termine (iberschneiden sich. [ Ohne Raume verplanen

Uberschneidung: YWegen "8h, Lop" bei Block "2" (ber "eRel, kRel" und "ga, 8b" und "Kid, Lo

Im Fenster ,,Unverplante Veranstaltungen® werden die unverplanten Veranstal-
tungen und evtl. Terminiiberschneidungen bzw. Warnungen angezeigt.

Dauer Bedeutung

1/2/W Eine Stunde von insgesamt zwei noch unverplanten Stunden pro Woche (Spalte
"Dauer/W") als nachstes zu setzen.

2/4/W Zwei Stunden von insgesamt vier noch unverplanten Stunden pro Woche (Spal-
te "Dauer/W") als nachstes zu setzen.

Wenn Sie mit Jahresterminen arbeiten, werden jahresbezogene Stundenzahlen
z.B. mit 1/2/] - ,,Eine Stunde von insgesamt zwei noch unverplanten Stunden pro
Jahr (Spalte "Dauer/]") als nichstes zu setzen.” - angezeigt (siehe
,Jahrestermine® auf Seite 277).

Eine detaillierte Erliuterung der Warnungen und Symbole in diesem Fenster
finden Sie in der daVinci Programmhilfe (klicken Sie auf das Fenster und drii-
cken Sie die F1-Taste).

Wenn Sie mit wochenbezogenen Veranstaltungen arbeiten, werden nur die un-
verplanten Veranstaltungen aus der aktuellen Woche angezeigt (siehe
»Wochenbezogener Unterricht” auf Seite 268).

Sie konnen das ,,Unverplante Veranstaltungen“- Fenster am Bildschirm links
oder unten andocken. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf den Fenstertitel



Manuelles Planen 109

und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie nun das Fenster an die ge-
wiinschte Position unten oder links am Bildschirm und lassen Sie die Maustaste
los. Das Fenster wird angedockt.
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In diesem Beispiel ist das ,Unverplante Veranstaltungen- Fenster” unten am Bildschirm an-
gedockt. Beim Verlassen des Planungsfensters merkt sich daVinci diese Einstellung.

|
Dauer Block, Klasse
=12 sh
= 2)d sh

Wenn Sie das Andocken wieder riickgédngig machen wollen, klicken Sie entweder oben bzw.
unten links am Bildschirm (je nachdem, wo das Fenster angedockt wurde) auf die Doppelli-
nie, halten die Maustaste gedrickt und ziehen das Fenster an die gewlinschte Position.

Warnungen im Fenster ,Unverplante Veranstaltungen”

Die Warnungen sind Hinweise darauf, dass die Automatik an der betreffenden
Position aufgrund der Vorgaben nicht setzen darf. Die meisten Vorgaben kénnen
in den Fenstern ,,Automatikvorgaben®, , Veranstaltungsdetails“ und ,,Automatik
starten® gemacht werden. Im Setzen-Modus kann die Position trotzdem manuell
verplant werden.

Warnung [100]: Fach mehrfach am Tag: Deu in 8a

Fach ist bereits an einer anderen Position desselben Tages verplant worden.
Diese Warnung erscheint, wenn mindestens eine der folgenden Vorgaben im
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Fenster ,,Automatik starten“ markiert wurde: “Maximal ein Fachblock am Tag
erlaubt” oder “Mehrere Fachblocke am Tag erlaubt®.

Warnung [101]: Tag geméaf Positionsangaben nicht zulédssig

Der Tag ist gemil} der Positionsvorgabe, Registerkarte ,,Automatik“ im Verans-
taltungsdetails-Fenster nicht zulédssig.

Warnung [102]: Doppelstunden unzulassig

An dieser Position kann gemil} der Vorgabe auf der Registerkarte Positionen im
Fenster ,,Zeitrahmen* keine Doppelstunde verplant werden.

Warnung [200]: Wegzeit fiir Lehrer ,,Mei” nicht ausreichend

Die Wegzeit fiir den Lehrer reicht nicht aus. Wegzeiten vom Hauptgebdude zur
AuBlenstelle geben Sie auf der Registerkarte Gebiude im Stammdatenfenster
ein. Im gleichen Fenster konnen Sie auf der Registerkarte Riume jedem Raum
ein Gebiude zuweisen (siehe ,,Planen mit Aulenstellen® auf Seite 282).

Warnung [201]: Wegzeit fiir Klasse 8a nicht ausreichend

Die Wegzetit fiir die Schiiler der Klasse reicht nicht aus. Wegzeiten vom Haupt-
gebidude zur Aulenstelle geben Sie auf der Registerkarte Gebdude im Stammda-
tenfenster ein. Im gleichen Fenster konnen Sie auf der Registerkarte Riume je-
dem Raum ein Gebiude zuweisen( siehe ,,Planen mit Auflenstellen auf Seite
282).

Warnung [300]: Fachfolge bei Deu in 8a verletzt

Die Fachfolge ist aufgrund des Fachfolge-Kennzeichens -9 bis 9 verletzt. Sie
konnen fiir jede Veranstaltung die Fachfolge-Kennzeichen im Veranstaltungsde-
tails-Fenster oder in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters eingeben.

Warnung [301]: Fachfolge am Tag bei Deu in 8a verletzt

Die Fachfolge ist aufgrund des Fachfolge-Kennzeichens -19 bis -9 verletzt. Sie
konnen fiir jede Veranstaltung die Fachfolge-Kennzeichen im Veranstaltungsde-
tails-Fenster oder in der Veranstaltungsliste des Planungsfensters eingeben.

Warnung [400]: 1stiindige Facher nicht samstags

1stiindiges Fach darf gemil3 Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten® nicht
samstags verplant werden.

Warnung [401]: 2stiindige Facher nicht samstags

2stiindiges Fach darf gemil} Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten® nicht
samstags verplant werden.

Warnung [402]: 2stiindige Facher nicht in Tagesfolge

2stiindiges Fach darf gemif} Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten® nicht in
Tagesfolge verplant werden

Warnung [403]: 3stiindige Facher nicht in Tagesfolge

3stiindiges Fach darf gemil} Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten nicht in
Tagesfolge verplant werden

Warnung [404]: 2-3stiindige Facher nicht Samstag auf Montag

2-3stiindiges Fach darf gemif} Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten® nicht
Samstag auf Montag verplant werden
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Warnung [405]: 1stiindige Facher nicht 6. Stunde

1stiindiges Fach darf gemil3 Vorgabe im Fenster ,,Automatik starten® nicht in
der 6. Stunde verplant werden

Warnung [500]: Nur vormittags zugelassen

Der Vormittag ist aufgrund der Positionsvorgaben, Registerkarte Automatik, im

Veranstaltungsdetails-Fenster nicht zuldssig. Im Zeitrahmen-Fenster kénnen Sie
angeben, bis zu welcher Stunde der Vormittag geht.

Warnung [501]: Nur nachmittags zugelassen
Der Nachmittag ist aufgrund der Positionsvorgaben, Registerkarte Automatik,

im Veranstaltungsdetails-Fenster nicht zuldssig. Im Zeitrahmen-Fenster konnen
Sie angeben, bis zu welcher Stunde der Vormittag geht.

Warnung [502]: Nur von Stunde 4 bis 5 zugelassen

Aufgrund der Positionsvorgaben, Registerkarte Automatik im Veranstaltungsde-
tails-Fenster sind nur die angegebenen Stunden zugelassen.

Warnung [900]: Springstunden bei ,,Mei” Giberschritten

Die maximale Anzahl von Springstunden wird bei diesem Lehrer iiberschritten.
Sie kénnen diese Angaben fiir jeden Lehrer im Fenster ,,Automatikvorgaben®
eingeben. AuBlerdem muss im Fenster ,,Automatik starten” die Option , Lehrer-
springstunden beachten markiert sein und bei ,,Lehrerspringstundenzahlung bis
Stunde” die entsprechende Position eingegeben worden sein.

Termine ohne Raume setzen

Termine verschieben

[l

Schaltflache
.Setzen - Modus”

Wenn Sie die Option ,,Ohne Riume verplanen“ markieren, werden die Verans-
taltungen ohne Raumangabe verplant. Sie konnen die Rdume dann spéiter per
Automatik oder iiber das Zuordnungsfenster (Befehl ,,Bearbeiten | Passende
Riume“) zuweisen (siehe ,,Riume nachtriglich zuweisen“ auf Seite 100).

Im Setzen - Modus kénnen Sie Termine auch verschieben und vertauschen.
Wenn Sie eine noch nicht besetzte Position im Plan mit einem schon gesetzten
Termin belegen mochten, klicken Sie auf diese freie Position im Plan. Die Ter-
mine, die auf diese Position verschoben werden konnen, werden im Plan mit ei-
nem griinen Punkt markiert.

Halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt und klicken Sie auf einen mit einem
griinen Punkt markierten Termin. Dieser wird auf die durch den Plancursor
markierte freie Position verschoben.
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Klicken Sie mit UMSCHALT + Maustaste auf den Termin im Plan, den Sie verschieben oder
vertauschen méchten.

Alle mit einem griinen Punkt gekennzeichneten Termine sind mit der aktuellen
Cursorposition vertauschbar bzw. die aktuelle Cursorposition ist dorthin ver-
schiebbar.

Die schraffierten Termine sind mit der aktuellen Cursorposition besetzbar, die
Veranstaltung auf dem schraffierten Termin erscheint dann wieder in dem Fens-
ter ,,Unverplante Veranstaltungen®.

Termine vertauschen

Mochten Sie im Setzen - Modus zwei schon gesetzte Termine miteinander ver-

Il tauschen, klicken Sie im Plan auf einen der Termine, die Sie vertauschen moch-
Schaltflache ten. Mit diesem Termin vertauschbare Termine werden durch einen griinen
.Setzen - Modus” Punkt im Plan markiert.

Halten Sie die Umschalt-Taste gedriickt und klicken Sie auf den anderen Ter-
min, soweit dieser auch griin markiert ist, um beide Termine zu vertauschen.
Sollte der von Ihnen urspriinglich gewihlte Tauschtermin nicht griin markiert
sein, so klicken Sie auf diesen Termin um eventuelle Terminiiberschneidungen
im ,,Unverplante Veranstaltungen® - Fenster anzuzeigen.

Blockungen im Plan anzeigen

Halten Sie die Strg-Taste gedriickt und klicken Sie auf einen geblockten Termin
im Plan. Die Blockungsdetails werden Ihnen angezeigt.

eRel
flat
eRel, Mat, 1071

kRel Ste, 102
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Lehrer nachtraglich zuordnen

Sie konnen auch nach dem Setzen der Termine Lehrer zuordnen. Sie konnen da-
bei einem einzelnen Termin oder allen Terminen der Veranstaltung einen ande-
ren Lehrer zuordnen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Veranstaltung im Plan, der Sie ei-
nen Lehrer zuweisen mochten und dann auf , Passende Lehrer®.

Detaillierte Information zum Zuweisen von Lehrern finden Sie im Kapitel
,Lehrer zuweisen“ auf Seite 94.

Raume nachtraglich zuordnen

Zusatzplane

Sie konnen auch nach dem Setzen der Termine Riume zuordnen. Sie kénnen
dabei einem einzelnen Termin oder allen Terminen der Veranstaltung einen an-
deren Raum zuordnen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Veranstaltung im Plan, der Sie ei-
nen Raum zuweisen mochten und dann auf , Passende Raume*“.

Detaillierte Informationen zum Zuweisen von Riumen finden Sie im Kapitel 2
,Raume zuweisen“ auf Seite 96.

Um Zusatzpline fiir einen geoéffneten Plan anzuzeigen, klicken Sie im Menii ,,Be-
arbeiten® oder iiber die rechte Maustaste auf den Meniipunkt ,,Zusatzpline an-
zeigen“.

Die Anzeige der Zusatzpléne richtet sich jeweils nach der aktuelle Cursorpositi-
on im Plan: Andert sich die Cursorposition im Plan, so wird die Anzeige der Zu-
satzpline aktualisiert.
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Hinweis & Sie kénnen auch einzelne Termine in den Zusatzplanen per Doppelklick I6schen.
Dies ist sinnvoll, wenn z.B. Uberschneidungen vorliegen, die Sie fiir das Setzen

des aktuellen Plans zurlickstellen méchten.
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Wenn Sie auf einen Termin im Plan klicken, dndert sich die Anzeige der Zusatzplane.

Positionen im Plan sperren

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Sperren®, um in den entsprechenden Modus zu

= gelangen.

Schaltfliche Soll eine Klasse an bestimmten Positionen in der Woche keinen Unterricht ha-

,Sperren - Modus” ben, so kdnnen Sie diese Termine sperren. Klicken Sie in der Symbolleiste auf
die Schaltfliche ,,Sperren, um in den Modus Sperren zu wechseln. Per Klick
konnen Sie nun im Plan Termine sperren oder per erneutes Klicken diese Sper-
rung wieder aufheben.

Um wochenbezogene Sperrungen vorzunehmen, stellen Sie im Planungsfenster
eine bestimmte Woche ein und wechseln in den Modus Sperren. Klicken Sie auf
die gewlinschte Position wie oben beschrieben. Die so erzeugten Sperrungen
sind wochenbezogen, was durch das entsprechende Symbol je Sperrung ange-
zeigt wird.

Hinweis _ Die Funktion ,Wochenbezogene Sperrungen” ist nur verfiigbar, wenn Sie eine

Lizenz des Moduls , Jahrestermine” haben.

T om
11111 m

Gesperrte Termine werden von der Automatik nicht mit Veranstaltungen belegt.
Manuell konnen diese Termine jedoch besetzt werden {iber RECHTE MAUS-
TASTE und die Option ,, Termin einfligen®. Sperrungen sind auch auf Zeitschie-
nen moglich.
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Aktion Beschreibung
Mausklick Position sperren

UMSCHALT+Mausklick  Einheit sperren, z.B. bei Zeitrastern mit Halbstun-

den
STRG+Mausklick Tag sperren
STRG+UMSCHALT Sperren einer Position Uber die ganze Woche

+Mausklick

Termine bzw. Plane fixieren

]

Schaltflache
.Fixieren - Modus”

Klicken Sie auf die Schaltfliche , Fixieren“, um in den entsprechenden Modus zu
gelangen.

Soll ein Termin im Plan fixiert werden, von der Automatik also nicht mehr an-
derweitig belegt werden, klicken Sie auf die Schaltfliche , Fixieren“, um in den
Modus Fixieren zu wechseln. Klicken Sie auf den Termin der fixiert werden soll
bzw. dessen Fixierung geloscht werden soll. Ist ein Termin fixiert, so ist er mit
einem grauen Punkt gekennzeichnet.

Eine weitere Moglichkeit, um in den Modus Fixieren zu gelangen, haben Sie, in-
dem Sie in der Mentileiste auf ,,Bearbeiten klicken und im Menii auf ,,Fixieren“.

Fixierte Stunden konnen jedoch noch manuell getauscht werden.

Soll der ganze aktuelle Plan einer Klasse fixiert werden, klicken Sie auf ,,Bear-
beiten und auf ,,Plan fixieren“. Jeder Termin im Plan ist mit einem grauen
Punkt gekennzeichnet, d.h. alle Termine im Plan sind fixiert.

Sollen alle Fixierungen im Plan gel6scht werden, klicken Sie auf ,Bearbeiten*
und auf ,,Plan nicht fixieren®.

Korrespondierende Plane

Das Arbeiten mit korrespondierenden Plinen hilft Thnen, die Ubersicht iiber die

Stundenverteilung in mehreren Klassen-, Raum- oder Lehrerplinen gleichzeitig
zu bewahren. Sie arbeiten in einem ausgezeichneten Plan und die anderen Pline
richten sich danach, das heifit, die aktuelle Cursorposition wird Ihnen in den kor-
respondierenden Plidnen angezeigt.

Offnen Sie mehrere Klassen-, Lehrer- oder Raumpline parallel. Achten Sie bitte
darauf, dass Ihnen nur der eigentliche Plan angezeigt wird, da es ansonsten zu
uniibersichtlich ist. Klicken Sie auf den Plan, den Sie bearbeiten mochten. Kli-
cken Sie auf , Bearbeiten® und dann auf , Korrespondierende Pline“. Die Cur-
sorposition im aktuellen Plan wird IThnen dann in den korrespondierenden Plianen
angezeigt.
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0800 (ap Ap Da 08:00 |ap fp
b b b 108 108
2 (e Ek De Ha Eth 2 oe Ek
08:45 |Da Ap Da Ap Dau 08:45 |Da Ap
£ b b b sb 108 108
3 La De Ma e Ma 3 a e
0545 |Da Da ap Da Ap 0345 |Da Da
£ b sb ES b 108 108
4 Ek La Ku 4 Ek La
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11:30 |ch Hi Da ch Hi i

b b B ob b 108
6 ko Fr Eio Fr Bio
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Sie konnen sich auch iiber ,,Fenster | Nebeneinander die Pline nebeneinander
anordnen lassen. Es werden nur die eigentlichen Plidne angeordnet, die Verans-
taltungslisten werden automatisch weggeblendet.

Operationen riickgangig machen

Das Setzen, Entfernen, Verschieben und Zuordnen von Riumen oder Lehrern im
Plan wird mitprotokolliert und kann wieder riickgingig gemacht werden.

Um die letzte Operation riickgingig zu machen, klicken Sie auf ,,Bearbeiten und
dann auf ,,Riickgéingig”. Sie konnen diesen Befehl auch mehrere Male aufrufen,
um weitere Operationen riickgingig zu machen. Stellen Sie fest, dass Sie eine
Operation zuviel riickgingig gemacht haben, klicken Sie einfach auf ,,Bearbei-
ten“ und dann auf ,,Widerrufen®.

Eine weitere Alternative, mehrere Operationen riickgingig zu machen, haben
Sie im Fenster ,,Protokoll“. Klicken Sie dazu auf ,,Extras® und dann auf ,,Proto-
koll“.
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Protokoll

Termin gelischt: Kuin 8a {5a 3)

Termin zugewiesen: Kuin Sa {Sa 3)

Termin gelischt: Bioin Sa (Fr 4)

Lehrer zugewiesen: Erd in 8a (Fr 3) Lop > Bru

Lehrer zugewizsen: Erd in 8a (Mo 5) Lop = Bru
Lehrer zugewigsen: Erd in Sa (0 5) Lop = Bru

Raum zui i z

Riickgangig machen Protokoll [8schen Als Text exportieren

In diesem Protokoll sind alle Operationen detailliert aufgelistet. Die letzte Operation ist mar-
kiert.

Protokoll

Termin gelbscht: Ko in Sa (Sa 3)
Termin zugewiesen: kKu in 8a (Sa 3)

Rickgangig machen Protokoll laschen | Als Text exportieren |

Schliefien

Die Operation, ab der rlickgdngig gemacht werden soll, ist markiert. Automatisch sind alle
folgenden Operationen auch markiert.

Klicken Sie auf die Operation, ab der alle Operationen riickgingig gemacht wer-
den sollen. Ab dieser Operation markiert daVinci automatisch alle folgenden
Operationen.



118 Kapitel 2 — Plane erstellen

Hinweis
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Bitte beachten Sie, dass es nicht mdglich ist, eine Operation im Protokoll einzeln zu
I6schen, wenn auf diese noch weitere Operationen folgen, da andernfalls Wider-
spriiche entstehen kénnten.

Um das gesamte Protokoll zu 16schen, klicken Sie auf ,,Protokoll 16schen®. Sie
konnen im Dialogfenster ,,Extras | Optionen“ einstellen, wie viele Schritte mitp-
rotokolliert werden sollen. Die Automatik allerdings wird nicht mitprotokolliert.

Damit das Protokoll nicht automatisch beim Schlief3en der Datei geléscht wird,
konnen Sie unter 'Extras | Optionen | Planfenster’ die Option "Protokoll sichern’
markieren. Somit wird das Protokoll zusammen mit der Datei abgespeichert und
steht Thnen auch nach einem erneuten Dateistart zur Verfiigung.

Sie konnen das Protokoll iiber die Schaltfliche 'Als Text exportieren’ als Textda-
tei exportieren. Die Datei liegt dann im so genannten Schuldatentransferformat
(siehe Dokument ,,daVinci - Das Schuldatentransferformat® siehe
JInformationswegweiser* auf Seite 12) vor und kann z.B. ausgedruckt werden.

Automatik starten

aligemein | Restriktionen | Prioritaten | Start

Filterangabe Abbrechen
Tippen Sie eine Filterangabe ein und benutzen Sie gal. die
Sonderzeichen * [beliebige Zeichentolge] und ¥ [beliebiges
Zeichen)], 2.B. 8 fur die klazzen Ba, 8b, usw.

Filar lﬁ Ubernebimen

i

Vorgaben...

Auswahl Butamatilauswahl

Al v Setzautomatik

" Klassen/Jahrgénge ¥ Raumautomati

" Lehrer ¥ Lehrerzuordnungsautomatikd

" RAUME

" Facher

" Blicke

In der Registerkarte , Allgemein” wahlen Sie aus, ob Sie die Setz-, Raum- und/oder Lehrerzu-
ordnungsautomatik starten mochten. Mit ,Filter” und unter , Auswahl” geben Sie an, was ge-
nau gesetzt werden soll.

Sie starten die Automatik indem Sie entweder auf ,,Extras | Automatik“ starten
klicken oder indem Sie auf das entsprechende Symbol in der Symbolleiste oben
klicken oder iiber die Tastenkombination Strg+A. Es 6ffnet sich das Fenster
,JAutomatik starten”.

Die Automatik von daVinci besteht aus einer Raum-, Setz- und Lehrerzuord-

nungsautomatik, die in den folgenden Abschnitten beschrieben werden. Die Au-
tomatik versucht bereits gesetzte Stunden zu beachten und die Vorgaben fiir die
Automatik. Sind die bereits gesetzte Stunden fixiert (siehe ,, Termine bzw. Pline
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fixieren* auf Seite 115) worden, werden sie in jedem Fall beachtet und von der
Automatik nicht mehr verschoben. Durch ,Extras | Status anzeigen® kénnen Sie
sich den aktuellen Status der Verplanung fiir die Plandatei anzeigen lassen. Mit
,Ubersichten | Springstunden® koénnen Sie das Dialogfenster ,,Springstunden”
aufrufen. Es zeigt Thnen, nach einem Automatiklauf bzw. auch wenn Stunden
manuell verplant wurden, fiir eine qualitative Einschitzung des Plans die Leh-
rerspringstundenstatistik und die Summe der Klassen- und Lehrerspringstun-
den.

Bevor Sie die Automatik starten, klicken Sie auf ,,Extras“ und dann auf ,,Daten
priifen”. Das Dialogfenster Daten priifen ¢ffnet sich und zeigt evtl. Konflikte in
den Vorgabedaten an, z.B. lassen sich Termine einer Veranstaltung mangels
freier Positionen nicht verplanen. Evtl. Konflikte sollten Sie vor dem Start der
Automatik beseitigen. Andernfalls bleiben diese Termine unverplant.

Nach einem Aufruf der , Daten priifen“-Funktion werden die Termine, die nicht
verplant werden kénnen im ,,Unverplante Veranstaltungen“-Fenster des Setzen-
Modus entsprechend markiert.

Unter ,,Extras | Hinweise anzeigen“ wird angezeigt, welche Veranstaltungen
noch unverplant bzw. ohne Lehrer- und Raumzuweisungen sind.

rﬁﬁchlleﬁen L Expartieren... | | Mur allgemeine Hinweise

[Warnung] Fehlender Lehrer bei "Bin" in "3b" a
[warnung]  Fehlender Lebrer bei "La" in "ab"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "EN" in "ab"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "De" in "ab"

[Warnung] Fehlender Lehrer bei "Ma" in "9b"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "Refev” in "ob"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "Rejrk! in "ab"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "Spfu" in "ab"

[warnung]  Fehlender Lebrer bei "Sp/Ma&" in "ab"

[Hirweis] 1 Termin{e) unverplant bei "Fr" in "2a"
[Hirmweis] 2 Termin{e) unverplant bei "ku" in "aa"
[Hirweis] 2 Termin{e) unverplant bei "Mu” in "aa"
[Hirweis] 2 Termin{e) unverplant bei "Bio" in "2a"
[Hirweis] 3 Terminfe) unverplant bei "La" in "94"
[Hirweis] 3 Termin(e) unverplant bei "En" in "9a"
[Hirmweis] 5 Termin{e) unverplant bei "De" in "3a"
[Hirweis] 5 Termin{e) unverplant bei "Ma" in "aa"
[Hirweis] 2 Termin{e) unverplant bei "Refev" in "2a" -

Rufen Sie das ,, Automatik starten-Fenster” auf, markieren Sie die Option ,,Setz-
automatik” und klicken Sie auf ,Start“. Die Automatik verplant daraufhin die
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Restriktionen

Tipp

EEEREEEEREEER B

Veranstaltungen. Markieren Sie die Option ,,Raumautomatik” wenn Sie die
Riume mitverplanen méchten. Mit ,,Extras | Gesetzte Termine 16schen* kénnen
Sie die Verplanungen wieder riickgingig machen.

Die Automatik richtet sich nach folgenden Vorgaben:

e den Filterangaben auf der Registerkarte ,,Allgemein‘

e den Einstellungen auf der Registerkarte ,,Restriktionen®
e den Einstellungen auf der Registerkarte ,,Priorititen*

e den Angaben fiir Klassen, Lehrer und Féacher unter , Ex-
tras | Automatikvorgaben®

e den Angaben fiir die Veranstaltung in der Veranstaltungsliste und im ,,Ver-
anstaltungsdetails“-Fenster (siehe ,,Registerkarte Raumliste” unter , Das
Veranstaltungsdetails-Fenster” ab Seite 100)

e den angegebenen Doppelstundenpositionen auf der Registerkarte ,,Positio-
nen“ im Fenster , Extras|Zeitrahmen®.

e den Sperrungen in den Plinen (siehe ,,Positionen im Plan sperren® auf Seite
114)

e der angegebenen Position fiir den Vormittag im Fenster ,,Ex-
tras|Zeitrahmen | Zeitraster”

Die folgenden Kapitel gehen niher auf diese Vorgaben ein.

Sperren Sie bei Lehrern und Rdumen im Modus ,Sperren” des Planfensters die
Tage bzw. Stunden, an denen kein Unterricht verplant werden soll. Bei Lehrern
und Klassen kénnen Sie wahlweise unter ,Extras| Automatik” die Anzahl der Tage
je Woche angeben, d.h. die anderen Tage werden durch die Automatik nicht ver-
plant.

EEEREEREERERERERER R

Auf der Registerkarte "Restriktionen konnen Sie verschiedene Parameter ein-
stellen, welche die Automatik beriicksichtigt.

Die Einstellungen bedeuten fiir die Automatik:
Maximal ein Fachblock am Tag erlaubt

e Ein Fachblock am Tag ist erlaubt, z.B. das Fach ,,Math“ Montag 1. und 2.
Stunde aber nicht mehr Montag 4. und 5. Stunde.

Mehrere Fachbléocke am Tag erlaubt

e Termine bzw. Terminblocke diirfen am Tag mehrfach gesetzt werden, z.B.
das Fach ,,Math“ Montag 1. und 2. Stunde und Montag 5. und 6. Stunde.

2stiindige Facher nicht in Tagesfolge

e 2stiindige Ficher diirfen nicht an unmittelbar aufeinander folgenden Tagen
verplant werden.

3stiindige Facher nicht in Tagesfolge
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e 3stiindige Fécher diirfen nicht an unmittelbar aufeinander folgenden Tagen
verplant werden.

2-3stiindige Facher nicht Samstag auf Montag

e 2 und 3stiindige Facher diirfen nicht von Samstag auf Montag verplant wer-
den.

1stiindige Facher nicht in 6. Stunde

e 1stiindige Fécher diirfen nicht in der 6. Stunde verplant werden.
1stiindige Facher nicht samstags

e 1stiindige Ficher diirfen nicht samstags verplant werden.
2stiindige Facher nicht samstags

e 2stiindige Fécher diirfen nicht samstags verplant werden.
Lehrerspringstunden beachten

e Die Lehrerspringstundenangaben im ,,Automatikvorgaben“-Fenster (klicken
Sie auf ,,Extras | Automatikvorgaben) miissen nach Moglichkeit beachtet
werden.

Lehrerspringstundenzihlung bis Stunde

e Geben Sie hier die Stunde an, bis zu der Lehrerspringstunden gezihlt wer-
den sollen.

Maximale Tagesanzahl von Teilzeitklassen

e Im Automatikvorgaben-Fenster (klicken Sie auf Extras | Automatikvorgaben)
konnen Sie auf der Registerkarte , Klassen“ bei ,, Tage je Woche* die Anzahl
der Tage je Woche angeben. Anhand dieser Zahl werden Teilzeitklassen er-
kannt. Teilzeitklassen sind Klassen, die nur an bestimmten Tagen der Wo-
che unterrichtet werden. Fiir diese Klassen gilt die Option ,,Mehrere Fach-
blocke am Tag erlaubt®.
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Prioritaten

Automatik starten

allgemein ] Restriktione

Prioritat "Lehrerspringstunden vermeiden”

' )

gering hoch
Prioritat "Facher in gleicher Stunde vermeiden”
|

gering hoch
Prioritat "Facher arm gleichen Tag vermeiden”

acting hach

Skark

Abbrechen

Ubernehmen

Yorgaben...

unl.

Auf der Registerkarte ,,Priorititen” kénnen Sie verschiedene Parameter einstel-
len, welche die Automatik beriicksichtigt:

Prioritat ,Lehrerspringstunden vermeiden”

Prioritat ,Facher in gleicher Stunde vermeiden”

Prioritat ,Facher am gleichen Tag vermeiden”

Die Automatik versucht Lehrerspringstunden zu vermeiden.

Die Automatik versucht Facher in gleicher Stunde zu vermeiden, z.B. Ma-
thematik nicht Montag und Dienstag und Mittwoch in erster Stunde.

Die Automatik versucht Ficher am gleichen Tag zu vermeiden, z.B. Ma-
thematik nicht Montag 1. Stunde und Montag 3. Stunde.
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Die Automatik versucht stets, mit oberster Prioritat Klassenspringstunden zu ver-
meiden. Diese Prioritat, sowie die drei einstellbaren Prioritaten sind logisch vonei-
nander abhangige Parameter, d.h. eine hohe Prioritat fir ,Lehrerspringstunden
vermeiden” kann zu mehr Klassenspringstunden fliihren und umgekehrt. Es gibt
also nicht DIE richtige Einstellung der Prioritaten. Versuchen Sie daher selbst,
welche Einstellung fir Ihren Plan die beste ist.

Weitere Automatikvorgaben

Setzstrategien

Automatikvorgaben E|
Klassen |,
Kirzel Tage je Woche | Stunden am Tag max, | Springstd, je Woche max, | + Schliefien
7 16 0
Ch 7 16 1]
Da 7 16 1]
Dau 7 16 0
Hi 7 18 o
Hix 7 16 o
Hom 7 16 i}
Me 7 16 i
Mer 7 16 i}
Re 7 16 1]
p 7 16 1]
Ti 7 16 1]
Wi 7 16 1]
Win 7 16 1]
hd|

Klicken Sie auf , Extras | Automatikvorgaben oder im ,,Automatik starten*-
Fenster auf Vorgaben, um das Fenster ,,Automatikvorgaben zu 6ffnen. Diese
Angaben werden von der Automatik beriicksichtigt.

Sie konnen die Automatik mit verschiedenen Filterangaben starten, um z.B. zu-
erst die Oberstufe setzen zu lassen (Gymnasium) oder um zuerst bestimmte
Fachrdume verplanen zu lassen. Sie kénnen die Automatik so mehrfach starten.
Automatisches und manuelles Setzen kénnen sich auch erginzen. Sie kénnen
z.B. bestimmte Stunden manuell im Planfenster setzen und dann erst die Auto-
matik starten.

Welche Vorgehensweise und welche Vorgaben zum besten Ergebnis fiithren,
hingt von Thren Plandaten und Ihren Engpissen ab. Legen Sie eine Kopie Ihrer
Plandatei an und starten Sie die Automatik mit anderen Vorgaben. So kénnen Sie
den Effekt verschiedener Vorgaben vergleichen und dann mit der Datei weiter-
arbeiten, die Thren Vorstellungen am nichsten kommt.
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Tipp

Die Raumautomatik

Automatik starten

Bei komplexen Pléanen, z.B. in der gymnasialen Oberstufe, kann es sinnvoll sein,
die Automatik zuerst ohne Raumverplanung zu starten und die R&ume dann spater
zuzuweisen, um die Automatik nicht unndétig einzuschranken.

Algemein | Restriktionen | Pricritaten | Start

X
[ T
e T
[Coiim |

Filterangabe P -
Tippen Sie eine Filkerangabe ein und benutzen Sie ggf. die
Sonderzeichen * [beliebige Zeichentalge] und ? [beliebiges
Zeichen), 2.B. 8 fiir die Klazzen Ba, 8b, usw.

i lﬁ Ubernehmen
Auswahl Automnatikauswahl

* Al [v Setzautomatik

" Klassen/Jahrgange [v Raumautomatik

£ Lefrer [v Lehrerzuordnungsautomatik

™ Raume

" Facher

" Blacke

Rufen Sie das ,,Automatik starten® - Fenster auf, markieren Sie die Option
»2Raumautomatik* und klicken Sie auf ,Start”. Die Automatik verplant daraufhin
die Riume. Sie konnen die Raumautomatik auch zusammen mit der Setzautoma-
tik starten, indem Sie die beiden entsprechenden Optionen markieren. Jedoch
kann die Raumautomatik nur alleine gestartet werden, wenn vorher die Setzau-
tomatik gelaufen ist oder die Veranstaltungen bereits manuell ohne Riume ge-
setzt wurden.

Die Raumautomatik versucht, den Raum fiir einen Termin gemaR folgender
Reihenfolge zu bestimmen

1.
2.

Standardvorgaberaum (Spalte ,,Raum“ der Veranstaltungsliste) versuchen

Andere Riume der Raumvorgabeliste (Spalte ,, Ridume* der Veranstaltungs-
liste) versuchen

Fachraume (Spalte , Ridume* auf der Registerkarte ,,Facher” im Stammda-
tenfenster) versuchen

Klassenraum (Spalte ,,Raum“ auf der Registerkarte , Klassen“ im Stammda-
tenfenster) versuchen

Die Lehrerzuordnungsautomatik

Die Lehrerzuordnungsautomatik weist den Veranstaltungen Lehrer aufgrund Ih-
rer Lehrbefihigung, Sollstundenzahl und Abteilungszugehorigkeit zu.
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Moglicherweise sind nach einem Automatiklauf Reststunden iibrig geblieben, die
aufgrund der Vorgaben nicht verplant werden konnten. Rufen Sie das Planungs-
fenster auf. Reststunden werden in der ersten Spalte ,,Rest” der Veranstaltungs-
liste ausgewiesen. Vollstindig verplante Veranstaltungen (d.h. keine Reststun-
den) werden ohne Zahl angezeigt; iiberall dort, wo Sie eine Zahl sehen, sind noch
Reststunden iibrig.

Wechseln Sie in den ,,Setzen - Modus“ und versuchen Sie evtl. mégliche Posi-
tionen im Plan zu finden. Es kann vorkommen, dass Sie in diesem Modus noch
mogliche Positionen gelb markiert bekommen, weil die Automatik diese Positio-
nen aufgrund IThrer Vorgaben nicht belegen durfte. Wenn Sie z.B. auf der Regis-
terkarte , Einstellungen des Planungsfensters die Option ,Maximal ein Fach-
block am Tag erlaubt® markiert haben, kann z.B. fiir eine {ibrig gebliebene Er-
dkunde-Stunde Freitag die sechste Stunde gelb markiert sein: Die Automatik
konnte diese Position aufgrund dieser Option nicht verplanen, weil bereits eine
andere Erdkunde-Stunde am Freitag in der ersten Stunde verplant wurde.

Im ,,Auswahl® - Fenster konnen Sie unter ,,Auswahl“ den Filter ,Mit Reststun-
den“ wihlen. Dann werden IThnen nur die Klassen, Lehrer bzw. Riume ange-
zeigt, die noch Reststunden haben.

Planungsfenster anzeigen

| Auswahl

f# KlasseniJahrginge
™ Lehrer
&b " Raume

" Facher

" Aufsichtshereiche

Abteilung MM, -

ik Reststunden

Anzeigen
" Plan und Yeranskaltungen

{* Mur Plan

" Mur Veranstaltungen

[v Meues Fenster

[o]'4 | Abbrechen

Pline und Veranstaltungslisten kénnen Sie iiber den Befehl , Drucken” des Me-
niis ,,Datei“ ausdrucken. Ubersichten drucken Sie, indem Sie im entsprechenden
Dialogfenster auf ,,Drucken” klicken. Zum Drucken der Veranstaltungsliste ge-
hen Sie entsprechend vor.
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Klassenplane. .. Umsch+F5
Lehrerplane. .. Urmsch+Fa
Faurnpline Urmsch+F7
Facherplane. ..

Aufsichtsbereichsplane. ..
Klassenveranstaltungen...  Umsch+F3
Lehrerveranstaltungen...  Umsch+F10

Raurnveranstalkungen. ..

Fachveranstaltungen. ..

Klicken Sie auf ,,Datei | Drucken® und wihlen Sie, ob Sie Klassen-, Lehrer-, Fi-
cher-, Raum- oder Aufsichtsbereichpline drucken mochten. Das entsprechende
Dialogfenster offnet sich.

Plane drucken

07d
07e
Oga
0ghb
0gc
0ad
Oge
09a
09b

A

Liste Klassen

Alle markieren
4

Auswahifilker

Flantyp
I Mur Filr 8bkeilung

I Mur geanderte Plane ab

Wochenfilker

* Keine Wochenauswahl

|K|assenpléne j
| &2
I

" Mur von

Druckausgabe

s [~

Druckformat

|Einzelplan Klassen {schmal-2zeilig) j

Bemerkung

»

Plane pro Seite |1 5:

™ Separate Druckauftrige

Drucken | Seitenvorschau | Abbrechen

Markieren Sie die entsprechenden Klassen (Lehrer, Riume, Ficher, Aufsichts-
bereiche), deren Pline Sie ausdrucken mochten. Sie konnen dazu diverse Filter
nutzen. Wihlen Sie ein Druckformat und klicken Sie auf ,,Drucken®. Druckfor-

mate bestimmen das Aussehen der Pline und kénnen im Layout verindert wer-

den.

Die Seitenvorschau

Wenn Sie im ,,Pline drucken“-Fenster bzw. in den entsprechenden anderen
,Drucken-Fenstern* auf ,,Seitenvorschau® klicken, 6ffnet sich daVincis Seiten-
vorschau, auf der Sie sehen konnen, wie der Ausdruck aussehen wird.
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Das Aussehen der gedruckten Stundenpline, Veranstaltungen, Listen & Uber-
sichten richtet sich nach Druckformaten. Sie kénnen die mitgelieferten Druck-
formate verandern bzw. neue Druckformate erstellen. Die Druckformate werden
in der Datei daVinci.dpf im daVinci-Verzeichnis abgelegt. Sie konnen diese Datei
z.B. kopieren und einem Kollegen aus einer anderen Schule mitgeben, der sie
dann lediglich in sein daVinci-Verzeichnis kopieren muss, um die Druckformate
zu benutzen.

Sie konnen diese Datei auch zentral auf Ihrem Server ablegen, so dass alle da-
Vinci Nutzer im Netzwerk mit derselben Druckformate-Datei arbeiten. Sie kon-
nen unter ,Extras|Optionen auf der Registerkarte ’Allgemein’ angeben, wo der
Druckformatdatei-Ordner liegt, auf den daVinci zugreifen soll.

Uber ,,Datei | Druckformate“ rufen Sie die Liste der definierten Druckformate
auf.

Druckformate E|

Plane ]Veranstaltungen I Listen & Ubersichten I HTML-Plane ]

Einzelplan Facher {schmal-3zeilig) A
Einzelplan Facher ABS (Standard)

Einzelplan Facher BES (Standard)

Einzelplan Klassen (schmal-2zeilig)

Einzelplan Klassen (schmal-3zeilig)

Einzelplan Klassen ABS (Standard)

Einzelplan Klassen BES (Standard)

Einzelplan Klassen Siidtiral

Einzelplan Lehrer {schmal-3zeilig)

Einzelplan Lehrer ABS (Standard)

Einzelplan Lehrer BES (Standard)

Einzelplan Raume {schmal-3zeilig)

Einzelplan R&ume ABS (Standard)

Einzelplan Raume BES (Standard)

Gesamtolan Klassen (Taoe oben. Std links, 3zeilial

Hinzufigen.. . |

Importieren. ..

Druckformat “Einzelplan Klassen (schmal-3zeilig)*

Allgemein ]Layuut i ] Layout 2 ] Layout 3 ] Kopfzeie & Fulizele I Bemerkung 1

Formatname

[ame ‘E\nzelplan Klassen {schmal-3zeiligy

Tvp ‘Klassenplan j
Seite

Linker Rand |1 e Oberer Rand 1 =
Rechter Rand |1 3: cm Unterer Rand 1 3: o

Ausrichtung ‘Hochformat j

Yeranstaltungsliste unter Plan

Format ‘ j

Abbrechen
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Druckformate fiir Plane

Um ein Druckformat zu dndern oder hinzuzufiigen, miissen Sie das Format in der
Liste markieren und dann ,,Bearbeiten® bzw. , Hinzufiigen“ wihlen. Im Dialog-
fenster ,,Druckformat” konnen Sie dann die verschiedenen Einstellungen wih-
len.

Auf der Registerkarte ,,Allgemein® kénnen Sie grundlegende Angaben zum
Druckformat machen. Hierzu zéihlen z.B. die Bezeichnung des Formats und die
Einstellungen fiir die Seitenrinder. Geben Sie bei ,,Plantyp* an, ob es sich um
ein Druckformat fiir Klassen-, Lehrer-, Raum-, Fach- oder Schiiler-
/Studentenplidne handelt.

Auf der Registerkarte , Layout 1“ konnen Sie iiber die Option ,,Ganze Blockun-
gen drucken angeben, ob alle Veranstaltungselemente einer Blockung ausgege-
ben werden sollen, auch wenn Sie eigentlich nicht zum jeweiligen Einzelplan
gehoren.

Im nachfolgenden Beispiel wiirde eine Markierung der Option ,,Ganze Blockun-
gen drucken“ bewirken, dass beide Elemente im Plan der Klasse 8a ausgegeben
wiirden

Block Klasse Fach Lehrer Raum
2 8a eRel He 225
2 8b eRel He 225

Ist diese Option nicht markiert, wiirde im Plan der Klasse 8a nur das erste Ele-
ment der Blockung erscheinen.

Uber die Optionsfelder , Anfangszeiten drucken” und , Endzeiten drucken kin-
nen Sie die zusitzliche Ausgabe der Anfangs- und Endzeiten der Termine im
Plan erreichen.
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Druckformat “Einzelplan Klassen (schmal-3zeilig)™

Allgernein  Layouk 1 lLayout 2 ] Layouk 3 ] Kopfzeile 2 Fulzeie ] Bemerkung ]

Zeitrahmen
Tage von |M0ntag ﬂ bis |Samstag ﬂ
Position von ll_ﬁ bis |16 ﬁ Mindestens bis Position ’E'_jl
Trennlinien Blockungselemente
Mittagslinie nach Position lﬁ_ﬁ Austichtung ,m
Trennlinieninkeryval ’U_j [ Zu einem Element zusammenfassen
Trennlinienfarbe _— ™ Ganze Blockungen drucken
[ Tagestrennlinie | | Minirnal ll_jl

Maximal ’4_j
Optionen
I™ Anfangszeiten drucken [ Positionen nicht drucken

[~ Endzeiten drucken g | .
1 Positionen zusammenf assen
[~ Sperrungen drucken [ =

Abbrechen |

Die Registerkarte ,,Layout 1“ legt neben dem Zeitrahmen des Ausdrucks inshe-
sondere die schon erwihnte Darstellung von Blockungselementen fest.

Legt man unter ,,Position von/bis“ z.B. ,,1 bis 10“ fest, so werden max. 10 Posi-
tionen gedruckt, aber nur so viele, wie tatsichlich im jeweiligen Plan existieren.
Unter ,,Mindestens bis Position“ gibt man an, bis zu welcher Position der Aus-
druck mindestens erfolgen soll.

Uber die Angabe ,, Anzahl der Blockungselemente: Minimal“ und ,,Maximal*
konnen Sie steuern, wie viel Elemente einer Blockung auf den Ausdruck er-
scheinen konnen. Wenn Sie die Option ,,Blockung zu einem Element zusammen-
fassen markieren, dann werden Blockungen zu einem Element zusammenge-
fasst, z.B. wiirde die Sport-Blockung der Ficher ,,Sp]“ und , SpM*“ als ,,SpJ, SpM*
im Ausdruck erscheinen. Weiterhin konnen Sie verschiedene Trennlinien in den
Plan drucken lassen, die auch farbig gestaltet werden kénnen. Zudem kénnen
auch die Sperrungen der einzelnen Pline farbig ausgedruckt werden.

Doppelstunden ausdrucken

e  Wenn Sie unter Ausrichtung der Blockungselemente ,,Horizontal“ einstel-
len, werden Doppelstunden als ein Element ausgedruckt.
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Layout der Termine

e  Wenn Sie unter Ausrichtung der Blockungselemente ,,Vertikal“ einstellen,
werden Doppelstunden als getrennte Elemente ausgedruckt.

fo

Die Registerkarte ,,Layout 2“ steuert unter anderem, welche Daten zu einem
Termineintrag mit welcher Formatierung ausgegeben werden. Um fiir die ein-
zelne Merkmale des Plans Formatierungen festzulegen, klicken Sie auf die
Schaltflachen ,, Termine, Tage, Positionen, Uberschriften” oder ,Legende®.

Druckformat “Einzelplan Klassen [schmal-3zeilig)”

Allgernein ] Layouk 1 Layout 2 lLayout 3 ] Kopfzeile & Fulizeile ] Bemerkung ]

Layout |Einzelplan j

Sa

fa Ci hdi Lo

1. |MA Bl bl & YFSTD
Blu Héus Blu Lerch
03 Kz1 s s

2, MU Bk DE KR, ER
Lit Haus Maei Her, Alp
M52 K51 013 015, 015

3. |DE EM EM DE
[LET=} Lerch Lench [GEL]
015 015 s 015

Termine. .. Tage... Positionen... | Uberschrift... | Legende...

Abbrechen |

Wichtig sind hierbei die Angaben zum Element ,, Termine“. Hier geben Sie an,
mit welcher Breite, Hohe, Farbe und welchen Informationen ein Termineintrag
im Plan erscheinen soll. Im Dialogfenster ,,Plan-Layout: Termine“ kénnen Sie in
einer Liste alle Angaben markieren, die zum Termin ausgedruckt werden miis-
sen.

Fiir jedes markierte Element der Liste konnen Sie iiber ,,Eigenschaften bearbei-
ten“ individuelle Angaben machen. Im Dialogfenster Eigenschaften von ” ” kon-
nen Sie in einem Koordinatensystem die X- und Y-Position, Breite und Hohe des
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Rechtecks des Elementes innerhalb des gesamten Rechtecks fiir den Termin-
eintrag im Dialogfenster ,,Plan-Layout: Termine® festlegen. Der Ursprung des
Koordinatensystems - der Punkt (0, 0) - ist dabei die linke obere Ecke des Rech-
tecks.

Plan-Layout: Termine El
Infos
OK
Element: Grifie Ausrichbung Schriftart
klasse - kiirzel  %: 0,00 cm, ¥: 0,00 cm, ... Linksbiindig Atial, & Abbrechen
klasse - Beme... ¥:0,00 cm, ¥: 0,00 cm, ... Linksbiindig Atial, §
Lehrer - Kirzel  ¥:0,10¢cm, ¥: 0,34 cm, ... Linksbiindig Arial, 7
Oietrer -Lang... %:0,00cm, ¥: 0,00 cm, ... Linkshiindig Arial, &
Raum - Kirzel  %:0,10em, ¥: 0,64 cm, ... Linksbiindig Avial, 7
[JRaum - Langn... %:0,00cm, ¥: 0,00 cm, ... Linksbiindig Avial, &
Fach - Kiirzel ®:0,10cm, ¥: 0,04 cm, ... Linksbiindig Avial, 7
[Fach - Langn... #:0,00cm, ¥: 0,00 cm, ... Linkshiindig Avial, &
O Blocknummer ®i1,10¢cm, ¥: 0,05 cm, ... Rechtshindig Atial, &
[ veranstaltun... 0,00 cm, ¥: 0,00 cm, ... Linkshindig Atial, &
Periode ®i1,10¢cm, ¥: 0,04 cm, ... Rechtsbindig Atial, 7
Owochen ®i0,00cm, ¥: 0,00 cm, ... Linksbindig Atial, &
O semerkung ®i0,00cm, ¥: 0,00 cm, ... Linksbindig Atial, &
Breite und Hihe Hintergrund
— Kein Termin /)
Breite 1.7 o
Termin ———————
Hahe 1,04 =] M ™ Im Plan definierte Farben verwenden

In diesem Dialogfenster wird die Ausgabe eines Termineintrags festgelegt. Neben Breite,
Hoéhe und Farbe kann individuell festgelegt werden, welche Informationen eines Termins mit
welcher Formatierung dargestellt werden.

Eigenschaften von “Lehrer - Kiirzel*

#-Position 0,1 m Breite 1,6 = om
¥-Position  |0,34 = m Hihe 0,4 =1
Ausrichtung

Schriftart  |rial, 7

oK | Abbrechen

Hier legen Sie die Eigenschaften flr eine Angabe eines Termineintrags fest.

Auf den Registerkarten , Kopfzeile & Fulizeile“ und ,,Bemerkung® in den Druck-
formaten und auch im Feld '‘Bemerkung’ im Fenster 'Plane drucken’ kénnen Sie
Zusatzangaben fiir das Druckformat festhalten, die ober- bzw. unterhalb des
Plans ausgedruckt werden.

Folgende Platzhalter finden Verwendung:

Platzhalter Bedeutung

<Date> aktuelles Datum
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Platzhalter Bedeutung

<Time> Aktuelle Uhrzeit

<Page> Seitenzahl

<Filename> Dateiname der dav-Datei ohne Pfadangabe
<Pathfilename> Dateiname der dav-Datei mit Pfadangabe

Hinweis * Wenn Sie unsere Druckformate dndern méchten, empfehlen wir Ihnen, das Origi-
nal-Format beizubehalten und Ihre Anderung unter einem anderen Namen zu spei-
chern. Hierzu markieren Sie bitte unter ,Datei| Druckformate” das Originalformat
und dricken die Schaltflache ,Duplizieren”. Im sich 6ffnenden Fenster ,,Druckfor-
mat fir ...” kébnnen Sie nun auf der Registerkarte ,Allgemein” einen neuen Format-
namen angeben. In diesem neu erstellten Druckformat kénnen Sie nun lhre Ande-
rungen vornehmen. So kénnen Sie jederzeit neben lhren selbst erstellten Druck-

formaten auch auf unsere Original-Formate zurlickgreifen.

Aufsichten in Lehrerpléne drucken

Um in Lehrerplinen erstellte Aufsichten mit auszudrucken, miissen Sie im
Druckformat auf der Registerkarte ,,Layout 3“ das Hikchen bei ,,Aufsichten dru-
cken“ setzen.

Druckformat “Einzelplan Lehrer (schmal-3zeilig)™ g|

Allgemein ] Layout 1 ] Layout 2 Layout 3 ]KoszeiIe 2 FuBizeile ] EBemerkung 1
Uberschrift
[~ kirzel ¥ Zusatzinformationen
v Bezeichnung/Bemerkung
[v Langname

‘Weitere Angaben

[v Lehrer-SollfIst-Berechnung unter Plan ausdrucken

Aufsichten
I Aufsichten drucken
schrifcart arial, &

Hintergrund 1

Abbrechen

Betreuer in Raumpléane drucken

Um einen in den Stammdaten eingetragenen Raumbetreuer im Raumplan mit
auszudrucken, miissen Sie auf der Registerkarte ,,Layout 3“ das Hédkchen bei
,,Zusatzinformationen“ setzen.
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Druckformat “Einzelplan Raume (schmal-3zeilig)*

Allgemein I Layout 1 ] Layouk 2 Layout 3 ]Kopfzei\e & FuBzeile } Bererkung I
Uberschrift
Iv Kirzel I Zusatzinformationsn

[v EBezeichnung/Bemerlung

Abbrechen

Die fiir daVinci mitgelieferte Druckformate-Datei ,,daVinci.dpf“ wird standard-
miBig installiert unter "...\Stueber Software\daVinci 5“. Von Updates bleibt diese
Datei unberiihrt, damit Ihre Anderungen nicht iiberschrieben werden. Gibt es im
Rahmen eines Serviceupdates hinsichtlich der Druckformate Neuerungen, so
wird die neue Druckformate-Datei iiber das Update automatisch in das daVinci-
Verzeichnis gespeichert. Diese hat dann allerdings eine andere Bezeichnung, in
der Regel trigt sie einen kurzen Zusatz, z.B. heif3t sie ,,daVinci.update.dpf®. Da-
durch wird verhindert, dass es zu einem ungewollten Uberschreiben Ihrer vor-
handenen Druckformate-Datei kommt. Haben Sie keine Anderungen an den
Druckformaten vorgenommen und méchten Ihre Druckformate-Datei durch die
neue Datei ersetzen, dann l6schen Sie nun in Ihrem daVinci-Verzeichnis die
vorhandene Datei ,,daVinci.dpf“ und entfernen anschlie3end den Zusatz in der
Dateinamenbezeichnung bei der neuen ,,daVinci.Update.dpf”, so dass sie ,,daVin-
ci.dpf” lautet. Somit haben Sie Ihre urspriingliche Datei durch die neue Datei er-
setzt.

Haben Sie eigene Druckformate erstellt und mochte daher die bestehende ,,da-
Vinci.dpf“ beibehalten und nur die neuen Druckformate importieren, kénnen Sie
dies tiber ,,Datei| Druckformate | Importieren“ machen. Wihlen Sie als zu impor-
tierende Datei die ,,daVinci.update.dpf®. Gleichnamige Druckformate werden
durch das Importieren nimlich nicht {iberschrieben, sondern es werden nur neue
Formate hinzugefiigt. Sollte STUBER SYSTEMS einmal an einem bereits exis-
tierenden Druckformat eine Anderung vornehmen und Sie méchten dieses ge-
dnderte Druckformat nutzen, dann miissen Sie folglich vor dem Importiervor-
gang aus Threr ,,daVinci.dpf“ den Formatnamen entfernen iiber ,,Da-

tei| Druckformate | Entfernen®.



134 Kapitel 2 — Plane erstellen

Hinweis

Beim Importieren von Druckformaten werden vorhandene Druckformate nicht
Uiberschrieben. Hat man also beispielsweise im Druckformat ,Einzelplan Klassen
(schmal-2zeilig)” eine Anderung vorgenommen und importiert anschlieBend ein
Druckformat gleichen Namens, so bleibt das vorhandene Format mit der Anderung
bestehen. Méchten Sie das nicht, missen Sie zundchst das vorhandene Format
entfernen.

Stammdatenlisten und Ubersichten drucken

Ubersichten

Konferenzliste

Sie konnen auch die Inhalte der Registerkarten des Stammdatenfensters und die
Inhalte diverser Ubersichtsfenster drucken.

Offnen Sie dazu das Stammdatenfenster und klicken Sie auf ,Bearbei-
ten|Drucken” oder 6ffnen Sie das entsprechende Dialogfenster und klicken Sie
auf ,,Drucken®.

Wahlweise konnen Sie die Listen auch {iber , Extras | Exportieren” nach Excel
oder HTML exportieren (siehe , Daten nach Excel exportieren® auf Seite 313).

Uber ,,Datei | Druckformate kénnen Sie die Druckformate fiir die Listen 4ndern.

daVinci bietet Ihnen eine Reihe von Ubersichten. Klicken Sie in der Meniileiste
auf ,,Ubersichten® und wihlen im Menii die gewiinschte Ubersicht aus. Die
Ubersichten konnen Sie drucken, indem Sie im jeweiligen Fenster auf ,Liste
drucken® oder ggf. auf ,,Exportieren klicken (in diesem Fall konnen Sie den In-
halt der Liste nach Excel oder HTML exportieren).

Konferenzliste

(X

Lehrer Klassen

Bernhard, Albert Sa, 7a, 9a
Friedrich, Kurt Sa, 7a, Ya
Giibel, Sabine Sa, 9a
Kostner, Friedrich da, %a
IMattis, Karl Sa, 7a, 8a, %a
Meier, Franz Sa, 7a, 9a
Schmidt, Helga Sa, 8a
=l
Anzeige filkern
h Esch m Filtern Sie die &nzeige, indem Sie die Liste auf bestimmte
nach Eachern h Facher, Klaszen und Abteilungen einschranken. Sie
m kinnen dabei auch die Platzhalter * [=beliebige
nach Klassen d Zeichenfolge] und 7 [=beliebiges Einzelzeichen]
verwenden.

nach Abteilungen  |* -

Anzeige neu filkern

Klicken Sie auf "Anzeige neu filkern”, um die
| Konferenzliste zu erneuern.

M Exportieren, .. Liste drucken... Schlieffen
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Die Konferenzliste enthilt die entsprechend der Filterangabe ausgewihlten
Lehrer und die Klassen, die jeder Lehrer unterrichtet. Sie konnen die Auswahl
filtern

e nach Fichern, z.B. zur Einberufung einer Fachkonferenz
e nach Klassen, z.B. zur Einberufung einer Klassenkonferenz und

e nach Abteilungen, z.B. fiir interne Konferenzen der einzelnen Abteilun-
gen/Fachbereiche.

Um die Liste zu drucken, klicken Sie auf die Schaltfliche , Liste drucken®. Um
die Liste nach Excel oder HTML zu exportieren klicken Sie auf , Exportieren”.

Klassenlehrerliste §|
Klassenlehrer Iin Klassen =
|Connery, Sean

Delon, Alain 9a

Depardiey, Gerard =la]

Eastwood, Clint galz)

Kidman, Micale 7a

Lee, Bruce abiz)

Lopez, Jennifer 7b

‘Willis, Bruce ga b

=l

% Expartieren. .. | Schliefien |

Die Klassenlehrerliste enthilt die Klassenlehrer und ihre Klassen in alphabeti-
scher Reihenfolge. Ist ein Lehrer zweiter Klassenlehrer einer Klasse (Lehrer 2),
wird dies durch ,,(2)“ gekennzeichnet. Um die Liste zu drucken, klicken Sie auf
die Schaltfliche , Liste drucken“. Um die Liste nach Excel oder HTML zu expor-
tieren klicken Sie auf ,, Exportieren®.
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Lehrer Soll - Ist Berechnung

84 Lehrer, Soll-Ist Berechnung

=i Schliefen 4 Exportisren...
Lehrer Dauer |Typ | Kirzel Bezeichnung Statistik | Bemerkung
ALP 24 P REGEL  |Regelstundenmali
AP 1,5 # Zhi3 ZhG
FRIS 15 P REGEL  |Regelstundenmald
FRIS 1 + zas08 | Std.erhéhung)verpfl. Ansparmodell

FRIS 1 - AEF42 | drtl.Personalrat

FST 24 P REGEL  |Regelstundenmali

FST 1 + Zas08 | Std.erhdhungfverpfl. Ansparmodell

FsT 0,5 # Zhi3 ZhG

FU 24 P REGEL  |Regelstundenmald

FU 1 + zas08 | Std.erhéhung)verpfl. Ansparmodell

FU 1 - BEF17 | Unterr.Bel. fSonderaufgaben

GEHE 13 P REGEL  |Regelstundenmali

GEMM 13 P REGEL  |Regelstundenmali

GEMM 1 - ZA301 | Uberstd.vom letzten Jahr

GEMM z + ZAsS04 | vorgehaltene Stunden in diesem Jahr

GOER 24 P REGEL  |Regelstundenmald

GOER 1 - BEF17 | Unterr.Bel. fSonderaufgaben -
4 3

Die Liste , Lehrer Soll - Ist Berechnung® bietet einen Uberblick iiber zugewie-
sene Pflicht-, Mehr- und Minderstunden und kann sortiert, gruppiert und nach
Excel exportiert werden.

Lehrer-Soll/Ist-Vergleich, Lehrer-Soll-Ist Schliissel und Fach-Soll/Ist-Vergleich

Lehrer-Soll-Ist-Vergleich rz|

Lehrer Sall Ist Differenz Pflicht Soll-Berechnung anzeigen. . |
Sol-garechrungen drucken... |
Biatn 5 7 18 24
Fr 25 13 12 24 Alle markieren |
Gi 24 10 14 24

Liste drucken... |
Ko 24 g 16 24
Mat 24 ] 15 24 Exportieren... |
IMei 26 10 16 24
sch 24 10 14 24 b
Sai 24 10 14 24 -
Ste 24 B 15 24 e

Wer 24 5 19 24 Sollkonto 1 -
Wi 24 & 15 24 abteilung ’—_|v

292 106 186 288 el Schlisfien




Lehrer-Soll-Ist-Schliissel

Schlissel

Bezeichnung
Pflichtstunden

Summe

)

z Mehrstunden g
Bernhard, Albert 2
Friedrich, Kurk 1
Meier, Franz 2
3 Ermafigungsstunden 1
Bernhard, albert 1
4 Soll-stunden 29z
5 Ist-Stunden |k, LY 106
6 Differenz 156
7 Ubertrag aus letztem Jahr 0
ﬁ Exportieren. .. ‘ Liste drucken. .. ‘ Schliefien |
Fach-Soll-Ist-Vergleich X
Klasse Soll Ist Differenz Differenz 2 wl

sa L 2l 2l o O
2

7a 30 28 1] |E| Exportieren...
ga 32 30 2 1] )
a0 =2 20 > o Liste drucken. ..
116 110 & o
Filter

Klasse * hd Aktualisieren

Fach ﬂ

Schliissel [*

Die Fenster ,,Ubersichten | Lehrer-Soll/Ist-Vergleich”, ,,Ubersichten| Lehrer-

Ubersichten

137

Soll/Ist-Schliissel“ und ,,Ubersichten | Fach-Soll/Ist-Vergleich” liefern Summen-
tibersichten zu Lehrer-Soll/Ist- und Fach-Soll/Ist-Summen. Um die"se Listen zu
drucken, klicken Sie jeweils auf die Schaltfliche ,,Liste drucken®. Uber die

Schaltfliache ,,Exportieren” konnen die Listen nach Excel exportiert werden.
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Hinweis # Dje , Differenz 2“ errechnet sich aus der Gesamtsumme der Spalte , Differenz” aus

der Stundentafel der Klasse.

Stundenverteilung

El Stundenverteilung

Kirzel Montag Dienstag Mitkwoch Daonnerstag Schlieffen
Sa E
Ta E E
da E
93 E E
am >
Anzeige
Verteilung der Klassen | anzeigen
Zeige Tage won |M0ntag j bis |Freitag j
Zeige Woche Alle \wochen -

Unter ,,Ubersicht | Stundenverteilung® erhalten Sie eine vollstindige Ubersicht
iiber die Verteilung der Stunden bezogen auf Klassen, Rdume oder Lehrer. Die-
se Auswahl treffen Sie unter , Anzeige®.

Aullerdem konnen Sie den Zeitraum auswéhlen, fiir den die Stundenverteilung
angezeigt werden soll, also welche Wochentage und/oder welche Kalenderwoche
Sie sich ansehen mochten.

Sie koénnen die Stundenverteilung iiber ,,Datei | Drucken® drucken, indem Sie bei
,Druckformat® entweder ,,Gesamtplan Klassen (Wocheniibersicht)“, ,, Gesamt-
plan Lehrer (Wocheniibersicht)“ oder ,,Gesamtplan Lehrer (Wocheniibersicht)“
wihlen bzw. ein entsprechendes Planformat wihlen oder definieren.

Wochenverteilung

E& Wochenverteilung

Kirzel 31 32 33 34 5 36 37 38

Anzeige

i+ Klassen " Lehrer " Réume [ Sollstunden Abteilung
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Die Option ,Sollstunden” ermdglicht eine andere Art der Berechnung. Hier handelt es sich
um die Berechnung der Unterrichtsverteilung, unabhéngig davon, wie viele Stunden bereits
verplant wurden und ohne Beachtung der Kalendereintréage.

Die Ubersicht iiber die Wochenverteilung ist im Allgemeinen interessant fiir
Schulen mit wochenbezogenem Unterricht also z.B. fiir Berufshildende Schulen,
an denen einige Klassen nur fiir wenige Wochen im Jahr im Block unterrichtet
werden oder andere Klassen nur an einem Tag in der Woche Unterricht haben.
Hier bietet die Ubersicht eine schnelle und effektive Méglichkeit, zu iberbli-
cken, in welcher Woche wie viele Stunden Unterricht stattfinden.

Um die Wochenverteilung aufzurufen, klicken Sie auf ., Ubersichten“ und dann
auf ,,Wochenverteilung“. Es offnet sich das Fenster ,,Wochenverteilung“. Unter
7Ansicht® (unten im Fenster) konnen Sie auswihlen zwischen der Wochenver-
teilung der Klassen, Lehrer oder der Rdume. Sie kénnen diese Anzeige auch
nach Abteilungen filtern.

Die Wochenverteilung kann iiber die Schaltfliche , Exportieren” nach Excel oder
HTML exportiert werden, um sie z.B. auszudrucken.

Hinweis * Dje Berechnung in der Wochenverteilung erfolgt, im Gegensatz zur Unterrichtsver-
teilung, unter Berlicksichtigung des Kalenders. D.h. liegt in einer Woche ein Feier-

tag, so hat das insofern Auswirkungen auf die Berechnung, dass die Veranstaltun-
gen, die an diesem Feiertag normalerweise stattfinden wiirden, abgezogen werden

und nur das, was tatsachlich stattfindet, angezeigt wird.

Blockungen

® Exportieren...
Rest | Klassen Fach Dauer Block. Dauer)] Lehrer Raum Fachfolge
ga Spl 2 1 i} Ko Hal u]
ab Spl 2 1 ] Ko Hal u]
Ga SpM 2 1 0] Fr Haz u]
ab SpM 2 1 i} Fr Haz u]
Ga kRel z 2 ] Ske 10z u]
ab kRel 2 z 0] Ske 102 u]
Ga eRel 2 z2 i} ak 101 u]
ab eRel z 2 ] Mak 101 u]

Im Fenster ,,Ubersichten | Blockungen“ werden alle Blockungen des Plans ange-
zeigt. Sie konnen diese Liste {iber die Schaltfliche ,,Exportieren® nach Excel
oder HTML exportieren.
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Termine

& Blockungen

Block

Rest

Klassen

Exportieren. ..

Fach Dauerf

Dauar/]

Lehrer

Raum

Fachfolge

T

ﬂ|BIOck g

10

kil

4| Black :
| Block
4| Black :
4| Black :
| Block
| Block
4| Black :
4| Block :
| Block
4| Black :
4| Block :
| Block
4| Black :

11
116K 1
11 GK 10
11 6K 11
11 GK 2
11 GK 3
11 6K 4
11 GK S
11 GK 6
116K 7
11 G S
11 GK 9
11LK1

R

Um spaltenweise zu gruppieren, klicken Sie den Spaltenkopf an, halten Sie die Maustaste
gedrlckt und ziehen Sie den Spaltenkopf in den oberen grau hinterlegten Bereich. Sobald
zwei gelbe Pfeile sichtbar werden, kénnen Sie die Maustaste wieder loslassen und die Grup-
pierung wurde durchgefihrt. Um die Gruppierung aufzuheben, gehen Sie genau umgekehrt
vor. Klicken Sie den Spaltenkopf an, halten Sie die Maustaste gedrlckt und ziehen Sie den

Spaltenkopf zuriick in die Ubersicht. Sobald die gelben Pfeile erscheinen, kénnen Sie die

Maustaste loslassen und die Spalte wird wieder einsortiert und die Gruppierung somit auf-

gehoben.

&8 Termine

) i Schiiefien Exportieren...
-
Tag Pos Fach Klasse Lehrer Raurn Dauer | Periode Wache Bemerkung
Mo &6 5pd Ga Ko Hal 1
Di &6 5pd Ga Ko Hal 1
Mo & SpM ga Fr Haz 1
Di & SpM Ga Fr Haz 1
Mo 1 eRel 8a flat 101 1
Di 1 eRel ga Mat 101 1
Mo 1 kRel Sa Ste 102 1
Di 1 kRel ga Ste 102 1
Di z Deu ga Ko 100 1
Da 2 Deu da Ko 100 1
i 3 Deu ga Ko 100 1
Mo 4 Deu ga Ko 100 1
Fr 3 Erd da Ske 100 1 Projekkor
Mo 3 Info Sa Wer 100 1
Di 4 Info 8a Wer 100 1
Mi 5 Info Sa Wer 100 1 .
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Im Fenster , Ubersichten | Termine* werden alle Termine des Plans angezeigt.
Sie kénnen innerhalb dieser Ubersicht per Mausklick auf die Spaltkdpfe alphabe-
tisch in ab- oder aufsteigender Reihenfolge sortieren lassen oder Gruppierungen
bilden, indem Sie einen Spaltenkopf mit der LINKEN MAUSTASTE anklicken,
die Maustaste gedriickt halten und den Spaltenkopf in den grauen Bereich ober-
halb der Spalten ziehen und sobald zwei kleine gelbe Pfeile erscheinen loslassen.
Es sind auch Mehrfachgruppierungen méglich. Um eine Gruppierung aufzuhe-
ben, gehen Sie in umgekehrter Weise vor. Klicken Sie den Spaltenkopf der
gruppierten Spalte mit der LINKEN MAUSTASTE an, halten Sie die Maustaste
gedriickt und ziehen Sie den Spaltenkopf an die Stelle innerhalb der Ubersicht,
an die die Spalte platziert werden soll. Sobald die zwei kleinen gelben Pfeile er-
scheinen, konnen Sie die Maustaste loslassen und die Spalte wird wieder in die
Ubersicht eingefiigt.

Termine

@ Exportieren.. .

Klasse

Tag Pos Fach Lehrer Raum Dauer | Periode Woche Bemerkung
lllKIasse s D6a

| Klasse : Oab

4| Klasse : 06C

4| Klasse : 06d

4| Klasse : O6e

4| Klasse : 07a

+|Klasse : 07b

+| Klasse : O7c

4| Klasse : 07d e
4| Klasse : 07e

4| Klasse : 08a

4| Klasse : 03b

+| Klasse : 08c

| Klasse : 0&d

4| Klasse : 0ge

al Wlemmm - -
i | f

Sie kénnen die Ubersicht der Termine iiber die Schaltfliche , Exportieren” nach
Excel oder HTML exportieren und dort z.B. ausdrucken.
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Springstunden

X

Springstunden

Lehrer-Springstundenstatistik

A
coooooboooood,
coooooboooood,
cooooogoooood

Springstunden insgesamt Unverplante Stunden insgesamt
Lehirer: 25 Lehirer: 0
Klassen: 0 klassen: 0

Das Fenster ,,Ubersichten | Springstunden” liefert [hnen eine Ubersicht iiber die
Klassen- und Lehrerspringstunden. Es bietet eine gute Ubersicht iiber die Quali-
tit des Plans und kann insbesondere zum Vergleich verschiedener Planversio-
nen verwendet werden.
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daVinci::Vertretungsplan

Grundsatzliches

daVinci::Vertretungsplan ist eine eigenstindige Anwendung, die Sie starten, in-
dem Sie auf ,,Start” unten auf Ihrem Bildschirm und dann auf

,Programme | STUBER SYSTEMS |daVinci 5 Vertretungsplan®

klicken.

Grundvoraussetzung fiir die Erstellung von Vertretungen bildet ein bereits ge-
setzter Plan, den Sie mit daVinci::Stundenplan erstellt haben. Er enthilt den Un-
terricht, so wie er regulir stattfinden soll. Mit daVinci::Vertretungsplan erfassen
Sie etwaige Planinderungen, die durch fehlende Lehrer und deren Vertretun-
gen, durch fehlende Klassen und durch Rauminderungen zustande kommen. Der
regulire Stundenplan und die Planinderungen des Vertretungsplans zusammen
ergeben den tatsichlich stattfindenden Stundenplan. Dementsprechend ist der
Einsatz von daVinci::Vertretungsplan erst sinnvoll, nachdem der Gesamtplan
erstellt worden ist.

daVinci::Vertretungsplan bietet folgende grundlegende Funktionen:

e Erfassen von abwesenden Lehrern und Klassen

e Vertretungserstellung fiir abwesende Lehrer

e Anderungen von Riumen und Aufsichten

e Tauschen und Verschieben von Stunden

e Statistiken {iber ausgefallene und zusitzlich gehaltene Unterrichtsstunden
e Eintragen von Zusatzunterricht

e Publizieren von Vertretungen

Die folgenden Abschnitte machen Sie mit den wesentlichen Konzepten und
Funktionen in daVinci::Vertretungsplan bekannt. Den zweiten Teil dieses Kapi-
tels bilden Beispiele mit den typischen Problemstellungen und deren Lésung. So
lernen Sie das Zusammenspiel der verschiedenen Funktionen in daVin-
ci::Vertretungsplan.
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Anderungsliste und Anderungselemente

Die Anderungsliste bildet die Grundlage von daVinci::Vertretungsplan. In ihr
sind die wesentlichen Informationen {iber Anderungen in einem bestehenden
Gesamtplan festgehalten.

Zum Aufruf der Anderungsliste klicken Sie auf ,,Ansicht* und dann auf ,, Ande-
rungsliste”. Klicken Sie dann auf die jeweilige Registerkarte, um zwischen den
Anzeigemodi zu wechseln.

Die Anderungsliste ist in drei Anzeigemodi unterteilt:

o Anzeigemodus , Lehrer: Beinhaltet Informationen {iber Lehrervertretun-
gen, Rauminderungen und den Tausch bzw. die Verschiebung von Stunden

o Anzeigemodus ,Klassen“: Beinhaltet Informationen iiber die Abwesenheit
von Klassen

o Anzeigemodus ,Zuriickgesetzte Lehrerstunden: Beinhaltet spezielle In-
formationen zu den Ausfallstunden eines Lehrers

Jeder Anzeigemodus beinhaltet Anderungselemente. Diese zeigen bestimmte
Vertretungsinformationen an, die im Wesentlichen durch das Fehlen von Klas-
sen, der Vertretungserstellung fiir fehlende Lehrer, das Tauschen bzw. Ver-
schieben von Terminen oder Rauménderungen entstehen.

Publizieren von Vertretungsinformationen

Statistiken

Mit den erstellten Anderungselementen kénnen nun die Vertretungsinformatio-
nen publiziert werden. Sie kénnen zwischen unterschiedlichen Publikationsmog-
lichkeiten wihlen.

e Ausdruck - Ausdruck nur der Vertretungen als Tagesvertretungs-, Klas-
senvertretungs-, Lehrervertretungs- oder Vertretungslehrerplan.

e Vertretungsinformationen in den Bildschirmplan einblenden - Vertre-
tungsinformationen kénnen auch direkt in die Bildschirmpline eingeblendet
werden. So sehen Sie zu einem bestimmten Datum den aktuellen Plan inkl.
eventueller Vertretungen. Das Einblenden von Vertretungsinformationen ist
in daVinci::Stundenplan, daVinci::Vertretungsplan und daVinci::Look mog-
lich.

e Anderungsliste in daVinci::Look anzeigen - Anzeige nur der Ande-
rungsliste Lehrer in daVinci::Look. Die Anzeige erfolgt dabei dynamisch in
Anhingigkeit von der Uhrzeit des Rechners.

daVinci::Vertretungsplan verfiigt {iber eine ausfiihrliche Statistik. In ihr werden
Ausfall- bzw. Vertretungsstunden nach Lehrern und Monaten aufgeschliisselt.
Ebenso werden die Fehlgriinde der Lehrer festgehalten. Die Statistik wird beim
Erstellen, Andern oder Loschen eines Anderungselementes automatisch geén-
dert. Mit dem Modul daVinci::Jahressummen kénnen Sie zudem Vertretungs-
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stunden iiber mehrere Dateien eines Schuljahres aufsummieren und die Statistik
der Lehrer- und Klassen-Ausfallstunden bzw. der Lehrer-Mehrarbeitsstunden
erzeugen (siehe ,,daVinci::Jahressummen* auf Seite 243).

Was Sie wissen sollten

daVinci::Vertretungsplan benétigt Informationen, die in den Stammdaten von
daVinci enthalten sind. Beim Loschen oder Andern dieser Stammdaten kann es
zu eventuellen Inkonsistenzen mit den Daten der Anderungsliste kommen.

Loschen von Kiirzel in den Stammdaten

In den Anderungselementen der Anderungsliste werden nur Verweise auf die
Kiirzeleintriage in den Stammdaten gespeichert. Dies betrifft die Kiirzel fiir
Klassen, Lehrer, Rdume und Ficher.

Wenn Sie ein Kiirzel in diesen Stammdaten 16schen, kann daVin-
ci::Vertretungsplan diese Kiirzel in der Anderungsliste nicht mehr rekonstruie-
ren. Deshalb sollten Sie Folgendes beachten:

Wichtig ® | gschen Sie niemals Klassen, Lehrer, Raume oder Facher in den Stammdaten, da

sonst Vertretungsplaninformationen verloren gehen kénnen.

Andern von Planen

Beim Andern von Plinen kann es ebenfalls zu Inkonsistenzen in der Anderungs-
liste kommen. Ist eine Vertretung fiir einen Stundeneintrag erstellt worden, und
der Stundeneintrag wird anschliefend im Plan gel6scht, so entstehen Probleme
mit dem dafiir erzeugten Anderungselement.

Daher sollten Sie vor jeder Planinderung {iberpriifen, ob davon auch erstellte
Anderungselemente betroffen sind. Ist dies der Fall, so sollten Sie zunichst die
noch nicht ausgegebenen Vertretungen drucken und anschlieBend die Ande-
rungsliste archivieren. Danach kénnen Sie die Planidnderung durchfiihren.

Archivierungsprinzip

daVinci::Vertretungsplan speichert die Vertretungsinformationen als Ande-
rungselemente in der Anderungsliste. Nachdem die Vertretungsinformationen
ausgedruckt sind, werden sie aktuell nicht mehr bendétigt. Daher besitzt daVin-
ci::Vertretungsplan neben der Anderungsliste ein Vertretungsarchiv. Bei jedem
Aufruf einer ,,*.dav-Datei” in daVinci::Vertretungsplan bzw. iiber den Befehl
,Archivieren“ aus dem Menii ,,Extras® haben Sie die Moglichkeit, nicht mehr
bendtigte Anderungselemente aus der Anderungsliste in das Vertretungsarchiv
zu verschieben. Die Daten werden dabei in die Datei mit der Endung ,,*.dar” ge-
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Hinweis

:Vertretungsplan

speichert. Heil}t beispielsweise Thre daVinci-Plandatei ,,Beispiel.dav®, heifit das
Vertretungsarchiv , Beispiel.dar®. Es sei denn, Sie haben im Menii ,,Extras“ Dia-
logfenster ,,Optionen” Register , Vertretungsplan einen speziellen Dateinamen
fiir die Archivdatei eingegeben. Wenn Sie Sicherungskopien erstellen, sollten
Sie die Archivdatei regelmifig mitsichern.

Mit der Anzahl der Anderungselemente steigt der Berechnungsaufwand bei der
Vertretungserstellung. Daher sollte die Anderungsliste nach Moglichkeit taglich
aktualisiert werden. Bitte beachten Sie dabei, dass die archivierten Vertretungsin-
: formationen dann nicht mehr fir die Verrechnung in daVinci::Jahressummen zur
4 Verfiigung stehen.

IiIEEEEEEREREREE]

Dieses Archivierungsprinzip hat folgende Vorteile:

o Inder Anderungsliste befinden sich nur die aktuell benétigten Vertretungs-
informationen.

e Die Anzahl der Anderungselemente in der Anderungsliste ist nur durch den
Speicher begrenzt. Mit zunehmender Anzahl der Anderungselemente steigt
jedoch der Berechnungsaufwand bei Lehrervertretungen und Rauménde-
rungen. Das Entfernen iiberfliissiger Anderungselemente verbessert somit
die Verarbeitungsgeschwindigkeit.

Der Inhalt des Vertretungsarchivs kann jederzeit im Text-Format ausgedruckt
werden. Somit kénnen Sie sich z.B. am Ende eines Schuljahres alle Vertretungs-
informationen ausgeben lassen.
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Hinweis # Sie kénnen die Anderungsliste vor der Archivierung auch nach Excel exportieren,

um dort im Bedarfsfall weitere Auswertungen vornehmen zu kénnen.

Optionen @ @

Allgemein ] Termineintrage ] Einstellungen

‘ertretungsarchivdatei

| Y

[~ Beim GFfnen einer Datei nicht nach Archivieren fragen

Anderungszeitrdume-Fenster
14 3: Tage nach aktueller Datum anzeigen
7 3: Tage vor aktuellem Datum anzeigen

‘ertretungserstellung-Fenster

14 3: Tage nach aktuelle Datum Fir vorziehbare Lebrer ber(cksichtigen

Farben
I | Fositionsmarkierung 1| Lehrer-/Rauminderungen vollstandig

H | Anrechenstunden

Ok | Abbrechen

Mit der Option , Beim Offnen einer Datei nicht nach Archivieren fragen”, kénnen Sie die
Archivierungsabfrage beim Dateistart ein- oder ausschalten.

Datumskontrolle

Die Datumskontrolle in daVinci::Vertretungsplan richtet sich nach dem eingege-
ben Zeitrahmen. daVinci::Vertretungsplan akzeptiert nur Daten, die innerhalb
des dort angegebenen Planungszeitraums liegen.

Anrechenstunden

Bei Lehrern kénnen Sie fiir ausfallende Stunden und zusitzlich stattfindende
Stunden {iber Anrechenstunden im Bildschirmplan angeben, ob diese Stunden
angerechnet werden sollen oder nicht. Anrechenstunden kénnen positiv oder
negativ sein. Weitere Informationen dazu erhalten Sie im Abschnitt
72/Anrechenstunden® auf Seite 251.

Die Schritte zur Vertretungserstellung

Zur Vertretungserstellung mit daVinci::Vertretungsplan sollten Sie in folgenden
Schritten vorgehen.



148 Kapitel 3 — daVinci::Vertretungsplan

Schritt 1: Fehlende Klassen eintragen

Tragen Sie zuerst alle Fehlzeiten der Klassen ein. Durch das Fehlen der Klassen
erhalten einige Lehrer Freistunden, so dass diese Lehrer zusitzlich fiir eine
Vertretung zur Verfiigung stehen.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt , Fehlzeitraum angeben®
auf Seite 149.

Schritt 2: Fehlzeitraume aller fehlenden Lehrer eingeben

In einem weiteren Schritt miissen nun die Fehlzeitrdume aller fehlenden Lehrer
eingegeben werden. Damit weil3 das System einerseits, welche Lehrer vertreten
werden miissen und andererseits, dass diese Lehrer nicht als Vertretungslehrer
in Frage kommen.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,,Fehlende Lehrer einge-
ben“ auf Seite 151.

Schritt 3: Vertretungslehrer zuweisen

Die eigentliche Vertretungserstellung erfolgt im dritten Schritt. Fiir jede Stunde
bzw. Aufsicht, in der ein Lehrer fehlt, wird ein entsprechender Vertretungsleh-
rer festgelegt. Dieser entscheidende Teil des Programms ist sehr einfach zu be-
dienen und liefert dem Vertretungsersteller alle dazu notwendigen Informatio-
nen.

Sind unter Umstidnden Rauméinderungen notwendig, so konnen Sie diese entwe-
der im Rahmen einer Vertretungserstellung fiir einen Lehrer oder als reine
Rauminderungsinformation festhalten.

Alle durch die Vertretungen entstandenen Informationen werden in Form von
Anderungselementen in der Anderungsliste festgehalten. Sie konnen nun diese
Informationen sowohl fiir einen bestimmten Tag oder einen bestimmten Lehrer
ausdrucken als auch direkt in einen bestimmten Plan auf dem Bildschirm ein-
blenden lassen.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Abschnitt ,,Vertretungslehrer aus-
wahlen auf Seite 157.

Fehlende Klassen eingeben

Das Fehlen einer Klasse muss aus zwei Griinden festgehalten werden:

e Die Abwesenheit einer Klasse muss als reine Information festgehalten wer-
den.

e Der Vertretungsplanersteller muss wissen, welche Lehrer frei werden,
wenn eine Klasse {iber einen gewissen Zeitraum fehlt. Solche Lehrer erhal-
ten so genannte Ausfallstunden (vgl. ,,Ausfall- und Vertretungsstunden“ auf
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Seite 182), die bei der Vertretungserstellung unbedingt zu beriicksichtigen
sind.

daVinci::Vertretungsplan kann solche freiwerdenden Lehrer natiirlich erst dann
als mogliche Vertretungslehrer fiir einen fehlenden Kollegen festhalten, wenn
die entsprechenden Informationen iiber das Fehlen einer Klasse bereits einge-
geben sind. Dies bedeutet, dass ein Fehlen einer Klasse moglichst vor einer
Vertretungserstellung fiir einen Lehrer erfasst werden sollte.

=] Hnderungszeit raume erfassen

Lehrer | Klassen | Raume

Dezember 2005 A

Fr |5a| 50| o[ i | mi Do Fr [5a[ 50 [mo| oi [ mi[pa | Fr | |} lerel % lEn
2‘3456?8910111213141516 08:00 WM, oM g B
8a _ 2 " Eng Info [ Ma HDeu
P 03:45 | W B
] Info Eng Deu
09:45 [ 5 K

4 Ma |\ Deu Irfo L Ku " Ma
_|#|ioiE0 SE K W Fr
5 5pa Erd Erd Ku
11:30 [k 5 5

Fr.

6 Spl HErd L ku S Mu S Mu
12:15 JK Si Ft. Al

7
13:00 HK

4 ¥|MoD5.12. | Di0G6.12.  MiD7.12. | Do0B.12. | Fr09.12,

e
Y
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ey

=3
14:00

v

3
| = 14:45

<
Info  Klassenfahrt ~  Bemerkung
+ =M 4 M

Uber den Meniipunkt ,,Anderungszeitriume” erfassen im Menii Ansicht gelan-
gen Sie in das Fenster ,,Anderungszeitriume erfassen®.

In der Registerkarte , Klassen“ sind alle in daVinci definierten Klassen aufge-
fithrt. Zu jeder Klasse existiert eine Zeitschiene fiir jeden Tag innerhalb des giil-
tigen Zeitraums der zugrunde liegenden Plandatei.

Um den Fehlzeitraum fiir eine Klasse anzugeben, miissen Sie wie folgt vorge-
hen:

1. Markieren Sie mit der linken Maustaste den gewiinschten Zeitraum.

2. Wihlen Sie im Menii ,,Bearbeiten” den Meniipunkt ,Zeitraum eintragen“.
3. Geben Sie im Dialogfenster ,,Fehlzeit den Fehlzeitraum an.

4. Geben Sie optional eine Information und eine Bemerkung an.

Beim Feld zur Eingabe der Information kénnen Sie neben der individuellen
Texteingabe auch auf bereits vorgegebene Eintrige zuriickgreifen. Sie miissen
dazu lediglich mit der Maus oder den Richtungstasten einen der Eintrige aus-
wihlen. Wie Sie diese vorgegebenen Eintrige vor besetzen kénnen, erfahren Sie
im Abschnitt ,,Optionen und Bemerkungen* auf Seite 191.

Klicken Sie auf ,,0K“.
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Tipp

Ba - Zeitraum neu eintragen

Yon

03.12.z2003 -
09,12,2005 hd

Wan Position |1 EI:

Eis Position |9 EI:

Infa |KIassenFahrt j

Bemetkung |Lehrer "ste"|begleitet Klasse Ga

oK | Abbrechen |

Beim Feld zur Eingabe der Information kénnen Sie neben der individuellen Text-
eingabe auch auf bereits vorgegebene Eintrage zurlickgreifen. Sie missen dazu

lediglich mit der Maus oder den Richtungstasten einen der Eintradge auswahlen.

Wie Sie diese vorgegebenen Eintrage vor besetzen kénnen, erfahren Sie im Ab-
schnitt ,,Optionen und Bemerkungen” auf Seite 191

Durch den neu eingetragenen Fehlzeitraum der Klasse konnen einige Lehrer
Freistunden erhalten. Diese Freistunden werden von daVinci::Vertretungsplan
automatisch in der Ausfallstundenstatistik festgehalten. Dabei erhilt jeder dieser
Lehrer pro Freistunde eine Ausfallstunde im zugeho6rigen Monat.

Andern von entstandenen Ausfallstunden

Entsteht mindestens einem Lehrer durch das Fehlen der Klasse eine Ausfall-
stunde, so erscheint anschlieend das Dialogfenster zur Verrechnung der ent-
standenen Ausfallstunden.

Ausfallstunden

Klasse 8a abwesend von 05.12.2005 bis 09.12.2005

Betroffene Lehrer und zusétzliche Ausfallstunden fir dissen Abwesenheitszeitraum:

Ko
Fr

I at
Ste
Berm
Alf
Wer

Hinweis

Jan |Feb |Mrz |Apr |Mai |Jun |Ju| |Aug |Sep |Dkt |Nov Dez

M e | O

#ndern Sie ggf. die anzurechnenden Ausfallstunden, indem Sie auf die entsprechends Position und
dann auf "Zuriicksetzen” Kicken,

3

Abbrechen
Zuriicksetzen. ..
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Das Dialogfenster enthilt alle Lehrer mit ihren entsprechenden Ausfallstunden,
die unmittelbar durch das Fehlen der Klasse entstanden sind. Dabei werden die
Ausfallstunden in Abhingigkeit vom Fehlzeitraum nach den Monaten ihrer Ent-
stehung angezeigt.

Wenn Sie die unmittelbar entstandenen Ausfallstunden (teilweise) dndern wol-
len, z.B. wenn ein Lehrer die Klasse auf eine Exkursion begleitet, so miissen Sie
die gewiinschte Position anklicken und dann die Schaltfliche ,,Zuriicksetzen*
wihlen. Es erscheint das Dialogfenster Ausfallstunden dndern. Dort kénnen Sie
alle oder nur ein Teil der entstandenen ,,Ausfallstunden dndern“.

Automatische Kontrollen

Unmittelbar nach dem Schlielen des Dialogfensters ,,Fehlzeitraum Klasse* fithrt
daVinci::Vertretungsplan automatisch zwei Kontrollen durch:

o Uberschneidet sich der eingetragene Fehlzeitraum der Klasse mit einem be-
reits eingetragenen Fehlzeitraum fiir dieselbe Klasse, so erscheint ein ent-
sprechendes Hinweisfenster.

e Eine Klasse ist als fehlend eingetragen worden. Zuvor sind jedoch im Rah-
men der Lehrervertretung (vgl. Abschnitt,,Vertretungslehrer auswihlen®
auf Seite 157), der Rauménderung (vgl. Abschnitt ,,Rauméinderung” auf Seite
163) oder einer Tauschoperation (vgl. Abschnitt ,,Verschieben in Pldnen“ auf
Seite 165) Anderungselemente fiir diese Klasse erstellt worden. Liegt das
Datum eines solchen Anderungselementes innerhalb des Fehlzeitraums der
Klasse, so werden diese betroffenen Anderungselemente in der Anderungs-
liste Lehrer automatisch geloscht, und Sie erhalten dariiber ein entspre-
chendes Hinweisfenster.

Fehlende Lehrer eingeben

Bevor Sie die eigentliche Vertretung fiir einen fehlenden Lehrer eintragen, miis-
sen Sie dessen Fehlzeitraum festhalten. Uber den Meniipunkt ,,Anderungszeit-
riume erfassen” im Menii ,,Ansicht“ gelangen Sie in das Fenster ,, Anderungs-
zeitriume erfassen”.

In der Registerkarte ,,Lehrer” sind alle in daVinci definierten Lehrer aufgefiihrt.
Zu jedem Lehrer existiert eine Zeitschiene fiir jeden Tag innerhalb des giiltigen
Zeitraums der zugrunde liegenden Plandatei.
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E Anderungszeitriume erfassen

Lehrer | Klassen || Raume

FEX
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Neue Fehlzeit

Um den Fehlzeitraum fiir einen Lehrer anzugeben, miissen Sie wie folgt vorge-
hen:

1. Markieren Sie mit der linken Maustaste den gewiinschten Zeitraum.
2. Wihlen Sie im Menii ,,Bearbeiten” den Meniipunkt ,Zeitraum eintragen®.

Geben Sie im Dialogfenster , Fehlzeit” den thlzeitraum an und wihlen Sie
einen Fehlgrund aus. (zur Erweiterung bzw. Anderung der Auswahl Fehl-
griinde siehe Abschnitt ,,Bemerkungen“ auf Seite 191)

4. Geben Sie optional an, ob die ausfallenden Stunden als Ausfallstunden ver-
rechnet werden sollen.

5. Klicken Sie auf ,,0K“.

Wenn die zu vertretenden Stunden des fehlenden Lehrers als nachzuholende
Stunden festgehalten werden sollen, miissen Sie das Kontrollkdstchen ,,Als
Fehlstunden verrechnen markieren. Die fehlenden Stunden werden dann in die
Vertretungsstatistik {ibernommen.
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Mat - Zeitraum neu eintragen g

Yon

07122005 w Yaon Position |1 El:
07.12,2005 A Bis Position |9 3:

Fehlgrund

[ als Fehlstunden verrechnen

oK | Abbrechen

Durch Driicken von ,,0K* im Dialogfenster , Fehlzeit“ beenden Sie die Informa-
tionseingabe zur neuen Fehlzeit. Gleichzeitig kontrolliert daVin-
ci::Vertretungsplan, ob der jetzt fehlende Lehrer in seinem Fehlzeitraum als
Vertretungslehrer verwendet wird. Ist dies der Fall, so werden die davon betrof-
fenen Anderungselemente in der ,, Anderungsliste Lehrer automatisch mit dem

Widerspruchsymbol F als widerspriichlich markiert und ein entsprechendes
Hinweisfenster erscheint. Die betroffenen Vertretungen miissen von Ihnen ge-
dndert werden.

Ist der Lehrer innerhalb des eingetragenen Fehlzeitraums zu bestimmten Posi-
tionen anwesend, so miissen Sie die Fehlzeit in zwei oder mehrere Fehlzeiten
aufteilen.

Beim Eintragen eines zweiten Fehlzeitraums fiir den gleichen Lehrer am glei-
chen Tag, achten Sie bitte auf die Cursorposition rechts im Plan. Der Meniipunkt
nZeitraum eintragen wird nur aktiv, wenn der Cursor auf einer Position steht,
fiir die noch kein Anderungszeitraum erfasst wurde.

Wenn Sie fiir einen fehlenden Lehrer die bestehende Fehlzeit modifizieren, d.h.
den bestehenden Fehlzeitraum erweitern oder einschrianken wollen, so miissen
Sie zu dem gewiinschten Lehrer im Fenster ,,Anderungszeitréume erfassen* auf
der Registerkarte ,,Lehrer” die entsprechende Fehlzeitmarkierung anklicken.
Wihlen Sie dann im Menii ,,Bearbeiten” den Meniipunkt ,,Fehlzeit dndern®.

Im Dialogfenster ,,Fehlzeit” werden die zuletzt eingegebenen Angaben ange-
zeigt. Dabei werden alle Stunden wihrend der Fehlzeit als abwesend initialisiert.

Beim Andern der Fehlzeit werden die gleichen automatischen Kontrollen durch-
gefiihrt wie beim Eintragen einer neuen Fehlzeit. Zusitzlich wird jedoch der neu
eingetragene Fehlzeitraum in Beziehung zum bisherigen Fehlzeitraum gesetzt.
Dabei kontrolliert daVinci::Vertretungsplan, ob im nicht mehr giiltigen Zeitraum
Vertretungen fiir den fehlenden Lehrer erstellt worden sind. Ist dies der Fall, so
werden diese iiberfliissigen Anderungselemente automatisch aus der ,,Ande-
rungsliste Lehrer” geloscht und Sie erhalten einen entsprechenden Hinweis.
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Fehlzeit l6schen

Ist ein als fehlend eingetragener Lehrer wider Erwarten doch anwesend, so
muss der Fehlzeitraum dieses Lehrers geloscht werden.

1. Soldschen Sie den Fehlzeitraum eines Lehrers

2. Wihlen Sie im Menii Ansicht den Meniipunkt Anderungszeitriume erfassen.
Wihlen Sie die Registerkarte Lehrer.

3. Klicken Sie auf den zu 16schenden Zeitraum des gewiinschten Lehrers.
4. Wihlen Sie im Menii Bearbeiten den Meniipunkt Fehlzeit 16schen.

Existieren bereits Vertretungen fiir diesen Lehrer in der ,,Anderungsliste Leh-
rer”, so werden diese automatisch gelGscht, und Sie erhalten einen entspre-
chenden Hinweis.

Hinweis § Haben Sie fiir eine Lehrer am gleichen Tag mehrere Fehlzeiten erfasst, achten Sie
beim Fehlzeiten andern bzw. 16schen auf die Cursorposition rechts im Plan. Die

unter Bearbeiten angebotenen Maoglichkeiten richten sich nach dieser Markierung.

Vertretungslehrer auswahlen

Nachdem die Fehlzeiten der zu vertretenden Lehrer eingetragen sind, kénnen
Sie mit der eigentlichen Vertretungserstellung beginnen.

Waihlen Sie im Menii ,,Ansicht” den Meniipunkt ,,Vertretungserstellung®, um in
das Fenster , Vertretungserstellung” zu gelangen.

Das Fenster ist folgendermallen aufgebaut. Auf der linken Seite oben sind in Ab-
hingigkeit vom eingestellten Datum alle zu vertretenden Lehrer in der Regis-
terkarte ,Lehrer” aufgelistet. Zum darin markierten Lehrer werden im mittleren
Teil alle zum Lehrer relevanten Stunden und Aufsichten aufgefiihrt, fiir die eine
Vertretung zu erstellen ist. Im unteren Teil werden die in Frage kommenden
Vertretungsmoglichkeiten angezeigt.

[ ] L ]
Hinweis _ Bitte beachten Sie, dass die eingetragene Zeitspanne unter ,Ex- d

- tras|Optionen|Vertretungsplan | Anderungszeitraume-Fenster| Tage nach aktuellem -

- Datum” entscheidend ist fiir die Anzeige der noch offenen Vertretungen. Es wer- -

- den namlich nur die Vertretungen innerhalb der angegebenen Zeitspanne ange- -

- zeigt! i
Hinweis

Bitte beachten Sie, dass ein fehlender Lehrer nicht im Vertretungserstellungs-
Fenster angezeigt wird, wenn keine Fehlstunden entstehen.

Im rechten Teil des Fensters werden diejenigen Pline angezeigt, die zur Beur-
teilung einer aktuellen Vertretungsauswahl notwendig sind.
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Liste der zu vertretenden Lehrer

Im linken, oberen Teil des Fensters ,,Vertretungserstellung® werden alle Lehrer
in der Registerkarte ,,Lehrer” aufgelistet, die zum dariiber angegebenen Datum
fehlen. Zusitzlich werden auch alle zum Vertretungsdatum freigestellten Lehrer
angezeigt (zum Freistellen vgl. Abschnitt ,,Vertretungslehrer auswihlen auf
Seite 157). Diese werden zur Unterscheidung mit dem Freistellungszeichen A
vor dem Lehrerkiirzel markiert. Sie konnen je nach Bearbeitungszustand links
neben dem Lehrerkiirzel folgende Statusbezeichnungen vorfinden.

e AR @) (B W Hur diezes Datum

Lebret | Raume

alf
Mak
ke

Status Bedeutung

Lehrerkarzel ist farbig hinterlegt Fur den fehlenden Lehrer ist die Vertretung nur
und Option ,Nur dieses Datum” zum eingestellten Vertretungsdatum erstellt.
markiert

Lehrerkdrzel ist farbig hinterlegt Fir den fehlenden Lehrer ist die Vertretung flir die

und Option ,Nur dieses Datum* gesamte Fehlzeit ab dem eingestellten Datum

NICHT markiert erstellt bzw. fir den freigestellten Lehrer ist die
Vertretung erstellt.

Uber die Schaltflichen rechts vom Datum kann die Datumsangabe tageweise
weiter bzw. zuriickgeschaltet werden.

Zu vertretenden Lehrer auswahlen

Durch das Markieren eines Lehrerkiirzels in der Liste der zu vertretenden Leh-
rer wird das Listenfeld in der Mitte des Fensters ,,Vertretungserstellung® aktua-
lisiert. Dabei werden nur Termine angezeigt, zu denen der Lehrer tatsidchlich
vertreten werden muss.

Eine Vertretung ist dann iiberfliissig, wenn der Lehrer und seine Klasse(n) zum
selben Termin fehlen. Wahrend bei einem abwesenden Lehrer alle zu vertreten-
den Termine des aktuellen Fehlzeitraums aufgefiihrt sind, werden bei einem
freigestellten Lehrer nur die zu vertretenden Termine zum Vertretungsdatum
angezeigt.
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Mattis. Karl {Mat)

5 | Datum Tag Pos | Lehrer Fach Feaum klassen | Info
W 12,12,2005 Mo 1 Ste eRel 101 Ga
W 12.12,2005 Ma 1 Ste eRel 1m ah
13,12,2005|Di 1 Mat eRel 101 Ga
13,12, 2005 Di 1 [ak eRel 101 ab

44 A4S Anariae 4 AL [ LRt ~l

4

Termine unabhangig

@Einsetzen H L@Etillarbeit || = Frei | @

Unterrichtet der Lehrer zu einem Termin mehrere Klassen im Rahmen einer
Blockung, so wird eine entsprechende Anzahl von Eintrigen in der Liste der zu
vertretenden Termine erzeugt. Unterrichtet er beispielsweise 3 Klassen zeit-
gleich zu einem Termin, so erscheinen fiir diesen Termin auch drei Eintrige in
der Liste.

Wihlt man einen bestimmten Termin (=Zeile) in der Liste der zu vertretenden
Termine mit der Maus oder den Richtungstasten aus, so wird mit dieser Aus-
wahl die Anzeige im Fenster aktualisiert:

e Im Abschnitt ,Mogliche Anderungen“ werden die Anzeigen fiir mégliche
Vertretungslehrer, -raume und —ficher aktualisiert.

e Imrechten Teil des Fensters werden alle zur Beurteilung relevanten Pline
in Registerkarten angezeigt. Hierzu zihlen der aktualisierte Plan des zu ver-
tretenden Lehrers, der Klasse und des Raums des markierten Planungsele-
ments. Bei Blockungen werden alle relevanten Klassen- und Raumpline an-
gezeigt. Alle Pline beriicksichtigen dabei die bereits erstellten Vertretungs-
informationen.

Beinhaltet ein Termin des fehlenden Lehrers mehrere Stundeneintrige, so ist
das Kontrollkistchen ,, Termine unabhingig” inaktiv. Wenn Sie in diesem Fall
das Kontrollkdstchen markieren, beziehen sich alle nachfolgenden Vertretungs-
angaben (vgl. dazu Abschnitte ,,Vertretungslehrer auswahlen auf Seite 157 bis
Infos/Bemerkungen* auf Seite 162) auf den gerade markierten Termineintrag.
Andernfalls sind alle Termineintrige von den Vertretungsangaben betroffen.

Besitzt ein Termineintrag noch keine Vertretungsinformation, so muss zunichst
der Vertretungslehrer gewihlt werden. Erst danach konnen Sie Vertretungsin-
formationen zum Vertretungsraum, -fach und zu den Vertretungsanmerkungen
erzeugen.
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Vertretungslehrer auswahlen

% Vertretungserstellung

02.12.2005 LU}
4 r |Mo1212| Di1312 | Mi1412 | Do18.12.| FriB12
Lebiey |Raume| 1 eRel eRel Deu Deu Deu
alF 08:00 M3a ga gb &b ab
! ! 1 101 101
Ste te
2 | [
05:45 Nah
1
Karl (Mat)
5 | Datum Tag Pos |Lehrer Fach Raum Klassen |Info Bemerkung | Ark ~ 39_45
07.12.2005 | Mi 1 Mak Deu 101 gb
W 12,12,2005 Mo 1 Ste eRel 101 da
W 12,12,2005 Mo 1 Ste eRel 101 gb 140.30
12.12.2005 Mo 2 Mak Deu 101 gb
] TR TR N N -
! 4 11:30
Termine unabhangig
| @Einsetzen || eitillarbeit || = Frei | @ E
1215
Mogliche Anderungen 13.12.2005 Di 1
Leh 7
sher | 1300
Lehrer WSkdfM | WStdfd | AStdiM) AStdSD | Art Prioritat Raum Soll Differenz | = =
|0l 0 i ubernehmen 52,8 5 .
alf o o 2 8 |Ausfallstd allg, da, &b 24 14 1400 .
Bern 1 1 3 4 | Ausfallstd allg, da, &b 24 17 .
Fr o o 3 6 |Ausfallstd allg, da, &b 24 16 -
=
Ko o o ] 7 \Ausfallstd allg, da, &b 24 16 194_45 .
Wer o 2 4 10 |Ausfallstd allg. da, &b 24 13 ’ -
alf n n 7 i lvnrriehen Fr /- 0217, [Ra. fh 1= 74 1a| T -
+) direkte Vertreter indirekte VYertreter - H A H

Um zu einem markierten Veranstaltungselement in der Liste der zu vertreten-
den Termine einen Vertretungslehrer auszuwahlen, miissen Sie im Abschnitt
»,Mogliche Anderungen“ die Registerkarte , Lehrer” wihlen. Sie kénnen dabei
einen Lehrer direkt auswihlen, indem Sie in die Spalte des Lehrerkiirzels kli-
cken und das gewiinschte Kiirzel eintippen bis es eindeutig ist. Die Markierung
springt automatisch zum entsprechenden Kiirzel.

Man kann dabei zwischen zwei Anzeigemodi wechseln: Direkte und indirekte
Vertretungslehrer. Im Gegensatz zu den direkten Vertretungslehrern sind die
indirekten Vertretungslehrer nur unter Einschrinkungen einsetzbar.

In beiden Modi besteht eine Zeile aus einer Reihe von Informationen. An erster
Stelle steht das Lehrerkiirzel, gefolgt von der Anzahl der Vertretungs- (= ,,V*)
bzw. Ausfallstunden (= ,,A“) des aktuellen Monats und Jahres (vgl. Abschnitt
,Vertretungsstatistik“ auf Seite 182). Die néchste Spalte beinhaltet die Vertre-
tungsart (= ,Art"), sowie die ,,Soll-“ und ,,Differenzstunden aus dem Arbeits-
zeitkonto des jeweiligen Lehrers. Im Anzeigemodus der direkten Vertretungs-
lehrer werden drei Vertretungsarten in folgender Reihenfolge unterschieden:

Vertretungsarten der direkten Vertretungslehrer
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Art Bedeutung

Ubernehmen Der Lehrer Gibernimmt als Lehrer der Blockung die Klasse, die
zum gleichen Termin beim fehlenden Lehrer Unterricht haben
musste.

Ausfallstd. Allg. Der Lehrer besitzt eine Freistunde und ist noch nicht zum ak-

tuellen Termin als Vertretungslehrer herangezogen worden. Er
erhalt beim Vertretungseinsatz eine Ausfallstunde weniger oder
eine Vertretungsstunde mehr. Besitzt der Lehrer die Freistunde,
weil seine eigentlich planmaRige Klasse gerade fehlt, so wird
dies mit” Ausfallstunde Klasse” besonders ausgewiesen

Ausfallstd Klasse

Zusétzlich Der Lehrer besitzt eine Freistunde und ist noch nicht zum ak-
tuellen Termin als Vertretungslehrer herangezogen worden. Er
erhalt beim Vertretungseinsatz eine Vertretungsstunde mehr.

Vorziehen Der Lehrer kann seinen Unterricht in dieser Klasse von der
angegebenen Position vorziehen. Sie kénnen unter ,Ex-
tras|Optionen” auf der Registerkarte ,Vertretungsplan” ange-
ben, wie viele Tage im Voraus dabei berlicksichtigt werden.

Bei den indirekten Vertretungslehrern unterscheidet man diese Vertretungsar-
ten:

Vertretungsarten der indirekten Vertretungslehrer

Art Bedeutung

Zusatzlich Entspricht jeweils der Bedeutung beim Anzeigemodus der
direkten Vertretungslehrer, jedoch mit dem Unterschied, dass
der Lehrer zum Vertretungstermin gesperrt ist, anstatt eine
Freistunde zu besitzen.

Mehrfach Lehrer ist schon als Vertretungslehrer zum Vertretungstermin
herangezogen worden.

Ubernehmen Der Lehrer hat Unterricht. Bei der Wahl des Lehrers miissen Sie
entscheiden, ob der Lehrer vom planméaRigen Unterricht fir den
Vertretungseinsatz freigestellt werden soll oder ob er noch
zusatzlich die zu vertretende Klasse tibernehmen soll.

In beiden Anzeigemodi werden die méglichen Vertretungslehrer innerhalb jeder
Vertretungsart nach folgenden Priorititen sortiert:

Prioritiaten der Vertretungslehrer

Prioritat Bedeutung

z.B: 5a, 5b Der Lehrer unterrichtet die angegebenen Klassen aus der Ge-
samtmenge der Klassen, die zum Vertretungstermin zu vertre-
ten sind.

Fach unterrichtet nur das Fach, aber nicht die Klasse.

Freistunde Lehrer hat eine Freistunde und unterrichtet weder Fach noch

Klasse.
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Bei einigen Vertretungsarten miissen Sie Besonderheiten beriicksichtigen:

e Beiden Vertretungsarten , Ubernehmen* und ,,Vorziehen* wird zusitzlich
in der Spalte ,,Raum“ der planmiflige Unterrichtsraum des méglichen Ver-
tretungslehrers angezeigt.

e  Wird im Anzeigemodus der indirekten Vertretungslehrer ein Lehrer mit der
Vertretungsart , Ubernehmen* ausgewahlt und , Einsetzen“ gedriickt, so
werden Sie gefragt, ob Sie den Lehrer zuvor freistellen wollen. Beantworten
Sie diese Frage mit ,,Ja“, so wird ein entsprechendes Anderungselement fiir
die Freistellung des Lehrers in der ,, Anderungsliste Lehrer” erzeugt (vgl.
Abschnitt ,,Anderungsliste Lehrer® auf Seite 176). Andernfalls iibernimmt
der Lehrer die Klasse(n) zusitzlich. Im Falle von ,,Ja“ miissen die freiges-
tellten Anderungselemente nun selbst vertreten werden (siehe Beginn die-
ses Abschnittes und Abschnitt ,,Das Freistellungs-Prinzip“ auf Seite 194).

Wihlt man einen Lehrer im Listenfeld aus, so wird automatisch sein Plan unter
Beriicksichtigung von Vertretungsinformationen zusitzlich rechts angezeigt. Die
Bedeutung der aktualisierten Stundeneintrige konnen Sie dem Abschnitt

., Vertretungsinformationen im Lehrerplan auf Seite 189 entnehmen.

Uber die Schaltfliche ,,Einsetzen® wird der markierte Lehrer als Vertretungs-
lehrer konkret ausgewihlt. Entsprechend wird dann der bisherige Eintrag in der
Spalte , Lehrer” in der markierten Zeile in der Liste ,,zu vertretende Stunden®
durch den neuen Lehrer ersetzt. Hierzu wird die Anderung farblich hervorgeho-
ben.

e Vertretungserstellung " [ |E‘
F
02.12.2005 = [0) ur dieses Datum rolaF w2 s
4 » Mo0512| Di0612 Mi07.12 Do0B12| Fr0312
Lehrer | Raume 1
0800
Mat
Ste
2
08:45
Alfter. Fred (Alf)
3 Eng
5 | Datum Tag |Pos Lehrer Fach Raurm Klassen |Infao Bemerkung « | |03:45 ab
0S.12.2005 Mo 3 AlF Ma 10z ab 01
06.12.2005 D 7 AlF Bio 10z ab 4 KU
I T T T " I N 100 -
oAz M 6 AF Fr 101 b 20
08.12.200500 |3 AF Ma 102 ah e 5pM Ku
1 3 11:30 |8a B
Haz 201
Termine unabhangig
Z E
‘ (@) Einsetzen H (@ stilarbeit H o Frei | @ 1215 ggM ggg é“; ggg
Hs2 101 201 101
Migliche Anderungen 0712 2005 Mi 4 7
Lehrer | 1300 .
Lehrer YStdfM | VStdfd | AStd/M) AStdfd Raum Soll Differ = E
Fr ] 1 Dl 6 - O ] ot | 24| ] 3 .
Fr 1] 0 3 6 |worziehen Mi 3 - 07.12. (&b 101 24 [0 -
Fr 1] 0 3 6 |vorzishen Do 6 - 08,12, |8b 101 24 =
Wer 1} 2 4 10 |vorziehen Fr 4 - 02,12, |8b 101 24 | -
Wty n k] a 10 lurrsiahan Fr £ - N7 17 2k Nt =" A 1445
1 3 T
+) drelte Vertreter () indrekte Vertroter oM

Stillarbeit

Uber die Schaltfliche , Frei“ wird die Klasse beauftragt, eine Stillarbeit zu erle-
digen.
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Frei
Uber die Schaltfliche , Frei“ erhilt die Klasse eine Freistunde.

Vorziehen

Wihlen Sie einen direkten Vertretungslehrer mit der Vertretungsart ,,Vorzie-
hen“ aus, so miissen Sie in einem Dialogfenster noch zusitzlich die Woche aus-
wihlen, aus der die Unterrichtsstunde vorgezogen werden soll.

Rahmenbedingungen

Bei der Auswahl der moglichen Vertretungslehrer werden folgende Rahmenbe-
dingungen beriicksichtigt:

e Als Vertretungslehrer kommen prinzipiell nur solche Lehrer in Frage, die
zur aktuellen Vertretungsstunde nicht fehlen.

¢ Die Anzeige der moglichen Vertretungslehrer richtet sich nach den Anga-
ben zum periodischen Unterricht.

Vertretungsraum auswahlen

% Vertretungserstellung

CEX

100
02.12.2005 ~ L) Nur dieses Datum | Ste | Mat | 101 | 102 | 8a | 8b |
— 4 v Mo0512 Di0B12 Mi0712 Dod3i12 Frosiz
Lehrer | Raume | i Eng Eng Eng
alf 0800 Skz =) Ske
Mat Ba =<3 =<3
Ste
2 Eng Ma Dew
Bern Ko
Stern. Sven (Ste) Bs Be
» | Dakumn Tag |Pos |Lehrer Fach Rt Klassen |Irfo -] 3 Eng Deu Ma Deu
05:45 Shz [a] Eern kKo
) 05.12,2005Ma 1 *Frei kRel 102 &b & Ba G P
(T S N ™ T (T o e e
¢ 06.12.20050i 2  Bern Mu 202 gb 1030 |Berm ko Eern
¢ |07.12.2005 Mi z Bern Mu 202 &b - &3 B3 &3
! ’ o Erd Erd
Termine unabhangig 11:30 Ske Ske
8 g g
Ei s " e
® o | ® o
1215 Ske
Mogliche Anderungen 06.12.2005 Di 1 g2
Lehrer | RAUME | Facher 7
| | | | 1200 E
Raum Skatus = .
:
- a +
101 Belegt 14:00
Hal Frei _
H
Haz Frei q
201 Frei 14:45
202 Frei i .
+ direkte Vertreter indirekte Yertreter 6o M 4D

Um zu einem markierten Veranstaltungselement in der Liste der zu vertreten-
den Termine einen Vertretungsraum auszuwihlen, miissen Sie im Abschnitt
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,Mbgliche Anderungen® die Registerkarte , Riume“ wihlen. Diese Registerkar-
te ist nur dann aktiv, wenn zuvor ein Vertretungslehrer gewihlt wurde.

Auf der Registerkarte sind alle Raumkiirzel aufgefiihrt. In der Spalte ,,Status*
§ind diejenigen Riume als ,,frei” ausgezeichnet, die unter Beriicksichtigung der
Anderungsliste zur aktuellen Vertretungsstunde nicht belegt sind.

Markiert man einen Raum im Listenfeld, so wird automatisch sein Plan unter
Beriicksichtigung von Vertretungsinformationen zusitzlich rechts angezeigt.

Uber die Schaltfliche ,,Einsetzen® wird der markierte Raum als Vertretungs-
raum ausgewihlt. Entsprechend wird dann der bisherige Eintrag in der Spalte
,Raum“ in der markierten Zeile in der Liste der zu vertretenden Termine durch
den neuen Raum ersetzt und farblich hervorgehoben.

Vertretungsfach auswahlen

Um zu einem markierten Veranstaltungselement in der Liste der zu vertreten-
den Termine ein Vertretungsfach auszuwihlen, miissen Sie im Abschnitt ,,Mog-
liche Anderungen“ die Registerkarte , Ficher“ wihlen. Diese Registerkarte ist
nur dann aktiv, wenn zuvor ein Vertretungslehrer gewahlt wurde.

% Vertretungserstellung

=

G} W Nur dieses Datum 100 | Ste | Mat | 101 | 102 | 8a | 8b |

4 r MoD512 Di0B12 | Mi0712 |Do0B812) FrO9.12

Lehrar | Réurne |

1 Eng Eng Eng
alF 0300 Ske Ske Ske
Mak = =] =]
Sk

& 2 Eng Ma =]
02:45 |Ske Bern ko
B B B
Stern. Sven (Ste)
3 Eng Deu Ma Deu
v | Datum Tag Pos |Lehrer Fach Raum Klassen |Infc = 0945 Ske Ko Bern Ko
¢ 05.12.2005 Mo 1 *Frei kRel 102 8b B2 Ba B B
R - |- e
’ 10:30° |Bern Ko Bern
)
06,12, 2005 Di z2 Bern Mu 202 8b o . e
07 12,2005 Mi 2 Bern Mu 202 ab ~
y , 5 Erd Erd
11:30 SEx Ske
Termine unabhingig =53 a3

S

Miogliche Anderungen 06.12 2005 Di 1 7 E

——————— 13:00
| Lehrer | Raume | Facher | F-
Gin ] 5 @

Erd SpM 14.00
kRel Spl ' -
eRel Deu -
Fr Ku q -
Eng Info 1445 -
+ direkke Vertreter indirekte Vertrater -

+ = H 4 + H
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Infos/Bemerkungen

Vertretung l6schen

Auf der Registerkarte sind alle moglichen Vertretungsficher aufgefiihrt.

Uber die Schaltfliche ,,Einsetzen® wird das markierte Fach als Vertretungsfach
ausgewihlt. Entsprechend wird dann der bisherige Eintrag in der Spalte ,,Fach in
der markierten Zeile in der Liste der zu vertretenden Positionen durch das neue
Fach ersetzt und farblich hervorgehoben.

Zu jeder erstellten Vertretung kénnen Sie eine Information und eine (interne)
Bemerkung angeben.

Beim Feld zur Eingabe der Information kénnen Sie neben der individuellen
Texteingabe auch auf bereits vorgegebene Eintrige zuriickgreifen. Sie miissen
dazu lediglich mit der Maus oder den Richtungstasten einen der Eintrige aus-
wihlen. Wie Sie diese vorgegebenen Eintrige vor besetzen kénnen, erfahren Sie
im Abschnitt ,,Optionen und Bemerkungen* auf Seite 191.

Waihrend das Textfeld ,,Info“ die eigentliche Information fiir eine Lehrervertre-
tung beinhaltet, sollte das Textfeld ,,Bemerkung® nur eventuellen kurzen An-
merkungen des Vertretungsplanerstellers dienen. Dementsprechend wird beim
Drucken der Vertretungspldne nur der Inhalt des Textfeldes Info ausgegeben.

Bei der Auswahl des Vertretungslehrers kann es sein, dass der Eintrag im Text-
feld Info bereits vor besetzt wird. Man kann diese Vorbesetzung aber durchaus
erweitern oder ersetzen.

Um eine bereits erstellte Vertretung im Rahmen der Vertretungserstellung zu
l6schen, miissen Sie in der Liste der zu vertretenden Termine den gewiinschten
Eintrag auswihlen.

Uber die Schaltfliche , Loschen® loschen Sie die zum Termin erstellten Vertre-
tungsinformationen. Die Eintrige in den Textfeldern kénnen Sie selbstverstind-
lich direkt dndern.

Neben dem unmittelbaren Loschen wihrend der Vertretungserstellung konnen
Sie die Vertretungsinformationen auch noch anschlieend in der Vertretungslis-
te bearbeiten (vgl. Abschnitt ,,Vertretungsstatistik“ auf Seite 182).

Vertretungsqualitat/Vertretungslehrerart

Beim Erstellen von Vertretungen kénnen Sie fiir jede erstellte Vertretung eine
Vertretungsqualitit und Vertretungslehrerart einstellen.
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Alfter, Fred (Alf)

5 | Datum Tag Fos | Lehrer Fach Raum Klassen Info Bemerkung | Art GQualitak -
13.12,2005 D 7 AlF Eio 102 gb
14.12.2005 Mi 4 AlF Ma 102 gb
14.12.2005 Mi & AlF Fr 101 gb
15.12,2005 Do 3 AlF Ma 102 gb
15.12,2005 Do 5

Alf Fr 101 ab

Termine unabhangig

Die Qualititen und Arten kénnen Sie vorab unter ,,Ex-
tras | Schliisselverzeichnisse” frei definieren.

Schliisselverzeichnisse E|
Bi_ldungsgéinge Bearbeiten... |
Dienstztellen
Fachstatus i
Fachzchwerpunkte Schlieben

Fehlariinde Lehrer
Lehrerarten
Lehibereiche
Lehrer Soll-lst Anderungsgriinde
Frofile

Raumarten
Schulformen
Schulstellen
Schulzweige
Unterrichtzarten
Unterrichtzformen
Unterrichtzkategorien

Importieren...

Die Auswahl eines neuen Raums ist dhnlich der Auswahl einer Lehrervertretung
(vgl. Abschnitt ,,Vertretungslehrer auswihlen” auf Seite 157). In diesem Ab-
schnitt werden daher nur die Unterschiede zur Erstellung einer Lehrervertre-
tung erldutert.

Neben der Rauminderung im Rahmen einer Lehrervertretung ist es bei der Ver-
tretungserstellung ebenfalls notwendig, reine Rauminderungen festzuhalten.
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Anderungszeitraum festlegen

B Knderungszeitriume erfassen
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Bevor Sie die eigentliche Raumdnderung durchfiihren kénnen, miissen Sie den
Anderungszeitraum festhalten. Uber den Meniipunkt ,,Anderungszeitrdume er-
fassen“ im Menii ,,Ansicht” gelangen Sie in das Fenster ,,Anderungszeitraume®.

In der Registerkarte ,,Riume” sind alle in daVinci definierten Riume aufgefiihrt.
Zu jedem Raum existiert eine Zeitschiene fiir jeden Tag innerhalb des giiltigen
Zeitraums der zugrunde liegenden Plandatei.

Um den Anderungszeitraum fiir einen Raum anzugeben, miissen Sie wie folgt
vorgehen:

1. Markieren Sie mit der linken Maustaste den gewiinschten Zeitraum.
2. Wihlen Sie im Menii ,,Bearbeiten den Meniipunkt ,Zeitraum eintragen“.

3. Geben Sie im Dialogfenster ,, Anderungszeitraum® den Anderungszeitraum
an.

Geben Sie optional eine Information und eine Bemerkung ein.
Klicken Sie auf ,,0K“.

Hinweis & Beim Feld zur Eingabe der Information kénnen Sie neben der individuellen Text-
eingabe auch auf bereits vorgegebene Eintrage zurlickgreifen. Sie mlssen dazu
lediglich mit der Maus oder den Richtungstasten einen der Eintrage auswahlen.
Wie Sie diese vorgegebenen Eintrage vor besetzen kénnen, erfahren Sie im Ab-

schnitt ,,Optionen und Bemerkungen” auf Seite 191

Hinweis 8 Raumanderungen werden bei allen Druckformaten bis auf das Druckformat ,Ver-

tretungslehrer” ausgedruckt.
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Anderungsraum auswahlen

Nachdem alle Anderungszeitriume der Riume eingetragen sind, konnen Sie mit
der eigentlichen Rauménderung beginnen.

Wihlen Sie im Menii ,,Ansicht” den Meniipunkt ,,Vertretungserstellung®, um in
das Fenster , Vertretungserstellung” zu gelangen.

Im linken Teil des Fensters ,,Vertretungserstellung” werden alle Rdume in der
Registerkarte ,Rdume* aufgelistet, die zum dariiber angegebenen Datum einen
Anderungszeitraum besitzen.

Wihlen Sie nun dquivalent zur Vertretungserstellung bei fehlenden Lehrern ei-
nen Raum in der Liste der zu dndernden Riume aus.

Im mittleren, oberen Teil des Fensters ,,Vertretungserstellung® werden alle zu
4dndernden Positionen im Stundenplan des Raums in seinem aktuellen Ande-
rungszeitraum aufgelistet. Wihlen Sie jetzt einen entsprechenden Vertretungs-
raum unter ,Mogliche Anderungen® aus.

Raumtausch

Zum Tauschen von Riumen erfassen Sie fiir jeden betroffenen Raum einen An-
derungszeitraum fiir die entsprechenden Stunden. Im Fenster Vertretungsers-
tellung konnen Sie fiir jeden Raum die gewiinschte Anderung durchfiihren.

Verschieben in Planen

Unabhingig von der Abwesenheit eines Lehrers kénnen Sie innerhalb von Leh-
rer-, Klassen- und Raumplidnen Termine auf andere Positionen verschieben und
vertauschen bzw. planiibergreifend den Lehrer und den Raum tauschen (optio-
nal).

(]
Hinweis * Termine, fiir die eine Anderung erfasst wurde bzw. die von der Vertretungserstel-
= lung betroffen sind, kénnen nicht verschoben oder getauscht werden.

L ]
Hinweis _ Es kann auch auf gesperrte Positionen verschoben werden.

11 m

Fiir die nachfolgenden Erldauterungen wird exemplarisch die Sicht des Lehrer-
bzw. Klassenplans gewihlt.

Termin innerhalb eines Lehrerplans verschieben

Um Termine innerhalb eines Lehrerplans auf eine andere, bisher leere Position
zu verschieben, gehen Sie wie folgt vor:
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1. Wihlen Sie das Menii ,,Ansicht” und dann ,,Lehrerpline”. Wihlen Sie das
gewiinschte Lehrerkiirzel und klicken Sie auf ,,0K*“.

2. Wibhlen Sie im Lehrerplan die gewiinschte Woche, in welche ein Termin
verschoben werden soll.

3. Kilicken Sie auf die Zielposition, auf die der Termin verschoben werden soll.
Zum Verschieben muss zu dieser Position kein Termin im Plan eingetragen
sein.

Wihlen Sie das Menii ,,Bearbeiten und dann , Markieren®.

Wihlen Sie im Lehrerplan die gewiinschte Woche, aus der ein Termin ver-
schoben werden soll.

6. Klicken Sie auf den Termin der auf die zuvor markierte Zielposition ver-
schoben werden soll.

7. Wihlen Sie das Menii ,,Bearbeiten” und dann ,, Termin verschie-
ben/vertauschen”.

8. Klicken Sie zur Bestitigung auf ,,OK“.

Nach dem Verschieben sind die Eintridge im Plan entsprechend aktualisiert (sie-
he ,,Vertretgngsinformationen im Lehrerplan® auf Seite 189) und ein Eintrag
wird in der Anderungsliste ,,Lehrer” erzeugt.

Vertauschen in Planen

Tauschoperationen werden wie Verschiebeoperationen direkt in Plidnen, nicht im
Vertretungserstellungsfenster durchgefiihrt. Bei Tauschoperation sind im Ge-
gensatz zum Verschieben (dort wird auf eine leere Position im Plan verschoben)
immer zwei Termine beteiligt.

Zwei Arten von Tauschoperationen

Sie konnen prinzipiell drei Arten von Tauschoperationen durchfiihren:
1. Zwei Termine vertauschen (die Veranstaltungen werden zeitlich vertauscht)

2. Die Lehrer bzw. Raume zweier Termine vertauschen (die Veranstaltung
bleiben zeitlich unverindert)

Tauschoperationen kénnen prinzipiell in jedem Plan, also im Klassenplan, Leh-
rerplan oder Raumplan durchgefiihrt werden. Mit dem Befehl ,, Termin verschie-
ben/vertauschen® (des Meniis ,,Bearbeiten® oder im Rechte-Maustaste-Menii)
konnen Sie Termine vertauschen. Mit dem Befehl , Lehrer/Raume vertauschen®
(des Meniis ,,Bearbeiten” oder im Rechte-Maustaste-Menii) konnen Sie die Leh-
rer bzw. Rdume zweier Termine vertauschen. Mit dem Befehl ,,Zuriicksetzen,,
konnen Sie beide Arten von Tauschoperationen wieder riickgangig machen.
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Freistellen in Planen

Mit dem Befehl , Bearbeiten | Lehrer freistellen* konnen Sie zudem den Lehrer
eines Termins freistellen, d.h. er hat den Unterricht zu diesem Termin nicht
mehr und steht fiir andere Vertretungen zur Verfiigung. Fiir den freigestellten
Termin kann ganz normal iiber das Fenster ,,Vertretungserstellung ein Vertre-
ter gesucht werden. Dieses Freistellen entspricht dem Freistellen eines mogli-
chen indirekten Vertreters im Vertretungserstellungsfenster.

- 2]

4| v | Mo2407 | DiZB07 | Mi2E07 | Do2707 | Fr2807
L Fitd 3 =Rel & =Rel % =Rel 3 Eng x
7a 93 9b 9b 8a
104 10z 103 105 100
2 lmw gelerel % P g Eng %
7a 93 7a da
104 1 ot -
: Eng *x F
Ga 7 9P
100 1 &/ SollLehrer "Kid" freigestell werden?
4
En F
Sag * 7 Ja | Mein |
100 1 [
5 | Hot2 — F
Eng %* +
da _
100
E S
+ = M 4 » M

Ringtauschoperationen

Sie konnen auch Tauschoperationen iiber mehrere Lehrer und Klassen hinweg
durchfiihren. Betrachten wir ein Beispiel, um zu sehen wie in daVinci solche
Ringtauschoperationen durchgefiihrt werden.

Folgende Vertretungsplanung soll durchgefiihrt werden:

Lehrer ,,Con* ist Donnerstag, den 16. Februar 2006 krank. Die Vertretung soll
erstellt werden, indem folgende Anderungen bzw. Vertretungen erstellt werden.

Klasse 8b Klasse 8a
Stunde Regulér | Anderung Regulér | Anderung
3 Dep Bru (3. Stunde frei) Del Dep
4 Con Dep Dep Del (4. Stunde frei)
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Unsere Vorgehensweise besteht aus 5 Schritten:

1.

Lehrer ,,Con* in der 4. Stunde im Fenster ,,Anderungszeitriume erfassen”
als ,,abwesend” oder ,,krank“ eintragen.

Wir stellen ,,Dep“ in der 3. Stunde der Klasse ,,8b“ frei, damit wir im Fenster
,, Vertretungserstellung” fiir diesen Termin den Vertreter ,,Bru“ wihlen kon-
nen.

Wir wihlen im Fenster ,,Vertretungserstellung” fiir ,,Dep” 3. Stunde den
Vertreter ,,Bru“.

Dann vertauschen wir den Termin von ,,Del” zur 3. Stunde mit dem Termin
von ,,Dep“ in der 4. Stunde der Klasse ,,8a“.

Anschlielend kénnen wir im Fenster ,,Vertretungserstellung” fiir die 4.
Stunde von ,,Con“ den Lehrer ,,Dep“ als Vertreter auswihlen, der eine Zu-
satzstunde gibt, weil die 4. Stunde durch die Tauschoperation aus Schritt 3
frei geworden ist.

Schritt 1: Lehrer ,Con” in der 4 Stunde als ,,abwesend” eintragen

Tragen Sie im Fenster ,,Anderungszeitraume erfassen“ wie gewohnt den Lehrer
,,Con“ als ,,abwesend” oder , krank“ ein.

=]

Enderungszeitriume erfassen

Lefrer | Klassen | Raumes
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Schritt 2: Lehrer ,Dep” freistellen

Offnen Sie den Plan der Klasse ,,8b“, indem Sie z.B auf ,,Stundenpline“ in der
Symbolleiste oben klicken und die Klasse auswihlen. Klicken Sie im Plan der
Klasse auf Donnerstag 3. Stunde. Mit rechter Maustaste und ,,Lehrer freistel-
len“ (bzw. {iber den gleichnamigen Befehl im Menii ,,Bearbeiten”) stellen Sie
den Lehrer frei, d.h. der Lehrer unterrichtet diese Stunde nicht mehr und steht
fiir Vertretungen zur Verfiigung. Die Freistellung wird anschlieBend durch das
blaue Dreieck und das rot durchgestrichene Lehrerkiirzel im Plan angezeigt.

LA Mo 13.02. Di14.02 Mi15.02. Do 1602
1 |eRel % =Rel & Ma & Eng om
Kid Kid Con East Ci
101 101 102 101 i
2 |Deu % D=u * Ma & Eng o
kid kid Con East i
1m 101 102 101 1C
3 |Erd @ ku +%s Deu % Info oKL
EBru Dep Kid ez D
im 201 101 101 20
&
4 |Info +4+ Erd & ku %+ [Bio w|F
Dep Bru Dep (== Cr
im 101 201 101 1
5 lBio & Info +%e|Erd /My Er

Schritt 3: Fiir ,,Dep” Vertretung ,Bru” erstellen

Im Fenster , Vertretungserstellung® (klicken Sie auf das gleichnamige Symbol in
der Symbolleiste oben) konnen Sie jetzt fiir den in Schritt 2 freigestellten Ter-
min einen Vertreter wihlen. Klicken Sie dazu auf den Lehrer ,,Dep“, der durch
das Freistellensymbol in der Liste der zu vertretenden Lehrer gekennzeichnet
ist. Klicken Sie auf den zu vertretenden Termin Donnerstag 3. Stunde und wih-
len Sie aus den direkten Lehrern den Vertreter ,,Bru“ als zusitzliche Stunde (fiir
,Bru®).
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"« Vertretungserstellung

LR XAl @) ® 2 Hur dieses Datum Bru | Dep | 101 | 8b |
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Im Plan der Klasse ,,8b“ wird nun der Vertreter ,,Bru” anstelle des freigestellten
Lehrers , Dep“ angezeigt.

il Mo 13.02. Di14.02 ki 15.02, Do 16.02. |
1 |erel %k |cRel % Ma & Eng OMa
kid Kid Can East Con
101 101 102 101 102
2 |Dbeu %k |Deu % Ma o Eng OMa
kid Kid Con East Can
101 101 102 101 102
3 |Erd & Ku #%+|Deu % |Info o Ku
Bru Dep Kid Bru Dep
101 201 101 101 201
4 lInfo +3+ Erd % |ku +4+|Bio o F
Dep Biru Dep (== Can
101 101 201 101 101
5 |Bio & Info 5+ |Erd % (Mu % Eng
o Frme =Y 1 C ==k
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Schritt 4: In Klasse ,,8a” 3. und 4. Stunde vertauschen

Offnen Sie nun den Plan der Klasse 8a und markieren Sie (mit rechter Maustaste
und ,Markieren“) Donnerstag die 3. Stunde. Die Markierung wird als roter
Rahmen um die Position angezeigt. Klicken Sie dann auf Donnerstag die 4. Stun-
de und wihlen Sie rechte Maustaste ,, Termin verschieben/vertauschen, um
beide Termine zu vertauschen.

Termine vertauschen E|

Wertausche Temine
Sa, 16.02.2006, Donnerstag, 4

Sa, 16.02.2006, Donnerstag, 3

v Auch Lehrer vertauschen

-

abbrechen

Achten Sie darauf, dass Sie ,,Auch Lehrer vertauschen“ im Fenster ,, Termine
vertauschen® markiert haben. Nach dem Vertauschen werden auf der jeweiligen
Position jeweils der verschobene alte Termin durchgestrichen und der neue
Termin angezeigt, d.h. es liegen zwei Eintrage iibereinander, was durch eine
Schraffur angezeigt wird. Mit Strg+Mausklick auf die 3. bzw. 4. Stunde koénnen
Sie sich alle Eintrige anzeigen lassen.

i o 13.02. Li14.02 bi 1502 Do 16.02, Fr 1%
1 |eRrel A =hel 3 Eng o |Ma & |Eng
Kid Kid Lop EBru Lop
101 101 100 ] 100
2 |Deu 22 Info %+ Eng & |Ma @ Eng
Del Dep Lop Bru Lop
100 100 100 100 100
3 |Info #%+|Deu =2 Infa
Dep Del Dep
100 100 100
4 |Eng s Deu
Lop Del
100 100
5 |erd & Erd & Ky
Lop Lop East

Vergleichen Sie auch, wie die Termine aus der Sicht der Lehrerpline dargestellt
werden. Dort wird die alte und neue Position analog zum Klassenplan darges-
tellt, nur dass hier keine Elemente iibereinander liegen.
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Schritt 5: Fiir ,,Con” Vertretung ,,Dep” erstellen

" Vertretungserstellung
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Im Fenster , Vertretungserstellung® (klicken Sie auf das gleichnamige Symbol in
der Symbolleiste oben) kénnen Sie nun den Lehrer ,,Dep“ als Vertreter wihlen.
Erst durch die Tauschoperation im vorhergehenden Schritt wurde es maglich,
dass der Lehrer ,,Dep® zur 4. Stunde frei hat und somit als direkter Lehrer ange-
zeigt wird. Vor diesem Schritt konnte der Lehrer ,Dep“ nur als indirekter Ver-
treter gewihlt werden.

Das Resultat der gesamten Ringtauschoperation dieses Beispiels konnen Sie in
der Anderungsliste sehen.

& Knderungsliste

| Klassen | Zuriickoesetzte Lehrerstunden

Zeitpunkt
Twp| W

&

der Anderung
Dakurn Tag
16.02,200 Da
16.02,200 Do
16.02.200 Do
16.02,200 Da

Pos

B LT R )

Betroffener Termin Anderungen
Block, Lehrer | Fach | Raum | Klasse Lehrer | Fach | Raurn | Merkmal | Info Bemerkung
Dl Deu 100 |[Sa Dep |Info getauscht [getauscht mit Do 4 [16.02.]

Dep |Info [101 |8b Bru
Con (B0 [101 |8b Dep
Dep |Info (100 |Ba Del Deu getauscht [getauscht mit Do 3 [16.02.]

Im Plan der Klasse 8b wird in der 4. Stunde jetzt korrekt fiir ,,Con“ der Vertreter
,Dep“ angezeigt.

o Mo 13.02 Di14.02. Mi15.02. Do 16.02. f
1 |eRrel 3 eRel % Ma & Eng O Ma
Kid Kid Con East Con
im im 10z im 10z
2 |Deu 2% Deu % Ma & Eng D Ma
kid kid Con East Con
101 101 102 101 102
3 |Erd % Ku +%+ Deu 2% Info +%+ Ku
Eru Dep Kid Bru Dep
1im Z01 1im 1im Z01
4 |Info 3+ Erd &% ku 3+ [Bio ®(F
Cep Eru Cep Dep con
101 101 201 101 101
5 |Bio & Info %+ Erd &% MU % |Eng
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Lehrer und Raume zweier Termine vertauschen

In einigen Fillen ist lediglich der Tausch der Lehrer bzw. Riume zweier Termi-
ne notwendig. Die Termine kénnen dabei in derselben Klasse oder in verschie-
denen Klassen liegen. Betrd4achten wir als Beispiel die Klasse 8b und die Termi-
ne ,Ma“ (Mathematik) Mittwoch 2. Stunde bei Lehrer in Raum ,,101“ ,,Con“ und
und ,,Deu” (Deutsch) Mittwoch 3. Stunde bei Lehrer ,,Kid“ in Raum ,,102“. Es
sollen lediglich die Lehrer und die Rdume getauscht werden, nicht aber die Ver-
anstaltung selbst. Die beiden Lehrer wechseln sozusagen das Fach: Lehrer
,,Con“ soll also Deutsch unterrichten, Lehrer ,,Con“ Mathematik, wobei in die-
sem Beispiel auch die Unterrichtszeit getauscht wird.

4| Mo 13.02 Di14.02. i 15.02.
1 |erel %k =Rel & Ma & Eng
Kid Kid Can East
101 101 10z 101
2 |Deu A Deu & [Ma & (Ena
Kid Kid Can East
101 101 10z 101
3 |Ed % Ku 3+ Deu % Info
Bru Dep Kid Dep
101 201 101 101
4 |Infa #3+ Erd &% ku +%+ Bio

Diesen Lehrer/Raumtausch kénnen Sie wie folgt durchfiihren:

1. Offnen Sie den Klassenplan 8b. Wihlen Sie das Menii ,,Ansicht“ und dann
Klassenpline“., klicken Sie auf ,,8b“ dann auf ,,OK*“.

Wihlen Sie die betreffende Woche und klicken Sie auf Mittwoch 3. Stunde.
Wihlen Sie das Menii ,,Bearbeiten und dann , Markieren®.
Klicken Sie auf die Position Mittwoch 3. Stunde.

Wihlen Sie das Menii ,,Bearbeiten® und dann , Lehrer/Riume vertauschen®.
Achten Sie darauf dass die Optionen ,,Lehrer” und ,,Riume“ markiert sind
und klicken Sie auf OK.

ARl
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Lehrer/Raum vertauschen

Wertauzche
v Leher

[v REume

X

in den Terminen
&b, 15.02.2006, Mithwoch, 3
&b, 15.02.2006, Mithwoch, 2

o4 | abbrechen

Damit haben Sie die Tauschoperation durchgefiihrt. Der neue Lehrer bzw. Raum
wird rot in der zweiten und dritten Stunde angezeigt.

i Mo 13.02. Di14.02. Mi15.02
1 |erel &k =Rel %k Ma & Eng
Kid Kid Con East
101 101 102 101
2 |Deu % D=y * Ma & [Eng
Kid Kid Kid Eask
101 101 101 101
15.02.%3 8b, Deu
ﬂ'
3 |Erd 3 [ku +%+|Deu % Info
Eru Dep Con Dep
101 201 102 101
15.02,*2 8b, Ma
™
4 |Infg +3» Erd & Ku +3+ Bio
Deo Bru Deo Con

Dieser Tausch kann alternativ dazu auch in den beiden Lehrerplinen erfolgen.

Alle im Zuge der Vertretungserstellung durchgefiihrten Anderungen, Tausch-
operationen, Klassenfehlzeiten und zuriickgesetzte Lehrerstunden werden in
der ,,Anderungsliste“ aufgefiihrt. Die ,, Anderungsliste“ bildet die Grundlage fiir
den Ausdruck der Vertretungsplane.

So bffnen Sie das Fenster ,, Anderungsliste*:

Wihlen Sie im Menii ,,Ansicht” den Meniipunkt ,,Anderungsliste“.
Die Anderungsliste besitzt drei Registerkarten:

e ,Anderungsliste Lehrer”

. ,,Anderungsliste Klassen* und

e, Anderungsliste Zuriickgesetzte Lehrerstunden®.
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Anderungsliste Lehrer

Die Anderungsliste ist zu Anfang leer. Durch das Erfassen von Klassenfehlzei-
ten, Vertretungen fiir Lehrer, Rauménderungen, Tauschoperationen und das Zu-
riicksetzen von Lehrern werden Vertretungselemente erzeugt, die in der Ande-
rungsliste zeilenweise angezeigt werden. In einer solchen Zeile befinden sich al-
le Informationen eines Anderungselements.

Die Anzahl der Anderungselemente in der Anderungsliste ist nur durch den
Speicher begrenzt. Es ist jedoch dringend zu empfehlen, die nicht mehr benétig-
ten Anderungselemente durch eine Aktualisierung aus der Anderungsliste in die
Archivdatei zu schreiben (vgl. Abschnitt ,,Optionen und Bemerkungen* auf Seite
191), weil dadurch die Verarbeitungsgeschwindigkeit von daVin-
ci::Vertretungsplan verbessert wird.

Die ,,Anderungsliste Lehrer” beinhaltet Informationen iiber Lehrervertretungen,
Lehrerfreistellungen, Rauminderungen und das Tauschen und Verschieben von
Terminen. Weiterhin kann hier nachtraglich noch eine Rauménderung durchge-
filhrt werden und es konnen Infozeilen und Zusatzunterricht eingetragen wer-
den.

& inderungsliste

Lehrer | Klassen | Zurickgesstzte Lehrerstunden
Zeitpurkt der Anderung Betroffener Termin Anderungen -
Typ W | Datum Tag Pos | Block  |Lehrer Fach Raum Klasse Lehrer Fach Raum Merkmal | Info
23.11.2005  Mi 3 Ko Deu 100 Sa alf
24.11.2005 Do Zz Ko Deu 100 Sa Stillarbeit
24.11.2005 |Do 5 Ko Bio 201 Ga Bern Ma 201 anstatt anstatt Mi 2 [23
25.11.2005 |Fr 5 Fr Ku 201 Ga Wer
05.12.2005 |Mo 1 2z Ste kRel 10z gb Frei
06,12,2005 |Di 1 2 Ste kRel 10z &b Mak
06,12,2005  |Di 2 Ste o 202 &b Bern
07,12,2005  |Mi 2 Ste o 202 gb Bern
12.12,2005 Mo 1 2 Mak efel 101 gb Ste
12.12,2005 Mo 1 2 Mak efel 101 8a Ste
El 12.12,2005 Mo 1 2 Ste kRel 10z gb 100
12,12,2005  |Mo 2 Mat Deu 101 gb Ste
El 12,12,2005  |Mo 1 2 Ste kRel 10z 8a 100
Fy 12,12,2005 Mo 2 Ste Eng 100 ga Al Mu 102 anstatt  |anstatt Fr 6 [02
4 L3

In der ,, Anderungsliste Lehrer* gibt es verschiedene Arten von Anderungsele-
menten.

Anderungselement fiir einen zu vertretenden Lehrer

Fehlt ein Lehrer bzw. ist er freigestellt worden, so wird ein Anderungselement
fiir den zu vertretenden Lehrer erzeugt.
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& Knderungsliste

Lehrer | Klassen | Zurlickgesetzte Lehrerstunden

Zeitpunkk der Anderung Betroffener Termin fnderungen -

Twp| W | Datum Tag Pos  |Black  |Lehrer Fach R.aum Klasse Lehrer Fach
21.11.2005 Mo 2 Ske Eng 100 Sa ‘Wer -

4 3

Aus dem Anderungselement der Abbildung geht hervor, dass der Lehrer ,,Ste“
am 21.11. zur 2. Stunde in der Klasse ,,8a“ fehlt und das Fach ,,Eng“ in Raum
,,100“ nicht unterrichten kann. Vertreten wird die Klasse durch den Lehrer
»Wer“.

Wird im Rahmen der Vertretung eine Stunde vorgezogen, so wird zusitzlich das
Vorziehdatum und die Vorziehstunde angezeigt.

& Knderungsliste |Z‘ ‘El El

Lehrer ‘Klassen Zuriickgesetzte Lehrerstunden

Zeitpurkt der dnderung Betroffener Termin Anderungen -
Typ| W | Datum Tag Pos  |Block | Lehrer Fach Raurm Klasse Lehrer Fach Raum  |Metkmal | Info
22.11.2005 |Di 4 ko Deu 100 Ba Fr ku 201 anstatt anstatt Mi6[30.11.]

4 »

Anderungselement fiir einen freigesteliten Lehrer

Wurde im Rahmen einer Vertretung ein Vertretungslehrer vor seinem Einsatz
von seinem planméBigen Unterricht freigestellt, so wird dafiir ein Anderungs-
element erzeugt.

& Anderungsliste

Lehrer |Klassen Zuriickgesetzte Lebrerstunden

Feitpunkt der Anderung EBetroffener Termin fnderungen -

Typ| W | Datum Tag Pos  |Block | Lehrer Fach Raum Klasse Lehrer Fach Raum

Fy 02122005  |Fr 5 Fr Ku 201 ga -
4 3

Aus dem markierten Anderungselement der Abbildung geht hervor, dass der
Lehrer ,Wer“ am 02.12. in der 5. Stunde freigestellt wurde. Anderungselemente
fiir einen freigestellten Lehrer sind in der Spalte ,, Typ“ mit dem Freistellungs-
zeichen & gekennzeichnet.

Anderungselement fiir eine Aufsicht

Ein Anderungselement fiir eine Aufsicht entsteht, wenn eine im Aufsichtsplan
erstellte Pausenaufsicht aufgrund eines fehlenden Lehrers von einem anderen
Lehrer vertreten werden muss.
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& Anderungsliste

Lehrer |Klassan Zurickgesetzte Lehrerstunden

Zeltpunkk der Anderung Betraffener Termin Anderungen -
Typ| W Datum Tag Fos  Block Lehrer Fach Raum Klasse Lehrer Fach Faum Merkmal
12.12.2005 |Mo 5 Al *aufsicht  |Haf 1 Mat Aufsicht +

4 L4

Anderungselement fiir eine Raumanderung

Ein Anderungselement fiir eine Rauminderung entsteht bei der Anderung eines
planméBigen Raums.

& Knderungsliste

Lehrer | Klassen || Zuriickgesetzte Lehrerstunden

Zeitpunkt der Anderung Betroffener Termin finderungen -
Twp| W | Datum Tag Pos | Block | Lehrer Fach Raum Klasse Lehrer Fach Raum

E| 06.12.2005 O 5 e Ku i) | i) 100 -
4 »

Das markierte Anderungselement der Abbildung beinhaltet die Information, dass
der planméBige Unterricht am 06.12. in der 5. Stunde nicht in Raum ,,201°, son-
dern in Raum ,,100“ stattfindet. Anderungselemente fiir eine Rauminderung

werden in der Spalte ,, Typ“ mit dem Rauminderungszeichen E| marKkiert.

Anderungselement fiir eine verschobene/getauschte Stunde

Ein Anderungselement fiir eine verschobene Stunde entsteht beim Verschieben
von Stunden in Plidnen.

& Anderungsliste ‘Z”Elg‘

Lehrer ‘Klassen Zurlickgesetzte Lehrerstunden

Zeitpunkt der nderung Betraffener Termin Anderungen -
Typ| W | Datum Tag Pos  Block | Lehrer Fach Raum Klasse Lehrer Fach Raum | Merkmal Info

24.11.2005 Do 7 AlF Ma 102 ab werschoben |anstath Fr 2 [25.11.] »
] 3

Das markierte Anderungselement der Abbildung beinhaltet die Information, dass
der planmiflige Unterricht am 25.11. 2. Stunde auf den 24.11. 7. Stund verscho-
ben worden ist. Die Spalte ,,Merkmal“ beinhaltet dafiir den Text ,,verschoben*
und in der Spalte ,,Info” steht der Hinweistext” anstatt Fr 2 [25.11.]“.

Handelt es sich um eine getauschte Stunde (2 Stunden wurden miteinander ge-
tauscht), so beinhaltet die Spalte ,Merkmal“ dafiir den Text ,,getauscht”.

Blockungsinformationen

Fiir jeden Stundeneintrag, der von einer Lehrervertretung, Lehrerfreistellung,
Rauminderung, Termintausch oder Rauminderung betroffen ist, wird jeweils ein
Anderungselement erzeugt. Im Fall einer Blockung kénnen somit ein oder meh-
rere Anderungselemente zu einer bestimmten Stunde entstehen. In diesem Fall
ist die Spalte ,,Block” mit der entsprechenden Blockbezeichnung gefiillt.
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&' Anderungsliste |Z| |E| E‘

Lehrer |K\assen Zuriickgesetzte Lehrerstunden

Zeitpurkt der Anderung Betraffener Termin Anderungen -
Typ| W | Datum Tag Pos  |Block | Lehrer Fach R.aum Klasse Lehrer Fach Raum | Merkmal

05.12.2005  |Mo 1 2 Ske kRel 102 ab Frei -
4 »

Widerspruchmarkierung

Im Rahmen des Festhaltens von Lehrer- bzw. Klassenfehlzeiten oder dem Bear-
beiten von Anderungselementen in der Anderungsliste kann es zu Inkonsisten-
zen bei Anderungselementen in der ,,Anderungsliste Lehrer” kommen. Solche
Anderungselemente erhalten dann automatisch das Widerspruchsymbol in der
Spalte ,,W*.

& Knderungsliste

Lehrer |Klassan Zuriickgesetzte Lehrarstunden

Zeitpunkk der Anderung Betroffener Termin Anderungen -
Typ| W | Datum Tag Pos |Block  Lehrer Fach Raurm Klasse Lehrer Fach Raum | Merkmal Info
& |24.11.2005 Do 5 ko Bio 201 8a Bern Ma 201 anstatt anstatt Mi 2 [23.11.] -

] »

Rauminderungen in der Anderungsliste:

Um Rauminderungen direkt in der Anderungsliste zu machen, klicken Sie in der
Anderungsliste in der Spalte ,Raum* auf die zu dndernde Zeile und wihlen iiber
das Auswahlfenster einen Raum aus. Die so erzeugten Rauminderung werden
dann in den Vertretungspldnen mit ausgedruckt.

Anderungsliste Klassen

Die ,,Anderungsliste Klassen“ enthilt die Anderungselemente fiir fehlende Klas-
sen.

& Anderungsliste

Lehrer | Klassen |Zurt|ckgesetzte Lehrerstunden

Won Bis Angaben

Dratum Tag Pos | Datum Tag Fach | Klasse Info Bemerkung

05,12,2005 Mo 1 09,12.2005 Fr 9 da Klassenfahrt Lehrer "Ste" begleitet Klasse Sa

4 3

In jedem Anderungselement werden Fehlzeitraum und Kiirzel der fehlenden
Klasse festgehalten.

Anderungsliste Zuriickgesetzte Lehrerstunden

Anderungselemente fiir zuriickgesetzte Lehrerstunden sind in der ,,Anderungs-
liste Zuriickgesetzte Lehrerstunden” enthalten.
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Infozeilen

& Anderungsliste

Lehrer | Klassen | Zurickgesetzte Lehrerstunden

Drakum angaben -
Dakurnn Tag Lehrer Dauer Monat Info

02,12,2005 Fr Ko 1 Dezember Aufsicht in Bibliothek -
4 3

Ein Anderungselement enthlt den Zeitraum des Zuriicksetzens, das Lehrerkiir-
zel, die Anzahl der zuriickgesetzten Ausfallstunden und den Monat, aus dem die-
se Ausfallstunden stammen.

Sie konnen iiber ,,Bearbeiten | Infozeilen einfiigen Infozeilen in die Anderungs-
liste einfiigen. Diese Infos werden in den Vertretungsplidnen mit ausgedruckt.
Mit ,,Bearbeiten | Info bearbeiten® kénnen Sie diese Zeilen nachtriglich editie-
ren. Infozeilen kénnen fiir einen bestimmten Tag (Option ,,Ganzer Tag") oder
eine bestimmte Stunde eingetragen werden. Infos, die sich auf den ganzen Tag
beziehen, werden in den Tagesvertretungsplinen oben in der Kopfzeile ausged-
ruckt. AuBlerdem konnen Sie einen Lehrer angeben, fiir den diese Info gilt. Info-
zeilen bei denen kein Lehrer eingetragen wurde, erscheinen bei jedem Lehrer in
den Vertretungslehrer- bzw. Lehrervertretungsplinen. Infozeilen bei den en ein
Lehrer eingetragen wurde, erscheinen nur bei diesem Lehrer im Vertretungs-
lehrer- bzw. Lehrervertretungsplan.

Info fg
Daturn 24.11.,2003 | v Ganzer Tag  Position |0 5:

Lehrer Fr v Raum -
klasse A Fach ,—Ll
Info |K00rdinati0n Elternsprechtag

Eemerkung ||

ok, | Abbrechen

Export der Anderungslisten

Jede der drei Anderungslisten kann getrennt in eine Excel-Datei zur Weiterver-
arbeitung in Microsoft Excel oder eine HTML-Datei zur Anzeige im Inter-
net/Intranet exportiert werden.

So exportieren Sie eine Anderungsliste:
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Wihlen Sie den gewiinschten Anzeigemodus der Anderungsliste.
Wihlen Sie ,Bearbeiten und dann ,,Exportieren.

Wihlen Sie im Dialogfenster ,,Liste exportieren nach den gewiinschten Da-
teityp der Exportdatei (Excel-Format oder HTML-Format) und geben Sie
einen Dateinamen an.

4. Klicken Sie auf ,,Speichern“. Alle Daten der angezeigten Anderungsliste
werden in die zuvor angegebene Datei exportiert.

5. Ist auf Ihrem Rechner ein HTML-Browser im Fall des Exports nach HTML
installiert, so wird die exportierte Datei direkt im Browser angezeigt. Haben
Sie die Anderungsliste nach Excel exportiert und Excel ist auf Ihrem Rech-
ner installiert, so wird die Exportdatei ebenfalls nach dem Export in Excel
angezeigt.

HTML-Export der Lehrer-Anderungsliste iiber Druckformate

Die Anderungliste ,Lehrer” kann zusitzlich iiber die Auswahl eines Druckfor-
mates nach HTML exportiert werden. Um die Druckformate fiir den HTML-
Export zu bearbeiten, klicken Sie auf ,,Datei| Druckformate | HTML-
Vertretungslisten®. Um den HTML-Export zu starten, klicken Sie auf ,,Da-

tei| HTML exportieren“. Eine Beschreibung der weiteren Vorgehensweise fin-
den Sie im Kapitel ,,daVinci::Internet” auf Seite 298.

Zusatzunterricht

Sie konnen in der Anderungsliste und in den Bildschirmplinen Zusatzunterricht
eingeben. Ein Zusatztermin ist zusitzlicher Unterricht bzw. eine zusitzliche
Veranstaltung in dem Sinne, dass er keine Folge einer Vertretung bzw. einer
Fehlzeit eines anderen Lehrers ist, wie dies im Vertretungserstellungsfenster
der Fall ist.

Sie konnen den Zusatztermin iiber ,,Bearbeiten | Zusatztermine einfiigen” einge-
ben bzw. {iber ,,Bearbeiten | Zusatztermine bearbeiten® vorhandene Termine edi-
tieren. Mit , Bearbeiten | Zusatztermine entfernen® (in Plinen) bzw. mit ,,Bear-
beiten | Zeile 16schen” kénnen Sie den Unterricht wieder 16schen. Zusatztermine
erscheinen in den Bildschirmplinen, in der Anderungsliste und in den Ausdru-
cken.
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Zusatzunterricht E|
Draturi ’m
Position & = Abbrechen
Lehrer Iak -

Klasse &b -
Fach Eio -
Unterrichtsart  [Kurs -
Raum 101 -
i_nl’o |§emerkung
I

i -
§ Symbol fir Zusatztermine in der Anderungsliste

Auf diese Weise konnen Sie z.B. Sondertermine von Lehrern bzw. Klassen fiir
zusitzlichen Unterricht, Praktika, Klassenarbeiten oder Priifungen eingeben.

Vertretungsstatistik

Die Vertretungsstatistik beinhaltet fiir jeden Lehrer dessen Ausfall-, Vertre-
tungsstunden und Fehlgriinde. Bei der Erstellung von Vertretungen fiir Lehrer,
dem Erfassen von Klassenfehlzeiten und dem Bearbeiten der Anderungsliste
werden diese Statistikdaten automatisch erstellt.

Ausfall- und Vertretungsstunden

Ausfallstunden entstehen, wenn eine Klasse iiber einen gewissen Zeitraum
fehlt, z.B. wegen einer Klassenfahrt. Dabei kénnen einige Lehrer, die normaler-
weise in dieser Zeit in der Klasse Unterricht hitten, Freistunden erhalten. Diese
Lehrer haben nun weniger Stunden als es ihre Sollstundenzahl vorschreibt. Die
fehlenden Stunden werden in daVinci::Vertretungsplan als Ausfallstunden be-
zeichnet. Entsprechend werden Stunden, welche Lehrer durch die Vertretung
einer Kollegin oder eines Kollegen zusitzlich halten, als Vertretungsstunden be-
zeichnet.
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ER Vert retungs-fAusfallstunden E| E| f'5:<|

wertretungsstunden | ausfallstunden ] Schiiefien

Kiirzel | Summe | Jan | Feb | Mrz | Apr Mai | Jun Jul Aug | Sep | Okt | Mov | Dez =
0 0 0 a 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Bern 1 o o 0 o 0 o 0 o 0 o o 1
Ko o o o 0 o 0 o 0 o 0 o o 0
Fr o o o a o o o o o 0 o o o
Mat o o o a o o o o o 0 o o o Exportieren
Ste o o o 0 o 0 o 0 o 1] o o 0
Wiver z o o 0 o 0 o 0 o 0 o z 0
< > H

Anzeige

Abtelung |53

Uber das Menii ,,Ubersicht“ und den Befehl ,,Vertretungs-/Ausfallstunden” kon-
nen Sie das Dialogfenster ,,Vertretungs-/Ausfallstunden aufrufen. In diesem
Dialogfenster konnen Sie iiber die Registerkarten ,,Vertretungsstunden und
,2Ausfallstunden zwischen der Anzeige der Vertretungs- und Ausfallstunden
wechseln.

Uber die Schaltfliche ,,Exportieren” kann die aktuelle Anzeige in eine Excel-
oder HTML-Datei exportiert werden.

Die Schaltfliche ,,Andern* erlaubt das nachtrigliche Andern der Vertretungs-
bzw.- Ausfallstunden pro Monat. Die Option sollten Sie nur in Ausnahmefillen
nutzen, da hierdurch die automatische Statistikzihlung beeinflusst wird!

Die Schaltfliche ,,Zuriicksetzen® wird im nachfolgenden Abschnitt erklirt.

Zuriicksetzen

In bestimmten Fillen ist es notwendig, entstandene Ausfallstunden eines Leh-
rers zurlickzusetzen, ohne dass dieser dafiir als Vertretungslehrer eingesetzt
wird. Dies ist z.B. der Fall, wenn ein Lehrer die ithm fehlenden Stunden durch
eine Aufsicht in der Bibliothek ausgleicht.

Ausfallstunden zuriicksetzen g|

Geben Sie an, wieviele Ausfallztunden zurlickgezetzt werden
zollen und klicken Sie auf QK.

Lehrer: |Fr j

Monat: |November j
Ausfallstunden: 3 EI: Einheiten zuricksetzen

Dakturn: 02,12,2005 -

Info: |beg|eitet 8b auf Klassenfahrt|

oK | Abbrechen |
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Um die Ausfallstunden eines Lehrers zuriickzusetzen, miissen Sie in der Regis-
terkarte ,, Ausfallstunden® des Dialogfensters ,,Vertretungsstatistik“ den ge-
wiinschten Monatseintrag eines Lehrers anklicken.

Uber die Schaltfliche ,,Zuriicksetzen® im Dialogfenster , Vertretungsstatistik®
konnen Sie dann das Dialogfenster ,,Lehrer zuriicksetzen aufrufen und dort die
gewiinschten Eintragungen vornehmen.

Weitere Erlduterungen sind dem Abschnitt ,Andern von entstandenen Ausfall-
stunden® auf Seite 150 zu entnehmen.

Fehlgriinde
Im Rahmen des Erfassens von Fehlzeiten fiir einen Lehrer (vgl. Abschnitt
»Fehlende Lehrer eingeben® auf Seite 151) wird auch der Fehlgrund des Lehrers
protokolliert. Uber das Menii ,,Ubersicht” und den Meniipunkt , Fehlgriinde*
konnen Sie das Dialogfenster ,,Fehlgriinde® aufrufen.
ER Fehlgrundstatistik
Mame abwesend | krank dienstlich  |Farthildung | Klassenfahrt Schliefen
alf 2 1 u} i} 1
Bern 1 1 1] 1 0 Exportieren...
Ko 1 u} 2 i} u]
Fr 1 u} 1 i} u]
Mat 0 0 1 z 0
Ste 0 z 0 1 1
Wer 0 z 0 a 1
4 »
Anzeige
Abteilung
Uber die Schaltfliche ,,Exportieren” kann die aktuelle Anzeige in eine Excel-
oder HTML-Datei exportiert werden.
Fehlzeiten

Uber das Menii ,,Ubersicht“ und den Meniipunkt ,,Fehlzeiten“ kénnen Sie das
Dialogfenster ,,Fehlzeiten® aufrufen. Hier werden alle Fehlzeiten der Lehrer mit
Datum, Dauer und Grund mit Sortier- und Gruppiermdéglichkeit angezeigt.



E" Fehlzeiten

Drucken von Vertretungspléanen

B

=il schlisfien Mur "Heute" anzeigen = I
-
Datum Kirzel Zeit Grund
03.01.2007 Dep ganzkags 0 abwesend
09.01.2007 Bru ganzkags 0 abwesend
09.01,2007 Del ganztags 0 abwesend
16.01.2007 Con ganzktags 0 abwesend
22.01.2007 Bru ganzkags 0 abwesend
24,01,2007 Bru ganztags 0 abwesend
79.01.2007 Bru ganzkags 0 abwesend
30.01.2007 Bru ganzktags 0 abwesend
30.01.2007 Con ganzkags 0 abwesend
31.01.2007 Bru (4-9% 4 achnupfen
01.02,2007 Dep ganzkags 0 abwesend
24,04, 2007 Bru ganzkags 0 abwesend
25.04,2007 St 1 0 abwesend v

Uber die Schaltfliche ,,Exportieren” kann die aktuelle Anzeige in eine Excel-

oder HTML-Datei exportiert werden.

Drucken von Vertretungsplianen

Neben den diversen Exportmdglichkeiten von Listen als Excel- bzw. HTML-

185

Datei kénnen Sie auch Vertretungspliane drucken. Um Vertretungspldne zu dru-
cken, miissen Sie das Menii ,,Datei” und dann ,,Drucken® wihlen.

Vertretungen drucken

Auswahlfilker

Filker [* -

won  |30.11.2005 hd Heute Morgen
Bis  |J2.12.2005 - < >
[ Mur Fir Abteilung | J
Druckausgabe
Druckformat |Tagesvertretungen nach Stunden j
Bemerkung
g Crucken | Seitenvarschau abbrechen
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Hinweis 8 Dje gewihlten Einstellungen, z.B. Datum und Druckformat gehen beim Verlassen

des Fensters bzw. beim Programmneustart nicht verloren.

Beim Ausdruck unterscheidet daVinci::Vertretunsgplan sechs Typen von Ver-
tretungspldnen:

Vertretungsplantyp Enthélt

Tagesvertretungen nach Stunden  alle Vertretungen fiir einen bestimmten Tag
sortiert nach Stunden

Tagesvertretungen nach Lehrern  alle Vertretungen fir einen bestimmten Tag
sortiert nach Vertretungslehrern

Tagesvertretungen nach Klassen  alle Vertretungen fiir einen bestimmten Tag
sortiert nach Klassen

Lehrervertretungsplan alle Vertretungen fir einen fehlenden Lehrer
Vertretungslehrerplan Vertretungseinsatze flir einen Lehrer
Klassenvertretungsplan alle Vertretungen fir eine Klasse

Individuell einstellbare Druckformate bestimmen das Layout der sechs Vertre-
tungsplantypen. Uber das Menii ,,Datei” und dann ,,Druckformate gelangen Sie
in die Liste der Druckformate.

So drucken Sie Vertretungsplane:
1. Kilicken Sie auf das Menii ,,Datei” und dann auf ,,Drucken®.
2. Wibhlen Sie das Druckformat im einzeiligen Listenfeld ,,Druckformate‘ aus.

3. Setzen Sie falls nétig ein entsprechendes Filter fiir bestimmte Klassen (nur
Druckformate ,,Klassenvertretungsplan® und , Tagesvertretungen nach
Stunden“) bzw. bestimmte Lehrer (alle sonstigen Druckformate)

4. Legen Sie den Zeitraum fiir den Ausdruck fest.

Klicken Sie auf ,,Drucken” zum sofortigen Ausdruck oder auf ,Seitenvor-
schau” zur Anzeige des Druckbilds auf dem Bildschirm.

Hinweis & (ber ,Extras|Bezeichnungen anpassen” kdnnen Sie Bezeichnungen wie VLehrer,
VFach oder VFach und andere an lhre Terminologie anpassen. Diese Angaben

werden dann flr die Ausdrucke verwendet.

Druckformate

Das Aussehen der gedruckten Vertretungspline richtet sich nach Druckforma-
ten. Sie konnen die mitgelieferten Druckformate verindern. Die Druckformate
werden in der Datei daVinci.dpf im daVinci-Verzeichnis abgelegt. Sie kénnen

diese Datei z.B. kopieren und an einem Kollegen aus einer anderen Schule mit-
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geben, der sie dann {iber ,Importieren” im Dialogfenster , Druckformate® impor-
tieren kann.

Druckformate E|

Wertretungslisten ] HTML-Vertretungslisten ]

Klasserwertretungen
Lehrervertretungen
Tagesvertretungen nach Klassen
Tagesvertretungen nach Lehrern
Tagesvertretungen nach Stunden
vVertretungslehrer

Importieren. ..

Hinweis i Zur besseren Ubersicht werden Datum, Tag und Stunde nicht in Folgezeilen wie-

derholt. falls die Angaben sich nicht &ndern. AuRerdem werden Tage zur besseren
Lesbarkeit voneinander abgesetzt ausgedruckt. Gibt es mehrere Zeilen zur gleichen
Position (etwa ,Mittwoch 4. Stunde), z.B. wegen einer Blockung, wird nach Lehrer-

kirzel sortiert.

EREEEEREEREEEEREN
EEEEREREEERN

Einblenden von Vertretungsinformationen in Pliane

Die erstellten Vertretungsinformationen in der Anderungsliste konnen in daVin-
ci auch direkt in die Stundeneintrige eingeblendet werden. In daVin-
ci::Stundenplan, daVinci::Vertretungsplan oder daVinci::Look kénnen die Vertre-
tungsdaten in den einzelnen Plinen angezeigt werden.



188 Kapitel 3 — daVinci::Vertretungsplan

afr Mo 21.11. Diz211. i 23.11. Do 24.11. Fr25.11.
1 eRel il eRel +3+|Eng 4 |Eng % Eng *
08:00 Jraat Mat Ste Ste Ste
o1 100 100 100 100
2 Eng & Info ¥ Ma s Deu @ Info v
05:45 |wer Wer Bern =3 et
100 HH 100 100 101
@
3 Info ¥ |Mu % |Deu & Ma 4 Deu ]
03:45 |wer AlF Ko Bern kKo
10 100 100 100 100
17,11, <+
4 Ma | Dey @ |Info ¥ |ku £ |Ma &*
10:30 |Bern Ko Wer Fr Bern
100 100 101 201 100
| | 5pd &% |Erd a4 |Erd 4 |Eio 5 KU [+3
11:30 K Ste Ste Alf Fr
Hal 100 100 201 201
@
[ 5pd & Erd & kU &My & Mo o
1215 |k Sea Fr AlF alf
Hal 100 201 102 102
@ F
7 Bio *® F
13:00 [ko
201 *
a =
14:00 -
-
+ = H 4 » M
e = I =< I =

Zur Anzeige der Vertretungsinformationen in einem Termineintrag werden acht
Anzeigeattribute verwendet, die in den Termineintrigen in einer besonderen
Farbe fiir Vertretungsinformationen angezeigt werden.

Anzeigeattribute fiir das Einblenden von Vertretungsinformationen

Attribut Bedeutung zum aktuellen Thema

Quer durchgestriche- PlanméaRiger Termineintrag ist insgesamt nicht mehr
ner Termineintrag glltig

Durchgestrichenes Lehrer des Termineintrags fehlt bzw. ist freigestellt
Lehrerkirzel

Durchgestrichenes Klasse des Termineintrags fehlt

Klassenkrzel

i) Klasse hat frei
o Klasse erledigt eine Stillarbeit
F Durch eine Vertretung/Rauménderung ist dieses Ele-

ment zusatzlich im Plan

45 Eine roter und ein blauer Pfeil symbolisieren das Ergeb-
nis einer Tauschoperation

T Eine roter oder blauer Pfeil symbolisieren das

Ergebnis einer Verschiebe- oder Tauschoperation

Kirzel in der Farbe fiir  PlanmaRiges Kiirzel wird durch angezeigtes Kiirzel
Vertretungsinforma- ersetzt
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tionen
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Bedeutung zum aktuellen Thema

Durch Kombination dieser sieben Attribute kénnen nun alle Vertretungsinforma-
tionen in einem Termineintrag angezeigt werden. Die folgenden Ubersichten er-
lautern die wichtigsten Bedeutungen der eingeblendeten Vertretungsinforma-
tionen in einem Termineintrag. In den abgebildeten Termineintragen sind alle
planmifigen Eintrdge mit der Farbe schwarz und alle Vertretungsinformationen
mit der Farbe hellgrau gekennzeichnet.

Vertretungsinformationen im Lehrerplan

Vertretungsinformationen im Termineintrag eines Lehrerplans

Termineintrag

Ma

10z

Ko
Bio
2h

Bio
b
m

Vertretungsinformationen im Klassenplan

Bedeutung der Vertretungsinformation

Termineintrag ist nicht mehr gltig, weil der Lehrer
fehlt. Vertretung ist noch nicht erstellt worden.

Lehrer fehlt/ist freigestellt. Vertretung ist erstellt wor-
den: Klasse hat frei.

Lehrer fehlt/ist freigestellt. Vertretung ist erstellt wor-
den: Klasse erledigt eine Stillarbeit.

Lehrer fehlt/ist freigestellt. Vertretung ist erstellt wor-
den. Lehrer ,Ko" ist der Vertretungslehrer.

Lehrer ist als Vertretungslehrer eingesetzt und hat durch
die Vertretung einen zusatzlichen Termineintrag erhal-
ten.

PlanmaRige Klasse fehlt.

Vertretungsinformationen im Termineintrag eines Klassenplans

Termineintrag

Bedeutung der Vertretungsinformation
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Termineintrag

....................................

im Raumplan

Bedeutung der Vertretungsinformation

PlanmaRBiger Lehrer fehlt. Vertretung ist noch nicht
erstellt worden.

Lehrer fehlt/ist freigestellt. Vertretung ist erstellt wor-
den: Klasse hat frei.

Lehrer fehlt/ist freigestellt. Vertretung ist erstellt wor-
den: Klasse erledigt eine Stillarbeit.

Termineintrag ist nicht mehr giiltig, da die Klasse fehlt.

Vertretungsinformationen im Termineintrag eines Raumplans

Termineintrag

Bedeutung der Vertretungsinformation

PlanmaRiger Lehrer fehlt. Vertretung ist noch nicht
erstellt worden.

Im Rahmen einer Lehrervertretung ist der planmaRige
Lehrer durch einen Vertretungslehrer ersetzt worden

PlanmaRige Klasse fehlt.

Durch eine Rauméanderung ist der planméaBige Termin-
eintrag ungliltig. Der Raum ist frei.
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Optionen und Bemerkungen

Optionen

Bemerkungen

Das Dialogfenster ,,Optionen” rufen sie {iber das Menii ,,Extras | Optionen“ auf.
Auf der Registerkarte , Vertretungsplan“ kénnen Sie verschieden Voreinstellun-
gen filir die Vertretungserstellung wihlen.

Optionen

Allgemein ] Termingintrige ] Einstellungen  Vertretungsplan lnuto-Update ]

Yertrebungsarchivdatei
| 3
[~ Beim CFfnen einer Datei nicht nach Archivieren Fragen
Anderungszeitrdume-Fenster
14 3: Tage nach aktuellem Datum anzeigen
7 3: Tage vor aktuellem Datum anzeigen
‘rertretungserstellung-Fenster
21l = Tage nach akkuelle Datum FOr vorziehbare Lehrer berdcksichtigen
Farben
I | Positionsmarkierung [ | Lehrer-fRaumanderungen vollskandig
| Anrechenstunden

QK | Abbrechen |

Dabei konnen Sie die Datei fiir die Archivierung (siehe ,,Archivieren” auf Seite
193), den sichtbaren Ausschnitt des Zeitrahmens des Plans im Fenster ,,Ande-
rungszeitraume* bestimmen, die Anzahl der Tage nach aktuellem Datum, die fiir
vorziehbare Lehrer beriicksichtigt werden sollen und die Farben bei der Positi-
onsmarkierung fiir Verschiebe- bzw. Tauschoperationen festlegen (siehe
,,Verschieben in Plinen“ auf Seite 165).

Wihlen Sie das Menii ,,Extras | Schliisselverzeichnisse“ und dann ,,Fehlgriinde
Lehrer”, um das Dialogfenster , Fehlgriinde Lehrer” zu 6ffnen.
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E" Fehlgriinde Lehrer

el schliefien @ @

Schiiissel Bezeichnung Farbe

_ abwesend :

2 krank, [

? 3 dienstlich L
4 il Forthildung

5 S Sonderurlaub .

Hier kénnen Sie fiir die Erfassung von Anderungszeitriumen fiir Lehrer Fehl-
griinde individuell definieren. Die vorgegebenen Fehlgriinde konnen einfach
iiberschrieben werden. Es kénnen maximal 12 Fehlgriinde mit entsprechenden
Farben definiert werden.

Wihlen Sie das Menii ,,Extras | Fehlgriinde/Infos®, um das Dialogfenster ,,Infos*
zu Offnen.

Infos [z|
Lehrer Fehlk IKIasse fFehilt l Raumanderung ]

Yordefinierte Infos

krankheit
Fortbildung
Exkursion
klassenfahrt
Fachleitertatigkeit

Abbrechen

Auf den Registerkarten , Lehrer fehlt”, , Klasse fehlt” und ,,Rauminderung*
konnen Sie Info-Textfelder fiir das Fenster Anderungszeitriume (ausgenommen
Lehrer) und die Vertretungserstellung (Lehrer/Riume) erstellen. Eine Textzeile
entspricht einer Info.
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Archivieren und Initialisieren

Archivieren

Neben der Archivierungsabfrage beim Aufruf von daVinci::Vertretungsplan kon-
nen Sie die Archivierung der Anderungsliste auch iiber das Menii ,,Extras“ und
den Meniipunkt ,,Archivieren” erreichen. Ausfiihrliche Informationen zum
Archivierungsprinzip der Anderungsliste sind dem Abschnitt
ZArchivierungsprinzip“ auf Seite 145 zu entnehmen.

Initialisieren

Uber das Menii ,,Extras“ und den Meniipunkt ,,Initialisieren” kénnen Sie daVin-
ci::Vertretungsplan wieder in den Anfangszustand versetzen. Dies ist z.B. am
Anfang eines neuen Schuljahres sinnvoll. In der Vertretungsstatistik werden alle
Informationen iiber Ausfall-, Vertretungsstunden und Fehlgriinde wieder mit 0
initialisiert. Sollten sich in der Anderungsliste Anderungselemente befinden, so
werden diese entfernt und in das Vertretungsarchiv kopiert, so dass die Ande-
rungsliste anschlieBend leer ist.

Spezielles zur Vertretungsplanerstellung

Verhindern der Vertretung bei Blockungen

Bei manchen Schularten, wie z.B. Hauptschulen, muss evtl. ein Block beim Feh-
len eines Blockungslehrers modifiziert werden, um den (unnétigen) Einsatz ei-
nes Vertretungslehrers mit entsprechender Vertretungsstunde zu vermeiden.
Als Beispiel sei folgende Blockung gegeben:

Block Klasse Fach Lehrer Raum

12 ba EngB He 225
12 5b EngB Bu 221
12 5c EngB Kal 224
12 ba EngA Ew 115
12 5b EngA Ew 115
12 5¢c EngA Ew 115

In dieser Blockung werden die Schiiler der Klassen ,,5a“, ,,5b“ und ,,5¢* im Fach
Englisch in sog. A- und B-Kurse aufgeteilt. In A-Kurse kommen Schiiler mit
fortgeschrittenem Wissen, der Rest der Klasse besucht die B-Kurse. Da die An-
zahl der Schiiler fiir die A-Kurse relativ klein ist, sind die A-Kurse der drei Klas-
sen zusammengelegt worden.
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Fehlt nun einer dieser Blockungslehrer, so haben Sie mehrere Moglichkeiten,
einen Einsatz einer zusitzlichen Vertretungsstunde fiir einen Lehrer zu verhin-
dern. Fiir die zwei hiufigsten Vertretungsfille konnen Sie beispielsweise nach
den folgenden Losungsvorschligen verfahren:

1. Fall: Lehrer unterrichtet A-Kurs (Lehrer ,Ew” fehlt)

In diesem Fall ist es giinstig, wenn man die Schiiler aus dem A-Kurs in den B-
Kurs ihrer jeweiligen Klasse schickt. Mit daVinci::Vertretungsplan koénnen Sie
dies wie folgt realisieren:

Tragen Sie den Lehrer ,, Ew* mit seinem Fehlzeitraum ein und wihlen Sie die zu
vertretende Stunde im Dialogfenster ,, Vertretungserstellung® aus.

Wihlen Sie fiir alle drei Stundeneintrige den Vertretungslehrer einzeln aus. Da-
bei sollten Sie in der Liste der moglichen Vertretungslehrer bei der Anzeige der
direkten Vertretungslehrer den entsprechenden Lehrer des B-Kurses mit Ver-
tretungsart ,Ubernehmen* anwihlen.

Fiir jeden einzelnen Termineintrag kénnen Sie die entsprechende Bemerkung
im Textfeld , Info* noch modifizieren (z.B. , Klassenunterricht oder Kurs wird
mit B-Kurs zusammengelegt”). Zusétzlich haben Sie die Moglichkeit, jedem
Termineintrag das Vertretungsfach ,,EngB“ und als Vertretungsraum den Raum
des B-Kurses zuzuordnen.

2. Fall: Lehrer unterrichtet B-Kurs (Annahme: Lehrer ,Kal” fehlt)

Hierbei ist es giinstig, wenn man die Schiiler des B-Kurses der Klasse ,,5¢* auf
den B-Kurs der Klassen ,,5a“ und ,,5b* aufteilt. Mit daVinci::Vertretungsplan
konnen Sie dies wie folgt durchfiihren:

Tragen Sie den Lehrer , Kal“ mit seinem Fehlzeitraum ein und wihlen Sie die zu
vertretende Stunde im Dialogfenster , Vertretungserstellung” aus.

Wihlen Sie den Vertretungslehrer fiir den Stundeneintrag aus. Dabei sollten Sie
die Vertretungsart ,,FREI” iiber die Schaltfliche , Frei“ anwihlen.

Fiir den Stundeneintrag miissen Sie die Bemerkung im Textfeld , Info“ noch
modifizieren, indem Sie z.B. ,Médchen in B-Kurs der Klasse 5a und Jungen in B-
Kurs der Klasse 5b“ einfiigen. Dies bedeutet, dass die Midchen in den B-Kurs
der Klasse ,,5a“ und die Jungen in den der Klasse ,,5b“ iibernommen werden.

Das Freistellungs-Prinzip

In daVinci::Vertretungsplan haben Sie die Moglichkeit, einen Lehrer von seinem
planmifigen Unterricht freizustellen, um ihn als Vertretungslehrer einsetzen zu
konnen (siehe ,,Vertretungslehrer auswihlen® auf Seite 154). Wird ein solcher
Lehrer durch vorheriges Freistellen zur Vertretung herangezogen, so fehlt sei-
ner Klasse (bzw. bei Blockungen evtl. mehreren Klassen) der Lehrer.

Fiir jede Klasse, die von der Freistellung des Lehrers betroffen ist, wird ein ent-
sprechendes Anderungselement erzeugt. Anschliefend muss nun fiir jedes die-
ser Anderungselemente selbst eine Vertretung gefunden werden. Dabei kann
diese Vertretung wieder eine Freistellung beinhalten.
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Dieses Freistellungs-Prinzip ermoglicht IThnen eine beliebige Kombination von
Freistellungen oder anderen Vertretungen zu einer bestimmten Stunde durchzu-
fithren. Auf diese Weise konnen Sie auch umfangreiche Lehrerwechsel im Rah-
men der Vertretung vornehmen.

Die folgenden Kapitel zeigen die typischen Problemstellungen bei der Vertre-
tungsplanung und deren Losung mit daVinci::Vertretungsplan.

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht aller Beispiele, die in den nachfolgenden
Kapiteln vorgestellt werden:

e Beispiel 1: Fehlzeit einer Klasse und des begleitenden Lehrers festhalten
e Beispiel 2: Mehrere Fehlzeiten an einem Tag festhalten
e Beispiel 3: Direkte Vertretungslehrer aus gleichen Blockungen wihlen

e Beispiel 4: Direkte Vertretungslehrer bei nicht geblocktem Unterricht
wihlen

e Beispiel 5: Indirekte Vertretungslehrer

e Beispiel 6: Anderungszeitraum einer Klasse 16schen

e Beispiel 7: Anderungszeitraum eines Lehrers 16schen

Jedes der Beispiele ist nach folgendem Schema aufgebaut:

¢ Kurzbeschreibung: Themengebiet und Problemstellung fiir das Beispiel
¢ Vorgehensweise: Schritte zur Losung des Problems

Die Reihenfolge der Beispiele ist gezielt gewihlt, da die Beispiele teilweise auf-
einander aufbauen.

Grundlage fiir alle weiteren Betrachtungen bildet ein Beispielplan, der
e aus den Klassen
8a,

8b

e aus den Fichern
Deu (Deutsch),

Eng (Englisch),

Erd (Erdkunde),
eRel (ev. Religion),

F (Franzosisch)

Info (Informatik),
kRel (kath. Religion),
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Ku (Kunst),

Ma (Mathematik),

Mu (Musik),

SpJ (Sport Jungen),

SpM (Sport Midchen),

e aus den Lehrern

Alf (Herr Alfter; Fachlehrer fiir Ma, Fr, Bio, Mu),
Bern (Herr Bernheim; Fachlehrer fiir Ma, Erd),
Boll (Frau Boll; Fachlehrerin fiir Bio, Erd),

Ed (Frau Eder; Fachlehrerin fiir Ma, Deu),

Fr (Herr Fromm; Fachlehrer fiir Ku, Sp, Eng),
Ko (Herr Kohl; Fachlehrer fiir Deu, Bio, Sp),
Mat (Herr Mathis; Fachlehrer fiir Deu, eRel),
Ste (Herr Stern; Fachlehrer fiir Eng, kRel, Mu, Erd),
Wer (Herr Werner; Fachlehrer fiir Info) und

e aus den Rdumen

100,

101,

102,

Ha1 (Hallel),

Ha2 (Halle 2),

201,

202 besteht.

Zu jeder Klasse ist nachfolgend der jeweilige Stundenplan angezeigt. Die Leh-
rer- und Raumpline lassen sich aus diesen Plidnen ableiten.

Lediglich die Lehrer Boll und Ed haben keinen Unterricht!

Alle Beispiele in diesem Kapitel werden sich auf diese Pline beziehen. Sie wer-
den daher als bekannt vorausgesetzt.

Die abgebildeten Pline sind eine Kopie der mit daVinci::Stundenplan ausged-
ruckten Pline. Jeder Termineintrag besteht aus

e dem Fachkiirzel (1. Zeile im Ausdruck),
e dem Lehrerkiirzel (2. Zeile im Ausdruck),
e dem Raumkiirzel (3. Zeile im Ausdruck).

Diese Klassenpline besitzen keinen Wochenbezug, d.h. sie sind in jeder Unter-
richtswoche identisch.
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Bei Blockungen werden die Eintrige zusammengefasst ausgedruckt, d.h. die
Elemente der Blockung, die zur Klasse gehtren, werden durch Komma getrennt
dargestellt. Beispielsweise besteht der Sport-Block (Freitag 8. und 9. Stunde)
aus folgenden Eintrigen:

Block Klasse Fach Lehrer Raum
12 8a SpJ Ko Ha1
12 8b SpJ Ko Ha1
12 8a SpM Fr Ha2
12 8b SpM Fr Ha2
Klassenplan 8a 8a
Moimp Dsrdnp ik Freinp Oermin g
1 |Erd Erd Eng Fin [T o
e G G Ham L] W
100 10D im 10D oD Ll
2 |Erd KEu Erg "] [T o
e Fr A HOas L] W
100 Elul im 10D oD Ll
2 |Emg s [ 7] KEu Infies o, kP
Qe Oar -] Fr Lhi s L, s
100 100 im 2 I ] LM
4 |Emg Fi Fu Hie Ku
Qe Oar T ] Fr
100 ik iz H4l =
B |Osu Erg o Wu [T
Ko G L L L]
100 g im 3 =
B o Pl kR
BT
10, 1
T
B S, 8 p
i, Fr
i, e
- e
Fim 1
Klassenplan 8b 8b
Moisp Derdnp bk Fralmp O i g
1 |ife i I Hu F )
W AT AF S LLi AF
it i iz ZE i i
o Erd bd Hu I i
Ling Har. Dair S W AT
10 i o ZE i i
3 |Ema Ku W ife [ 7] o, kP
Fr Eii Ldi Wilmr Lo Lini . S s
i H4l i i i i, 20
P T R TR
2 2 o i i
L) F [T Ermg [T]
AT LA Lo Fr [ e
3 i i i i
B o Pl kR
fe
i, 204
T
B SR, S pl
a, Fr
i, e
-3 S, 5 pli
Fr
im 1 i
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Beispiel 1: Fehlzeit einer Klasse und des begleitenden Lehrers

festhalten

Kurzbeschreibung

Vorgehensweise

Themengebiet
Fehlzeit einer Klasse und Abwesenheit des Begleitlehrers festhalten

Problemstellung

Die Klasse ,,8a“ ist vom 31.01. (Mittwoch), 1. Stunde bis 02.02. (Freitag), 9.
Stunde auf Klassenfahrt. Der Lehrer , Ko begleitet die Klasse und ist daher
ebenfalls zu diesem Zeitraum in der Schule abwesend.

In diesem Beispiel soll die Klasse 8a als abwesend vom 31.01. ab der 1. Stunde
bis zum 02.02. bis einschlief8lich der 9. Stunde festgehalten werden.

. Schritt: Fehlzeit der Klasse festhalten

1. Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Anderungszeitr'dume erfassen”.

. Wihlen Sie im Dialogfenster ,,Anderungszeitriume erfassen” die Register-

karte ,,Klassen“.

3. Suchen Sie in der Liste die Zeile mit dem Kiirzel ,,8a“.
4. Wibhlen Sie ,,Bearbeiten und dann ,,Zeitraum eintragen®.
5. Geben Sie den Zeitraum ein (Von 31.01. von Position 1, Bis 02.02. bis Positi-

on9)

6. Optional kénnen Sie einen Text unter ,,Info* bzw. ,,Bemerkung* angeben.

7. Wihlen Sie ,,0K“. Die Fehlzeit der Klasse ,,8a“ wird als Anderungselement

in die ,,Anderungsliste Klassen eingefiigt*.

. Es erscheint nun das Dialogfenster ,Entstandene Ausfallstunden®. In diesem

Fenster sind nun alle Lehrer der Klasse mit Ausfallstunden ausgewiesen, die
in diesem Zeitraum mindestens eine Ausfallstunde erhalten haben. Die An-
zeige erfolgt in Abhingigkeit vom Monat, in dem die Stunden ausfallen.

Die folgenden Lehrer erhalten aufgrund des Plans der Klasse 8a Ausfallstunden:

Lehrer Stunden Monat
Ste 1 (1 Std. Eng) Januar
Ko 1 (1 Std. Deu) Januar

6 (6 Std. Deu, 2 Std. Bio, 2 Std. SpJ) Februar
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Lehrer  Stunden Monat
Alf 1 (1 Std. Mu) Januar
1 (1 Std. Mu) Februar
Wer 1 (1 Std. Info) Januar
1 (1 Std. Info) Februar
Bern 2 (2 Std. Ma) Januar
Fr 2 (2 Std. Ku) Februar

Der Lehrer , Fr* erhilt keine Ausfallstunden am Freitag in Sport ausgewiesen,
da er die Klasse ,,8a“ in einer Blockung am 02.02. zur 8. und 9. Stunde im Fach
,SpM*“ unterrichtet, in der er zeitgleich auch noch die Klasse ,,8b* unterrichtet.
Somit fillt fiir ihn kein Unterricht aus.

2. Schritt: Ausfallstunden des Lehrers Ko verrechnen

Da der Lehrer ,,Ko“ die Klasse ,,8a“ begleitet, diirfen fiir ihn keine Ausfallstun-
den angerechnet werden.

So verrechnen Sie die entstandenen Ausfallstunden des Lehrers , Ko“:

1. Markieren Sie den Monatseintrag Januar mit den 2 Ausfallstunden des Leh-
rers ,,Ko“ im Dialogfenster ,Entstandene Fehlstunden® und klicken Sie
dann auf ,,Verrechnen®.

2. Geben Sie im Dialogfenster Verrechnen eine Information in das Textfeld
,Info“ ein (z.B. ,Lehrer begleitet Klasse 8a“).

3. Kilicken Sie auf ,,OK*“.
4. Fiihren Sie die Punkte 1.-3. auch fiir den Monat Februar aus.

Fiir jede Verrechnung erfolgt ein Eintrag in der ,, Anderungliste Verrechnun-

“

gen®.

3. Schritt: Fehlzeit des Lehrers Ko festhalten.

Um die Abwesenbheit des Lehrers , Ko festzuhalten, miissen Sie jetzt wie folgt
vorgehen:

1. Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Anderungszeitr'aume erfassen”.

2. Wihlen Sie im Dialogfenster ,, Anderungszeitriume erfassen“ die Register-
karte , Lehrer”.

Suchen Sie in der Zeitschiene die Zeile mit dem Kiirzel ,,Ko".
Wihlen Sie ,Bearbeiten und dann ,,Zeitraum eintragen®.

Geben Sie den Zeitraum ein (Von 30.01. von Position 1, Bis 02.02. bis Posi-
tion 9)

6. Optional kénnen Sie einen Text unter , Info“ bzw. ,,Bemerkung® angeben.
7. Wihlen Sie ,,0OK“.

Wie die Stunden des Lehrers ,,Ko“ in den Klasse ,,8b“ wihrend seiner Abwe-
senheit zu vertreten sind, wird in Beispiel 3 erlautert.
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Beispiel 2: Mehrere Fehlzeiten an einem Tag festhalten

Kurzbeschreibung

Vorgehensweise

Themengebiet
Fehlzeiten eines Lehrers festhalten.

Problemstellung

Der Lehrer ,,Ste” fehlt am 29.01. (Montag) von 1. - 2. Stunde (Grund: Fortbil-
dung) und in der 6. Stunde (Grund: Dienstbesprechung).

In diesem Beispiel muss der Lehrer ,,Ste zunichst von der 1.-2. Stunde als feh-
lend festgehalten werden, und dann in der 6. Stunde.

Schritt 1: 1.-2. Stunde festhalten

Um die Abwesenheit des Lehrers ,,Ste“ am 29.01. in der 1. und 2. Stunde festzu-
halten miissen Sie jetzt wie folgt vorgehen:

1. Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Anderungszeitréiume erfassen®.

2. Wihlen Sie im Dialogfenster , Anderungszeitriume erfassen die Register-
karte , Lehrer”.

3. Suchen Sie in der Zeitschiene die Zeile mit dem Kiirzel ,,Ste“.
Waihlen Sie ,Bearbeiten und dann ,,Zeitraum eintragen®.

Geben Sie den Zeitraum (Von 29.01. von Position 1, Bis 29.01. bis Position
2) und den Fehlgrund ,,Fortbildung” an.

Da der Lehrer ,,Ste” die Stunden spéter nicht nacharbeiten soll, erfolgt im Opti-
onsfeld ,,Als Ausfallstunden berechnen“ kein Eintrag.

Schritt 2: 6. Stunde festhalten

Tragen Sie jetzt die Information fiir die 6. Stunde ein:

1. Wihlen Sie , Bearbeiten® und dann ,,Zeitraum eintragen®.

2. Geben Sie den Zeitraum (Von 29.01. von Position 6, Bis 29.01. bis Position
6) und den Fehlgrund ,,dienstlich“ an.

In der Zeitschiene des Lehrers ist nur eine Markierung fiir beide Eintragungen
sichtbar. Im links angezeigten Plan des Lehrers konnen Sie jedoch im Detail er-
kennen, zu welchen Stunden der Lehrer genau am 29.01. fehlt.
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Beispiel 3: Direkte Vertretungslehrer aus gleichen Blockungen

Kurzbeschreibung

Vorgehensweise

Themengebiet
Vertretung fiir fehlenden Lehrer erstellen; direkten Vertretungslehrer wihlen

Problemstellung

Der Lehrer , Ko“ fehlt vom 31.01. (Mittwoch) von der 1. Stunde bis zum 02.02.
(Freitag) bis zur 6. Stunde, da er die Klasse ,,8a“ auf einer Klassenfahrt begleitet
(siehe Beispiel 1). Seine Fehlzeit ist schon in Beispiel 1 eingetragen worden. Die
Vertretungen sollen nach Moglichkeit durch Lehrer erfolgen,

e die in der Klasse unterrichten und frei haben
bzw.

e 1m Rahmen einer Blockung zeitgleich auch die Klasse unterrichten, in der
der Lehrer , Ko“ normalerweise Unterricht hat und somit evtl. die Klasse
parallel iibernehmen kénnte.

Im Fenster ,,Vertretungserstellung” miissen die einzelnen Stunden des Lehrers
., Ko“ vertreten werden, an denen er normalerweise Unterricht hitte. Dort miis-
sen dann die einzelnen Stunden vertreten werden.

1. Schritt: Fenster Vertretungserstellung 6ffnen
Zunichst muss das Fenster zur Vertretungserstellung geoffnet werden.

Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Vertretungserstellung®.

2. Schritt: Fehlenden Lehrer Ko zu Fehldatum auswahlen

Im Fenster , Vertretungserstellung” muss ein Datum des Fehlzeitraums des
Lehrers , Ko“ gewihlt werden, um anschlieend in der Liste der fehlenden Leh-
rer den Lehrer ,Ko“ zu markieren.

So wihlen Sie den fehlenden Lehrer im Fenster ,,Vertretungserstellung* aus:
Geben Sie ein Datum der Fehlzeit des Lehrers , Ko*

(z.B. 31.01.) im Datumsfeld oben links ein. Das Optionsfeld ,,Nur zu diesem Da-
tum‘ muss inaktiv sein.

Klicken Sie auf das Lehrerkiirzel ,,Ko®“.

Mit der Markierung des Lehrerkiirzels ,,Ko“ werden im oberen mittleren Teil
des Fensters alle Stunden im Fehlzeitraum des Lehrers angezeigt, die zu vertre-
ten sind.

Gemil dem Plan der Klassen ,,8a“ und ,,8b“ (siehe ,,Die Pline“ auf Seite 196)
hat der Lehrer ,,Ko“ vom 31.01. bis 02.02. folgenden reguldren Unterricht:
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Datum Tag Pos Klasse Fach Raum
31.01. Mi 3 8a Deu 100
01.02. Do 4 8a Bio 201
02.02. Fr 1 8a Deu 100
02.02. Fr 2 8a Deu 102
02.02. Fr 8 8a SpJ Ha1
02.02. Fr 8 8b SpJ Ha1
02.02. Fr 9 8a SpJ Ha1
02.02. Fr 9 8b SpJ Ha1

Da die Klasse ,,8a“ zum gleichen Zeitraum fehlt (siehe ,,Beispiel 1: Fehlzeit ei-
ner Klasse und des begleitenden Lehrers festhalten auf Seite 198), miissen nur
die 2 Sport-Jungen-Stunden des Lehrers ,,Ko* in der Klasse ,,8b“ am Freitag
vertreten werden. Diese zwei Sport-Jungen-Stunden werden im Block mit den
Sport-Midchen beim Lehrer Fr unterrichtet.

3. Schritt: Vertretungen fiir die einzelnen Stunden wahlen

Zur Wahl der Vertretungen fiir Sport-Jungen soll nun der Lehrer , Fr* gewihlt
werden. Er soll parallel den Sportunterricht der Jungen und Midchen der Klasse
,,8b“ in den Hallen ,,Hal“ bzw. ,,Ha2“ leiten.

Da ein solcher Lehrer in der Liste der direkten Lehrer aufgelistet ist, muss also
der Lehrer Fr in dieser Liste der moglichen Vertretungslehrer fiir die 8. und 9.
Stunde am Freitag ausgewihlt werden.

So wihlen Sie den Lehrer ,,Fr als Vertretungslehrer aus:

1. Markieren Sie in der oberen Liste der zu vertretenden Termine den Termin
,,02.02. - Freitag - 8. Stunde -8b - SpJ*“

2. In der unteren Liste der moglichen Vertretungen in der Ansicht der direk-
ten Lehrer erscheinen folgende Eintragungen:

Kirzel  Art Raum Prioritét
Fr Ubernehmen Ha2 8b

Alf Ausfallstunde 8b

Bern Ausfallstunde 8b

Ste Ausfallstunde 8b

Mat zusatzlich 8b

Boll zusétzlich Freistunde
Ed zusatzlich Freistunde

Wihlen Sie das Lehrerkiirzel ,,Fr“ mit der Eintragung

Kirzel Art Raum Prioritat
Fr Ubernehmen Ha2 8b

3. Klicken Sie auf , Eintragen®.



Beispiel 4: Direkte Vertretungslehrer bei nicht geblocktem Unterricht 203

4. Geben Sie an, wie die Vertretung durch den Lehrer , Fr* verrechnet werden
soll. Wihlen Sie die Standardeinstellung , Keine Stunden verbuchen®, da der
Lehrer , Fr* keinen zusitzlichen Unterricht halt.

5. Der Lehrer ,,Fr“ erscheint in der oberen Liste hinter dem Termin ,,02.02. -
Freitag - 8. Stunde - 8b - Sp]“ als Vertretungslehrer. Ein entsprechendes
Anderungselemente wird in der ,,Anderungsliste Lehrer* erzeugt.

6. Markieren Sie in der oberen Liste der zu vertretenden Termine den Termin
,02.02. - Freitag - 9. Stunde - 8b - SpJ“

7. Wihlen Sie in der unteren Liste der moglichen Vertretungen in der Ansicht
der direkten Lehrer das Lehrerkiirzel , Fr* mit der Eintragung

Kdirzel Art Raum Prioritat
Fr Ubernehmen  Ha2 8b

Klicken Sie auf ,,Eintragen“.

9. Geben Sie an, wie die Vertretung durch den Lehrer ,Fr* verrechnet werden
soll. Wihlen Sie die Standardeinstellung , Keine Stunden verbuchen®, da der
Lehrer , Fr keinen zusitzlichen Unterricht hilt.

10. Der Lehrer , Fr* erscheint in der oberen Liste hinter dem Termin ,,02.02. -
Freitag - 9. Stunde - 8b — Sp]“ als Vertretungslehrer. Ein entsprechendes
Anderungselemente wird in der ,,Anderungsliste Lehrer” erzeugt.

Beim Einsatz des Lehrers , Fr* werden seine vorhandenen Ausfall- bzw. Vertre-
tungsstunden nicht veréindert.

Die Lehrerinnen ,,Boll“ und , Ed“ haben die Prioritit ,,Freistunde®, da Sie weder
die Klasse noch das Fach unterrichten. Der Lehrer ,,Mat“ hat die Art ,,zusitz-
lich“, da er keine Ausfallstunden im Februar hat. Die Lehrer , Alf“, ,, Bern“ und
,Ste“ haben die Art ,,Ausfallstunde®, da sie Ausfallstunden im Februar haben.

Beispiel 4: Direkte Vertretungslehrer bei nicht geblocktem

Unterricht

Kurzbeschreibung

Themengebiet
Vertretung fiir fehlenden Lehrer erstellen; direkten Vertretungslehrer wihlen.

Problemstellung

Der Lehrer ,,Bern” fehlt vom 31.01. (Mittwoch) in der 2. Stunde. Die Klasse ,,8a“
1st auf Klassenfahrt (siehe ,,Beispiel 1: Beispiel 1: Fehlzeit einer Klasse und des
begleitenden Lehrers festhalten® auf Seite 198). Seine Fehlzeit ist schon einget-
ragen worden. Die Vertretungen sollen nach Moglichkeit durch Lehrer erfolgen,
die in der Klasse unterrichten und frei haben.
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Vorgehensweise

Im Fenster , Vertretungserstellung” muss die 2. Stunde des Lehrers Bern ver-
treten werden, in der er normalerweise Unterricht hitte.

Die Schritte zur Auswahl des fehlenden Lehrers ,,Bern“ im Fenster ,, Vertre-
tungserstellung” sind aus Beispiel 3 bekannt.

Bei der Anzeige der moglichen direkten Vertretungslehrer steht insbesondere
der Lehrer ,,Ste” zur Verfiigung. Er hat durch das Fehlen der Klasse ,,8a“ keinen
Unterricht. Er ist daher pradestiniert fiir den Vertretungseinsatz. Durch einen
Einsatz als Vertretungslehrer kann seine, durch das Fehlen der ,,8a“, entstande-
ne Ausfallstunde reduziert werden.

So wihlen Sie den Lehrer ,,Ste* als Vertretungslehrer aus:

1. Markieren Sie in der oberen Liste der zu vertretenden Termine den Termin
,»,31.01. - Mittwoch - 2. Stunde - 8b — Erd*“.

2. In der unteren Liste der moglichen Vertretungen in der Ansicht der direk-
ten Lehrer erscheinen folgende Eintragungen:

Kiirzel Art Raum Prioritat
Ste Klasse fehlt 100 8b

Alf Ausfallstunde 8b

Mat Ausfallstunde 8b

Ste Ausfallstunde 8b

Boll zusétzlich Fach

Ed zusatzlich Freistunde

Wihlen Sie das Lehrerkiirzel ,,Ste“ mit der Eintragung

Kdirzel Art Raum Prioritat
Ste Klasse fehlt 100 8b

Klicken Sie auf ,,Eintragen“.

4. Geben Sie an, wie die Vertretung durch den Lehrer ,Ste“ verrechnet wer-
den soll. Wihlen Sie die Standardeinstellung ,,Als Ausfallstunde® verbuchen,
da der Lehrer ,Ste” die 2. Stunde am Mittwoch anstatt seines ausgefallenen
reguliren Unterrichts in der ,,8a“ hilt.

5. Der Lehrer ,,Ste“ erscheint in der oberen Liste hinter dem Termin ,,31.01. -
Mittwoch - 2. Stunde - 8b - Erd“ als Vertretungslehrer. Ein entsprechendes
Anderungselement wird in der ,,Anderungsliste Lehrer erzeugt.

Beim Einsatz des Lehrers ,,Ste werden seine Ausfallstunden im Monat Januar
um eine Ausfallstunde reduziert.

Beim Lehrer ,,Ste“ wird der Raum ,,100“ angezeigt, weil dieser der Standard-
raum des Lehrers zu diesem Zeitpunkt laut Plan wire. Er ist jedoch durch das
Fehlen der Klasse ,,8a“ frei geworden.
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Die Lehrerin ,Boll“ hat die Prioritit , Fach®, da sie das Fach , Erd“ unterrichtet.

Beispiel 5: Indirekte Vertretungslehrer

Kurzbeschreibung

Vorgehensweise

Themengebiet

Vertretung fiir fehlenden Lehrer erstellen, indirekte Vertretungslehrer mit Frei-
stellung wahlen.

Problemstellung

Der Lehrer ,,Wer* fehlt am 29.01. (Montag) in der 4. Stunde. Es wird vorausge-
setzt, dass seine Fehlzeit schon eingetragen worden ist. Die Vertretung soll
durch Kollegen erfolgen, die zu den abwesenden Stunden des Lehrers ,Wer*
selbst Unterricht haben.

Im Fenster ,,Vertretungserstellung” miissen fiir die 4. Stunde Lehrer gefunden
werden, die entweder parallel in der gleichen Blockung unterrichten oder zu den
indirekten Vertretungslehrern gehéren. Da der Lehrer ,,Wer” am Mittwoch in
der 4. Stunde an keiner Blockung beteiligt ist, muss der mogliche Vertretungs-
lehrer unter den indirekten Vertretungslehrern gesucht werden.

Die Schritte zur Auswahl des fehlenden Lehrers ,,Wer” im Fenster ,,Vertre-
tungserstellung” sind aus Beispiel 3 bekannt.

So wihlen Sie einen indirekten Lehrer als Vertretungslehrer aus:

1. Markieren Sie in der oberen Liste der zu vertretenden Termine den Termin
,29.01. - Montag - 4. Stunde - 8b - Ku“

2. In der unteren Liste der moglichen Vertretungen, in der Ansicht der indi-
rekten Lehrer, erscheint folgende Eintragung:

Kiirzel Art Raum Prioritat
Ste Ubernehmen 100 8b

Wihlen Sie das Lehrerkiirzel Ko mit der Eintragung:

Kiirzel Art Raum Prioritédt
Ste Ubernehmen 100 8a

3. Klicken Sie auf , Eintragen®.
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4. Sie werden gefragt, ob der Lehrer aus seinem planméfigen Unterricht frei-
gestellt werden soll. Beantworten Sie die Frage mit ,,Ja“. Ein entsprechen-
des Anderungselement in der , Anderungsliste Lehrer wird erzeugt, aus
dem die Freistellung des Lehrers ,,Ko*“ aus dem Unterricht in der 4. Stunde
am 29.1. hervorgeht.

5. Der Lehrer ,,Ste“ erscheint in der oberen Liste hinter dem Termin ,,29.01. -
Mittwoch - 4. Stunde - 8b - Ku*“ als Vertretungslehrer. Ein entsprechendes
Anderungselement wird in der ,,Anderungsliste Lehrer erzeugt.

6. Gleichzeitig wird der Lehrer ,,Ste” in die Liste der zu vertretenden Lehrer
am 29.01. aufgenommen, da die Klasse 8a jetzt einen anderen Lehrer zur 4.
Stunde erhalten muss.

Wiirde man bei der Frage nach dem Freistellen aus dem Unterricht mit ,,Nein“
antworten, so wiirde der Lehrer ,Ste” zeitgleich in der ,,8a“ und der ,,8b“ unter-
richten. In diesem Fall kann wie bei den direkten Lehrern entschieden werden,
ob die Vertretung als Ausfall-, Vertretungsstunde oder nicht verbucht beim Leh-
rer , Ste“ im Monat Januar werden soll.

Beispiel 6: Anderungszeitraum einer Klasse l6schen

Kurzbeschreibung

Vorgehensweise

Themengebiet

Klasse fehlt. Lehrer, der normalerweise Unterricht in der Klasse hitte, wurde
zur Vertretung herangezogen. Plotzlich ist die Klasse nicht mehr abwesend.

Problemstellung

Die Klasse ,,8a“ ist vom 31.01.2001 bis 02.02. auf Klassenfahrt (Beispiel 1). Der
Lehrer ,,Ste“ hat durch das Fehlen der Klasse ,,8a“ z.B. am 31.01. (Mittwoch) in
der 2. Stunde keinen Unterricht. Er ist zu dieser Zeit als Vertretungslehrer ein-
gesetzt worden (Beispiel 4). Kurzfristig hat sich ergeben, dass die Klasse ,,8a“
doch nicht zu diesem Zeitraum auf Klassenfahrt ist. Der Lehrer ,,Ste* ist also
wieder in der 2. Stunde am 31.01. im reguldren Unterricht und kann nicht mehr
als Vertretungslehrer eingesetzt werden.

Im Fenster ,,Anderungszeitréiume erfassen muss der Zeitraum vom 31.01. bis
02.02. fiir die Klasse ,,8a“ geloscht werden. Dadurch werden alle entstandenen
Ausfallstunden wieder fiir die einzelnen Lehrer riickgingig gemacht.

Fiir den Fall der Vertretung durch den Lehrer ,,Ste“ am 31.01. in der 2. Stunde
in der ,,8b“ muss ein anderer Vertretungslehrer gewihlt werden.
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1. Schritt: Fehlzeit der Klasse l6schen
So 16schen Sie die Fehlzeit der Klasse ,,8a“:
1. Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Anderungszeitr'ziume erfassen”.

2.  Wihlen Sie im Dialogfenster ,,Anderungszeitraume erfassen“ die Register-
karte ,,Klassen“.

3. Suchen Sie in der Liste die Zeile mit dem Kiirzel ,,8a“.
4. Markieren Sie einen Tag des Fehlzeitraums vom 31.01.-02.02.
5. Wihlen Sie , Bearbeiten“ und dann ,,Zeitraum l6schen®.

Die Fehlzeit wird im Fenster ,,Ande{ungszeitrﬁume erfassen” entfernt. Gleich-
zeitig wird auch das entsprechende Anderungselement in der ,,Anderungsliste
Klassen* geloscht.

Anschlieflend tiberpriift daVinci::Vertretungsplan, ob bereits Lehrer als Vertre-
tungslehrer eingesetzt sind, die nur durch das Fehlen der Klasse ,,8a“ zur Ver-
tretung herangezogen wurden.

In unserem Fall trifft dies auf die Vertretung durch den Lehrer ,Ste” in der 2.
Stunde am 31.01. zu.

Es erscheint daher eine entsprechende Warnmeldung und dem entsprechenden

Anderungselement in der 2. Stunde fiir ,,8b“ wird das Widerspruchsymbol # 2u-
gewiesen.

2. Schritt: Neuen Vertretungslehrer wahlen

Das Anderungselement muss nun geindert werden, indem ein neuer Vertre-
tungslehrer gewihlt wird.

So wihlen Sie einen neuen Vertretungslehrer:

1. Markieren Sie das Anderungselement fiir die Vertretung am 31.01. in der 2.
Stunde fiir die Klasse ,,8b“.

2. Wihlen Sie ,,Bearbeiten” und dann ,, Andern®. Das Anderungselement wird
dabei gleichzeitig geloscht.

3. Das Fenster ,,Vertretungserstellung“ 6ffnet sich. Die nun neu zu erstellende
Vertretung fiir die 2. Stunde in der ,,8b“ ist direkt voreingestellt.

4. Waihlen Sie jetzt einen Vertretungslehrer aus.

Beispiel 7: Anderungszeitraum eines Lehrers l6schen

Kurzbeschreibung

Themengebiet

Anderungszeitraum eines Lehrers ist eingetragen. Vertretungen sind fiir ihn
vollstindig erstellt. Lehrer ist plotzlich doch anwesend, sein Anderungszeitraum
wird geloscht.
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Vorgehensweise

Problemstellung

Der Anderungszeitraum des Lehrers , Ko“ (31.01. - 02.02.) ist durch die jetzt
doch anwesende Klasse ,,8a“ aus Beispiel 1 (siehe ,,Beispiel 1: Beispiel 1: Fehl-
zeit einer Klasse und des begleitenden Lehrers festhalten auf Seite 198) falsch.
Er muss geloscht werden und die bestehenden Anderungselemente in der ,, An-
derungsliste Lehrer” miissen aktualisiert werden.

Die Fehlzeit des Lehrers , Ko“ muss im Fenster der ,,Anderungszeitréiume er-
fassen” geloscht werden.

So 16schen Sie die Fehlzeit des Lehrers ,, Ko
1. Wihlen Sie ,,Ansicht” und dann ,,Anderungszeitréume erfassen”.

2. Wihlen Sie im Dialogfenster ,, Anderungszeitriume erfassen“ die Register-
karte ,Lehrer”.

3. Suchen Sie in der Liste die Zeile mit den Kiirzel ,,Ko“.

4. Markieren Sie einen Tag des Fehlzeitraums vom 31.01.-02.02.

5. Wihlen Sie , Bearbeiten und dann ,,Zeitraum léschen®.

Die Fehlzeit wird im Fenster ,,Anderungszeitriume erfassen” entfernt.

Gleichzeitig werden auch alle entsprechenden Anderungselement in der ,,Ande-
rungsliste Lehrer* geloscht, welche die Vertretungen fiir den Lehrer ,,Ko® in
seinem jetzt geloschten Fehlzeitraum betreffen. Die eingesetzten Vertretungs-
lehrer erhalten eine entsprechende Korrektur aller durch die Vertretung ent-
standenen Verbuchungen von Ausfall- bzw. Vertretungsstunden in ihrer Statis-
tik.

Nach Beispiel 3 (siehe ,,Beispiel 3: Beispiel 3: Direkte Vertretungslehrer aus
gleichen Blockungen* auf Seite 201) sind dies die 2 Anderungselemente fiir die
Vertretungen in der 8. und 9. Sport-Stunde durch den Lehrer ,,Fr.
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Kapitel 4

daVinci:Kursplan

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit daVinci::Kursplan Fachwahlen fiir die
Schiiler eingeben, das Kursangebot erstellen, die Kurse blocken und die Schiiler
auf die Kurse verteilen.

Was ist daVinci::Kursplan?

Mit daVinci::Stundenplan erstellen Sie den Stundenplan. Der Unterricht findet
dabei klassenorientiert statt, d.h. jeder Schiiler der Klasse hat bis auf bestimmte
Fécher, z.B. Religion oder Sport, die gleichen Ficher. Daher entfillt die Not-
wendigkeit, Schiiler einzeln mitzufiihren. daVinci::Kursplan erginzt die daVinci-
Programmfamilie um die Méglichkeit, individuelle Stundenpline fiir jeden Schii-
ler zu erstellen. Anders ausgedriickt: daVinci::Kursplan ist ein Kursblockungs-
programm fiir Unterricht in Kurssystemen.

daVinci::Kursplan ist eine eigenstindige Anwendung, die Sie starten, indem Sie
auf Start unten auf Ihrem Bildschirm und dann auf ,,Programme | STUBER SYS-
TEMS|daVinci 5 Kursplan“ klicken. Sie kann auch ohne das eigentliche daVinci-
Basismodul eingesetzt werden kann. Auf diese Weise kann daVinci::Kursplan
auch mit Stundenplanprogrammen anderer Anbieter kombiniert werden. daVin-
ci::Stundenplan wie auch daVinci::Kursplan arbeiten beide auf der gleichen da-
Vinci-Datei. Das Ergebnis von daVinci::Kursplan, die Blockungen, wird dann in
daVinci::Stundenplan verplant.

Typischerweise wird die Sekundarstufe II an deutschen Gymnasien im Kurssys-
tem unterrichtet. daVinci::Kursplan kann, abgesehen von der Sekundarstufe II
auch in anderen Kurssystemen, z.B. im Kursunterricht der Sekundarstufe I, ein-
gesetzt werden. Sie konnen eine beliebige Anzahl von Jahrgingen und Schiilern
eingeben. Sie geben die Schiiler und deren Fachwahl ein und erstellen auf dieser
Grundlage das Kursangebot. daVinci blockt die Kurse und verteilt die Schiiler
auf die Kurse. Das Blockungsergebnis aus daVinci::Kursplan wird in daVin-
ci::Stundenplan weiterbenutzt. Dort wird fiir jede Stunde des Blocks festgelegt,
zu welchem Zeitpunkt diese Stunde stattfindet. AnschlieSend kénnen Sie in da-
Vinci::Kursplan die Schiilerpldne betrachten.
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¥

Hinweis # |n daVinci sind Klassen und Jahrgénge gleichbedeutend, d.h. die Jahrgénge 11, 12
: und 13 werden auf der Registerkarte ,Klassen” des Stammdaten-Fensters einget-
s ragen.

Daraus ergibt sich folgende grundsitzliche Vorgehensweise:
Stammdaten eingeben bzw. aus dem Stundenplanprogramm iibernehmen
Blocken und Verteilen

Blocke in daVinci::Stundenplan (oder im Stundenplanprogramm eines Fremd-
anbieters) verplanen, d.h. den Oberstufenplan setzen

Fertige Schiilerpline in daVinci::Kursplan oder daVinci::Look anzeigen

Schritte zum Blocken und Verteilen

Gehen Sie zum Blocken und Verteilen in folgenden Schritten vor. Wenn Sie zum
ersten Mal mit daVinci::Kursplan arbeiten, klicken Sie auf ,,Datei” und dann auf
,Neu“, um eine neue Datei anzulegen.

Stammdaten eingeben (siche Stammdaten eingeben auf Seite 212)

Schiiler und Fachwahlen eingeben (sieche Die Fachwahliiberpriifung auf
Seite 217)

Kurse erstellen (siche Kurse erstellen auf Seite 221)
Blocke erstellen (siche Blocke erstellen auf Seite 223)

Automatik starten (siche Automatik starten auf Seite 235)

Grundlegende Begriffe

Fachwahlen und Kurse

Eine Fachwahl ist eine Liste von Fichern bzw. Leistungs- und Grundfichern.
Um die Eingabe der Fachwahlen zu vereinfachen, kénnen Sie beliebige Fach-
kombinationen definieren und diese dann als Fachwabhl fiir den Schiiler iiber-
nehmen.

Aufgrund der Fachwahlen der Schiiler erstellt die Automatik die Blockung der
Kurse und die Verteilung der Schiiler auf die Kurse. Jeder Fachwahl wird also
ein entsprechender Kurs zugeordnet.

daVinci::Kursplan tiberpriift die Fachwahl gemif3 der Vorgaben Ihres Bundeslan-
des. Weitere Informationen dazu finden Sie im Dokument ,Magellan+daVinci
Landesanpassungen® (siehe , Informationswegweiser auf Seite 12).
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Die Begriffe ,,Kurse® und ,,Veranstaltungen“ sind im Folgenden gleichbedeu-
tend. Da bei der Kursplanung aber von ,,Kursen“ die Rede ist, werden wir in die-
sem Kapitel den Begriff , Kurs“ weiterverwenden. Zu einem Kurs kénnen meh-
rere Kurselemente gehoren. Kurselemente entsprechen Veranstaltungselemen-
ten (siehe ,Veranstaltungen und Termine“ auf Seite 80).

Standardmifig wird ein Kurs durch ein Kurselement reprisentiert, z.B. 5 Stun-
den ,,D1“ beim Lehrer , Wer*:

Dauer/W Kurs Lehrer
5 D1 Wer

Soll der Kurs in 2 Stunden von einem anderen Lehrer unterrichtet werden, kon-
nen Sie das Kurselement im Fenster , Kurse® duplizieren, indem Sie auf ,,Bear-
beiten” und dann auf ,,Kurselement duplizieren® klicken. Anschlieffend verin-
dern Sie die Stundenzahl in der Liste. Z.B. wire folgende Darstellung moglich:

Dauer/W Kurs Lehrer
3 D1 Wer
2 D1 Mey

In der Summe handelt es sich immer noch um 5 Stunden ,,D1%, die nun durch
zwei Kurselemente reprisentiert werden.

Neues Schuljahr

Wenn Sie bereits im aktuellen Jahr mit daVinci::Kursplan gearbeitet haben, miis-
sen Sie die Schiiler in die Folgejahrginge versetzen. Wenn Sie zum ersten Mal
mit daVinci::Kursplan arbeiten, entfillt dieser Arbeitsschritt.

In der gymnasialen Oberstufe

1. Offnen Sie das Fenster ,,Schiiler”, indem Sie auf ,,Ansicht“ und dann auf
,Schiiler” klicken.

2. Loschen Sie im Fenster ,,Schiiler” die Schiiler des Jahrgangs 13, die das Abi-
tur bestanden haben. Die anderen bleiben im Jahrgang 13. Klicken Sie dazu
auf ,Bearbeiten | Schiiler versetzen/l6schen®, um das Dialogfenster , Schiiler
versetzen“ aufzurufen. Markieren Sie dort mit Umschalt+Mausklick bzw.
Strg+Mausklick oder ,,Alle Schiiler markieren® die zu 16schenden Schiiler.
Markieren Sie ,,Schiiler 16schen® und klicken Sie auf ,,OK*.

3. Versetzen Sie die Schiiler des Jahrgangs 12 in den Jahrgang 13. Wihlen Sie
dazu im Auswahlfeld in der Symbolleiste oben den betreffenden Jahrgang.
Anschlieflend klicken Sie auf ,Bearbeiten | Schiiler versetzen/léschen®. Mar-
kieren Sie im Dialogfenster ,Schiiler versetzen“ mit Umschalt+Mausklick
bzw. Strg+Mausklick oder ,,Alle Schiiler markieren” die zu versetzenden
Schiiler und klicken Sie auf ,,0OK*.

4. Versetzen Sie die Schiiler des Jahrgangs 11 in den Jahrgang 12. Gehen Sie
analog zu Schritt 3 vor.
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Hinweis & \Wenn Sie die Schiiler ohne lhre bisherige Fachwahl versetzen mochten, kénnen
Sie nach dem Versetzen im neuen Jahrgang tber ,Bearbeiten | Fachwahlen 16-

schen” die Fachwahlen aller Schiiler des Jahrgangs auf einmal 16schen.

Schiiler eines Jahrgangs bzw. einer Klasse l6schen

So loschen Sie die Schiiler eines Jahrgangs bzw. einer Klasse:

1. Offnen Sie das Fenster ,,Schiiler”, indem Sie auf , Ansicht“ und dann auf
,Schiiler” klicken.

2. Klicken Sie dazu auf ,Bearbeiten | Schiiler versetzen/loschen”, um das Dia-
logfenster ,,Schiiler versetzen® aufzurufen. Markieren Sie dort mit Um-
schalt+Mausklick bzw. Strg+Mausklick oder ,,Alle Schiiler markieren* die
zu l6schenden Schiiler. Markieren Sie ,,Schiiler 16schen und klicken Sie auf
dann ,,OK“.

Stammdaten eingeben

Bevor Sie mit der Eingabe der Schiiler und deren Fachwahlen beginnen, miissen
Sie in daVinci::Kursplan die Stammdaten, d.h. Jahrginge, Lehrer, Riume, Ficher
und Fachkombinationen eingeben.

Wenn Sie die Stammdaten bereits im daVinci-Basismodul eingegeben haben,
entfillt dieser Schritt und Sie konnen in diesem Fall mit dem Abschnitt
7JFachkombinationen eingeben auf Seite 216 fortfahren.

Geben Sie andernfalls die Stammdaten im Fenster ,,Stammdaten* ein. Klicken
Sie dazu auf ,,Ansicht” und dann auf ,,Stammdaten“. Klicken Sie dann auf die je-
weilige Registerkarte. Zum Einfiigen eines neuen Stammdatums klicken Sie auf
,Bearbeiten“ und , Einfligen“. Zum Loschen eines neuen Stammdatums klicken
Sie auf ,Bearbeiten® und ,,L6schen®.
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Wichtig
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Datei Bearbeiten  Ansicht  Ubersichten  Extras  Hife

CH =k W ~ | [ Stammdaten | ) Kurse | & Schiler | & Blocke | [T] Stundenplan...
Klassen ]Lehrer (Pl ] R&ume ] Facher ] Fachkombinationen ]

Kiirzel Eemerkung Stufe | Kursmodus Blockinformationen -
10 e w schidler: 0 - Anzahl der Blocke: 0

11 11 Kurse Schiler: 14 - &nzahl der Blécke: 0

1z 12 Leistungs- und Grundkurse  Schiler: 14 - Anzahl der Blécke: 0 LK und 0 GK

13 13 Leistungs- und Grundkurse  Schiler: 0 - Anzahl der Blacke: 0 LK und 0 GE

=
1| | »
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Geben Sie auf dieser Registerkarte die Jahrgange ein. Bestimmen Sie bei ,Kursmodus”, ob
der Jahrgang aus Leistungs- und Grundkursen oder nur aus Kursen besteht.

Geben Sie auf der Registerkarte , Klassen® die gewiinschten Jahrginge ein
(Jahrginge und Klassen sind in daVinci gleichbedeutend). Im Gymnasium wiren
das die Jahrginge 11, 12 und 13. Geben Sie fiir die Jahrginge 11, 12 und 13 in der
Spalte Stufe die Jahrgangsstufe ein und stellen Sie in der Spalte ,,Kursmodus*
ggf. ein, dass in diesen Jahrgingen zwischen Leistungs- und Grundkursen unter-
schieden wird (,,Leistungs- und Grundkurse®) oder nicht (,,Kurse®). Standard-
mifig miissen alle Klassen der Sekundarstufe I den Kursmodus ,Standard“ ha-
ben. Weiterhin konnen Sie fiir jede Klasse eine Bemerkung vergeben und die
,,SchulNr“ einstellen, wenn es sich um Klassen handelt, die sich aus Schiilern
von verschiedenen Schulen zusammensetzen

Im Kursmodus ,Standard” kénnen Sie in daVinci::Kursplan keine Schilerfachwah-
len erfassen bzw. blocken. Verwenden Sie entweder den Kursmodus ,Leistungs-
und Grundkurse” oder den Kursmodus ,Kurse” flir die Jahrgange, die Sie mit
daVinci::Kursplan bearbeiten wollen.

In der Spalte ,,Blockinformationen® werden nach dem Einrichten der Blocke die
Anzahl der eingerichteten Blocke angezeigt.
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Hinweis

Lehrer eingeben

Sie kdnnen den Kursmodus nur dann modifizieren, wenn noch kein Schiler im

: Jahrgang eingetragen wurde. Sollten Sie den Kursmodus verstellen wollen, nach-
s dem Sie z.B. im Jahrgang 11 bereits Schiiler eingetragen haben, gehen Sie wie

4 folgt vor: Richten Sie einen neuen Jahrgang, z.B. 11+, ein und stellen Sie dort den
gewiinschten Kursmodus ein. Offnen Sie dann das Schiiler-Fenster im Jahrgang

11 und klicken Sie auf ,Bearbeiten|Schler versetzen” und versetzen Sie die Schii-
ler in den neuen Jahrgang 11+. Loschen Sie anschlieBend den alten Jahrgang 11
und benennen Sie 11+ in 11 um.

B4 daVinci 5 :: Kursplan

Dratei

Kiirzel
ANTO
AMNTR
APEL
alf
ARNS
AUTS
BHEL
BAPT
EATY
BAL1
BaLz
BALZ
BECK

|

Bearbeiten
o) H r

E Stundenplan...

jin]

= R T R

:
L]

Ansicht

11

Ubersichten

5 | Machname

& Altmann
antolini

£ Antritter
Apel
Arle
Arnsek
Autschbach

% Axelsson
Baptist

‘ Eatrya

# Bauer
Bauer
Bauer
Beck

Extras  Hife

~ | [ Stammdaten

Klassen  Lehrer (P} lRéume ] Facher ] Fachkombinationen l

Warname
‘Warnfried
Charly
Dieter
Peter
Michael
Branko
Peter
Lennatt
Maria
Gerard
Connie
Johannes
Stefan
Greqgor

=1 Kurse

Titel

e Schiler

% Blacks

Facher
DE
€14
EM

o
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Lehrer brauchen Sie nur dann einzugeben, wenn Sie diese bereits in daVin-
ci::Kursplan den Kursen zuweisen wollen. Sie konnen dies auch spiter im da-
Vinci-Basismodul nachholen.

Wenn Sie sich entschieden haben, die Lehrer bereits in daVinci::Kursplan zuzu-
weisen, geben Sie auf der Registerkarte , Lehrer” die Lehrer Ihrer Schule ein.
Geben Sie fiir jeden Lehrer ein Kiirzel ein. Geben Sie zudem fiir jeden Lehrer
dessen Fachliste ein, indem Sie auf ,,Bearbeiten” und dann auf ,,Ficher bearbei-
ten“ klicken. Die Fachliste reprisentiert die Fachdeputate des Lehrers. Beim
Auswihlen der passenden Lehrer fiir einen Kurs, werden wahlweise nur die
Lehrer angezeigt, die das betreffende Fach in ihrer Fachliste haben.
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Raume eingeben

B4 daVinci 5 :: Kursplan

Datei Bearbeiten  Ansicht  Obersichten  Extras  Hilfe
EH ISP @E - | g Stammdaten | o) gurse | S oSchiler O Blacks | [T Stundenplan...

Klassen ] Lehrer (P} Réume ]Féchar ] Fachkombinationen ]

Kirzel EBiezeichnung Eetreuer =]
100 Raum 100

101 Raum 101

10z Raum 102

201 Raum 201

200 Raum 200

202 Raum 202

203 Raum 203

TH1 Turnhalle 1

THzZ Turnhalle 2 b
Inf 1 Informatik-Raurm
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Riume werden nur benétigt, wenn die Daten zur Anzeige der Schiilerpldne aus
dem Stundenplanprogramm iibernommen werden.

Facher eingeben

B daVinci 5 :: Kursplan

Datei Bearbeiten  Ansicht  Obersichten  Extras  Hife
P H | S | ~ | (i Stammdaten | ) Kurse | & Schiler | G Blacke | 7] Stundenplan...
Klassen I Lehrer (Pl ] Réume Facher | Fachkombinationen ]
Kiirzel EBezeichnung Kategorie Aufgabenbereich d
Arabisch Fremdsprache Sprachlich, it,-kinstlerisch
EBI Biologie Maturwissenschaft Mathematisch-naturwissenschaftl -technisch
Bk Bildende Kunst Pflicht KunstfKF Sprachlich, lit.-kinstlerisch
BO Bosnisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
DE Deutsch Deutsch Sprachlich, lit.-kinstlerisch
EM Englisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
ER Evangelische Religionslehre Religion/Ethik, Religion
ET Ethikunterricht Religion/Ethik, Religion
F Franzasisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
F3 Sonstige Fremdsprache Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
GE Geschichbe Maturwissenschaft Gesellschaftswissenschaftlich
Gk Gemeinschaftskunde Gemeinschaftskunde  Gesellschaftswissenschaftlich
GR Griechisch | Altgriechisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
GRM Griechisch | Neugriechisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
HEER. Hebraisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
IF Infarmatik f Informationstechnik Informatik Mathematisch-naturwissenschaftl -technisch
INF Informatik Informatik Mathematisch-naturwissenschaftl -technisch
ITAL Italienisch Fremdsprache Sprachlich, lit.-kinstlerisch
El
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Geben Sie auf der Registerkarte ,Ficher” die Ficher ein. In Jahrgéingen, in de-
nen zwischen Grund- und Leistungskursen unterschieden wird, werden Grund-
kurse des betreffenden Fachs im spiteren Verlauf automatisch klein und Leis-
tungskurse grof3 geschrieben. Andernfalls werden Kurse so geschrieben, wie Sie
sie auf der Registerkarte eingegeben haben.
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Fachkombinationen eingeben

B4 daVinci 5 :: Kursplan

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Ubersichben  Extras  Hilfe
S H =Pk e - | [ Stammdaten | ¢ Kurse | & Schiler | 4% Blocke | [T Stundenplan...
Klassen] Lehrer] Réume] Facher Fachkombinationen
Kiirzel j(n] Bezeichnung Facher =
AT MAT1 M4, BL, EK, de, en, if
NATZ MAT2 MA, PH, GE, de, en, if
=
& (C:\3tueber oftwareldavine 5\Beispielel SEKTL day

Fachwabhl fiir, “NAT1*
Gewshlke Leistungsfacher ‘Werfigbare Facher
T4 B Bildende Kunst
EI + | |cH Chemie
EK. Erdkunde ER. Ewvangelische Religion
=+ | |ET Ethik.
FR Franzdsisch
. . GE Geschichte
Gewdhike Grundfacher =14 Gemeinschaftskunde
DE Deutsch KR Kathalische Religion
EM Englisch KU Kunist: Pflicht
IF Infaormatik L& Latein
* | |ms Musik PFicht
[N TMusik.
* | |rH Phiysik
3K Sozialkunde
SP Spart

It Hilfe der PFeilschaltflachen kénnen Sie einzelne oder mehrere Facheintrage in eine andere Liste
werschieben. Um mehrere Eintrage gleichzeitig zu markieren, halten Sie die Strg-Taste gedriickk,

wahrend Sie mit der Maus klicken,
[o]4 | Abbrechen |

Im Fenster ,,Stammdaten konnen Sie auf der Registerkarte ,,Fachkombinatio-
nen“ hiufig vorkommende Fachkombinationen eingeben. Eine Fachkombination
ist eine Liste von Kursen bzw. Leistungs- und Grundkursen. Sie ist dazu ge-
dacht, Ihnen die Eingabe der Fachwahlen der Schiiler zu erleichtern, indem Sie
nur eine Fachkombination auswahlen und ggf. noch ein Fach hinzufligen oder 16-
schen. Fachkombinationen machen dann Sinn, wenn es einige wenige Fachkom-
binationen an Threr Schule gibt, die hiufig gew#hlt werden. Sollte die Anzahl der
moglichen Kombinationen zu hoch sein, wird es sinnvoller sein, die Ficher di-
rekt auszuwihlen. Bedenken Sie auch, dass Sie vielleicht nur hiufig vorkom-
mende Fachsequenzen als Fachkombination eingeben und die iibrigen Fécher bei
der Fachwahleingabe des Schiilers direkt auswihlen.
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Um eine Fachkombination auf der Registerkarte ,,Fachkombinationen einzuge-
ben, klicken Sie auf ,,Bearbeiten” und dann auf , Einfiigen“. Tragen Sie ein Kiir-
zel fiir die Fachkombination ein und klicken Sie auf ,,Bearbeiten® und dann auf
,Facher zuordnen®. Das Dialogfenster ,, Fachwahl“ 6ffnet sich. In diesem Fenster
geben Sie die betreffende Fachkombination ein, indem Sie rechts in der Liste der
verfiigharen Ficher die jeweiligen Fiacher markieren und dann in die Leistungs-
oder Grundfachliste links einfiigen. Bei Fachkombinationen, die jahrgangsunab-
hingig fiir alle Jahrginge gelten, wird immer zwischen Grund- und Leistungsfa-
chern unterschieden. Wenn Sie fiir einen Schiiler eines Jahrgangs ohne Unter-
scheidung in Leistungs- und Grundkurse, wie z.B. dem Jahrgang 11, eine Fach-
kombination auswihlen, werden alle Leistungs- und Grundficher dieser Fach-
kombination als Kurse iibernommen. Da die Fachkombinationen in allen Jahr-
giangen wahlbar sind, sollten Sie sie schon mit Blick auf die Jahrginge 12 und 13
mit Unterscheidung in Leistungs- und Grundficher eingeben. Wenn Sie aus-
schlief3lich mit Jahrgingen ohne Unterscheidung arbeiten, konnen Sie die Ficher
der Fachkombination stets in die Grundfachliste eintragen.

Die Fachwahliiberpriifung

Optionen @E|

Allgemein ] Ansicht ] Darstellung  Fachwahliberprifung lExtras] Auko-Lpdate ]
Geben Sie Fir jede Jahrgangsstufe eine Skriptdatei ein. Das Skript enthél die jeweilige
Fachwahliberprifung,

WICHTIG: Sie missen fir die Jabrgange 11, 12, 13 im Stammdatenfenster bei "Stufe”
11, 12 bzw. 13 eingeben, damit die Skripte korrekt zugeordnet werden kénnen.

Skriptdateien

Jahrgangsstufe 11

| 2
Jahrgangsstufe 12

BER-FW-APO-2004. dws Y
Jahrgangsstufe 13

|SER-FW-APO-2004. dws Y

[o]4 | abbrechen |

Die daVinci-Fachwahliiberpriifung iiberpriift die eingegebenen Fachwahlen auf
Ubereinstimmung mit den Oberstufenbestimmungen Ihres Bundeslandes. Die
daVinci-Fachwahl-Skripte enthalten die Fachwahliiberpriifung. Geben Sie im
Fenster ,Extras|Optionen* auf der Registerkarte ,,Fachwahliiberpriifung* fiir
jeden Oberstufenjahrgang die entsprechende Skriptdatei an.
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Hinweis

Weitere Informationen zur Fachwahllberprifung finden Sie im Dokument ,Magel-
lan+daVinci Landesanpassungen” (siehe ,Informationswegweiser” auf Seite 12).

Als Voraussetzung fiir die Fachwahliiberpriifung miissen Sie auf der Registerkar-
te ,,Fiacher” des Stammdatenfensters in den Spalten , Kategorie® und ,,Aufga-
benbereich® die entsprechenden Angaben fiir die jeweiligen Facher gemacht ha-
ben.

Anschlieflend zeigt Thnen die Fachwahliiberpriifung im Schiiler-Fenster in den
Spalten ,,Schliissel“ und ,,Bemerkung®, ob die Fachwahl korrekt ist oder ggf. be-
stimmte Kategorien oder Aufgabenbereiche nicht abgedeckt sind. Die Angaben
richten sich nach den Bestimmungen Ihres Bundeslandes.

Das daVinci-Fachwahl-Skript sorgt auch dafiir, dass die ersten zwei oder drei
Spalten bei der direkten Eingabe der Schiiler-Fachwahlen im Schiiler-Fenster als
Leistungskursspalten interpretiert werden.

Schiiler und deren Fachwahlen eingeben

EA daVinci 5 :: Kursplan

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Obersichten  Extras  Hilfe

CEH S P e ~ | (4 Stammdaten | ) Kurse & Schiler | i Blacks Stundenplan. ..

Schidler 1

Machname Varname (o] Schulr, | W | Tutar schl, |1 2 3 4 5 & 7 & 9 10 Bermerkung 1=
R Ludvig 141 ODE OEM Obi Oma Oer @sp Omu Onf Ol Ogk

Biittger Johann Friedrich 147 OEN @LE  obi Oma Oer @sp BOmu  QOinf  Ola ogk

Cagliostra Alessandro 194 OEN @LE  oObi Oma Oer @sp Bmu QOinf  Ola ogk

Campe Johann Heinrich 200 OEN @DE obi Oma Oer Osp Omu Qinf Ola ogk

Grieshaber Helmut Andreas 469 OEM @DE obi Oma @et Osp @mu @inf Ola ogk

Grillparzer Franz 471 OEM ©DE obi @ma oOer @sp Omu Oinf oOla ogk

Grimm Jacab 472 OEN ©ODE ©Obi Bma Oe @Osp Omu Oiff Ola  Ogk

Grimmelshausen  Johann Jakob 474 OEN @LE  obi Oma Oer @sp BOmu  QOinf  Ola ogk

Gryphius Andreas 480 OEN @LE  oObi Oma Oer @sp Bmu QOinf  Ola ogk

Humboldt Wilhelm 578 OEN @DE obi Oma Oer Osp Omu Qinf Ola ogk

Handel Georg Friedrich S0z OEM @DE obi Oma @et Osp @mu @inf Ola ogk

Ingres Jean Auguste 590 OEM ©DE obi @ma oOer @sp Omu Oinf oOla ogk

Konrad der Salisr 660 DEN BOE Bk Bma Der @Asp @mu OiF Ola  \Bgk =
Korczak Janusz BHZ OEN @LE  obi Oma Oer @sp BOmu  QOinf  Ola ogk

|

Ct\Stueber Softwareidavinc S\Beispiels|2005-2006.day
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Fachwahl fiir, “Dauner, Wolfgang™
Gewidhlte Leistungsficher Yerfiigbare Facher
Fach Kurshr | Fachstatus | Merkmals - Fach Fachstatus
DE 1 BL
EN 2 + | |CH
EK. 3 ER
ET
- - FR
Gewdhite Grundficher -
Fach Kurshr | Fachstatus | Merkmale * o«
MA 3 A
PH 0 =~
KU
IF 1
M
BK. 1
0]
KR 2
Sk
SR 5
Schiiissel : 3
Alle Kategorien abgedeckt,
Fachkombinationen. .. Abbrechen

Wenn Sie die Stammdaten und Fachkombinationen eingegeben haben, geben Sie
fiir jeden Jahrgang die Schiiler und deren Fachwahlen ein.

1.

Stellen Sie {iber das Auswahlmenii in der Symbolleiste oben den gewiinsch-
ten Jahrgang ein.

Offnen Sie das Fenster ,,Schiiler”, indem Sie auf ,,Ansicht“ und dann auf
»Schiiler* klicken und geben Sie fiir jeden Jahrgang die Schiiler ein.

Offnen Sie fiir den jeweiligen Schiiler das Dialogfenster ,,Fachwahl®, indem
Sie auf ,Bearbeiten® und dann auf ,,Fachwahl“ klicken oder tippen Sie die
Ficher direkt im Schiilerfenster ein (in diesem Fall werden die ersten zwei
bzw. drei Spalten abhingig von der Fachwahliiberpiifung als Leistungskurse
erkannt).

Geben Sie dort die Fachwahl des betreffenden Schiilers ein. Die Fachkombi-
nationen erleichtern Ihnen dabei die Eingabearbeit.

Im Dialogfenster ,,Fachwahl“ konnen Sie fiir jedes Fach den Fachstatus einge-

ben,

indem Sie bei den jeweiligen Fiachern in der entsprechenden Spalte den

gewiinschten Fachstatus auswihlen. Der Fachstatus wird im Fenster ,,Schiiler
durch die Darstellung des Fachnamens angezeigt, z.B. fett, kursiv oder farbig.

Wie

der jeweilige Fachstatus dargestellt werden soll, kénnen Sie im Dialogfens-

ter ,,Optionen” (klicken Sie auf ,,Extras“ und dann auf ,,Optionen‘) einstellen.
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allgemein ] Ansicht  Darstellung lFachwahIﬂberprUFung ] Extras ] Auto-Update ]

Fachstatus Stundenplan
Kirzel

1PF E Text

1| Gesetzte Stunden
[ | Gesperrte Stunden
|

Korrespondierende Stunden

Werschiedenes

[ | EBlock-Matrix-Markierung
abc | Jahrgangsibergreifendes Elackungen

abe | Spezielle Unterrichtsarten

Schillerfenster Fach-Spalterwweite 40 = Pixel

[o]4 Abbrechen

Tipp & Im Fenster ,Fachwahl” kénnen die Fachwahlen der Schiiler per Drag & Drop belie-

big sortiert werden. Diese Sortierung wird dann im Schiler-Fenster ibernommen.

Tipp . Uber ,Bearbeiten |Fachstatus sortieren” kénnen die Fachwahlen aller Schiiler des
Jahrgangs gemafR Fachstatus sortiert werden. Im Schiler-Fenster erscheint dann
z.B. jeweils das 1. Priifungsfach in der ersten Spalte, das 2. Prifungsfach in der 2.

- Spalte u.s.w.

Das Symbol B vor jeder Fachwahl zeigt an, dass es sich noch um eine Fachwahl
handelt, fiir die keine Kurszuordnung erfolgt ist. In Jahrgingen, in denen zwi-
schen Grund- und Leistungskursen unterschieden wird, werden die Leistungsfi-
cher grof} geschrieben und die Grundkursficher klein geschrieben.

Geben Sie die Schiiler fiir diesen Jahrgang ein und wiederholen Sie dieses Vor-
gehen fiir die iibrigen Jahrginge. Im Abschnitt ,Mehrfachzuweisungen® auf Seite
234 erfahren Sie, wie Sie fiir mehrere Schiiler gleichzeitig Fachzuweisungen
vornehmen kénnen.

Hinweis - Uber ,Datei|Drucken|Schiilerlisten” kénnen Sie eine Schiilerliste mit den jeweili-

gen Fachwahlen drucken.

111 .
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Wichtig &8 Geben Sie im Fenster ,Extras|Optionen” auf der Registerkarte ,Fachwahliiberprii-
fung” fir jeden Oberstufenjahrgang die entsprechende Skriptdatei an, damit die

Fachwahl Gberpraft werden kann.

Kurse erstellen

Nachdem Sie fiir jeden Jahrgang die Schiiler und deren Fachwahlen eingegeben
haben, miissen Sie die Kurse erstellen:

1. Stellen Sie iiber das Auswahlmenii in der Symbolleiste oben den gewiinsch-
ten Jahrgang ein.

2. Offnen Sie das Fenster , Kurse*, indem Sie auf ,,Ansicht“ und dann auf
JKurse“ klicken. Das Fenster ist zu Beginn leer.

3. Klicken Sie auf ,Bearbeiten” und dann auf , Kurse erstellen®, um das Dialog-
fenster , Kurse erstellen” aufrufen.

Geben Sie fur jedes der aufgelisteten Facher die Anzahl der
bendtigten Leiztunags- und Grundkurse ein,
Abbrechen

Fach | @ [k | & |ok ||~

ALB ] 0 a a

AR 0 0 1] 1]

Bl 0 0 14 1]

BE. 0 0 1] 1]

BD 0 0 1] 1]

DE 14 0 1] 1]

EM 14 ] I I

ER ] ] 14 I

ET ] ] a a

F ] ] a a

FS ] ] a 0 |+

Kursanzahlen vorbezetzen

4. Im Dialogfenster ,,Kurse erstellen” geben Sie fiir jeden Jahrgang die Anzahl
der Kurse bzw. die Anzahl der Leistungs- und Grundkurse ein. Dabei wird
Thnen fiir jedes Fach die Anzahl der Schiiler ausgewiesen, die ein bestimm-
tes Fach in diesem Jahrgang gewihlt haben. Wenn Sie auf , Kursanzahlen
vor besetzen“ klicken, werden die Kursanzahlen entsprechend der durch-
schnittlichen Schiilerzahl fiir die jeweilige Kursart vor besetzt und kénnen
von Thnen ggf. geindert werden. Klicken Sie dazu auf ,,Extras“ und dann auf
»Schiilervorgaben®. Wenn Sie auf ,,0K* klicken, werden die entsprechenden
Kurse bzw. Kurselemente eingerichtet.

5. Geben Sie im Fenster ,,Kurse” fiir jeden Kurs den Lehrer und die Stunden-
zahl (Spalte , Dauer®) ein.
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Durchschnittliche Schiilerzahlen eingeben

Das Kursefenster

Die durchschnittliche Schiilerzahl je Kursart konnen Sie im Dialogfenster , Ex-
tras|Schiilervorgaben® eingeben.

Schiilervorgaben
Schiileranzahl kurs 5K Lk
Minimal |5 il |5 il |5 il

Maxinal |25 il |25 il |25 il
Durchschniittlich |15 il |15 il |15 il

Hinweis

Diese Angaben werden von der Automatik (solange die
Min{Max-Angaben beim jeweiligen Kurs MNull sind) und zum
worbesekzen der Kursanzahlen bein Erstellen der Kurse
benutzt,

Abbrechen

B4 daVinci 5:: Kursplan

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Obersichten  Extras  Hife
(=P W e ~ | [ stammdaten | ) Kurse | & schiler | of Blacke | [T Stundenplan...
Leistungskurse  Grundiurse l
Kurs Block Lehrer Diauer Status Klassen Schiller Min Max |Gesperrt Eeifach |Bemerkung Merkmale | «|
6| | o0 | 2| ___ o o/ o ® N[ |
biz o 1z o o o
erl 1) 12 1) 1) 1)
er? a 1z a a a
gkl o 1z o o o
akz o 12 o o o
infl a 12 a a a
infz a 1z a a a
lal o 1z o o o
la2 o 12 o o o pr—
mal a 12 a a a
maz a 1z a a a
rul o 1z o o o
muz o 12 o o o
spl a 1z a a a
spZ o 1z o o o
E
i Stueber Softwareldatine S\Eeispiele}2005-2006. dav

Im Kursefenster werden die Kurse angezeigt. Hier konnen Sie Lehrer, Stunden-
zahlen und ggf. ein Merkmal je Kurs eingeben. Diese Angaben werden nicht un-
bedingt zur Blockung benétigt und kénnen auch noch spiter in daVin-
ci::Stundenplan gemacht werden. Beachten Sie, dass die Eingabe der Lehrer vor
dem automatischen Blocken die Wahlmoglichkeiten der Automatik einschrinkt,
da ein Kurs nur dann zu einem Block hinzugefiigt werden darf, wenn der Lehrer
nicht schon einen anderen Kurs aus diesem Block unterrichtet. Andernfalls wiir-



Hinweis

Blocke erstellen

Blocke erstellen 223

de der Lehrer niamlich zwei Kurse zeitgleich unterrichten. Die Stundenzahl wird
von der Automatik benétigt, um Kurse mit gleicher Stundenzahl zu blocken. Sie
ist zudem fiir das Setzen der Blockungen in daVinci::Stundenplan von Bedeutung
und kann wahlweise auch spiter dort nachgetragen werden.

Sie kdnnen den Fensterinhalt nach Excel oder HTML exportieren. Klicken Sie dazu
auf ,Bearbeiten | Exportieren”.

Stundenzahlen eingeben

Geben Sie im Fenster , Kurse® in der Spalte ,,Dauer” fiir jeden Kurs die Stun-
denzahl ein. Klicken Sie dazu einfach in der Kurszeile in die Spalte ,,Dauer” und
tippen Sie die Stundenzahl ein.

Kursen Lehrer zuordnen

Um einem Kurs einen Lehrer zuzuordnen, doppelklicken Sie im Fenster ,,Kur-
se“ in der Spalte , Lehrer auf den betreffenden Kurs. Das Arbeitsfenster 6ffnet
sich und zeigt Thnen die passenden Lehrer fiir den Kurs.

Arbeitsfenster X

Passende Blocke Passende Lehrer lSchClIer ]

Kirzel Fachliste:
B am DE

[ alle Lehrer anzeigen

LUWeisen | |

Ein Lehrer ist passend, wenn das betreffende Fach in der Fachliste des Lehrers
enthalten ist. Die Fachliste des jeweiligen Lehrers wird rechts neben dem Leh-
rerkiirzel angezeigt. Doppelklicken Sie auf den gewliinschten Lehrer oder kli-
cken Sie auf den Lehrer und dann auf ,,Zuordnen“. Wahlweise konnen Sie die
Lehrerzuweisung auch spiter in daVinci::Stundenplan machen.

Als letzten Schritt vor dem eigentlichen Blocken miissen Sie fiir jeden Jahrgang
die gewliinschte Anzahl von Blocken einrichten. In Jahrgingen mit Grund- und
Leistungskursen miissen Sie fiir jede Kursart die Anzahl der Grundkurs- und
Leistungskursblocke eingeben. In einem Block werden gleichzeitig stattfindende
Kurse von der Automatik zusammengefasst bzw. geblockt. In daVin-
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ci::Stundenplan werden die Stunden einer Blockung auf bestimmte Zeiten in der
Woche verplant. Vor dem Blocken miissen Sie fiir jeden Jahrgang die Anzahl der
Blocke festlegen.

So erstellen Sie Blocke

1.

Offnen Sie das Fenster ,,Blocke“. Klicken Sie dazu auf , Ansicht“ und dann
auf , Blocke“.

Klicken Sie auf der Registerkarte ,,Jahrginge* auf den entsprechenden Jahr-
gang.

Klicken Sie auf ,,Bearbeiten und dann auf ,,Blécke erstellen®. Das Dialog-
fenster ,,Blocke erstellen” 6ffnet sich.

Blocke erstellen @E|

Geben Sie an, wieviele Blicke fir den Jahrgang "12" erstell: werden
sollen,

anzahl der Blicke |1 3:

" Leistungs- und Grundkurz-Blocke getrennt erstellen

=
=
K |

Abbrechen |

Geben Sie dort die Anzahl der Blocke ein. Wenn in dem Jahrgang zwischen
Leistungs- und Grundkursen unterschieden wird, kénnen Sie wihlen zwi-
schen Leistungs- und Grundkursblécken oder nur Blocken. Geben Sie ent-
weder die Anzahl der Leistungs- und Grundkursblocke ein (das ist der Stan-
dardfall) oder geben Sie die Anzahl der Blocke ein. Bei der Option ,,Blocke
erstellen” werden Mischblockungen gebildet, d.h. Leistungs- und Grund-
kurse werden von der Automatik in gleiche Blocke gesetzt. Wenn Sie ,,Leis-
tungs- und Grundkurs-Blocke getrennt erstellen” wihlen, werden von der
Automatik die Leistungskurse in die Leistungskursblocke und die Grund-
kurse in die Grundkursblocke gesetzt.

Klicken Sie anschlieBend auf ,,OK“. Damit werden fiir den Jahrgang die ent-
sprechenden Blocke eingerichtet. Etwaige bereits bestehende Blockungen
werden dabei aufgelost.

Gehen Sie zu Schritt 2 und wiederholen Sie diese Vorgehensweise fiir die
iibrigen Jahrginge.
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Je mehr Blocke Sie einrichten, desto besser kann die Automatik die Schiiler ver-
teilen, aber desto mehr Blockungen miissen Sie im Stundenplanprogramm ver-
planen.

Die Blockanzahl darf nicht kleiner als die maximale Fachanzahl bezogen auf alle
Schiilerwahlen des Jahrgangs sein, andernfalls kénnen fiir bestimmte Fachwah-
len keine Blocke mehr gefunden werden. Wenn die Blockanzahl geringer als die
maximale Fachanzahl bezogen auf die Schiilerwahlen ist, werden Sie beim Ver-
lassen des Dialogfensters ,Blocke erstellen® darauf hingewiesen. Das ist z.B.
der Fall, wenn die Schiiler zwar zwei Leistungskurse haben, Sie aber nur einen
einzigen Leistungskursblock eingerichtet haben.

Sie konnen alternativ zum Fenster ,,Stammdaten® die Blocke auch iiber das
Fenster , Blocke“ erstellen.

So konnen Sie alternativ Blocke erstellen

1. Offnen Sie das Fenster ,,Blocke*, indem Sie auf Ansicht und dann auf ,,BIs-
cke“ klicken.

Stellen Sie oben in der Symbolleiste den gewiinschten Jahrgang ein.

Klicken Sie dann auf ,,Bearbeiten® und dann auf ,,Blocke erstellen. Geben
Sie dort die Blockanzahlen ein und klicken Sie auf ,,OK“.

So blocken Sie manuell im Fenster Blocke

1. Offnen Sie das Fenster ,,Blocke*, indem Sie auf ,,Ansicht* und dann auf
,Blocke“ klicken. Klicken Sie dort auf die Registerkarte ,,Matrix“.
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daVinci 5 :: Kursplan
Datei  Bearbeiten Ansicht  Ubersichten  Extras  Hilfe

'8 H =N alll | 12 = [ Stammdaten | ) Kurse | & Schiller ff‘ EBliicke Stundenplan. ..

Liste  Matrix 1

Block. LK 1 LK 2 k3 oK L akz | akz | a4 | akS K6 K7 ks A

E1 LK 3 [ o] 15 2] =] [ o] ] [ o] ]
DEL LK1 10 o] [ (2] & =] L2 2] () [ &
DEZ LK 2 @ 11 [ 2] =] [ o] ] [ o] [
DEZ LK 3 [ g 11 (2] & =] L2 [ () e &
EK1 LK1 21 e @ 2] =] [ o] ] [ L2 [
Ek2 LK 2 ® 11 =] (2] = =] (2] [ ) 2] &
EK3 LK 3 [ o] 3 2] =] [ o] ] [ o] ]
ENL LK1 11 ] [ (2] = =] (2] 2] ) [ &
ENZ LKz @ 1z @ =] @ @ = @ () o] [
ENZ LK 2 =] = 11 (2] = =] (2] [ ) 2] &
FR. LK 3 () o] 11 =] @ @ = @ () o] [
GE LK1 12 = =] = = =] [ (=] o] L] (=]
LA LKz @ & @ =] @ @ = @ () o] @
MA1 LK 3 ) o] 14 Q o ) Q o ) o] o
MAaZ LKz @ 13 @ =] @ @ = @ () o] [
PH LK 2 ) 12 ) Q o ) Q o ) o] [
SK. LK1 11 =) @ =] @ @ =] @ @ & &
bi1 QK7 ) o] ) Q o ) Q o ) 13 o
biz Gk 3 @ e @ =] =) 11 2] @ @ e &
biz GK 4 ® L] [ Q L] [ 11 @ ® L] @
bki Gk 4 @ e @ =] @ @ 15 [ @ e &
bkz GK 1 ® L] [ 14 L] [ Q @ ® L] @
bk3 Gk g =] @ =] @ @ =] @ (=] =] @ 1z

chi GK 1 ® L] [ 10 L] [ Q @ ® L] @
rh? w7 ® I ® I I ® I a ® 1n a s e
Lehrer: ™ Dauer: O

& |C:\stusber Softwarsldavinci S\Beispiels}SEKILdav

2. Doppelklicken Sie in der Zeile des gewiinschten Kurses auf die gewiinschte
Spalte bzw. den gewiinschten Block. Zuordnungen, an denen es zu Uber-
schneidungen der beteiligten Schiiler oder Lehrer kommt, werden mit %
gekennzeichnet. Die Positionen, an denen es zu Uberschneidungen kommen
konnte, werden mit einem ,,Verbotszeichen markiert.

Da auf der Registerkarte ,,Matrix“ ggf. sowohl Grund- als auch Leistungskurse
angezeigt werden, konnen Sie so Mischblockungen erstellen.

Wenn Sie fiir einen Kurs die Stundenzahl indern mochten, doppelklicken Sie auf
die bestehende, grau markierte Blockzuordnung. Sie konnen die Reihenfolge der
angezeigten Kurse dndern, indem Sie in das Fenster , Kurse“ wechseln und dort
die Kurse sortieren (klicken Sie auf , Bearbeiten“ und dann auf , Kurse sortie-
ren“), z.B.:

e Wenn Sie zuerst die Leistungskurse und anschlieend die Grundkurse nach
Kiirzel sortieren, werden in der Registerkarte ,Matrix“ zuerst die Leis-
tungskurse und dann die Grundkurse angezeigt.

e Wenn Sie die Kurse nach Blocken sortieren, werden in der Registerkarte
»2Matrix“ alle Kurse eines Blocks hintereinander angezeigt.
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B daVinci 5 :: Kursplan

Datei Bearbeiten  &nsicht  Obersichten  Extras  Hilfe

T H =P Wz ~ | i Stammdaten | ) kurse | & Schiler | 3 Blacke | [T Stundenplan,..
Liste | matrix |

Block. 1 2 3 4 = &

LK1 12 GE 11 5K 21 Ek1 11 EM1 10 DEL

Lk 2 12 PH & LA 13 Maz2 11 EkKZ 12 EMZ 11 DEZ
LK 3 15 BI 11 FR 14 Mal 3 EK3 11 EM3 11 DE3
GE 1 10 if1 10 chi 11 de2 14 bBk2

Gk 2 12 fr 11 muz 15 enl 13 er2

GK 3 5 gk 11 kr2 11 hiz 16 erl 13 sp3

Gk 4 2 ms 11 krt 11 hi3 15 bkl 15 sp4

GK S 2 ge 12 mul 11 de3 12 ma3 13 spl

GK 6 1 et aifz 11 del 13 maz 13 er3

GK7 3 ph 10 chz 13 hil 14 en2 13 sp2

GKE 3 ku 13 la 13 mal 12 bk3 12 spS

& |C:\Stueber Softwareldavinci S\Beispiele| SEKIT. dav

Eine andere Sicht auf die Blocke bietet die Registerkarte ,,Liste“, in der eine
Zeile einen Block reprisentiert. Mit der Maus kénnen Sie einzelne Kurse in an-
dere Blocke verschieben oder aber die Position innerhalb desselben Blocks ver-
andern.

Die Liste der Blocke kann Uber ,Bearbeiten | Exportieren” nach Excel oder HTML
exportiert werden.

So iiberpriifen Sie Uberschneidungen

Offnen Sie das Fenster »2JKursschnittmenge indem Sie auf ,Ubersichten“ und
dann auf ,,Kursschnittmenge“ klicken.

So verschieben Sie Kurse innerhalb eines Blocks bzw. in andere Blocke

Klicken Sie auf einen Kurs, halten Sie die Maustaste gedriickt und ziehen Sie
den Kurs an die gewiinschte Position.

Sie kénnen tiber das Fenster ,Ubersichten|Kursschnittmenge” eine Ubersicht der
Kurse mit Schiilerzahlen nach Excel exportieren und dort ausdrucken (siehe ,Das
Fenster ,Kursschnittmenge” auf Seite 232).

Eine weitere Moglichkeit Kurse zu blocken bietet das Kursfenster. Dort kénnen
Sie dem aktuell markierten Kurs iiber das Dialogfenster , Passende Blocke* ei-
nen Block zuweisen.
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hrbeitsfenster X

Passende Blicke lPassende Lehrer ] Schiiler ]

Kiirzel Jahrgang -~
Lz 12
i Nei! 12
Gz 12
i e 12
M GK 4 12
i e 12

fare 12 ~

B Hie Jahrgange anzeigen

Zuweisen Entfernen

So ordnen Sie im Kursefenster Blocke zu
Offnen Sie das , Kursefenster” und klicken Sie auf den gewiinschten Kurs.

Klicken Sie auf ,,Bearbeiten® und dann auf , Passende Blocke“. Es werden die
passenden Blocke fiir diesen Kurs angezeigt, d.h. die Blocke, die ohne Uber-
schneidungen bei den Schiilerpldnen zugewiesen werden konnen.

Doppelklicken Sie auf den gewiinschten Block oder klicken Sie auf den Block
und dann auf ,,Zuweisen®.

Manuell verteilen

Sie kénnen den Schiilern auch manuell Kurse zuweisen. Sie sollten zuvor die
Kurse geblockt haben. Andernfalls kénnen mogliche Konflikte, die durch zwei
Kurse im gleichen Block auftreten, nicht angezeigt werden.

So ordnen Sie einem Schiiler Kurse zu

1. Offnen Sie das Fenster ,,Schiiler”, indem Sie auf ,,Ansicht“ und dann auf
,Schiiler” klicken.

2. Klicken Sie auf ,Bearbeiten® und dann auf , Passende Kurse“. Das Arbeits-
fenster ,,Passende Kurse“ 6ffnet sich.
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Arbeitsfenster =

Schiller  Passende Kurse ]

Kiirzel Schiler
hit 7

[~ Alle Kurse des Fachs anzeigen

Entfernen

Hinter jedem Kurs wird die Anzahl der Schiiler im Kurs ausgewiesen. Dop-

pelklicken Sie auf den gewiinschten Kurs oder klicken Sie auf den ge-
wiinschten Kurs und dann auf ,, Zuordnen®.

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie Sie mehreren Schiilern gleichzeitig ei-
nen Kurs zuordnen kénnen.

Schiiler eines Kurses anzeigen

Wenn Sie wissen mochten, welche Schiiler in einem bestimmten Kurs sind,
konnen Sie sich iiber das Kursfenster die jeweilige Kursliste anzeigen lassen.

So zeigen Sie die Schiiler eines Kurses an

1.
2.
3.

Offnen Sie das Kursfenster und klicken Sie auf den gewiinschten Kurs.
Klicken Sie dann auf ,,Bearbeiten und dann auf ,,Schiiler anzeigen“.

Das Arbeitsfenster 6ffnet sich und zeigt auf der Registerkarte ,,Schiiler die
Schiiler des Kurses an. In Klammern wird der entsprechende Jahrgang der
Schiiler angezeigt.

Uber dieses Dialogfenster (Schaltfliche , Entfernen,,) kénnen Schiiler aus
dem Kurs entfernt werden. Sie kénnen vorab mit Strg oder Umschalt +
Mausklick mehrere Schiiler markieren und diese dann in einem Schritt aus
dem Kurs entfernen.

Uber die Schaltfliche , Alternativkurs“ konnen Sie mehrere Schiiler gleich-
zeitig in einen anderen Kurs versetzen.
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nrbeitsfenster £

Passende Blocke ] Passende Lehrer  Schiller l

Baker, Chet (12} A
Davis, Miles Dewey (12)

Dedohnette, Jack {12)

Ellington, Edward Kennedy {123

Evans, Bill (12)

Hampel, Gunker (12)

Jones, Quincy (12)

|Kirk, Roland

Mead, Elizabeth {12)

Mingus, Charles {12}

Paul, Les (12}

Simone, Eunice Waymon {12}

Stravharn, Billy {12) w

Entfernen Alcernativkurs. ..

Schiilern Alternativkurse zuweisen

Im Kursefenster bzw. im Schiilerfenster haben Sie iiber das Arbeitsfenster
»Schiiler anzeigen” die Moglichkeit, einzelne oder mehrere Schiiler gleichzeitig
von einem in einen anderen Kurs zu versetzen. Dies kann z.B. notwendig sein,
wenn man

1. aufgrund zu kleiner Teilnehmerzahlen die Teilnehmer auf andere Kurse ver-
teilen muss

2. aufgrund von Kollisionen einige Schiiler in einen anderen Kurs versetzen
muss, damit man zu einem besseren Blockungs- und Verteilungsergebnis
kommt

Im Fenster kann man zudem erkennen, welche Schiiler in welchen Kurs passen

(damit es zu keinen Kursiiberschneidungen der Schiiler innerhalb eines Blockes
kommt).

Arbeitsfenster 5]
enl {Evans, Bill)

Schiiler I Passende Kurse ]

Delohnette, Jack {12}
Ewans, Bill (12)
Ewvans, Gil (12)
Fitzgerald, Ella {12)
Hampel, Gunter (12}
Jarrett, Keith {123
Kirk, Roland (12)
Makeba, Miriam (12)
Mead, Elzabeth {12)
Mingus, Charles (12)
Paul, Les (12)
Strayhorn, Billy {12)
Washington, Dinah (12)
Wertico, Paul (12)

Alternativkurs. ..
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Markieren Sie zundchst im Schulerfenster (oder Kursefenster) einen Kurs und wéhlen dann
.Bearbeiten|Schiler anzeigen”. Klicken Sie nun auf ,Alternativkurs..."”

Schiilern Alternativiurs ziweisen El

Umn den Schilern einen Alkernativkurs 2uzuweisen, markieren Sie den neuen
kurs in der Liske und Kicken Sie auf "Zuweisen'”,

Schiiler im Kurs "enl™ Alternativkurse

eng

Evans (12
Evans, Gil (12)
Fitzgerald, Ella (1

Strayvhorn, Billy {12)
washington, Dinah (12)
wertico, Paul (12)

[v dutomatisch passende Schiler zum Alternativkurs markieren:

Sie kénnen mehrere Schiler mit
Skrg+Mausklick bz,
Umschalt-+Mausklick markieren.

Zuweisen |

Schiiefien

Im Dialogfenster ,,Schiilern Alternativkurs zuweisen“ kénnen Sie nun iiber
»Strg+Mausklick” alle Schiiler markieren, die Sie in einen anderen Kurs verset-
zen mochten. Wenn Sie das Hikchen bei ,,Automatisch passende Schiiler zum
Alternativkurs markieren® setzen und auf der rechten Seite einen Alternativkurs
markieren, werden automatisch alle Schiiler markiert, die in diesen Kurs ver-
setzt werden konnen, ohne dass es zu Kursiiberschneidungen innerhalb des Blo-
ckes kommt.

(]
Tipp . Uber das Fenster ,Ubersichten | Kursschnittmenge® konnen Sie einen Kurs auswah-
< len und die Schilerliste nach Excel exportieren.

Hinweis & (ber ,Datei|Drucken|Kurslisten” kdnnen Sie Kurslisten drucken.
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Das Fenster ,,Kursschnittmenge®”

Kursschnittmenge g|
Kursliste Liste der Schiler
Mame | Schiller |Fachbezeichrung | Klassen d bii, DEZ, EM1 Schulhr Klasse | |
bit 7 Biologie 12 EBittger, Johann Friedrich | 1z
biz 7 Biologie 12 Campe, Johann Heinrich 12
DE1 7 Deutsch 12 Grillparzer, Franz 12
DEz 7 Deutsch 12 arimmelshausen, Johann Jakob 12
Ent | 7lEngisch iz Humboldt, Wilhelm 1z
ENZ 7 Englisch 1z Ingres, Jean Auguste 1z
erl 7 Evangelische Religio 12 Korczak, Janusz iz
ar? 7 Evangelische Religio 12
gkl 7 Gemeinschaftskunde 12
gkz 7 Gemeinschaftskunde 12
inf1 7 Informatik 1z
infz 7 Informatik 1z
lat 7 Latein 1z o
laz 7 Latein 1z
mal 7 Mathematil 1z
maz 7 Mathematil 1z
=l
[” Facher anstatt Kurse anzeigen ﬂ
Liste exportieren. .. Schiller exportieren...
Fiigen Sie Kurse bzw. Facher mit den Schaltflachen in der Mitte baw, mit Mausdoppelklick der Auswahl hinzu.
In der Liste rechts werden die Auswahl und die Schiller angezeigt, die alle Kurse der Auswahl besuchen baw.
die alle Facher der Auswahl gewahlt haben,
Schliefien

Im Fenster , Ubersichten | Kursschnittmenge* kénnen Sie sich Kursschnittmen-
gen anzeigen lassen, d.h. welche Schiiler haben die ausgewihlten Kurse bzw.
Ficher. Sind noch keine Kurse erstellt, aktivieren Sie die Option ,,Ficher anstatt
Kurse anzeigen®. So kénnen Sie auf der linken Seite Facher markieren, die noch
nicht in Kurse eingeteilt sind.

So bilden Sie Schnittmengen

1. Klicken Sie in der Kursliste auf einen Kurs und dann auf die Schaltfliche
,7Hinzufiigen“. Die Schiiler des Kurses werden rechts in der Liste angezeigt.

2. Klicken Sie auf einen weiteren Kurs links in der Liste und dann auf die
Schaltfliche ,,Hinzufiigen“. Es wird die Schnittmenge der Schiiler rechts in
der Liste angezeigt, die an beiden Kurse teilnehmen.

Mit der Schaltfliche ,,Liste zuriicksetzen“ oder einen Mausdoppelklick auf einen
Kurs konnen Sie die Liste wieder zuriicksetzen und neu beginnen.

Beide Listen konnen Sie iiber die entsprechenden Schaltflichen unten nach Ex-
cel bzw. HTML exportieren, um sie z.B. von dort aus auszudrucken.
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B4 Kursschnittmengen-Matrix
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=i Schlisfen & Exportisren,.. [ Eacher anskatt Kurse anzeigen
Kurse b1 bk2 bk3 chi =
bil Lachmann, Helmut Kumpf, Hans Abrams, Marc Altschul, Barry
Tatum, Art Lee, Christiane Jackson, Milkon Purim, Flora
‘Witherspoon, Jamas ‘Warren, Eatl Ronald Thaompsan, Barbara
Zawinul, Josef Erich
biz Corea, Armando Anthony  |Hancock, Hebert Jeffrey Parker, Charlie Cathering, Philip
Jarreau, Al Mingus, Charles
Martin, Sarah Sharter, Wayne
Williams, Spencer
bi3 Armstrong, Louis ‘an t'Hof, Jasper waller, Thomas Wrigl
kriegel, Yolker Ward, Clara Ward, Clara
Simone, Eunice YWayman
Werner, Ken
EI Deldohnette, Jack Jarrett, Keith ‘Wertico, Paul Tavlor, Art
Ellington, Edward Kennedy | Yaughan, Sarah Lois ‘Watson, Robert Mich
Fitzgerald, Ella
‘Watson, Robert Michael .
Young, Larry -
4 3

Im Fenster ,,Ubersichten| Kurschnittmengen-Matrix“ werden Ihnen die
Schnittmengen der Kurse angezeigt. Sie kénnen die Schnittmengen auch an-
hand von Fichern anstatt von Kursen bilden lassen.

I:Jber die Schaltfliche , Exportieren kénnen Sie die Kurschnittmengen-
Ubersicht nach Excel oder HTML exportieren, um sie z.B. auszudrucken.

Schiiler-Blocke-Matrix

A Schiiler-Blscke-Matrix

Schliefien & Exportieren...
jin} SchulMr. | Tutor | Schi. LK1 |LK2 |LK3 GK1 |GK2 |GK3 |GK4 GK5 |GK6 GK7 GKE
| P e e e || s et (e mez ot b |
7 EN1 |PH  |MALl |chl k2 ms |ge del |bil |spS

Armstrong, Louis 3 Sk |DE2 |FR bkz k2 B3 |spl enz |mal
EBiaker, Chet 10 EKl |EMZ |BI if1 Uz krl  |ma3 |del |spz |la
Catherine, Philip 12 GE  |[MAZ2 |DE3 |chl  |fr biz kel |spl enz  ku
Caltrane, John 1z GE |DE2  |MALl |if1 enl |sp3 mul |er3 |ph la
Corea, Armando Anthony 5 GE LA ENG |dez biz bkl |ma3 (et sp2
Corvel, Larry g SK MAZ |FR chl |erz |sp3 ded |if2  |enz |bk3
Dauner, Wolfgang 3 DE1 |EM2z |EK3 |if1 krz bkl |ma3 ph spS
Davis, Miles Dewey 13 EK1 |PH Mal |dez |er2 spd if2 |enz |bk3
Delohnette, Jack 13 EK1 |MAZ |BI if1 enl |erl  |bki del spS
Ellington, Edward Kenned 10 EK1l LA EBI de2 |er2  |sp3 bkl maz |ph
Evans, Bil 13 EK1 |PH Mal |ifl enl |erl del |sp2 |bk3
Evans, Gi 1z SK |MAZ  |DE3 enl |erl |spd mul if2 (chz  la
Fitzgerald, Ella 15 DE1 |EK2 |BI if1 enl |sp3  |bkl erd |chz  |mal
Hampel, Gunter 13 EK1 |PH Mal |de? |enl |erl |bkl |spl la b
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Im Fenster ,,Ubersichten | Schiiler-Blocke-Matrix“ erhalten Sie eine Ubersicht
der gewihlten Kurse innerhalb der entsprechenden Blécke. Sie kénnen diese
gruppieren bzw. sortieren, um sie dann nach Excel oder HTML zu exportieren
und auszudrucken.

Mehrfachzuweisungen

Per Mehrfachzuweisung kénnen Sie

e bei mehreren Schiilern die Fachwahl um ein Fach erginzen

e mehrere Schiiler aus einem Kurs in einen anderen versetzen
Mehrfachzuweisungen konnen Sie iiber das Dialogfenster ,,Mehrfachzuweisung*
machen.

So rufen sie das Dialogfenster ,Mehrfachzuweisung” auf

1. Offnen Sie das Fenster ,,Schiiler”, indem Sie auf , Ansicht“ und dann auf
Schiiler” klicken.

2. Offnen Sie das Dialogfenster ,Mehrfachzuweisung® indem Sie auf ,,Bearbei-
ten“ und dann auf ,Mehrfachzuweisung” klicken.

Mehrfachzuweisung E| PZ|

Liste der Schiiler

Markieren Sie alle Schidler, denen Sie ein neues Fach baw. einen neuen
ich Kurs zuweizen mochten, Um das Markieren zu erleichtern, kionnen Sie die
Liste auf die Schiler einschranken, die ein bestimmtes Fach oder einen
bestimmten Kurs gewshit haben.

ger...Johann Friedrich

Ingres, Jean Auguste " Alle Schiller anzeigen
Korczak, Janusz
" Alle Schidler anzeigen, die das Fach |ALE | gewahlt haben

+ Alle Schiller anzeigen, die den Kurs | bil | gewahlt haben

Alle Schiiler markieren

Liste der Kurse

| Wahlen Sie das gewiinschte Fach bzw. den gewlinschten Kurs sowie den
gewlinschten Fachstatus. Mit Hilfe der Option "Facher anstatt Kurse
anzeigen'”, kihnen Sie bestimmen, ob Sie Facher oder Kurse zuweisen

Deutsch

CEZ Deutsch michten.
EE; E:g::zgn [~ Facher anstatt Kurse anzeigen
erl Evangelizche Religionslehre
er? Evangelizche Religionslehre
gkl Gemeinzchaftskunde
gk Gemeinzchaftskunde b’
Fachstatuzs j

0K | Abbrechen |

3. Wihlen Sie in der Schiilerliste des Fensters per Mausklick die Schiiler aus,
denen Sie ein Fach oder einen Kurs zuweisen wollen. Mit Strg+Mausklick
bzw. Umschalt+Mausklick kénnen Sie mehrere Schiiler markieren.
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Tipp ® Alternativ besteht auch (iber das Arbeitsfenster ,Schiiler anzeigen” die Moglich-
keit, mehreren Schiilern Alternativkurse zuzuweisen. Dabei wird auch geprift, ob
die Schiuler zu den Kursen passen, ohne dass die Kurse im gleichen Block liegen.

4 Siehe ,Schiilern Alternativkurse zuweisen” auf Seite 230

Mit der Automatik arbeiten

Automatik starten

Wenn Sie Schiiler und Fachwahlen eingegeben, Kurse und Blocke erstellt haben,
konnen Sie die Kursblockungsautomatik starten. Die Automatik blockt die Kurse
und verteilt die Schiiler auf Kurse, d.h. sie weist jedem Fach aus der Fachwahl
eines Schiilers eine Kursnummer zu.

Sie konnen iiber das Fenster ,,Blocke” und das Fenster ,,Kurse“ auch manuell
Kurse blocken (siehe ,,Manuell blocken“ auf Seite 225) und iiber das Fenster
,Schiiler” Schiiler manuell verteilen (,,Manuell verteilen“ auf Seite 228).

Sie konnen die Automatik sukzessive fiir bestimmte Jahrginge und Kursarten
aufrufen. Z.B. kann es sinnvoll sein, zuerst die Leistungskurse eines Jahrgangs
und danach die Grundkurse zu blocken und zu verteilen. Gegebenenfalls miissen
Sie die Blockung bzw. die Verteilung 16schen (klicken Sie auf , Extras“ und dann
auf ,,Blockung/Verteilung 16schen) und die Fachwahlen einiger Schiiler 4ndern,
da sie nicht ohne Uberschneidung verteilt werden konnten. AnschlieBend kin-
nen Sie die Automatik erneut blocken hzw. verteilen lassen. Entscheiden Sie
selbst, welche Vorgehensweise fiir [hre Bedingungen am besten zutrifft.

L}
Tipp & Fihren Sie vor dem Starten der Automatik ,Extras|Daten prifen” durch. Diese
# Funktion weist ggf. auf Fehler in der Datenbasis hin.

Sie starten die Automatik, indem Sie auf ,,Extras® und dann auf ,, Automatik star-
ten“ klicken.

Filker
| =
lahrgang |12 -
Abbrechen
=~

Kurse |F'.Ile Kurs

2]

[v Kurse blocken

[v Schiler verteilen
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Das Ergebnis

Das Blockungsergebnis

Im Dialogfenster ,,Automatik starten® konnen Sie einstellen, auf welche Jahr-
ginge und Kursarten sich die Automatik beziehen soll. Wahlweise kénnen Sie
die Automatik auch fiir alle Jahrgdnge und Kursarten aufrufen. Wahlen Sie
selbst, welche Vorgehensweise fiir Sie das beste Ergebnis bringt.

Die Automatik hilt folgende Bedingungen ein:

e Die Kurse werden so geblockt, dass ein Lehrer hochstens einen Kurs in ei-
nem Block hat.

e Die Schiiler werden so verteilt, dass alle Kurse in verschiedenen Blocken
stattfinden. Sollte das nicht moglich sein, wird fiir das betreffende Fach der
Fachwahl keine Kurszuordnung vorgenommen.

Das Dialogfenster ,,Diagnose” zeigt [hnen nach jedem Automatiklauf das Ergeb-
nis des Laufs an.

Automatik beendet @g|

Aktueller Jahrgang ] Alle Jahrgange ]

0 Schiiler migzen umwahlen, da
zich Kurze Uberzchneiden

0 Kurge mit Schiilerzahl auierhalb der
b awimal-/t inimakvorgaben

0 Schiiler nicht vallstandig werteilt

0 Kurze nicht geblockt

0 Schiiler kdnnen nicht vollstandig werteilt werden,
da fur Fach kein Furs eingerichtet viurde

0 Schiller kannen nicht vollstandig verteilt werden,
da Fachwahl arober als Blockanzahl

Im Fenster ,,Blocke” sehen Sie die erstellten Blocke. Gegebenenfalls konnen
Sie dort auch nachtriglich Kurse in andere Blocke verschieben (siehe ,,Manuell
blocken® auf Seite 225).
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B4 daVinci 5 :: Kursplan

Catei  Bearbeiten  Ansicht  Ubersichten  Extras  Hilfe
L = N TR - | [ Stammdaten | & Kurse | & Schiller | 9 Blécke | [7] Stundenplan...

Liste | matix |

Elock 1 2 3

LK 1 7 ENZ 7 DEZ

Lk 2 7 ENL &7 DEL F7 gk2
Gk 1 7 omuz

Gk 2 7 mul 7 gkl

GE 3 7 spl

Gk 4 F7 lal 7 bit &7 inf1
Gk S 7 maz T oerz

Gk e 7 mal 7 oerl

aK 7 7 osp2 7 inf2

GK & 7 la2 7 biz

CiiStueber Softwareldaving SBeispiclel2005-2008, dav

Das Verteilungsergebnis

Im Fenster ,,Schiiler sehen Sie, welche Schiiler evtl. noch nicht vollstindig ver-
teilt werden konnten.

& daVinci 5 :: Kursplan
Datei Bearbeiten  @nsicht  Obersichten  Extras  Hife
EH &P ez ~ | [l Stammdaten | ) Kurse | & Schiler | 3 Blacke | [7] Stundenplan. .
Schiiler 1
Nachname Worname 1D Schulbr, W | Tukor Schl. |1 2 & 4 S 6 7 8 9 10 Bemerkung o
CEIE Ludwig 141 DE1  EM2 bz mal ez spz  mul  Finfl Flar gkz
Bittasr Johann Friedrich 147 EN1 DEZ  bil maz  erl spl muZ inf2 laz gkl
Cagliostra Alessandro 194 ENz DEL bz mal ez spz  mul  Finfl Flai gk
Campe Johann Heinrich 200 EN1 DEZ bi1 maZz  erl spl muZ inf2 laz gkl
Grieshaber Helmut Andreas 469 ENz  DE1 biz mal  er2 sp2 mul Finfl Flal gkz
Grilparzer Franz 471 EN1 DE2  bil maz  erl spl muZ inf2 laZ gkl
Grimm Jacoh 472 ENZ DEl  biz  mal ez spZ  mul  &Finfl Flal gk
arimmelshausen  Johann Jakab 474 EN1 DEZ  bil maz  erl spl muZ inf2 laz gkl
Gryphius Andreas 480 ENZ DEl bz mal ez sp2  mul  Finfl Flal gk
Hurnboldt Wilhelrm 578 EN1 DE2 bi1 maz  erl spl mu2 inf2 laz gkl
Handel Georg Friedrich S02 ENz  DE1 biz mal  erZ sp2 mul Finfl Flal gkz
Ingres Jean Auguste 590 EW1  DEZ  bil maz el spl  muz  inf2 laz gkl
Korrad der Salier 660 ENZ DEl  hiz  mal ez sp2  mul  Finfl Flal gk
Karczak Janusz B6Z EN1 DEZ  bil maz  erl spl muz inf2 laz gkl
| | ;H
Ci\Stueber SoftwareldaVinc S1Beispielel2005-2008, dav

Symbole vor dem jeweiligen Fach zeigen nicht zugewiesene Ficher und Wider-
spriiche an. Widerspriiche kénnen auftreten, wenn z.B. die Kursstéirken nicht
den Vorgaben entsprechen oder zwei Kurse einer Fachwahl im gleichen Block
geblockt wurden. Letzteres kann beim manuellen Blocken auftreten. Die Auto-
matik verteilt die Schiiler derart auf die Kurse, dass keine Uberschneidungen
auftreten konnen.
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Kurse von der Blockungsautomatik ausnehmen

Im Fenster ,,Kurse“ konnen Sie in der Spalte ,,Gesperrt” einzelne Kurse mar-
kieren. Die markierten Kurse werden von der Automatik nicht beriicksichtigt,
d.h. nicht geblockt.

B daVinci 5 :: Kursplan

Datei Bearbeiten  Ansicht  Ubersichten  Extras  Hilfe
O H =Pk Wl - | [ stammdaten | o kurse | e Schiler | G Blocke | [T] stundenplan...
Leistungskurse  Grundkurse
Kurs Block. Lehrer Dauer Stakus Klassen Schiller Min Max | Gesperrt |Beifach | Bemerkung Merkmale j
bi1 12GK4 u] 12 7 o o v
biz 12GKa 0 12 7 1) o
erl 12GKa 0 1z 7 1) o
R T S N N [ S N N~ N
gkl 1zGK 2 0 1z 7 a a
akz 1zGK1 0 1z 7 a a
inf1 1zGK4 u] 1z 7 o o
infz 1zGK7 u] 1z 7 o o
la1 12GK4 u] 12 7 o o
laz 1zGks u] 12 7 o o
mal 12GKa 0 12 7 1) o
maz 12GKS 0 12 7 1) o
mul 12GK2 0 1z 7 a o
M2 1z2GK1 0 12 7 a a
spl 12GK3 0 1z 7 a a
-
4 | L|J
C:\Stueber Softwaredalinci ShEeispielel 2005-2006.dav

Blockung und Verteilung l6schen

Sie konnen jederzeit die Blockung und Verteilung l6schen, die Vorgaben, z.B.
die Fachwahlen verindern und die Automatik erneut aufrufen. Rufen Sie dazu
das Dialogfenster ,,Blockungen und Verteilungen* 16schen auf, indem Sie auf

»Extras“ und dann auf ,,Blockung/Verteilung l6schen” klicken.

Blockungen und Verteilungen loschen

Filker
Jahrgang | 1z ﬂ

abbrechen
Kurse |.ﬁ.lle Kurse -

[w Elockungen laschen

[ Merteilung auf Kurse lGschen

[v Doppelte Kurselemente [Gschen

Geben Sie in diesem Fenster an, was Sie [6schen mochten und klicken Sie auf ,,OK".
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Blocke korrigieren

Im Kurse-Fenster gibt es unter ,,Bearbeiten die Option ,,Blocke korrigieren®.
Dieser Befehl dient zum Anpassen der Blocke, falls der Kursmodus des Jahr-
gangs in den Stammdaten irrtiimlich verdndert wurde und damit die Blockauftei-
lung nicht mehr stimmt. Dieser Fall tritt sehr selten auf, unter Umstinden wer-
den dann im Blocke-Fenster keine Kurse mehr angezeigt.

Veranstaltungen kopieren

Um die Kurse und Blocke eines Jahrgangs in einen anderen Jahrgang zu kopie-
ren, klicken Sie im Kurse-Fenster unter ,Bearbeiten | Kurse kopieren® auf die
Option ,,Mit neuen Blécken®. Anschlief3end konnen Sie im Schiilerfenster iiber
,Bearbeiten | Schiiler versetzen/ldschen” die Schiiler mit Kurswahlen und Block-
zuordnung in den Jahrgang versetzen. Die Blocke miissen dann noch in daVinci
Stundenplan gesetzt werden.

Veranstaltungen kopieren E|

Wahlen Sie die Klasse bew, den Jahrgang von der/dem
Sie die Veranstaltungen kopieren wollen und Kicken Sie

auf Ok,

Kopiere von v

[~ Ohne Raume ™ ©Ohne Blicke

[~ Ohne Lehrer ™ Mit gleichen Blécken

{* Mit neuen Blacken

O | Abbrechen

Spezielle Probleme

Jahrgangsiibergreifende Blockungen

In einer jahrgangsiibergreifenden Blockung werden Kurse aus verschiedenen
Jahrgingen geblockt. Gehen Sie dazu wie beim manuellen Blocken vor: Offnen
Sie das Fenster , Kurse“ und rufen Sie das Arbeitsfenster , Passende Blocke* auf
(siehe ,,Manuell verteilen“ auf Seite 228).

Wenn Sie jahrgangsiibergreifende Blockungen erstellen wollen, markieren Sie
auf der Registerkarte ,,Passende Blocke” die Option ,,Alle Jahrginge anzeigen*
und wihlen Sie dann einen Block aus einem anderen Jahrgang.
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Jahrgangsiibergreifende Kurse

Mischblockungen

Wenn Schiiler der Oberstufe aus verschiedenen Jahrgangsstufen gemeinsam ei-
nen Kurs besuchen, erstellen Sie einen jahrgangsiibergreifenden Kurs. Geben
Sie dazu im Kurse-Fenster in der Spalte die Klassen an, die an dem Kurs betei-
ligt sind.

B4 daVinci 5 :: Kursplan

Datei Bearbeiten  Ansicht  Obersichten  Extras  Hilfe

| &Sk W e - | i@ stammdaten | o) Kurse | & Schiler | Blacke | 7] Stundenplan...

Leiskungskurse ] Grundkurse ]

Kurs Elack Lehrer Dauer Status Klassen Schiiler Iin Max | Gesperrt |Beifach |Bemerkung & |
o | [ESMEM 7| o o/ N N | |
DEZ 121K 1 o 1z 7 o o

EN1 121K 2 a 12 7 a a

ENZ 121K 1 o 12 7 o o

.
| 3

C:\Stueber Softwareldavinc 5\Beispielel 2005-2006.dav

Standardmif3ig werden Leistungskurse in Leistungskursblocke und Grundkurse
in Grundkursblocke geblockt. Fiir Mischblockungen konnen Sie Leistungs- und
Grundkurse in gleiche Blocke blocken.

Wenn Sie manuell Mischblockungen erstellen méchten, 6ffnen Sie das Fenster
,,Blocke® und klicken Sie dort auf die Registerkarte ,,Matrix“. Per Doppelklick
konnen Sie dort Kurse manuell blocken (siehe ,,Manuell blocken* auf Seite 225).
Da auf der Registerkarte ,,Matrix“ ggf. sowohl Grund- als auch Leistungskurse
angezeigt werden, konnen Sie Mischblockungen erstellen, indem Sie Leistungs-
und Grundkurse demselben Block zuordnen bzw. in dieselbe Spalte doppelkli-
cken.

Wenn Sie die Automatik benutzen, kénnen Sie sich generell fiir Mischblockun-
gen entscheiden, indem Sie im Dialogfenster ,,Blocke erstellen” die Option
,,Blocke erstellen” wihlen. Damit macht die Automatik keine Unterscheidung in
Leistungs- und Grundkursblocke.

6stiindige bzw. 4stiindige Leistungskurse

Im Gymnasium tritt hdufig der Fall auf, dass die meisten Leistungskurse in der
Regel 5stiindig und einige Leistungskurse 6stiindig bzw. 4stiindig unterrichtet
werden. Dadurch werden in den Leistungskursblécken 5stiindige und 6stiindige
Kurse miteinander geblockt. Im folgenden Beispiel wird stellvertretend die Blo-
ckung eines 6stiindigen Leistungskurses geblockt mit 5stiindigen Leistungskur-
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sen besprochen. Im Fall eines Blockes mit 4stiindigen und 5stiindigen Leis-
tungskursen gehen Sie bitte analog vor.

Der Leistungskursblock besteht aus dem 6stiindigen Leistungskurs ,,GE1“ und
dem 5stiindigen Leistungskurs ,,MA1“:

6 GE1
5 MA1

Um die 5 Stunden aufzufiillen, entscheiden wir uns, den 3stiindigen Grundkurs
,che2“ in ein 2stiindiges und ein einstiindiges Kurselemente zu splitten:

2 che2
1 che2

So splitten Sie Kurselemente
1. Offnen Sie das Fenster ,,Kurse“, indem Sie auf ,,Ansicht“ und dann auf
. Kurse“ klicken.
Klicken Sie auf der betreffenden Registerkarte auf den gewiinschten Kurs.

3. Klicken Sie auf ,Bearbeiten“ und dann auf ,,I“(urselement duplizieren“. Das
Kurselement bzw. die Zeile wird dupliziert. Andern Sie die Stundenzahlen in
der Spalte ,,Dauer” (z.B. auf ,,2“ und ,,1“ im Beispiel).

Aufgestockte Grundkurse

Hinweis

Aufgestockte Grundkurse werden dann eingerichtet, wenn die Schiileranzahl fiir
einen Leistungskurs zu gering ist. Nehmen wir an, im Latein Grundkurs ,,lal*
sind 10 Schiiler und im Leistungskurs ,, LA1“ sind nur 5 Schiiler. Der Leistungs-
kurs muss wegen zu geringer Schiilerzahl mit dem Grundkurs zusammengelegt
werden, d.h. der Grundkurs ,,Jal“ wird zum aufgestockten Grundkurs. Der
Grundkurs wird 3stiindig und der Leistungskurs 5stiindig unterrichtet.

Geben Sie einen 3stiindigen Grundkurs ,lal“ mit 15 Schiilern (Leistungs- und
Grundkursschiiler) ein und markieren Sie den Kurs als aufgestockten Grund-
kurs, indem Sie im Kurse-Fenster den Grundkurs anklicken, dann auf ,,Bearbei-
ten“ und dann auf ,,Kurselement editieren* klicken.

u

Im Dialogfenster ,Extras|Optionen” kdnnen sie auf der Registerkarte ,Darstellung
bei ,Fachstatus” das Kurzel ,,AufgstGK” eintragen und eine Farbe und eine Schrift-
art einstellen. Der aufgestockte Grundkurs wird dann im Schilerfenster entspre-
chend dargestellt

Geben Sie aullerdem den Leistungskurs ,,LA1“ 2stiindig fiir die 5 Schiiler des
Leistungskurses ein.

Durch die Markierung des Grundkurses als aufgestockten Grundkurs und durch
die gleiche Kursnummer achtet die Automatik darauf, dass Grundkurs und Leis-
tungskurs am Tag nicht doppelt verplant werden. Zudem werden die Schiilerzah-
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[
Hinweis i

len fiir Statistikzwecke entsprechend dem Leistungskurs- bzw. dem Grundkurs-
bereich zugeordnet (abhingig von den Vorgaben der Landesstatistik).

Sie mussen den Leistungskurschiilern sowohl den Leistungskurs ,LA1” 2stiindig
als auch den aufgestockten Grundkurs ,la1” 3stiindig zuordnen. Es ist nicht mog-
lich den Grundkurs iber das Dialogfenster ,Fachwahl” einzugeben, der Grundkurs
muss manuell eingegeben werden.

Unterrichtsmischformen aus Klassen- und Kurssystem

Man kann grundsitzlich zwei Unterrichtsformen unterscheiden:

e Unterricht im Klassenverband: Jeder Schiiler der Klasse hat bis auf Aus-
nahmen (Religion und Sport) den gleichen Unterricht.

e Unterricht im Kurssystem: Jeder Schiiler hat einen individuellen Stun-
denplan basierend auf seiner individuellen Fachwahl.

In der Regel wird in Deutschland die Sekundarstufe I im Klassenverband und die
Sekundarstufe II im Kurssystem unterrichtet. In Deutschland und in anderen
Lindern sind aber auch Mischformen aus Klassenverband und Kurssystem mog-
lich. In diesem Fall geben Sie in daVinci::Kursplan die Schiiler-Fachwahlen wie
beim Kurssystem ein. Der Unterschied zum reinen Kurssystem liegt darin, dass
ein Teil der Fachwahl des Schiilers sich bei anderen Schiilern wiederholt und
zwar genau die Ficher, die im Klassenverband unterrichtet werden.

Beziiglich daVinci::Kursplan heifit das, dass Sie eine feste Facherauswahl den
betreffenden Schiilern zuweisen miissen. Das kénnen Sie wahlweise iiber eine
Fachkombination oder {iber Mehrfachzuweisungen machen:

e Per Fachkombination: Definieren Sie fiir die im Klassenverband unter-
richteten Ficher, die ja von jedem Schiiler der Klasse bzw. des Jahrgangs
belegt werden, eine Fachkombination (siehe ,,Fachkombinationen eingeben‘
auf Seite 216). Sie weisen dann bei der Fachwahl-Eingabe diese Fachkombi-
nation dem Schiiler zu und erginzen die Fachwahl dann um die Ficher, die
er individuell wihlt bzw. die im Kurssystem unterrichtet werden.

e Per Mehrfachauswahl: Benutzen Sie das Dialogfenster ,,Mehrfachzuwei-
sung“, um mehreren Schiilern einen Kurs zuzuweisen und wiederholen Sie
das Vorgehen fiir den nichsten Kurs (siehe ,,Mehrfachzuweisungen® auf Sei-
te 234).

Die Ficher, die im Kurssystem unterrichtet werden, geben Sie dann wie ge-
wohnt ein.
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daVinci::Jahressummen

Einleitung

Dieses Kapitel erlidutert das Modul ,,daVinci::Jahressummen®“.

Mit jeder Planinderung im Laufe des Schuljahres werden Sie eine neue daVinci-
Datei anlegen. Am Ende des Schuljahres wird Ihr gesamter Schuljahresplan
durch die einzelnen daVinci-Dateien reprisentiert. Wenn Sie wissen wollen, wie
viele Stunden ein Lehrer wirklich im Schuljahr unterrichtet hat, miissen Sie die
Daten aus diesen Dateien ermitteln. Genau das ist die Aufgabe von daVin-
ci::Jahressummen. Mit dem Modul daVinci::Jahressummen kénnen Sie die An-
zahl der Unterrichts-, Ausfall- und Zusatzstunden fiir Lehrer und die Unter-
richts- und Ausfallstunden fiir Klassen {iber mehrere daVinci-Dateien hinweg
ermitteln. Sie konnen so z.B. ermitteln, wie viele Stunden ein Lehrer tatsiachlich
im Schuljahr unterrichtet hat. Dies sind summierte Jahresstunden im Gegensatz
zu den iiblichen Wochenstundenangaben in der Unterrichtsverteilung. Es wer-
den dabei die tatsichlich stattfindenden Tage und Stunden gezihlt, d.h. es wer-
den folgende Informationen beriicksichtigt:

e der Unterricht laut daVinci-Plan
e die Kalendereintrige unter ,,Extras | Kalender*.

o die Vertretungsinformationen aus daVinci::Vertretungsplan (falls Sie bei
,Filter” bei der Angabe ,,Vertretungen“ ,,Mit Vertretungen“ eingestellt ha-
ben)

e die Anrechenstunden, die Sie in daVinci::Vertretungsplan im Anderungen-
Fenster und im Vertretungserstellungsfenster in den Bildschirmplidnen ein-
geben koénnen
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Hinweis 8 Das Zusatzmodul daVinci::Jahressummen befindet sich als Testlizenz auf Ihrer
daVinci-CD. Fir den vollen Funktionsumfang bendétigen Sie eine Lizenz fiir dieses
Modul. Die Testlizenz enthélt folgende Einschréankungen: Keine Exportmdglichkeit
nach Excel, es werden nur die ersten 10 Zeilen des Berechnungsergebnisses ange-

zeigt und die Filterangaben werden nicht beachtet.

Sie konnen fiir Klassen bzw. Lehrer folgende Summen {iber das Schuljahr bzw.
iiber einen frei wihlbaren Zeitraum des Schuljahres ermitteln:

e Stunden pro Tag

e Stunden pro Woche
e Stunden pro Monat
e Stunden pro Jahr

e Tage pro Woche

o Tage pro Monat

AulBlerdem konnen Sie eine Liste der Ausfall- und/oder Zusatzstunden fiir jeden
Lehrer und fiir jede Klasse ermitteln.

Wenn Sie eine Liste der Ausfallstunden fiir jede Klasse ermitteln méchten, kon-
nen Sie als Filterkriterium auch noch die entsprechenden Fehlgriinde einsetzen.
(Bsp. ,,Es sind 25 Stunden aufgrund von Krankheit der Lehrer ausgefallen®)

Bei den Ausfallstunden der Lehrer konnen Sie ebenfalls iiber dieses Filterkrite-
rium bestimmen, aus welchen Griinden welcher Lehrer, wie hiufig gefehlt hat.

Das Ergebnis konnen Sie nach Excel bzw. HTML exportieren, um es dort aus-
zudrucken oder weiterzuverarbeiten.

daVinci:;Jahressummen ist eine eigenstindige Anwendung, die Sie starten, in-
dem Sie_.auf Start” unten auf Ihrem Bildschirm und dann auf ,,Program-
me | STUBER SYSTEMS | daVinci 5 Jahressummen* klicken.

So arbeiten Sie mit daVinci::Jahressummen

1. Legen Sie einen Ordner auf Ihrem PC an, in dem Sie alle daVinci-Dateien
sammeln, die zusammen den Gesamtjahresplan reprisentieren, z.B.
C:\Stueber Software\daVinci 5\Jahresplaene\2005. Bevor Sie eine Planinde-
rung in daVinci::Stundenplan durchfiihren, speichern Sie den aktuellen Plan
unter einem entsprechenden Dateinamen in dieses Verzeichnis. Tragen Sie
zuvor unter , Extras|Zeitrahmen | Allgemein | Giiltigkeit* den genauen Zeit-
raum, (Anfangs- und Enddatum) ein, den diese Datei reprisentiert.



So arbeiten Sie mit daVinci::Jahressummen 245

Wichtig 8 Damit die Vertretungsplaninformationen erhalten bleiben, diirfen Sie die Vertre-
tungsdaten fiir den Zeitraum fiir den die Datei gilt nicht archivieren! Speichern Sie
eine Kopie der Datei zuerst in den Jahresordner. Danach kdnnen Sie die aktuelle
Datei laden, einen neuen Zeitraum einstellen, die Vertretungsplandaten archivieren

und mit der Erstellung der Plananderung beginnen.

Efi da¥inci 5 :: Jahressummen

Datei  Extras  Hife
Ordner: <:\Stueber Software!daVinci S\Beispiele) Jahressummen Suchen | [ Berechnen 2 Exportieren

Auswahl ] Ergebriis }

W |von Bis Datei Tikel | [ Ergebnis
01.05.2006  31.07.2006  Schuljahr 05 06 Plan 4.dav Lieke der i
01.02.2006  30.04.2006  Schuljahr 05 06 Plan 3.dav
01112005  31.01.2006  Schuliahr 05 06 Plan 2.dav e Ausfallstd =l
01.08.2005 31.10.2005 Schuljahr 05 06 Plan 1.dav Fehlgrund abwesend >
Zeitraum
von |03.09.2005 -
Bis |30.07.2008 -
Filker

Klasse l—Ll
Lehrer hd

Fach/Kurs -

Fachschliissel ’—L‘
Fachstatus ’—L‘
Unterrichtsart ’ﬁ
Abteilung 'ﬁ

Tippen Sie gaf. Filterteste ein und benutzen Sie ggf.
—1 | die Sonderzeichen * (beliebige Zeichenfolge) und ?
[beliehiges Zeichen). z.B. 8* fiir die Klazsen Ba. 8h,
L

‘whenn Sie ein Filtertert eingsben und Eingabe

f [Fietumn) diticken, wird der Text in die Aufklappliste
|

ubernommen.

2. Starten Sie daVinci::Jahressummen und stellen Sie den Ordner links oben in
der Symbolleiste ein. Tippen Sie ihn entweder direkt ein oder klicken Sie
auf ,,Suchen”. Es werden alle daVinci-Dateien in diesem Ordner mit den An-
fangs- und Enddaten, dem Dateinamen und dem Titel der Datei aufgelistet.
Den Titel kénnen Sie in daVinci::Stundenplan eingeben, indem Sie auf ,,Da-
tei| Eigenschaften” klicken und auf die Registerkarte ,,Datei-Info* klicken.
Die Dateien werden dabei nach Zeitraum sortiert aufgelistet. Die jlingste
Datei wird zuerst angezeigt, die élteste als letzte.
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Hinweis # \Wenn sich Zeitrdume Uberschneiden oder eine Zeitliicke zur nachsten Datei be-

steht, wird ein Warnsymbol links vor der betreffenden Datei in der Liste angezeigt.

Ergebnis
Liste der |Lehrer ﬂ
Inhalt |AusFaII—,|'Zusatzstunden ﬂ
std. inkl. Yertretungen
Std. ohne Wertretungen
Zeitraum Ausfallstd
Fusakzskd
Von ) —
Bis |31.07.2008 -
Filker
Klasse | ﬂ
Lehrer | ﬂ
FachfKurs | ﬂ
Fachschlissel | ﬂ
Fachstatus | ﬂ
Unkerrichtsart | j
Abteilung | ﬂ

Tippen Sie aaf. Filtertexte ein und benutzen Sie aaf.
die Sonderzeichen * [beliebige Zeichenfolge) und 7
[beliebiges Zeichen). z.B. 8 fur die Klassen Ba, 8b,
Lz,

“Wenn Sie ein Filkertexst eingeben und Eingabe
[Return] driicken, wird der Text in die Aufklapplizte
ubermomme.

3. Stellen Sie rechts bei ,,Ergebnis“ ein, ob Sie Klassen- oder Lehrersummen
(,,Liste der”) und welcher Inhalt bzw. welche Stunden (,,Inhalt”) aufsum-
miert werden sollen. Uber die Angaben bei ,,Zeitraum* und , Filter” konnen
Sie die Berechnung auf bestimmte Zeitraume bzw. bestimmte Stunden ein-
grenzen.

4. Klicken Sie auf die Schaltfliche , Berechnen®, um die Berechnung zu star-
ten. Das Ergebnis wird als Liste auf der Registerkarte , Ergebnis® angezeigt.

5. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,,Exportieren”, wenn Sie die Liste nach Ex-
cel oder HTML exportieren mochten, um sie dort auszudrucken oder wei-
terzuverarbeiten.

Filter angeben

Sie koénnen bei den Filterangaben wie gewohnt die Filtertexte ,,*“ (beliebige
Zeichenfolge) und ,,?“ (beliebiges Zeichen) verwenden, z.B. ,,Gy*“ fiir die Klas-
sen Gy04a, Gy04b usw.

GroB- und Kleinschreibung wird bei den Filterangaben beachtet, d.h. achten Sie
darauf, dass Sie die Angaben auch korrekt eintippen, andernfalls ist das Sucher-
gebnis nimlich eventuell leer.
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Wenn Sie einen Filtertext eintippen und die Eingabe (Return)-Taste drlicken, dann
merkt sich daVinci die Angabe in der Aufklappliste. Diese Angaben bleiben auch
bei einem Neustart des Programms erhalten. daVinci merkt sich bis zu 20 Filter.

Uber die Filterangaben kionnen Sie die Auswertung auf bestimmte Klassen, Leh-
rer, Ficher/Kurse, Fachschliissel, Fachstatus, Unterrichtsarten und Abteilungen
einschrinken. Bedenken Sie z.B., dass Sie durch die Angabe des gleichen Fach-
schliissels im Stammdatenfenster von daVinci::Stundenplan verschiedene Fi-
cher in der Auswertung zusammenfassen konnen.

Zudem konnen Sie angeben, ob die Jahressummen inkl. der Vertretungsinforma-
tionen berechnet werden sollen oder nicht.

Nachdem Sie ein Filterkriterium gewihlt haben, klicken Sie auf die Schaltfliche
,Berechnen“ und es wird automatisch eine zweite Registerkarte eingeblendet,
die das Berechnungsergebnis enthilt.

BAi daVinci 5 :: Jahressummen

Datei  Extras  Hife

Ordrer: C:\Stueber Softwareldavine 5\Beispiele) Jahressummen mit YPlan Suchen | [ Berschnen | . Exportiersn

Auswahl  Ergebris ]

Stunden pro Tag abwesend | August 2005

Mame Summe o1, 0z, 03, 04, 05, 0, 07, 08, 09, 10, i1 12, 13, 14, 15, 16,

Alf 522 2 1 1 2 3 1 0 2 1 1 2 3 1 0 2 1
Bern a4 I 1} 1} 2 1 2 2 0 0 0 2 1 2 2 0 0 1}
Ko 415 I 2 2 2 1 1 1} 0 2 2 2 1 1 0 0 2 2
Fr 47 I 1 2 2 2 1 1} 0 1 2 2 2 1 0 0 1 2
Mat 314 I 2 2 1} 1} 1 1 0 2 2 0 0 1 1 0 2 2
Ste 626 I 2 3 2 2 2 1 0 2 3 2 2 2 1 0 2 3
‘ler 575 I 3 2 3 2 0 1 0 3 2 3 2 0 1 0 3 2

Das Berechnungsergebnis kann summiert werden auf Stunden pro Tag, Monat
oder Woche oder auf Tage pro Monat oder Woche.
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Hinweis

Jahressummen

|u

Um die Ubersichten auf den Registerkarten ,Auswahl” und ,Ergebnis” nach Excel
oder HTML zu exportieren, klicken Sie auf die Schaltflache ,,Exportieren” und wah-
len unter ,Dateityp” das gewlinschte Format aus. In Excel konnen Sie die Uber-
sichten beispielsweise ausdrucken oder noch weitere Summen bilden.

Dateien bei Plandnderung archivieren

Wichtig

Hinweise zur Berechnu

Ausfallstunden

Fiir die exakte Ermittlung der tatsichlich stattgefundenen Stunden miissen die
Vertretungsplaninformationen fiir den Zeitraum der jeweiligen Datei vollstindig
sein. Sie diirfen also die Vertretungsdaten erst dann archivieren, wenn Sie eine
Kopie der Datei in den Jahresordner gestellt haben. Die néichste Archivierung
darf dann erst wieder bei der nichsten Planidnderung erfolgen bzw. dann, wenn
Sie wieder eine Kopie der Datei in den Jahresordner gestellt haben. Je mehr
Vertretungsplaninformationen mitgefiihrt werden desto grofler ist die Plandatei
und desto langsamer kann die Verarbeitungsgeschwindigkeit von daVinci wer-
den. Sollte zwischen zwei Planianderungen der Umfang der Vertretungsplanin-
formationen zu grof3 werden, legen Sie einfach schon friiher eine Kopie der Datei
im Jahresordner ab. Im Extremfall kénnen Sie fiir jede Woche des Schuljahres
eine Datei dort ablegen.

Achten Sie unbedingt darauf, dass die Zeitrdume der Dateien sich nicht Gber-
schneiden, sondern zeitlich aufeinander folgen, sonst ist nicht eindeutig festgelegt,
welche Plandatei flr welches Datum gilt.

ng

In daVinci Vertretungsplan zuriickgesetzte Ausfallstunden werden nicht beriick-
sichtigt.

In daVinci Vertretungsplan eingetragenen Fehlzeiten werden immer berechnet,
egal ob die Option ,,Als Fehlstunden verrechnen markiert wurde oder nicht.

Wenn im Vertretungserstellungs-Fenster die Option ,,Frei“ fiir eine Klasse ge-
wihlt wurde, dann wird der damit fiir die Klasse ausgefallene Unterricht nicht
berechnet.

In daVinci Vertretungsplan eingetragener Zusatzunterricht flief3it in die Berech-
nung mit ein.

und Zusatzstunden

Stellen Sie in daVinci:;Jahressummen rechts unter ,Inhalt“ ,, Ausfall-
/Zusatzstunden® ein und klicken Sie auf ,,Berechnen®, dann werden fiir den ge-
wihlten Zeitraum fiir jeden Lehrer die jeweiligen Ausfallstunden und die Zusatz-
stunden aufgelistet. Die Liste kénnen Sie nach Excel oder HTML exportieren,
um sie dort auszudrucken oder weiterzuverarbeiten. In der Spalte ,,Std“ werden
die tatsichlich laut daVinci::Vertretungsplan ausgefallenen bzw. zusitzlich gege-
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benen Stunden aufgelistet. In der Spalte ,,Anrechnen® werden die in daVin-
ci::Vertretungsplan eingebbaren Anrechenstunden aufgelistet. Mit dieser Liste
erhalten Sie fiir Lehrer und Klassen eine detaillierte Ubersicht der Ausfallstun-
den und Zusatzstunden.

daVinci 5 :: Jahressummen

Datei  Extras  Hilfe
Qrdner:  C\Stueber Softwareldavinc 5\Beispiele) Jahressummen mit VPlan suchen | [ Berechnen - Exportieren

Auswahl  Ergebnis

Mame

At Datum Pos Details Bemerkung Std Anrechnen
+ Mame : Bernhard, Albert (Soll = 24)

+ Mame : kostner, Friedrich (Soll = 243

+ Mame : Mattis, Karl (Soll = 24)

+ Mame : Stern, Sven (Soll = 24)

+ Mame : Werner, Hans (Soll = 24}

Gruppieren und Sortieren der Ergebnisliste

Die Ergebnisliste der Ausfall- und Zusatzstunden je Lehrer bzw. Klasse konnen
Sie sortieren und gruppieren. Standardmifig ist die Liste nach ,,Namen* grup-
piert. Die Zeilen konnen Sie expandieren, um weitere Details anzuzeigen, indem
Sie auf das Plus-Zeichen links klicken.

So konnen Sie Zeilen expandieren

e Sie konnen je Lehrer- bzw. Klasse das Zeichen E+| anklicken, um die De-
tails - die Ausfall- bzw. Zusatzstunden sichtbar zu machen. Klicken Sie auf
das Minus-Zeichen, um die Details wieder unsichtbar zu machen. Mit der
Schaltfliche ,,Zeilen expandieren” rechts oben konnen Sie alle Zeilen auf
einmal expandieren.
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EA daVinci|5 :: Jahressummen

Datei  Extras  Hife
Ordrer: €r\stusher Software\davin SlBeispislel Jahressummen mit YPlan suchen | [ Berechnen | 4 Exportieren

Auswahl Ergebnis |

Art | Datum |Pos | Details |Bemerkung |5td | Anrechnen
~| Mame ; Bernhard, Albert (Soll = 24)
Ausfalistd 16.11,2005 2 1a krank -1 a
Ausfallstd 16.11,2005 4 1b krank -1 0
Ausfaliskd 17.11.2005 3 1a krank -1 a
Ausfaliskd 18.11.2005 2 1a krank -1 a
Ausfallskd 18.11.2005 S b krank -1 )
-3 a
_-| Mame : Kostner, Friedrich (Soll = 24)
Ausfallskd 07.11,2005 4 1a krank -1 )
Ausfallskd 07.11,2005 [} 1a, 1b krank -1 )
Ausfallstd 08,11, 2005 z 1a krank. -1 0
Ausfallstd 08,11, 2005 & 13, 1b krank. -1 O pe
Ausfallstd 09.11.2005 3 1a krank. -1 0
Ausfallstd 09.11.2005 ] 13 krank. -1 0
Ausfallstd 10.11.2005 2z 13 krank. -1 0
AusFallstd 11.11.2005 4 1a krank. -1 0
[ sl o
~| Mame : Mattis, Karl (Soll = 24)
Laicfaliste 1o | 4 l1a 1k | dieratich [ o1l
| -16 0|~

L

So gruppieren Sie die Liste

o Kiicken Sie auf den Spaltentitel der Spalte, nach der Sie gruppieren moch-
ten, halten Sie die Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Spaltentitel auf
den Gruppierungsbereich oberhalb der Titel. Lassen Sie die Maustaste los:
Der Inhalt der Liste wird entsprechend gruppiert.

Sie konnen die Liste auch nach mehreren Kriterien gruppieren, z.B. nach , Na-
me* und ,,Art*.

EA daVinci 5 :: Jahressummen

Dakei

Extras Hife
Grdner: C:\Stusber Software\daiin 5|Beispiele} Jahressummen mit ¥elan Suchen | [P Berechnen | ©, Exportieren

Auswahl Ergebnis |

Datum |Pos | Details | Bemerkung 5t |Anrechnen
- Name : Bernhard, Albert (Soll = 24)
|k : AusFallstd
16.11.2005 2z 1a krank -1
16.11.2005 4 b krank. -1
17.11.2005 3 la keank. -1
15.11.2005 z la krank. -1
18,11.2005 5 b krank. -1
-5
5
+| Name : Kostrer, Friedrich (Soll = 24)
+| Name : Mattis, Karl (5ol = 24)
+| Name ; Stern, Swen (Soll = 24)
+| Name : Werner, Hans (Sol =24}
-16 |
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Um die Gruppierung wieder riickgingig zu machen, klicken Sie den Spaltentitel
wieder an, halten Sie die Maustaste gedriickt, bewegen Sie den Spaltentitel an
die gewiinschte Spaltenposition und lassen Sie die Maustaste los.

So sortieren Sie die Liste

e Kiicken Sie auf den Spaltentitel der Spalte, die alphabetisch sortiert werden
soll, z.B. ,,Name“. Wenn Sie nach mehreren Kriterien sortieren mochten,
klicken Sie auf den ersten Spaltentitel und dann mit Umschalt+Maustaste
auf den nichsten und so weiter. Mit Strg+Mausklick machen Sie jegliche
Sortierung wieder riickgingig.

Durch die Angabe von Anrechenstunden in daVinci::Vertretungsplan konnen Sie
fiir Lehrerausfall- und Zusatzstunden angeben, welche Stunden gemif3 der fiir
Ihre Schule geltenden Regelung tatsichlich gezihlt werden. Fehlt z.B. ein Leh-
rer eine Stunde wegen Fortbildung, wird diese Stunde als Ausfallstunde aufgelis-
tet, rechnerisch wird diese Stunde aber nicht als Ausfall gezihlt, da die Lehrer-
arbeitszeit dadurch nicht verdndert wird (der Lehrer ist ja auf Fortbildung und
nicht krank). Wann eine Stunde formal als Ausfallstunde gezihlt wird, bestim-
men Sie durch die Eingabe der Anrechenstunden im Vertretungsplan. Die dafiir
geltenden Regelungen werden je nach Bundesland unter verschiedenen Begrif-
fen gefiihrt, z.B. Mehrarbeitsstunden, Unterrichtszeitkonten, PES-Stunden
(Rheinland-Pfalz).

So kénnen Sie Anrechenstunden eingeben

Anrechenstunden kénnen Sie in daVinci::Vertretungsplan im Anderungszeit-
riume-Fenster mit dem Rechte-Maustaste-Menii oder mit , Bearbei-

ten | Anrechenstunde eintragen” in Lehrerplinen fiir eine bestimmte Position
eintragen oder im Vertretungserstellungsfenster per Doppelklick auf den ent-
sprechenden Termin. Die Anrechnungsstunden werden mit positivem oder ne-
gativem Vorzeichen in den Lehrerpldnen angezeigt. Die Standardanzeigefarbe
,Blau“ kénnen Sie im Fenster ,,Extras | Optionen® auf der Registerkarte ,,Vertre-
tungsplan“ dndern.

Sie 16schen Anrechenstunden, indem Sie im Anrechenstunden-Dialogfenster bei
“Stunden” einfach eine Null eingeben. Anrechenstunden werden ausschliefSlich
in daVinci::Jahressummen den Ausfall- oder Zusatzstunden des jeweiligen Leh-
rers zum jeweiligen Datum und zur jeweiligen Position (Stunde) gegeniiberge-
stellt und entsprechend aufsummiert und haben somit nur statistische Bedeu-
tung.



252 Kapitel 5 — daVinci::Jahressummen

Alf - Anrechenstunden E|

Geben Sie die anzurechnenden positiven
oder negativen Anrechenstunden des

Lehrers ein.

abbrechen

I

Stunden: |2 =

Drakurn: 05.12.2005 -

.

Position: |3 =

Erd ]

i01

Bern

09,12,

+2 ¥

Hinweis . Anrechenstunden werden in daVinci::Vertretungsplan angegeben und in den
Bildschirmplanen angezeigt, haben aber fiir das Planen in daVinci keine weitere

Bedeutung.
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Die Option ,,Inhalt”

Auf der Registerkarte ,,Auswahl“ haben sich rechts im Fenster die Moglichkeit
unter ,,Ergebnis“ den Inhalt der Berechnung einmal aus Sicht der Lehrer und
einmal aus Sicht der Klassen auszuwihlen.

Liste der ,Lehrer”

Ergebnis
Liste der |Lehrer
Inhalt
Std. inkl. ‘v'ertretungn
Std. ohne Wertretungen
Zeitraum Ausfallstd
Van IZusatzstcl —
B [provome <]
Filker
Klasse | j
Lebirer | ﬂ
Fach/kurs | ﬂ
Fachschlissel | ﬂ
Fachstatus | ﬂ
Unterrichtsart | ﬂ
Abteilung | ﬂ

Tippen Sie gaf. Fikertexte ein und benutzen Sie gaf.
die Sonderzeichen * [beliebige Zeichenfolge] und 7
[belisbiges Zeichen). 2.B. 8 fiir die klazzen Ba. Sb,

LI,

"Wenn Sie ein Filtertert eingeben und Eingabe
[Return] diicken, wird der Text in die Aufklappliste
ubermommen.

e Ausfall-/Zusatzstunden (siehe ,, Ausfallstunden und Zusatzstunden“ auf Seite
248

e  Std. inkl. Vertretungen (Berechnung des tatséchlich gehaltenen Unterrichts,
d.h. regulédrer Unterricht inklusive Ausfall- und Zusatzstunden)

e Std. ohne Vertretungen (Summen aus reguldrem Unterricht, ohne Miteinbe-
ziehung der Vertretungen)

o AusfallStd (Summe der tatsédchlich laut daVinci::Vertretungsplan ausgefalle-
nen Stunden)

e  ZusatzStd (Summe der zusitzlich zum reguldren Unterricht (laut Unter-
richtsverteilung in daVinci Stundenplan) gehaltenen Stunden)

e Fehlgrund (nur wihlbar, wenn unter , Inhalt” , AusfallStd“ eingestellt wurde)
Summe der einzelnen Fehlgriinde
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Liste der ,Klassen”

Ergebnis
Liste der |Klassen j
Inhalk |F\usfal|-,|'ZusatzstU| ' j
Telillesng td. H Vertretu |
5td. ohne Vertretungen
Zeitraurn AusfFallstd
Won J —
Bs [norooe v
Filker
Klasse | j
Lehrer | ﬂ
Fachfkurs | j
Fachschliissel | j
Fachstatus | j
Unkerrichtsart | j
Abteilung | j

Tippen Sie qaf. Filterteste ein und benutzen Sie gaf.
diz Sonderzeichen * [beliebige Zeichenfalge) und ¢
[beliebiges Zeichen), z.B. 8% fiir die Klaszen Ba, Sb,
LIS

Wwhenn Sie ein Filtertext eingeben und Eingabe
[Return] driicken, wird der Text in die Autklappliste
ubernommen.

e Ausfall-/Zusatzstunden (siehe ,,Ausfallstunden und Zusatzstunden® auf Seite
248)

e  Std. inkl. Vertretungen (Berechnung des tats#chlich gehaltenen Unterrichts,
d.h. reguldrer Unterricht inklusive Ausfall- und Zusatzstunden)

e  Std. ohne Vertretungen (Summen aus regulirem Unterricht, ohne Miteinbe-
ziehung der Vertretungen)

e  AusfallStd (Summe der tatsichlich laut daVinci::Vertretungsplan ausgefalle-
nen Stunden)

e ZusatzStd (Summe der zusitzlich zum regulidren Unterricht (laut Unter-
richtsverteilung in daVinci Stundenplan) stattgefundenen Stunden)

e Fehlgrund (nur wihlbar, wenn unter ,,Inhalt® ,, AusfallStd“ eingestellt wurde)
Aufsummierung, aus welchen Griinden welcher Unterricht, wie hiufig aus-
gefallen ist.
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Kapitel 6

Spezielles

Plananderungen und halbjahriger Unterricht

Zur Neuorganisation des Unterrichts nach einem Schulhalbjahr oder wihrend ei-
nes Halbjahres sollten Sie in der Regel wie bei Planinderungen im Schuljahr
(siehe ,,Neuen Plan erstellen” auf Seite 52) vorgehen, d.h. erzeugen Sie eine
Kopie der aktuellen Plandatei und arbeiten Sie mit dieser Kopie weiter. Evtl.
verandert sich fiir einige Lehrer der Soll-Ist-Vergleich, weil sie z.B. im zweiten
Schulhalbjahr eine Stunde weniger unterrichten. In diesen Fillen sollten Sie im
Dialogfenster ,,Lehrer Soll-Berechnung* eine entsprechende Ausgleichsstunde
eintragen.

Geben Sie im ,,Zeitrahmen-Fenster” auf der Registerkarte ,,Allgemein“ das Da-
tum des ersten und letzten Tages an, fiir das der Plan bzw. die DAV-Datei gilt.
daVinci kann dann Soll-Ist-Statistiken tiber mehrere DAV-Dateien erstellen,
welche die verschiedenen Pline eines Jahres reprisentieren (siehe
,,daVinci::Jahressummen‘ auf Seite 243).
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Zeitrahmen ey

Aufsichten ] Stakistik. ] Extras ]
Allgemein Zeitraster ] Paositionen ] Anzeige ] Wachen ]
Planungszeitraum

Datumn des ersten Tages 01.08,2005 -
Datumn des letzken Tages 31.07.2006 -

Woche

‘Wochenbeginn Montag -
Wochenende Freitag -
illtigheit

Datumn des ersten Tages 01.08,2005 -
Dakum des letzben Tages 31.07.2006 -

Dieze Angaben werden nur fur davinci-l ahrezzummen benatigt,

Zeitrahmen vorbesetzen | OK Abbrechen

Ubernahme von Soll/lst-Differenzen

Soll/Ist-Differenzen kénnen ins neue Schuljahr iibernommen werden. Richten
Sie dazu im Stammdatenfenster auf der Registerkarte ,,Lehrer-Soll-Schliissel®
einen neuen Schliissel mit dem Plantyp ,,D* ein, den Sie beispielsweise ,,Uber-
trag aus letztem Schuljahr® nennen. Richten Sie diesen Schliissel noch im alten
Plan, also vor der Dateniibernahme ein.

™ Stammdaten

Klassen l Lehrer (Pl) l Raume l Facher ] Stundentafeln l Aufsichisbereiche  Lehrer-Soll-Schiissel l
Kirzel Bezeichnung Typ

1 Pflichkstunden F

z Soll-stunden ]

3 Ist-Stunden

4 Differenz =

2 R Ihertr ag Sus letztern Schulishr D

Wenn Sie jetzt mit ,,Datei| Neu“ einen neuen Plan fiir das neue Schuljahr erstel-
len und die Optionen ,,Neuen Plan erstellen und Daten iibernehmen® und an-
schlieffend , Unterrichtsverteilung 16schen® wihlen, wird fiir jeden Lehrer die
Differenz aus dem alten Plan in den neuen Plan {ibernommen, indem bei jedem
Lehrer im Fenster ,,Soll-Berechnung* der Schliissel ,,Ubertrag aus letztem
Schuljahr” mit dem Differenzbetrag angelegt wird. So bleibt die Differenz fiir die
weitere Lehrer-Soll-Berechnung vermerkt.
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Soll-Berechnung fiir “Ch *

Typ |Dauer  |Kirzel Bezeichnung Statistik  |Bemerkung

o] 18| Ubertrag Ubertrag aus letztem Schuliahr
5 24 2 Soll-Stunden

I 1] 3 Ist-Stunden

= 24 4 Differenz

Hinzufiigen... | Bearbeiten... Lischen ‘

Abbrechen |

Soll-/Ist-Summen

Im Planungsfenster werden in der Veranstaltungsliste fiir Klassen unten die
Soll- bzw. Ist-Summen angezeigt. Genauer gesagt werden dort die Soll-Summe
(Fach-Soll) und die Ist-Summe (Fach-Ist) aus Fachsicht und das Schiiler-Ist
(Schiiler-Ist) aus Schiilersicht angezeigt. Fiir das Verstindnis der Summenzah-
len ist die Verrechnung von geblocktem Unterricht entscheidend. Betrachten
wir dazu folgende Beispiele:

Block 1: Verschiedene Facher und verschiedene Lehrer
Block KlassenFach Soll/Ist Dauer Lehrer

1 8aFachl 2 2 Lehrerl

1 8aFach2 2 2 Lehrer2

Fach-Soll: 4 Fach-Ist: 4  Schiiler-Ist: 2

Aus Fachsicht ergibt sich als Summe bei Fach-Soll und Fach-Ist jeweils der Wert
4%, aus Schiilersicht bei Schiiler-Ist der Wert ,,2“, da sich die Schiiler der Klasse
auf zwei Ficher aufteilen.

Block 2: Verschiedene Facher und gleicher Lehrer
Block KlassenFach Soll/Ist Dauer Lehrer

2 8aFachl 2 2 Lehrerl

2 8aFach2 2 2 Lehrerl

Fach-Soll: 4 Fach-Ist: 4  Schiiler-Ist: 2

Aus Fachsicht und Schiilersicht ergeben sich hier die gleichen Werte wie bei
Block 1. Lediglich die (in der Veranstaltungsliste der Klasse nicht angezeigte)
Ist-Summe aus Lehrersicht ergibt ,,2° (Im vorherigen Beispiel wire es der Wert
4" gewesen).
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Wichtig

Aufsichtsplane

Block 3: Gleiches Fach und verschiedene Lehrer
Block KlassenFach Soll/Ist Dauer Lehrer

3 8aFachl 2 2 Lehrerl

3 8aFachl 2 2 Lehrer2

Fach-Soll: 2 Fach-Ist: 2 Schiiler-Ist: 2

In diesem Block unterrichten zwei Lehrer gleichzeitig ein Fach. Aus Fachsicht
ergibt sich als Summe bei Fach-Soll und Fach-Ist jeweils der Wert ,,2“, und aus
Schiilersicht bei Schiiler-Ist ebenfalls der Wert ,,2°.

Bei wochenbezogenem Unterricht werden zusatzlich der Klassenfaktor bzw. der
Lehrerfaktor beriicksichtigt. Bei geblocktem wochenbezogenem Unterricht werden
zudem die Wocheniiberschneidungen miteinbezogen (siehe ,Summierung bei
wochenbezogenem Unterricht” auf Seite 270).

Mit daVinci konnen Sie auch IThre Pausenaufsichten erstellen. Das Ergebnis sind
Aufsichtspline fiir Lehrer bzw. Aufsichtsbereiche. Das Zeitraster fiir Aufsichten
stellen Sie im Dialogfenster ,,Extras | Zeitrahmen* auf der Registerkarte ,,Auf-
sichten“ ein. Dieses Zeitraster ist in daVinci unabhingig vom allgemeinen Stun-
denraster, das Sie auf den Registerkarten ,,Zeitraster” und ,,Positionen” einstel-
len. In der Regel wird es allerdings die Zeiten zwischen den Stunden des allge-
meinen Zeitrasters umfassen.

Aufsichtsbereiche geben Sie im Stammdatenfenster auf der Registerkarte ,,Auf-
sichtsbereiche® ein. Um Aufsichtspline erstellen zu kénnen, miissen Sie zuvor
im Stammdatenfenster entsprechende Bereiche, z.B. Hof 1, Hof 2, Flur 1, Flur 2
usw. eingegeben haben. Detaillierte Angaben zur Eingabe finden Sie im Kapitel
7Aufsichtsbereiche eingeben* auf Seite 67.
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Datei Bearbelten Ansicht  Ubersichten  Extras  Eenster  Hife

S0 bl | S prudken... | (@ stanmdaten | 7 Planungsfenster. .~ Ale wochen c@ 3B P [m]e s = S dessen - ehver~ % Raume -

Aufsichtslehrer
Aufsichtslehrer fiir Dienstag 2. Aufsicht 11:15-11:30

Kiirzs| | aufsichten | Bsmerkung

1] frei won 11:15 bis 13:20, Unkerricht in Bereichsnahe
Unterrichtsheginn unmittelbar danach, Unterricht in Bere
Unkerrichtsende unmittelbar davor, Unterricht in Bersich
Unterrichbsbeginn um 13:20, Unkerricht in Bereichsndhe
Unterrichtsheginn unmittelbar danach, Unterricht in Bere
ganzer Tag frei
ganzer Tag frei
ganzer Taq frei
ganzer Tag frei
ganzer Tag frei
ganzer Taq frei
ganzer Tag frei
Frei won 08:45 bis 13:20, Unterricht in Bereichsnahe F
Unkerrichbsbeginn um 13:20, Unkerricht in Bereichsnshe |

T | =

L T I

Zuweisen Flan anzeigen

Aufsichten verplanen

Die Aufsichtspléne 6ffnen Sie iiber ,,Planungsfenster | Aufsichtsbereiche®.

Planungsfenster anzeigen

Il —Auswahl
™ KlassenJahrgange

" Lehrer
Hof 2 " Réaume
= Facher
& Aufsichtsbereiche

Abteilung IN.N. - l
Jae =l

Anzeigen
% Plan urd Yeranstaltungen

€ Mur Flan

= Mur Veranstaltungen

I~ Meues Fenster

Ok I Abbrechen |

Wihlen Sie den Bereich aus, fiir den Sie einen Plan erstellen mdchten und kli-
cken Sie auf ,,0K“.

Es offnet sich der Plan des entsprechenden Bereichs. Klicken Sie auf die Positi-
on im Plan, fiir die Sie eine Aufsicht einteilen mochten und dann auf rechte
Maustaste und ,,Aufsichtslehrer anzeigen“. Es offnet sich das Dialogfenster
JAufsichtslehrer”.
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Aufsichtslehrer

Aufsichtslehrer fiir Montag 2. Aufsicht 11:15-11:30

kirzel
E?F'-l:-
% ch
? Da

[rau

Aufsichten

(]

o o oo oo oo o

Bemerkung

nterrichtsende unmittelbar dawvar, Unkerricht in Bereichs
IUnterrichtsheqinn unmittelbar danach, Unkerricht in Berei
unterrichtet unmittelbar davor und danach, Unkerricht in
ganzer Tag frei

Interrichbsbeginn um 12:15, Unkerricht in Bereichsnahe
ganzer Taqg frei

ganzer Taqg frei

ganzer Tag frei

ganzer Tag frei

ganzer Taqg frei

In diesem Fenster sind alle Lehrer und ihre Aufsichtseignungen aufgelistet.

Symbole
/
/

O 4w @

~

~

Aufsichtseignung
ganzer Tag frei

zu dieser Zeit im
Unterricht

unterrichtet un-
mittelbar davor
und danach

Unterrichtsende
vorherige Stunde

Unterrichtsbeginn
nachste Stunde

frei von 8:45 bis
9:45

Unterrichtsende
um 12:15

Unterrichtsbeginn
um 8:45

Bedeutung
Der Lehrer hat an diesem Tag keinen Unterricht.

Der Lehrer unterrichtet zu dieser Zeit. Dieser Fall kann nur
eintreten, wenn das Pausenzeitraster und das Unterrichts-
zeitraster sich zeitlich iberschneiden.

Der Lehrer unterrichtet unmittelbar vor und nach der Pau-
se, er eignet sich also zeitlich besonders gut flir diese
Aufsicht.

Der Lehrer hat unmittelbar vor der Pause Unterrichtsende
an diesem Tag.

Der Lehrer hat unmittelbar nach der Pause Unterrichtsbe-
ginn an diesem Tag.

Der Lehrer hat Freistunden innerhalb des angegebenen
Zeitraums.

Der Lehrer hat Unterrichtsende um 12:15 an diesem Tag.

Lehrer hat um 8:45 den ersten Unterricht an diesem Tag.

Waihlen Sie mit Hilfe dieser Kriterien einen passenden Lehrer aus und klicken
Sie auf ,,Zuweisen®. Der Lehrer wird fiir die Aufsicht eingetragen. Sie kénnen
beliebig viele Lehrer fiir eine Aufsicht verplanen.
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1 Da Dau Hi Da Diau
03:30 h
2 f:a] Da Da Ch Me
1115 Hi
3 Hi ap ch Hio Me F
13:00 |Ho
F
*
4 Da ] ch Me Ca =
14:50
-
B
+ = 1 4 » H

Mochten Sie sich vor dem Zuweisen noch iiber den Stundenplan des Lehrers in-
formieren, so klicken Sie auf ,,Plan anzeigen“. Ihnen wird dann der Stundenplan
des aktuell markierten Lehrers angezeigt. Wahrend Sie den Aufsichtsplan fiir ei-
nen Aufsichtsbereich erstellen, kénnen Sie das Dialogfenster ,,Aufsichtslehrer”
immer geoffnet lassen.

Mochten Sie eine Aufsicht 16schen, so klicken Sie mit der RECHTEN MAUS-
TASTE auf die Aufsicht und dann auf ,,Aufsicht l16schen®.

Uber ,,Bearbeiten | Alle Aufsichten 16schen” konnen in allen Bereichen erstellte
Aufsichten auf einmal geléscht werden.

Um die Aufsichtsbereichspline zu drucken, klicken Sie auf ,,Datei| Drucken* und
wihlen unter ,,Plantyp“ ’Aufsichtsbereichspline’. Das Druckformat fiir die Auf-
sichtsbereichspline kénnen Sie beliebig bearbeiten (siehe ,,Druckformate® auf
Seite 127).

Uber ,,Ansicht | Lehreraufsichtspline” konnen Sie die Lehreraufsichtspline off-
nen. Die Lehreraufsichtspldne konnen nicht weiter bearbeitet werden. Diese er-
geben sich automatisch aufgrund der Zuweisungen innerhalb der Bereichauf-
sichtspline.

Wochenbezogene Aufsichtsplane

Um wochenbezogene Aufsichtspline zu erstellen, 6ffnen Sie den Aufsichtsbe-
reichsplan fiir den Sie einen Aufsichtsplan erstellen mochten und stellen in der
Meniileiste die Woche ein fiir die der Aufsichtsplan erstellt werden soll. Nun
konnen Sie, wie beschrieben, Aufsichtslehrer verplanen.

Aufsichten libernehmen

Sie konnen auch Aufsichtspline einer Woche fiir eine andere Kalenderwoche
iibernehmen, indem Sie den Aufsichtsplan der Woche o6ffnen fiir den Sie die Auf-
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sichten erstellen mochten. Klicken Sie dann auf ,,Bearbeiten | Aufsichten iiber-
nehmen“ und wihlen Sie im Dialogfenster ,,Aufsichten {ibernehmen“ die Woche
aus, von der Sie den Aufsichtsplan {ibernehmen wollen.

® iz [Ox
«f»] Mozsi. | pmizan. | wmizoin. | pooliz | Roziz
1
05:20
2
11:15 Bitte wahlen Sie die Woche, aus der Sie
den Aufsichtsplan dbernebmen wollen:
46, Wache 2005 e
3 47, Woche 2005 B F.
1300 3 E
49, Waoche 2005
50, Woche 2005 B =
51, Woche 2005
52, Woche 2005 _
4 =
14:50 1. Woche 2008
’ 2, Woche 2006 “ -
-
oK | Abbrechen =
+ = H 4 » M
Kalender rz|
A 2o ¢ MODMDFSSMDMODFSSMOMDFSSMDPDMDFS SMDPDMDFS SMD
Jaruar .2 3456 76 9101112 13/14/15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 26 29|30[31
Febraar 1|2|3|4|5|6|7 |6 |9 [10[1112/13/14|15/16|17|18|19|20 21 |22 |23 |24 |25 26 27 28
Marz 1|2|3|4|5|6|7|6|9[10[1112/13|14|15|16|17|18|19|20|21 |22 |23 |24 25 26 27 26 29 30 51
April 1/2|3|4|5|6|7|6|9/[10/1112/13/14/15/16/17|18|19|20|21 |22 23 24 25 26 27 28 2930
b ai 1/2|3|4[58 67|68 |9 [10/11|12/13|14|15]16 17/18/1920 21 22 23 24 25 26 27 28293031
Juni 12|3|4|5|6 |7 8 9/10/11/12|13[14|1516/17|18/19|20|21 22|23 24 25 26 27 25 29 30
Juli 1234 5 6 7 6 9101112131415 16/17|1581920 21 22 23 24 25 26 27 26 29 30 31
August (123 4 5 67|59 1011|12]13)14/15/16(17|18/19 20 21|22 |23 24|25 26 27 28 29 30 31
September 1|2|3|4|5|6|7|6|9/[10[1112/13/14/15/16/17|18/19|20|21 |22|23 24 25 20 27 262930
Oktaber 11213 45 6|7 8|9 101112131415/16(17|18|19|20|21 22 23 24 25 26 27 28293031
Movember 1(2|3|4|5|6|7|58|9[10[1112/13/14/15/16|17|18|19|20|21 22|23 |24 |25 26 27 28 2930
Dezamber 1 93 4|5 |6 |7 8| 9/10/11|12|13(14(15/16/17|1519(20/21 |22 23 24 25 26 27 28 2930 31
Waochenende Fetien Feiertag Frei Ereignis
ey Wwochenende Alles lschen
Schliefen

Der daVinci-Kalender bietet IThnen die Moglichkeit, Schulferien, Wochenenden,
Feiertage, Frei und Ereignisse (z.B. Schulfeste) iiber das Jahr einzutragen. Diese
Angaben werden dann in den Plidnen angezeigt. Sie konnen den Kalender {iber
,Extras | Kalender* aufrufen.
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Schulferien und Feiertage importieren

Die Ferienkalender der deutschen Bundeslidnder werden bereits mitgeliefert,
d.h. Sie brauchen Ihren Ferienkalender nur noch zu importieren. Klicken Sie da-
zu auf ,,Laden®. Es erscheint das Dialogfenster ,,Kalenderdatei laden. Wihlen
Sie aus den Dateien die passende Datei fiir Ihr Bundesland aus und klicken Sie
auf ,,Offnen”. Im Kalender werden die Ferien und die Feiertage Ihres Bundes-
landes markiert Die Kalender finden Sie im Ordner ,,Stueber Software\daVinci
5\Kalender*.

Weitere Termine eintragen

Wochenende eintragen

Farben bestimmen

Um ein Ereignis einzutragen, klicken Sie auf den Termin im Kalender, an dem
das Ereignis stattfinden soll und dann auf ,,Neu“. Es erscheint das Dialogfenster
,Kalender bearbeiten“. Klicken Sie im Auswahlfenster , Art“ auf , Ereignis“.
Tragen Sie eventuell eine Bemerkung ein, z.B. Schulfest. Klicken Sie auf ,,OK*.
Im Kalender wird dieser Tag als Ereignis markiert.

Mochten Sie einen unterrichtsfreien Tag eintragen, klicken Sie auf den Termin
im Kalender, der frei sein soll und dann auf ,Neu“. Es erscheint das Dialogfens-
ter ,Kalender bearbeiten“. Klicken Sie im Auswahlfenster ,,Art“ auf ,,Frei“. Tra-
gen Sie eventuell eine Bemerkung ein, z.B. Lehrerfortbildung. Klicken Sie auf
,,OK“. Im Kalender wird dieser Tag als unterrichtsfrei markiert.

Analog dazu konnen Sie weitere Ferientage oder Feiertage eintragen.

Die Sonntage im Jahr sind schon als Wochenende voreingestellt. Ist an Ihrer
Schule der Samstag immer unterrichtsfrei, klicken Sie im Kalender auf einen
Samstag und auf ,,Wochenende“. Alle Samstage werden als Wochenende mar-
kiert.

Wird an Ihrer Schule periodisch samstags unterrichtet, klicken Sie auf einen un-
terrichtsfreien Samstag und auf ,,Neu“. Es erscheint das Dialogfenster ,,Kalender
bearbeiten®. Klicken Sie im Auswahlfenster ,,Art“ auf ,,Wochenende® und dann
auf ,,OK“. Der Samstag wird als Wochenende markiert. Verfahren Sie so mit al-
len unterrichtsfreien Samstagen.

Die voreingestellten Farben fiir die fiinf Arten kénnen Sie individuell verdndern.
Klicken Sie auf das Ereignis, dessen Farbe Sie bestimmen mochten. Es er-
scheint das Dialogfenster ,,Farbe“, in dem Sie die Farbe bestimmen kénnen.
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Der Kalender und der Stundenplan

Die im Kalender eingetragenen Termine, Feiertage, Ereignisse, Freien Tage
und Ferien werden automatisch in den Stundenplan {ibertragen. Klicken Sie dazu
auf der Symbolleiste auf ,,Aktuelle Woche“, um auf wochenbezogene Sichtweise
umzuschalten. Mit , Nichste Woche* und ,,Vorherige Woche* kénnen Sie sich in
allen Wochen des Kalenderjahres bewegen und alle im Kalender eingetragenen
Termine im Stundenplan direkt sehen.

Spezielle Zeitraster

Eine Schulstunde dauert in den meisten Allgemeinbildenden und Berufsbilden-
den Schulen 45 Minuten. Grundschulen in Rheinland-Pfalz und zum Teil auch in
Hessen arbeiten mit Einheiten aus 10 Minuten oder 15 Minuten, so dass drei 10-
Minuten-Einheiten Deutsch z.B. zu einem Block von 30 Minuten Deutsch zu-
sammengefasst werden konnen. Gesamtschulen arbeiten z.B. mit 50-Minuten-
Stunden und Hochschulen mit 60-Minuten-Stunden, unterteilt in Viertelstunden.

Um diesen verschiedenen Zeitrastern gerecht zu werden, verfiigt daVinci {iber
ein minutenbezogenes Zeitraster, auf das Termine beliebiger Dauer verplant
werden konnen. Zudem kénnen Stunden in Halb- oder Viertelstunden unterteilt
werden. Entscheidend ist lediglich, dass Sie in daVinci mit einem einheitlichen
Zeitraster arbeiten.

Richtig kompliziert wird es, wenn Sie z.B. als Gesamtschule mit 50-Minuten und
45-Minuten-Stunden gleichzeitig arbeiten wollen oder z.B. Stunden am Vormit-
tag 45-Minuten-Stunden und am Nachmittag 50-Minuten-Stunden sind. daVinci
benotigt aber ein gemeinsames Zeitraster.

Eine Moglichkeit bestiinde darin, alle Veranstaltungen als Vielfaches des groB-
ten gemeinsamen Teilers zu verplanen. Um beim letzten Beispiel zu bleiben: 5-
Minuten wire der grofite gemeinsame Teiler von 45 und 50, d.h. alle Angaben
unter , Dauer/W* wiren Vielfache dieses 5-Minutenrasters. Damit werden zwar
die Stundenzahlen korrekt verrechnet, aber die Darstellung im Plan wiirde das
gewohnte Stundenraster verlassen. In diesem Fall konnten Sie alternativ alle
Stunden als 45-Minuten oder 50-Minuten-Stunden verplanen und die fiir die Sta-
tistik relevanten Soll- und Istzahlen durch die Vergabe entsprechender Faktoren
errechnen lassen.

Eine weitere Moglichkeit bestiinde darin, die Anfangs- und Endzeiten der Posi-
tionen unter , Extras|Zeitrahmen | Positionen“ (siehe ,,Registerkarte ,,Positio-
nen‘ auf Seite 59) frei zu definieren, um so die unterschiedliche Dauer der ein-
zelnen Stunden fiir den Ausdruck und die Anzeige im Planungsfenster abzubil-
den. Bitte beachten Sie hierbei, dass fiir die Berechnung von Soll/Ist-Werten
immer das unter , Extras | Zeitrahmen | Zeitraster” eingetragene Raster gilt.
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Minutenbezogener Unterricht an Grundschulen

Klicken Sie auf ,,Extras | Zeitrahmen®. Klicken Sie dann auf die Registerkarte
»Zeitrahmen“ und auf ,,Zeitrahmen vor besetzen®. Ein Dialogfenster 6ffnet sich
und bietet IThnen haufig benutzte Zeitrahmen als Voreinstellung an. Wéhlen Sie
dort ,,Schule mit 10-Minuten-Raster, z.B. Grundschule“ oder ,,Schule mit 15-
Minuten-Raster” aus und passen Sie gegebenenfalls die Einstellungen an.

Zeitrahmen E| E|

Aufsichten ] Skatistik ] Extras ]
Allgernzin Zeitraster ] Pasitionen ] Anzeige ] Wachen ]
Tagesrastet
Yarmittaq bis Position 32 E|:

Dauer einer Position 10 2 Minuten
Einheiten je Position 1 EI: Einheiten
Tag besteht aus 32 EI: Positionen
Mr. der ersten Position am Tag 1 =

Zeitdauerangaben

™ In "Stunde,stundenbruchted”, z.B, "1,5"
™ In "Stunde:Minuten”, z.B, "1:30"

*" In "Einheiten”, z.E. "4"

" In "Minuten", z.B. "120"

i Zeitrahmen vorbesetzen I [a]4 Aabbrechen

Hier haben Sie die Md&glichkeit, die Details der einzelnen Unterrichtspositionen zu verandern.

60-Minuten-Stunden mit Viertelstunden

Wihlen Sie ,,Hochschule mit 60-Minutenstunden und Viertelstunden® aus und
passen Sie gegebenenfalls die Einstellungen an.
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Halbstunden

Zeitrahmen E| g|

Aufsichten ] Skatistik, ] Extras ]
Allgemein Zeitraster l Positionen ] Anzeige ] Wiachen ]
Tagesrasker
Wormittag bis Position 5 =

Dauer einer Position 60 3: Minuten
Einheiten je Position 4 3: Einheiten
Tag besteht aus 1z 3: Positionen

IMr. der ersten Position am Tag 1 =

Zeitdauerangaben

* In "Stunde,Stundenbruchtel”, 2.6, "1,5"
" In "Stunde:Minuten”, z.B, "1:30"

" In "Einheiten”, z.B. "4"

" In "Minuten”, z.B. "120"

Zeitrahmen vorbesetzen I 0K Abbrechen

Bei der Voreinstellung sind fiur jede 60-Minuten-Position vier Einheiten a 15 Minuten einget-

ragen. Sie haben auf der Registerkarte ,Zeitraster” die Moglichkeit, die Details der einzelnen
Unterrichtspositionen zu verédndern, also die Lange der Positionen und die Anzahl der Einhei-
ten je Position nach Bedarf einzustellen.

Klicken Sie auf der Meniileiste auf ,,Extras® und im Menii auf ,,Zeitrahmen“. Kli-
cken Sie im Dialogfenster ,,Zeitrahmen“ auf ,,Zeitrahmen vor besetzen®. Wihlen
Sie in dem Fenster den Zeitrahmen ,,Schule mit 45-Minutenstunden und Halb-
stunden, z.B. Schweizer Schulen® aus und passen Sie gegebenenfalls die Einstel-
lungen an.

feitrahmen E| Fz|

Aufsichten ] Statiskil, ] Extras ]
Alligemein Zeitraster l Pasitionen ] Anzeige ] Wachen ]
Tagesrasker
Warmitkag bis Position 1] =

Dauer einet Position 45 3: Minuten
Einheiten je Positian 2 3: Einheiten
Tag besteht aus 11 3: Pasitionen

-

Mr. det ersken Position am Tag 1 =

Zeitdauerangaben

(¢ In "Stunde,Stundenbruchteil”, 2.6, "1,5"
(" In "Stunde:Minuter”, z.B, "1:30"

" In"Einheiten”, z.B, "¢"

" In "Minuten”, z.B. "120"

i Zeitrahmen vorbesetzen K Abbrechen
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Bei der existierenden Voreinstellung sind flr jede 45-Minuten-Position zwei Einheiten a 22,5
Minuten eingetragen. Sie haben auf der Registerkarte , Zeitraster die Moglichkeit, die Details
der einzelnen Unterrichtspositionen zu verandern, also die Lange der Positionen und die An-
zahl der Einheiten je Position nach Ihrem Bedarf einzustellen.

60-Minuten-Stunden mit 5-Minuten-Einheiten (Sidtirol)

Zeitrahmen El PZ|

¢ Feitrahmen vorbesetzen

Aufsichten ] Skatistik ] Extras ]
Allgermein Zejtraster Pasitionen ] Arizeige ] Waochen ]
Tagesraster
Yarmittag bis Position G0 =
Dauer einet Position &0 5: Minuten
Einheiten je Position 12 EI: Einheiten
Tag besteht aus 9 3: Positionen

M. der ersten Position am Tag 1 =
Zeitdauerangaben
" In "Stunde, Stundenbruchtei”, z.B, "1,5"
™ In "Stunde:Minuten”, 2,6, "1:30"
" In "Einheiten”, z.B. "¢"
o In "Minuten”, z.B. "120"
oK Abbrechen

Bei dieser Voreinstellung sind fur jede 60-Minuten-Position 12 Einheiten a 5 Minuten einget-
ragen. Sie haben auf der Registerkarte , Zeitraster” die Moglichkeit, die Details der einzelnen
Unterrichtspositionen zu verandern, also die Lange der Positionen und die Anzahl der Einhei-
ten je Position nach Ihrem Bedarf einzustellen.

Weiterhin haben Sie unter , Extras|Zeitrahmen | Extras® die Moglichkeit, fiir den
Ausdruck und die Anzeige im Planungsfenster farbige Trennlinien innerhalb der
einzelnen Positionen einzufiigen.
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Zeitrahmen EJ g|

Allgemein ] Zejtrasker ] Positionen ] Anzeige ] Wochen ]
Aufsichten | Shatistik Extras
Hilf slinien

Position |Einheit |Farbe | Einfiigen
12

Entfernen
10
g Farbe. ..

"R, R R R
—
=1

Zeitrahrmen vorbesetzen Abbrechen

. ]
Tipp : Um Klassenpldne mit einem solchen Zeitrahmen auszudrucken, kénnen Sie unter :

! »Datei|Drucken|Klassenpléane” das Druckformat” Einzelplan Klassen Stdtirol” :

§ nutzen. N

[ ] B

Lo b . : o . . .
Hinweis = Diesen Zeitrahmen finden Sie in der auf lhrer Installations-CD enthaltenen Bei- :
= spieldatei ,Stdtirol.dav” und nicht unter ,Zeitrahmen vorbesetzen”. =

Wochenbezogener Unterricht

Wochenbezogener Unterricht ist Unterricht, der nur zu bestimmten Wochen des
Schuljahres stattfindet, z.B. 2-w6chentlicher, 3-wochentlicher Unterricht und
Blockunterricht in Berufshildenden Schulen. 2-wo6chentlicher Unterricht tritt
hiufig bei Teilzeitklassen auf, die nur maximal zwei Tage Unterricht je Woche
haben: einen Tag jede Woche und einen Tag alle 14 Tage. Eine Klasse mit
Blockunterricht hat z.B. nur von der 40. bis zur 46. Kalenderwoche Unterricht.
Wenn Sie fiir die Bildschirmpline die Einstellung ,,Alle Wochen“ wihlen, wer-
den in den Planeintrigen ggf. die Kalenderwochen bzw. die Start- und Enddaten
der entsprechenden Veranstaltung eingeblendet.

Wie Sie wochenbezogenen Unterricht in daVinci verplanen und Kalenderwochen
und Start- und Enddaten eingeben, erfahren Sie in den folgenden Abschnitten
dieses Kapitels.



Periodenangaben

Wichtig

Tipp

Hinweis

Berechnungsfaktoren
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Klassen ] Lehrer ] R&ume ] Facher ] Stundentafeln ] Aufsichtsbereiche ] Lehrer-Soll-Schlissel  Perioden lGebéude ] Abteilungen ]
Kiirzel Bezeichnung Fakkor Wochen ﬂ
Hi1 1. Halbjahr 20f38 37-43,45-51,2-7
Hjz 2, Halbjahr 19738 8-14,17-22,25-30
BA 11a Blockwachen BA 11a 13/38 37,42,47,3,5,8,9,12,14,19,25,26,29,30
BA 11b Blockwachen BA 11b 13/38 43,48,51,4,6,13,17,18,20,22,27,28
EA 12a Zusatz  Elockwochen BA 12a zusétziich 438 51,4,6,17
BA 12anormal  Elockwochen BA 12 a normale 833 38,39,45,46,2,7,10,21
BA 12b Zusatz  Blockwochen BA 12b zusétzlich  6)38 3,5,8,9,12,13
EA 12b normal  Elockwochen BA 12b normal 5138 40,41,49,50,11
Di1 Dienstag 14tsgig 1 1z 37,39,42,45,47,49,51,3,5,7,10,12,14,19,21,25,27,:
Diz Dienstag 14tagig 2 1z 38,41,43,46,48,50,2,4,6,8,11,13, 17,20,22,26, 28,30
Dot Donnerstag 14kagig 1 1z 37,39,41,43,96,48,50,2,4,6,5,10,12,14,18,20,25,2,
Do 2 Dinnetstag 14tagig 2 12 38,40,42,45,47,49,51,3,5,7,9,11,13,17,19,22, 26,2
Fri Freitag 14t4gig 1 1z 37,39,41,43,46,48,50,2,4,6,8,10, 12,14, 18,20, 22, 2
Frz Freitag 14tagiq 2 12 35,40,42,45,47,49,51,3,5,7,9,11,13,17,19,21,25,2,
Mittwoch 1 4t3gig 1 142 37,39,41,43,46,49,51,3,5,7,10,12, 14,18, 20,22, 26,
|
-
Wenn Sie mit wochenbezogenem Unterricht arbeiten méchten, missen Sie im i
Fenster ,Extras|Zeitrahmen” auf der Registerkarte ,Wochen” die Option ,Mit wo- :
chenbezogenen Veranstaltungen” markieren. ¢

Wenn Sie mit wochenbezogenem Unterricht arbeiten, kénnen Sie im ,,Veranstal-
tungsdetails-Fenster” oder in der Veranstaltungsliste fiir jede Veranstaltung ei-
ne Periode angeben, die Sie im ,,Stammdatenfenster” auf der entsprechenden
Registerkarte definiert haben. Optional konnen Sie auch direkt im , Veranstal-
tungsdetails-Fenster” die Wochen markieren.

Arbeiten Sie mdglichst mit Perioden, die Sie zuvor im Stammdatenfenster definiert
haben. Anderungen der Perioden in den Stammdaten gelten automatisch fir alle
Veranstaltungen mit der betreffenden Periode.

Mit der Option ,Bearbeiten|Wochen aktualisieren” konnen Sie die Periodenanga-
ben der Veranstaltungen gemal} der Periodenschemata im Stammdatenfenster
aktualisieren. Wenn Sie ,Auch verplante Veranstaltungen aktualisieren” markieren,
werden auch die Periodenangaben in verplanten Veranstaltungen aktualisiert. Bitte
beachten Sie, dass dies dazu flihren kann, dass sich Veranstaltungen zeitlich tber-
schneiden.

Im ,,Veranstaltungsdetails-Fenster” konnen Sie auf der Registerkarte ,,Perio-
den“ aus Klassen- bzw. Lehrersicht Faktoren angeben, mit denen die Dauer bzw.
der Stundenwert der Veranstaltung multipliziert wird. StandardméiBig ist die Op-
tion ,,Automatisch berechnen® markiert. In diesem Fall wird der Faktor automa-
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tisch als Bruch aufgrund der markierten Wochen (=Zihler) und der Angabe
»Wochenanzahl standardmafig® (=Nenner) auf der Registerkarte ,,Wochen“ im
Dialogfenster ,,Zeitrahmen* berechnet:

Faktor = <Anzahl markierte Wochen> / <Wochenanzahl standardmafig>
Sie brauchen sich also in der Regel nicht um den korrekten Faktor zu kiimmern.

Faktoren kénnen als Bruch, z.B. ,,1/2“ oder als Kommazahl, z.B. ,,0,452“ einge-
geben bzw. dargestellt werden.

Das Ergebnis aus Dauer multipliziert mit dem Klassenfaktor wird in der Spalte
,S0ll/Ist” der Veranstaltungsliste als Iststundenzahl des Fachs angezeigt. Die
Sollstundenzahl ist die Zahl, die in der Stundentafel der Klassen eingetragen
wurde. Im ,,Zeitrahmen-Fenster” (Menii ,,Extras“) konnen Sie auf der Register-
karte ,,Wochen“ bei ,,Soll wochenbezogen® angeben, ob das Soll wochenbezogen
angezeigt werden soll oder nicht. Ist diese Option markiert, wird die Sollangabe
der Stundentafel mit dem multipliziert. Sind in der Stundentafel z.B. 2 Stunden
BWL als Soll vorgegeben und handelt es sich um 14t4glichen Unterricht mit dem
Faktor 1/2, wird in der Spalte ,,Soll/Ist“ das Soll mit 1 ausgewiesen.

Mit Hilfe des Klassen- bzw. Lehrerfaktors konnen von daVinci die fiir die Statis-
tik relevanten und als Wochenmittelwert verstandenen Iststundenzahlen bei wo-
chenbezogenem Unterricht ermittelt werden.

Die Berechnungsfaktoren dienen dazu, den wochentlich unterschiedlichen Stun-
denplan der Berufsbhildenden Schulen auf Wochenmittelwerte bzw. Wochen-
summen zu verrechnen, die bei Allgemeinbildenden Schulen iiblich sind. In Spe-
zialfillen ist nicht eindeutig, wie das zu geschehen hat. Die Wochensummen
konnen daher kleinere Fehler enthalten. Besser wire es, mit Jahressummen zu
rechnen, d.h. ein Lehrer hat nicht mehr 24 Stunden je Woche, sondern

24 Wochenstunden x 40 Wochen = 960 Jahresstunden

Bei der Summierung der Jahresstunden kénnen Vertretungsstunden und Kalen-
der beriicksichtigt werden. Die resultierenden Jahressummen sind dann voll-
stindig korrekt. Wie Sie die Jahressummen ermitteln, konnen Sie im Kapitel
,,daVinci::Jahressummen® auf Seite 243 nachlesen.

Summierung bei wochenbezogenem Unterricht

In der Summierung wird in Klassen-Veranstaltungslisten bei Ist-Summen zwi-
schen dem Fach-Ist und dem Schiiler-Ist unterschieden (siehe ,,Soll-/Ist-
Summen* auf Seite 257). Beim Fach-Ist wird die Summe aus der Fachsicht er-
mittelt, d.h. bei zwei geblockten Fichern zu je 2 Stunden ergibt sich bei Ist als
Summe 4, bei Schiiler-Ist als Summe 2.

In den folgenden Beispielen ist mit Ist-Summe stets das Schiiler-Ist gemeint,
soweit nicht anders erwihnt.
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In der Veranstaltungsliste des Planungsfensters kdnnen Sie die Spalte Wochen
einblenden, indem Sie auf ,Bearbeiten | Spalten bearbeiten | Veranstaltungen” kli-
cken und vom Anpassen-Fenster die Spalte ,Wochen” anklicken und per
Drag&Drop an die gewlinschte Spaltenposition ziehen.

Beispiel 1

2 Stunden BWL als 14tiglicher (wochenbezogener) Unterricht werden fiir die
Statistik nur als 1 Stunde im Wochenmittel gezihlt, d.h. der entsprechende Fak-
tor wire ,,1/2°.

Block Fach Soll/Ist Dauer Periode Wochen
BWL1 2 14tigl. 1. W. 34,36,38,...
Fach-Ist: 2 Schiiler-Ist: 1

Beispiel 2
Die Berechnung der Ist-Summe einer Klasse wird dann etwas komplizierter,
wenn es sich um geblockten wochenbezogenen Unterricht handelt.

Nehmen wir an, 2 Stunden BWL als 14téglicher Unterricht beginnend in der 1.
Woche wiren mit 2 Stunden RW  als 14téglicher Unterricht beginnend in der 2.
Woche geblockt.

Block Fach Soll/Ist Dauer Periode Wochen
100 BWL1 2 14tigl. 1. W. 34,36,38,...

100 RW 1 2 14t4gl. 2. W. 35,37,39,...
Fach-Ist: 2 Schiiler-Ist: 2

Da sich die Wochen nicht iiberschneiden, ergibt sich als Ist-Summe 2 Stunden.

Beispiel 3
Andern wir das Beispiel 2 dahingehend ab, dass wir bei RW die gleiche Periode
wie bei BWL wihlen, dann ergibt sich eine andere Ist-Summe.

Block Fach Soll/Ist Dauer Periode Wochen
100 BWL1 2 14tigl. 1. W. 34,36,38,...

100 RW 1 2 14tagl. 1. W. 34,36,38,...
Fach-Ist: 2 Schiiler-Ist: 1

Da sich die Wochen exakt {iberschneiden, ergibt sich als Ist-Summe 1 Stunde.

Beispiel 4

Problematisch wird es, wenn zwei wochenbezogene Veranstaltungen miteinan-
der geblockt werden, bei denen sich einige Wochen iiberschneiden und andere

nicht. Im folgenden Beispiel sei die Wochenanzahl standardméfig im ,,Zeitrah-

men-Fenster” auf den Wert 40 gesetzt:

Block Fach Soll/Ist Dauer Wochen
100 BWLO0,2 2 34-37
100 RW 0,2 2 37-40
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Fach-Ist: 0,4 Schiiler-Ist: 0,2
Fiir BWL wie auch fiir RW ergibt sich dann der Ist-Wert wie folgt:
Ist =4/20=0,2

Wie aber soll jetzt summiert werden? Da sich eine Woche iiberschneidet und je-
weils drei Wochen sich nicht {iberschneiden, handelt es sich nicht um eine Ana-
logie zu den vorherigen beiden Beispielen. Der Grund dafiir: Mit den Stundenan-
zahlen und Faktoren versuchen wir wochenbezogene Stundenanzahlen, die ei-
gentlich nur als Jahresstundensummen korrekte Werte darstellen, auf Wochen-
mittelwerte herunterzurechnen, um mit wochenbezogenen Summen vergleich-
bar zu sein wie sie bei Allgemeinbildenden Schulen vorkommen. Dieses Dilem-
ma lisst sich im Falle dieser Blockung nur l6sen, indem die Jahressummen bei-
behalten werden. daVinci kann auch mit Jahressummen arbeiten. Anders aus-
gedriickt heift das, bei der Blockung wochenbezogener Veranstaltung bei denen
die Wochen weder iiberschneidungsfrei sind, noch es sich um eine exakte Uber-
schneidung handelt, sind die Summen nicht mehr korrekt zu ermitteln. In eini-
gen Lindern hat man daraus die Konsequenz gezogen und rechnet grundsitzlich
nur mit Jahressummen, d.h. man rechnet anstatt mit 2 BWL-Stunden (je Woche)
mit 80 BWL-Stunden (je Schuljahr) als Jahressumme (bei einem Schuljahr mit 40
Unterrichtswochen).

daVinci verfahrt bei Blockungen nach folgender Regel

e Uberschneiden sich eine oder mehrere Wochen bei Blockungen, werden die
Ist-Stunden so gezihlt, als wiirden sich alle Wochen {iberschneiden.

Kalendereintrage, Vertretungsplaninformationen und Start- und Enddaten fir Ver-
anstaltungen (,Von” und ,Bis” auf der Registerkarte ,Perioden” im Veranstaltung-
sdetailsfenster) werden bei der Summierung von wochenbezogenem Unterricht in
diesem Fall nicht berlicksichtigt. Diese Angaben werden ausschlielich bei der
Rechnung mit Jahressummen beriicksichtigt (Kapitel ,daVinci::Jahressummen”
auf Seite 243).

14-téaglicher, 3-wéchentlicher, 6-wo6chentlicher Unterricht

Sie konnen in der Veranstaltungsliste fiir jede Veranstaltung markieren, an wel-
chen Wochen diese Veranstaltung unterrichtet wird. Standardméfig sind alle
Wochen markiert. So konnen Sie alle Arten wochenbezogenen Unterrichts dar-
stellen, z.B. 14-téglicher, 3-wochentlicher, 6-wochentlicherUnterricht und
Blockunterricht. Oft kommen bestimmte Wochenschemata bei verschiedenen
Veranstaltungen vor. Sie konnen daher im Stammdatenfenster auf der Register-
karte Perioden haufig benutzte Wochenschemata als Stammdaten hinterlegen.
Sie brauchen in der Spalte Periode der Veranstaltungsliste nur noch die ge-
wiinschte Periode anzugeben.
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Wochen eingeben

3

wwochen

40 41 42 43 44 45 46 47 45 49 50 51 52 1
K 4 5 B F K K R K B K14 15
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 |28 29
30 31 032 33 34 35 36 37 &2 R R |k KR

Wochen ldschen |_ 2. Woche |

[ Ferienwochen beim Markieren mitzahlen

Markieren

Serienmuster
alle |1 2 Wochen

jede |1 = Woche

CK | Abbrechen |
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,1. Woche". Setzen Sie ggf. ein Hakchen in ,Ferienwochen
beim Markieren mitzahlen”. Auf der Registerkarte sind nun die einzelnen Wochen unter ,Wo-

chen” eingetragen und der Faktor wurde berechnet.

So geben Sie Perioden in den Stammdaten ein:

Offnen Sie das , Stammdatenfenster und klicken Sie auf die Registerkarte

Driicken Sie die Einfg-Taste. Eine neue Zeile erscheint. Geben Sie Kiirzel

und Bezeichnung ein. Klicken Sie auf die Schaltfliche rechts in der Spalte
»Wochen“ oder auf ,Bearbeiten | Wochen bearbeiten“ und es erscheint das

ine Klasse hat alle finf Wochen Unterricht, beginnend in der dritten Woche des

1.
,Perioden“.
2.
Dialogfeld ,,Wochen eingeben®.
E
Schuljahres.

Wochen eingeben

Wochen

4041 42 43 44 45 46 47 45 49 50 51 52 1
A 0545 6 7 kX x4 KX 1415
16 17 1§ 19|20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
30131 32 33 34 35 36 |37 X K K K KR

wWachen l&schen | 1. Waoche 2. Woche

[~ Eeriermochen beim Markieren mitzahlen
Serienmuster

alle |5 | Wochen

jede (3 ! woche

Abbrechen

OK

3

Geben Sie im Feld , Serienmuster” ,Alle 5 Wochen jede 3. Woche" ein. Setzen Sie ggf. ein
Hakchen in ,Ferienwochen beim Markieren mitzahlen”. Klicken Sie auf ,Markieren”. Auf der
Registerkarte sind nun die einzelnen Wochen unter ,WWochen” eingetragen und der Faktor

wurde berechnet.
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Offnen Sie nun das entsprechende Planungsfenster und geben Sie in der Spalte
,Periode” der Veranstaltungsliste die gewiinschte Periode fiir jede Veranstal-
tung an.

Wenn alle Veranstaltungen einer Klasse die gleiche Periode haben, kénnen Sie
auch im Stammdatenfenster auf der Registerkarte , Klassen“ fiir diese Klasse in
der Spalte ,,Periode” die gewiinschte Periode einstellen. Diese Periode wird
dann automatisch allen Veranstaltungen dieser Klasse zugewiesen, falls diese
noch nicht verplant wurden.

Teilzeitklassen

Bei Berufshildenden Schulen unterscheidet man so genannte Teilzeitklassen,
die nur an einem oder zwei Tagen in der Woche Unterricht haben, von Vollzeit-
klassen, die die ganze Woche unterrichtet werden.

Beispiel & Die Schreinerlehrlinge im ersten Lehrjahr (SR1) haben zweimal in der Woche Un-

terricht, und zwar montags und donnerstags.

Hat die Klasse jede Woche nur an bestimmten Tagen Unterricht, sperren Sie im
Plan der Klasse die Tage, an denen kein Unterricht stattfinden soll (siehe
,/JPositionen im Plan sperren auf Seite 114).

Hinweis _ Bei Teilzeitklassen sollten Sie im Automatikvorgaben-Fenster auf der Registerkarte
Klassen bei Tage je Woche die Anzahl der Tage je Woche angeben und im ,Auto-
matik starten-Fenster” auf der Registerkarte Einstellungen die Maximale Tageszahl

von Teilzeitklassen eingeben (siehe ,Die Setzautomatik” auf Seite 119).

In der Berufsschule hat eine Klasse oft einen Tag jede Woche Unterricht und ei-
nen Tag alle 14 Tage (man spricht auch von einem sog. Y-Zug). In diesem Fall
konnen Sie im Fenster ,,Veranstaltungsdetails“ auf der Registerkarte ,,Automa-
tik“ fiir jede Veranstaltung den betreffenden Tag markieren.
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eranstaltungsdetails X]

"Infa" in "*8a" bei "Dep" in 100"

allgemein  Automatik. ]Raumliste ] Perinden] Termine ]

Positionsworgaben

v| Montag v GanZtégi'_; Eckstunde
Lienstag " Mur vormittags Anfang oder Ende
| Mitbwoch " Mur nachmittags

Donnerstag (" Benutzerdefiniert:

Freita -
w won Position |1 3,
Bis Position |6 E|:

Weitere Yorgaben

Klassen-Fachfolge 0 -

[ Doppelstunden zwingend

Markieren Sie per Mausklick die Tage, an denen unterrichtet werden soll.

Sie offnen das Veranstaltungsdetailsfenster, indem Sie z.B. in der Veranstal-
tungsliste auf rechte Maustaste und dann ,,Veranstaltungsdetails anzeigen“ kli-
cken.

Blockunterricht

An Berufsbhildenden Schulen gibt es fiir bestimmte Berufsarten Blockunterricht,
das heiflt, die betreffenden Klassen erhalten nur an bestimmten Wochenblécken
im Jahr Unterricht.

Beispiel _ Die Frisére im dritten Lehrjahr sollen dreimal im Schuljahr fir 4 Wochen im Block

unterrichtet werden.

Wenn Wochenblocke hiufiger vorkommen, kénnen Sie diese auf der Register-
karte ,,Perioden des Stammdatenfensters eintragen und dann in der Spalte ,,Pe-
riode” der Veranstaltungsliste zuweisen (siehe ,,14-téglicher, 3-wochentlicher,
6-wochentlicher Unterricht® auf Seite 272). Andernfalls konnen Sie die Perioden
fiir jede Veranstaltung direkt im ,,Veranstaltungsdetails-Fenster auf der Regis-
terkarte ,,Perioden” eingeben.
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¥Yeranstaltungsdetails [

"Irfo™ in 'Ba" bei "Dep’ in 100"

Allgemein ] Automatik] Raumliste  Perioden ]Termine]

Petiodenangaben

Eeriode| ﬂ Yon | j
B' -

Wochen B

40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 1
x4 5 6 FOoX | X X X x x 1415
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 258 29

30030 32 33 M3 7 n %k N KK W

Berechnungsfaktoren

Klassenfakkor v Automatisch berechnen
Lehrerfaktor IV Klassenfakkor ist Lehrerfakkor

Markieren Sie per Mausklick die Wochen, in denen diese Klasse in diesem Fach Unterricht
haben soll. Die markierten Wochen erscheinen grau hinterlegt.

In einigen Fillen kommt es vor, dass Blockunterricht in der Mitte einer Woche
endet bzw. in der Wochenmitte beginnt. In diesem Fall konnen Sie im ,,Verans-
taltungsdetails-Fenster” auf der Registerkarte ,,Perioden” das genaue Start- und

Enddatum eingeben.

Yeranstaltungsdetails X

“Info' in "8a" bei "Dep" in 100"

Allgemein ] ﬁutomatik] Raumliste Perioden lTermine ]

Periodenangaben

Perinde | ~| won 13.10.2005 |
i -

Wochen B

40 41 42 43 44 45 46 47 45 49 50 51 52 1
ik 4 5 6 7T K R K R K k1415
1617 15 19|20 21 22 23 |24 25 26 27 |28 29
3003103233 34 35 36 37 X X K K X R ﬂ

Berechnungsfakkoren

Klasserfakkor [v Automatisch berechnen
Lehrerfakkor [v Elassenfakkor ist Lehrerfaktor

Der Block beginnt in der Wochenmitte. Das Enddatum ist leer, d.h. die letzte Woche findet
der Unterricht in der gesamten Woche statt.

Geben Sie bei ,,Von“ bzw. ,,Bis“ Anfangs- und Enddatum des Zeitraums ange-
ben, in dem die Veranstaltung stattfinden soll. Sie kénnen iiber , Bearbei-
ten|Zeitraum einstellen® auch fiir alle Veranstaltungen der Klasse (des Lehrers,
des Raums) diesen Zeitraum festlegen. Wenn der Unterricht die ganze Startwo-
che bzw. die ganze Endwoche stattfindet, kann die Angabe eines Start- bzw.
Enddatums entfallen. Diese Option ist nur moglich, wenn noch keine Veranstal-
tungen verplant wurden.
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Sollte sich der Blockunterricht mehrmals im Schuljahr wiederholen, kénnen Sie
nur genau ein Startdatum fiir die erste Woche und genau ein Enddatum fiir die
letzte Woche angeben. Wenn Sie fiir jeden der drei Frisor Blocke genaue Start-
und Enddaten eingeben mochten, konnen Sie das erreichen, indem Sie den ge-
samten Unterricht zweimal kopieren (z.B. iiber ,,Bearbeiten | Veranstaltungen
kopieren®), so dass jede Veranstaltung dreimal vorkommt. Weisen Sie jeder der
drei Veranstaltungen die Blockwochen und das Start- und Enddatum zu. Anstatt
die Veranstaltungen zu kopieren, kénnen Sie diese auch duplizieren. Klicken Sie
dazu mit der rechten Maustaste auf eine Veranstaltung und wihlen Sie die Opti-
on , Duplizieren“ (siehe ,,Veranstaltungszeilen duplizieren® auf Seite 93).

Hinweis _ Die Eingabe des Anfangs- bzw. Enddatums ist nur méoglich, wenn kein Termin der

~ Veranstaltung verplant ist. Bei der Summenbildung werden Start- bzw. Enddatum
-~ nicht ber(cksichtigt (siehe ,Berechnungsfaktoren” auf Seite 269).

Plane mit Wochenangaben drucken

Jahrestermine

Beim Drucken der Pline kénnen Sie im ,,Pline drucken-Fenster” unter ,,Wo-
chenfilter” ein bestimmtes Wochenintervall bzw. eine bestimmte Woche wihlen,
fiir die Sie den Plan drucken méchten.

Bei den Druckformaten koénnen Sie auf der Registerkarte ,,Plan-Layout” das
Element ,, Termine“ so einstellen, dass im Stundeneintrag das Periodenkiirzel
bzw. die Wochenangaben (z.B. ,,37-41) ausgedruckt werden.

In der Regel wird an Schulen der Unterricht wochenbezogen verplant, d.h. 5
Stunden Englisch bedeutet, dass 5 Stunden Englisch iiber eine Woche verteilt
werden sollen. Wenn wir in daVinci bisher von wochenbezogenem Unterricht
sprachen, war Unterricht gemeint, der in einem bestimmten Muster, z.B. 14-
tiglich, 3-wochentlich usw., stattfindet. daVinci bietet aber auch die Moglichkeit
die 5 Stunden Englisch auf fiinf beliebige Tage des Schuljahres zu verplanen. In
diesem Fall sprechen wir von Jahresterminen im Gegensatz zu den {iblichen Wo-
chenterminen an den meisten Schulen.

In der Veranstaltungsliste wird standardmifBig die Spalte ,,Dauer/W* angezeigt,
in der wochenbezogene Stundenzahlen eingetragen werden. Uber ,Bearbei-
ten|Spalten anpassen” kénnen Sie von der Registerkarte Spaltenkopfe die Spalte
,2Dauer/]“ mit der Maus auf die Veranstaltungsliste ziehen. In der Spalte
,7Dauer/]“ konnen Sie Jahresstunden eingeben. Wenn Sie also in dieser Spalte 5
Stunden fiir das Fach Englisch eingetragen haben, konnen Sie die 5 Stunden auf
5 beliebige Tage des Schuljahres setzen. Auf der Registerkarte ,, Termine“ des
Veranstaltungsdetails-Fensters konnen Sie sehen, in welcher Woche jeder Ter-
min verplant wurde.
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Hinweis # Sie kénnen Jahrestermine im ,Setzen-Modus” erst setzen, wenn Sie die Anzeige
des Plans mit den entsprechenden Schaltflachen bzw. dem Auswahlfeld in der
S

ymbolleiste oben auf eine bestimmte Woche eingestellt haben.

Sie konnen in einer Veranstaltungsliste gleichzeitig mit wochenbezogenen Stun-
den (Spalte ,,Dauer/W*) und mit Jahresstunden (Spalte , Dauer/]“) arbeiten.

Hinweis & Um mit Jahresterminen arbeiten zu kénnen, bendtigen Sie das Zusatzmodul da-

Vinci::Jahrestermine

Hinweis _ Dije einzelnen Termine kénnen gedruckt werden, indem Sie die Ubersicht , Termi-

ne” nach Excel oder HTML exportieren und dort ausdrucken.

Hinweis * Die Soll-Eintragungen unter Stammdaten | Stundentafeln werden nicht in die Spalte

Dauer|J in der Veranstaltungsliste ibernommen.

Hinweis  Dije Jahrestermine konnen nicht von der Automatik gesetzt werden.

Hinweis 8 |n der Ubersicht ,Wochenverteilung” werden die Ist-Zahlen fiir die einzelnen
Schulwochen dargestellt. Sie kdnnen die Wochenverteilung Giber die Schaltflache
~Exportieren” nach Excel und HTML exportieren, um sie dort z.B. auszudrucken
oder Summen zu bilden. In die Berechnung der Ist-Zahlen flieRen auch die Kalen-
dereintrage mit ein, d.h. unterrichtsfreie Tage werden berlicksichtigt. Bitte beach-
ten Sie, dass bei Markierung der Option ,Sollstunden” eine Berechnung der Anga-
ben der Unterrichtsverteilung erfolgt und nicht der tatséchlich gesetzten Termine
(siehe ,Wochenverteilung” auf Seite 138).

Zeitschienen

Zeitschienen stellen in daVinci neben Blockungen eine weitere Moglichkeit dar,
zeitgleiche Veranstaltungen darzustellen. Zeitschienen beziehen sich stets auf
Zeitgleichheit in Klassen- bzw. Jahrgangsplinen, d.h. klassen- bzw. jahrgangs-
iibergreifender Unterricht kann nicht dargestellt werden.

Sie koénnen einer Veranstaltung in der Spalte ,,Schiene” des Planungsfensters
eine Zeitschiene (X, Y, A, B, C, D, E) zuweisen.

Zeitschienen bieten eine Alternative zu Blocken. Durch einen Block wird zwin-
gend festgelegt, dass alle Veranstaltungen des Blocks zeitlich parallel zueinan-
der liegen miissen. Mit Zeitschienen konnen Sie angeben, dass Veranstaltungen
bzw. Termine in Klassenplinen zeitlich parallel liegen kénnen, aber nicht not-
wendigerweise miissen.
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Sobald Sie zwei Zeitschienen im Planungsfenster benutzen, werden die Zeit-
schienen durch die entsprechenden Registerkarten im Plan angezeigt. Klicken
Sie auf eine der Registerkartentitel unten im Plan, um auf eine andere Zeitschie-
ne zu wechseln.

Standardmaifig ist allen Veranstaltungen die Zeitschiene A zugewiesen. Unter
,Extras | Optionen“ konnen Sie auf der Registerkarte ,,Planfenster diese Stan-
dardeinstellung fiir neue Veranstaltungen verindern.

So stellen Sie Zeitschienen ein

o Offnen Sie das Planungsfenster und geben Sie in der Veranstaltungsliste in
der Spalte Schiene die gewlinschte Schiene an. Beachten Sie, dass eine Ver-
anstaltung noch nicht verplant sein darf, wenn Sie ihr eine Zeitschiene zu-
weisen mochten.

Zeitschiene Beschreibung

Y Zeitliche Uberschneidungen im Klassenplan sind
zugelassen. Uberschneidungen werden durch eine
graue Schraffur von links unten nach rechts oben
dargestellt. Verwechseln Sie diese Schraffur nicht
mit der von links oben nach rechts unten, die mogli-
che Positionen im Setzenmodus anzeigt

X Es sind keine zeitlichen Uberschneidungen mit Ter-
minen auf anderen Zeitschienen im Klassenplan
moglich

A,B,C,D,E Zeitliche Uberschneidungen im Klassenplan von

Terminen auf derselben Schiene sind nicht zugelas-
sen. Termine auf unterschiedlichen Zeitschienen
kénnen sich im Klassenplan tiberschneiden. Uber-
schneidungen mit Terminen auf X-Schienen sind
nicht moglich. Zeitliche Uberschneidungen mit Ter-
minen auf Y-Schienen sind moglich, jedoch keinen
Lehrer- und Raumiberschneidungen.

X-Schiene und A./B./C-Schienen

In der Klasse 8a sollen sich die Schiiler in der 5. und 6. Stunde aufsplitten. Sie
haben in diesen zwei Stunden die Wahl zwischen:

e  Kunst (Ku) und Musik (Mu)

e Englisch (En) und Spanisch (Sp)

e  Franzosisch (Fr) und Italienisch (It)

Wir kénnten diesen Unterricht z.B. durch zwei Blocke
e Ku+En+Fr

e Mu+Sp+1It

reprisentieren. Nun muss aber nicht notwendigerweise Franzosisch zur glei-
chen Stunde wie Kunst und Englisch stattfinden. Durch die Blockung ist die
Gleichzeitigkeit von Kunst, Englisch und Franzosisch aber bereits vorgegeben.
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Zeitschienen bieten genau diese Moglichkeit. Wir weisen die Schienen wie folgt
Zu

e A-Schiene: Kunst (Ku) und Musik (Mu)
e B-Schiene: Englisch (En) und Spanisch (Sp)
e (C-Schiene: Franzosisch (Fr) und Italienisch (It)

Standardmifig hat der Unterricht in den ersten vier Stunden die Zeitschiene A
zugewiesen bekommen, d.h. Englisch kénnte somit von der Automatik z.B. auch
zur 1. Stunde verplant werden. Wir weisen daher dem Unterricht im Klassen-
verband in den Stunden 1 bis 4 die X-Schiene zu. Unterricht auf anderen Schie-
nen darf nicht zeitgleich mit Unterricht auf X-Schienen stattfinden.

In folgender Abbildung ist z.B. Italienisch (It) zeitgleich mit Englisch (En) ver-
plant worden. Die Automatik achtet dabei darauf, dass die entsprechenden Leh-
rer und Riume auch zu dieser Zeit verfiighar sind. Hitte z.B. der Italienischleh-
rer in der 5. Stunde bereits anderweitig unterrichtet, hitte die Automatik Italie-
nisch auch auf die 6. Stunde und Franzosisch in der 5. Stunde verplanen kénnen.

Klasse 8a
Montag Dienstag
1 T
1. [ 3 [ | |
2. Deu. | |
} }
3. Ek
- | |
I I
4. ] [ |
5 N NN h u
i i i
6 u Sp r
i ml”m E N
I I I
X-Schiene || A-Schiene || B-Schiene || C-Schiene

Der Unterricht auf der X-Schiene repréasentiert den Unterricht, der fr
alle Schiler der Klasse gleich ist. In der5. und 6. Stunde besucht ein
Schuler der Klasse entweder den Unterricht aufder A-, B-oder C-
Schiene. Unterricht auf A-, B- oder C-Schienen kann nie zeitgleich mit
Unterricht auf derX-Schiene vemplantwerden.

Y-Schiene

Bei Stundenpldnen von Universititen und Fachhochschulen werden Jahrgangs-
oder Semesterpline erstellt, d.h. eine Klasse entspricht in daVinci einem Jahr-
gang bzw. einem Semester. In Semesterplinen spielen Uberschneidungen auf-
grund des Semesters keine Rolle. Die Vorlesung ,,BWL* konnte im 1. Semester
z.B. zeitgleich mit Informatik stattfinden, solange sich nicht Dozent und Raum
iberschneiden. Wir kénnten also beiden Veranstaltungen unterschiedliche Zeit-
schienen zuweisen. Wir miissten so jeder Veranstaltung des Semesters eine ei-
gene Zeitschiene zuweisen. Dies wire umstéindlich und aulerdem stehen in da-
Vinci nur eine begrenzte Anzahl von Zeitschienen zur Verfiigung. Stattdessen
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bietet daVinci die Moglichkeit, allen Veranstaltungen des Semesters die Y-
Schiene zuzuweisen. Bei Veranstaltungen auf der Y-Schiene spielen Uber-
schneidungen im aktuellen Semesterplan bzw. Klassenplan keine Rolle. Anders
ausgedriickt kénnen Sie die Dozenten so im Semester verteilen, dass nur Uber-
schneidungen in den Dozentenplidnen und in den Raumplédnen beriicksichtigt
werden.

1. Semester 2001
Montag Dienstag

1. Wzent 1l | Dozl 12 |Mozent l | Dollht 14

2. Doz& 1 !ozent2!

a i | — —
3. Dozeﬁ 31 Eozent3i Dozin 33
4. Wzent 1 | Dozl 13

| Y-Schiene
1 1

Bei Veranstaltungen auf der Y-Schiene spielen Uberschneidungen
im Semesterplan keine Rolle.

Fachfolge in Klassenplidnen

Beispiel

Im ,,Veranstaltungsdetails-Fenster” konnen Sie auf der Registerkarte ,,Automa-
tik“ unter ,,Weitere Vorgaben“ eine klasseninterne Fachfolge bestimmen, d.h.
Sie konnen festlegen, ob ein Fach immer auf ein anderes folgt oder nie auf das
andere folgen soll. Sie konnen die Angaben auch direkt in der Veranstaltungslite
eingeben (fiigen Sie dazu die Spalte ,,Fachfolge” {iber ,,Bearbeiten | Spalten bear-
beiten | Veranstaltungen® hinzu).

Sollen im Stundenplan eines Jahrgangs zwei Ficher immer aufeinander folgen,
werden diese mit positiven Zahlen gekennzeichnet.

Im Fenster , Extras | Automatikvorgaben konnen Sie auch fiir jedes Fach ein
Fachfolge-Kennzeichen eingeben. Diese Angaben gelten dann fiir den komplet-
ten Automatiklauf. Wenn Sie z.B. einen Automatiklauf fiir alle 8er Klassen star-
ten, gilt die vergebene Fachfolge fiir alle 8er Klassen. Die Angaben, die in die
Veranstaltungsliste oder iiber die Veranstaltungsdetails gemacht wurden, gelten
immer nur fiir den Plan, indem Sie auch gemacht wurden.

Deutsch und Geschichte sollen immer aufeinander folgend unterrichtet werden,
bekommen also z.B. das Fachfolgekennzeichen "1" zugewiesen.

Sollen zwei Ficher nicht aufeinander folgend unterrichtet werden, so werden sie
mit negativen Zahlen gekennzeichnet.
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Beispiel ® Sport und Latein sollen nicht aufeinander folgend unterrichtet werden, bekommen

also z.B. das Fachfolgekennzeichen "-1" zugewiesen.

Fachfolge Bedeutung fiir die Automatik
0 Keine Bedeutung
1 bis 9 Facher mit gleicher Zahl miissen am Tag unmittelbar

hintereinander verplant werden

-9 bis -1 Facher mit gleicher Zahl diirfen am Tag nicht unmittel-
bar hintereinander verplant werden

-19 bis -10 Facher mit gleicher Zahl diirfen nicht am gleichen Tag
verplant werden.

Planen mit AufRenstellen

Die Automatik beriicksichtigt auch Wegzeiten zu Aullenstellen, falls z.B. die Ge-
baude Ihrer Schule sich an unterschiedlichen Standorten befinden.

Wegzeiten zu AuBenstellen

Geben Sie auf der Registerkarte ,,Gebiude” des Stammdatenfensters die Gebiu-
de ein. In der Spalte ,,Wegzeit“ geben Sie fiir jede Aullenstelle die Wegzeit vom
Hauptgebidude zur AuBenstelle in Minuten ein. Sie miissen dann auf der Regis-
terkarte ,,Riume“ noch in der Spalte ,,Gebiude” fiir jeden Raum angeben, in
welchem Gebiude er sich befindet. Wird dort keine Angabe gemacht, befindet
sich der Raum im Hauptgebiude.

Die Automatik beriicksichtigt die Wegzeit, indem sie darauf achtet, dass in den
Lehrer- bzw. Klassenplidnen eine entsprechende Pause bzw. eine Freistunde fiir
den Weg zur Aullenstelle vorgesehen wird.

Hauptgebiude und Aullenstellen miissen mit dem gleichen Zeitraster planen, da
das Zeitraster in daVinci fiir alle Pline gilt. Sie konnen das Zeitraster im ,,Zeit-
rahmen-Fenster” einstellen.

Im Planungsfenster werden Sie in Lehrer- und Klassenplinen durch das ¥ -
Symbol darauf hingewiesen, dass die Wegzeit zwischen zwei aufeinander folgen-
den Terminen fiir den Lehrer bzw. die Klasse nicht ausreicht.
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al» o Di b Do Fr Sa
1 leRrel % |=Rel % Eng Ma ¥ Eng Ma ]
Kid Kid Lop EBru Lop Bru
101 101 100 100 100 100
2 |Deu o3 Info o:o
Del Dep
100 100
3 |Info o Deu 1 Info +*+ Deu % |Erd Ku O
Dep Dl Dep Dl Lop East
100 100 100 1o0 100 201
4 |eng Bio 2 Deu 2 Info +*+(Bio B =
Lop Dl Del Dep Dl
100 201 100 100 201
5 |Erd Erd Ku 9 Mu & Mu "3 ©
Lop Lap East Zan M Con m
100 100 201 102 10z
! L
£ |sp1 2= 5p] ES Ku [+ ®
Dl Del East E
Hal Hal 201
L] ] F-
7 [N
=
g O .
-
g
+ = M 4 F H
B EH A A

Der Raum ,, 100" gehort zum Hauptgebéude, der Raum ,Ha1" liegt in einer AuRenstelle, die
mit 15 Minuten Wegzeit zu erreichen ist. Zwischen der 5. 4+ 6. Stunde liegt eine 5-Minuten

Pause. Die ¥ - Symbole zeigen an, dass die Wegzeit zwischen Erdkunde und Sport bei die-
ser Raumzuweisung nicht ausreicht.

Hinweis # Bitte beachten Sie beim Planen mit Wegzeiten, dass eine Berechnung, ob die Weg-
zeit zwischen zwei Unterrichtsstunden ausreicht immer nur vom Gebaude mit der
Wegzeit 0 (Hauptgebaude) zu den Gebauden mit Wegzeiten >0 (AulRenstellen)
stattfindet, aber keine Berechnung zwischen zwei Gebauden mit Wegzeiten >0

(zwischen den Aul3enstellen).

Staffelung des Unterrichtsbeginns

Durch Staffelung des Unterrichtsbeginns in den AuBlenstellen konnen Sie auch
ohne explizite Angabe von Wegzeiten planen. Staffeln Sie den Unterrichtsbeginn
so, dass der Lehrer bzw. die Schiiler genug Zeit haben, um zur Aullenstelle zu
gelangen, z.B.:

Hauptgebédude
1. Stunde 8.00 Uhr
2. Stunde 9.00 Uhr

3. Stunde 10.00 Uhr
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Mit integriertem

Hauptgebédude

AuBSenstelle 1

1. Stunde 8.10 Uhr
2. Stunde 9.10 Uhr
3. Stunde 10.10Uhr
AulSenstelle 2

1. Stunde 8.30hr

2. Stunde 9.30hr

3. Stunde 10.30hr

AuBSenstelle 1

Hauptgebaude zur AuRenstelle 1 10 Minuten
AuBenstelle 1 zur AuRenstelle 2 20 Minuten
Hauptgebaude zur AuRenstelle 2 30 Minuten

Klassenplan arbeiten

Um sehr grof3e Blocke in Kurssystemen zu vermeiden, konnen Sie auch mit dem
integrierten Klassenplan arbeiten.

Im Stammdatenfenster ,,Klassen* kénnen Sie fiir eine Klasse bei ,,Integr. Klas-
se“ eine andere Klasse angeben, deren Plan und Stundensummen in den Plan
dieser Klasse integriert werden. Die Pline werden auf dem Bildschirm und im
Ausdruck iibereinander gelegt und die Summe der Klassen- und Fach-Soll-Ist-
Zahlen der integrierten Klasse werden in der Unterrichtsverteilung dieser Klas-
se den Summen hinzuaddiert. Die integrierte Klasse geben Sie auf der Register-
karte Klassen in der Spalte ,,Integr. Klasse“ an. Die integrierte Klasse in daVinci
entspricht also keiner realen Klasse. Sie dient lediglich zur Zusammenfassung
von Kursen, die von anderen Klassen benutzt werden. Betrachten wir zur Illust-
ration ein Beispiel.

In der Jahrgangsstufe 8 werden jahrgangsiibergreifend die Fremdsprachenkurse
Englisch, Franzosisch und Deutsch (fiir Auslidnder) mit den Fachkiirzeln EN, F
und Deu angeboten, d.h. an dem jeweiligen Kurs nehmen Schiiler aus den Klas-
sen 8a, 8b, 8c, und 8d teil.
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Da die Kurse gleichzeitig stattfinden, miissen sie geblockt werden. Weil ein
Schiiler der Klasse 8a wahlweise an einem der drei Sprachkurse teilnehmen
kann, miissen drei geblockte Veranstaltungen fiir diese Klasse eingegeben wer-
den. Zu dieser Blockung kommen je drei Kurse der Klassen 8b, 8c und 8d hinzu.
Die Blockung besteht demnach aus 12 Elementen.

Wenn Ihnen diese gro3e Blockung zu uniibersichtlich ist, konnen Sie mit dem in-
tegrierten Klassenplan arbeiten:
1. Neue Klasse 8ii einrichten:

Fiigen Sie diese Klasse im Stammdatenfenster ,,Klassen“ ein. Diese Klasse
dient nur dazu, den jahrgangiibergreifenden Unterricht aufzunehmen und
stellt damit keine echte Klasse dar.

2. Erstellen Sie eine Stundentafel fiir die Klasse 8, also die Klasse, die integ-
riert werden soll und ordnen Sie diese Stundentafel zu der Klasse zu.

3. Geben Sie in den Klassen 8a, 8b, 8c und 8d die Klasse 8ii in der Spalte ,,In-
tegr. Klasse“ an.

¥ Stammdaten EIEX

Klassen lLehrer ] R&ume ] Facher ] Stundentafeln | Aufsichtsbereiche | Lehrer-Soll-Schidssel ] Perioden] Get 4|
Kirzel F | Bemerkung Stundentafel | Lehrer 1 Raum Integr. klasse ﬂ
8a Klasse Ba g Bru 100 8l

gb Klasse 8b g Con 101 8l

gc Klasse Bc g East 102 8l

ad Klasse 8d =] Dep 201 80

=] inkegrierte Klasse Sprachen &0

ol |

4. Jahrgangiibergreifenden Unterricht in der Unterrichtsverteilung der Klasse
8ii eintragen:

Im Beispiel wiren das drei gekoppelte Veranstaltungen fiir die Ficher Eng-
lisch, Franzosisch und Deutsch.

5. Zuerst den Plan der Klasse 8ii setzen:

Starten Sie die Setzautomatik mit dem entsprechenden Filter oder setzen
Sie die Stunden manuell im Planfenster.

Nachdem Sie den Plan der Klasse 8ii gesetzt haben, erscheint dieser Unter-
richt bei den Klassen 8a, 8b, 8c und 8d. Der Unterricht ist mit einem klei-
nen 1’ gekennzeichnet.

6. Danach die Klassen 8a, 8b, 8c und 8d setzen:

Starten Sie die Setzautomatik mit dem entsprechenden Filter oder setzen
Sie die Stunden manuell im Planungsfenster. Die Setzautomatik achtet dar-
auf, dass die Stunden nicht an den Positionen der integrierten Stunden ver-
plant werden.

Die Englischstunde (Fachkiirzel EN) beim Lehrer Alf in Raum 100 erscheint in
den Plinen der Klassen 8a, 8b, 8c und 8d als integrierte Stunde.
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Hinweis

Verplanen Sie immer zuerst den Unterricht der integrierten Klasse, egal ob manuell
oder per Automatik, da immer nur auf Uberschneidungsfreiheit bei Lehrern und
Réumen geachtet wird.

1 |Ma & Eng OEng [+ ] =iz Info +3+ Eng [+
Bru East East Del Dep East
102 102 102 10z 102 10z
2 |Era € Deu 22 Info +* Ma & Eng & Deu b
East Del Dep Bru East Dl
102 102 102 10z 102 10z
3 |Info +7+ Ma o Erd & Ku +5+ Ma & Info B
Dep Bru Bru Dep Bru Dep
102 10z 102 102 10z 102
4 |Erd & Ku +4+|Deu o:|spd ox|eRel *x*
Bru Dep Del Dl Kid
10z 10z 102 10z 1z
5 |Mu o Erd (K ++ SpM O|Ein [
Con Bru Cep East Con
10z 10z 10z 10z 10z
B |kRel & spd u2|eRel % |Bio & |Spm o
Lop Del fid Con East
10z 10z 10z 10z 10z
7 Mu & kRel 3 &
Con Lop F-
10z 10z -
8 -
=
3 ~
-
=
+ = H 4 » N
M B M M| 1%00-14:45 [2 Stunden]

Klasse ,8c” ohne integrierte Klasse

7
2
3
4
5
B
F.
7 |F ®F 3
on [ [on F-
100 100 .
g -
=
q -
x
+ - M 4
e = = e R R

]

Integrierte Klasse , 80"
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4 Mo Di Mi Do Fr Sa
1 |Ma &% Eng O Eng & Deu =l Info +%+ Eng [ -]
Bru East East Del Dep East
102 102 102 102 102 102
2 |eng O|D=u =2z Info of Ma & Eng © Deu B
East Del Dep Bru East Del
102 102 102 102 102 102
3 |Info 3o Ma % Erd & Ku + Ma & | Info oo
Dep Bru Bru Dep Eru Dep
102 102 102 102 102 102
4 |ed o |Ku ot Dy s=spd 5 eRel *
Bru Dep Del Del Kid
102 102 102 102 102
5 Mu & Erd & |Ku o Sph ©|Bio "3
Zon Bru Dep East Zon
102 102 102 102 102
6 |krel Spl iz |eRel % |Bio & spm -]
Lop Del Kid con East
102 102 102 102 102
?F ®F &M o kRel
on Can can Lop
100 i|l00 if102 102
8
9
+ = H 4 b N
M E B A 1300

H 4 » M1 =TT

Klasse ,8c"” mit integrierter Klasse , 80"

Soll-Konten 287

Mit Soll-Konten kénnen Sie den Unterricht eines Lehrers bzw. die Zeit in meh-
reren Fichern auf einem Stundenkonto, dem sog. Soll-Konto, verrechnen. So
konnen Sie die Unterrichtszeit bzw. Arbeitszeit auf verschiedenen Konten erfas-
sen. Soll-Konten stellen eine Erweiterung des Soll-Berechnungsschemas des

Lehrer dar (siehe Die Lehrer-Soll-Berechnung auf Seite 73).

Die Soll-Konten-Aufschliisselung betrifft in der Praxis bestimmte Schularten,
wie z.B. die Grundschulen in Rheinland-Pfalz und Hessen, bei denen die Titig-
keit der Lehrer unterteilt ist in ,,unterrichtliche Tétigkeit” und ,,sonstige Tatig-

keit".
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Soll-Berechnung fiir “Del ™

Kirzel Bezeichnung Skatiskik.

Soll-stunden
Ist-Skunden |k, LY
Cifferenz
Unterrichtliche Tatigkeit
Soll-stunden
Ist-Skunden |k, LY
Differenz
Pflichtstunden
Soll-stunden
Ist-Skunden |k, LY

Cifferenz

= | o = w =
-
R =R - R~
(- T, RN S R - T RS

I
[=]

Bemerkung

Bearbeiten. .. | Liischen |

K | Abbrechen |

Zwei Soll-Unterkonten (Sonstige Tatigkeit und Unterrichtliche Tatigkeit)

Diese Schliissel werden in den Stammdaten auf der Registerkarte ,,Lehrer-Soll-
Schliissel” definiert und auf der Registerkarte , Ficher” unter ,,Soll-Konto* ein-
zugeben.

™ Stammdaten

Klassen I Lehrer I R&ume ] Fécher] Stundentafeln | Aufsichtsbereiche

Bezeichnung
Plichtstunden
Mehrskunden
Ermafigungsstunden
Soll-stunden

Kirzel

st-Stunden I, LY

Differenz
IUnkerrichtliche Tatigheit
Sonstige Tatigheit

Lo I I L ) B L I L I

[=1[E3]
Lehrer-Soll-Schlissel ] L
[~ |

=

-]

Die zwei Soll-Unterkonten ,K" werden in den Stammdaten auf der Registerkarte ,Lehrer-Soll-
Schlussel” eingegeben. Die ,unterrichtliche Tatigkeit” hat in diesem Beispiel das Kurzel ,, 7"

und die ,Sonstige Téatigkeit” das Kurzel ,8".
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™ Stammdaten

Klassen ] Lehrer ] Raume Facher | stundentafeln ] AquichtsbereicLIL
Kiirzel (o] F | H |Bezeichnung Soll-konto ﬂ
Erd Erdkunde

kRl kath, Religion 7

eRel Ev. Religion 7

F Framzdsisch 7

Eng Englisch 7

Mo Musik 7

Spr Sport: Madchen 7

Spd Sport Jungen 7 e
Ma Mathematik 7

Dl Deutsch 7

Ku ¥| kunst 7

Info ¥| Informatik 7

Fé Friihaufsicht g

Py Pausenaufsicht g -
< | LH

Auf der Registerkarte , Ficher” werden die Soll-Konten den Fichern zugewie-
sen, also ,,7“ fiir Unterrichtliche T#tigkeit und ,,8 fiir ,,Sonstige T#tigkeit” ein-
getragen

Fiir die Bearbeitung der Sollberechnung ergeben sich ansonsten keine nen-
nenswerten Unterschiede (siehe Die Lehrer-Soll-Berechnung auf Seite 73). Die
Stunden werden in diesem Fall zusitzlich zur Gesamtsumme in die Summen der
einzelnen Soll-Konten aufgegliedert.

Ist-Ubersichten

Die Ist-Ubersichten dienen in erster Linie der Darstellung von Fach-Iststunden
und Klassen-Iststunden fiir statistische Zwecke.

Fach "DE" Ist-Dbersicht X

Klassen-Ist -
1 Lehrer-Ist 1 Schliefien

B =] ~
+ 4 05b
= 4 0S¢
4, 0St, DE, WERL
+ 4 05d
= 4 05
4, 05g, DE, KUHE
4 06a
5 D6h
5 D6C
5 06d
5 Dbe
5, 06g, DE, GRD
4 07a
4 07h
4 07c
4 07d
4 07e
4 08a
4 0sb e

V][ ][] ]

] [ [ [

summe: 176

Um eine Fach-Ist-Ubersicht aufzurufen, 6ffnen Sie_‘das Planungsfenster des entsprechenden
Fachs, klicken auf ,Bearbeiten” und dann auf ,Ist-Ubersicht anzeigen”.



290 Kapitel 6 — Spezielles

Facherplane

Klasse "05c” Ist-ibersicht

Fach-Ist }

= R
w2 BK
= 4 DE

4, DSc, DE, WERL
- 2 EK
2, D5c, EK, REIF
¥ 5 EM
= 2 ER
2, Block 49, 05c, ER, ALP
© 1 ET
+ 2 kR
ERERY
w2 MU
+ 1P
w3
+ 1 VFSTD

Um eine Klassen-Ist-Ubersicht aufzurufen, 6ffnen Sie d{:_\s Planungsfenster der entsprechen-
den Klasse, klicken auf ,Bearbeiten” und dann auf , Ist-Ubersicht anzeigen”.

In den Ficherplidnen wird die Verteilung der Fachstunden iiber die Woche dar-
gestellt. Sie konnen auch in diesen Plinen Ballungen eines bestimmten Fachs an

bestimmten Stunden bzw. Tagen entnehmen.

Sie rufen den Fachplan auf, indem Sie das Dialogfenster ,,Planungsfenster anzei-
gen“ aufrufen. Unter ,,Auswahl“ markieren Sie , Ficher”. Wihlen Sie das Fach

aus, dessen Plan Sie aufrufen méchten. Klicken Sie auf ,,OK“. Das Planungsfens-
ter des ausgewihlten Fachs 6ffnet sich.
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Abteilungsweise planen

Sie konnen Thre Pline abteilungsweise erstellen, indem Sie mehrere daVinci-
Plandateien zu einer Plandatei bzw. einem Gesamtplan zusammenfiihren.

So gehen Sie beim abteilungsweisen Plan vor

1.

Geben Sie den Zeitrahmen und die Stammdaten ein. Diese Datei reprisen-
tiert den Gesamtplan.

Geben Sie eine Kopie dieser Datei an jeden Abteilungsleiter.

Jede Abteilung erstellt ihren eigenen Plan ihrer Abteilung. Sie sollten si-
cherstellen, dass jede Abteilung nur den Unterricht der jeweiligen Abteilung
verplant, d.h. der Klassen und der Kollegen in den Rdumen der jeweiligen
Abteilung. Sperren Sie dazu ggf. in der Datei der jeweiligen Abteilung ent-
sprechende Tage bzw. Stunden in den Plianen der Kollegen, Rdume bzw.
Klassen.

Fiihren Sie die Abteilungspline zusammen, indem Sie von jeder Plandatei
einer Abteilung eine Schuldatentransferdatei erstellen, indem Sie auf ,,Ex-
tras“ und dann auf ,,Exportieren” klicken. Achten Sie darauf, dass Sie aus-
schlieB3lich die Option , Veranstaltungen und Blocke exportieren® markiert
haben, damit nur der Unterricht, nicht aber die Stammdaten exportiert wer-
den.

Exportieren E E|
Geben Sie die Datei an, in die Sie die Daten exportieren wollen:
|C:'|,Stueber Softwareidavin 5\ Exportdate. bxt ﬂ
Drakeityp: |da'v'inci—Schuldatentransferdatei j

|v “eranstaltungen und Blacke exportieren
| Eachkombinationen exportieren

|v Schilerdaten exportieren

I~ schulnurnmer beachten
oK | abbrechen |

Offnen Sie die Datei, die den Gesamtplan reprisentiert und lesen Sie die
Schuldatentransferdateien der Abteilungen ein. Klicken Sie dazu auf ,,Ex-
tras“ und dann auf ,Importieren“. Achten Sie darauf, dass Sie ausschlief3lich
die Option ,,Veranstaltungen und Blocke importieren markiert haben, damit
nur der Unterricht, nicht aber eventuelle Stammdaten erneut eingelesen
werden.
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Hinweis

Hinweis

Hinweis

Importieren @E|

Geben Sie die Datei an, aus der Sie die Daten importieren wollen:
|C:'|,Stueber Softwareidatinc S\Exportdatei. bk ﬂ

Dateityp: |da'\-‘inci-Schuldatentransferdatei j

[v “eranstaltungen und Blécke importieren
[v Stammdaten importieren
[v Schiilerdaten importieren

[w In gleiche Blockbezeichner importieren

[9]4 | Abbrechen

Wenn Sie den Plan nicht (iber daVinci::Look sondern tber daVinci::Stundenplan
zentral vom Server auf die Arbeitsstationen der Abteilungen publizieren mochten,
kénnen Sie die Option ,Schreibgeschitzt 6ffnen” fiir die Abteilungsrechner nutzen.
So erhélt nur der Stundenplanmacher die notwendigen Schreibrechte.

Beim Importieren der Pline werden Uberschneidungen automatisch entfernt. Die
Stunden des Planes, der zuerst importiert wurde, bleiben im Plan und die entstan-
denen Uberschneidungen, die durch den Import eines zweiten Planes hervorgeru-
fen wiirden, werden bei dem zweiten Plan entfernt.

Die Blocknummern von Oberstufenjahrgangen werden beim Importieren in Ober-
stufenblécke umgewandelt, wie sie auch in daVinci Kursplan Verwendung finden,
d.h. z.B. 12 GK 1 fiir einen Grundkursblock des Jahrgang 12 oder 13 LK 2 fiir einen
Leistungskursblock des Jahrgang 13.

Blocke zusammenfiihren

Das Importieren von Blocken erfordert eine genauere Betrachtung. Wenn sie im
Importfenster ,,In gleiche Blockbezeichner importieren markierte haben, wer-
den die importierten Veranstaltungsdaten in gleich lautende vorhandene Blocke
iibernommen. Andernfalls erzeugt daVinci automatisch neue Blockbezeichnun-
gen (Blocknummern) fiir die zu importierenden Blicke, falls die Blockbezeich-
nung bereits vorhanden ist. Wenn z.B. in Plan der Abteilung A die Blockbe-
zeichnung ,,1“ verwendet wurde und auch in Plan der Abteilung B die Blockbe-
zeichnung ,,1“ verwendet wurde, aus der Blockbezeichnung ,,1“ der Abteilung B
die Blockbezeichnung ,,2“ wird usw. Somit ist gewihrleistet, dass nicht unbeab-
sichtigt Blocke zweier Abteilungen zusammengelegt werden.

Wenn der Block einer Abteilung auch den Unterricht aus einer anderen Abtei-
lung umfassen soll, miissen sich beide Abteilungen {iber die zu verwendenden
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Blockbezeichnungen absprechen. Wenn die Abteilung A die Blockbezeichnung
,,Al1“ fiir einen bestimmten Block benutzt, muss die Abteilung B die gleiche
Blockbezeichnung fiir den Unterricht verwenden, der beim Zusammenfiihren der
Dateien in dem gemeinsamen Block resultieren soll. Im Importieren-
Dialogfenster muss dann ,,In gleiche Blockbezeichner importieren® markiert
sein.

Wenn der Unterricht zweier Abteilungen nie miteinander geblockt sein soll, soll-
ten Sie im Importieren-Fenster stets ,In gleiche Blockbezeichner importieren®
unmarkiert lassen, damit sichergestellt ist, dass ggf. neue Blocknummern beim
Importieren erzeugt werden.

Gesamtplan.dav

€Q Stammdaten eingeben

Kopien der Ausgangsdatei
erstellen

Y
@ Abteilungsplane erstellen Abteilungl.dav Abteilung2.dav Abteilung3.dav
o Extras |Exportieren
Abteilung? .txt Abteilung2 .txt Abteilung3.txt

© Extras|Importieren

Gesamtplan.dav

Plandaten importieren und exportieren

daVinci legt die Daten in daVinci-spezifischen Dateien ab. Auf diese Daten kon-
nen Sie nicht so ohne weiteres zugreifen wie das z.B. bei Datenbanken der Fall
ist (siehe beispielsweise die Magellan-Schulverwaltungssoftware) daVinci bietet
jedoch verschiedene Moglichkeiten Daten zu importieren und zu exportieren.

Das Schuldatentransferformat

Sie konnen Thre Plandaten in das sog. Schuldatentransferformat exportieren.
Dieses Format ist eine Textdatei, die Sie in anderen Programmen, z.B. Excel,
Access, weiterverarbeiten konnen. Eine genaue Beschreibung des Schuldatent-
ransferfomats finden Sie im elektronischen PDF-Dokument ,, Das Schuldaten-
transferformat* (siehe , Informationswegweiser” auf Seite 12).
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Klicken Sie auf ,,Extras | Exportieren” und stellen Sie unter Dateityp ,,daVinci--
Schuldatentransferdatei” ein, um Daten in eine Schuldatentransferdatei zu ex-
portieren. Dabei konnen Sie den exportierten Unterricht nach der Schulnummer
filtern, wenn sie den Unterricht fiir verschiedene Schulen extrahieren méchten.
Sie konnen im Stammdatenfenster bei Klassen und Lehrern eine Schulnummer
zuordnen.

Exportieren @El

Geben Sie die Datei an, in die Sie die Daten exportieren wollen:
|C:'|,Stueber Softwaredavinc S\Exportdate. bk ﬂ

Dateityp: |da\-'inci—Schuldatentransferdatei ﬂ

Iv ‘eranstaltungen und Blacks exportieren
[ Eachkombinationen exportieren
[ Schilerdaten exportieren

[ Stammdaten exportieren

Iv Schulnummer beachten Schulnummer: |12345
oK | Abbrechen |

Entsprechend kénnen Sie iiber ,,Extras | Importieren® Plandaten aus einer
Schuldatentransferdatei nach daVinci importieren. Achten Sie dabei auf die Be-
deutung der Option ,,In gleiche Blockbezeichner importieren” (siehe ,,Blocke
zusammenfithren® auf Seite 292).

Export nach Excel

Optional kann daVinci Stammdaten, Unterrichtsdaten und Vertretungsdaten
nach Excel oder HTML exportieren, klicken Sie dazu in daVincis Stammdaten-
fenster, Planfenster oder in der Anderungsliste auf ,,Bearbeiten | Exportieren®.

Landesspezifische Exporte

daVinci unterstiitzt fiir deutsche Schulen eine Reihe bundeslandspezifischer Sta-
tistikformate. Klicken Sie auf ,,Extras | Exportieren“ und stellen Sie unter Datei-
typ das entsprechende Format ein.

Export und Import spezieller Dateiformate

Auf der Grundlage des Schuldatentransferformats kénnen auch Skripte als Im-
port- bzw. Exportfilter verwendet werden. Sie konnen dazu sowohl die mitgelie-
ferten Skripte verwenden als auch mit dem Magellan-Skripteditor selbst Skripte
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erstellen. Wenn Sie selbst Skripte erstellen mochten, finden Sie die Beschrei-
bung der Skriptsprache im Dokumente ,,Magellan Scripting® (siehe
,2Informationswegweiser* auf Seite 12).

Hinweis * Der Magellan-Skripteditor ist kostenloser Bestandteil jeder Magellan-Installation.
Mit ihm kénnen Sie selbst Skripte fiir den Datenexport bzw. -import von daVinci
erstellen. Installieren Sie Magellan als Vollversion oder Testlizenz, um den Magel-

lan-Skripteditor zu installieren.

Stellen Sie dazu unter Dateityp ,,Spezielle Dateiformate® ein, um die Daten per
Skript zu exportieren bzw. zu importieren.

Folgende Skripte fiir den Datenaustausch mit Fremdprogrammen werden von
daVinci mitinstalliert. Wie Sie die Skripte verwenden, erfahren Sie in den fol-
genden beiden Kapiteln.

daVinci Importfilter-Skripte

Skript Beschreibung
Importfilter LUSD.dws Daten nach daVinci importieren von LUSD
Importfilter WinLD.dws Daten nach daVinci importieren von WinLD

daVinci Exportfilter-Skripte

Skript Beschreibung
Exportfilter LUSD.dws Daten aus daVinci exportieren nach LUSD
Exportfilter WinLD.dws Daten aus daVinci exportieren nach WinLD

Beim Import liest das Importskript die Quelldatei (z.B. eine CSV-Datei) und er-
zeugt daraus eine Schuldatentransferdatei. Diese Datei wird von daVinci gele-
sen. Die mitgelieferten Importskripte befinden sich im daVinci Verzeichnis
Skripte\Import.

So importieren Sie daVinci-Daten mit einem Importfilter:

1. Klicken Sie dazu in daVinci auf ,,Extras | Importieren®.

Geben Sie den Namen der Datei an, die Sie importieren mochten.

Stellen Sie unter ,,Dateityp” ,,Spezielle Dateiformate* ein.

Geben Sie bei ,, Import-Skript® das gewiinschte Skript ein.

ARl

Klicken Sie auf ,,OK“. Die Daten skriptgesteuert von daVinci importiert.
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Importieren El E|
Geben Sie die Datei an, aus der Sie die Daten importieren wallan:
|,.li:'|,Stueber Softwareidaving SYLUSD. bxt ﬂ
Dateityp: |Spezielle Dateiformate ﬂ

Impork-Skript:
|C:'|,Stueber Softwareldavinc SiSkriptel Import Impartfilter LUSD, dws ﬂ

OK | Abbrechen

So exportieren Sie daVinci-Daten mit einem Exportfilter:

1. Klicken Sie dazu in daVinci auf ,,Extras | Exportieren®.

Geben Sie den Namen der Datei an, die Sie exportieren moéchten.
Stellen Sie unter ,,Dateityp” ,,Spezielle Dateiformate* ein.

Geben Sie bei ,, Export-Skript“ das gewiinschte Skript ein.

ISARE

Klicken Sie auf OK. Die Daten werden durch das Skript in die angegebene
Datei konvertiert.

Exportieren E|E|

Geben Sie die Datei an, in die Sie die Daten exportieren wallen:
|C:'I,Stueber Softwareldavinc S\Exportdatei.bxt ﬂ

Dateityp: |Spezielle Dateiformate j

Export-Skript:
|C:'|,Stueber Softwareidavine 5\Skripte\Export\Exportfilter WinlD.dws ﬂ

v Schulnummer beachten Schulnummer: (12345
OK | Abbrechen |

Plandaten reparieren

Uber ,,Extras | Reparieren” kénnen Sie die Daten der aktuellen Plandatei repa-
rieren. Dabei werden eventuelle Fehler in den Daten repariert. Diesen Befehl
sollten Sie nur dann ausfiihren, wenn z.B. durch Importieren fehlerhafter Daten
oder andere Griinde die Daten Ihrer Datei nicht mehr konsistent sind.
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Kennwort vergeben

Sie konnen fiir die aktuelle Datei zwei Arten von Kennwortern vergeben. Kli-
cken Sie dazu auf ,,Datei | Kennwort“, um das Dialogfenster , Kennwort verge-
ben“ zu 6ffnen. In diesem Fenster konnen Sie ein Kennwort zum Aufheben des
Schreibschutzes bzw. ein Kennwort fiir Lese-/Schreibzugriff vergeben. Die
Kennworte gelten fiir alle vier daVinci-Hauptmodule.

Kennwort vergeben E|

Geben Sie das Kennwort unter "Meues Kennwort" ein und
\@ bestatigen Sie die Eingabe unter "Kennwortbestatigung"”,

wienn Sie das aktuelle Kennwort ldschen wollen, lassen Sie beide
Eingabefelder leer.

Datei mit Schreibschutz Gffnen
Kennwort zum Aufheben des Schreibschutzes:

MNeues Kennwark |

Kennwortbestatigung |

Datei mit Kennwort schiitzen
Kennwort FOr Lese-/Schreibzugriff:

MNeues Kennwort |

Kennwortbestatigung |

Ok | Abbrechen

Kennwort zum Aufheben des Schreibschutzes

Wenn Sie dieses Kennwort vergeben, kénnen Sie die Datei mit Schreibschutz
offnen. Beim Offnen der Datei wird ein entsprechendes Dialogfenster angezeigt.
Klicken Sie im Dialogfenster auf ,,Schreibschutz®, um die Datei mit Schreib-
schutz zu 6ffnen oder geben Sie dieses Kennwort ein, um die Datei ohne
Schreibschutz zu 6ffnen. Lediglich bei daVinci::Look werden Sie nicht nach die-
sem Kennwort gefragt, da dort die Datei sowieso schreibgeschiitzt gedffnet wird.

Kennwort fiir Lese-/Schreibzugriff

Kennworter l6schen

Wenn Sie dieses Kennwort vergeben, konnen Sie die Datei nur 6ffnen, wenn Sie
dieses Kennwort korrekt eingeben. Dieses Kennwort verschliisselt gleichzeitig
die Datei, d.h. dadurch verlingert sich die Zeit zum Offnen und Speichern der
Datei.

Kennworter werden geloscht, indem man bei ,,Neues Kennwort“ und bei
,2JKennwortbestitigung nichts eintrigt, also einfach die Felder frei ldsst und die-
se Eingabe mit ,,0K“ bestitigt.
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Bezeichnungen anpassen

Unter , Extras | Bezeichnungen anpassen“ kénnen Sie Bezeichnungen wie Klas-
sen, Lehrer, Raum, Fach und andere an Ihre Terminologie anpassen, z.B. in
Jahrgang, Dozent, Zimmer und Veranstaltung. Diese Angaben werden dann fiir
die Spalteniiberschriften der Stammdaten und der Veranstaltungsliste und fiir
die Ausdriicke verwendet.

Bezeichnungen anpassen E|
Ersetze |durch | ”
Klasze i Klasze
Flazsen Flassen
Lehrer Lehrer
Lehrer [FI) Lehrer
Raum Raum
Raume Raume
Fach Fach
Facher Facher
Schiiler Schiiler
Schider (PI) Schiiler
Poz Poz
D averfs D auerhs
Dauerd] Dauerd
Klaszenleiter(in) Klazzenleiter(in)

Klassenraum Klasserraum
Wil Alnemr Wl Alemr v
Zurlicksetzen | ak | Abbrechen

Klicken Sie auf ,Zurlicksetzen”, um die Bezeichnungen wieder in den Ausgangszustand zu-
rick zu setzen.

Mit diesem Dialogfenster konnen Sie die wesentlichen Begriffe dndern. Eine
weitere Moglichkeit alle Begriffe und Texte innerhalb daVincis zu dndern, bietet
Thnen der Ubersetzungsmechanismus von daVinci, der daVinci auf Wunsch in
andere Sprachen umschaltet, z.B. Englisch, Franzosisch oder Italienisch. Genau-
so wie eine Ubersetzung ins Englische erstellt wurde, konnen Sie sozusagen ei-
ne Spezialiibersetzung fiir ,,Deutsch® erstellen. Informationen dazu, wie Sie
Ubersetzungen erstellen kénnen, erhalten Sie auf Anfrage von STUBER SYS-
TEMS.

daVinci::Internet

Mit dem Zusatzmodul daVinci::Internet kénnen Sie Pline (daVinci::Stundenplan)
und Anderungslisten (daVinci::Vertretungsplan) als HTML-Dateien exportieren
und diese im Internet veroffentlichen. Um Pline oder Anderungslisten als
HTML-Dateien zu exportieren, klicken Sie auf ,,Datei | HTML exportieren”. da-
Vinci erzeugt HTML 4.01 Code, der kompatibel zum Microsoft Internet Explorer
und zum Netscape Navigator ist und somit ohne Probleme mit den gingigen
Internet-Browsern lauft.
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Geben Sie zunichst auf der Registerkarte ,,Einstellungen® an, in welche Ordner
die HTML-Dateien gespeichert werden sollen. Die Daten werden fiir Klassen,

Lehrer, Rdume und Fécher in getrennten Ordner abgelegt. Weiterhin geben Sie
auf dieser Registerkarte an, wie viele Spalten der jeweilige Index enthalten soll.

Plane als HTML-Dateien exportieren

fuswahl  Einstellungen

Geben Sie die Ordner an, in den die HTML-Dateien exportiert werden sollen:

Klassen: ‘C:\Stueber Software|davinc SInternetiC ﬂ
Lehrer: ‘C:'I,Stueber Softwaredavinc SiInternetT ﬂ
Ré&ume: ‘C:'I,Stueber Software!davinc SiInternetif ﬂ
Facher: ‘C:'I,Stueber Softwareldavinc 5\ Internet)s ﬂ
Geben Sie die Spalt: hlin der Indexdatei im HTML-Dateiordner an:

Klassen: |4 3:

Lehrer; |4 El:

Réume: m

Facher: m

H

Auf der Registerkarte ,,Auswahl“ kénnen Sie unter ,, Auswahlfilter | Plantyp“
auswihlen, ob Sie Klassen-, Lehrer-, Raum- oder Fachpline als HTML-Dateien
ausgeben lassen moéchten. Markieren Sie nun die Pline, die als HTML-Dateien
abgespeichert werden sollen und bestitigen Sie Ihre Angaben mit ,,OK“. Nun
werden die Pliane als HTML-Dateien in das von Thnen auf der Registerkarte
,Einstellungen angegebene Verzeichnis exportiert.

Plane als HTML-Dateien exportieren

Auswahl | Einstellungen ]

Liste Klassen Auswahlfilker

Ds; ~ Flantyp ‘Klassenpléne j
sl

oac I™ Mur fidr Abteilung ‘ J
05d

0%e

16a [ Mur geanderte Plane ab

06b

06c ‘Wochenfilter

o6d * Keine Wochenauswahl

Oée

O7a © Morvon | ] bis | =l
07b =

07

07d

07e Ausgabe

03a

Oeh DruckFormat |Klassenplan Fach+Raum j
03¢

ad 3 Bemerkung

Alle markieren

Y4 {Abbrechen
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HITML-Format “Klassenplan Fach+Raum™

Allgemein ] Plan-Layout ] Eintrag-Layout ] Farben ] Schriften ] Bemerkung  Index

— [

Index

Standardiberschrift |Index

Bemerkung |

Dateinamen

“Wenn Sie das Kirzel (2.6, des Lehrers) als Marne der HTML-Dakei
werwenden michten, markieren Sie die nachstehende Option. Bitte
beachten Sie in diesem Fall, dass unter bestimmten Betriehsyskemen die
Dateinamen keine Umlaute enthalten dirfen.

[ Kirzel als Dateiname verwenden

Abbrechen

Wenn Sie die Option ,Kurzel als Dateiname verwenden” markieren, werde die HTML- Dateien
mit den Kirzeln der Lehrer, Klassen, Rdume oder Facher versehen. Ansonsten werden die
Dateien durchnummeriert.

Darstellung iiber einen Browser

Index
053 0sh 0sc osd
0Se 0fa 0eb ate
06d 0fe 07a 07h
07c o07d 07e =F
0gh 0gc oad 0ge
093 0%h 09c o9d
10a 10b 10¢ 10d
102 11 12 13
Created by daVing § | www stueber de

Klicken Sie im Index auf ein Kassenkurzel, um den jeweiligen Plan zu 6ffnen.
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Ausweahl | Vorheriger | Nachster

05a
Mo D Mi Do Fr Sa
1, EM 018 |BK K51 |VFSTD D18 |DE D18 |DE 018
2, EN 018 |EK K51 |DE 018 |KR 013 |5P TUZ
R 016
3, DE 018 | MA 018 |MA D18 |EN 018 |[MA 018
a, MU M3l | EN 018 |EK 018 |EN 018 |KR 013
ER 018
s, Bl BISO | 5P TUz |EI BIS1 |MA 018 |EN 018
&, 5p TUZ (MU MS1 | EK 018
7. ET 211

Created by dabing & | www.stusber.de

Klicken Sie auf , Auswahl”, um wieder zum Index zu gelangen. Uber die Option ,Vorheriger"
und ,Nachster” kénnen Sie innerhalb der Plane wechseln.

daVinci::Vertretungsplan

Geben Sie zunichst auf der Registerkarte ,,Einstellungen® an, in welchen Ordner
die HTML-Dateien gespeichert werden sollen. Weiterhin geben Sie auf dieser
Registerkarte an, wie die von daVinci::Vertretungsplan erstellte Index-Datei
heiflen soll, welchen Titel sie bekommt und wie viele Spalten der Index enthal-
ten soll.

Vertretungen als HTML-Dateien exportieren

fauswahl  Einstellungen

Geben Sie den Ordner an, in den die HTML-Dateien exportiert werden sollen:
|C:'|,Stueber Softwareldavin SiInternet ﬂ

Index

davinci erzeugt eine Indexdatei, die ein Yerzeichnis der zum Druck.
ausgewahlien Plane enthalt. Geben Sie den Mamen der Indexdatei,
eine Jberschrift und die gewiinschte Spaltenanzahl ein.

Geben Sie die Indexdatei im HTML-Cateiordner an:
Indesxy, html ﬂ

Spaltenanzahl |1 3:

]

Abbrechen |

Auf der Registerkarte ,, Auswahl“ konnen Sie unter , Druckausga-

be | Druckformat® auswihlen, ob Sie Tagesvertretungen nach Lehrer oder Stun-
den, Klassenvertretungen, Lehrervertretungen oder die Vertretungslisten der
Vertretungslehrer als HTML-Dateien ausgeben lassen mochten. Stellen Sie un-
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ter Auswahlfilter den Zeitraum und ggf. einen Filter ein und bestitigen Sie Ihre
Angaben mit ,,OK“. Nun werden die Vertretungslisten als HTML-Dateien in das
von Thnen auf der Registerkarte , Einstellungen angegebene Verzeichnis expor-
tiert.

Vertretungen als HIML-Dateien exportieren

Auswahl lEinsteIIungen ]

Auswahlfilker

Filter |* -

won |21.11.2005 < Heute Margen

s |07.12.2005 - B =

[™ Mur fir Abtelung [ =l
Druckausgabe

Druckformat |Tagesvertretungen nach Stunden j
Bemerkung |

M Ok | Abbrechen

Index
Montag 21.11.2005
Dienstag 22.11.2005
Mittwoch 23.11.2005

Donnerstag 24.11.2005
Freitag 25.11.2005
Mittwoch 30.11.2005
Montag 05, 12,2005

Klicken Sie im Index auf ein Datum, um die jeweiligen Anderungslisten zu éffnen.

Auseahl

Montag 21.11.2005

Fehlende Lehrer: Kostner, Friedrich (1-93; Stern, Sven (1-9)

Tag |Pos | Lehrer |Fach |Raum | Klasse | Wlehrer WFach |vRaurn | Merkmal | Info
Mo |1 |Ste kRel |102 |sh *Frei Frei
83 *Frei Frei

2 Ste Eng | 100 |83 Werner, Hans

5 kKo Spl [Hal |Sa Friedrich, kurt
ch Friedrich, kurt
6 |Ko Spl |Hal |[8a Friedrich, Kurt
ch Friedrich, kurt
7 |Ko Bio |201 |[8a *Frei Frei

Klicken Sie auf ,, Auswahl”, um wieder zum Index zu gelangen.
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Hamburger Lehrerarbeitszeitmodell

£ Stundentafel "08 GY"

Facher Soll und Differenz: [Stunden = | (@) @)
Fach Unterrichtsart | Soll| Differenz | Wertfaktor | Bemerkung
Abbrechen

u] Kurs 4 1] 1,7

Ma kurs 4 u] 1,%

Makur Kurs 1] 1] 15

Rel Kurs 0 0 1,3

Ku Kurs 1] 1] 1,4

Mu kurs u] u] 1,4

Spo Kurs 1] 1] 1,25

o] 1]
4 3

Unter ,,Stammdaten | Stundentafeln” kénnen in der Spalte ,,Wertfaktor” die ent-
sprechenden Wertfaktoren fiir das Hamburger Lehrerarbeitszeitmodell hinter-
legt werden.

Der Wertfaktor wird bei der Berechnung wie folgt beriicksichtigt:
Summe = Dauer/W x Lehrerfaktor x Wertfaktor

Damit der Wertfaktor auch bei den entsprechenden Summenbildungen beriick-
sichtigt wird, miissen Sie unter ,,Extras | Zeitrahmen* auf der Registerkarte ,, An-
zeige“ die Option , Lehrer-Ist mit Wertfaktoren aus Stundentafel” anklicken.

Die Stundentafeln mit den entsprechenden Wertfaktoren fiir die einzelnen Jahr-
ginge des Hamburger Lehrerarbeitszeitmodells kénnen Sie iiber ,,Ex-

tras | Importieren” importieren, indem Sie die Ihrer Schulform entsprechende
Datei aus dem daVinci-Ordner ,,Schliisse\Hamburg Faktorisierungen* importie-
ren. Da es sich dabei um Schuldatentransferdateien handelt, miissen Sie dies im
Import-Fenster unter ,,Dateityp* einstellen.

Importieren

Geben Sie die Datei an, aus der Sie die Daten impartieren wollen:

\davinci S\5chlisseliHamburg Fakl rNgen ) 53 -Fakl

Dateityp: |da‘v‘inci-Schuldatentransfardatei j

v Yeranstaltungen und Blécke importieren
v Stammdaten importieren

Iv schilerdaten importieren

v In gleiche Elockbezeichner impartieren

[ Sperrungen importieren

oK | Abbrechen
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Allgermein ] Zeitraster ] Positionen ] Anzeige ] ‘Wochen ]
Aufsichten Skatistik l Extras

Berechnung der Stunden-Angaben

Diese Angaben werden zur Berechnung der Stunden verwendet. Sie sind Far
das Planen in daVinci nicht relevant, werden aber zur Anzeige won
Stundenangaben und beim Export ins Magellan-Datawarehouse verwendet
und sind in der Regel relevant Fir die Statistikerhebungan.

Stundendauer: |45 3: IMinuten (Mormierung)

[v Lehrere-Ist it \WertFakboren aus Stundentafel:

Zeitrahmen vorbesetzen | oK | nbbrachen |

Dieses Modell wird derzeit in Nordrhein-Westfalen als sog. Mindener Modell er-
probt. Weitere Informationen zu Lehrerarbeitszeitkonten finden Sie im Spezial-
dokument ,,daVinci Spezielle Modelle.pdf“ (siehe , Informationswegweiser* auf
Seite 12).

Unterrichtsgarantie Plus

Datenaustausch

Dieses Modell wird in Hessen derzeit eingefiihrt. Weitere Informationen zur Un-
terrichtsgarantie Plus finden Sie im Spezialdokument ,,daVinci Spezielle Model-
le.pdf* (siehe ,Informationswegweiser auf Seite 12).

mit Magellan

Wenn Sie Magellan und daVinci gleichzeitig einsetzen, so haben Sie den Vorteil,
dass viele Daten nur einmal eingegeben werden miissen. Dadurch kénnen Dop-
pelerfassungen von Daten minimiert bzw. vermieden werden.

Von Magellan kénnen die Abteilungen, die Lehrer, die Féacher, die Fachtafeln,
die Klassen und die Schiiler der Oberstufe an daVinci iibergeben werden.

Von daVinci kénnen die Abteilungen, die Lehrer, die Ficher, die Stundentafeln,
die Kurswahlen der Schiiler der Oberstufe und der Fach- bzw. Kurslehrer an
Magellan {ibergeben werden.

Der Datenaustausch wird grundsitzlich (egal in welche Richtung) von daVinci
aus gestartet.

Sie bendétigen die Magellan-Administrator-Kennung, da der Austausch nur mit
Administrator-Rechten erfolgen kann.
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Wenn Sie Magellan und daVinci einsetzen, sollten Sie wie folgt vorgehen

1. Geben Sie die Klassen, Lehrer, Ficher und Schiiler in Magellan ein und
iibertragen Sie diese Daten iiber den daVinci-Befehl ,,Ex-
tras | Aktualisieren | Magellan->daVinci“ nach daVinci.

2. Geben Sie die Unterrichtsverteilung in daVinci ein und erstellen Sie mit da-
Vinci den Stundenplan.

3. Geben Sie die Schiilerfachwahlen in daVinci::Kursplan ein und iibertragen
Sie die Kurswahlen iiber den daVinci-Befehl ,,Extras | Aktualisieren | daVinci-
>Magellan“ nach Magellan. Wenn Sie Schiiler-Fachwahlen nach Magellan
iibertragen wollen und Sie neue Ficher in daVinci eingegeben haben, die
noch nicht in Magellan vorhanden sind, dann miissen Sie beim Datenab-
gleich neben den Schiilerfachwahlen auch markieren, dass die Ficher iiber-
nommen werden sollen.

- -
Wichtig  Vor jedem Datenaustausch sollten Sie eine Datensicherung der Magellan- '
Datenbank (Magellan5.fdb) und der daVinci-Plandatei (*.dav) durchfiihren.

Hinweis - Beim Austausch (iber das Kiirzel wird die GroR- und Kleinschreibung beachtet.

Hinweis 7 Nicht alle Stammdatenfelder aus daVinci sind auch in Magellan vorhanden und
umgekehrt. Werden die vorhandenen Daten beim Austausch aktualisiert (Gber-
schrieben), kdnnen vorhandene Eintrage verloren gehen, z.B. bei den Klassen der
Klassenraum oder bei den Stundentafeln die Soll-Stunden. Bitte entscheiden Sie

mit Bedacht, welche Daten Sie austauschen.

Hinweis # Bitte beachten Sie, dass das Kiirzel einer Stundentafel in daVinci 20 Zeichen lang
sein kann und das Kiirzel einer Fachtafel (Stundentafel) in Magellan nur 8 Zeichen
lang sein kann. Sind die Kirzel in daVinci langer als 8 Zeichen, kommt es zu einer
Fehlermeldung beim Datenabgleich. Daher sollten Sie darauf achten, wenn Sie die
Stunden- bzw. Fachtafeln abgleichen wollen, dass die Kilrzel jeweils maximal 8

Zeichen lang sind.

EEEEREEEREEREERED D]
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Daten von Magellan (ibernehmen

Sie kénnen die Magellan-Daten in eine leere oder eine daVinci-Datei, die bereits
Daten enthilt, iibernehmen.

Wenn Sie einen neuen, bisher leeren Plan, mit Daten aus Magellan fiillen méch-
ten, miissen Sie in daVinci eine neue Plandatei anlegen. Wihlen Sie dazu in da-
Vinci::Stundenplan die Funktion "Datei/Neu". (Die Option "Neuen Plan erstellen
und Daten iibernehmen" bezieht sich auf die Ubernahme von Stundenplandaten
aus einer bereits bestehenden daVinci-Stundenplandatei, nicht auf die Ubernah-
me von Magellan-Daten.) Stellen Sie den Zeitrahmen ein. Die Stammdaten kon-
nen Sie nun teilweise von Magellan iibernehmen.
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Wenn in der daVinci-Plandatei bereits Daten enthalten sind, werden die vorhan-
denen Stammdaten erginzt bzw. aktualisiert (mit den Daten aus Magellan iiber-
schrieben).

Zum Austausch der Daten gehen Sie bitte folgendermal3en vor: Wihlen Sie in
daVinci ,,Extras® und dann ,,Aktualisieren | Magellan -> daVinci“. Geben Sie die
Magellan-Administrator-Kennung ein. Bestitigen Sie das Willkommen-Fenster.
Wihlen Sie im Fenster Magellan-Export den Mandanten und das Halbjahr, aus
dem Sie die Magellan-Daten {ibernehmen méchten.

Magellan-Datenaustausch PZ|

Magellan-Export

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie in die SDTF-Datei
ibertragen méchten,

v [Ubernehme Abteilungen

v Ubernehme Lehrer

v Ubernehme Facher

Ubernehme Fachtafeln

Ubernehme Schiller der Oberstufe

Klicken Sie auf “weiter", um fortzuFahren.,

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Wahlen Sie hier die Daten aus, die Sie aus Magellan exportieren wollen. Klicken Sie auf ,Wei-
ter”, um die Daten nach daVinci zu Ubertragen.

Sie kénnen folgende Daten iibernehmen

Abteilungen
Felder Hinweis
Karzel Der Austausch erfolgt tiber das Kiirzel. Ist das Kiirzel

bereits vorhanden, wird die Abteilung aktualisiert. Ist

Bezeich
ezeichnung das Kiirzel nicht vorhanden wird die Abteilung hinzu-

geflgt.
Lehrer
Felder Hinweis
ID Der Austausch erfolgt tiber ID und Kiirzel. Bei gleicher
Kirzel ID wird aktualisiert. Ist in daVinci keine ID vorhanden,
wird Uber das Kurzel ausgetauscht. Bei gleichem
Nachname Kiirzel wird aktualisiert. Ist das Kiirzel nicht vorhanden
Vorname wird hinzugefiigt.
Titel Es werden nur aktive Lehrer aus Magellan beim Ab-

gleich berucksichtigt.
Schulnummer

Abteilungen:
Abteilung.Krzel



Facher
Felder
ID

Kirzel
Schlissel
Bezeichnung
Kategorie

Aufgabenbereich

Fachtafeln
Felder

Krzel
Bezeichnung

Facher der Fachtafel:
Karzel
Unterrichtsart.Kirzel

Klassen/Jahrgange
Felder
ID
Kirzel
Klassenleiter 1

Klassenleiter 2

Klassenstufe

Klassenart (Kursmodus)

Anzahl der Schdler
Schulnummer
Bildungsgang.Kurzel
Schulform.Kirzel

Schulstelle.Kurzel

Schiiler der Oberstufe

Felder
ID

Nachname
Vorname

Fachwabhl:
Fachkurzel
Unterrichtsart.Klrzel
Fachstatus.Krzel
Merkmal
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Hinweis

Der Austausch erfolgt tiber ID und Kirzel. Bei gleicher
ID wird aktualisiert. Ist in daVinci keine ID vorhanden,
wird Uber das Kiirzel ausgetauscht. Bei gleichem
Kirzel wird aktualisiert. Ist das Kiirzel nicht vorhanden
wird das Fach hinzugeflgt.

Hinweis

Der Austausch erfolgt tiber das Kiirzel. Ist das Kiirzel
bereits vorhanden, wird aktualisiert. Ist das Kurzel
nicht vorhanden wird die Fachtafel hinzugefigt.

Fachtafeln aus Magellan entsprechen Stundentafeln in
daVinci

Hinweis

Der Austausch erfolgt tiber ID und Kiirzel. Bei gleicher
ID wird aktualisiert. Ist in daVinci keine ID vorhanden,
wird Uber das Kurzel ausgetauscht. Bei gleichem
Kirzel wird aktualisiert. Ist das Kirzel nicht vorhanden
wird die Klasse/der Jahrgang hinzugefiigt.

Die Anzahl der Schiler wird nur fiir Oberstufenklassen
ibernommen.

Hinweis

Ausgetauscht werden nur Schiiler der Oberstufen-
jahrgange, zu erkennen am Eintrag "Oberstufenjahr-
gang" im Feld ,Klassenart” im Register Daten der
Ansicht Klassen. Der Austausch erfolgt (iber Nachna-
me und Vorname. Haben Sie in Magellan bereits
Kursnummern zugeordnet, werden diese nur Gber-
nommen, wenn in daVinci::Kursplan diese Kurse
vorhanden sind. Die Facher werden immer Gbernom-
men, d.h. vorhandene Facher in daVinci::Kursplan
werden komplett Gberschrieben. Nur wenn der Schii-
ler in Magellan noch keine Facher hat, bleibt die
Fachwahl in Kursplan erhalten.
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Daten nach Magellan iibergeben

Wenn Sie eine leere Magellan-Datenbank mit Daten aus daVinci fiillen méchten,
miissen in Magellan mindestens ein Mandant und ein Zeitraum eingerichtet sein.
Zum Erzeugen einer leeren Datenbank und Anlegen von Mandant und Zeitraum
lesen Sie bitte im Magellan Handbuch (Kapitel 2) nach. Zur Ubernahme der da-
Vinci-Daten nach Magellan gehen Sie bitte folgendermal3en vor: Wéhlen Sie in
daVinci ,,Extras” und dann ,,Aktualisieren | daVinci->Magellan“. Geben Sie die
Magellan-Administrator-Kennung ein. Bestitigen Sie das Willkommen-Fenster.
Wihlen Sie im Fenster Magellan-Import den Mandanten und das Halbjahr, in das
Sie die daVinci-Daten iibernehmen méchten.

Magellan-Datenaustausch g|

Magellan-Import

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie aus der SDTF-Datei nach
Magellan Gbertragen méchten,

v Ubernehme Abteilungen

v [bernehme Lehrer

Ubernehme Lehrer-Unterricht

Ubernehme Stundentafeln
Ubernehme Schillerkurswahlen
{v i

Klicken Sie auf "weiter", um fortzufahren,

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Wahlen Sie hier die Daten aus, die Sie nach Magellan importieren wollen. Klicken Sie auf
.Weiter”, um die Daten aus daVinci zu Ubertragen.

Sie konnen folgende Daten libernehmen:

Abteilungen
Felder Hinweis
Karzel Der Austausch erfolgt tiber das Kiirzel. Ist das Kiirzel

bereits vorhanden, wird die Abteilung aktualisiert. Ist

Bezeich
L das Kirzel nicht vorhanden wird die Abteilung hinzu-

gefligt.
Lehrer
Felder Hinweis
Karzel Der Austausch erfolgt tiber ID und Kurzel. Bei gleicher
ID wird aktualisiert. Ist die ID in Magellan nicht vor-
Nach
achname handen, wird hinzugefligt. Ist in daVinci keine ID vor-
Vorname handen, wird Uiber das Kiirzel ausgetauscht. Bei glei-
Soll-Berechnung chem Kdrzel wird aktualisiert. Ist das Kirzel nicht

vorhanden wird hinzugefiigt.
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Lehrer-Unterricht

Bei der Ubernahme des Lehrer-Unterrichts aus daVinci werden durch die Aktua-
lisierung nach Magellan aufgrund der Veranstaltungsliste pro Klasse in daVinci
die Lehrer iibernommen.

Es werden bei allen Schiilern einer Klasse, die Ficher in Magellan haben, die
aus daVinci zugeordneten Lehrer der gleichen Klasse zugeordnet.

Dabei gelten folgende Voraussetzungen:

e Klassen, Lehrer und Ficher in daVinci und Magellan miissen identische ID’s
und Kiirzel haben.

e Unterrichtsart und Fachstatus in daVinci miissen die gleichen Kiirzel besit-
zen wie in Magellan.

e Schiiler in daVinci miissen Facher mit den gleichen zugeordneten Eigen-
schaften wie Unterrichtsart, Fachstatus und Kursnummer besitzen wie in
Magellan

Felder Hinweis
Zugewiesener Lehrer in der Durch die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts wird pro
Veranstaltungsliste Schiler im Register Zeugnis/Facher jedem Fach,

entsprechend der Unterrichtsverteilung in daVinci, der
unterrichtende Fachlehrer zugeordnet. Pro Fach kann
immer nur ein Lehrer lbernommen werden. Voraus-
setzung fur die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts ist,
dass in Magellan den Schlern bereits Facher zu-
geordnet wurden. Auch Kurswahlen der Schiiler der
Oberstufe miissen bereits vorhanden sein. Aul3erdem
mussen in daVinci und Magellan die Kiirzel der Klas-
sen, der Facher und der Lehrer Gbereinstimmen. Die
Ubernahme funktioniert nur, wenn neben der Option
JUbernehme Lehrer-Unterricht” keine weiteren Optio-
nen markiert sind.

Facher
Felder Hinweis
ID Der Austausch erfolgt tiber ID oder Kiirzel.
Kirzel Hat das Fach eine ID in daVinci, so wird ein entspre-
Schliissel chendes Fach mit gleicher ID in Magellan gesucht.

] Existiert ein solches Fach in Magellan, so wird es
Bezeichnung aktualisiert, andernfalls wird das Fach in Magellan
Kategorie hinzugeflgt.

Aufgabenbereich Hat das Fach keine ID in daVinci, so wird ein entspre-

chendes Fach mit gleichem Kiirzel in Magellan ge-
sucht. Existiert ein solches Fach in Magellan, so wird
es aktualisiert, andernfalls wird das Fach in Magellan
hinzugeflgt.

Stundentafeln

Stundentafeln in daVinci werden als Fachtafeln nach Magellan {ibertragen. Dabei
gelten folgende Voraussetzungen:
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gellan.

Felder

Krzel

Bezeichnung

Facher der Stundentafel:

Fachkdrzel

Unterrichtsart.Kirzel

Schiilerkurswahlen

Ficher in daVinci und Magellan miissen identische ID’s und Kiirzel haben.

Unterrichtsarten in daVinci miissen die gleichen Kiirzel besitzen wie in Ma-

Hinweis

Der Austausch erfolgt tiber das Kiirzel. Ist das Kiirzel
bereits vorhanden, wird aktualisiert. Ist das Kurzel
nicht vorhanden wird die Stundentafel hinzugefiigt.
Die Fécher werden mit Kiirzel und Unterrichtart hinzu-
geflgt.

Fiir die Ubernahme der Kurswahlen der Schiiler aus daVinci gelten folgende
Voraussetzungen:

Option ,,Alle Daten”

Klassen, Lehrer und Fécher in daVinci und Magellan miissen identische ID’s

und Kiirzel haben.

Oberstufenschiiler in daVinci und Magellan miissen identische ID’s haben
und in die gleiche Klasse wie in daVinci eingeschult sein.

Die Klassen der Oberstufenschiiler in Magellan muss eine Oberstufenklasse

sein.

Unterrichtsart und Fachstatus in daVinci miissen die gleichen Kiirzel besit-

zen wie in Magellan.

Felder

Fachwabhl:
Fachkdrzel
Kursnummer
Unterrichtsart.Klrzel
Fachstatus.Krzel
Position
Merkmal

Tutor

Fachkombination

Hinweis

Um die Schilerkurswahlen tibernehmen zu kénnen,
mussen in Magellan die entsprechenden Klassen als
Oberstufenjahrgange angelegt sein und die Schiiler in
diesen Klassen vorhanden sein. Die Schiler-ID aus
Magellan muss auch in daVinci::Kursplan eingetragen
werden.

Der Austausch erfolgt tiber die Schiiler-ID. Die Kurs-
wahl (Fach, Unterrichtsart, Fachstatus, Kursnummer,
Position, Merkmal) wird immer komplett und flr die
Schiler aller Oberstufenjahrgange Gibertragen, wenn
die Option , Alle Daten” gewahlt wurde. D.h. in Magel-
lan vorhandene Fachdaten werden vollstandig Gber-
schrieben, bereits eingetragene Noten gehen verlo-
ren.

Schler ohne oder mit in Magellan nicht vorhandener
ID werden nicht Gbertragen. Beim Austausch er-
scheint in diesem Fall eine Fehlermeldung.

Uber die Option ,,Alle Daten® werden alle Daten der Schiilerkurswahlen mit de-
nen in Magellan abgeglichen. Beim Datenabgleich werden zunéchst alle Facher
des Schiilers geloscht und durch die Daten aus daVinci ersetzt.



IDs loschen

Schuljahreswechsel
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Option ,,Nur geanderte Daten”

Die Option ,,Nur geinderte Daten® kontolliert pro Schiiler, ob sich die Daten
zwischen Magellan und daVinci in Kurswahl unterscheiden. Nur wenn dies der
Fall ist, erfolgt beim betroffenen Schiiler ein Loschen aller Facher und das an-
schlielende Ersetzen durch die Daten aus daVinci.

Die ID wird wie bereits beschrieben beim Datenabgleich verwendet. Wenn Sie
IDs fiir Stammdaten hier manuell 16schen oder z.B. in daVinci im neuen Schul-
jahr iiber den Planvorbereitungsassistenten die Klassenkiirzel hoch gesetzt ha-
ben (IDs wurden dadurch geléscht), werden die IDs beim Aktualisieren aus Ma-
gellan neu ibernommen. Dabei werden die Stammdaten einmalig iiber das Kiir-
zel identifiziert. Bitte kontrollieren Sie in diesem Fall, ob die Kiirzel in Magellan
und daVinci {ibereinstimmen.

IDs lischen E|

Die Zahl in der Spalte "ID" im Stammdatenfenster bei Klassen, Lehrarn,
Fachern und Stundentafeln wird beim Akkualisieren von und nach
Magellan ("Extras|akiualisieren™ verwendet (die eindeutige gleiche ID
identifizert die gleiche Klasse in Magellan und davinci),

enn Sie die IDs fOr Stammdaten [5schen, werden die IDs beim
Aktualisieren aus Magellan neu Gbernommen, Dabei werden die
Stammdaten einmalig dber hre Kirzel identifiziert. Kontrolieren Sie
daher, ob die Kirzel in Magellan und davinci exakt Obereinstimmen,

Markieren Sie, welche IDs Sie ldschen michten und klicken
Sie anschlieffend auf OK:

[™ Klassen-IDs laschen
[ Lehrer-IDs l&schen
[~ Facher IDs laschen
[ Stundentafel-IDs ldschen

Wenn Sie in daVinci::Kursplan das nichste Schuljahr planen mochten, in Magel-
lan aber die Schiiler noch nicht versetzen wollen, kénnen Sie folgendermalien
vorgehen:

Nutzen Sie fiir das neue Schuljahr eine Kopie Ihrer aktuellen Stundenplandatei.

Loschen Sie in daVinci alle Schiiler des Jahrgangs 13 iiber "Bearbeiten | Schiiler
versetzen". Markieren Sie dort die Option "Schiiler l6schen".

Jetzt haben Sie zwei Moglichkeiten: Sie konnen die Schiiler von der 12 in die 13
und von der 11 in die 12 versetzen. Dabei entscheiden Sie, ob nur die Fachwahl
oder auch Kurszuordnungen und Blocke erhalten bleiben sollen (siehe
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,, Veranstaltungen kopieren“ auf Seite 239). Oder Sie benennen in den Stammda-
ten die 12 in 13 und dann die 11 in 12 um. So bleiben zusitzlich die gesetzten
Pline erhalten.

Nun miissen die Schiiler der aktuellen 10 nach daVinci iibergeben werden. Da
nur Schiiler der Oberstufe an daVinci iibergeben werden konnen, muss in Magel-
lan kurzzeitig die Klassenart gedndert werden. Verdndern Sie in Magellan unter
"Klassen | Daten" die Klassenart der 10 in "Oberstufenjahrgang" und die Klassen-
art der 11, 12 und 13 in "Standard". Jetzt konnen Sie den Abgleich durchfiihren.
Danach muss die Klassenart in Magellan wieder geidndert werden.

In daVinci::Kursplan benennen Sie die 10 in 11 um (iiber die Stammdaten).

Unterricht im Klassenverband, in Bandern und im Team

daVinci bietet zwei Wege zeitgleichen Unterricht darzustellen: Blockungen und
Zeitschienen. In Schulen reichen im Regelfall Blockungen aus. In diesem Bei-
spiel einer Unterrichtsdifferenzierung im Jahrgang 9 an einer integrierten Ge-
samtschule werden exemplarisch dem Unterricht die entsprechenden Blockun-
gen in daVinci gegeniibergestellt. Der Unterricht besteht aus Unterricht im
Klassenverband, Unterricht in Bandern und jahrgangsiibergreifendem Unterricht
im Team. In der Abbildung ist im linken Teil der komplette Unterricht der Klas-
sen der Jahrgangsstufe 9 wiedergegeben. Im rechten Teil werden exemplarisch
die entsprechenden Blockungen aufgelistet.

Unterricht im Klassenverband

Unterricht in Bandern

Unterricht im Team

Im Unterricht im Klassenverband besteht die Religionsblockung {iber die Klas-
sen 9b und 9c. Katholische Religionslehre kRel wird dabei von zwei Lehrern,
d.h. in zwei Kursen unterrichtet, evangelische Religionslehre eRel nur in einem
Kurs.

Beim Unterricht in Biandern teilen sich die Schiiler in A-Kurse, B-Kurse und G-
Kurse auf, d.h. ein Schiiler nimmt entweder am A-Kurs oder am B-Kurs oder am
G-Kurs teil.

Dieser Unterricht findet jahrgangsiibergreifend statt. Jeder Schiiler wihlt einen
der Kurse aus dem Bereich I und einen der Kurse des Bereichs II.
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Daten nach Excel exportieren

In verschiedenen Fenstern von daVinci haben Sie die Moglichkeit, Daten nach
Excel und HTML zu exportieren, so z.B. die Unterrichtsverteilung des Planfens-
ters und diverse Fenster des Meniis ,,Ubersichten“. Beim Export nach Excel
werden die Stundenangaben unter ,,Dauer/W* und ,,Dauer/]“ als Textfeld iiber-
tragen, da diese Angaben in daVinci, je nach Einstellung im Dialogfenster ,,Zeit-
rahmen“ nicht notwendigerweise Zahlen sein miissen. Mit folgendem Verfahren
konnen Sie aber in Excel sehr leicht das Format der Spalten ,,Dauer/W* und
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,Dauer/]“ von ,, Text“ in ,,Zahl“ umstellen, damit Sie z.B. Summierungen in Ex-
cel machen konnen:

1. Markieren Sie in der Exceltabelle per Maus alle Zellen, die Sie von , Text*
auf ,,Zahl“ umstellen mochten.

2. Klicken Sie rechte Maustaste und dann ,,Zellen formatieren® und wihlen Sie
,Zahl“.

3. Klicken Sie auf das Menii ,,Daten” in der Meniileiste oben und dann auf
,, Texte in Spalten®. Ein Assistentfenster 6ffnet sich. Klicken Sie im Assis-
tenten auf , Fertig stellen. Das war’s. Jetzt enthalten alle markierten Felder
Zahlenfelder anstatt Textfelder.

Schuljahreswechsel

Nachfolgend werden die verschiedenen Optionen erldutert, die Ihnen beim
Schuljahreswechsel zur Verfiigung stehen.

Planvorbereitungsassistent

Neuen Plan erstellen und Daten {ibernehmen
1. Neues Schuljahr

Die Klassenkiirzel werden von z.B. ,8a“ auf ,,9a“ u.s.w. umbenannt bzw.
hoch gesetzt und die Klassen-IDs werden geloscht. Bitte kontrollieren Sie
anschlielend die Klassenkiirzel.

2. Planwechsel innerhalb des Schuljahres
Es werden keine weiteren Anderungen an den Stammdaten vorgenommen.
3. Unterrichtsverteilung 16schen

Wenn Sie diese Option wihlen, werden nur die Stammdaten iibernommen.
Wahlweise konnen auch die Soll/Ist-Differenzen aus dem Vorjahr {iber-
nommen werden. Richten Sie dazu im Stammdatenfenster auf der Regis-
terkarte ,,Lehrer-Soll-Schliissel“ einen neuen Schliissel mit dem Plantyp
,D“ ein, den Sie beispielsweise ,,Ubertrag aus letztem Schuljahr” nennen.
Richten Sie diesen Schliissel noch im alten Plan, also vor der Dateniiber-
nahme ein.

4. Unterrichtsverteilung {ibernehmen

Wenn Sie diese Option wihlen, werden die Stammdaten, die Unterrichts-
verteilung und die gesetzten Pline iibernommen. Nachdem Sie nun eine
dieser Optionen gewihlt haben, klicken Sie auf ,,Weiter”. Es werden Ihnen
nun 3 Schritte genannt, die Sie durchfithren miissen. Andern Sie im Zeit-
rahmen das Anfangs- und Enddatum fiir [hren neuen Plan und bearbeiten
Sie gegebenenfalls die Registerkarte ,,Wochen“. Wahlweise kénnen Sie ei-
nen Titel und ein Kommentar fiir Ihren Plan vergeben. Passen Sie dann die
Stammdaten an die neuen Gegebenheiten an (z.B. Klassen umbenennen,
Klassen 16schen oder neu anlegen usw.) Speichern Sie die neue Datei unter
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einem gewliinschten Namen ab (standardmifig wird von uns der Name
,Neuer Plan“ vorgegeben).

Gesetzte Termine loschen

Mochten Sie die gesetzten Termine Thres Planes ganz oder teilweise 16schen, so
steht Thnen unter , Extras | Gesetzte Termine 16schen ein Assistent zur Verfii-
gung, mit dem Sie verschiedene oder alle Termine 16schen kénnen.

Veranstaltungen kopieren

In der Regel wird fiir eine Klasse eine Stundentafel angelegt und in den Stamm-
daten auf der Registerkarte ,,Klassen® in der Spalte ,,Stundentafel” zugewiesen.
Danach wird im Planungseditor die Funktion ,Bearbeiten | Stundentafel kopie-
ren” durchgefiihrt.

Sie haben aber auch die Moglichkeit, die Stundentafel lediglich in den Stammda-
ten zuzuweisen und dann die Unterrichtsverteilung aus einer anderen Klasse zu
kopieren.

Wihlen Sie dazu ,,Bearbeiten | Veranstaltungen kopieren“. Sie kénnen optional
angeben, ob Raume, Lehrer und Blockungen mitkopiert werden sollen. Bei den
Blockungen konnen Sie noch entscheiden, ob die gleichen Blocknummern ver-
wendet werden oder neue generiert werden sollen. Wenn die gleichen Block-
nummern verwendet werden sollen, miissen Sie beachten, dass dann auch alle
Veranstaltungen mit den gleichen Blocknummern in einem Block zusammenge-
fasst werden.

Hinweis ~ Die Option ,Mit gleichen Blécken” kann nur genutzt werden, solange die Blécke
= der Klasse, aus der man die Unterrichtsverteilung kopiert, noch nicht verplant sind.

Anderungen in der Stundentafel

Wenn sich die Stundentafel einer Klasse von einem zum nichsten Schuljahr nur
geringfiigig verandert, miissen Sie nicht zwingend die Funktion ,,Stundentafel
kopieren® nutzen und eine neue Unterrichtsverteilung fiir die Klasse erstellen.
Sie haben auch die Moglichkeit in den Stammdaten die Stundentafel umzube-
nennen (wenn das notig ist) und zu verdndern. Die Zuordnung zur Klasse geht
dadurch nicht verloren. In der Unterrichtsverteilung werden die Anderungen
dann in der Spalte ,,Soll/Ist“ sichtbar. Nun miissen Sie in der Unterrichtsvertei-
lung entsprechend Ihrer Verinderungen die Dauer anpassen, Ficher hinzufiigen
oder l16schen. Der Vorteil an dieser Variante ist, dass die Lehrer- und Raumzu-
weisungen, die Blockungen usw. nicht verloren gehen.
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Perioden

Zunichst miissen Sie im Zeitrahmen die Registerkarte ,,Wochen“ bearbeiten und
eingeben, welche Wochen Unterrichtswochen und welche Ferienwochen im
neuen Schuljahr sind.

Danach bearbeiten Sie die Perioden in den Stammadaten und passen diese an die
neuen Gegebenheiten an.

Wenn Sie bereits Perioden in den Unterrichtsverteilungen zugewiesen haben,
sollten Sie als nichstes die Option , Bearbeiten | Wochen aktualisieren durch-
filhren, wobei Sie hier zwei Moglichkeiten haben.

1. Wochen aktualisieren bei unverplanten Veranstaltungen

Hier muss nichts Weiteres beachtet werden, die Wochen werden lediglich
in der Unterrichtsverteilung aktualisiert und die Termine kénnen nun ver-
plant werden.

2.  Wochen aktualisieren bei verplanten Veranstaltungen

Hier werden zwar auch die Wochen in der Unterrichtsverteilung aktuali-
siert, es kann jedoch zu zeitlichen Uberschneidungen bei wochenbezogenen
Veranstaltungen kommen, da nur die Wochen aktualisiert werden und kei-
ne Uberschneidungspriifung erfolgt.

Weitere niitzliche Optionen im Planungseditor

1. ,Bearbeiten|Alle Lehrer entfernen*:

Es werden alle Eintragungen in der Spalte , Lehrer” des gedffneten Planes
geloscht.

2. ,Bearbeiten|Riume ersetzen*:

Es kénnen Raume entweder in der ganzen Woche oder an bestimmen Ta-
gen im geoffneten Plan ersetze werden.

3. ,Bearbeiten|Alle Raumlisten 16schen®:

Es werden alle Eintragungen in den Spalten ,,Raum“ und ,,Riume“ des ge-
offneten Planes geloscht.

4. ,Bearbeiten|Alle Riume entfernen*:
Es werden alle Riume im gedffneten Plan geloscht.
5. ,Bearbeiten|Alle Veranstaltungen loschen®:

Es wird die komplette Unterrichtsverteilung des gedffneten Planes ge-
16scht.

6. ,Extras|Termine verschieben*:

Mit dieser Option kénnen Sie die Termine des geoffneten Planes auf friithe-
re oder spitere Positionen verschieben.
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Anhang

Tastenkombinationen

Folgende Tastenkombinationen kénnen in daVinci::Stundenplan genutzt werden:

Allgemein
Tasten Funktion
F10 Menlileiste oben aktivieren
Strg+A Automatik starten
Stg+D Planungsfenster anzeigen
Strg+K Klassen-Jahrgangspléne bzw. -veranstaltungen anzeigen
Strg+L Lehrerplane/-veranstaltungen zeigen
Strg+Q Stammdatenfenster anzeigen
Strg+R Raumplane/-veranstaltungen anzeigen
Strg+W Daten prifen
Strg+Y Status anzeigen
Umsch+F5 Drucken von Klassenplanen
Umsch+F6 Drucken von Lehrerplanen
Umsch+F7 Drucken von Raumpléanen
Umsch+F9 Drucken von Klassenveranstaltungen
Umsch+F10 Drucken von Lehrerveranstaltungen

Stammdatenfenster
Tasten Funktion
Einfg. Neue Zeile einfligen
Strg+Entf. Zeile 16schen
Strg+Einfg. Inhalte einfligen, die mit ,Inhalte kopieren” bestimmt wurden

F9 Planfenster anzeigen
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Tasten Funktion

Esc Eingabemodus verlassen

Return Nachste Spalte

Tab Nachste Spalte

Umsch+Tab Vorherige Spalte

Pos1 Anfangsspalte

Ende Letzte Spalte
Planungsfenster

Tasten Funktion

F2 Passenden Lehrplan anzeigen

F3 Passenden Raumplan anzeigen

F4 Passenden Klassenplan anzeigen

F10 Modus ,Korrespondierende Plane” ein-/ausschalten

F11 Zusatzplane anzeigen

F12 Veranstaltungsdetails anzeigen

Strg+Mausklick
Strg+X
Alt+Ruck

Umsch+Alt+Ruck

Tasten

F7

F8

Als+F7
Alt+F8
Strg+BildAuf
Strg+BildAb
Alt+F9
Alt+F10
Alt+F11
Alt+F12

Tasten

Einfg

Alle Elemente der Blockung anzeigen
Lehrer-Soll-Berechnung bearbeiten (nur bei Lehrern)
Letzte Operation riickgdngig machen

Letzte Riickgangig-Operation widerrufen

Funktion

Nur Plan anzeigen

Nur Veranstaltungen

Plan+Veranstaltungen

Veranstaltungen+Plan

Vorheriger Plan bzw. vorherige Veranstaltungsliste
Nachster Plan bzw. nachste Veranstaltungsliste

In Bearbeiten-Modus wechseln

In Setzen-Modus wechseln

In Fixieren-Modus wechseln

In Sperren-Modus wechseln

Funktion

Neue Zeile einfligen
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Strg+F2 Zeile bzw. Block duplizieren

Passende Raume

Zusatzpléne anzeigen

Strg+F9 Blocknummer entfernen

Veranstaltungsdetails-Fenster anzeigen

Eingabemodus verlassen

Nachste Spalte

Pos1 Anfangsspalte
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Index
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Strategien 123
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Magellan 32, 303
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Stammdaten und Ubersichten 134
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Fixieren-Modus 115

Hamburger Lehrerarbeitszeitmodell 63, 302, 303
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Import/Export von Daten 292, 312

Installation 17

Integrierte Klassen 283
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Anrechenstunden 251
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Jahrestermine 276
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Kursplan 209
Automatik 235
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Fachkombination 216
Fachwahliiberpriifung 217
Kurse 221
Mehrfachzuweisungen 234
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Spezielles 239
Stammdaten 212
Ubersichten 232, 233
Lehrer 94, 113
Lehrer-Soll-Ist-Berechnung 73, 76, 136, 256, 286
Mindener Modell 303
Module 30
Perioden 66, 102, 268, 315
Planinderungen 255
Planerstellung 52
Assistent 52
Planungsfenster 32
Blockungen 80, 89
Duplizieren 93
klasseniibergreifende Kurse 81
Lehrer zuweisen 94
Manuelles Planen 105
Réiume zuweisen 96
Stundentafel kopieren 82
Terminblocke 88
Veranstaltungen eingeben 80
Veranstaltungsliste 84
Protokoll 116
Riume 96, 113
Alternativraume 99
Reparieren 295
Schliisselverzeichnis
Unterrichtsart und Fachstatus 77
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Schuljahreswechsel 310, 313
Setzen-Modus 107
Verschieben/Vertauschen 111
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