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1 Informationswegweiser

Datei Inhalt
Magellan6.pdf Beschreibt wie Sie lhre Schulverwaltung, den Zeugnisdruck und

die Oberstufenverwaltung organisieren.

MagellanHaushaltinventar.pdf Beschreibt wie Sie lhren Haushalt und lhr Inventar mit dem
gleichnamigen Modul organisieren.

MagellanBibliothek.pdf Beschreibt wie Sie das Bibliotheksmodul benutzen, um lhre Biblio-
thek zu organisieren.

Magellan6Datenstruktur.pdf Beschreibung der Magellan-Datenbank fiir SQL-Abfragen und
Datenimport bzw. Datenexport. Dieses Dokument kénnen Sie un-
ter support@stueber.de anfordern.

Magellan6lmport.pdf Hier erfahren Sie, wie Sie Daten aus Fremdprogrammen nach Ma-
gellan tbernehmen kdénnen.

MyMagellan6.pdf Es beschreibt die dezentrale Notenerfassung iber MyMagellan.

Landesanpassungen.pdf Beschreibt alle landesspezifischen Funktionen in Magellan und
daVinci: Oberstufenverwaltung, Berufsschulnoten- und Abschluss-
berechnungen.

Landestatistik.pdf Beschreibt die Landesstatistik mit Magellan und daVinci.

Schuldatentransferformat.pdf Beschreibt das Schuldatentransferformat fir den Datenaustausch

der daVinci-Daten mit anderen Programmen

Magellan6Berlin.pdf Beschreibt alle Besonderheiten fiir den Einsatz von Magellan an
Berliner Schulen.

Alle elektronischen Dokumente liegen im sogenannten PDF-Format vor. Dies ist ein Standardformat
zum elektronischen Publizieren von Dokumenten aller Art. Sie kdnnen sich mit Hilfe der kostenlosen
Software Adobe Reader diese Dokumente auf dem Bildschirm anzeigen lassen und auch ausdrucken.
Sie kdnnen sich die jeweils neueste Version des Adobe Readers auch aus dem Internet herunterladen.

1.1 Weitere Informationen

Sie finden auf den Internet-Seiten von STUBER SYSTEMS unter www.stueber.de weitere Dokumente
zu verschiedenen Spezialthemen.

www.stueber.de


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Magellan6.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/MagellanHaushaltInventar.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/MagellanBibliothek.pdf
mailto:support@stueber.de
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Magellan6Import.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/MyMagellan6.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesanpassungen.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesstatistik.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Schuldatentransferformat.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Magellan6Berlin.pdf
ftp://ftp.stueber.de/
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1.2  Schulungen

STUBER SYSTEMS bietet vielfaltige Schulungen zu allen Themen der Schulverwaltung mit Magellan in
Berlin und Frankfurt am Main an. Die Schulungen helfen Ihnen, schneller die Programme kennen zu
lernen und geben lhnen Tipps wie Sie die Funktionen der Software effizienter nutzen kénnen. Schu-
lungsinhalte und Schulungstermine finden Sie z.B. im Internet unter www.stueber.de.



ftp://ftp.stueber.de/
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2  Einfiihrung

Willkommen! Magellan ist die Schulverwaltungssoftware von STUBER SYSTEMS. Mit Magellan verwal-
ten Sie Ihre Lehrer- und Schillerdaten, drucken Zeugnisse, verwalten die gymnasiale Oberstufe und
machen den Statistikabgleich. Magellan basiert auf den Vorgaben der verschiedenen Lander und
Schularten und den Erfahrungen vieler Personen, die an der Entstehung dieser Software Uber die Jahre
mitgewirkt haben. Das Ergebnis ist eine Schulverwaltungssoftware fiir alle Lander und Schularten, die
dank ihrer fur Software dieser Art einmaligen Softwaretechnik trotzdem denkbar einfach zu handhaben
ist. Mit Magellan wird erstmalig die 100-prozentige Integration der Stundenplandaten gewahrleistet.
Und mit daVinci steht Ihnen eine umfassende Stundenplansoftware zur Seite, die auch komplizierte
Unterrichtsverteilungen abbilden kann. Dies ist die wesentliche Voraussetzung fiir spatere statistische
Auswertungen lhrer Daten und gleichzeitig eines der gréBten Probleme herkédmmlicher Losungen. Zu-
sammen bilden Magellan und daVinci eine Komplettldsung zur Schulverwaltung. Die erfolgreiche Ein-
fihrung einer Schulverwaltungssoftware setzt voraus, dass Sekretariat, Schulleitung und Kollegen in
der Bedienung der Software geschult werden. Magellan ist sehr bedienungsfreundlich, weshalb Sie mit
einem Minimum an Schulung auskommen werden. Magellan ist zudem ein Fast-Null-Administrations-
programm, d.h. Installation und Betrieb der Software ist auch von einem versierten Laien zu bewerk-
stelligen.

2.1 Zu diesem Handbuch

Dies ist das Handbuch zum Magellan-Basismodul. Andere Module der Magellan-Programmfamilie
werden in diesem Handbuch erldutert, soweit das im jeweiligen Kontext notwendig ist. Genauere Infor-
mationen und weitere Handblcher finden Sie als elektronische Dokumente auf unseren Webseiten
www.stueber.de. Magellan ist sehr bedienungsfreundlich ausgelegt. Viele Funktionen sind selbst-er-
kldrend. Dieses Dokument gliedert sich wie folgt:

s Kapitel , Einfiihrung”: VVermittelt grundlegendes Wissen zu Magellan, zur Installation und zur
Konzeption des Programms.

* Kapitel ,Datenbank vorbereiten”: Dieses Kapitel beschreibt vorbereitende Schritte, die vom
Administrator durchgefiihrt werden. Es sind grundsatzliche Schritte bevor man die Arbeit mit
Magellan beginnt.

e Kapitel ,Lehrer und Klassen": Dieses Kapitel beschreibt die Eingabe und Anderung von Lehrer-
und Klassendaten.

e Kapitel ,Bewerber und Schiiler”: Dieses Kapitel erlautert die Eingabe und An-derung von
Bewerbern und Schiilern und der zugehdrigen Sorgeberechtigten, Betriebe und Schulen.
Insbesondere werden das Bewerberverfahren und das Einschulen von Schillern erklart.


file:///C:/Users/sabine.dahlenburg.STUEBER/Desktop/www.stueber.de
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+ Kapitel ,Mandanten, Personen und Adressen”: Dieses Kapitel beschreibt die Eingabe und
Anderung von Mandanten-, Personen- und Adressdaten.

s Kapitel ,,Gruppieren, Sortieren und Suchen”: Hier erfahren Sie, wie Sie mit Hilfe der
Auswahllisten sehr schnell Daten gruppieren, sortieren und suchen kénnen.

+ Kapitel ,,Halbjahreswechsel”: Erldutert das Fortschreiben und Korrigieren von Schilern im
Rahmen des Halbjahreswechsels.

* Kapitel ,,Schuljahreswechsel”: Beschreibt das Versetzen und das Ausschulen von Schiilern zum
Ende eines Schuljahres.

+ Kapitel ,, Zeugnisdaten erfassen”: Erklart das Zuweisen von Fachern und die Noteneingabe und
schlieBlich das Drucken von Zeugnissen.

s Kapitel ,,Durchschnitt/Abschluss berechnen”: Zeigt die Berechnung von
Durchschnittsnoten/Abschliissen innerhalb eines Zeitraums.

+ Kapitel ,Gymnasiale Oberstufe”: Skizziert die Qualifikationsberechnung und die Ausgabe der
notwendigen Zeugnisse in der Oberstufe.

* Kapitel , Berufsschulberechnungen”: Hier erfahren Sie, wie Sie zeitraumibergreifende
Notenberechnungen fiir Zeugnisse in der Berufsschule durchfiihren kénnen.

+ Kapitel ,,Formulare, Listen und Zeugnisse“: Hier werden Ihnen die unterschiedlichen
Druckmdglichkeiten von Magellan erklart, wie z.B. das Drucken von Zeugnissen und Listen.

s Kapitel ,Magellan-Berichtsverwaltung”: Hier wird die Anwendung zur Recherche und
Erlduterung der bestehenden Berichte beschrieben.

s Kapitel , Seriendruck, Dokumentenverwaltung und Exportieren”: In diesem Kapitel lernen Sie
den Seriendruck tber Microsoft Word, die in Magellan integrierte Dokumentenverwaltung und es
werden lhnen die unterschiedlichen Druckmoglichkeiten von Magellan erklart, wie z.B. das Drucken
von Zeugnissen und Listen.

s Kapitel , Kurznachrichten”: Hier wird die versedung von Kurznachrichten per E-Mail und/oder
SMS beschrieben.

s Kapitel ,,Datenaustausch”: Hier erfahren Sie wie der Datenaustausch mit daVinci bzw. Gber das
Schuldatentransferformat erfolgt.

s Kapitel ,Administration”: Das Kapitel erklart die Administration von Magellan.
s Kapitel ,, Schiilerpool”: Das Kapitel erklart die Nutzung des Schiilerpools in Magellan.

s Kapitel ,, Sonderzeichen”: Hier erfahren Sie wie Sonderzeichen in Magelan eingefligt werden
kdnnen.

s Kapitel ,, Schliisselverzeichnisse”: Das Kapitel enthélt eine Auflistung aller Schliisselverzeichnisse
in Magellan.

Lesen Sie die Kapitel dieses Handbuchs sorgféltig. Oft gibt es mehrere alternative Vorgehensweisen,
die zum gleichen Ziel fihren. In diesem Handbuch werden Grundkenntnisse im Umgang mit Windows
vorausgesetzt.
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2.2 Installation

2.2.1Bevor Sie beginnen

Sie sollten sich zunachst tiberlegen, ob Sie einen Einzelplatzrechner einrichten oder gleich eine Netz-
werkinstallation durchfiihren méchten. Wenn Sie zum ersten Mal mit Magellan arbeiten, empfiehlt es
sich, zunachst eine normale Einzelplatzversion auf lhrem Rechner zu installieren. Eine derartige Installa-
tion ist sehr leicht durchzufiihren und Sie brauchen sich um keine Netzwerkangaben kiimmern. Zudem
kdnnen Sie spater jederzeit diesen Rechner in eine Netzwerkumgebung integrieren, ohne dass Sie Ma-
gellan neu installieren mussen.

2.2.2 Benutzerrechte

Fir die Installation und Serviceupdates von Magellan 6 bendétigen Sie auf Betriebssystemebene unter
Windows 2000, Windows XP, Windows 2003 oder Windows Vista entweder

s Administrationsrechte oder

s Benutzerrechte mit System-Rechten fiir den Windows Installer.
2.2.3 Benutzerrechte fiir Anwender erweitern

Durch die Erweiterung der bestehenden Benutzerrechte eines Anwenders kann der Anwender auch
Serviceupdates von Magellan installieren, wenn er nicht die entsprechenden Rechte auf die Verzeich-
nisse besitzt. So erweitern Sie bestehende Benutzerrechte um zusatzliche System-Rechte fur den
Windows Installer:

1. Klicken Sie auf Start und Ausfiihren.
2. Tippen Sie ,gpedit.msc” ein und klicken Sie auf OK, um die Gruppenrichtlinie aufzurufen.

3. Um die Rechte fiir nur den aktuellen Anwender zu erweitern wahlen Sie
Benutzerkonfiguration\Administrative Vorlagen\Windows-Komponenten\Windows

Installer. Um die Rechte fiir alle Anwender des Rechners zu erweitern wahlen Sie
Computerkonfiguration\Administrative Vorlagen\Windows-Komponenten\Windows

Installer.
4. Wabhlen Sie die Einstellung ,Immer mit erhdhten Rechten installieren” und aktivieren Sie diese.

Um die Anderung durchzufiihren, benétigen Sie Administrationsrechte auf Betriebssystemebene.

2.2.4Neuinstallation

2.2.4.1 Firebird-Installation

1. Wenn Sie auf einem Rechner eine Server- oder Einzelplatzinstallation durchflihren mochten, mus-
sen Sie zundchst das Datenbank-Management-System Firebird installieren. Mochten Sie einen Ar-
beitsplatzrechner einrichten, der auf eine Datenbank auf einem anderen Rechner lhres Netzwerkes
zugreift, installieren Sie bitte kein Firebird. Fir die Server- /Einzelplatzinstallation gehen Sie wie
folgt vor:
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2. Laden Sie das Installationspaket aus dem Downloadbereich von www.stueber.de und starten Sie
die Installation per Doppelklick auf die Firebird_Win32.exe.

3. Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogramms und der Installationsanleitung.

2.2.4.2 Magellan-Installation
Starten Sie die Installation bitte per Doppelklick auf die Magellan6.msi.
Folgen Sie den Anweisungen des Installationsprogramms.

Wenn Sie alle Angaben bestatigt haben, beginnt das Installationsprogramm damit, alle benétigten Da-
teien auf lhren Rechner zu kopieren. Dies dauert eine gewisse Zeit. Nach Abschluss der Installation
mussen Sie noch einmal bestatigen.

2.2.5S0 starten Sie Magellan

So starten Sie Magellan:

1. Klicken Sie auf Start links unten auf lhrem Bildschirm.

2. Klicken Sie auf Programme, dann auf STUBER SYSTEMS und dann auf Magellan .

3. Magellan wird gestartet und ein Assistent wird Sie zundchst um einige Angaben bitten:
4

Mit welcher Datenbank mochten Sie arbeiten? Sie bekommen hier die Gelegenheit zu wahlen, ob
Sie mit einer lokalen Datenbank oder einer entfernten Datenbank arbeiten mdchten.

Wenn Sie eine Einzelplatzinstallation bzw. eine Server-Installation durchgefiihrt haben, wahlen Sie
die Option Lokale Datenbank aus und bestétigen Sie alle weiteren Fragen zu diesem Thema mit
Weiter. Wenn Sie eine Client-Installation durchgefiihrt haben, wahlen Sie die Option Entfernte
Datenbank aus. Sie missen nun den Namen des Serverrechners und den Pfad der Datenbank
eintragen. Wichtig dabei ist, dass Sie den lokalen Serverpfad der Datenbank eintragen und nicht

den Netzwerkpfad. In der Regel missen Sie hier z.B. unter Microsoft Vista:
C:\Users\Public\Documents\Stueber Software\Magellan 6\Datenbank\Magellan6.fdb

eintragen.

AnschlieBend missen Sie die Netzwerkpfade der Ordner fiir Berichte, Skripte, Dokumente, Vorlagen
und Importdaten eingeben. Achten Sie darauf, dass die Pfade fur die eben genannten Ordner im
Netzwerk freigegeben sind. Sie sollten allerdings nicht die Ordner freigeben, in denen sich die
Datenbank oder die Programmdateien befinden.

Mdochten Sie mit einer Test- oder einer Vollversion arbeiten? In beiden Fallen bendtigen Sie eine
Lizenz, die Sie auch Uber den Willkommensassistenten anfordern kénnen.

Sie kdnnen zwischen zwei Arten der Testlizenz wahlen: Bei der ,Magellan-Testlizenz", bekommen Sie
die Mdglichkeit, alle Funktionen von Magellan ohne Einschrankungen auszutesten. Bei der ,Magellan-
Smart Testlizenz" erhalten Sie einen eingeschrankten Funktionsumfang. Die ,Magellan-Smart
Testlizenz" entspricht dem eingeschrankten Funktionsumfang von Magellan-Smart, einer fiir spezielle
allgemeinbildende Schularten (wie z.B. staatliche Grundschulen, Hauptschulen, Realschulen usw.)
abgestimmten Magellan Version.


ftp://ftp.stueber.de/
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Wichtig Nach der Installation sollte unbedingt der Datenbank-Ordner keine Zugriffsrechte fiir Benut-
zer besitzen. Dies gilt sowohl bei einer Installation im Netzwerk als auch bei einer Einzelplatzinstalla-
tion. Generell muss im Verwaltungsnetz der Schule auf Ebene des Betriebssystems jede Mdglichkeit
des unbefugten Zugriffs auf die Datenbank unterbunden werden.

Wichtig Die bei der Magellan-Installation angelegten Ordner werden auch von den Serviceupdates
verwendet. Verdndern Sie nach der Installation im Assistenten die durch die Installation voreingestell-
ten Ordner fiir Berichte, Skripte, Dokumente, Vorlagen oder Importdaten, werden diese Anderungen
bei Serviceupdates nicht beriicksichtigt. Bei einem Serviceupdate erfolgt das Update immer in die Ord-
ner, die zu Zeitpunkt der Installation angelegt worden sind. Es ist daher dringend zu empfehlen, eine
Anderung von Ordnern immer (iber das Installationsprogramm durchzufiihren.

Sind alle Fragen beantwortet, erscheint die Magellan-Anmeldung:

Magellan - Anmeldung ﬁ

Bitte geben Sie Ihre Benutzerkennung und Ihr
Ty Kennwort ein:
Benutzer syzdba M

O S N

Kennwort

Datenbank  Magelan -

Abbildung 1: Bei jedem Start von Magellan miissen Sie sich mit lhrer Benutzer-Kennung und lhrem Pass-
wort anmelden.

Tippen Sie hier die Standardkennung ,sysdba” und das Standardkennwort ,masterkey” ein und bestati-
gen Sie mit OK. Magellan wird nun endgiiltig gestartet.
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r N
P Magellan 6 EIEIQ

Datenbank  Ansicht Verzeichnisse Exras Hilfe

Meine Schule * | 2.Halbjahr 2010,/2011 -

Schiiler

Klassen

Willkommen

Mandanten

Wit Magellan steht Ihnen die Welt der digitalen Schulverwaltung offen. Magellan ist
schnell, sicher und arbeitet auf neuester Datenbanktechnologie. Mit Hilfe der blauen
Leiste auf der linken Seite kénnen Sie sofort zum gewlnschten Bereich springen.
Klicken Sie einfach die passende Bezeichnung an.

Personen

Sorgeberechtigte

Schnelle Hilfe zu allen Funktionen finden Sie im "Magellan-Benutzerhandbuch™.
Schulen Eﬂ Benutzerhandbuch &ffnen

Adressen

Ein Blick auf die STUBER SYSTEMS Internetseiten lohnt sich immer. Unter
“www.stueber.de” finden Sie nicht nur die neuesten Senvice-Releases unserer
Programme, sondern auch Hinweise zu Vieranstaltungen und Schulungen.
AuRerdem kénnen Sie sich in unseren Newsletter-Dienst eintragen, damit wir

Berufsschule Sie auf dem neuesten Stand halten kénnen

Sportfeste T
pol E_tﬁ Mehr zu Magellan im Internet

Data Warehouse

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 2: Willkommen in Magellan

Wichtig Bitte denken Sie daran das Administratorenkennwort vor Beginn des Echtbetriebes zu veran-
dern um lhre Schulverwaltungsdaten zu schiitzen. Sie finden die Mdglichkeit dazu im Magellan6 Admi-
nistrator unter ,Datenbank | Administrator-Kennwort”.

2.2.6Beispieldatenbank

Nach der ersten Installation steht Ihnen eine Beispieldatenbank zur Verfligung und ist bereits gefllt
mit Daten und den Schliisselverzeichnissen fiir Rheinland-Pfalz. Sie finden in einen Demo-Zeitraum
einige Demo-Schiller, bei denen die Daten weitestgehend vollstéandig sind.

2.2.7Demo-Zeitraum

Um in den Demo-Zeitraum zu gelangen, wéhlen Sie bitte im Auswahlfenster den mit ,* Demo” ge-
kennzeichneten Zeitraum per Doppelklick aus. Hierin finden Sie Schiiler, die vor dem Anfangsbuchsta-
ben des Familiennamens mit einem Sternchen gekennzeichnet sind. Dieses sind Demo-Schdler. Sie
kdnnen diese Schiler schnell finden Uber die Sortierfunktion oder die Inkrementelle Suche.
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2.2.8Demo-Zeugnisse

Wir haben zu den Demo-Schiilern passende Zeugnisse gesondert gekennzeichnet, damit Sie ohne gro-
Beren Aufwand Zeugnisse in der Druckvorschau anschauen oder drucken kénnen. Die Demo-Zeug-
nisse liefern wir in einem gesonderten Ordner mit der Bezeichnung ,Demo-Zeugnisse” mit, welcher
sich standardmaBig befindet unter .. .\Stueber Software\Magellan 6\Berichte\Zeugnisse. Sie
finden in diesem Ordner eine Auswahl aus unseren Originalzeugnissen. Die Zeugnisnamen wurden er-
ganzt durch die Schiilernachnamen. Wenn Sie also z.B. fiir den Schiiler ,Antelami” einen Testdruck ma-
chen mochten, wahlen Sie bitte den Bericht mit der Bezeichnung ,RLP-BGJ-JZ-Antelami.rpt”. Selbstver-
stéandlich kdnnen Sie den Zeugnisdruck auch mit samtlichen anderen Zeugnissen in den bundes-
landspezifischen Berichtsordnern testen.

2.2.9Demo-Schiiler

Im Folgenden werden diese Schiiler und die zu ihnen passenden Demo-Zeugnisse aufgefihrt:
Schiiler Demo-Zeugnisse

*Antelami, Benedetto RLP-BGJ-JZ-Antelami.rpt
RLP-BS-JZ (mit Wahlpflicht Ziel erreicht)-Antelami.rpt
RLP-WG-ABI (DIN A4)-Antelami.rpt

*Borne, Ludwig RLP-GY-ABI (DIN A4)-Borne.rpt
RLP-GY-Punktekreditkarte-Borne.rpt

*Ellmann, Marion RLP-GY-FHReife (Jahrgangstufe 12)-Ellmann.rpt

*Frenzen, Harald RLP-GY-JZ 11-Frenzen.rpt

*Gottsched, Luise Adelgunde Victorie RLP-HS-JZ (6. Klassenstufe)-Gottsched.rpt
RLP-RS-JZ-Gottsched.rpt

*Nielsen, Emma RLP-GS-JZ (1. und 2. Klasse)-Nielsen.rpt

*Ternes, Elke RLP-GS-JZ (3. und 4. Klasse)-Ternes.rpt

*Wiistemann, Wanda RLP-HS-JZ (7-9 Klassenstufe)-Wistemann.rpt

‘ Hinweis Die Demo-Schiiler eignen sie sich nicht nur zum Testen des Zeugnisdrucks sondern auch
\ zum Ausprobieren weiterer Berichtsdrucke, z.B. einer Schulbescheinigung oder eines Schiilerpersonal-
‘ blattes.

2.2.10 Nachtrdgliche Aktualisierungen

Eine Software wie Magellan unterliegt einer standigen Weiterentwicklung. Sie kdnnen lhre bestehende
Installation durch Update-Pakete jederzeit auf den neuesten Stand bringen. Sie finden die aktuellsten
Update-Pakete auf unseren Internetseiten. Die Installation eines Update-Pakets ist denkbar einfach:

1. Rufen Sie in Ihrem Web-Browser unsere Internetseiten unter www.stueber.de auf, klicken Sie dort
auf Downloads und klicken Sie dann auf Magellan-Serviceupdate.

2. Laden Sie sich das aktuelle Update-Paket von Magellan als Zip-Archiv herunter und entpacken Sie
es. Update-Pakete besitzen immer die Dateiendung .msi.


ftp://ftp.stueber.de/
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3. Doppelklicken Sie im Windows-Explorer auf diese Datei, um das Update zu starten.
4. Folgenden Sie den Anweisungen des Installationsprogramms.

Ihre vorhandene Magellan-Installation wird nun automatisch auf den neuesten Stand gebracht. Unter
www.stueber.de finden Sie auBerdem weitere Informationen zu Magellan (z.B. Schulungs-, Prasentati-
ons- und Workshop-/Arbeitsgruppentermine).

2.3 Dateniibernahme

Magellan stellt Ihnen diverse Méglichkeiten fir den Import von Daten aus anderen Programmen zur
Verfligung.

Die Moglichkeiten Weitere Informationen
1. | Stundenplandaten importieren Datenabgleich Magellan iiber das Schulda-
tentransferformat

2. | Standardisierte Datenliibernahme von Alt- PDF-Dokument ,Magellan-Import.pdf”
programmen per Magellan-Importformat

3. | Aus bestimmten Altprogrammen importie- | Andere Verwaltungsprogramme importie-
ren ren

4. | Schlisselverzeichnisse importieren Eigene oder mitgelieferte Schliisselverzeich-
nisse importieren

5. | Fur Experten Access-Anbindung in Magellan

Weitere Informationen zum Import und Export finden Sie auch in den Kapiteln Datenimporte und
Datenexporte.

2.4 Datensicherung

Wichtig Sichern Sie Ihre Daten regelmaBig, am besten téglich. So kdnnen Sie ggf. auf altere Stadien
Ihrer Daten zurlickgreifen.

Das regelmaBige Erstellen von Sicherungskopien sollte fiir Sie zur Routine werden. Beugen Sie damit
dem mdglichen Verlust lhrer Daten vor (Stromausfall, versehentliches Loschen usw.). Beachten Sie da-
her bitte folgende Ratschlage:

1. Speichern Sie regelmé&Big, mindestens taglich, die Magellan6.fdb Datenbank im Magellan Ordner
Datenbank, indem Sie im Magellan-Administrator unter Datensicherung den Punkt
Sicherungskopie erstellen wahlen.

2. Speichern Sie nach Bedarf, im Zweifelsfall auch taglich, die Daten in den Magellan Ordnern Skripte,
Vorlagen und Berichte im Ordner Dokumente.

3. Verwenden Sie mehr als ein Sicherungsmedium fiir Sicherungskopien und benutzen Sie diese der
Reihe nach. So bleiben dltere Stadien der Daten erhalten.

4. Bewahren Sie die Kopien an einem sicheren Ort auf.


ftp://ftp.stueber.de/
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Magellan-Import.pdf
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‘ WicHTIG Wenn Sie die Datenbankdatei ,Magellan6.fdb” Giber den Windows-Explorer oder ein anderes
\ Programm kopieren, kann technisch bedingt eine inkonsistente und somit fehlerhafte Datenbank ko-
‘ piert werden. Diese Datenbank kénnen Sie dann mdglicherweise nicht verwenden.

2.5 Bei Fragen und Problemen

Wenn Sie beim Arbeiten mit Magellan auf Fragen und Probleme stoBen, sollten Sie zuerst in der Doku-
mentation nachschlagen. Die aktuelle Ausgabe des Magellan Benutzerhandbuchs k&nnen Sie aus Ma-

gellan heraus tiber den Punkt Hilfe|Benutzerhandbuch aufrufen oder aus dem Bereich Dokumente un-

serer Webseite herunterladen. Sollten Sie dort keine Antwort finden, wenden Sie sich an das

STUBER SYSTEMS Support Team per E-Mail an support@stueber.de.

‘ WICHTIG Bitte nennen Sie in Ihrer Supportanfrage unbedingt Ihre Kundennummer, sowie Name, Ver-
\ sion und Ausgabedatum des Programms (klicken Sie im Programm auf Hilfe|Lizenz), damit Ihre An-
‘ frage beantwortet werden kann.

Fir den Testzeitraum ist der Support kostenlos, fiir Lizenznehmer wird ein giltiger Supportvertrag vo-
rausgesetzt. STUBER SYSTEMS bietet zudem vielféltige Schulungen z.B. fiir Sekretariate, Administrato-
ren und andere Mitarbeiter usw. an. Diese Schulungen helfen lhnen, Magellan schneller kennen zu ler-
nen bzw. die Mdglichkeiten der Software besser auszunutzen.

2.6 Willkommen im Client/Server-Zeitalter

Magellan ist eine Programmfamilie zur Schulverwaltung, mit der Schulen ihre gesamten Verwaltungs-
daten effizient erfassen, verwalten und auswerten kdnnen. Magellan-Bibliothek & Lernmittel und Ma-
gellan-Haushalt & Inventar ergdanzen das Magellan-Basismodul. Kurz gesagt: Magellan bildet das
Rickgrat Ihrer gesamten Schulorganisation. Ein wesentlicher Teil der Schulverwaltung sind auch die
Stundenplandaten. Alle stundenplanspezifischen Daten werden in der Stundenplansoftware daVinci
mitgefihrt. Die daVinci-Programmfamilie ergénzt Magellan zu einer echten Komplettldsung. Selbstver-
standlich kann Magellan auch mit anderen Stundenplanprogrammen eingesetzt werden, auch wenn
deren Daten logisch nicht 100% integriert werden kdnnen. Magellan 6 unterscheidet sich wesentlich
von anderen Schulverwaltungsprogrammen. Bereits mit Magellan 3 wurde eine neue Generation Cli-
ent/Server-basierter Schulverwaltungssoftware eingeldutet, die auf allen Ebenen schneller und sicherer
als herkdmmliche Desktop-Systeme lauft. Magellan ist heute eines der erfolgreichsten und am weites-
ten verbreiteten Schulverwaltungsprogramme Uberhaupt. Magellan reprasentiert gleich so viele tech-
nische wie konzeptionelle Innovationen, dass es nicht ganz leicht fllt, die Ubersicht zu wahren. Beein-
druckende Worte denken Sie? Nun, lassen Sie uns die wesentlichen Ideen und Konzepte hinter Magel-
lan beleuchten, dann werden Sie diese Einschatzung besser verstehen.

2.6.1Die Entwicklungsziele

Magellan wurde mit folgenden Zielen entwickelt:

e Einsetzbar fir alle Schularten aller Bundeslander
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s Geringer Schulungsaufwand durch einfache und effektive Bedienung, auch von Anfangern
¢ Minimaler Administrationsaufwand

+ Hundertprozentige Integration der Stundenplansoftware

s Integration der vorhandenen Office-Software

¢ Umfassende statistische Auswertbarkeit

¢+ Dokumentierte Abschluss- und Qualifikationsberechnung
2.6.2Konzepte und Technologien

Die Entwicklungsziele wurden durch eine Reihe von Konzepten und Technologien erreicht:
+ Die Client/Server-Konzeption

+ Die zeitraumbezogene und mandantenfdahige Datenbank

s Die Scripting-Technologie

s Das Magellan Data Warehouse

¢ Das Update-Center

s Die Dokumentenverwaltung
2.6.3 Charakteristische Eigenschaften

Diese Konzepte und Technologien wiederum ermdglichen Eigenschaften, die in herkdmmlichen Schul-
verwaltungsldsungen undenkbar sind:

Hohe Zuverlassigkeit

¢+ Minimaler Administrationsaufwand

+ Offene Systemarchitektur

+ Mandantenldsungen (mehrere Schulen, eine Datenbank)
s Replikationsldésungen

s Offene, d. h. Gberprifbare und verdnderbare Berechnungsvorschriften (z.B. fir die
Abiturqualifikation)

s Skriptgesteuerte Statistikauswertungen, Datenimporte und -exporte
+ Langfristige Statistikauswertungen jenseits der Stichtagsstatistik

s langfristige Datenarchivierung
2.6.4Die Vorteile

Fur Schule und Schultrager bedeutet dies:
s Zeit- und Kostenersparnis

¢+ Hohe Datentransparenz

s Erweiterte, statistische Auswertungen

In den folgenden Kapiteln werden die hier genannten Konzepte naher erlautert.
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2.6.5Die Systemarchitektur

Magellan basiert mit der Datenbank Firebird nicht nur auf einer Open Source Datenbank, die gesamte
Systemarchitektur ist auBerdem als offenes System ausgelegt:

s Die Magellan-Datenbank ist offen flr externe Zugriffe und vollstandig SQL-abfragbar.
+ Die Magellan-Datenbankstruktur ist vollstdndig dokumentiert.
s Berechnungen und Auswertungen sind als offen gelegte und veranderbare Skripte implementiert.

s Die Magellan Scripting-Technologie basiert auf der Skriptsprache DelphiWebScript, die auf einem
Open Source Projekt beruht.

Um es hier gleich anzumerken: Offen heiBt nicht, dass jeder Zugriff auf alle Daten hat. Dies ist durch
das Sicherheitskonzept ausgeschlossen. Der vollstandige Zugriff ist nur Benutzern mit Administrato-
renrechten mdoglich.

2.6.6Das Client/Server-Konzept

Schulverwaltungssoftware der ersten Generation waren DOS-Programme. Bei der zweiten Generation
handelte es sich um Windows-Programme. Beide basierten auf sogenannten Desktop-Datenbanken.
Seit Magellan 3 hat die dritte Generation von Schulverwaltungssoftware begonnen, die auf Client/Ser-
ver-Datenbanken beruht. Als wesentliche Vorgabe bei der Konzeption von Magellan wurden die Be-
schrankungen vermieden, welche die Entwicklung in einem bestimmten Datenbanksystem mit sich ge-
bracht hatte. Als Resultat ist Magellan eine datenbankunabhédngige Compileranwendung, die liber
standardisierte Schnittstellen auf die Datenbank zugreift. Magellan wird standardmé&Big mit einer Fire-
bird-Datenbank ausgeliefert. Durch die Datenbankunabhangigkeit kann Magellan aber auch mit relativ
geringem Aufwand an jede andere Client/Server-Datenbank angepasst werden. Client/Server-Daten-
banken sind fir den gleichzeitigen Zugriff vieler Benutzer ausgelegt. Client/Server-Datenbanken kom-
munizieren mittels so genannter Transaktionen mit dem Datenbank-Server. Dadurch ist der Netzwerk-
verkehr um ein Vielfaches geringer als bei Desktop-Datenbanken wie z.B. Access, dBase, FoxPro, Su-
perbase, Paradox. Eine Client/Server-Datenbank-Anwendung lauft dadurch wesentlich schneller und
sicherer als Anwendungen mit Desktop-Datenbanken. Praktisch werden erst durch die Client/Server-
Konzeption zentrale Ldsungen moglich, die darauf beruhen, dass mehrere Schulen auf einem Datenbe-
stand arbeiten. Wir werden sie im Folgenden genauer erlautern.

2.6.7SchoolCentral

SchoolCentral ist unsere technologische Plattform fiir eine zentrale Losung der Schulverwaltung fur
Schultrager auf Basis von daVinci und Magellan. Bei einer zentralen L6sung arbeiten mehrere Schulen
eines Schulzentrums, einer Stadt oder eines Schulamtsbezirks auf einer zentralen Datenbank. Die Schu-
len holen sich morgens per Internet oder per Telefonleitung ein Replikat ihrer Daten, d.h. eine Kopie
ihrer Daten aus der zentralen Datenbank. Abends werden die Daten wieder zuriick in die zentrale Da-
tenbank Ubertragen. Wahlweise kann die temporare Verbindung zur Datenbank auch durch eine stan-
dige Onlineverbindung ersetzt werden. Was bringt das? Es spart jede Menge Aufwand und Kosten:

s Die Administration der Datenbank kann zentral erfolgen, dies gilt insbesondere fiir das Erstellen
von Sicherungskopien der Datenbank, das Einspielen neuer Statistikschlissel und andere
Wartungsarbeiten.
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s Es wird nur noch einmal Sicherungshardware, z.B. ein Bandlaufwerk, benétigt und nicht mehr fiir
jede Schule eins. Zudem sind die Daten besser geschiitzt, wenn in die Schule eingebrochen
werden sollte.

¢ Es werden nur noch Administratoren in der Zentrale, z.B. dem Schulamt, benétigt. Die
Administration wird so auf Fachpersonal tibertragen. Die Belastung von Lehrern durch
unterrichtsfremde Tatigkeit bezogen auf die Schulverwaltungssoftware wird so minimiert.

¢ Hinzu kommen Funktionen, die bei Einzelldsungen nicht moglich waren: Schiiler kénnen direkt an
andere Schulen (ibergeben werden, Statistiken kénnen direkt tGber alle Schulen erstellt werden.

Weitere Informationen gibt Ihnen unsere SchoolCentral-Broschiire, die wir Ihnen gerne kostenlos zu-
senden.

2.6.8 Warum Firebird?

Magellan 6 basiert standardmaBig auf einer Firebird-Datenbank (Nachfolger von InterBase Open
Source). Optional kdnnte Magellan auch mit anderen Client/Server-Datenbanken betrieben werden.
Firebird hat gegenuber anderen Client/Server-Datenbanksystemen wie SQL-Server, Oracle oder Infor-
mix bezogen auf Schulen einen entscheidenden Vorteil: Firebird ist eine Open Source Datenbank und
kann daher lizenzfrei eingesetzt werden. Dies macht eine Firebird-Ldsung wesentlich kostengunstiger.
Hinzu kommt, dass Firebird ausgezeichnet zu administrieren ist. Firebird ist im Gegensatz zu Desktop-
Datenbanken eine echte SQL-Datenbank, die den SQL-3-Standard vollstandig unterstitzt. Die sonst
Ublichen Desktop-Datenbanken verfligen dagegen nur Uber eingeschréankte SQL-Fahigkeiten, die meist
als nachtraglicher Aufsatz implementiert sind. Der Magellan-Administrator ist das einzige Werkzeug,
das derjenige, der das Programm administriert, verwenden muss. Mit Hilfe dieses Programms kdnnen
Sieu. a:

s Benutzer anlegen und verwalten

s Mehrere verschiedene Magellan-Datenbanken definieren, um z.B. zwischen Schulungsdatenbank
und realer Datenbank umschalten zu kdnnen

s Sicherungskopien der Datenbank erstellen, wédhrend Benutzer auf der Datenbank arbeiten
¢ Datenimporte und -exporte durchfiihren
¢ SchlUsselverzeichnisse neu einspielen

s Systemdiagnosen durchfiihren

2.6.9Das Sicherheitskonzept

In Magellan werden z.B. Notendaten verwaltet, die zuverlassig geschutzt werden sollten. Ein Lehrer
sollte beispielsweise nur die Noten seiner Schiiler andern dirfen. Andernfalls kénnte es zu einer unbe-
rechtigten Verdanderung der Daten kommen, die nur schwer zu bemerken ist. Magellans Sicherheits-
konzept beruht auf zwei Saulen:

e Der Client/Server-Architektur

¢ Der Benutzerverwaltung
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Jede Magellan-Arbeitsstation kommuniziert mit dem Datenbankserver auf einem ausgewiesenen Rech-
ner im Netzwerk. Der Datenbankserver stellt also einen genau definierten Zugriff auf die Daten der Da-
tenbank als Dienst zur Verfligung. Die physikalische Datenbankdatei ist fiir einen Benutzer vollig un-
sichtbar. Bei entsprechender Rechtevergabe auf Betriebssystemebene besteht somit keine Chance,
diese Datei in irgendeiner Form zu kopieren oder zu beschadigen. Dies ist einer der groen Unter-
schiede zu Desktop-Datenbanken, wo je Benutzer lesender Zugriff auf die Datenbankdatei gewahrleis-
tet sein muss. Uber die Magellan-Benutzerverwaltung werden jedem Benutzer seine individuellen
Rechte innerhalb Magellans zugewiesen, z.B. jedem Lehrer das Recht, dass er nur die Noten seiner ei-
genen Schiiler verandern darf. Dies geschieht in Erganzung zur regularen Benutzerverwaltung auf Be-
triebssystemebene. Magellans Client/Server Architektur und die Benutzerverwaltung schiitzen lhre Ma-
gellan-Daten sicherer als herkdmmliche Desktop-Datenbanken. In den meisten Desktop-Datenbanken
sind nicht einmal die Sicherheitsmechanismen dieser Datenbank korrekt verwendet. So besitzen bei-
spielsweise viele Schulverwaltungssysteme auf Access-Basis praktisch keinen Schutz und kénnen mit
Standardwissen Uber Access beliebig ausspioniert werden.

2.6.10 Die Dokumentenverwaltung

Der klassische Weg: lhre Schulverwaltungssoftware verwaltet Ihre Schiiler und Lehrerdaten, und mit
dem Textverarbeitungsprogramm schreiben Sie fiir Schiiler und Lehrer Briefe, Bescheinigungen und
Gutachten. Magellans Dokumentenverwaltung hebt diese klassische Trennung in Schulverwaltungs-
und Textverarbeitungssoftware auf. In der Magellan-Dokumentenverwaltung klinken Sie lhre bisher
erstellten Schiler-Dokumente an die Personendaten und erstellen neue Dokumente in Word direkt aus
Magellan. Entsprechendes gilt fiir Sorgeberechtigte, Lehrer und Betriebe.

2.6.11 Die Integration der Stundenplandaten

Magellan kann im Stundenplanbereich mit der Standardsoftware zur Stundenplanerstellung schlecht-
hin erganzt werden. daVinci ist eine echte Stundenplansoftware, die insbesondere die schwierigen Be-
reiche der Stundenplanerstellung abdeckt. Die Komplettldsung aus Magellan und daVinci vermeidet
konzeptionell die Probleme herkdmmlicher Losungen. Da beide Losungen aus einer Hand sind, kdnnen
die Daten zwischen Magellan und daVinci reibungslos synchronisiert werden und die elektronischen
Landesstatistik-Daten konnen ohne die andernfalls tiblichen Nachbesserungen erzeugt werden.

2.6.12 Berichtserstellung

Jede Schule verwendet individuelle Zeugnisse, Berichte und Ubersichten. Technisch gesehen sind dies
Datenbank-Berichte. Auch wenn in Magellan viele Berichte bereits mitgeliefert werden, so werden sie
doch haufig angepasst und sei es, dass das Logo der Schule eingebunden werden muss. Komplexere
Zeugnisse wie z.B. Abgangszeugnisse, Abschlusszeugnisse oder Abiturzeugnisse kdnnen zudem Be-
rechnungen enthalten. In Magellan werden Berichte Gber den Crystal Reports Berichtsgenerator er-
stellt. Crystal Reports ist der weltweit am haufigsten eingesetzte Berichtsgenerator. Da dieser praktisch
als Standard gilt, ist gewahrleistet, dass Sie Uber Jahre hinweg Ihre einmal erstellten Berichte weiter-
nutzen kénnen. Crystal Reports ist wesentlich einfacher handhabbar als beispielsweise der Access-
Druckgenerator, insbesondere bei den schwierigen Abiturzeugnissen. Auerdem bietet Crystal Reports
in der Archivierung Vorteile mit der Moglichkeit, Daten und Berichte als Datei abzulegen (z.B. als PDF-
Datei).
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2.6.13 Die Scripting Technologie

Magellans Scripting-Technologie ist ein weiteres grundlegend neues Konzept. Die Idee dabei ist es,
Teile von Magellan in Form von Skripten auszulagern und damit offen und transparent zu gestalten.
Jeder Benutzer kann den Inhalt der Skripte einsehen und bekommt damit eine exakte Vorstellung, wie
wesentliche Funktionen in Magellan ablaufen. So werden beispielsweise alle Statistiken, Abschlussbe-
rechnungen und Qualifikationsberechnungen in Magellan durch Skripte gesteuert. D.h. die Abiturquali-
fikation fiir Rheinland-Pfalz wird durch ein anderes Skript gesteuert als die Abiturqualifikation flr Ber-
lin. Magellans landesspezifische Berechnungen sind damit offen und nachvollziehbar, ganz im Gegen-
satz zu den bisherigen Black-Box-Ansatzen anderer Programme, bei denen die oft schwierigen Berech-
nungen nicht transparent sind. Im Lieferumfang von Magellan ist eine komplette Entwicklungsumge-
bung fir das Erstellen oder Anpassen von Skripten enthalten: Der Magellan-Skripteditor ermdglicht
das komfortable Bearbeiten aller Magellan-Skripte.

2.7 Die Magellan-Programmfamilie

Die Magellan-Programmfamilie besteht aus folgenden Modulen. Welche Module fiir Sie frei geschaltet
sind, hdangt von lhrer Lizenz ab. Der modulare Aufbau Magellans ermdglicht es Ihnen, nur die Ausbau-
stufe zu erwerben, die Sie bendtigen.

+ Magellan-Basismodul - Mit dem Basismodul verwalten Sie Lehrer, Schiiler, Sorgeberechtigte,
Schulen usw. Sie kédnnen hier Noten und andere Zeugnisdaten eingeben, Zeugnisse und Bescheini-
gungen drucken, Serienbriefe erstellen und vieles mehr.

s Magellan-Haushalt & Inventar - Dieses Modul ist eine eigenstandige Anwendung, mit der Sie lhr
Inventar erfassen und lhre Haushaltsdaten bzw. -konten fihren kénnen.

¢ Magellan-Bibliothek & Lernmittel - Dieses Modul ist eine eigenstandige Anwendung, mit der Sie
Ihre Bibliothek inklusive aller weiteren Medien verwalten kénnen. Im Modul ist auch die Verwal-
tung von Lernmittel mit entsprechenden Sammelausleihe- und Sammelriickgabefunktionen. Aus-
leihe und Riickgabe erfolgt per Barcodeleser, der die Barcodes auf Buch und Schiilerausweis liest.
Zu diesen zentralen Modulen kommt eine Reihe von Zusatzmodulen:

¢ Magellan-Berichte - Mit diesem frei verfiigbaren Modul erhalten Sie eine Ubersicht der aktuell
vorhandenen Crystal Reports Berichte und Zeugnisse. Zusatzlich kénnen Sie die Anmerkungen zu
den Berichten ansehen und auch fiir den spateren Ausdruck exportieren.

s MyMagellan - Mit MyMagellan kann jeder Lehrer zu Hause auf seinem eigenen PC die Notenda-
ten eingeben. Der Datenaustausch erfolgt via Datei per USB-Stick, CD oder Internet.

s Magellan-Oberstufe - Dieses Zusatzmodul erweitert das Magellan Basismodul um die Fahigkeit,
die landesspezifische Abiturqualifikationsberechnung auf der Matrix der Oberstufenkurse durchzu-
fuhren. Die Qualifikationsberechnung ist skriptgesteuert und verfligt tiber eine Vorschlagsautoma-
tik fur die einzubringenden Kurse.

s Magellan-Berufsbildende Schule - Dieses Zusatzmodul erweitert das Magellan Basismodul um
die spezifischen Funktionen fur Berufsbildende Schulen. Sie kénnen Ausbildungsbetriebe und Aus-
bildungsziele erfassen und haben die Moglichkeit, ein Bewerberverfahren durchzufiihren. Zudem
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kdnnen Sie mit der Berufsschulmatrix die gesamten Notenberechnungen des berufsbezogenen
Unterrichts durchfihren.

¢ Magellan-Praktikumsbetriebe - Mit diesem Zusatzmodul kdnnen Allgemeinbildende Schulen die
Praktikumsbetriebe der Schiler verwalten.

s Magellan LIVEMESSAGE - Dieses Zusatzmodul ermdglicht das Versenden von Kurznachrichten
per SMS und E-Mail an Lehrer und Schiiler in daVinci bzw. an Lehrer, Schiiler, Sorgeberechtigte
und Personen in Magellan. Fiir den SMS-Versand wird zusatzlich ein SMS-Paket benétigt.

¢ daVinci LOOK - daVinci LOOK ist ein frei verfligbares Anzeigeprogramm fiir Stundenplane, mit
dem Sie auch Plane drucken kénnen. Es gehort zur daVinci Programmfamilie. Sie kénnen damit
auch Stundenplandaten integrieren, wenn Sie Uber ein anderes Stundenplanprogramm als daVinci
verfligen. Beispielsweise kdnnen Untis-Stundenpldane mit daVinci LOOK gelesen und als daVinci-
Datei abspeichert werden.

2.7.1Mandanten

Magellan ist in der Lage, mehrere Mandanten in einer einzigen Datenbank zu verwalten. Mandanten
sind in Magellan organisatorische Einheiten. Diese Einheiten kédnnen z.B. Schulen oder AuBenstellen
sein. In der Regel werden Sie mit einem einzigen Mandanten (lhrer Schule) arbeiten. Im Kapitel ,Man-
danten” erfahren Sie, wie Sie die Mandantendaten (Name und Anschrift lhrer Schule usw.) eingeben
kénnen.

Durch die Mandantenfahigkeit kdnnen z.B. Schulen eines Schulzentrums gemeinsam auf der gleichen
Datenbank arbeiten und so Ressourcen sparen. Beispielweise kdnnen auch alle Schulen eines Schultra-
gers auf einer zentralen Magellan-Datenbank arbeiten. Weitere Informationen gibt lhnen unsere
SchoolCentral-Broschiire, die wir lhnen gerne kostenlos zusenden. In der Standardausfiihrung ist Ma-
gellan nur fir einen Mandanten ausgelegt. Hierbei entspricht der Mandant lhrer eigenen Schule. Uber
eine entsprechende Lizenzierung kénnen Sie Ihre Magellan-Version fiir weitere Mandanten frei schal-
ten lassen. Der aktuelle Mandant wird in Magellan links oben neben dem aktuellen Zeitraum ange-
zeigt. Klicken Sie auf die Schaltflache rechts, um das Auswahlfenster flir Mandanten zu 6ffnen und ei-
nen anderen Mandanten einzustellen.

2 Magellan 6

Datenbank  Ansicht Verzeichnisse Exras  Hilfe
Meine Schule * | 2.Halbjahr 2010/2011 v

Abbildung 3: Anzeige des aktuell ausgewdhlten Mandanten in Magellan
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v
Mandant auswihlen

Bitte markieren Sie einen anderen Mandanten und bestatigen Sie mit OK,

Land PLZ Ort

Berlin

D Kiirzel

12555

Aktueller Mandant: Meine Schule |

o | abbrechen |

Abbildung 4: Hier wihlen Sie den Mandanten aus, dessen Daten angezeigt werden sollen.

=
9 Magellan 6
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Berufsschule Betreuungsform :]
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Data Warehouse Beges an
Hauptstelle D-12555 Berlin
Schulleiter m Warnfried ®Altmann
Stellvertreter Thomas Borgmann
Altueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
.




MACELLAN 28/11/2016 Seite 26

Abbildung 5: Hier geben Sie die Mandantendaten ein.

WIcHTIG Der aktuell links oben in Magellan eingestellte Mandant bestimmt, welche Lehrer, Schiiler,
Klassen usw. angezeigt werden. Der aktuell links oben eingestellte Zeitraum bestimmt, welche Schiiler
und Klassen angezeigt werden.

2.7.2Der Zeitraumbezug

Im Gegensatz zu herkdmmlichen Schulverwaltungsprogrammen werden in Magellan alle klassenbezo-
genen Daten zeitraumbezogen abgelegt. Dieser Zeitraumbezug bedeutet, dass die wesentlichen Schii-
ler- und Klassendaten getrennt nach Schulhalbjahren oder Trimestern abgelegt werden. Ein Zeitraum
ist prinzipiell frei definierbar und besteht aus einem Anfangs- und Enddatum.

SF Magellan 6
o Magellan

Datenbank  Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

Meine Schule = | 2.Halbjahr 2010/2011 2

Abbildung 6: Anzeige des ausgewdihlten Zeitraumes in Magellan

r B
M Verzeichnis der Zeitriume E@ﬂ
B schicten | © 0 © @|©© © @O | = &
D Bezeichnung Art Van 2 Bis Ausdruck 1 Ausdruck 2 -

4 1.Halbjahr 2006/2007

1. Halbjahr

01.08.2006 31012007  1l.Halbjahr 2005/2007 L.Halbjahr 2006/2007

2.Halbjahr 2006/2007 2. Halbjahr 01.02,2007 31.07.2007 |2.Halbjahr 2008,/2007 2.Halbjahr 2008,/2007

1.Halbjahr 20072008 1. Halbjahr 01.08.2007 31.01.2008 |1.Halbjahr 20072008 1.Halbjahr 20072008

2.Halbjahr 2007/2008 2, Halbjahr 01.02,2008 |31.07.2008 |2.Halbjahr 2007/2008 2.Halbjahr 2007/2008 =
1.Halbjahr 2008/2009 *Demo® | 1. Halbjahr 01.08.2008 31.01.2009 |1.Halbjahr 2008/2009 *Demo™ 1.Halbjahr 2008/2009 *Demo™®
2.Halbjahr 2008,/2009 2. Halbjahr 01.02.2009 31.07.2009 | 2.Halbjahr 2008,2009 2.Halbjahr 2008,/2009

1.Halbjahr 2009/2010 1. Halbjahr 01.08.2009 |31.01.2010 |LHalbjahr 2009/2010 1.Halbjahr 2009/2010

2,Halbjahr 2009/2010 2, Halbjahr 01022010 |31.07.2010 |2.Halbjahr 2009/2010 2,Halbjahr 2005/2010 B
1.Halbjahr 2010/2011 1. Halbjahr 01.08.2010 |31.01.2011 |LHalbjahr 2010/2011 1.Halbjahr 2010/2011 i

1 T | »

Anzahl der Datensatze: 10

[

Abbildung 7: Hier wihlen Sie den Zeitraum aus, dessen Daten angezeigt werden sollen.

Wie Sie Zeitraume definieren erfahren Sie im Kapitel ,Zeitraume definieren”.

WicHTIG Der aktuell links oben in Magellan eingestellte Mandant bestimmt, welche Lehrer, Schiiler,
Klassen usw. angezeigt werden. Der aktuell links oben eingestellte Zeitraum bestimmt, welche Schiiler
und Klassen angezeigt werden.

Jede Klasse ist an eine Liste von Zeitrdumen (in der Regel Halbjahre) gebunden. Dadurch ist es z.B.
moglich, verschiedene Klassen ,8a” gleichzeitig im Datenbestand zu flihren. Die Klasse ,8a" in den bei-
den Halbjahren 2004/2005 ist eine andere als die Klasse ,8a" in den beiden Halbjahren 2005/2006.
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Klasse Zeitrdume Bemerkung

8a 1. Halbjahr 2005/2006 In Allgemeinbildenden Schulen haben Klassen in der Regel
2. Halbjahr 2005/2006 zwei Halbjahre

BKppa 1. Halbjahr 2003/2004 In Berufsbildenden Schulen haben Klassen in der Regel vier
2. Halbjahr 2003/2004 oder sechs Halbjahre
1. Halbjahr 2004/2005
2. Halbjahr 2004/2005
1. Halbjahr 2005/2006
2. Halbjahr 2005/2006

Durch den Zeitraumbezug der Klassen sind auch die einer Klasse zugeordneten Schiiler nach ihrer Ein-
schulung zeitraumbezogen abgelegt. Durch den Zeitraumbezug haben Sie stets die gesamte Laufbahn
eines Schdlers an Ihrer Schule im Blick. Fir einen Schiler im Jahrgang 13 kdnnen Sie so z.B. die Noten-
entwicklung in einem bestimmten Fach von der Jahrgangsstufe 5 bis heute verfolgen. Sie kénnen sich
fur jeden Schiiler nicht nur die Facher und Noten des aktuellen Zeitraums ansehen, sondern auch die
Facher und Noten aller vergangenen Zeitrdume. Prinzipiell ist der Zeitraum frei wahlbar.

2.8 Magellan 5-Daten iibernehmen

Die Installation von Magellan 6 wird ausfuhrlich im Dokument Magellan 6 Installationsanleitung be-
schrieben. Um Ihre Magellan 5 Datenbank weiterhin in Magellan 6 nutzen zu kdnnen, gehen Sie bitte
wie folgt vor:

1. Kopieren Sie lhre Magellan 5 Datenbank (Standardname: ,Magellan5.fdb") und fligen Sie diese im
Datenbank-Pfad Ihrer Magellan 6 Installation ein. Dieser lautet standardmaBig auf Ihrem Server:
unter Windows Vista:

C:\Users\Public\Documents\Stueber Software\
Magellan 6\Datenbank

unter Windows XP bzw. Windows 2000:

C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Dokumente\
Stueber Software\Magellan 6\Datenbank

Die Pfade sind exemplarisch fiir die deutschen Versionen der Betriebssysteme und kénnen je
nach Sprache und Ausgabe des Betriebssystems variieren.

2. Im gleichen Ordner liegt nach der Installation standardmaBig die Beispieldatenbank von Magellan
6 mit der Bezeichnung ,Magellan6.fdb". Bitte benennen Sie diese Datenbank um, zum Beispiel in
.Magellan6Beispiel.fdb".

Benennen Sie nun lhre Magellan 5 Datenbank ,Magellan5.fdb” in ,Magellan6.fdb” um.

4. Beim ersten Start von Magellan 6 wird dann die Datei ,Magellan6.fdb” mit Hilfe eines Assistenten
konvertiert.

5. Beim ersten Start von Magellan 6 melden Sie sich bitte als Administrator mit dem Benutzer
.Sysdba” und dem Passwort ,masterkey” an. Es startet ein Assistent zur Datenstrukturanpassung.

6. Eigene Crystal Reports-Berichte aus Magellan 5 kdnnen ebenfalls fast unverandert auch unter Ma-
gellan 6 verwendet werden. Sie miissen dazu analog zur oben beschriebenen Vorgehensweise in


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/support/Magellan6SetupInfo.de.pdf
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die gleichnamigen Ordner unter Magellan 6 kopiert werden. Vergleichen Sie das Dokument ,Ma-
gellan-Datenstrukturen.pdf”’ (siehe ,Informationswegweiser”), um Datenstrukturerganzungen evtl.
auch in lhren Berichten zu berticksichtigen.

2.9 Was ist neu in Magellan 6 gegeniiber Magellan 5?

2.9.1Anderungen bei den Kategorien der Fiicher

Nach dem Konvertieren der Daten aus Magellan 5 werden im Facherverzeichnis folgende Korrekturen
an den Kategorien der Facher vorgenommen:

U

2.9.2Kategorien ,Englisch”, ,,Franzosisch”, ,Griechisch” und , Latein”

Die Kategorien ,Englisch”, ,Franzdsisch”, ,Griechisch” und ,Latein” aus Magellan 5 werden in die Kate-
gorie ,Fremdsprache” in Magellan 6 konvertiert, da es in Magellan 6 die Kategorie ,Fremdsprache” die
Kategorien ,Englisch”, ,Franzdsisch”, ,Griechisch” und ,Latein” ersetzt.

2.9.3 Kategorie ,Naturwissenschaft'

Die Kategorie ,Naturwissenschaft” aus Magellan 5 entfallt in Magellan 6 und wird durch die Kategorien
.Physik”, ,Chemie” und ,Biologie” ersetzt. Da eine eindeutige Abbildung nicht mdglich ist, haben alle
Facher keinen Eintrag im Feld ,Kategorie” unter Magellan 6, die zuvor in Magellan 5 die Kategorie ,Na-
turwissenschaften” besaBBen. In diesen Fallen missen Sie manuell die korrekte Kategorie nachtragen.

2.9.4Kategorie ,,Gemeinschaftskunde”

Die Kategorie ,Gemeinschaftskunde” aus Magellan 5 entfallt in Magellan 6 und wird durch die Katego-
rien ,Erdkunde”, ,Sozialkunde” und ,Geschichte” ersetzt. Da eine eindeutige Abbildung nicht méglich
ist, haben alle Facher keinen Eintrag im Feld ,Kategorie” unter Magellan 6, die zuvor in Magellan 5 die
Kategorie ,Gemeinschaftskunde” besaBen. In diesen Fallen missen Sie manuell die korrekte Kategorie
nachtragen.

2.9.5Allgemein

s Sie kénnen die Version 5 und die Version 6 parallel installieren und unabhangig voneinander
einsetzen.

s Aktualisierung der Standard-Datenbank Firebird auf die Version 2.
s Magellan 6 ist lauffahig unter Microsoft Windows 2000, XP, 2003, Vista und 2008.

2.9.6 Ansicht ,Schiiler”

s  Zusatzliche Sammelzuweisungen fiir Stammdaten

s Registerkarte ,Zeugnisse|Facher”: Neue Sammelzuweisung von Fachlehrern zu den Fachern der
Schiiler. Damit kdnnen jetzt auch nach dem Zuordnen der Facher zu den Schilern Fachlehrer
einfach mehreren Schilern gleichzeitig zugeordnet werden (siehe ,Fachtafeln zuweisen”)

+ Registerkarte ,Zeugnisse|Facher”: Neue Sammelzuweisung von Schwerpunkten zu bestimmten
Kursen/Fachern
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s Registerkarte ,Zeugnisse|Leistungen”: Erweiterte NotenUbersicht fiir den aktuellen Schiiler und neu
eine Notenibersicht fir alle Schiler der Klasse des aktuellen Schiilers. Lesen Sie dazu bitte den
Abschnitt ,Zeitraumubergreifende Noteniibersicht fiir einzelne Schiiler oder eine Klasse”.

s Registerkarte ,Zeugnisse|Leistungen”: Vereinfachte Eingabemoglichkeit fiir Noten bei den
Schilern: In der Spalte ,Endnote” bzw. ,Endnote (Gesamt)” kommt man jetzt Uber die Return-Taste
direkt in die nachste Zeile

s Schuler fortschreiben: Bei den Fachern der Schiiler kann man angeben, ob die Endnote beim
Fortschreiben mit in den nachsten Zeitraum Ubertragen werden soll. Weitere Informationen finden
Sie im Abschnitt ,Fachtafeln definieren”.

s Registerkarte ,Laufbahn|Allgemein”: Fir Mischklassen kann neu die Schulart des Schiilers
festgehalten werden.

+ Fehlzeiten der Schiler sind um zusatzliche Attribute erweitert worden (z.B. Fehltage)

s Die neuen Felder ,Schilerakte angefordert” und fir Schiler nichtdeutscher Herkunftssprache
.Verkehrssprache” bzw. ,Férderbedarf’ kdnnen pro Schiiler bzw. Bewerber erfasst werden

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder kdnnen individuell angepasst werden. Lesen Sie mehr dartber
im Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen”.

s In der Liste der Schiler kdnnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
.Spalten ein- oder ausblenden”).

s Registerkarte ,Zeugnis|Arbeits- und Sozialverhalten”: Weisen Sie lhren Schiilern Kategorien und
Bewertungen einzeln oder per Kategorietafeln zu. Die umfassende Funktionalitdt wird im Abschnitt
.Arbeits- und Sozialverhalten” beschrieben.

s Registerkarte ,Zeugnis|Zeugnis”: Sie kénnen festlegen, ob einzelne Zeugnisbemerkungen mit in
den kommenden Zeitraum beim Fortschreiben oder Versetzen der Schiler ibernommen werden.
Lesen dazu bitte den Abschnitt ,Zeugnisbemerkungen zuweisen”.

2.9.7Ansicht , Bewerber”

s Register ,Extras” aus der Ansicht ,Schiler” kann jetzt auch bei der Ansicht ,Bewerber” angezeigt
werden

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder kénnen individuell angepasst werden. Lesen Sie mehr dartiber
im Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen”.

+ Inder Liste der Bewerber kénnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe
auch ,Spalten ein- oder ausblenden”).

2.9.8Ansicht , Klassen”

s Neues Feld ,Klassenraum” pro Zeitraum der Klasse, welches mit daVinci abgeglichen werden kann

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder kénnen individuell angepasst werden. Lesen Sie mehr dariiber
im Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen”.

s Inder Liste der Klassen kénnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
,Spalten ein- oder ausblenden”).
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s Fir den Schuljahreswechsel kdnnen mit Hilfe eines Assistenten ausgewahlte Klassen als Kopie im
neuen Zeitraum angelegt werden (siehe ,Assistent fir den Schuljahreswechsel”)

2.9.9Ansicht , Lehrer”

+ Die Fehlzeiten der Lehrer kdnnen Uber ein neues Dialogfenster festgehalten werden

s Lehrer-Soll-Berechnung basiert jetzt auf einem eigenen Schliisselverzeichnis, welches mit daVinci
abgeglichen werden kann

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder konnen individuell angepasst. Lesen Sie mehr dariiber im
Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen®.

s Inder Liste der Lehrer kdnnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
.Spalten ein- oder ausblenden”).

2.9.10 Ansicht , Berufsschule”
s Neue Sammelzuweisung flr Zeugnisbemerkungen
2.9.11 Ansicht ,Abitur”

s Das Profil des Schilers wird zusatzlich angezeigt

s Das Feld ,Faktor” wird zuséatzlich in der Kursmatrix angezeigt, um darin die Wochenstundenzahlen
pro Fach angeben zu kénnen

2.9.12 Ansicht , Mandanten”

¢ Neue Merkmalsfelder

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder kdnnen individuell angepasst. Lesen Sie mehr dariiber im
Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen”.

2.9.13 Ansicht, Schulen”

¢ Neue Merkmalsfelder

s Bezeichnungen der Merkmalsfelder kénnen individuell angepasst werden. Lesen Sie mehr dartber
im Abschnitt ,Merkmalsfelder umbenennen”.

s Inder Liste der Schulen kénnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
.Spalten ein- oder ausblenden”).

2.9.14 Ansicht ,Sorgeberechtigte”

¢ Analog zu Schiilern kénnen Sorgeberechtigte als ,Geheim” markiert werden

+ Inder Liste der Sorgeberechtigten konnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen
(siehe auch ,Spalten ein- oder ausblenden”).

2.9.15 Ansicht, Personen”

In der Liste der Personen kdnnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
Spalten ein- oder ausblenden).
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2.9.16 Ansicht, Betriebe”

In der Liste der Betriebe kdnnen Sie festlegen, welche Spalten angezeigt werden sollen (siehe auch
Spalten ein- oder ausblenden).

2.9.17 Verbesserter Seriendruck

+ Verbesserter Seriendruck an die Sorgeberechtigten der Schiiler/Bewerber: Bei getrennt eingetra-
genen Sorgeberechtigten (z.B. Vater und Mutter) kann durch die Nutzung der zusatzlichen Felder
.SeriendruckName1” und ,SeriendruckName2" nur ein Dokument fiir beide Sorgeberechtigte im
Seriendruck erzeugt werden (siehe Seriendruck).

2.9.18 Verbessertes Bewerberverfahren

+  Erweitertes Bewerberverfahren mit unterschiedlichen Rankingvorgaben pro Bewerbungsziel. Mehr
darlber erfahren Sie im Abschnitt ,Bewerberverfahren durchfiihren”.

s FUrjeden Bewerber konnen die bewerbungsrelevanten Noten des Schilers erfasst werden (siehe
Bewerberverfahren durchfiihren)

s Eine automatische Durchschnittsberechnung kann individuell eingestellt werden

2.9.19 Verbesserte Dokumentenverwaltung

+ Erweiterte PDF-Unterstltzung: Crystal Reports Berichte kdnnen bei der Ausgabe auf dem Drucker
optional in einem Druckvorgang zusatzlich in das PDF-Format mit Anbindung an die
Dokumentenverwaltung exportiert werden. Bitte lesen Sie mehr dazu im Abschnitt Einstellung
fiir Crystal Reports Berichte.

s Erweiterte Dokumentenverwaltung beim Seriendruck. Die Dokumente kdnnen vor dem Druck als
Einzeldokumente in der Dokumentenverwaltung abgelegt werden (siehe
Dokumentenverwaltung und Einstellung fiir Word-Seriendruck)

2.9.20 Verbessertes Emailunterstiitzung

s Versenden von Emails aufgrund hinterlegter Emailadressen bei den Stammdaten: Per Doppelklick
auf eine Emailadresse 6ffnet sich automatisch das Emailprogramm des Rechners. Das Fenster zum
Versenden von Emails wird mit der voreingestellten Emailadresse als Adressat gedffnet (siehe ,Se-
rienemail”)

2.9.21 Verbesserte Filtermoglichkeiten bei Auswahllisten

s In den Auswabhllisten kdnnen zusatzliche Filtermdglichkeiten genutzt werden (siehe Filtern auf
Seite 117)

2.9.22 Direkte Anzeige von daVinci-Pldnen

¢ daVinci-Plane kdnnen pro Schiiler, Lehrer oder Klasse direkt in Magellan tagesaktuell angezeigt
werden
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2.9.23 Magellan-Administrator

¢ Im- und Export von Benutzern (iber eine Textdatei. Auf diese Weise kdnnen Benutzerrechte
unabhangig vom Administrator definiert bzw. verdndert werden. Der Administrator muss diese nur
noch importieren (siehe ,Benutzer exportieren und importieren

s« "und ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.

s Neues Logbuch: Halt die An- und Abmeldung der Benutzer an Magellan fest (siehe Registerkarte
.Logbuch”)

s Zusatzliche Benutzerrechte: ,Kollegium 2" kann auch die Fehlzeiten seiner Schiler editieren. Neues
Recht ,Gast 2" mit Lesezugriff auf alle Daten (siehe Registerkarte ,,Rechte).

e Benutzer kdnnen ihr Passwort selbst verdndern

s Das Menii ,Verzeichnisse” kann flr alle Benutzer optional auf inaktiv gestellt werden, damit nur
bestimmte Benutzer Anderungen an den Schliisselverzeichnissen vornehmen kénnen.

2.9.24 MyMagellan-Professional
Jetzt werden auch Klassen mit der Beurteilungsart ,Beurteilungstexte” bertcksichtigt.
2.9.25 Magellan-Bibliothek & Lernmittel

s Erweiterung der Funktionalitat fir eine vollstandige Lernmittelverwaltung
s Erweiterung um Medienkataloge (z.B. Katalog fiir die Schiler- und Lehrerbibliothek)

s OPAC-Recherchemdglichkeiten bei der Erfassung von Medien
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3 Datenbank vorbereiten

Dieses Kapitel beschreibt die grundlegenden vorbereitenden Schritte fuir die Arbeit mit Magellan. Das
Erstellen einer neuen Datenbank kann nur vom Administrator durchgefiihrt werden. Weitere Detailin-
formationen zur Administration von Magellan finden Sie im Kapitel Administration.

3.1 Magellan starten

Klicken Sie auf Start | Programme | STUBER SYSTEMS | Magellan 6. Die Magellan-Datenbank ist
grundsatzlich kennwortgeschitzt. Wenn Sie Magellan bzw. den Magellan-Administrator starten, muis-
sen Sie in einem Anmeldedialog Ihre Benutzerkennung und Ihr Kennwort angeben.

Magellan - Anmeldung l&

Bitte geben Sie Thre Benutzerkennung und Thr
Kenmwort ein:

Benutzer gyzdba

Kennwart

Datenbank  Magellan -

Abbildung 8: In diesem Dialogfenster miissen Sie Ihre Benutzer-Kennung und lhr Kennwort zum Start von
Magellan angeben.

Der Standardbenutzer lautet ,sysdba” und das dazugehorige Standardkennwort lautet ,masterkey”.

Mit dieser Standardkennung sind volle Administrationsrechte verbunden. Weitere Informationen zur
Anlage und Editierung von Benutzerkennungen und den damit verbundenen Rechten finden Sie im

Kapitel ,Benutzerverwaltung”.
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3.2 Datenbank neu erstellen

-

r M
& Magellan 6 - Administrator { =B g

Datenbank Ansicht Hilfe

Server-Verwaltung
Datenbankpflege

Datensicherung

Willkommen

Datenimporte

Datenexporte

Der Magellan-Administrator gibt Ihnen ein umfassendes und leicht zu bedienendes
Werkzeug in die Hand, um Ihre Magellan-Datenbank zu administrieren. Mit Hilfe der
blauen Leiste auf der linken Seite kdnnen Sie sofort zur gewiinschien Funktion
springen. Klicken Sie einfach die passende Bezeichnung an.

Benutzerverwaltung

Checkin-Verwaltung

Schnelle Hilfe zu allen Funktionen finden Sie im "Magellan-Benutzerhandbuch™

Eﬂ Benutzerhandbuch éffnen

Ein Blick auf die STUBER SYSTEMS Internetseiten lohnt sich immer. Unter
“www.stueber.de” finden Sie nicht nur die neuesten Senice-Releases unserer
Programme, sondern auch Hinweise zu Veranstaltungen und Schulungen
Aulterdem kdnnen Sie sich in unseren Newsletter-Dienst eintragen, damit wir
Sie auf dem neuesten Stand halten kénnen.

G =] Mehr zu Magellan im Internet

I Aktuelle Verbindung: Magellan A

Abbildung 9: Mit Hilfe des Magellan-Administrators richten Sie eine neue Datenbank ein. AnschlieBend
kénnen Sie mit der Eingabe lhrer Daten beginnen.

Wenn Sie Magellan zum ersten Mal aufrufen, ist eine Beispieldatenbank installier. Sie miissen eine
neue Datenbank einrichten, um lhre eigenen Daten eingeben zu kénnen.

1.

Verlassen Sie dazu Magellan und starten Sie den Magellan-Administrator, indem Sie auf Start und
dann auf Programme | STUBER SYSTEMS | Magellan 6 Administrator klicken.

Sie missen sich im Anmeldedialog als Administrator anmelden. Geben Sie dazu als Benutzer ,sys-
dba” und lhr Administratorenkennwort ein.

Klicken Sie im Magellan-Administrator auf Ansicht | Datenbankpflege und dann auf Datenbank-
inhalt 16schen. Vor dem eigentlichen Loschen werden Sie noch gefragt, ob Sie das Postleitzahlen-
verzeichnis bzw. die Schlisselverzeichnisse beibehalten wollen, wobei beide flir den Echteinsatz
von Magellan in jedem Fall gelscht werden sollten. Der Magellan-Administrator richtet eine neue,
leere Datenbank ein.

Bitte flihren Sie als letzten Schritt den Punkt Datenbankpflege|Datenbank iiberpriifen|Genera-
toren synchronisieren aus, um die IDs der geldschten Datensatze wieder fiir neue Datensatze
freizugeben.
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3.3  Postleitzahl- und Schliisselverzeichnisse importieren

Nachdem Sie eine leere Datenbank erstellt haben, sollten Sie die bundeslandspezifischen Schlisselver-
zeichnisse und das Postleitzahlverzeichnis importieren, wenn Sie diese nicht zuvor vom Ldschen ausge-
nommen haben. Die Schlisselverzeichnisse beinhalten je nach Bundesland und Schulart die fiir die
Statistik vorgeschriebenen mdglichen Schlissel. Das Postleitzahlverzeichnis beinhaltet alle deutschen
Postleitzahlen inkl. der bundesweit eindeutigen Gemeindeschliissel und dem Bankleitzahlverzeichnis.
Wenn Sie das Postleitzahlverzeichnis importieren, kdnnen Sie die automatische Zuordnung von Post-
leitzahl zu einem Ort bzw. Ort zu einer Postleitzahl nutzen.

1. Klicken Sie auf Ansicht|Datenimporte und dann auf Schliisselverzeichnisse importieren bzw.
auf Postleitzahlen importieren, um das jeweilige Verzeichnis zu importieren.

2. Wahlen Sie fur den Import der Schliisselverzeichnisse Ihr Bundesland, Ihren Mandanten und Ihren
Schultyp und klicken auf Fertigstellen. Beim Import des Postleitzahlverzeichnisses muss nur die
Datenquelle angegeben werden, diese ist aber in der Regel durch die Pfadangaben wahrend der
Installation voreingestellt.

3. AnschlieBend kénnen Sie Magellan starten und mit der Eingabe wichtiger Grunddaten in Magellan
beginnen.

Importiere Schlisselverzeichnisse/Kataloge I} IEI

Art des Imports
witahlen Sie aus, wie Sie Daken importieren miachten.

Bitte wahlen Sie, in welcher Datei sich die K ataloge befinden und welche Schiussel Ubemommen werden
sollen.

Irmpartiere fir folgendes Land/Bundesland

[Berin v

Impartiere folgende Schlissel

lSchI'u'sseI fur allgemeinbildende Schulen vJ

Impartiere fir den folgenden Mandanten
Meine Schuls -

Wenn Sie nur einen bestimmten Katalog neu impartieren mochten, dann wahlen Sie bitte hier den Katalog aus.
Die Auzwahl der moglichen Fataloge emeuert sich anhand der oben voreingestellen Yorauzzetzungen
[Bundesland und Schulart |

Irmpartiere folgenden K.atalag

I.&IIE kataloge -

Klicken Sie auf "Fertigstellen', urn die K.ataloge zu importieren.

Wieiter > I Fertigstellen H Abbrechen

Abbildung 10: Importassistent fiir Schliisselverzeichnisse
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HINWEIS Mochten Sie eigene Schliisselwerte importieren lesen Sie bitte im Abschnitt ,Eigene oder mit-
gelieferte Schlisselverzeichnisse importieren” ab der Seite 286 weiter.

HINWEIS Sie kdnnen im Assistenten ,Importiere Schlisselverzeichnisse/Kataloge” im Feld ,Importiere
folgenden Katalog” auch einzelne Kataloge zum Import auswahlen.

-
Importiere Postleitzahlverzeichnis ﬁ

Klicken Sie auf Fertigstellen, um die aktuellen Postleitzahlen, Bezirke, Kreise, Bundeslander, Gemeindeschliissel
und Banken zu importieren,

ACHTUNG: Es werden alle bestehenden Schiissel aus den Verzeichnissen geloscht. Zugewiesene Werte, z.B.
PLZ beim Schiiler bleiben im jeweiligen Datenbestand bestehen,

Importiere fiir folgendes Land
[Deutschland v]

Wenn Sie nur einen bestimmten Katalog neu importieren mochten, dann wahlen Sie bitte hier den Katalog aus.

Impaortiere folgenden Katalog
|Wle Kataloge v]

Import
I 0% |

Klicken Sie auf “"Abbrechen”, um den Vorgang vorzeitig abzubrechen.

[Eertigstellen ] ’ Abbrechen

Abbildung 11: Postleitzahlen-Importassistent
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HINWEIS Der Assistent liest Postleitzahlen, Bezirke, Kreise, Bundeslander, Gemeindeschlissel, Banken
und fur die Auswahl ,Berlin” auch Stadtbezirke ein.

3.3.1Bankenverzeichnis importieren

Sie kdnnen das Verzeichnis der Banken auch getrennt einlesen. Dazu gehen Sie im Magellan-Administ-
rator wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf Ansicht|Datenimporte und dann auf Postleitzahlen importieren.

2. Wahlen Sie unter Import fiir folgendes Land dort dazu importierende Land aus.

3. Wahlen Sie unter Importiere folgenden Katalog den Wert Banken aus und klicken Sie dann auf
Fertigstellen.

‘ HINWEIS Im Rahmen der Anderung im Zahlungsverkehr ab 2014 miissen Sie im Bankenverzeichnis
‘ auch den BIC-Wert der jeweiligen Bank bericksichtigten. Durch das erneute Einlesen nur des Banken-
‘ verzeichnisses konnen Sie |hr bisheriges Bankenverzeichnis um den BIC-Wert erganzen.

3.4 Schliisselverzeichnisse editieren

In Magellan finden Sie zwei verschiedene Arten von Formularfeldern. Die einen sind frei auszufillen
(z.B. der Name), bei den anderen wurde eine Tabelle hinterlegt (z.B. Konfessionen), aus denen Sie Ein-
trdge auswahlen missen. Diese Tabellen heiBen Schlisselverzeichnisse und sind in Magellan Quellen
fur viele Eingabefelder auf den Formularen. Sie sollen Ihnen die Arbeit bei der Dateneingabe erleich-
tern. Daten, die nicht in den Schliisselverzeichnissen hinterlegt wurden, stehen Ihnen fiir den Eintrag in
das Formularfeld nicht zur Verfiigung. Sie sollten also, wenn Sie anfangen mit Magellan zu arbeiten,
diese Verzeichnisse editieren und den Datenbestand fiir lnre Anforderungen passend gestalten. In den
folgenden Abschnitten werden lhnen die Schlisselverzeichnisse allgemein und einige Verzeichnisse
wie z.B. Noten oder Facher in den nachfolgenden Kapiteln gesondert erldutert.

1.  Um die SchlUsselverzeichnisse aufzurufen, klicken Sie auf Verzeichnisse und dann auf Weitere
Schliisselverzeichnisse.

2. Es offnet sich das Dialogfenster Schliisselverzeichnisse. Einige Schlisselverzeichnisse wie etwa
Noten oder Facher sind dem Menlpunkt Verzeichnisse direkt untergeordnet.
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P Ny
Schliisselverzeichnisse g

Wahlen Sie das gewiinschte Schiiisselverzeichnis und

driicken Sie auf "Bearbeiten”, um es zu editieren.

:Abgangsarten (Lehrer) o .
Abomnasarton (Gchiler) )+ Bearbeiten. ..
Abordnungsarten

Abschlussarten E
Amtsbezeichnungen

Arbeitsdmter

Aufnahmeprifungen

Ausbildungen {Lehrer)

Behinderungsarten

Berufsfelder

Beschaftigungsverhaltnisse

Besoldungen

Betreuunaen auBerschulisch (Schiiler)

Betreuunagen innererschulisch (Schiler)
Betreuungsformen (Mandanten)

Bevollmachtigungen

Branchen

Dienstbezeichnungen

Dienstherren

Dienstverhaltnisse -

Schliefien

Abbildung 12: Verzeichnisse | Weitere Schliisselverzeichnisse

Im Fenster ,Schliisselverzeichnisse” sind alle Schliisselverzeichnisse aufgelistet, die es in Magellan
gibt. Ausgenommen sind lediglich diejenigen, die Sie unter ,Verzeichnisse” explizit aufgefihrt
finden, wie z.B. ,Zeitraume”.

Wahlen Sie das gewlinschte Schlisselverzeichnis aus, z.B. ,Dienstbezeichnungen”, und klicken Sie
auf ,Bearbeiten. Das gewiinschte Schllsselverzeichnis 6ffnet sich.

[ P Verzeichnis der Dienstbezeichnungen @Mj
Bshiesen [0 0O @@ © @ @O |H &

Kiirzel & Schissel Bezeichnung Statistk-ID  Giiltig von Glltig bis o
Oberstudiendirektor I

02 02 Studiendirektor =

04 04 Studienrat

05 a5 Studienrat z.A. T

1 1 Oberstudiendirektor

10 10 Fachschullehrer

1 1 Fachschuloberlehrer

12 12 Lehrer

13 13 Lehrer fir Birowirtschaft

14 14 Lehrer fir Fachpraxis

15 15 Lehrer fir Fachpraxis z.A.

16 16 Lehrer im Angestelltenverhalinis

17 17 Chdi !

Anzahl der Datensatze: 39 A

Abbildung 13: Verzeichnis der Dienstbezeichnungen
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5. Wenn nicht schon die einzelnen Schlissel voreingestellt sind, haben Sie hier die Mdglichkeit
Schlissel einzutragen, indem Sie auf das Symbol Neue Zeile @ klicken. Sie kénnen dann direkt in
der neu eingefiigten Zeile die notwendigen Angaben wie z.B. Kiirzel, Schliissel und Bezeichnung
angeben.

6. Maochten Sie einen Schliissel verandern, so markieren Sie die entsprechende Spalte in der Zeile des
Schliissels. Verandern Sie den Schlissel nach Ihren Wiinschen und klicken Sie auf das Symbol
Speichern.

Der Schlissel wird in dem Verzeichnis geandert. Alle Eintradge in den Schlisselverzeichnissen erhalten
eine zeitliche Giltigkeit. Geben Sie bei Bedarf, die Von/Bis- Dauer in den entsprechenden Spalten ein.
Dies ist flr bestimmte Statistik notwendig, z.B. fiir E-Stat in Baden-Wirttemberg. Man kann so z.B.
prifen, ob wirklich die aktuellen Schliissel verwendet worden sind. Werden Werte aus Verzeichnissen
ausgewahlt, die eine zeitliche Giiltigkeit haben (z.B. Staatsangehdrigkeit oder Konfession) so erfolgt die
Anzeige nach Gultigkeit gruppiert. Es werden alle gultigen Schllssel mir einer blauen Raute, gefolgt
von den ungliltigen mit einer grauen Raute, zur Auswahl angeboten.

s Mdchten Sie einen Schlussel 16schen, so klicken Sie im Verzeichnis auf den zu I6schenden
Schliissel und dann auf das Symbol Léschen. Nachdem Sie bestétigt haben, wird der Schliissel aus
dem Verzeichnis geldscht.

+ Mochten Sie ein Schllsselverzeichnis nach Excel exportieren, so klicken Sie auf das Schaltbild fir
den Export nach Excel . Es offnet sich das Dialogfenster Liste exportieren nach.

2 Liste exportieren nach ﬁ
Speichem in: | . Magellan 6 j & =% EE-
= Marne : Anderungsdatum Typ
';-’k? Berichte 15.07.2011 17:23 Dateiordn
Zuletzt besucht ! T ’ )
J Datenbank 18.07.2011 13:51 Dateiordn
- | Dokumente 241120101513 Dateiordn
Desktop J Importe 15.07.2011 17:23 Dateiordn
| Skripte 15.07.2011 17:23 Dateiordn
=1 J Vorlagen 15.07.201117:23 Dateiordn
Bibliothelen
Computer
Y
Metzwer
‘ [ ¢
Dateiname: |E:q:nrt_der_Dateans j Speichem |
Dateityp: | Excel-Format (*xds) | Abbrechen

Abbildung 14: Speichern des Inhaltes eines Schliisselverzeichnisses
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Wahlen Sie eine Pfadangabe nach Ihren Wiinschen, vergeben Sie einen Dateinamen und klicken Sie
auf Speichern. Excel startet automatisch und 6ffnet die soeben angelegte Datei.

HINWEIS Eventuell sind schon einige Schliisselverzeichnisse in Magellan iber den Magellan-Administ-
rator importiert worden. Wenn Sie mit einem solchen voreingestellten Verzeichnis arbeiten, sollten Sie
sich sicherheitshalber vergewissern, ob die Schlissel und die Kirzel korrekt sind. Kiirzel sind von der
Bezeichnung her beliebig, die Schliissel diirfen nicht verandert werden, da sie sonst nicht mehr mit den
Statistikschlisseln Ubereinstimmen.

HiNwEIs Wenn Sie mit einer mandantenfahigen Version arbeiten, beachten Sie bitte, dass folgende
Schlisselverzeichnisse mandantenabhangig sind:

e Abteilungen

e Abschlussjahrgange

e Facher

e Fachtafeln

e Noten

e Merkmale der Lehrer, Klassen und Schiiler
e Zeugnisbemerkungen

e Zeugnisbeurteilungen

e Alle anderen Schlisselverzeichnisse gelten fir alle Mandanten.

3.5 Mandanten definieren

In Magellan muss mindestens ein Mandant definiert sein. Wie schon friiher erwdhnt, ist der Mandant in
der Regel Ihre eigene Schule. In der Standardversion von Magellan kénnen Sie nur einen Mandanten
eintragen. Dieser Mandant entspricht Ihrer Schule. Besitzen Sie eine SchoolCentral-Lizenz fiir mehrere
Mandanten, kdnnen Sie mehr als einen Mandanten in Magellan erfassen. Alle Stammdaten in Magellan
sind automatisch einem Mandanten zugeordnet. Alle Betrachtungen in Magellan erfolgen auf Basis
des aktuell ausgewahlten Mandanten.

Meine Schule * | 2.Halbjahr 2010/2011 2|

Abbildung 15: In der oberen Symbolleiste finden Sie ganz links das Kiirzel des aktuell eingestellten Man-
danten.

Besitzen Sie eine mandantenfahige Version von Magellan, so missen Sie bei Bedarf zwischen den
Mandanten wechseln, um die gewlinschten Daten zum jeweiligen Mandanten zu sehen.
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WICHTIG Mandanten sollten grundsatzlich nur durch den Administrator angelegt werden.

So definieren Sie einen neuen Mandanten:
1. Klicken Sie im Menu Ansicht auf Mandanten.

2. Klicken Sie auf Bearbeiten|Neuer Datensatz oder klicken Sie auf das Symbol © in der oberen
Symbolleiste. Geben Sie im Dialogfenster mindestens den Schulname und ein Schulkiirzel an.

3. Klicken Sie auf OK, wird der neue Mandant angelegt.

Der neue Mandant wird erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten 1" des
Mandanten. Geben Sie nun die erforderlichen Daten zum Mandanten ein.

P -
Neuer Mandant @

Mame 1 Hans-Miller-Schule
Mame 2 Gymnasium der Stadt Berlin
Mame 3

Kiirzel HMS Schulnummer 12345

| ok || Abbrechen |

Abbildung 16: Geben Sie mindestens Name und Klirzel des Mandanten ein und bestdtigen Sie mit OK.
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s N
P Magellan 6 E@g

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

2Habjahr 2000201 - |[Q @O O @O © 0|0 |HE & S

HMS ©

Schiiler Auswahl || Daten 1 | Daten ZHMerkma\el
Albert-Einstein-Schule
Name 1 Albert-Einstein-Schule
Lehrer hame 2
MName 3
Mandanten
Kirzel Meine Schule Schulnummer 123456 AuBenstelle
Personen
Strafie Képenicker Str, 123
CITERHIEENE Posteitzahl D -12555 Ort Berlin
Gemeinde 11000000 [:] Berlin, Stadt
Schulen Telefon (030) 1242687 Telefax (030) 24232345
E-Mail info @albert-einstein. beispiel.de
Adressen
Internet wivw albert-einstein, beispiel.de
Abitur
Berufsschule Betreuungsform :]
] Land
P | e
HERNETE DTSR Hauptstelle Meine Schule [ D-12555 Berlin
Schulleiter Warnfried *Altmann
Stellvertreter Thomas Borgmann

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 17: Meniipunkt Mandanten, Karte Daten 1

Auf der Registerkarte ,Daten 1" kdnnen Sie neben der Anschrift der Schule auch den Schulleiter und
den Stellvertreter eintragen. Beide Eintrage basieren auf der Auswahl der bisher erfassten Lehrer. Der
Eintrag des Schulleiters ist insbesondere fiir den Ausdruck der Zeugnisse wichtig. Die verschiedenen
Schulformen lhrer Schule kdnnen Sie auf der Registerkarte Daten 2 erfassen. Zusatzlich kdnnen Sie mit
der Schule bis zu drei Adressen verbinden. Dies kann z.B. das Schulamt oder der Schultrager sein.
Diese Adressen missen zuvor in den Stammdaten der Adressen eingetragen worden sein.

3.6 Zeitraume definieren

Wie bereits in Kapitel ,Der Zeitraumbezug” erwdhnt, spielt der Zeitraumbezug in Magellan eine wich-
tige Rolle. Sie miussen daher vor der eigentlichen Eingabe der anderen Daten in Magellan die notwen-
digen Zeitrdume definieren. Ein Zeitraum ist definiert durch ein Anfangs- und ein Enddatum. Zusétzlich
sollten noch einige weitere Angaben pro Zeitraum eingetragen werden. In der Regel werden Sie Zeit-
rdume halbjahresweise eingeben (z.B. 1. Halbjahr 2008/2009, 2. Halbjahr 2008/2009). Dieses Intervall
empfiehlt sich, wenn halbjahresweise Zeugnisse geschrieben werden.

Alternativ kdnnen Sie auch grundsatzlich in Trimestern arbeiten, allerdings kdnnen Halbjahre und Tri-
mester nicht innerhalb einer Datenbank verwaltet werden.
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WicHTIG Bei Allgemeinbildenden Schulen benétigen Sie pro Klasse nur zwei Zeitraume (1. und 2.
Halbjahr). Bei Berufsbildenden Schulen haben Klassen in der Regel 4 Halbjahre (2jéhrige Ausbildung)
oder 6 Halbjahre (3jahrige Ausbildung).

WIcHTIG Unter Extras | Optionen | Einstellungen kénnen Sie unter Zeitraume einstellen, ob die Zeit-
raume grundsatzlich in Halbjahren oder in Trimestern verwaltet werden sollen. Die Standardeinstellung
ist dort ,Halbjahre”.

3.7 Zeitraume eingeben

Um einen neuen Zeitraum zu definieren, klicken Sie im Meni Verzeichnisse auf Zeitraume. Es 6ffnet
sich das Fenster Verzeichnis der Zeitraume.

%] Verzeichnis der Zeitraume (Halbj: W=k

[P Schlieen |@ (OFOXE) |@ ®0e@ | (©)] | 2] [gn | Schuljahre anlegen...

Bezeichnung Art Won & Bis Ausdruck 1 Ausdruck 2

| »

1.Halbjahr 2006/2007 1. Halbjahr 01,08, 2006 31.01.2007 | 2006/2007 1.Halbjahr 2006/2007
7|2.Halbjahr 2006/2007 2. Halbjahr 01.02,2007 31,07.2007 |2006/2007 2.Halbjahr 2006/2007
3| 1.Halbjahr 2007/2008 1. Halbjahr 01.08,2007 31,01,2008 | 2007/2008 1.Halbjahr 2007/2008 =
9|2.Halbjahr 20072008 2. Halbjahr 01.02.2008 31.07.2008 |2007/2008 2.Halbjahr 2007/2003
11|1.Halbjahr 2008/2009 *Demo® | 1. Halbjahr 01.08.2008 31.01.2009 | 20032009 *Demo™ 1.Halbjahr 2008/2009 *Demo™
13| 2.Halbjahr 2008/2009 2. Halbjahr 01.02.2009 31.07.2009 | 2008/2009 2.Halbjahr 2003,/2003
15| 1.Halbjahr 2009/2010 1. Halbjahr 01.08.2009 31.01.2010 | 2009/2010 1.Halbjahr 2009,2010
16| 2.Halbjahr 2009/2010 2. Halbjahr 01.02.2010 |31.07.2010 |2009/2010 2.Halbjahr 2008/2010
17| 1.Halbjahr 2010/2011 1. Halbjahr 01.08.2010 31.01.2011 |2010/2011 1.Halbjahr 2010/2011
18| 2.Halbjahr 2010/2011 2. Halbjahr 01.02.2011 31.07.2011  |2010/2011 2.Halbjahr 2010/2011
| 19/1. Halbjahr 20112012 1. Halbiahr 01.08.2011 31.01.2012  |2011/2012 1.Halbiahr 20112012 | %
4 T 3
Anzahl der Datensitze: 18 A

Abbildung 18: Abbildung 16: Verzeichnis der Zeitrdume

Halbjahre: Um einen neuen Zeitraum einzustellen, klicken Sie auf Schuljahre anlegen... . Der Assis-
tent legt fur Sie ein Schuljahr an, bestehend aus zwei Halbjahren, die standardméaBig vom 01.08-31.01
und von 01.02.-31.07 dauern. Bitte behalten Sie die Start- und Enddaten fiir das Kalenderhalbjahr bei,
die tatsachliche Dauer ist spater Gber Laufbahndaten der Schiiler erkennbar.

Trimester: Wenn Sie sich entschieden haben mit Trimestern zu arbeiten, steht lhnen der Assistent lei-
der nicht zur Verfligung, bitte legen Sie liber das Plus in der Menlleiste des Zeitrdume-Fensters eine
neue Zeile an und fillen die nachstehenden Felder:

Feld Bedeutung

ID Wird beim Speichern automatisch besetzt

Bezeich- Die Angabe in der Spalte ,Bezeichnung” wird zur Anzeige des aktuell gewahlten
nung Zeitraums in Magellan verwendet.
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Feld Bedeutung

Wenn Sie die Zeitrdume als Halbjahr definiert haben (Extras|Optionen|Einstellun-
gen|Zeitraume) kdnnen Sie in der Spalte Art die Werte 1. Halbjahr bzw. 2. Halb-

Art jahr auswéhlen. Wenn die Zeitrdume als Trimester definiert sind, kdnnen Sie in der
Spalte Art die Werte 1. Trimester, 2. Trimester bzw. 3. Trimester auswahlen.
Von Fir Halbjahre wahlen Sie bitte standardmaBig:
1.Halbjahr 01.08.-31.01.
2.Halbjahr 01.02.-31.07.
Bis Fur Trimester wahlen Sie bitte standardmaBig:

1.Trimester 01.08.-31.12.
2.Trimester 01.01.-30.04.
3.Trimester 01.05.-31.07.

Ausdruck 1 Die unter ,Ausdruck1” und ,Ausdruck2” eingetragenen Daten dienen nur fir die
Verwendung alternativer Zeitraumbezeichnungen im Ausdruck von Berichten (z.B.
bei Zeugnissen). Die standardmaBig mitgelieferten Berichte nutzen dabei den Ein-

Ausdruck 2 | trag unter ,Ausdruck 1" fiir die Halbjahresbezeichnung (z.B. 1. Halbjahr 2008/2009)
und den Eintrag unter ,Ausdruck 2" als Schuljahresbezeichnung (z.B. Schuljahr
2008/2009).

3.8 Aktuellen Zeitraum definieren

Sie haben die Méglichkeit, sich einen aktuellen Zeitraum zu definieren. Beim Offnen von Magellan wird
standardmaBig der hdchste eingegebene Zeitraum gedffnet. Wenn Sie sich einen aktuellen Zeitraum
definieren, wird dieser automatisch nach dem Start angezeigt. Klicken Sie dazu auf Extras und dann
auf Optionen. Auf der Registerkarte Start kdnnen Sie unter Zeitraum den aktuellen Zeitraum auswéah-
len.
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f Optionen &J ]

Start || Ein-fAusblenden | Bewerberverfahren | Einstellungen || Update || Access-Anbindung | Digitalquelle | Dokumente || Rechtschreibung

1 | Legen Sie hier fest, wie sich Magellan beim Starten der Anwendung verhalten soll,

Mandant

Wahlen Sie, welcher Mandant beim Anwendungsstart als aktueller
Mandant eingestellt werden soll.

Mandant |Meine Schule -

Zeitraum

Wahlen Sie, welcher Zeitraum beim Anwendungsstart als aktueller

Zeitraum eingestellt werden soll.

[ oK ] | Abbrechen |

% 4

Abbildung 19: Wiihlen Sie hier den aktuellen Zeitraum aus, der beim ndichsten Start von Magellan einge-
stellt wird.

3.9 Zeitraum auswahlen

Sie kénnen die Zeitraume wechseln, um beispielsweise Vergangenheitsdaten nachzubearbeiten oder
fur das kommende Schuljahr schon mit der Dateneingabe zu beginnen. In der Symbolleiste oben links
wird Ihnen der Zeitraum angezeigt, in dem Sie arbeiten.

Meine Schule * | 2.Halbjahr 2010/2011 il

Abbildung 20: Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem aktuellen Zeitraum in der Symbolleiste (1.
Halbjahr 08/09). Wiihlen Sie per Mausklick den Zeitraum aus, den Sie bearbeiten mdchten.

3.10 Daten importieren

Wenn Sie bereits mit einem Schulverwaltungsprogramm gearbeitet haben, dann mdchten Sie wahr-
scheinlich die Daten nach Magellan ibernehmen, ohne alle Daten wieder neu einzugeben. Aus vielen
gangigen Schulverwaltungsprogrammen kénnen Sie ohne groBen Aufwand den GroBteil der Daten per
Knopfdruck Gibernehmen. Das PDF-Dokument “"Magellan Import" sagt Ihnen, aus welchen Program-
men Magellan Daten standardmaBig ibernehmen kann bzw. wie Sie liber das Magellan-Importformat
Daten aus Textdateien nach Magellan Gibernehmen konnen. Sie finden dort die nétigen Informationen,
um den Import aus einem der dort erwahnten Programme erfolgreich durchfiihren zu kénnen. Lesen
Sie sich die entsprechenden Abschnitte sorgfaltig durch, um mdgliche Fehler zu vermeiden. Wenn Sie


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Magellan6Import.pdf
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ein anderes Programm einsetzen, dann missen Sie entscheiden, ob Sie die Daten selber Gibernehmen
wollen oder ob Sie STUBER SYSTEMS mit der Ubernahme beauftragen wollen.

Daten selber libernehmen: Mit Hilfe der Magellan-Scripting-Technologie und der Dokumentation der
Magellan-Datenstruktur kdnnen Sie Daten aus anderen Datenquellen in die entsprechenden Tabellen
importieren. Ausfiihrliche Hinweise hierzu finden Sie in den PDF-Dokumenten "Magellan-Scripting"
und "Magellan-Datenstrukturen” (siehe ,Informationswegweiser”).

Daten von STUBER SYSTEMS (ibernehmen lassen: Sie kénnen STUBER SYSTEMS jederzeit Ihre Daten
und die nétigen Informationen zum Programm zuschicken. STUBER SYSTEMS wird lhnen dann ein
entsprechendes Angebot fir die Dateniibernahme machen. Dies ist der schnellste Weg fiir spezielle
Importe.
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4 Lehrer und Klassen

In diesem Kapitel wird Ihnen gezeigt, wie Sie Lehrer und Klassen in Magellan aufnehmen und verwal-
ten.
4.1 Lehrer eingeben

Lehrerdaten besitzen im Gegensatz zu Klassendaten keinen Zeitraumbezug. Sie missen also bei der
Eingabe nicht darauf achten, ob Sie sich im richtigen Zeitraum befinden.

4.1.1Neuen Lehrer aufnehmen

Um einen neuen Lehrer aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Lehrer oder wahlen Sie Ansicht|Lehrer. Wahlen Sie dann das Symbol © in der oberen Symbolleiste
oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Neuer Lehrer”.

MNeuer Lehrer @

Machname  Blume
Vorname Martin

Kiirzel BLU

[ oK I I Abbrechen J

e .

Abbildung 21: Hier geben Sie zundichst den Vor- und Nachnamen des Lehrers und sein schulinternes Kiir-
zel an. Anhand des Ktirzels werden Sie den Lehrer in Zukunft identifizieren.

Um einen neuen Lehrer in Magellan aufnehmen zu kénnen, missen Sie dessen Namen und Kiirzel in
das Dialogfenster eintragen und dann auf OK klicken. Der Lehrer ist nun neu aufgenommen und Sie
befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten 1" dieses Lehrers, um dessen weitere Daten zu
erfassen. Ist ein Datensatz mit dem gleichen Vor- und Zunamen oder dem gleichen Lehrerkdrzel be-
reits angelegt erscheint folgender Hinweis:
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r ™y
Doublettenprifung g

Ergebnis

Unter "BLU" bzws. "Blurne, Martin' izt bereitz ein Lehrer in Magellan verzeichnet:

1D Kiirzel Yorname Machhame Geburtsdatum  Shasse
18 M artin Blume 03031548 Konrad-Adenauer-Sir. 1
] i | ¥
[ Gehe zu Lehrer ]

E Lehrer trotzdem anlegen i[ Abbrechen ]

Abbildung 22: Priifung auf Doubletten

4.1.2 Registerkarte ,Daten 1“

Auf der Registerkarte ,Daten 1" des Lehrers befinden sich verschiedene Eingabefelder. Durch Betatigen
der Eingabetaste oder der Tabulatortaste (TAB) gelangen Sie zum nachsten Eingabefeld. In ein vor-
heriges Eingabefeld gelangen Sie Uber die Tastenkombination UMSCHALT und TAB. Diese Art der
Navigation auf den Registerkarten ist in Magellan Gberall einheitlich.

[ Magellan 6 [E=SEER=C)
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

2Habr 20021 (@ @O @O0 © @0 |@ | W EE| I

schuler |usanl [ Daten 1 Daten 2| Daten 3 | erkmate | sal-erechnung |

Warnfried “Altmann

Nachname *Altmann

Vorname

Meine Schule 9

Mandanten
Geborenam 11091947 v Geburtsname  Almann
Personen Geburtsort
Sorgeberechtigte Karzel ALTM Personalnr
Strafie Zeisigweg 31

Postleitzahl D - 12555 ort Berlin

Schulen

Ortstei
Adressen Gemeinde 11000000 [~ Berlin, Stadt
Telefon (030) 1234567 Telefax  (030) 2345678
Mobil (0171) 2234443 EMal  w.altmann@t-online.de
Berufsschule
Diensttelefon  (0261) 1242657-4 Dienstfax
Sportfeste -
Familienstand Kinder 24 z1Bz1234
Data Warehouse Beruf Lehrer KFZ 2 B-Z-223
Kategorie -
Staatsangeh, Deu ~ Deutschland
Konfession rk ~ Rom.katholisch
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 23: Ansicht ,Lehrer”, Registerkarte ,Daten 1"
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HINwEIs Die verschiedenen Registerkarten der Lehrer bieten lhnen eine Fiille von Eintragsmdglichkei-
ten. Diese Eintrage sind optional und nicht zwingend, d.h. Sie missen nicht alle Eintragungsmaglich-
keiten flllen, sondern nur die, die Sie tatsachlich benotigen. Dabei miissen Sie insbesondere die not-
wendigen Angaben flr die Landesstatistik bertcksichtigen. Naheres hierzu finden Sie im Dokument
.Landesstatistiken.pdf.

Auf der Registerkarte ,Daten 1" tragen Sie die wichtigsten Grunddaten des Lehrers ein. Bei den Schlls-
selfeldern, wie z.B. der Staatsangehorigkeit des Lehrers, kdnnen Sie die moglichen Kiirzel durch Anwahl
des Pfeils hinter dem Eingabefeld und der Auswahl aus der dann ged&ffneten Liste vornehmen. Alterna-
tiv konnen Sie auch direkt das Ihnen bereits bekannte zutreffende Kiirzel eintragen, da sich der jeweils
passende Eintrag dann automatisch einstellt, wie bei einer inkrementellen Suche. Besonders hervorzu-
heben sind hier zwei automatische Einstellungen:

Anrede - Geschlecht

Wenn Sie im Feld ,Anrede” den entsprechenden Wert ausgewahlt haben und dann mit der Eingabe-
taste weitergehen, wird das Geschlecht des Lehrers automatisch eingestellt. Dies gilt auch analog fur
Bewerber, Schiiler, Sorgeberechtigte, Lehrer und Personen.

Postleitzahlautomatik

Wenn Sie die Postleitzahlen fir Ihre Datenbank importiert haben, kénnen Sie das gesamte Postleitzahl-
verzeichnis von Deutschland nutzen. Geben Sie die Postleitzahl ein und driicken dann die Eingabe-
taste, so werden die Felder ,Ldnderkennzeichen”, ,Ort", ,Ortsteil”, ,Gemeinde” und ,Vorwahl” automa-
tisch vor besetzt. Als Voraussetzung fir die automatische Zuordnung dirfen die Felder ,Gemeinde”
und ,Ort" keinen Eintrag besitzen. Geben Sie nur den Ort ein und driicken dann die Eingabetaste,
werden die Felder ,Landerkennzeichen”, ,PLZ", ,Ortsteil”, ,Gemeinde” und ,Vorwah!” automatisch vor
besetzt. Als Voraussetzung fiir die automatische Zuordnung durfen die Felder ,PLZ" und ,Gemeinde”
keinen Eintrag besitzen.

Tipp  Die Postleitzahlautomatik steht in Magellan Gberall dort zur Verfligung, wo Postleitzahl und Ort
bei der Datenaufnahme eingegeben werden miissen.

Fir jeden Lehrer kdnnen Sie optional dessen Passfoto in Magellan aufnehmen. Wahlen Sie dazu Bear-
beiten|Passfoto und dann Passfoto aus Datei oder Passfoto aus Digitalquelle. Uber den Menii-
punkt Passfoto aus Digitalquelle kdnnen Sie direkt angeschlossene digitale Gerate (wie z.B. Digitalka-
mera, Scanner) nutzen, um die Bilder ohne Zwischenspeicherung in eine Datei nach Magellan tberneh-
men zu kdnnen. Voraussetzung hierfir ist die Einstellung einer Digitalquelle unter Extras/Optio-
nen/Digitalquelle. Haben Sie das letzte Feld der Registerkarte gewdhlt und driicken dann die Einga-
betaste, wechseln Sie automatisch zur nachsten Registerkarte.

4.1.3Registerkarte ,Daten 2”

Auf der Registerkarte ,Daten 2" sind die Abteilungen, dienstlichen Bezeichnungen und die Zugangs-
/Abgangsdaten des Lehrers festgehalten.


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesstatistiken.pdf
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=
M Magellan 6

Datenbank

Meine Schule

Bearbeiten

Ansicht  Verzeichnisse

- | 2Halbjahr 201072011

Extras

Hilfe

P0eRIee®Q|0|®| ME M|l

Schiiler Auswahl || Daten 1 | Daten 2 || Daten 3 | Merkmale | Soll-Berechnung
Bewerber Warnfried “Altmann
Klassen Aptelung 1 EE ~ Berufsfachschule
Abteilung2  BS ~ Berufsschule
Lehrer
Abteilung 3 -
Mandanten
Amtsbez. -
Personen Amishez. seit -
Sorgeberechtigte Ausbildng -
Dienstherr 1 - Land
Hetriebe Dienstverh. 1 + Beamter auf Lebenszeit
Schulen Dienstbez, Ost®R = Oberstudienrat
Besch-verh. 3 w Teilzeitbesch, Lehrer
Adressen
Schulart -
Schulzweig -
Berufsschule Besoldung 4 - Al4
Bevollmacht. -
Sportfeste
Statistiknr, 001 Letzte Uberpriifung ~ 16.04.2006  ~ Dienstalter =
Data Warehouse
Zugangsart -
Zugang am 12.01.2003 -
Abgangsart -
Abgang am -

Aktueller Benutzer: sysdba

| Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 24: Ansicht ,Lehrer”, Registerkarte ,Daten 2*

4.1.4Registerkarte ,Daten 3“

Hier konnen Lehramter inkl. eventueller Lehrbefahigung, Unterrichtserlaubnis, Unterrichtsauftrag bzw.

Unterrichtsbefugnis erfasst werden.
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F ™y
* Magellan 6 [E=REn )
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule - |2Habp 2010201 - |@ @@ @ @@ @ OO | @ | W EE|D
Schiiler Auswahl | Daten 1) Daten 2| Daten 3| Merkmate | Sol-Gerechnung |
Bewerber Warnfried “Altmann
Klassen Lehrémter
Bezeichnung Typ Prifungsbezug Hinzuftigen. ..
Lehrer
Mandanten Franzgsisch Lehrbefahigung
Bosnisch Lehrbefahigung Liischen
Personen Lehramt a.Gymnasien Lehramt
Sorgeberechtigte
Won Bis
SHTEEE Funktion 1 VL ~ Vertrauenslehrer hd -
Schulen Funktion 2 - - -
Funktion 3 hd - -
Adressen e
Funktion 4 hd - -
Funktion 5 hd - -
Berufsschule Funktion 6 - - -
Funktion 7 A - -
Sportfeste —_—
Funktion 8 A - -
Data Warehouse e
Berich. Schule -
Abordnung 1 -
Art -
Abordnung 2 -
Art -
Aktueller Benutzer: sysdba | Altuelle Verbindung: Magellan
L

Abbildung 25: Ansicht ,Lehrer”, Registerkarte ,Daten 3"

Klicken Sie neben der Lehramterliste auf Hinzufiigen, um das Dialogfenster Lehramter zuweisen zu
offnen.
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P N
Lehramter zuweisen @

Markieren Sie die gewlnschten Lehr&mter und wahlen Sie den passenden Lehramtstyp

aus, Bestadtigen Sie mit Ok,

Kiirzel Bezeichnung -

001 Katholische Religionslehre

o002 Evangelische Religionslehre

0oz Ethikunterricht

004 Deutsch

005 Deutsch als Fremdsprache

006 Deutsch fir Aussiedler [/ Auslénder

o9 Latein

010 Albanisch

011 Arabisch

013 Chinesisch

014 Griechisch / Altgriechisch

015 Griechisch / Meugriechisch

016 Hebraisch

017 Italienisch -
Lehramtstyp [Lehrarnt -
Priifungsbezug -

OK
L ”

Abbildung 26: Ansicht ,Lehrer”, Registerkarte ,Daten 3", Lehrdmter hinzufiigen

Zur Auswahl mussen Sie jetzt den Lehramtstyp einstellen und anschlieBend die entsprechenden Facher
fur diesen Typ auswahlen. Dabei ist eine Mehrfachmarkierung in der Liste der Facher moglich. Unter
den Funktionen 1 - 8 konnen Sie dem Lehrer besondere Funktionen innerhalb der Schule (z.B. Vertrau-
enslehrer) mit entsprechenden Zeitdauerangaben zuordnen. Ist ein Lehrer an mehr als einer Schule ta-
tig, so kdnnen Sie im unteren Teil der Registerkarte die ,Berichtende Schule” und die ,Abordnungen”
inkl. der ,Abordnungsart” festhalten.

4.1.5Registerkarte ,Merkmale”

Uber die Registerkarte ,Merkmale” kénnen Sie weitere Merkmale eintragen. Prinzipiell sind diese
Merkmale beliebig zu nutzen. In Abhdngigkeit von der jeweiligen Landesstatistik haben diese Felder
teilweise auch statistische Bedeutungen. Sie sollten daher vor der Verwendung dieser Felder zunachst
das fir Ihr Bundesland relevante Kapitel im Dokument ,Landesstatistiken.pdf” lesen. Es wird dort ge-
nau beschrieben, welche der Merkmalsfelder statistisch verwendet werden und somit nur fest defi-
nierte Werte besitzen dirfen. lhnen stehen zehn Merkmalsfelder (A1 bis A6, S1 bis S4) zur Verfiigung,
deren mogliche Werte Sie in den entsprechenden Schlisselverzeichnissen eintragen konnen. Dabei
kdnnen die Merkmalsfelder A1 bis A6 eine statistische Bedeutung haben. Die Merkmalsfelder S1 bis S4
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haben ausschlieBlich statistische Bedeutung. Die vier Merkmalsfelder (B1 bis B4) kdnnen eine statisti-
sche Bedeutung haben. Sie sind frei editierbar. Zusatzlich konnen Sie dem Lehrer einen beliebigen Be-
merkungstext zuordnen.

[ ™
P Magellan 6 li@g
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - |2Halbphe 200201 | @ QO @ OO © @0 @ | = |
Schiiler Auswahl "Daben 1"Daten 2||Daten 3 | Merkmale HSDII-Eerechnung]
Bewerber Warnfried “Altmann
Lehrémter
Bezeichnung Typ Priifungsbezug : Hi
Lehrer ) . - AT
Englisch Lehrbefahigung
L X arbeiten...
Mandanten Franzdsisch Lehrbefahigung
Bosnisch Lehrbefshigung
Personen Lehramt a. Gymnasien Lehramt
Sorgeberechtigte
Von Bis
Funktion 1 VL « Vertrauenslehrer - -
Schulen Funktion 2 - - -
Funktion 3 - - -
Adressen
Funktion 4 - - -
Funktion 5 - - -
Berufsschule Funktion & - - -
Funktion 7 - - -
Sportfeste
i Funktion & - - -
Data Warehouse
Berich, Schule -
Abordnung 1 -
Art -
Abordnung 2 -
Art -
Aktueller Benutzer: sysdba ‘ Aktuelle Verbindung: Magellan
L

Abbildung 27: Ansicht ,Lehrer”, Registerkarte ,Daten 3", Merkmalsfelder

HiNwels Die Inhalte der Lehrermerkmale A1-A6 und S1-S4 kdnnen Sie sich Uber die Schlisselverzeich-
nisse definieren. Lehrermerkmal B1-B5 lassen sich direkt in dem jeweiligen Feld eingeben. Diese Merk-
malsfelder gibt es auch analog fir Schiler, Bewerber und Klassen.

4.1.6Lehrer auswdhlen, editieren oder loschen

Uber die Registerkarte ,Auswahl” kénnen Sie bestehende Lehrer auswahlen. Sie wird daher auch ,Leh-
rerliste” genannt. Alternativ konnen Sie auch tber die Schaltflichen © und © zum nachsten Lehrer
schalten. Die Daten des Lehrers befinden sich nach der Auswahl automatisch im Editiermodus, wenn
Ihre Benutzerkennung (ber die entsprechenden Rechte verfligt. Wie Sie in der Lehrerliste sortieren,
gruppieren oder inkrementell suchen kénnen, erfahren Sie im Kapitel ,Sortieren, Gruppieren, Filtern
und Suchen”. Um einen Lehrer zu 16schen, missen Sie diesen auswahlen und dann auf Bearbeiten|Da-
tensatz |8schen klicken. Das Prinzip des Auswahlens, Editierens und Ldschens ist fir alle weiteren
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Stammdaten in Magellan (Schiler, Bewerber, Sorgeberechtigte, Betriebe, Klassen, Mandanten, Perso-
nen, Adressen und Schulen) identisch.

4.1.7 Lehrerstatus

Jeder Lehrer verfiigt iber einen Status. Magellan unterscheidet dazu den Status Aktiver Lehrer und In-
aktiver Lehrer. Inaktive Lehrer kdnnen beispielsweise ehemalige Lehrer, Lehrer mit einem ldngeren
Auslandsaufenthalt usw. sein. In der Auswahlliste werden aktive Lehrer mit einem blauen Quadrat und
inaktive Lehrer mit einem grauen Quadrat angezeigt. Wird ein Lehrer neu angelegt, so besitzt er stan-
dardmaBig den Status aktiver Lehrer. Um den Status eines Lehrers zu andern, missen Sie diesen aus-
wahlen und dann auf Bearbeiten|Status zuweisen klicken.

4.1.8Fehlzeiten eines Lehrers erfassen

Fir jeden Lehrer kdnnen in Magellan Fehlzeiten erfasst werden. Sie kdnnen das Eingabefenster in der
Auswabhlliste Gber STRG+F oder Rechtsklick|Fehlzeiten fiir den markierten Lehrer aufrufen.

[ 2 Fehlzeiten des Lehrers Warmnfried *Altmann E‘E‘g1
Rl EICEREICIEL:

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

@ SchlieBen | Von 18072011 - Bis 18.07.2011 ~

Stunden Unterrichtst... Fehltage Voranfrage Bemerkung

18.07.2011  13.07.2011

Anzahl der Datensatze: 0 ]

Abbildung 28: Fehlzeitenfenster der Lehrer

HINwEIs Fir Rheinland-Pfalzische Berufsschulen stehen spezielle Berichte zur Auswertung der Fehlzei-
ten unter ,Drucken | Berichte | Rheinland-Pfalz” zur Verfligung. Wie genau diese Berichte genutzt wer-
den konnen, wird im Modul Magellan-Berichte beschrieben.

4.2 Klassen eingeben

Klassendaten besitzen immer einen Zeitraumbezug. Sie stellen das Bindeglied zwischen Zeitraumen
und Schiilern dar. Jeder Klasse ist mindestens ein Zeitraum zugeordnet. Klassen sind mit ihren Schi-
lern und den zugehdrigen Fachern in jedem Zeitraum einzigartig.

4.2.1Neue Klasse aufnehmen

Um eine neue Klasse aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Klassen oder wahlen Sie Ansicht|Klassen. Wahlen Sie dann das Symbol @ in der oberen Symbolleiste
oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Neue Klasse.
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Kiirzel 8a Statistikkiirzel B8a
Langname 1 Klasse 83|
Langname 2
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Abbildung 29: Hier geben Sie eine neue Klasse ein.
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Geben Sie mindestens das Kiirzel der neuen Klasse ein und klicken Sie auf OK. Die Klasse ist nun neu
aufgenommen und Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten” dieser Klasse, um de-
ren weitere Daten zu erfassen. Optional kénnen Sie im Dialogfenster Neue Klasse auch direkt einen
Langnamen in den Feldern ,Langname 1" und ,Langname 2" bzw. eventuell das fir die Statistik ver-
wendete Statistikkilirzel der Klasse eintragen. Diese Angaben k&nnen Sie aber auch zu einem spateren
Zeitpunkt auf der Registerkarte ,Daten” der Klasse angeben.

4.2.2 Registerkarte ,Daten”

Auf der Registerkarte ,Daten” sind insbesondere die Einstellungen bei ,Klassenart” und ,Beurteilungs-

art” wichtig.
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"n Magellan & E‘Eﬂ‘
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule v |2Habjahr200/201 - @ @@ @@ © @ @ |© | drucken~ | [F [ | D

Schiller Auswahl 1 Daten [Merkmale "Zeihéume]

Klassen Kiirzel 8a Statistikkirzel 8a

Langname 1 Klasse 8a

Langname 2

Mandanten

Klassenart [Smndard v]
Personen Beurtailungsart [Bennmng durch Noten ']
Sorgeberechtigte [] Einzelintegration  [7] Lénderlbergreifend || Schulartibergreifend
Abteilung -
Schulen Organisation A
Schulform -
ISR Schulart | h
Schulstelle -
Behinderung hd
Berufsschule
Beruf hd
Sportfeste
Bildungsgang hd

Data Warehouse Berufsfeld

Lernmittel

Regelbeitrag 0,00 EUR

Alktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 30: Ansicht ,Klassen | Daten”

Bei der Klassenart missen Sie die Art der Klasse festlegen. Diese Einstellungen haben insbesondere
Auswirkungen auf den Bereich ,Abitur” und ,Berufsschule” in Magellan. Durch die Beurteilungsart le-
gen Sie fest, wie die Beurteilungen der Leistungen der einzelnen Schiiler in der Klasse erfolgen sollen.
Im Standardfall erfolgt die Beurteilung durch Noten. Bei Grundschulklassen kénnen beispielsweise
reine Beurteilungstexte genutzt werden. In der Oberstufe ist die Beurteilung durch Punkte méglich. Die
Felder ,Beruf”, ,Bildungsgang” und ,Berufsfeld” sind nur fiir Berufsbildende Schulen von Interesse. Die
bei diesen drei Feldern vorgenommenen Einstellungen sind Standardvorgaben fiir alle Schiler der
Klasse, die im Bedarfsfall auch pro Schiiler abgeédndert werden.

4.2 3 Registerkarte ,Zeitrdume”

Auf dieser Registerkarte sind alle Zeitrdume der Klasse in einer Liste eingetragen. Pro Zeitraum kénnen
zusatzlich die Schiler der Klasse angezeigt werden. Pro Zeitraum kdnnen auf der rechten Seite auf der
Registerkarte Zeitraum bestimmte Angaben vorgenommen werden.
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i ™y
9 Magellan 6 =" g
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extraz  Hilfe
Meine Schule - | 2Halbjshr 2010201 - | @ @ © @ |@ @@ |-\_) |@Drucken' o] [ LF‘_%|| 3
Schiiler Auswahll Daten IMerkmaIe | Zeitréume |
N 2.Halbjahr 2010/2011 Zeitraum | Schler
Lehrer 9 @
Mandanten Kiasserleiter 1 ANTO « Charly =Antolini
Personen Klassenleiter 2 -
Klassenraum -
Sorgeberechtigte
Klassenstufe 43 - Hassenstufe 7
Fachtafel 7 v Fachtafel Jg. 7
Unterrichtsform -
Adressen Jahrgang P :
Unterrichtstage o
Berufsschule Elternsprecher 1 -
Elternsprecher 2 -
Sportfeste
Schiilersprecher 1 -
Data Warehouse: Schilersprecher 2 -
Wahlvertreter 1 -
Wahlvertreter 2 -
[ Hinzufiigen. .. ” Laschen
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
.

Abbildung 31: Ubersicht der Klassenzeitriume

HiNwels Klassen in Allgemeinbildenden Schulen besitzen im Regelfall zwei Zeitraume (1. und 2. Halb-
jahr des Schuljahres).

Klassen in Berufsbildenden Schulen besitzen im Regelfall zwei (einjahrige Klasse), vier (zweijahrige
Klasse) oder sechs (dreijahrige Klasse) Zeitraume.

Klassenleiter: Unter ,Klassenleiter 1" und ,Klassenleiter 2" kdnnen Sie den Klassenleiter und seinen
Vertreter eintragen. Diese Eintragung ist wichtig fur die Benutzerverwaltung: anhand dieser Zuordnung
wird die Eintragung der Leistungen (fiir Schiiler dieser Klasse) fuir den erfassten Kollegen ermdglicht.

Fachtafel: Das Feld ,Fachtafel” kann eine zuvor definierte Fachtafel besitzen, welche Sie spater bei der
Eingabe der Zeugnisdaten der Schiiler nutzen kénnen.

Unterrichtsform: Je nach Inhalt des hinterlegten Verzeichnisses wird in diesem Feld zum Beispiel zwi-
schen Vollzeit und Teilzeit unterschieden. Das Schlisselverzeichnis finden Sie unter Verzeichnisse|wei-
tere Schlusselverzeichnisse|Unterrichtsform

Jahrgang: Im Feld ,Jahrgang” tragen Sie den Klassenjahrgang ein, dass ist vor allem fiir Oberstufen-
klassen eine Voraussetzung zum spateren Synchronisieren der Schiler in das MenU Abitur. Sollten in
der Klasse Schiiler aus verschiedenen Jahren gemeinsam unterrichtet werden, gibt es alternativ auch
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einen Jahrgang pro Schiiler unter Schiiler|Zeugnis|Details, dieser Jahrgang kann auch automatisch
beim Fortschreiben oder Versetzen der Schiler erhéht werden.

Unterrichtstage: Erfassen Sie in diesem Feld zum Beispiel fiir Berufsschulklassen die Anzahl der Unter-
richtstage.

Elternsprecher/Schiilersprecher/Wahlvertreter: Diese Felder kdnnen erst gewahlt werden, wenn
Schiler in die Klasse eingeschult wurde, denen (fir die Zuordnung des Elternsprechers/Wahlvertreters)
Sorgeberechtigte zugewiesen wurden.

ACHTUNG Der Inhalt dieses Feldes beinhaltet noch keine Zuweisung der Facher zu den einzelnen
Schilern der Klasse!

r'.‘! Magellan 6 E@g‘
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule + | 1.Halbjahr 2008720090 - | @ @ @ @ |@ © @ @ | © | vrucken~ |7 [ [f1| D

Schiiler Auswahl] Daten [Merlq'nala || Zeitrsume |

i =
Klassen 1.Halbjahr 2008/2009 *Demo’

2.Halbjahr 2008/2009

o Nachname Vorname Geburtsdatum
Lehrer &/| 1143 *wistemann Wanda 04.06.1995
P — & 1149 | Wilhelmy Maik. 18.07.1595
L 1150 | Britz Thekla 15.05.1995
Personen | 1151|Schmidt Bob 31.07.1995
& 1152 Thilmann Gernot 02.07.1995
Sorgeberechtigte 4| 1153 |Hannes Heribert 05.12,1995
’ 1154 Trebnit Krista 14.08.1995
0 1155 |Steines Thomas 06.05.1995
Schulen L 1156 Dietz Arnold 11.11,1995
& 1157|Riiser Brunhilde 05.07.1996

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Anzahl der Schiler: 10 (davon 10 aktiv und 0 ausgeschult)

[ Hinzuftigen. .. ” Laschen

Aktueller Benutzer sysdba ‘ Alktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 32: Auf der untergeordneten Registerkarte Schiiler sehen Sie zum aktuell markierten Zeitraum
alle Schiiler der Klasse inkl. deren Aufsummierung im Ful3 der Registerkarte.

4.3  Assistent fiir den Schuljahreswechsel

Fir den Schuljahreswechsel steht Ihnen ein Assistent zur Verfligung, der lhnen Kopien ausgewahlter
Klassen des aktuellen Zeitraums fiir den nachfolgenden Zeitraum erzeugt. Dabei neue Klassen, mit
neuer ID erzeugt, die die bereits voreingestellten Angaben der ,alten” Klassen (ibernehmen. Offnen Sie
in dem Zeitraum, in dem die zu kopierenden Klassen vorhanden sind, den Punkt Klassen | Bearbeiten
| Schuljahreswechselassistent.
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r
Klassen in den ndchsten Zeitraum kopieren

Klassen auswdhlen

Markieren Sie die gewinschten Klassen, die im neuen Schuljahr analog neu angelegt werden sollen.
Klicken Sie dann auf "Weiter™.

, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Klassenart Klaszenstufe  Schulform

Standardklasse
Oberstufenjahrgang (MNur Kurse)

Oberstufenjahrgang (Leistungs- u. Grundkurse)

52 4a 5 4
-_——

29 6a Standardklas:

65 7a Standardklasse

67 Ba Standardklasse

25 |BKOSA Standardklasse 81

94 BKO7A Standardklasse 81 -
m  Anzahl: 15

l < Zuriick ][ Weiter = ] |Eerh'gstellen | ’ Abbrechen

Abbildung 33: Auswdhlen der Klassen im Schuljahreswechselassistenten

Wahlen Sie die zu kopierenden Klassen aus.




MmAcCeLLAN 28/11/2016 Seite 60

F ™
Klassen in den nachsten Zeitraum kopieren u
Klassen im ndchsten Schuljahr definieren
Die unter "irzel aktueller Zeitraum™ angegeben Klassen werden analog im nachsten Zeitraum erzeugt.
Definieren Sie unter "Kirzel baw, Statistkkirzel nachster Zeitraum™ das jeweilige Kiirzel bzw, Statistikkirzel
der neue(n) Klasse(n). Klicken Sie dann auf "Weiter™,
Kirzel aktueller Zeitraum Kirzel nachster Zeitraum Statistikkirzel ndchster Zeitraum
10a 10a 10a
13 13 13
1a 1a la
b Jeis] Jeis]
4a 4a 4a
Ga Ga 6a
9a 9a 9a
Anzahl: 7
[ < Zurlick ]k Weiter = i Fertigstellen Abbrechen
L%

Abbildung 34: Anpassen der Kiirzel fiir die neuen Klassen

Sie kénnen auf dieser Karte die Kirzel und die Statistikkirzel der neuen Klassen festlegen. Diese Einga-
ben kdnnten Sie aber auch spéter unter Klassen|Daten vornehmen.
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5 Schiiler und Bewerber

Dieses Kapitel beschreibt die Aufnahme der Bewerber und Schiiler mit den zugeh&rigen Daten der
Sorgeberechtigten, der Ausbildungsbetriebe und Schulen. Die Aufnahme von neuen Schiilern an der
Schule erfolgt in zwei Schritten:

1. Erfassen der Stammdaten des Schiilers.
2. Einschulen des Schiilers in eine Klasse.
Das Erfassen der Stammdaten des Schiilers kann lber zwei Vorgehensweisen in Magellan erfolgen:

s Mit Bewerberaufnahme: Der neue Schiiler wird zunéchst als Bewerber aufgenommen. Im Rahmen
eines Bewerberverfahrens wird der Bewerber dann als Schuler Gtbernommen.

+ Ohne Bewerberaufnahme: Der Schiller wird direkt als Schiiler eingetragen.

In den folgenden beiden Kapiteln finden Sie jeweils eine Ubersicht zur typischen Laufbahn von Schii-
lern an einer Allgemeinbildenden und einer Berufsbildenden Schule. Einige darin enthaltene Begriffe
werden in den nachfolgenden Abschnitten noch ausfuhrlich vorgestellt.

5.1 Schiilerlaufbahn in Allgemeinbildenden Schulen

Legen Sie fir jedes neue Schuljahr die Klassen neu an. Es reicht nicht aus einer bestehenden Klasse ei-
nen weiteren Zeitraum zuzuordnen, so wie es in Berufsschulen der Fall ist. Klassen sind, dhnlich wie das
Klassenbuch, immer in Verbindung mit den Schiilern dieser Klasse und dem Schuljahr zu sehen.
Dadurch ist es z.B. méglich, verschiedene Klassen mit der gleichen Bezeichnung im Datenbestand zu
fuhren. So ist z.B. die Klasse 6a im Schuljahr 2004/2005 eine andere als die Klasse 6a im Schuljahr
2005/2006, da in jeder Klasse andere Schiler sind. So gehen Sie beim Schuljahreswechsel vor:

Zeitrdume definieren: Offnen Sie das Fenster zur Erfassung der neuen Zeitrdume (ber
Verzeichnisse|Zeitraume”. Klicken Sie auf das Symbol fir ,Neue Zeile” und geben Sie den Zeitraum fiir
das 1. Halbjahr des neuen Schuljahres ein. Wiederholen Sie diesen Vorgang fir das 2. Halbjahr.

Klassen anlegen: Wechseln Sie in das 1. Halbjahr des neuen Schuljahres. Offnen Sie das Formular
Klassen und legen Sie dort alle Klassen an, die es in diesem Schuljahr geben soll oder nutzen Sie den
Assistenten unter Klassen|Bearbeiten|Schuljahreswechsel.

Schiiler versetzen: \Wechseln Sie in das 2. Halbjahr des alten Schuljahres und versetzen Sie die Schiler
Uber ,Extras|Schiler versetzen”. Wurde ein Schiler versehentlich in eine falsche Klasse versetzt, wahlen
Sie die Funktion ,Extras|Schiiler korrigieren”. Die Versetzung wird dadurch riickgéngig gemacht und
Sie kdnnen den Schiler erneut versetzen. Wechselt ein Schiiler innerhalb eines Schuljahres die Klasse
z.B. von der 6a in die 6b, wahlen Sie ,Extras|Schiiler wechseln”. Beide Klassen werden in der Laufbahn
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mitgefihrt. In der nachfolgenden Abbildung finden Sie eine Ubersicht (iber die typischen
Laufbahnmerkmale eines Schiilers an einer Allgemeinbildenden Schule.

Durchlauf der Schiiler allgemeinbildender Schulen

Einschulen Versetzen Versetzen Ausschulen
Schiiler Klasse 6a " [ Kiasse 7a Klasse 8a
1. HJ 02/03 | 2. HJ 02/03 1. HJ 03/04 | 2. HJ 03/04 1. HJ 04/05 | 2. HJ 04/05
Leo Lowe Leo Lowe Leo Lowe Leo Lowe Leo Lowe Leo Lowe
Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase
Marie Maus | Marie Maus —p| Marie Maus | Marie Maus R
]
I—Fortschreiben —+ I—Fortschreiben —+ ' I— Fortschreiben J
1
1
3=
g
a
1
Leo Léwe Klasse 5a > Klasse 6a ! Klasse 7a
Huglo Hase 1. HJ 02/03 | 2. HJ 02/03 1. HJ 03/04 | 2. HJ 03/04 ' ol 1.HJ04/05 | 2.HJ 04/05
Marie Maus Max Marder | Max Marder Max Marder | Max Marder " Marie Maus | Marie Maus
Max Marder > Kurt Kamel | Kurt Kamel -¢ | Kurt Kamel | Kurt Kamel Max Marder | Max Marder
Kurt Kamel Bertha Bér | Bertha Bar i o | Bertha Bar Kurt Kamel | Kurt Kamel
Bertha Bér Hig
Hans Hund I—Fonschreiben 4 : I—Fonschreiben 4 L Fortschreiben — 4
Kitty Katze '
=3
e
z
o
:
Klasse 5b : Klasse 6b Klasse 7b
1. HJ 02/03 | 2. HJ 02/03 > 1. HJ 03/04 | 2. HJ 03/04 1. HJ 04/05 | 2. HJ 04/05
Hans Hund Hans Hund Bertha Bér Bertha Bér Bertha Bér Bertha Bér
Kitty Katze Kitty Katze Hans Hund Hans Hund Hans Hund Hans Hund
—p Kitty Katze Kitty Katze —_— Kitty Katze Kitty Katze
I—Fonschreiben —* I—Fonschreiben —* I— Fortschreiben J
Laufbahn Leo Lowe Klasse 6a 01.09.02 - 30.06.03 Laufbahn Bertha Bér Klasse 5a 01.09.02 - 30.06.03
Klasse 7a 01.09.03 — 30.06.04 Klasse 6a 01.09.03 - 31.10.03 Wechsel
Klasse 8a 01.09.04 - 30.06.05 Klasse 6b 01.11.03 - 30.06.04

Klasse 7b 01.09.04 - 30.06.05
Laufbahn Marie Maus Klasse 6a 01.09.02 - 30.06.03
Klasse 7a 01.09.03 —30.06.04 Wiederholer
Klasse 7a  01.09.04 —30.06.05

Abbildung 35

5.2 Schiilerlaufbahn in Berufsbildenden Schulen

Im Gegensatz zu Allgemeinbildenden Klassen besitzen Berufsbildende Klassen in der Regel sechs bzw.
vier Zeitraume. Einer einjdhrige Klasse werden zwei Zeitrdume, eine zweijahrigen Klasse vier Zeitrdume
und einer dreijahrigen Klassen sechs Zeitraume zugeordnet. Ordnen Sie fiir jedes neue Schuljahr der
bestehenden Klasse einen oder direkt zwei weitere Zeitraume zu. So gehen Sie beim Schuljahreswech-
sel vor:

1. Zeitrdume definieren: Offnen Sie das Fenster zur Erfassung der neuen Zeitraume iiber
.Verzeichnisse|Zeitraume”. Klicken Sie auf das Symbol fiir ,Neue Zeile” und geben Sie den
Zeitraum fir das 1. Halbjahr des neuen Schuljahres ein. Wiederholen Sie diesen Vorgang fir das 2.
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Halbjahr und alle weiteren Halbjahre, in denen die noch anzulegenden neuen Klassen existieren

werden.

2. Neue Klassen anlegen: Wechseln Sie in das 1. Halbjahr des neuen Schuljahres. Offnen Sie das
Formular Klassen und legen Sie dort alle Klassen an, die es in diesem Schuljahr geben soll. Ordnen

Sie der Klasse alle Zeitraume zu, in denen die Klasse existieren soll.

3. Schiiler fortschreiben: Wechseln Sie in das letzte Halbjahr des alten Schuljahres und schreiben Sie
die Schiler innerhalb der Klasse Uber ,Extras|Schiiler fortschreiben” fort.

Wechselt ein Schiler innerhalb eines Schuljahres die Klasse z.B. von der AH 01 a in die AH 01 b, wahlen
Sie ,Extras|Schiler wechseln”. Beide Klassen werden in der Laufbahn mitgefiihrt.

Einschulen

Schuler

Leo Lowe
Hugo Hase —————
Marie Maus

Laufbahn Leo Lowe

Durchlauf der Schiiler berufsbhildender Schulen

Klasse AHO01 a

1. HJ 02/03 2. HJ 02/03 1. HJ 03/04 2. HJ 03/04 1. HJ 04/05 2. HJ 04/05
Leo Léwe Leo Léwe Leo Léwe Leo Lowe Leo Léwe Leo Léwe
Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase Hugo Hase
Marie Maus Marie Maus Marie Maus Marie Maus Marie Maus Marie Maus
I L Fortschreiben 4 4

Klasse AH 01 a

01.09.2002 - 30.06.2005

5.3 Bewerber eingeben

Ausschulen

In Magellan kénnen Sie einen mdglichen Schiiler fir das nachste Schuljahr zunéchst als Bewerber auf-
nehmen. Diesen Bewerber kénnen Sie mit allen notwendigen Stammdaten inkl. seiner Sorgeberechtig-
ten und eventuellen Ausbildungsbetriebe aufnehmen. Uber ein Bewerberverfahren kénnen Sie be-
stimmte Bewerber zu einem Zeitpunkt als zukiinftige Schiler an Ihrer Schule annehmen. Aus dem Be-
werber wird dann per Knopfdruck ein Schiler, ohne dass Sie die Stammdaten nochmals erfassen mus-
sen. Bewerber besitzen keinen Zeitraumbezug, da sie noch keiner Klasse zugeordnet sind.

5.3.1Neuen Bewerber aufnehmen

Um einen neuen Bewerber aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Bewerber oder wahlen Sie Ansicht| Bewerber. Wahlen Sie dann das Symbol © in der oberen Sym-
bolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es 6ffnet sich das Dialogfenster Neuer Bewerber.
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P -
Meuer Bewerber @

Machname  Werner

Varname Matthias

[7] vorlage

| ok || abbrechen |

Abbildung 36: Geben Sie Vor- und Nachname ein und bestdtigen Sie mit OK.

Der neue Bewerber wird erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten 1" des Be-
werbers. Geben Sie nun die erforderlichen Daten zum Bewerber ein.

HINWEIS Bestehende Schiler kdnnen in Bewerber umgewandelt werden, in dem eine Kopie des Schi-
lers als Bewerber im aktuellen Mandanten erzeugt wird. (Siehe Kapitel ,Schiler in Bewerber umwan-
deln”)

5.3.2Bewerbervorlagen anlegen und verwenden
Sie kdnnen, um Stammdateneintrage flr neue Bewerber vorzubelegen, eigene Vorlagen anlegen.

5.3.3Anlegen und Bearbeiten von Vorlagen

Wahlen Sie einen bestehenden oder extra daflir angelegten Bewerber aus und rufen die Karte Bewer-
ber|Daten1 auf. Wéhlen Sie Bearbeiten|Vorlage speichern oder driicken Sie die Taste F8 lhrer Tasta-
tur. Es erscheint ein Speicherfenster, tragen Sie eine Bezeichnung fir Ihre Vorlage ein und bestatigen
Sie mit OK.

Bewerber "Roberta Burns" als Vorlage speichern @

Wahlen Sie eine Bezeichung unter der die Stammdaten des Bewerbers als Yorlage
gespeichert werden zollen.

Bezeichrung Meine Yorlage

ok | | Abbrechen

Abbildung 37: Geben Sie den Titel fiir Ihre Vorlage ein!
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Unter Bearbeiten|Vorlagen bearbeiten werden bereits gespeicherte Vorlagen angezeigt. Hier kann
die Bezeichnung bearbeitet werden oder eine Vorlage geldscht werden.

5.3.4Verwenden von Vorlagen

Beim Anlegen eines neuen Bewerbers werden Ihnen bereits gespeicherte Vorlagen zur Auswahl ange-
boten.

MNeuer Bewerber @

MNachname  \Werner

Vorname Matthias

Vorlage [Meine Vorlage v]

| ok || abbrechen |

Abbildung 38: Wiihlen Sie eine Vorlage aus, werden alle Stammdatenfelder durch die in der Vorlage ge-
speicherten Werte vorbesetzt.

Ausnahmen bilden dabei die folgenden Felder und Register:
"Nachname", "Vorname", "Geburtsdatum”, "Geburtsort", "Bemerkung"
Daten der Registerkarte "Sorgeberechtigte"

Daten der Registerkarte "Extras”

5.3.5Registerkarte ,Daten 1"

Analog zur Eingabe der Lehrer usw. kdnnen Sie auch hier die automatischen Einstellungen fir Anrede
und Postleitzahl.
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g ™
9 Magellan 6 EIEIQ
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule * | 1.Halbjahr 2008/2009*De - | @ © © @ | @ @ @ | @ | & Drucken~ | 7] [=] [ | S

Schiiler Auswahl || Daten 1|| Daten ZHDaben 3"Daben 4"Zugang / Abgang "Merh‘nalﬂ Statistik | Extras lSargeberechﬁgte H.Ausbildung ”Lauﬂ:ahn] Zeugnis

Rosa Trampe (3a)

Machname Trampe
Lehrer Vorname Rosal .
Geboren am 02.11.199%9  » Geburtsname
Persanen Geburtsland :} Geburtsort
e Strafie Mautzebach 7
Postleitzahl D -12555 Ort Berlin
Ortsteil
Schulen
Gemeinde 11000000 (-] Berlin, Stadt
Telefon (030) 1234567 Telefax (02631)
Berufsschule PEE Email
Sportieste Klasse Ja Leiter  Herbert Joos (JOOS)
Ausbildung -

Data Warehouse Einschulmerkmal :}

Konfession [k ~|Rrem.atholisch
Rel.-wunsch :}
Rel.-Teilnahme :}
Rel.-Grund :}

Rel.-Abmeldung  von * bis -

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

5.3.6Ausbildung

Das Feld ,Ausbildung” blendet den aktuellen Ausbildungsbetrieb des Bewerbers ein. Die Ausbildungs-
daten selbst werden auf der Registerkarte ,Ausbildung” eingetragen. Wird der Bewerber in mehr als
einem Betrieb ausgebildet, missen Sie im Feld ,Ausbildung” den aktuellen Betrieb auswahlen.

5.3.7Einschulmerkmal

Fir jeden Bewerber kdnnen Sie bei seiner Aufnahme direkt ein Einschulmerkmal vergeben. Einschul-
merkmale werden in den Schllsselverzeichnissen definiert. Beispielweise kdnnen Sie alle Schiiler, die in
die Klassenstufe 5 eingeschult werden sollen, einem bestimmten Schllssel fiir die Klassenstufe 5 zu-
ordnen. Vergebene Einschulmerkmale erleichtern Ihnen spater das Einschulen der Schiler in die Klas-
sen, da Sie dann einfach Schiler mit dem gleichen Einschulmerkmal fiir eine bestimmte Klasse auswéh-
len kdnnen.

5.3.8 Bewerbungsdaten

Die Bewerbungsdaten des Bewerbers finden Sie unter Bewerbung. Hier kdnnen Sie insbesondere eine
Punktzahl, eine Gesamtnote, ein Hauptfachnote und bis zu 4 Bewerbungsziele eingeben. Punktzahl,
Gesamtnote und Hauptfachnote ergeben je nach Bundesland und Verordnung auf Basis unterschied-
lich erfasster Einzeldaten. Wie Sie diese Daten im Rahmen des Bewerberverfahrens erfasst und genutzt
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werden, erfahren Sie im anschlieBenden Abschnitt “Bewerberverfahren durchfiihren”. Die Bewerbungs-
ziele sind im Schlisselverzeichnis definiert.

5.3.9Registerkarten ,Daten 2" und , Daten 3"

Auf der Registerkarte ,Daten 2" geben Sie die ,Religion”, die ,Staatsangehdrigkeiten”, die ,Mutterspra-
che”, die ,Sprachgruppen”, den ,Grundschuleintritt” und die erworbenen ,Abschliisse” an. Auf der Re-
gisterkarte ,Daten 3" wird die ,Fremdsprachenfolge” eingetragen. ,Fremdsprachen” miissen zuvor im
Schlisselverzeichnis der Facher als solche ausgewiesen sein, da sie ansonsten nicht zur Auswahl ange-
boten werden. Auf der Registerkarte ,Daten 3" kénnen Sie dem Bewerber Funktionen zuordnen. Diese
Funktionen mussen ebenfalls zuvor im Schlisselverzeichnis ,Funktion (Schiler)” editiert werden. Zu-
satzlich werden die arztlichen Angaben festgehalten. Die Felder ,Gastschiiler” bzw. ,Gastschulgeld
Uberwiesen” dienen dem Festhalten von Schilern, fur die die Schule Gastschulgeld bzw. Schulgeld von
den Gemeinden erhélt. Aufgrund der Markierung kénnen Gastschulgeld bzw. Schulgeldlisten ausge-
druckt werden. Die dazu passenden Berichte finden Sie im Dokument Landesanpassungen.pdf.

5.3.10 Registerkarte ,Daten 4“

Auf der Registerkarte ,Daten 4" kdnnen Sie unter ,Betreuung” die Art und den Ort der Betreuung fest-
legen. Die auszuwahlende Adresse wird unter den Stammdaten fiir Adressen eingetragen. Zusatzlich
kdnnen Sie Angaben zur ,Forderung” und ,Beférderung” des Bewerbers machen.

5.3.11 Registerkarten ,Zugang”

Die Zugangsdaten werden auf dieser Registerkarte festgehalten. Dazu kénnen neben dem Zugangs-
und voraussichtlichen Abgangsdatum zur Schule auch die gesamten bisherigen Schulbesuche des Be-
werbers festgehalten werden. Ein zweites Zugangsdatum kann eingegeben werden, falls eine Schilerin
z.B. die Schule fir eine Babypause unterbricht.


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesanpassungen.pdf
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Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Exras Hilfe
Meine Schule ~ | 1Halbjahr 200872009 De ~ | @ @ © @ |© @ @ | @ | & Drucken~ | [#] [3] [ | D

Schiiler Auswahl "Dahen 1"Dahen ZHDaten 3"Daher1 4|iZugang / Abgang| Merhﬂale"Siﬁﬁsﬁk] Extras [Sorgeberedﬂﬁgh&"Ausbildung "Lauf‘bahn HZeugnis]

Andrea Christmann (10a)

Zugang

Zugang am 31.07.1993 = [] Uberweisung am -
Lehrer

2. Zugang am - Einschulung V]
Mandanten Voraus, Ende -
Personen Empfehiung :]
Sorgeberechtigte Bereits besuchte Schulen

Bouché-Grundschule (107) Hinzufiigen...
Bouchestr. 5-10, D-12555 Berlin (Alt-Treptow)
Schulen

Adressen

Berufsschule
Sportfeste

Herkunftsschule  BOUCH, Bouché-Grundschule, D-12555 Berlin (Alt-Treptow) -
Data Warehouse

Abgang

Abgang am -

2. Abgang am -

e
Ubergang :]
An Schule :]
An Schulform :]

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Desktop

&

Abbildung 39: Menii Bewerber, Karte Zugang/Abgang, Bereits besuchte Schulen

Um eine besuchte Schule einzufligen, mussen Sie auf Hinzufiigen klicken. Sie kénnen dann eine be-
reits verzeichnete Schule auswahlen. Die zuletzt besuchte Schule missen Sie dann im Feld ,Herkunfts-
schule” auf Basis der zuvor hinzugefligten besuchten Schulen auswahlen.

Existiert die Herkunftsschule noch nicht, konnen Sie sie aber auch tber das Pluszeichen im Assistent
aus dieser Ansicht heraus erganzen.
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Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Ddras  Hilfe

Meine Schule - |1.Ha|bjahrZDUEIZUUQ"DE -l@@ @@ |@ @ @ ‘ ) ‘r.‘?; Drucken~ | [#] [] | =)
Schiiler Auswahl | Daten 1| Daten 2 | Daten 3 | Daten 4| Zugang / Abgang | Merkmale | Statistik | Extras | Sorgeberechtigte | Ausbiidung | Laufbahn | zeugnis
Andrea Christmann (10a)

Zugang
Zugang am 31071999 - [] Uberweisung am -

Lehrer

Mandanten Voraus. Ende -

P e

Sorgeberechtigte Bereits begcbto bl

Neuer Schulbesuch N

Schulen Laufoahn [ =]<KeneLauahn angegeben=+>

Adressen
schdform [ | 'Neueschue =5
Schulart -
Berufsschule Schulbesuch von - Name 1
Sportfeste Letzte Klasse Name 2
Herkunftsg - Kirzel Schulnummer
Data Warehouse Letzte Klassenstufe
e L -
R o
Herkunfisart -

2. Abgan
Abgangl| e iagen =

Abaangsar

An Schule

An Schulform -
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Desktop

Abbildung 40 erginzen einer Schule liber das Fenster "Neuer Schulbesuch"

5.3.12 Registerkarte ,Merkmale”
Fur jeden Bewerber kdnnen Sie analog zu den Merkmalen bei Lehrern freie Merkmale festlegen.

5.3.13 Registerkarte ,Extras”

"

Die ,Registerkarte ,Extras”” ist standardmaBig ausgeblendet. Uber das Dialogfenster Optionen kann sie
optional eingeblendet werden. Sie kdnnen weitere Daten zur Betreuung von Schilern angegeben wer-
den, wie sie in manchen Bundesléandern benotigt werden.

5.3.14 Registerkarte ,Sorgeberechtigte”

Ist der Bewerber noch minderjéhrig, so kdnnen Sie diesem einen oder mehrere Sorgeberechtigte auf
der Registerkarte ,Sorgeberechtigte” zuordnen.
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Datenbank  Bearbeiten

Meine Schule
Schiiler

Bewerber

Lehrer
Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Schulen

Adressen

Berufsschule
Sportfeste

Data Warehouse

Alktueller Benutzer: sysdba

Ansicht  Verzeichnisse Extras  Hilfe

- | LHalbjahr 2008/2009De - | @ @ @ @ @ @ @ | @ | & Drucken~ | ] [=] [ | S

Auswahl | Daten 1 |Daten 2 || Daten 3 || Daten 4 || Zugang [ Abgang | Merkmale | Statistik | Extras ”Surgaberechh’gte ”Ausbildung"Lauﬂ:ahﬂZEugnis

Liste der Sorgeberechtigten und Ansprechpartner

Andrea Blum (5a)

Hannes Blum
Grobvater Benachrichtigung: Immer
Adresse: Kastanienweg 77, D-12555 Berlin

Tel. (Privat): (030) 1234567 Tel. (Beruf):
Seriendruckname 1: Hannes

Seriendruckname 2: Blum

‘Carina Blum

Mutter Benachrichtigung: Immer

Adresse: Kastanienweg 77, D-12555 Berlin

Tel. (Privat): (030) 1234567 Tel, (Beruf):
Seriendruckname 1: Carina

Seriendruckname 2: Blum

Hinzufigen...

| Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 41: Klicken Sie auf ,Hinzufiigen”, um einen neuen Sorgeberechtigten hinzuzufiigen.

Im Dialogfenster ,Neuer Sorgeberechtigter” kdnnen Sie entweder einen bereits verzeichneten Sorge-
berechtigten suchen oder direkt einen neuen Sorgeberechtigten aufnehmen.

HINWEIS Sorgeberechtigte werden in Magellan zentral verwaltet. Besitzt ein Sorgeberechtigter zwei
oder mehr Kinder an der Schule, so wird er nur einmal in den Stammdaten von Magellan angelegt.

Nachdem Sie den Sorgeberechtigten festgelegt haben, miissen Sie noch das ,Verhaltnis” zwischen

dem Schiiler und dem Sorgeberechtigten festlegen. Einige Werte sind hierfiir vorgegeben, 10 weitere
Werte kdnnen Sie fir lhre Datenbank anpassen. Diese Moglichkeit finden Sie unter Verzeichnisse|Be-

zeichnungen anpassen. Vergeben Sie hier in der Spalte ,durch” eigene Verhéltniswerte.
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[B SchlieBen | (@ @ @ @

] Angicht Ersetze durch
52| Schiler/Bewe... (Merkmal 58 Merkmal 58
53 Schuler/Bewe... |Merkmal 59 Merkmal 59
55| Schiiler/Bewe... |Merkmal T1 Merkmal T1
56 |Schiler/Bewe. .. |Merkmal T2 Merkmal T2
57| Schuler/Bewe. .. |Merkmal T3 Merkmal T3

58 Schiiler/Bewe... |Merkmal T4 erkmal T4
79 |Schiler Bewe. .. |Merkmal U1 n%rkmalul
80 SchillerfBewe. .. |Merkmal U2 Merkmal U2
91 Schiiler fBewe. .. |Verhaltnis1 Grofivater
100 |Schiler Bewe... |Verhaltnis10 Grofimutter
92 Schiller fBewe. .. |Verhaltnis2 Jugendamt
93 Schiiler/Bewe... |Verhéltnis3 Fahrer
94 |Schiler Bewe... |Verhaltnis4 Aupair

.. |Verhaltnis5 Kinderméadchen

Anzahl der Datensdtze: 87

Abbildung 42: Verzeichnisse|Bezeichnungen anpassen

Bitte weisen Sie auch eine ,Benachrichtigungsart” zu, Sie kdnnen hiermit steuern, ob dieser Sorgebe-
rechtigte z.B. bei Serienbriefen mit bericksichtigt werden soll oder nicht.

Die Felder ,Briefempfanger” und ,Briefanrede” kdnnen Sie verwenden um Sorgeberechtigte mit unter-
schiedlichen Nachnamen korrekt anzusprechen. Beim Zuweisen des Sorgeberechtigten zum Schiiler
werden diese Felder vorbefiillt, dabei werden die Daten des Sorgeberechtigten (Anrede, Name) ausge-
wertet um diese Felder korrekt zu befillen.

Beispiel: Aus der Anrede Herr und dem Nachnamen Miiller wird fir das Feld Briefempfanger der Wert
.Herrn Muller” generiert. Diese Daten stehen spéter im Seriendruck zur Verfiigung und kénnten im
Adressfeld genutzt werden.

Im Feld Briefanrede wiirde sich ,Sehr geehrter Herr Miiller,” ergeben. Dieses Feld kénnen Sie spater als
Anrede im Seriendruck setzen.

Legen Sie Sorgeberechtigte mit gleichem Nachnamen (Anne und Andreas Miiller) als einen Datensatz
im Sorgeberechtigtenmeni an und verwenden dort die Anrede ,Familie” wiirden sich folgende Ein-
trage ergeben:

Briefempfanger: Familie Muller
Briefanrede: Sehr geehrte Familie Miller,

Lediglich fiir Eltern mit unterschiedlichen Nachnamen passen Sie die Eintrdge an dieser Stelle im Pro-
gramm an. Nachstehend eine Abbildung als Beispiel:
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Sorgeberechtigten editiere

Sorgeberechtigte werden in Magellan zentral verwaltet. Sie kénnen Gber “Sorgeberechtigten suchen™
einen bereits vorhandenen Sorgeberechtigten auswéhlen oder iiber "Meuen Sorgeberechtigten anlegen™
einen neuen Sorgeberechtigten in Magellan aufnehmen. L\\)

Sorgeberechtigten  Andreas und Anne Schoppe

[ Sorgeberechtigten suchen... ] ’ Meuen Sorgeberechtigten anlegen... ]

Verhaltnis [Eltern Y] Benachrichtigung |immer "]

Briefempfénger Familie Miiller Miiller-Weinert

Briefanrede Sehr geehrte Frau Miller-Weinert, sehr gaehrter Herr Miller,
Seriendruckname 1 Andreas und Anng

Seriendruckname 2 Miller

Bemerkung

Telefon Prioritat [ - ]

OK ” Abbrechen ]

Abbildung 43: Beispiel fiir Sorgeberechtigte mit unterschiedlichen Nachnamen

Die Sorgeberechtigten selbst legen Sie bitte als zwei Datensdtze an, weisen beide dem Schiiler zu,
markieren jedoch nur einen Sorgeberechtigten im Feld Benachrichtigung mit ,Immer” und passen dort
die Briefanrede und den Briefempfénger an.
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Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule - | 1 Halbjahr 2008/2009 De - | @ @ @ @ | @ @ @ | @ | 6 Drucken- | ] [ [ | D

Schiiler

Auswahl "Daben luDahen ZHDaben 3"Daben 4"Zugang / Abgang ”Mermale "Staﬁsﬁk} Extras || Sorgeberechtigte || Ausbildung "Lauﬂ:ahnl Zeugnis

Monika “Ehrenberg (BK05A)

Liste der Sorgeberechtigten und Ansprechpartner

Andrea Ehrenberg
Mutter

Hinzufiigen. ..

Lehrer Benachrichtigung: Immer
Adresse: SchloBstraBe 20a, D-12555 Berlin 3 J
Mandanten Tel, (Privat): (030) 1234567 Tel, (Beruf): (030) 2345678
Seriendruckname 1: Familie
Personen Seriendruckname 2: Andrea und Thomas Ehrenberg
Sorgeberachtigte [l URSEw——
Vater Benachrichtigung: Nie

LEIEED Adresse: Schlofistrafie 20a, D-12555 Berlin

Tel. (Privat): (030) 1234567 Tel. (Beruf): (030) 2345678
Seriendruckname 1: Thomas
Seriendruckname 2: Antelami

Schulen

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 44: In diesem Beispiel sind Vater und Mutter getrennt erfasst. Durch die Nutzung der Felder
.Seriendruckname 1" und ,Seriendruckname 2" bei der Mutter wird im Seriendruck nur ein Dokument an
.Familie Andrea und Thomas Ehrenberg” gesendet.

Wie Sie einen Sorgeberechtigten unabhdngig vom Bewerber in Magellan aufnehmen kénnen, erfahren
Sie im Abschnitt ,Sorgeberechtigte eingeben”.

5.3.15 Registerkarte ,Ausbildung”

Die Registerkarte ,Ausbildung” wendet sich ausschlieBlich an Berufsbildende Schulen.
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Datenbank Bearbeiten

Meine Schule

Ansicht  Verzeichnisse Edras  Hilfe

1.Halbjahr 2008/2009 *De ~

@00 0|0 O @O | drucken-

Schiiler

Bewerber

Klassen

Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Betriebe

Schulen

Adressen

Berufsschule
Sportfeste

Data Warehouse

Auswahl "Daben IHDaben ZHDaben SHDaten 4"2ugang / Abgang "Merh‘na\e Hstaﬁsﬁkl Extras IScrgeberechﬁgbe || Ausbildung || Laufbahn ”Zeugn\s]

Ligte der Ausbildungsbetriebe

Monika “Ehrenberg (BK05A)

WGZ-Bank

N he o b

Adresse: Roonweg 9, D-12555 Berlin

Telefon: (030) 1234567 Telefax: (030) 2345675
Ausbilder:

Beruf; Bankkaufmann (I) (69100910)

Bildungsgana:

Ausbildung: 01.08.2004 - 30.07. 2007 (3 Jahre)

Praxis:

Vertrag: Ja Vertragsnr: Vorgelegt am:
Vertragsart: Auszubildender (0)

Aktueller Benutzer: sysdba

Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 45

Klicken Sie auf Hinzufiigen, um neue Ausbildungsdaten hinzuzufligen.
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MNeue Ausbildung ﬁ
Betriebe werden in Magellan zentral verwaltet. Sie kinnen Uber "Betrieb suchen” einen bereits
vorhandenen Betrieb auswahlen oder (ber "Meuen Betrieb anlegen” einen neuen Betrieb in Magellan
aufnehmen.

Ausbildungsbetrieb
[ Betriebsuchen.. ’Neuen Betrieb anlegen... ]
Praxisbetrieb
[ Betrieb suchen... ] [Neuen Betrieb anlegen... ] [ Betrieb entfernen
Beruf -
Bildungsgang -
Ausbilder Kontakt
Kontakt auswahle euen Kontakt anleger Kontakt entferner
Ausbildung von * his * Dauer = Jahre
Praxis Kontakt
Kontakt auswahle euen Kontakt anleger Kontakt entferner
Praxis von * bis *  Dauer + Jahre
Vertragsart -
Vorgelegt am hd Vertragsnumrmer
Bemerkung

S -

Abbildung 46: Im Dialogfenster ,Neue Ausbildung” kénnen Sie fiir den aktuellen Bewerber dessen Ausbil-
dungsbetrieb, seinen Ausbildungsberuf und -bildungsgang sowie weitere Ausbildungsdetails festhalten.

Analog zu den Sorgeberechtigten kdnnen Sie einen schon verzeichneten Betrieb auswahlen (,Betrieb
suchen”...) oder direkt einen neuen Betrieb anlegen (,Neuen Betrieb anlegen”...). Betriebe werden als
Stammdaten zentral verwaltet. Wie Sie einen Betrieb unabhangig vom Bewerber in Magellan aufneh-
men konnen, erfahren Sie im Abschnitt ,Betriebe eingeben”. Einem Betrieb kdnnen mehrere Schiiler

zugeordnet werden, genauso kdnnen Sie einem Schiiler mehrere Betriebe zuordnen.

Fir die Suche von Ausbildungsbetrieben stehen Ihnen Filter zur Verfligung.
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Betrieb auswahlen ﬁ
Sie konnen die vorhandenen Betriebe nach verschiedenen Kriterien durchsuchen, Geben Sie zunachst die Informationen ein, nach denen Sie
suchen machten, Dricken Sie dann auf “Suchen”, um die Suche zu starten., Dabei kinnen Sie auch mit Platzhaltern (und ?7) arbeiten,
sreracn sube =
in = Suchen
o] Kiirzel Name 1 Name 2 Strasse Land PLZ Ort Kammer
3|5tiSys STUBER SYSTEMS GmbH Systemhaus Kipenicker 5'|D 12555 Berlin THK-BE
4 nr r
[ OK. ] [ Abbrechen ]

Abbildung 47: Im Dialogfenster "Betrieb auswdhlen" stehen Ihnen fiir die Suche zwei Filter zur Verfiigung

HINWEIS Jedem Betrieb (Mehrfachmarkierungen sind moglich) kann lber Bearbeiten|Status zuwei-
sen... der Status ,aktiv’ bzw. ,nicht aktiv” zugeordnet werden.

HINWEIS Bedenken Sie beim Drucken diverser Berichte, wie z.B. Schiilerpersonalblatt mit Vorbildung,
dass dort immer nur der in Registerkarte ,Daten 1" unter ,Ausbildung” ausgewahlte Betrieb ausge-
druckt wird.

5.3.16 Registerkarte ,Auswahl”

Die Registerkarte ,Auswahl” beinhaltet eine Liste aller Bewerber. Sie wird daher auch als ,Bewerber-
liste” bezeichnet. Sie dient der Ubersicht tiber alle Bewerber. Markiert man einen Bewerber darin und
fuhrt einen Doppelklick aus, so wechselt die Ansicht automatisch auf die Registerkarte ,Daten 1” des
Formulars des Bewerbers.

5.4 Bewerberverfahren durchfiihren

5.4.1Einstellen der Optionen fiir das Bewerberverfahren

Bevor Sie Bewerberdaten erfassen, miissen Sie zunachst das Schllsselverzeichnis der Bewerbungsziele
und die Optionen bei der Berechnung beim Bewerberverfahren festlegen.
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Bewerbungsziele

Unter ,Verzeichnisse|Bewerbungsziele” miissen Sie die Ziele angeben, fir die sich die Bewerber anmel-
den kdnnen. Fir jedes Bewerbungsziel missen fir die Erstellung des Bewerberrankings festlegen, wel-
che Prioritaten dabei der Hauptfachnote, der Gesamtnote und dem Anmeldedatum zukommen.

e ™
P Verzeichnis der Bewerbungsziele Elﬂlg
B schieten © QO @O © © @O | = &
Kiirzel A Schlissel Bezeichnung Hauptfachnote  Gesaminote  Anmeldedatum Bonus aktiv  Statistik-ID Giiltig von Giiltig bis =
T P e
Bank Bank Berufschule Banken =]
Bau Bau Baugewerbe [} L
EH EH Einzelhandel [} 3
G G Gastronomie |:|
GH GH Grosshandel [}
HM HM Gesundheitswesen-Humanbereich ] b
WM WM Gesundhei -Veterningrber. .. [} i
4 1 +
Anzahl der Datensatze: 8 A
L

Abbildung 48: Legen Sie hier fiir jedes Bewerbungsziel die Prioritdten von Hauptfachnote, Gesamtnote
und Anmelddatum fest.

Optionen zur Berechnung

Unter ,Extras|Optionen” legen Sie auf der Registerkarte ,Bewerberverfahren” die Einstellung fur die au-
tomatische Punkteberechnung, den automatisch berechneten Durchschnitt der Hauptfacher und den
automatisch berechneten Durchschnitt des Gesamtzeugnisses fest.
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Optionen ﬁ )

R,
Start || Ein-/Ausblenden |[Bewerberverfahren Einstellungen | Update || Access-Anbindung || Digitalguelle | Dokumente | Rechtschreibung

Legen Sie hier die Einstellungen fiir das Bewerberverfahren
fest,

Punkteberechnung

Wahlen Sie, ob die Punkte des Bewerbers automatisch aufgrund eines vorgegebenen Verfahrens
berechnet werden sollen,

[ﬁkeine Berechnung = v]
Durchschnitt Hauptficher

Wahlen Sie, ob der Durchschnitt der Hauptfacher automatisch berechnet werden soll.

[«:keine Berechnung = v]

Durchschnitt Gesamtzeugnis

Wahlen Sie, ob der Durchschnitt des Gesamtzeugnisses automatisch berechnet werden sall,

lﬁkeine Berechnung = v]

[ OK ] ’ Abbrechen ]

Abbildung 49: Legen Sie hier die Einstellungen fiir die automatischen Berechnungen beim Bewerberver-
fahren fest.

Punkteberechnung: Wahlen Sie die fur lhr Bundesland und Schulart vorhandene Berechnungsregel
aus. Ist diese eingestellt wird aufgrund der erfassten Einzelwerte (z.B. Gesamtbonus,
Hauptfachdurchschnitt, Gesamtzeugnisdurchschnitt) automatisch der Punktewert in der Ansicht
Bewerber unter Punkte errechnet. Wahlen Sie <keine Berechnung>, um den Punktwert nicht
automatisch berechnen zu lassen.

Durchschnitt Hauptfdcher: Wahlen Sie hier die Art der automatischen Berechnung des Durchschnitts
bei der Erfassung der Hauptfacher des Bewerbers. Wahlen Sie <keine Berechnung>, um den
Durchschnitt der Hauptfacher nicht automatisch berechnen zu lassen.

Durchschnitt Gesamtzeugnis: Wahlen Sie hier die Art der automatischen Berechnung des
Durchschnitts bei der Erfassung aller Facher des Zeugnisses des Bewerbers. Wahlen Sie <keine
Berechnung>, um den Durchschnitt der Gesamtzeugnisses nicht automatisch berechnen zu lassen.

5.4.2 Erfassen der Bewerbergrunddaten fiir das Bewerberverfahren

Neben den in Abschnitt ,Bewerber eingeben” erlduterten allgemeinen Stammdaten des Bewerbers
mussen insbesondere die Informationen unter ,Bewerbung” auf der Registerkarte ,Daten 1" erfasst
werden.
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Meine Schule ~ | 1.Halbjahr 2008/2009 *De ~

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extraz Hilfe

P0PQ@eeVR 0@ M EMm I

Schiiler Auswahl H Daten 1” Daten ZHDaben SHDaben 4] Zugang [Merkrnale Hsiatistik] Extras [Scrgebered’wﬁgb& HAusbiIdungl

Bewerber Georgia Agricola

Klassen Machname
Lehrer Vorname Georgia
Geboren am 18.08.1982 w Geburtsname
Personen "
’ Geburtsland S Geburtsort  Berlin
SRR Strafe Gartenstrafe 44
Betriebe Postleitzahl D -12555 ort Berlin
Ortsteil
Schulen ——
Gemeinde 11000000 (-] Berlin, Stadt
Telefon (030) 1234567 Telefax  (02631)
Mobil E-Mail
Berufsschule
Ausbildung [ -
Sportfeste Einschulmerkmal E
Data Warehouse Bewerbung
Bewerbung am 21072011 =
Punkte 15 % Gesaminote 2 Hauptfachnote %

Fir Ziel 1 Gesundheitswesen-Humanbereich
Fir Ziel 2 Grosshandel

Status [Auf Warteiste

| zuletzt gedndertam 21.07.2011 -

Aktueller Benutzer: sysdba

| Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 50: Die Angaben fiir die Werte ,Punkte”, ,Gesamtnote” und ,Hauptfachnote” kénnen Sie ent-
weder als bereits berechnete Werte direkt eingegeben werden oder Sie erfassen alle Detaildaten (iber

.Bearbeiten | Bewerbungsdaten”.
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Bewerbungsdaten von Georgia Agricola ﬁ
Bohus
W artezeit 02 = Hartefall =
Yorbildung = Sonstiges =

-

Geszamthonusz 0.2

Haten Hauptfacher
Deutsch 2 = Mathemnatik,. 3 =
= Durchschnitt 267 =

= Details...

Fremdzprache 3

[T] Bonus aktiv

-

Hauptfachnote 2E7 =

Maten Gezamtzeugnis

Durchschritt 2,45 = =] Details...

-

Gezamtnote 245 =

Schlieszen

Abbildung 51: Geben Sie hier die einzelnen Bonusangaben bzw. Noten ein

Unter ,Bonus” kdnnen Sie fur ,Wartezeit”, ,Vorbildung”, ,Hartefall” und ,Sonstiges” Bonuswerte eintra-
gen, die automatisch zum Gesamtbonus aufaddiert werden. Diese Bonusangaben kdnnen Sie fur die
Berechnung der Hautfachnote bzw. Gesamtnote individuell bericksichtigen. Bei den Noten der Haupt-
facher kdnnen Sie die Noten flr Deutsch, Mathematik und die Fremdsprache eingeben. Weiter Haupt-
fachnoten konnen Uber erfasst werden. Der Durchschnitt der Hauptfacher wird entweder automatisch
berechnet (siehe ,Optionen zur Berechnung”) oder Sie geben diesen selbst ein. Bei Bedarf konnen Sie
den Gesamtbonus Uber ,Bonus aktiv” in die Berechnung der Hauptfachnote einflieBen lassen. Andern-
falls entspricht der Durchschnitt der Hautfachnote.
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[ Hauptfacher von Georgia Agricola @1
Maten
Grundfacher Sonstige Hauptfacher
Deutsch 2] 21 Fachi =
1. Fremdsprache 3 = Fach 2 =
bt athernatil: 3 = Fach 3 =

weitere Fremdsprachen

2. Fremdsprache

4

k

3. Fremdsprache =

Durchschnitt 267 =

Schlifen

Abbildung 52: Geben Sie hier die einzelnen Noten der Hauptfcicher ein

Die Noten des Gesamtzeugnis kdnnen Sie Uber erfassen. Der Durchschnitt wird dann entwe-
der automatisch berechnet oder Sie geben diese selbst ein. Bei Bedarf kénnen Sie den Gesamtbonus
Uber ,Bonus aktiv” in die Berechnung der Gesamtnote einflieBen lassen. Andernfalls entspricht der
Durchschnitt der Gesamtnote.
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Zeugnisfacher von Georgia Agricola [éj
Geben Sie hier die Haten der Facher des Zeugnizzes ein, um den
Durchzchritt zu emechnen. Mur der Durchechnitt wird als
Gezamtdurchachhitt libernommen und gespeichert.

Maten

Fach 1 2 = Fach & =
Fach 2 = Fach 9 =
Fach 3 1 = Fach 10 =
Fach 4 2 = Fach 11 =
Fach & 3 = Fach12 =
Fach B 2 = Fach13 =
Fach 7 3 = Fach 14 =
Durchschnitt 214 =

Schiiefen

Abbildung 53: Hier kénnen Sie schnell alle Noten des Zeugnisses eingeben, um den Durchschnitt auto-
matisch errechnen zu lassen.

SchlieBen Sie das Dialogfenster ,Bewerbungsdaten”; um die Werte unter ,Hauptfachnote” und ,Ge-

samtnote” in die gleichnamigen Felder in der Ansicht ,Bewerber” auf die Registerkarte ,Daten 1" zu

Ubernehmen. Die darauf resultierende Punktzahl wird automatisch in das Feld ,Punkte” eingetragen,
wenn die entsprechende Berechnungsvorschrift dafiir eingestellt worden ist

Auswerten der erfassten Bewerber: Sind alle Bewerber der Schule bis zu einem bestimmten Stichtag
erfasst worden, muss festgelegt werden, ob alle Bewerber als Schiiler aufgenommen werden kénnen.
Das Bewerberverfahren erfolgt in 2 Schritten:

1. Festlegen, welche Bewerber von der Schule angenommen werden. Hier missen 2 Falle
unterschieden werden.

2. Angenommene Bewerber in Schiller umwandeln.

3. Das Bewerberverfahren basiert dabei auf Markierungs-, Gruppierungs- und Sortierungseigenschaf-
ten der Registerkarte ,Auswahl”.

Fall: Alle Bewerber konnen angenommen werden: In diesem Fall miissen Sie allen Bewerbern einen
neuen Bewerbungsstatus zuweisen und anschlieBend die Bewerber in Schiller umwandeln. Dazu gehen
Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf Bewerber oder wahlen Sie
Ansicht|Bewerber.
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2. Klicken Sie im unteren Rand der Bewerberliste links neben der Bezeichnung Anzahl der Bewerber
auf das kleine schwarze Rechteck, um alle Bewerber zu markieren.

3. Wahlen Sie dann Bearbeiten|Bewerberverfahren, um den Assistenten fiir das Bewerberverfahren
aufzurufen.

4. Wihlen Sie die Option Anderung des Bewerberstatus und klicken Sie auf Weiter.

Wabhlen Sie hier z.B. den Status Angenommen fiir Bildungsziel 1" und geben Sie das Datum der
Statusanderung ein.

6. Bestdtigen Sie Uber Fertigstellen.

Die zuvor markierten Bewerber erhalten jetzt den Status ,Angenommen fir Bildungsziel 1" und kénnen
als Schiiler Gbernommen werden.

r ~
Bewerberverfahren @

Bewerberverfahren @

Dieser Assistent gibt Ihnen die Méglichkeit, im Rahmen des Bewerberverfahrens bestimmte
Operationen (ber alle aktuell markierten Bewerber durchzufiihren. Sie haben 1 Bewerber markiert,

Bitte wihlen Sie die gewlnschte Option und klicken Sie dann auf "Weiter”™,

") Ubernahme als Schiiler

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie alle markierten Bewerber als Schiller (ibernehmen
méchten. Diese Bewerber sind dann unter der Ansicht "Schiiler™ wiederzufinden.

@i Anderung des Bewerberstatus:

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie fiir alle markierten Bewerber den Bewerberstatus
("Angenommen”, "Abgelehnt” oder "Auf Warteliste™) andern méchten.

") Zufallige Bestimmung der Rangzahl

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie fiir alle markierten Bewerber eine Rangzahl per
Zufallsgenerator zuweisen machten.

| Erstellen des Rankings

Wahlen Sie diese Option, wenn Sie das Ranking fiir alle Bewerber eines
Bewerbungsziels automatisch erstellen méchten.

Abbildung 54: Weihlen Sie hier die Option ,Anderung des Bewerberstatus”.
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Bewerberverfahren @

Anderung des Bewerberstatus
Geben Sie Status und Anderungsdatum ein.

Geben Sie den neuen Status ein und dndern Sie gegebenenfalls auch das Anderungsdatum,
Klicken Sie anschliefend auf "Fertigstellen”, um den Status allen markierten Bewerbern
zuzuordnen.

Meuer Status :Angenommen fur Bildungsziel 1 i

Status gedndert am 21.07.2011 -

Weiter = [Eertigstellen ] [ Abbrechen ]

Abbildung 55: Wiihlen Sie hier z.B. den Status ,Angenommen fiir Bildungsziel 1" und geben Sie das Da-
tum der Statuséinderung ein.

Fall: Nicht alle Bewerber konnen angenommen werden: Hier missen Sie zundchst eine Bewerber-
rangliste erstellen. Auf deren Grundlage werden dann einige Bewerber abgelehnt, andere werden auf-
genommen. Die aufgenommenen Schiiler werden dann wie im 1. Fall in Schiiler umgewandelt.

Rangzahl generieren: Fiur die Aufstellung der Rangliste missen Sie zundchst tiber den Assistenten fir
das Bewerberverfahren allen Bewerbern eine zuféllig erzeugte Rangzahl zuweisen. Sie dient im Falle
von exakt gleichen Bewerbungsvoraussetzungen beim gleichen Bewerbungsziel fir eine zufallige aber
eindeutig Zuordnung im Ranking. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf Bewerber oder wahlen Sie
Ansicht|Bewerber.

2. Markieren Sie alle Bewerber auf der Bewerberliste, die eine Rangzahl erhalten sollen. Klicken Sie im
unteren Rand der Bewerberliste links neben der Bezeichnung Anzahl der Bewerber auf das kleine
schwarze Rechteck, um alle Bewerber zu markieren.

3. Wahlen Sie dann Bearbeiten|Bewerberverfahren, um den Assistenten flir das Bewerberverfahren
aufzurufen.

4. Wahlen Sie die Option Zufallige Bestimmung der Rangzahl und klicken Sie auf Weiter.
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5. Bestdtigen Sie Uber Fertigstellen.

Die zuvor markierten Bewerber erhalten jetzt eine Rangzahl, die in der Spalte ,Rangzahl” auf der Regis-
terkarte ,Auswahl” angezeigt wird.

Ranking pro Bewerbungsziel erstellen: Fir jedes Bewerbungsziel missen Sie ein Ranking erstellen.
Fur die markierten Bewerber werden dabei die Eintrdge aus ,Bewerbungsziel 1" bis ,Bewerbungsziel 4"
ausgewertet. Die ermittelte Rangzahl wird in den Spalten ,Rangzahl Bewerbungsziel 1" bis ,Rangzahl
Bewerbungsziel 4" dargestellt. Ausgewertet wird dabei die im Verzeichnis ,Bewerbungsziele” verge-
bene Prioritat.

Beispiel: Ein Schiiler wahlt fir ,Bewerbungsziel 1* ,EH" (Einzelhandelskaufmann/-frau), ein anderer
Schuler wahlt ,EH" als ,Bewerbungsziel 2”. Beim Ranking wird das Ergebnis flr alle markierten Bewer-
ber fir das Bewerbungsziel ,EH" ermittelt, die jeweilige Rangzahl wird pro Bewerber in der zum Bewer-
bungsziel zugehdrigen ,Rangzahl Bewerbungsziel 1..4" abgebildet.

)] Magellan 6 g ——-—-—-——-W

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Edras  Hilfe

Meine Schule ~ |1.Halbjahr 200872008 e - | @ @ @ @ | @ © @ @ |© | & | =] (& | D

Schiiler Auswahl | Daten 1"Daten ZHDaten 3"Daten 4"Zugang "Merh‘nale Hsmﬁsﬁk] Extras [Sorgeberednﬁgte "Ausbildung]
Bewerber
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

orname 4 Nachname Bewerbungsziel 1 Rangzahl Bewerbungsziel 1 Bewerbungsziel 2 Rangzahl Bewerbungsziel 2 Bew
Lehrer ; ;

Emile Durkheim EH 2
Mandanten Gertrud von Le Fort EH 1

Henriette George GH EH 4
Personen Vivien Leigh GH EH 3

Abbildung 56: Ranking im Bewerbermenii

Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf Bewerber oder wahlen Sie An-
sicht|Bewerber.

2. Wahlen Sie dann Bearbeiten|Bewerberverfahren, um den Assistenten fiir das Bewerberverfahren
aufzurufen.

Wahlen Sie die Option Erstellen des Rankings und klicken Sie auf Weiter.

4. Wahlen Sie das Bewerbungsziel aus, fiir welches das Ranking aufgrund der im Bewerbungsziel ein-
gestellten erstellt werden soll.

5. Bestédtigen Sie Uiber Fertigstellen und aktualisieren anschlieBend bitte die Auswabhlliste Uber F5 o-
der die Schaltfliche © am oberen Fensterrand.

5.4.3 Bewerberranglisten anzeigen bzw. ausdrucken

Eine Ubersicht der Rangfolge pro Bildungsziel kénnen erhalten Sie im Menii Mandanten unter Dru-
cken.
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Seitenvorschau =|E
- powered b
S & F %= 100% ~ M 4 478 (T #h cry
Bewerberrangliste (mit Punkten, Gesamtnote, Hauptfachnote)
Gedruckt am: 16.01.2014
Bewerber fir: Einzelhandel Insgesamt: 4
Rang | Name, Vorname Telefon Punkte
Stralke Bewerbung am Gesamtnote
PLZ Ort Vorbildung Hauptfachnote
1|Le Fort, Gertrud von Telefon: (0230} 1234587 168
Schubktrabe 1 25.02.2009 1.00
D-12555 Berlin Verbildung:
2| Durkheim, E mile Telefon: (020) 1224587 15
Am Schénbornerhef 16 08.04.2009 2,00
D-12555 Berlin Verbildung:
2| Leigh, Vivien Telefon: (020) 1234567 12
Fritz-R Giffer-Strale 7a 18.02.2009 2,00
D-12555 Berlin Verbildung:
4 | George, Henriette Telefon: (020) 1224567 10
Karclingerstrae 9 16.04.2009 4,00
D-12555 Berlin Verbildung:

Abbildung 57: Beispiel einer Bewerberrangliste

Né&here Informationen zum Drucken allgemein finden Sie im Kapitel ,Formulare, Listen und Zeug-
nisse”. Uber die Seitenvorschau kénnen Sie entscheiden, welche Bewerber fiir einen Bildungsgang an-
genommen, auf Warteliste stehen bzw. abgelehnt werden. Entsprechend dem 1. Fall kénnen Sie den
Bewerbern einen neuen Status zuweisen.

5.4.4 Bewerber in Schiiler umwandeln
Im zweiten Schritt des Bewerberverfahrens missen die angenommenen Bewerber noch in Schiler um-
gewandelt werden. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf Bewerber oder wahlen Sie
Ansicht|Bewerber.

2. Markieren Sie alle Bewerber in der Bewerberliste, die den Bewerbungsstatus Angenommen
besitzen.

3. Wahlen Sie dann Bearbeiten|Bewerberverfahren, um den Assistenten fiir das Bewerberverfahren
aufzurufen.

4. Wihlen Sie die Option Ubernahme als Schiiler und klicken Sie auf Weiter.
5. Bestdtigen Sie Uber Fertigstellen.

Die zuvor markierten Bewerber werden jetzt aus der Bewerberliste geldscht und in die Schiilerliste ein-
getragen.

ACHTUNG Nach dem Bewerberverfahren ist der Schiler noch keiner Klasse zugeordnet. Erst durch
das Einschulen (siehe ,Schiler einschulen”) kommt der Schiiler in eine Klasse und erhalt damit einen
Zeitraumbezug.
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HINWEIS fir Schulen in SCHLESWIG-HOLSTEIN Bewerber, die nach Abschluss des Bewerberverfahrens
abgelehnt worden sind bzw. bei denen kein weiterer Wunsch einer erneuten Bewerbung besteht, mus-
sen nach dem Erforderlichkeitsprinzip nach spatestens 3 Jahren manuell aus der Liste der Bewerber ge-
[6scht werden. Die Schule ist verpflichtet, hierflir entsprechende organisatorische MaBnahmen zu tref-

fen.

5.5 Schiiler eingeben

Die Stammdaten des Schiilers entsprechen in wesentlichen Teilen jenen des Bewerbers. Daher werden
hier nur die Unterschiede zu den Registerkarten bei Bewerbern erlautert.

5.5.1Neuen Schiiler aufnehmen

Sollten Sie den Schiiler nicht iber das Bewerberverfahren neu erzeugt haben, kdnnen Sie auch direkt
einen Schiler in Magellan aufnehmen. Um einen neuen Schiiler aufzunehmen, klicken Sie in der Start-
leiste auf der linken Bildschirmseite auf Schiiler oder wahlen Sie Ansicht|Schiiler. Wahlen Sie dann
das Symbol © in der oberen Symbolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es 6ffnet sich das Dia-
logfenster Neuer Schiiler.

Meuer Schiler ﬁ

Machname Petermann

Vorname Thomas]|

OK ] [ Abbrechen

Abbildung 58: Geben Sie Vor- und Nachname ein und bestdtigen Sie mit OK.

Nun wird der neue Schiiler erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten 1" des
Schulers. Geben Sie nun die erforderlichen Daten zum Schiiler ein. Der neu erzeugte Schiiler ist noch
keiner Klasse zugeordnet. Entsprechend ist diesem Schiiler noch kein Status in der Statusspalte zuge-
ordnet. Dies erfolgt erst mit dem Einschulen des. Erst dann kdnnen Sie auch dessen Zeugnisdaten wie
Facher, Noten, Abschliisse usw. erfassen.

5.5.2 Doublettenpriifung

Gibt es einen Schiiler bereits als Abgdnger, Bewerber oder aktiven Schiiler, erscheint das nachfolgende
Fenster. Sie kdnnen nun wahlen, ob Sie den Schiiler trotzdem anlegen méchten oder den bereits vor-
handenen Datensatz ansehen mdchten.
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Doublettenpriifung Iﬁ

Ergebniz

Alz "Ahrend, Eddy" izt bereitz ein Schidler in Magellan verzeichnet;

10 Yorname Machname Flazze Geburtzdatum  Shazse

1092 Eddw Ahrend 1.06.2002 Grabengaszse 5

[ Gehe zu Schiller ]

i Schiiler trotzdem anlegen | [ Abbrechen ]

Abbildung 59: Fenster der Doublettenpriifung

‘ HiNwels Die Doublettenpriifung wird fir neue Schiiler, Bewerber, Lehrer, Klassen, Sorgeberechtigte
‘ und Personen durchgefihrt.

5.5.3Registerkarte ,,Daten 1"

Im Unterschied zur Registerkarte ,Daten 1" des Bewerbers, findet man beim Schiiler keine Bewer-
bungsdaten, sondern einige neue Eingabefelder. Die Felder ,Klasse” und ,Klassenleiter” werden an an-
derer Stelle eingetragen und dann automatisch hier eingeblendet.

5.5.4Sammelzuweisung fiir die Daten1, Daten 2, Daten3, Merkmale, Statistik,
Zugang/Abgang

Sie kénnen fiir mehrere Schiler oder Bewerber gleichzeitig bestimmte Werte auf den Registerkarten
,Daten 1", ,Daten 2", ,Daten 3", ,Merkmale”, ,Statistik” und ,Zugang/Abgang” zuweisen. Auf diese

Weise konnen Sie beispielsweise allen Schilern einer Klasse mit einer Anweisung die gleiche Konfes-
sion, Staatsangehorigkeit oder Fremdsprachenfolge zuordnen.

1. Um den Assistenten fur die Sammelzuweisung der Stammdaten zu starten, missen Sie auf
Bearbeiten|Sammelzuweisungen... klicken.

2. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.

3. Markieren Sie unter Schiiler auswahlen bzw. Bewerber auswahlen die Schiler, die im Rahmen der
Sammelzuweisung den bzw. die gleichen Eintrédge in den Stammdaten erhalten sollen.
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=~
Sammelzuweisung von Stammdaten

Allgemeine Felder auswahlen und Werte zuweisen
Tragen Sie die gewiinschten Daten ein und Klicken Sie auf "Weiter”,

den gewiinschten Wert ein:

Markieren Sie die Felder, denen Sie einen neuen Wert zuweisen michten, und tragen Sie dort

[ Zugang am [7] staatsangeh 1 [ verkehrssprache
Voraus. Ende 21.07.2017] ~ [ Konfession [ Sprachgruppe
[ Muttersprache [7] Rel-Teilnahme [] Profil
[7] 1. Fremdsprache [ von |1 = [ bis [ status
[ 2usatz
[7] 2. Fremdsprache [ von |1 = [ bis [ status
[ 2usatz
[] 3. Fremdsprache [ von |1 = [ bis [ status
[ 2usatz
[7] 4. Fremdsprache [ von |1 = [ bis [ status
[ 2usatz

| <zoick || weiter> |

Start

Abbrechen

Abbildung 60: Dialog Sammelzuweisung ,Allgmeine Felder..."
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[ ™y
Sammelzuweisung von Stammdaten g

Ausbildungsdaten auswahlen und Werte zuweisen
Tragen Sie die gewlnschten Daten ein und kicken Sie auf “Weiter™,

Markieren Sie die Felder, denen Sie einen neuen Wert zuweisen méchten, und tragen Sie dort
den gewiinschten Wert ein:

[ Bildungsgang
[ Beruf
Ausbildung  [T] won [E] bis [[] Dauer: —| Jahre

i) Besitzt der Schiller mehr als einen Ausbildungsbetrieb, so erfolgt die Zuweisung nur fiir den
aktuellen Ausbildungsbetrieb, der beim Schiiler unter "Daten 1%im Feld “Ausbildung” eingestellt
ist.

| =zurick | Weiter > Start Abbrechen

Abbildung 61: Dialog Sammelzuweisung ,Ausbildungsdaten...”
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- ~
Sammelzuweisung von Stammdaten @

Merkmale auswihlen und Werte zuweisen
Tragen Sie die gewlnschten Daten ein und kicken Sie auf “Weiter™,

Markieren Sie die Felder, denen Sie einen neuen Wert zuweisen méchten, und tragen Sie dort
den gewiinschten Wert ein:

[ Merkmal AL [ Merkmal A4
[ Merkmal A2 []Merkmal AS
[T Merkmal A3 [ Merkmal A&
[ Merkmal B1 [[]Merkmal B3
[ Merkmal B2 []Merkmal B4

[ < Zuriick || Weiter > | Start

Abbildung 62: Dialog Sammelzuweisung ,Merkmale...”

5.5.5Registerkarten ,,Daten 3"

Im Unterschied zum Bewerber kénnen beim Schiiler bis zu acht Funktionen zugewiesen werden. Jedem
Schiiler kann individuell der Auskunftsstatus ,Geheim” zuwiesen werden. Dieser Status wird dann mit
einem roten Symbol in jeder Registerkarte oben gekennzeichnet. Jeder Magellan-Benutzer (z.B. die
Sekretéarin) erkennt so auf Anhieb, dass sie Uber den entsprechenden Schiiler keine Auskiinfte heraus-
geben darf.
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d B
M Magellan 6 E‘Elg
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule = | 1.Halbjahr 2008/2009 "De - @ @ @ @ |@ @ @ |\_) ‘ (&) Drucken » @ Lﬁﬂ L@ | =]
Schiiler Auswahl "Daben IHDaben 2| Daten 3| Daten 4"Zugang / Abgang HMerkmaIe Hstaﬁsﬁkl Extras IScrgebered’wbgte "Ausbildung ”LauPoahn "Zeugnisl

Geheim Monika *Ehrenberg (BK05A)
Fremdsprachenfolge
1. Fremdsprache von < bis S Status [ '] Zusatz [ ']
2. Fremdsprache von < bis S Status [ '] Zusatz [ ']

Mandanten 3. Fremdsprache S von < bis + Status [ '] Zusatz [ ']

Personen 4, Fremdsprache S von =] bis + Status [ '] Zusatz [ ']
Verschiede:

Sorgeberechtigte « nes
Schulen Personalnummer [ Schulpfiicht erfllt [ Gastschiller

Autokennzeichen [ Erhélt Bafég [ Gastschulgeld iiberwiesen

Adressen [ Integrationsschiiler Geheim

[ Akte angefordert

Funktionen

Sportfeste Funktion 2 S

Data Warehouse Funktion 4 S
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
L

Abbildung 63: Beim Setzen des Auskunftsstatus ,Geheim” werden Sie gleichzeitig gefragt, ob auch die
Sorgeberechtigten ebenfalls als ,Geheim” markiert werden sollen.

==

o
Bestatigen

@% Sollen auch die Sorgeberechtigten von "Monika *Ehrenberg (BKDSA)"
W' als "Geheim” markiert werden?

Ja Nein

Abbildung 64: Bestdtigungsdialog fiir Auskunftsstatus ,,Geheim”

5.5.6 Registerkarten ,Laufbahn” und ,, Zeugnis

Die Registerkarten ,Laufbahn” und ,Zeugnis” enthalten zeitraumbezogene Daten. Die Registerkarte
LLaufbahn” wird daher in den Abschnitten ,Laufbahn”” ,Laufbahn des Schilers” vorgestellt. Die andere
Registerkarte wird im Kapitel ,Zeugnisdaten erfassen” vorgestellt.
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Nachdem Sie die Daten der neuen Schiler erfasst haben, missen Sie diese einer Klasse zuweisen, das
heiBt, sie missen unter Magellan ,eingeschult” werden. Mit der Zuordnung zu einer Klasse beginnt fir
den Schiler in Magellan die zeitraumbezogene Dokumentation seines Werdegangs. Bitte beachten
Sie, dass vor dem Einschulen die entsprechenden Klassen eingerichtet sein missen (siehe ,Klassen ein-

geben”).

ACHTUNG Nach dem Bewerberverfahren ist der Schiiler noch keiner Klasse zugeordnet. Erst durch
das Einschulen (siehe ,Schiler einschulen) kommt der Schiiler in eine Klasse und erhalt damit einen

Zeitraumbezug

1. Klicken Sie auf Extras und dann auf Schiiler einschulen. Es erscheint der Assistent ,Schuler
einschulen”. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum néchsten Schritt des Assistenten zu kommen.

2. Unter Schiiler auswahlen werden alle Schiiler aufgelistet, die noch nicht eingeschult worden sind.

-
MNP Schiiler einschulen

= | B - |

Schiiler auswahlen
Markieren Sie die gewlnschten Schiler und kicken Sie auf "Weiter™,

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

MNachname Vaorname Geschlecht  Geburtsdatum Einschulung
mannlich 05.07.2002
1092 |Ahrend Eddy ménnlich 01.06.2002 -
1093 |Sontgerath Bernd mannlich 15.06.2002 rk
1094 | Schramm Jurgen ménnlich 20,05.2001 50
1095 Hahn Bernd mannlich 04.07.2002 rk
1096 Has Kirstin weiblich 20.08.2001 rk
1097 |\Wibber Walburga weiblich 04.02.2002 rk
1098 | Gorr Bruni weiblich 06.06.2002 ju
1099 | Kurthscheid Elise weiblich 07.08.2002 -
1100 |Einig Martha weiblich 07.12.2002
< | 1 3
B Apzahl: 10

| <zuick | weiter > Fertigstellen

Abbildung 65: Dialog ,Schiiler einschulen”

3. Esistsinnvoll, beim Einschulen klassenweise vorzugehen. Damit Sie die Schiiler abhdngig von
bestimmten Eigenschaften, z.B. erster Fremdsprache oder Konfessionszugehorigkeit, einer Klasse
zuweisen konnen, sind die entsprechenden Spalten hier ebenfalls angezeigt. Sie kénnen die
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Spalten entsprechend denen der Gesamtliste bearbeiten. Haben Sie z.B. ein Einschulungskriterium

vergeben, kdnnen Sie danach gruppieren und alle Schiiler, die Sie einer Klasse zuweisen méchten,

auf einmal markieren und einschulen. Markieren Sie die Schiiler, die Sie z.B. der Klasse 5a zuweisen
mochten und klicken Sie auf Weiter.

Unter Klassen auswahlen werden die Klassen angezeigt, die Sie fir das neue Schuljahr angelegt
haben.

[ ™
ﬁ Schiiler einschulen — = !E !

Klasse auswshlen
Wahlen Sie die gewinschte Klasse aus und kicken Sie auf "Weiter™,

Zichen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

D Kiirzel Klassenart Klassenstufe  Schulform
25 BKOSA Standardklasse a1
27(13 Oberstufenjahrgang (Leistungs- u. Grundkurse) 30
28|1a Standardklasse 11
2962 Standardklasse 11
31| Standardklasse 11
52|48 Standardklasse
62(5a Standardklasse
65(7a Standardklasse
67(8a Standardklasse
69(9a Standardklasse
72|10a Standardklasse
74(12 Oberstufenjahrgang (Leistungs- u. Grundkurse)

7311 Oberstufenjahrgang (Mur Kurse)
94 BEKO7A Standardklasse a1

Anzahl: 15

’ < Zuriick ][ Weiter = ] Eertigstellen

Abbildung 66: Wiihlen Sie die Klasse aus, in die Sie die markierten Schiiler einschulen mdchten, in-
dem Sie einmal auf die Klasse klicken.

Markieren Sie die gewlinschte Klasse, in welche die zuvor markierten Schiiler eingeschult werden
sollen und klicken Sie dann auf Weiter.

Unter ,Weitere Angaben” kdnnen Sie weitere Angaben per Sammelzuweisung allen ausgewahlten
Schiilern zuordnen. Hierbei muss mindestens das Zugangsdatum angegeben werden. Klicken Sie
jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um die Einschulung der Schiiler durchzufiih-
ren. Die eingeschulten Schiiler werden jetzt in der Auswahlliste der Schiiler mit einem blauen
Quadrat in der Statusspalte von den noch nicht eingeschulten Schiilern unterschieden, die kein
Quadrat besitzen.
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7. Starten Sie erneut den Einschulungs-Assistenten. In dieser Liste sind nun die Schiiler, die Sie ge-
rade eingeschult haben, nicht mehr enthalten. Dies verhindert, dass Schiler aus Versehen mehr-
fach eingeschult werden. Sie kdnnen jetzt im nachsten Schritt die Schiler, die noch nicht einge-
schult wurden, einer anderen Klasse, beispielsweise der Klasse 5b, zuweisen.

5.5.8 Registerkarte ,Laufbahn”

Nach dem Einschulen des Schiilers, wird dessen Formular um die Registerkarten ,Laufbahn” und
.Zeugnis” erweitert. Die Registerkarte ,Zeugnis” wird im Kapitel ,Zeugnisdaten erfassen”. Auf der Re-
gisterkarte ,Laufbahn” kénnen Sie die Laufbahn des Schilers an Ihrer Schule verfolgen. Diese Register-
karte fullt sich in einer Liste auf der linken Seite automatisch mit den Zeitrdumen und den dazugehori-
gen Klassen, die der Schiler an der Schule besucht hat. Zu jedem markierten Zeitraumeintrag in der
Liste werden rechts auf den beiden Registerkarten ,Allgemein” und ,Abschluss” die detaillierte Anga-
ben angezeigt.

5.5.9Fehlzeiten erfassen

Sie kdnnen fiur jeden Schiler individuell Fehlzeiten mit Griinden und Status erfassen. Markieren Sie
dazu zunachst den entsprechenden Schiiler in der Auswahlliste und wahlen dann Bearbeiten|Fehlzei-
ten.... Die Fehlgriinde erfassen Sie im Schlisselverzeichnis ,Fehlgriinde (Schiler)”.

- A
0 Fehlzeiten des Schiilers Adam Riese = B ez
PP ©e®e|o|H:m

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

|E- Schliefen | Von 01.08.2008 - Bis 31.01.2008 -

Fehltage Fehlstunden  Fehlgrund Wersaumt Bemerkung

8/18.07.2011 | 18.07.2011

4 I 3

Anzahl der Datensétze: 1

RN

.

Abbildung 67: Hier sehen Sie die Fehlzeiten des Schiilers ,Adam Riese" fiir den Zeitraumfilter August
2008 bis Januar 2009.

HiNwels Die Ubersicht der Fehlzeiten kénnen Sie nach Excel oder HTML exportieren.

5.5.10 Unfallanzeigen erstellen und verwalten

Um eine Unfallanzeige in MAGELLAN zu erfassen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Legen Sie bitte die moglichen Empfanger der Unfallanzeige im Menl Adressen an. Unter Adres-
sen|Daten koénnen Sie eine oder mehrere Adressen als Unfallanzeigen markieren und auch die Trager-
nummern eintragen.
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Unfallanzeige Empfanger Tréagernummer 1234

Abbildung 68: Setzen Sie das Hdkchen und tragen die Tradgernummer ein

Um einen Unfall aufzunehmen, markieren Sie den Schiler in der Schilerauswahlliste und wahlen Bear-

beiten|Unfallanzeigen...

@ SchlieBen |@ @ @ @ | @ Meue Unfallanzeige Unfallanzeige bearbeiten @ Unfallanzeige l6schen |@ | Lgl @

Unfallanzeigen

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

D Unfall Datum Unfall Zeit  |Unfall Ort [+] verletzungsart Tadlicher Unfall?
1/12.05.2015 11:10 Wilhem-Busch-Schule, Schl_ﬁur, erste Etage  Prellungen

Datum
12.05.2015

Anzahl der Datensatze: 1

Abbildung 69: Fenster "Unfallanzeige"

Legen Sie Uber Neue Unfallanzeige einen neuen Datensatz an. Siekdnnen auch einen bereits erfassten

Unfallbericht markieren und per Unfallanzeige bearbeiten erneut 6ffnen.

Unfallanzeige fiir Sarah Klein

Empfénger

i Mord, Unfallkasse Mord -

Unfall tadlich? Unfallzeitpunkt Unfallort
Tadicher Unfall 12.05.2015 * 1110 % Wilhem-Busch-Schule, Schulflur, erste Etage

Ausfiihrliche Schilderung des Unfallhergangs
Rutschte aus, Beule am Kopf und Knie aufgeschlagen. . Die Angaben beruhen auf der Schilderung

(@) des Versicherten (71 anderer Person

Verletzte Kbrperteile Art der Verletzung

Kopf, Knie rechts Prellungen

Hat der Versicherte den Besuch der Einrichtung unterbrochen? I}

inein @ sofort () spater am | 12.05.2015 -

Stunde | = ‘

Hat der Versicherte den Besuch der Einrichtung wieder aufgenommmen?

‘Wer hat von dem Unfall zuerst Kenntnis genommen? War diese Person Augenzeuge?

Klassenleiterin Frau Meier @ ja ) nein
Name und Anschrift des erstbehandelnden Arztes/krankenhauses Beginn und Ende des Besuchs der Einrichtung
Durchgangsarzt Dr. Schmidt Beginn  11:30 % Ende 13:00 %

Datum Leiter (Beauftragter) der Einrichtung Telefonir. fiir Riickfragen (Ansprechpartner)

12.05.2015 - Konstantin Samaras 0351 -0

4 Beiwahl der Schaltfische “Speichern & Drucken” wird die zu druckende Unfallanzeige
* zusitziich als PDF-Dokument in der Dokumentenverwaltung des Schillers gespeichert.

[Spek:hem&Dtud(En ] [Speid’\em&\l'orsd’\au] [ Speichern ] [ Abbrechen

Abbildung 70: Tragen Sie hier den Hergang ein
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AnschlieBend kénnen Sie die Daten drucken oder wahlweise auch parallel als PDF im Schilerunterord-
ner ablegen lassen.

Die erfassten Daten werden gespeichert, Sie kdnnen jederzeit auch altere Vorgange wieder pro Schiiler
einsehen.

HinweEls Die Daten der Unfallanzeige werden beim Druck mit Hilfe des Berichtes ,Unfallanzeige.rpt”
ausgegeben. Dieser Bericht liegt standardmaBig auf Ihrem Server unter Berichte|Schueler. Zusatzlich
gibt es den Bericht ,Unfallanzeige (mit Erlauterungen).rpt”, der eine zweite Seite mit Erlauterungen zu
den Eingaben des Berichtes beinhaltet. Um diesen Bericht zu verwenden mussten Sie ihn in ,Unfallan-
zeige.rpt” umbenennen.

5.6 Sorgeberechtigte eingeben

Sorgeberechtigte werden in Magellan zentral verwaltet. Ein Sorgeberechtigter muss daher nur einmal
erfasst werden, auch wenn er mehrere Kinder an der gleichen Schule hat. Sorgeberechtigte kdnnen so-
wohl zusammen als Eltern erfasst werden wie auch als Einzelpersonen.

5.6.1Neuen Sorgeberechtigten aufnehmen

Einen neuen Sorgeberechtigten kénnen Sie entweder im Rahmen der Aufnahme der Bewerber/Schiiler
erfassen (siehe ,Registerkarte ,Sorgeberechtigte”) oder direkt eingeben. Um einen neuen Sorgebe-
rechtigten aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf ,Sorgeberech-
tigte” oder wéhlen Sie ,Ansicht|Sorgeberechtigte”. Wahlen Sie dann das Symbol @ in der oberen Sym-
bolleiste oder ,Bearbeiten|Neuer Datensatz”. Es 6ffnet sich das Dialogfenster ,Neuer Sorgeberechtig-

"

ter”.

Meuer Sorgeberechtigter lﬂhj

Machname  Miller

Vorname Peter

| 0K | | Abbrechen |

Abbildung 71: Geben Sie Vor- und Nachname ein und bestdtigen Sie mit ,,OK".

Der neue Sorgeberechtigte wird erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten”.
Sollte der Sorgeberechtigte als bereits erfasst erkannt werden, erscheint automatisch das Fenster der
Doublettenprifung (siehe ,Doublettenpriifung”). Geben Sie nun die erforderlichen Daten zum Sorge-
berechtigten ein.

5.6.2Registerkarte ,,Daten”

Hier kdnnen Sie neben der Adresse auch den Status der Erreichbarkeit des Sorgeberechtigten eintra-
gen. Bei den Funktionen 1 und 8 kdnnen Sie bis zu acht besondere Funktionen wie z.B. Elternsprecher
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zuordnen. Die Funktionen sind Schliisselfelder, die zuvor im Schlisselverzeichnis ,Funktionen (Sorge-

berechtigte)” definiert werden.

o
P Magellan 6

[ESSEEE==)

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Bdras Hilfe

P0PReeR o ® WEm

Meine Schule © | 1.Halbjahr 2008/2009 *De ~

Schiller Auswahl || Daten | Kinder

Klassen Nachname hrenberg
Vorname Andrea
Lehrer
-
Mandanten
Strafie Schlofistrafie 20a
Personen Postleitzshl D -12555  Ort Berlin
Sorgeberechtigte Ortstel
Betriebe Tel. (Privat)  (030) 1234567 Mobil  0161-982345
Tel. (Beruf) (030) 2345678 E-Mail

Schulen

Tvp [Breicbar <] Beuf MTA

Data Warehouse Funktion & :]

Geheim

Adressen

Sportfeste

Bemerkung

Geheim Andrea Ehrenberg

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 72: Ansicht ,Sorgebeerchtigte | Daten”

5.6.3 Registerkarte ,, Kinder”

Auf der Registerkarte ,Kinder” werden alle Kinder des Sorgeberechtigten mit deren Geburtsdatum und

Klassenzugehdorigkeit aufgelistet.
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r N
S Magellan 6 E@g

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extraz  Hilfe

POPREOPR0| & HEWm I

Meine Schule = | 1.Halbjahr 2008/2009 *De ~

Schiiler Auswahl | Daten || Kinder

Andrea Ehrenberg
| Geburtsdatum | Klasse

| | Nachname /| Vorname
22|*Ehrenberg

Lehrer
Mandanten
Personen

Sorgeberechtigte

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Anzahl der Kinder: 1

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

.

Abbildung 73: Hier werden alle Schiiler aufgelistet, die der Sorgeberechtigten ,Andrea Antelami” zuge-
wiesen wurden.

HINwEIS Jedem Sorgeberechtigten (Mehrfachmarkierungen sind méglich) kann tiber ,Bearbeiten|Sta-
tus zuweisen...” der Status ,aktiv” bzw. ,nicht aktiv* zugeordnet werden. Beim Ausschulen eines Schii-
lers kdnnen Sie optional angeben, ob die jeweiligen Sorgeberechtigten des auszuschulenden Schiilers
inaktiv gesetzt werden sollen, wenn diese keine weiteren aktiven Schiler an der Schule haben.

5.7 Betriebe eingeben

5.7.1Neuen Betrieb aufnehmen

Einen neuen Betrieb kdnnen Sie entweder im Rahmen der Aufnahme der Bewerber/Schiler erfassen
(siehe ,Registerkarte ,Ausbildung””) oder direkt eingeben.

Um einen neuen Betrieb aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Betriebe oder wahlen Sie Ansicht|Betriebe.

Wiéhlen Sie dann das Symbol © in der oberen Symbolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es
offnet sich das Dialogfenster ,Neuer Betrieb”. Sollte der Betrieb als bereits erfasst erkannt werden,
offnet sich das Fenster der Doublettenpriifung (siehe ,Doublettenpriifung”).
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Meuer Betrieb &J

Mame 1 Die Blume
Mame 2 Floristkgeschaft

Kiirzel Blume

[ OK I I Abbrechen J

e 4

Abbildung 74: Geben Sie den Namen des Betriebs und ein Kiirzel ein. Bestdtigen Sie dann mit ,OK".

Der neue Betrieb wird erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten”. Geben Sie
nun die erforderlichen Daten zum Betrieb ein.

5.7.2Registerkarten ,Daten 1" und , Daten 2"

Auf der Registerkarte ,Daten 1" kdnnen Sie neben der Anschrift auch die Zugehorigkeit des Betriebs zu
einer Branche und einer Kammer angeben. Ein Status (aktive oder inaktiv) kann jedem Betrieb individu-
ell zugewiesen werden. Die Felder ,Branche” und ,Kammer” sind Schlisselfelder, welche zuvor definiert
werden missen. Die Ausbildungsberufe und entsprechenden Bildungsgange des Betriebs werden auf
der Registerkarte ,Daten 2" erfasst.
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-
S Magellan 6

Datenbank Bearbeiten

Meine Schule

Schiiler

Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Betriebe
Schulen

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Ansicht  Verzeichnisse Extras  Hilfe

1.Halbjahr 2008/2009 *De =

Q000000 |o|®|HER S

Auswahl || Daten 1 | Daten ZHKnmakbe "Auszubi\dende I

MName 1 Charité

MName 2 Universitdtsmedizin Berlin
Kiirzel chrite

StraBe Schumannstrafie 20-21

Postleitzshl D - 10177 Ort Berlin
Ortstei
Gemeinde 11000000 [] Berlin, Stadt

Telefon (030) 1234567

Internet wwww charite. de

Email

Branche G5 + Gesundheit

Kammer -

Arbeitsamt -

Bemerkung

Telefax (030) 2345678

Aktueller Benutzer: sysdba

%

| Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 75: Geben Sie hier die vollstindige Anschrift des Betriebs an.

5.7.3Registerkarte , Kontakte”

Um die verschiedenen Ansprechpartner im Betrieb festzuhalten, kénnen Sie auf dieser Registerkarte
entsprechende Eintrage vornehmen. Uber Hinzufiigen kénnen Sie das Dialogfenster ,Neuer Kontakt”

offnen.
i '
Kontakt editieren g
Mame Dr. Treude
Weitere Infos  Ausbildungsleiter, Tel.: 030 66 55 22 11
| ok || Abbrechen |
L%

Abbildung 76: Geben Sie hier den Namen des Ansprechpartners und eine zugehdrige Bemerkung ein.
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5.8 Doppelt erfasste Betriebe zusammenfiihren

Sollten versehentliche Betriebe mehrfach im Betriebe-Meni geflihrt worden sein, finden Sie dazu in
Magellan einen Assistenten, der Sie beim Zusammenfiihren derunterstiitzt.

Sie kdnnen dabei alle Auszubildenden des Betriebes, auch aus alteren Zeitrdumen, mit den dazugeho-
rigen Ausbilderkontakten in einen anderen Betrieb Gbernehmen. Optional kénnen Sie den Betrieb auch

im Anschluss l6schen lassen.

WIcHTIG Der Assistent flihrt genau einen Betrieb mit einem genau weiteren Betrieb zusammen. Moch-
ten Sie mehrere Betriebe zusammenfihren, rufen Sie den Assistenten bitte mehrfach auf.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Markieren Sie dazu den ,verkehrten” Betrieb und wéhlen den Punkt
Betriebe|Bearbeiten|Organisieren|Betriebe zusammenfiihren.

Betriebe zusammenfiihren

Dieser Assistent gibt Ihnen die Maglichkeit, alle Auszubildenden und Kontakte des markierten Betriebs in einen anderen Betrieb
zusammenzufiihren.

2 Auszubildende und 2 Kontakte des markierten Betriebs

(BKK) BKK fiir Heilberufe, Direktkrankenkasse
Am Taubenberg 100, D-12555 Berlin

sollen in einen anderen Betrieb zusammengefiihrt werden. Klicken Sie auf "Weiter”, um diesen Betrieb auszuwahlen.

Markierten Betrieb anschliebend loschen
Markieren Sie diese Option, wenn Sie nach dem Zusammenfiihren den markierten Betrieb ldschen wollen,

Abbildung 77: Assistent zum Zusammenfiihren von Betrieben
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2. Entscheiden Sie iber das Optionshakchen, ob der Betrieb nach der Ubernahme aller bisheri-
gen Auszubildenden und deren Ausbilderkontakte geldscht oder erhalten werden soll.

3. Wahlen Sie den Zielbetrieb in den alle aktuellen und auch alteren Auszubildenden mit den da-
zugehdrigen Ausbildungskontakten ibergeben werden sollen. Zur Auswahl stehen nur Be-
triebe, denen Auszubildende bereits zugeordnet wurden.

4. Zum Abschluss wird Ihnen eine Ubersicht gezeigt, priifen Sie bitte die Anzeige und klicken auf
Fertigstellen.

Auszubildende und Kontakte zusammenfiihren
Bestatigen Sie mit Fertigstellen”™

3 Auszubildende und 1 Kontakte des markierten Betriebs

(BKK) BKK fir Heilberufe, Direktkrankenkasse
Am Taubenberg 100, D-12555 Berlin

werden jetztin dem Betrieb

(B K K) BKK fiir Heilberufe, DIREKTKRANKENKASSE
Am Taubenberg 100, D-12555 Berlin

zusammengefilhrt und aus dem markierten Betrieb gelgscht.
Der markierte Betrieb wird anschliefend geldscht.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um das Zusammenfiihren abzuschliefien.

&

Abbildung 78: Ubersicht (iber die zusammenzufiihrenden Daten

5.9 Schulen eingeben

Im Gegensatz zu Sorgeberechtigten und Betrieben kdnnen Schulen nicht wahrend des Eintrags eines
Bewerbers/Schiilers mit erfasst werden. Schulen missen daher immer vor ihrer Nutzung bei Bewer-
bern, Schiilern oder Lehrern in Magellan aufgenommen sein.

5.9.1Neue Schule aufnehmen

Um eine neue Schule aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Schulen oder wahlen Sie Ansicht|Schulen.

Wihlen Sie dann das Symbol © in der oberen Symbolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es
offnet sich das Dialogfenster ,Neue Schule”.
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Meue Schule

Mame 1
MName 2

Kiirzel

Hans Moser Schule
der Stadt Mannheim
HMS

Schulnummer

12345

0K

] [ Abbrechen
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Abbildung 79: Geben Sie den Namen der Schule und ein Kiirzel ein. Optional kénnen Sie auch die Schul-
nummer mit angeben. Bestdtigen Sie dann mit ,,OK".

Die neue Schule wird erstellt. Sie befinden sich automatisch auf der Registerkarte ,Daten”. Geben Sie
nun die erforderlichen Daten zur Schule ein.

5.9.2Registerkarten ,Daten” und , Kontakte"”

Auf der Registerkarte ,Daten” geben Sie die Anschrift der Schule ein. Hier kénnen Sie die Postleitzahl-
automatik nutzen (siehe ,Postleitzahl- und Schlisselverzeichnisse importieren”). Um die verschiedenen
Ansprechpartner in der Schule festzuhalten, kdnnen Sie auf der Registerkarte ,Kontakte” entspre-

chende Eintrdge analog zu den Betrieben vornehmen.
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f ™
&9 Magellan 6 BRI

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe

eI REICILEE =]

Meine Schule - | 1.Halbjahr 2008/2009 *De ~

Schiuler Auswahl | Daten || Kontakte

Bewerber Grundschule am Mohnweg
Klassen Name 1 Grundschule am Mohnweg
MName 2
Lehrer B
Kiirzel MOHN Schulnummer  09G15
Mandanten
Strafie Mohnweg 20
Personen Postleitzshl D - 12524 ort Berlin {Altglienicke)
sorgeberechtigte Ortstei
Gemeinde 11000000 [~ Berli, Stadt
Betriebe
Telefon (030) 6797490 Telefax (030) 67974922
SEILEL Internet
SIEEEEL Schulform 11 ~ Grundschule
Merkmal A1 -
Berufsschule Merkmal A2 M
Merkmal A3 -
Sportfeste e
Merkmal A4 -
Data Warehouse Merkmal AS -
Merkmal A6 -
Bemerkung
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
.

Abbildung 80: Geben Sie hier die vollstindige Anschrift der Schule an.
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6 Personen und Adressen

In diesem Kapitel wird die Stammdateneingabe der Personen und Adressen vorgestellt.

6.1 Personen

Alle nicht als Lehrer, Sorgeberechtigte, Schiiler oder Bewerber erfassten Personen, werden in Magellan
in der Gruppe der ,Personen” festgehalten. Die Personengruppe kann selbst nach beliebigen Katego-
rien unterschieden werden. Beispielsweise kdnnen Sie die Kategorien in Sekretariat, Hausmeister und
Reinigungspersonal unterscheiden.

6.1.1Neue Person aufnehmen

Um eine neue Person aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Personen oder wéhlen Sie Ansicht|Personen.

Wiéhlen Sie dann das Symbol © in der oberen Symbolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es
offnet sich das Dialogfenster ,Neue Person”. Sollte die Person als bereits erfasst erkannt werden, 6ffnet
sich das Fenster der Doublettenpriifung (siehe ,Doublettenpriifung”).

MNeue Person L—Ehj

MNachname Alex

Vorname Franziska

| 0K | | Abbrechen |

Abbildung 81: Geben Sie hier Vor- und Nachname der Person ein und bestdtigen Sie mit ,OK".

Die neue Person wird erstellt. Tragen Sie jetzt die restlichen Angaben auf der Registerkarte ,Daten” ein.

6.1.2Registerkarte ,,Daten”

Um die Person einer Kategorie zuzuordnen, missen Sie die mdglichen Kategorien zuvor im entspre-
chenden Schlisselverzeichnis ,Kategorien (Personen)” definiert haben.
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Datenbank  Bearbeiten

Meine Schule v

Ansicht  Verzeichnisse Extras  Hilfe

1Halbjahr 200820090 - | @ @ © @ | @ @ © @ | @

&|EmERS

Schiller

Auswahl || Daten

Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Schulen

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Nachname

Vername

Anrede

Geboren am

Strafie
Postleitzahl

Telefon
Mohil

Diensttelefon

Ehestand
Beruf

Kategorie

Bemerkung

blex
Franziska

12.03.1964 ~ Geburtsname 02.03.60

Personalnr R-000002
Schiitzenstrafie 20
D -12555 Ort Berlin
(030) 1234567 Telefax  (02605)
0171-654321 E-Mail

Dienstfax

Ledig | Kinder =
Putzfrau

Franziska Alex

KFZ 1
KFZ 2

Aktueller Benutzer: sysdba

| Aktuelle Verbindung: Magellan

S

Abbildung 82: Geben Sie hier die Daten der Person ein. Optional kénnen Sie auch ein Passbild mit ab-

speichern.

6.2 Adressen

Unter ,Adressen” werden alle fiir die Schule wichtigen Adressen inkl. der damit verbundenen Kontakte

festgehalten.

6.2.1Neue Adresse aufnehmen

Um eine neue Adresse aufzunehmen, klicken Sie in der Startleiste auf der linken Bildschirmseite auf
Adressen oder wahlen Sie Ansicht|Adressen.

Wiéhlen Sie dann das Symbol © in der oberen Symbolleiste oder Bearbeiten|Neuer Datensatz. Es
offnet sich das Dialogfenster ,Neue Adresse”.
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Meue Adresse @

MName 1 Schulmédbel Hommer
MName 2 Mobelfachgeschaft
MName 3

Kiirzel Haommer

[ oK ‘ I Abbrechen I

e .

Abbildung 83: Geben Sie hier den Namen und ein Klirzel an. Bestdtigen Sie dann mit OK.

Die neue Adresse wird erstellt. Tragen Sie jetzt die restlichen Angaben auf der Registerkarte ,Daten”
ein. Die Adressen werden mandantenbezogen abgelegt.

6.2.2Registerkarten , Daten” und ,Kontakte”

Um die Adresse einer Kategorie zuzuordnen, missen Sie die mdglichen Kategorien zuvor im entspre-
chenden Schlisselverzeichnis ,Kategorien (Adressen)” definiert haben. Auf der Registerkarte ,Kon-
takte” kdnnen Sie ein oder mehrere Kontakte zu dieser Adresse festhalten. Jeder Kontakt besteht aus
einem Namen und einer zugehérigen Information. Uber ,Hinzufiigen” kénnen Sie einen neuen Kontakt
zur aktuellen Adresse eintragen.
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-
M Magellan 6

Datenbank Bearbeiten

Meine Schule
Schiiler
Bewerber
Klassen
Lehrer
Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Betriebe

Schulen

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Ansicht  Verzeichnisse Extras  Hilfe

1 Halbjahr 2008/2009°De - | © @ @ @ |@ @ @ © | @ | | = & | S

Auswahl || Daten | Kontskte

Name 1 Mibelbedarf Kampe

Name 2 Schulmébelhersteler

Name 3

Kiirzel MK

Strafie Titusstrasse 90

Postleitzahl D - 12555 Ort Berlin

Telefon (030) 1234557 Telefax (030) 2345678
Internet

E-Mail

Kategorie Gros + Grosshandel

Bemerkung

Mobelbedarf Kémpe

Alktueller Benutzer: sysdba

| Alktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 84: Geben Sie hier die Daten der Adresse ein.
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7 Sortieren, Gruppieren, Filtern und Suchen

Dieses Kapitel beschreibt die Mdglichkeiten im Umgang mit den Auswahllisten und auch allen Assis-
tenten in Magellan. Eine Auswabhlliste starten Sie lber die Schnellstartleiste an der linken Seite. Je
nachdem welchen Begriff Sie wahlen, 6ffnet sich die Auswahlliste der Schiiler, Bewerber, Klassen, Leh-
rer, Mandanten, Personen, Sorgeberechtigten, Betrieben, Schulen, Schiiler im Abitur bzw. Schiler mit
einem Abschluss in der Berufsschule. Alle Auswahllisten sind nach dem gleichen Prinzip aufgebaut.

7.1 Sortieren

In Magellan haben Sie die Mdglichkeit, den Inhalt der Auswabhllisten zu sortieren, wobei die Kriterien,
nach denen sortiert wird, die einzelnen Spaltenkdpfe sind. Dies ermdglicht lhnen beispielsweise bei der
Auswabhlliste ,Schiler” nach Nachname, Vorname, Ort, Geschlecht usw. zu sortieren.

r N
o Magellan 6 E@g

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Edras Hilfe

Meine Schule * | 1.Halbjahr 20087200 e - | @) @ @ @ | @ @ @ | @ | & Drucken~ | [ =] [ | S
Schiiler Auswahl ” Daten 1”Dat&n ZHDatEn SHDatEn 4”Zugang / Abgang ”MErh‘nalE ”Smﬁsﬁkl Extras [Surgehared‘lh’gt& ”.\\usbildung "Lauﬂ:ahn] Feugnis

Liste der Schiiler

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Klassen
Klasse Vorname MNachname A Geschlecht  Ort Tutor Geburtsdatum  Ortsteil 1o J
* 5 Andrea Blum weiblich Berlin 08.09.1997 12
Mandanten & 7a Thekda Britz weiblich Berlin 15.05.1995 1|7
* 5 Solveig Britzke weiblich Berlin 05.10,1997 i
Personen & BKOSA Filippa Brunelleschi ménnlich Berlin 18.12.1954
& 6a Jérg Buch mannlich Berlin 05.09.1996 1
Sorgeberechtigte 4 Brosa Geargia Biichner weiblich Berlin 27.03.1988
) 4 |BKDSA Pearl 5. Buck weiblich Berlin 09,11, 1984
EHiTEL ¥ 5a Glinay Bulut weiblich Berlin 08.07.1997 1
Schulen 4 |BKDSA Robert Wilhelm Bunsen mannlich Berlin 20.02.1985
¥ 5a Theo Bittenbach mannlich Berlin 13.05.1957 1
Adressen & |13 Alessandro Grafvon  |Cagliostro mannlich Berlin 15.07.1989
& |13 Johann Heinrich Campe mannlich Berlin 23.10.1989
 10a Andrea Christmann weiblich Berlin 31.07.1991 1
& BrosA Edgar Degas mannlich Berlin 28.07.1985
Berufsschule - — - —
& 6a Martha-Luise Degener weiblich Berlin 05.06.1996 Kipenick 1
Sportfeste & BrosA Camreon Diaz weiblich Berlin 01.08. 1985
4 |BKDSA Denis Diderot mannlich Berlin 24.07.1985
Data Warehouse & 7a Arnold Dietz mannlich Berlin 11.11.1995 1
4 |BKDSA Waltraud Disney weiblich Berlin 25.01.1986
& BrosA Engelbert Dollfui mannlich Berlin 08.05. 1986
* 5 Karl Dubric mannlich Berlin 01.09.1997 bl &5
\

-

m | b

m  Anzahl der Schiiler: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 85: Sortierung der Ansicht nach den Nachnamen der Schiiler
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7.1.1Sortieren nach einen Kriterium

Um nach einem Kriterium zu sortieren, miissen Sie den entsprechenden Spaltenkopf anklicken. Diese
Daten der Auswahlliste werden dann nach der Spalte aufsteigend sortiert. Ein nochmaliger Klick auf
den Spaltenkopf bewirkt eine absteigende Sortierung.

7.1.1.1 Beispiel 1:

MNachname Varname
Fuhrmann Tatjana
Fuhrmann Hilde

Gama Dom Vasco da
Gastdorf Gustel

Abbildung 86: In diesem Fall wurde die gesamte Liste nach dem Nachnamen der Schiiler sortiert. Der
kleine Pfeil nach oben stellt eine Sortierung in aufsteigender Reihenfolge dar.

7.1.1.2 Beispiel 2:

MNachname Vorname
Gastdorf Gustel

Gama Dom Vasco da
Fuhrmann Tatjana
Fuhrmann Hilde

Abbildung 87: Gleiche Situation wie in Beispiel 1, nur dass diesmal die Sortierung in absteigender Reihen-
folge durchgefiihrt wurde.

Sie entfernen die Sortierung wieder, indem Sie die Strg-Taste gedriickt halten und auf den Spaltenkopf
klicken.

7.1.2Sortieren nach mehreren Kriterien

In der Auswahlliste kdnnen Sie auch nach mehreren Kriterien gleichzeitig sortieren lassen. Wenn Sie
die Schiilerliste beispielsweise zuerst nach Klassen und dann nach Schiilernachname sortieren wollen,
gehen Sie wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf den Spaltenkopf Klassen, um diese aufsteigend zu sortieren.

2. Drucken Sie die Shift-Taste und halten Sie diese gedriickt. Klicken Sie dann auf den Spaltenkopf
Nachname.

7.1.2.1 Sortierung:

Klasse Machiname
Ja Dietz

7a Riaser

8a Konrad

3a Hein

3a Megwer

Abbildung 88: In diesem Fall wurde die gesamte Liste nach den Klassen der Schiiler sortiert
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Klasse Machname

7a Trebnit

7a Wilhelmy

2a Eichendorffer
3a Grombke

3a Heir

Abbildung 89: Die Liste ist jetzt zundichst nach den Klassen und innerhalb der Klassen nach den Nachna-
men sortiert.

7.2 Inkrementelle Suche

Der schnellste Weg einen Datensatz innerhalb einer Auswahlliste zu finden ist die inkrementelle Suche.
Diese Suchmoglichkeit funktioniert in samtlichen Spalten:

1. Klicken Sie auf einen beliebigen Wert einer Spalte, als Zeichen, dass Sie in dieser Spalte suchen
mochten. Beispiel: Klicken Sie auf einen beliebigen Nachnamen um innerhalb der Nachnamen
suchen zu kdnnen.

2. Tippen Sie einen Wert ein. Beispiel: Sie suchen Schiler Miller, Sie tippen ein ,m", Magellan
bringt Sie zur ersten gefundenen Schiiler dessen Nachname mit ,M" beginnt. Tippen Sie ,muU”,
der Cursor springt in die nachste gefunden Zeile, dass kénnte aber auch Schiler Mihlhausen
sein. Tippen Sie ,Miiller”, springt der Cursor zum ersten Schiiler mit dem Nachnamen ,Mdiller”.

3. Innerhalb der zutreffenden Schiilerzeilen, also innerhalb der Schiler mit dem Nachnamen
.Muller”, kdnnen Sie jetzt mit STRG+Pfeil aufwarts oder STRG+Pfeil abwarts sich bewegen.

7.3  Gruppieren

Neben dem Sortieren haben Sie in Magellan die Mdglichkeit, Ihre Liste zu gruppieren. Gruppieren kén-
nen Sie nach den gleichen Spaltenkdpfen wie beim Sortieren. Das Gruppieren erméglicht Ihnen, die
Tabelle nach ganz bestimmten Gesichtspunkten zu untergliedern, so dass Sie eine bessere Ubersicht
erhalten. Sie kdnnen z.B. die Auswabhlliste der Schiler nach Klassen gruppieren lassen, um die Schiiler
immer klassenweise zu sehen.

7.3.1Einfache Gruppierung

Mdochten Sie die Auswabhlliste der Schiiler gruppieren, so klicken Sie auf den gewiinschten Spaltenkopf,
z.B. die Klasse. Halten Sie die Maustaste gedriickt und ziehen Sie den Spaltenkopf in den dariber lie-
genden etwas dunkleren Bereich. Hier kdnnen Sie die gedriickte Maustaste loslassen und der Spalten-
kopf befindet sich nun ausgelagert. Das Aussehen der Auswahlliste hat sich mit der Gruppierung ver-
andert. Vor einer Klasse befindet sich jeweils ein [ oder ein [=l. Wenn Sie auf [# klicken 6ffnet sich die
Liste der Schiler, die in der Klasse sind. Klicken Sie auf [=, dann schlieBt sich die Liste der zugehérigen
Schiiler wieder.
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7.3.2Mehrfache Gruppierung

Bei einer Mehrfachgruppierung ziehen Sie nacheinander zwei Spaltenkdpfe in den dunkleren Bereich.
Die Gruppierung wird dann noch mal nach einem zweiten Gruppierungsaspekt untergliedert, so
kdnnte man die Gruppierung nach Klassen z.B. noch mal nach dem Geschlecht gruppieren.

r M
9 Magellan 6 @m

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

Meine Schule * | LHalbjahr 2008/2009De - | @ @ @ @ |© @ © | @ | & Drucken~ | [ [=] [ | S
Schuler Auswahl || Daten 1"Dahen 2"Daten 3“Daben 4"Zugang / Abgang "Merkmale ][smnsnk] Extras [Sorgebered'mgbe "ausblldung ”Lauﬂ)ahn ”Zeugms]
B Liste der Schiiler
Klassen
Vorname Nachname 4 Geschlecht  Ort Tutor Geburtsdatum  Ortsteil o] Gebur
Lehrer Klasse : (Anzahl: 10)
£ = E
Mandanten [*] Klasse : 10a (Anzahl: 19)
Kasse : 11 (Anzahl: 1)
Personen (=] Klagge : 12 (Anzahl: 13)
& Mario *Ellmann mannlich Berlin ALTM 21.01.1991 1188 |Berlin
Sorgeberechtigte ¢ Rudi Elser mannlich Berlin 04.07.1980 1189 |Berlin
& \Usua Falbender weiblich Berlin 04.12.1290 1205 £
AR & hois Flossdorf mérnlich  [Berlin 14.07.1990 1204
Schul & Mete Hansen weiblich Berlin 02.08.1950 1194
chulen
& alex Kalter mannlich Berlin 01.08.1950 Kiipenick 1200 |Hambt
Adressen @ Kata Kaulartz weiblich Berlin 12,02,1991 1202
& Arenz Kyffhéuser ménnlich Berlin 30.11.1990 1203
& |Marianne Larbach weiblich Berlin 15.06.1990 1193
& Hannes Riihmann mannlich Berlin 03.04.1991 1192
Berufsschule & [susma Taedle weiblich Berlin 31.08.1990 1201 —
Mechtilda Techtel weiblich Berlin 01.03.1991 1193
Sportfeste *
4 Dieter-Otto ‘Tramsheim mannlich Berlin 30.04,1991 1190

Data Warehouse Klasse : 13 (Anzahl: 13)
Klasse : 1a (Anzahl: 4)
Klasse : 2b (Anzahl: 11)
Klasse : 3a (Anzahl: 10)
I+ ¥lazes - 42 (Anzahl- 11}
]

m  Anzahl der Schiler: 174

Aktueller Benutzer: sysdba ‘ Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 90: Beispiel 1: Die Schiiler sind hier nach Klassen gruppiert, d.h. alle Schiiler sind unter ihrer
entsprechenden Klasse gruppiert.
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r ™
% Magellan 6 E‘M

Datenbank Bearbeiten  Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - | 1Halbjahr 200872009 De - | @ @ @ @ |© @ @ | © | & Drucken- | ] [=] [ | S
Schiiler m Daten 1 | Daten 2 | Daten 3 | Daten 4 | Zugang / Abgang | Merkmale | Statistik || Exiras [Surgeberechﬁgt& ”-ﬂusb\ldung "Lauﬂ:ahn} Zeugnis
Bewerber Liste der Schuler
A
Kiassen T
Lehrer Vorname Nachname 4 Ort Tutor  Geburtsdatum Ortsteil jio} Geburtsort
Kasse : (Anzahl: 10)
Mandanten Klasse : 10a (Anzahl: 19)
Klasse : 11 (Anzahl: 1)
HEEETE =] Klasse : 12 (Anzahl: 13)
) [=) Geschlecht : mannlich {(Anzahl: 7) -
LT IIE & |Mario “Elmann Berin  |ATM 21011991 1188 Berlin
Betriehe & |Rudi Elser Berlin 04.07.1990 1189 | Berlin
& |alois Flossdorf Berlin 14.07.1930 1204
Schulen & |alex Kalter Berlin 01.08,1930 Kipenick 1200 |Hamburg
& |arenz Kyffhauser Berlin 30.11.1990 1203
Adressen # |Hannes Rithmann Berlin 03.04.1991 1192
4 |Dicter-Otto Tramsheim Berlin 30.04,1991 1190 L
=) Geschlecht : weiblich (Anzahl: &)
Berufsschile @ |Ursula FaBbender Berlin 04.12.1930 1205
Q Mette Hansen Berlin 02.08.1990 1194
Sportfeste & [kata Kaulartz Berlin 12.02.1991 1202
& |Marianne Larbach Berlin 15.06. 1930 1195
Data Warehouse # |susma Taede Berlin 31.08.1990 1201
& |Mechtida Techtel Berlin 01.03.1991 1193
Klasse : 13 (Anzahl: 13)
Klasse : 1a (Anzahl: 4) o
Ll m b
m  Anzahl der Schiller: 174
Alktueller Benutzer: sysdba | Alktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 91: Beispiel 2: Sie kénnen Gruppierungen auch beliebig verschachteln. In diesem Beispiel wur-
den alle Schiiler der einzelnen Klassen noch einmal nach dem Geschlecht gruppiert.

7.4 Markieren

Um fir einen Ausdruck einer Liste oder eines Zeugnisses oder auch flir den Excelexport die Schiiler (o-
der Lehrer, Klassen...) in der Auswahlliste zu markieren, gibt es mehrere Mdglichkeiten. Markieren nicht
zusammenstehender Datensétze. Der erste Datensatz wird mit der linker Maustaste angeklickt, dann
die STRG-Taste halten und alle anderen gewiinschten Datensatze markieren.
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- N
% Magellan 6 | B [

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe

Meine Schule © |1.Ha\bjahrll)ﬂ8;’ll)09"[)e ° |@ @ @ @ |@ @ @ |@ |@ Drucken = |@ @ Iﬂ |L_j
Schiiler Auswahl | Daten 1 Daten 2 | Daten 3| Daten 4| Zugang / Abgang | Merkmale | Statistik | Extras | Sorgeberechtiote | Aushildung | Laufbahn | Zeugris
Bewerber Liste der Schuler
Klassen
2 Klasse Vorname Nachname Geschlecht  Ort Tutor Geburtsdatum  Ortsteil D
¥ |12 Auguste Rodin weiblich Berlin 11.06.2001 1
Mandanten ¥ |62 Carl Friedrich Goerdeler ménnlich Berlin 08,12, 1886 1
¥ |62 Edmond de Goncourt ménnlich Berlin 25.06. 1988 1
Personen ® 6 Luise Adelgunde Vic... | *Gottsched weiblich Berlin Mitte 1=
tian Dietrich ménnlich Berlin
Sorgeberechtigte +
Betriebe ’
Berlin
Schulen ’
&
Adressen Nobel annli Berlin
&4 | Andra Le Nitre weiblich Berlin 27.05.2000 1
&4 | Anna Fawlowa weiblich Berlin 23.10.2000 1
¥ | Bernhard Riemann ménnlich Berlin 13.11.2000 1

Berufsschule -” — "
Livius Berlin

Sportfeste Trebernay i Berlin

Berlin
Data Warehouse

| 4 m [

m  Anzahl der Schiler: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 92: Beispiel: Nicht zusammenstehende Datensditze wurden markiert.

7.4.1 Markieren zusammenstehender Datenscitze

Der erste Datensatz wird mit der linken Maustaste angeklickt, dann die Shift-Taste auf der Tastatur ge-
driickt halten und den letzten Datensatz anklicken.
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- 3
) Magellan 6 [E=NEE )

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Exras Hilfe

Meine Schule & | 1.Halbjahr 2008,/2009 *De ~ | © @ © @ ‘ @ @ @ |@ |@ Drucken @ @ @ |'€j‘
Schuler Auswahl ” Daten ll[Daten ZHDahen 3"Daben 4"2ugang / Abgang "Medma\e Hslzhshk} Extras [Sorgebe(ed'mghe Hﬂusbildung ”Lauﬂ:ahn HZeugnlsw
Bewerber Liste der Schiiler
Kiassen Spalte zu gruppieren
£ Klasse Vorname Nachname Geschlecht  Ort Tutor Geburtsdatum  Ortsteil jul
e + = Auguste Redin weblich  [Berlin 11.06.2001 1
Mandanten ¥ |Ba Carl Friedrich Goerdeler mannlich Berlin 08.12.1986 1
¥ |ga Edmond de Goncourt ménnlich Berlin 25.06.1988 1
Personen &+ |6 Luise Adelgunde Vic... | *Gottsched weiblich Berlin 11.11.1986 Mitte b=
Christian Dietrich Mach mannlich Berlin 09.03.1987 L
Sorgeberechtigte Abraham Lincaln annli Berlin
’ Placidia i Berlin
SHILEEE Moro i Berlin
Schulen Roda Roda i Berlin
Neill i Berlin
Adressen Mobel i Berlin
Andra Le Nitre i Berlin
Abitur Anna i Berlin
Berrhard Riemarn I Berlin
Berufsschule
Titus Livius Berlin
Sportfeste 3a Martina e a i Berlin
3a Berlin
Data Warehouse 3a mannlich Berlin
¥ |3 Ludger Stergel ménnlich Berlin
& |3 Rosa Trampe weiblich Berlin 02.11.1959 1
* 3= Luzie Tetzner weiblich Berlin 29.05.1999 |
< T} n| 3

m  Anzahl der Schiller: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 93: Beispiel: Aufeinanderfolgende Datensditze wurden markiert.

7.4.2 Alle Schiiler in der Auswahlliste markieren

Unten links im Auswabhllistenfenster finden Sie ein kleines schwarzes Viereck. Klicken Sie darauf, es sind
alle Datensatze in der Auswabhlliste markiert.
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(" Magellan & [ESREER)

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Exras Hilfe

Meine Schule ~ | 1.Halbjahr 2008/2009 *De = @ @ @ @ | @ @ @ | @ | & Drucken = @ @ |6}
Schiller Auswahi | Daten 1| Daten 2 Daten 3] Daten 4 Zugang / Abgang | Merkmale | Statistic | Extras | Sorgeberechtigte || Ausbidung | Laufbiahn | zeugris

Bewerber Liste der Schiiler
Klassen
Geburtsdatum  Ortstel
Berlin 11.06.2001
Carl Friedrich e Berlin
Edmond de mannlich Berlin .18
Luise Adelgunde Vic. sche lich Berlin 11.11. 18
Berlin 03. 7
Abraham Lincoln mannlich Berlin 09.11.2000
Aclia Galla Placidia weiblich Berlin 000
Moro mannlich Berlin 05.2000
nder t mannlich Berlin 14. 001

Lehrer
Mandanten
Personen
Sorgeberechtigte
Betriebe

Schulen

Alexander Sutherland ménnlich Berlin 0%.05.,2000
Alfred annlich Berlin 10.10.2000

Adressen
Andra 1 Berlin 27.05.2000
Anna a a i Berlin 10.2000
Bernhard i mannlich Berlin 13.11.2000
Berufsschule = z
Tity mannlich Berlin

Martina e 1 Berlin

v Berlin 14.09.

mannlich Berlin 19.

Ludger ge mannlich Berlin

Rosa Trampe Berlin 02.11.1999
Luzie Tetzner Berlin 29.05.1999

Sportfesie

Data Warehouse

Ili Anzahl der Schiiler: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 94: Beispiel: Uber das schwarze Kdistchen wurden alle Datensditze der Auswahlliste markiert.

7.5 Filtern

Ab der Version 6 kdnnen in Magellan die Daten in allen Auswahllisten auch gefiltert werden. Die Filter-
funktion kann in der Kopfzeile Giber das schwarze Dreieck in der zu filternden Spalte aufgerufen wer-
den
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[ Magellans [E=E—)
Datenbank Bearbeiten Ansicht Vemeichnisse [Edras  Hitfe
Meine Schule - | 1 Halbjahr 2008/2008 D - | @ @ @ @ |© @ @ | © | Drucken~ | ] [] [ | Y

schiller ausmohl | Daten 1 Daten 2| Daten 3 Daten 4 Zugang / Abgang | erkmale | statstik [ xras | sorgeberechtte | Ausbidung | Laufbatn | Zeurs|

Bewerber Liste der Schiiler

Klassen Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Nachname Geschlecht  Ort Geburtsdatum  Ortsteil
Lzfiney (Alle) »Thuguste Rodin weiblich Berlin 11.06.2001 1
(Benutzerdefiniert...)
Mandanten (5 Carl Friedrich Goerdeler ménnich  |Berlin 08. 12,1986 1
(Nicht Leer) Edmond de Goncourt mannlich Berlin 25.06. 1988 1
Personen i Luise Adelgunde Vic... | *Gottsched weiblich Berlin 11111986 |Mitte 1=
= |christian Dietrich Mach ménnich  |Berlin 09.03. 1987 1
Sorgeberecntigte g mannlich Berlin 09.11.2000
- Aclia Galla Placidia weiblich Berlin 23,08.2000 1
Betriebe aldo Moro mannlich [perlin 23,05 2000 1
f— Alexander Roda Roda ménnich  |Berlin 14.12.2001 1
~ |Alexander Neil mannlich  |Berlin 09.05.2000 1
Adressen ¥ B Alfred Nobel mannlich Berlin 10.10.2000 1
* » Andra Le Natre weblich Berlin 27,05.2000 1
+ Anna Panlowa weiblich Berlin 28.10.2000 1
¥ | Bernhard Riemann mannlich Berlin 13,11,2000 1
Berufsschule — —
¥ | Titus Livius mannlich Berlin 17.11. 2000 1
Sportfeste * |3 Martina Trebernay weblich Berlin 06.06. 1999 1
LAE] Ludwiga Stoffel weiblich Berlin 14.09.1999 1
Data Warehouse * |3 Harald Stein mannlich Berlin 19.03.1999 1
* |3 Ludger Stergel ménnich  |Berlin 01.06. 1399 1
LAE] Rosa Trampe weiblich Berlin 02.11.1999 1
* | Luzie Tetzner weiblich Berlin 29.05.1999 1.
< m 3
m  Anzahl der Schiller: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 95: Beispiel: Der Filter kann pro Spalte in der Auswahlliste aufgerufen werden.

Es ist auch eine Mehrfachfilterung madglich. So kdnnen Sie zum Beispiel in der Auswabhlliste der Schiiler
erst nach aktiven Schiilern filtern (Spalte Status), dann nach einer Klasse und innerhalb dieser Klasse
kann nach weiteren Eigenschaften gefiltert werden. Als Zeichen dafiir, dass die Auswahlliste gefiltert
angezeigt wird, sieht man im unteren Bereich die Filterleiste.
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[ Magelian6 =)
Datenbank Bestheiten Ansicht Verseichnisse [Edtras  Litfe

1Halbjahr 2008/2009°De - | @ @ @ @ | @ @ @ | © | & Orucken~ | [ [ [ | D

schuler “auswai | Daten 1 Daten 2| Daten 3 Daten 4| zuang / Abgang | erimale | statisti | Exas  sorgeberechugte | ausbidung [ Lautbain [zeugns |

Meine Schule )

T Liste der Schiiler
ey Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
Wasse % Vorname Machname Geschlecht  Ort Tutrr  Geburtsdatum Ortsteil D
Lehrer e Andrea Veing weibiich Berin 03.05.1997 112
Mandanten * s Ela Unruhe weblich Berlin 25.03.1997 112¢
LES Fritz van Bergen mannich  |Beriin 02.01.1997 113(
Personen * 5= Theo Biittenbach ménnlich  |Beriin 13.05.1997 113:
* 5= Giinay Bulut weblich Berlin 08.07.1357 113:
Sorgeberechtigte * 5 Solveig Britzke weiblich Berlin 05.10. 1997 113
. * 5 Karl Dubric ménniich | Beriin 01.09.1357 1134
Betriebe
‘ 58 Hermann Friedrich mannlich Berlin 03.12.1997 113¢
Schulen ‘ 5a Andrea Blum weiblich Berlin 08.09.1997 1134
¥ 5 Gerhid Freil weiblich Berlin 30.10,1997 113;

Adressen

Berufsschule
Sportfeste

Data Warehouse

®  Anzahl der Schiler: 174

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 96: Beispiel: Die Schiilerauswahlliste wurde erst nach aktiven Schiilern und anschlieBend nach
Schiilern der Klasse 5a gefiltert.

Hier kann der Filter Gber das rote Kreuz geschlossen werden oder auch Uber die Schaltfliche Anpas-
sen bearbeitet werden. Sie erhalten im Bearbeiten-Fenster auch die Mdglichkeit einen Filter zu spei-
chern oder einen gespeicherten Filter neu aufzurufen.

V B!
E Filter erzeugen - [unbenannt.fit] u
UND  <Basis>
o) Status deich 4 Aktiv
E] Kasse dleich 5a
[Drﬂd(mSieeheTaste,uneheneueBemmMzuzuﬁlgm]

(e R B [ == | ==

.

Abbildung 97: Beispiel: Uber die Schaltfléiche ,Speichern unter...” kann ein Filter gespeichert werden, iiber
die Schaltfliche ,Laden” kénnen eigene Filter neu aufgerufen werden.

Ein neu aufgerufener Filter, zeigt keine feste Auswahl von Datensatzen, sondern filtert die Auswahlliste
immer auf dem derzeit aktuellen Stand.
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7.6  Spalten ein- oder ausblenden

In den Auswahllisten der Ansichten ,Schiler”, ,Bewerber”, ,Personen”, ,Lehrer”, ,Klassen”, ,Betriebe”,
.Sorgeberechtigte” und ,Schulen” kdnnen Sie individuell festlegen, welche Spalten pro Ansicht ange-
zeigt werden sollen. Um Spalten ein- oder auszublenden wahlen Sie Bearbeiten|Spalten bearbeiten.
Es offnet sich das Fenster Anpassung. Um eine Spalte der Auswahlliste auszublenden, missen Sie den
Spaltenkopf mit der Maus anklicken und per gedriickter linker Maustaste in das Fenster ,Anpassung”
ziehen. Fir das Einblenden von Spalten missen Sie umgekehrt vorgehen. Markieren Sie im Fenster
+LAnpassung” die gewtlinschte Spalte und ziehen Sie diese per gedriickter linker Maustaste an die ge-
wiinschte Position in die Liste.

7.7 Zeitraum- und mandanteniibergreifende Suche

Es ist moglich, Schiiler, Bewerber, Lehrer, Sorgeberechtigte oder Personen in der Datenbank zeitraum-
oder auch mandantenlbergreifend zu suchen. Klicken Sie dazu auf ,Extras|Suchen” oder rufen Sie die
Suche per F3 auf. Je nachdem in welchem Mend Sie sich befinden, erscheint die Schiler-, Bewerber-, ...
Lehrersuche.

Ein Assistent ist Ihnen bei der Suche behilflich. Bitte beachten Sie bei der Suche GroB3- und Kleinschrei-
bung.
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( Suchen @ |

Art auswahlen
Markieren Sie die Art der Suche und kicken Sie auf "Weiter™,

57

Geben Sie an, ob Sie Schiller, Bewerber, Lehrer, Sorgeberechtigte oder Personen suchen wollen.

Auswahl

@ Schiiler suchen

() Bewerber suchen

) Lehrer suchen

() Sorgeberechtigte suchen

() Personen suchen

< Zuriick [ Weiter > ] [ Schliefien ]

Abbildung 98: Sie kénnen wihlen, ob Sie z.B. zum Schiiler wechseln méchten oder das Suchergebnis nach
Excel exportieren. Bei Schiilern (zeitraumabhdngig) wird der Schiiler dann immer im aktuellsten Zeitraum
angezeigt, in welchem er gefunden wurde.
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,Suchen &]\

Schiiler suchen
Filtern Sie die gewinschten den gewinschten Schiler und Kicken Sie auf "Suchen”,

Suchfilter

Die Suche richtet sich nach den eingegebenen Filter fir Nach- bzw. Vorname.
Dabei kénnen Sie auch mit Platzhaltern (* und ?) arbeiten.

Vorname

MNachname

B Suchen Neue Suche

Ergebnis

Suche lauft...

Abbildung 99: Dialog ,Suchen” fiir Schiiler

7.8 Meniiwechsel

Man kann zwischen den MenUs durch Doppelklick in bestimmten Registerkarten unmittelbar wechseln,
ohne Uber die Mendileiste ein anderes MenU aufrufen zu missen.

Im Menii ,,Schiiler” und im Menii ,Bewerber”: Auf der Registerkarte ,Zugang/Abgang” kann man

durch Doppelklick auf den Eintrag einer bereits besuchten Schule direkt in das Meni ,Schulen” wech-
seln.

Auf der Registerkarte ,,Sorgeberechtigte”: kann man durch Doppelklick auf den Eintrag eines Sorge-
berechtigten direkt in das Menu ,Sorgeberechtigte” wechseln.

Auf der Registerkarte ,,Ausbildung”: kann man durch Doppelklick auf den Eintrag eines Ausbil-
dungsbetriebes direkt in das Menu ,Betriebe” wechseln.

Im Menii ,Klassen”: Auf der Registerkarte ,Zeitraume” kann man auf der Unterregisterkarte ,Schiler”
durch Doppelklick auf den Eintrag eines Schiilers direkt in das Men( ,Schiiler” wechseln.
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Im Menii ,,Sorgeberechtigte”: Auf der Registerkarte ,Kinder” kann man durch Doppelklick auf den
Eintrag eines Kindes direkt in das Menu ,Schiler” bzw. ,Bewerber” wechseln.

Im Menii ,,Betriebe”: Auf der Registerkarte ,Auszubildende” kann man durch Doppelklick auf den Ein-
trag eines Auszubildenden direkt in das Menu ,Schiiler” bzw. ,Bewerber” wechseln.

‘ HINwEIS Wechselt man innerhalb der Meniis wie oben beschrieben, ist der angeklickte Datensatz im
‘ gewechselten Menl sogleich markiert.
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8 Merkmalsfelder einrichten und
umbenennen

8.1 Merkmalsfelder einrichten

Fir die Menupunkte Schiler, Bewerber, Klassen, Lehrer und Mandanten gibt es jeweils die Moglichkeit
auch eigene Daten zu erfassen, fir die Magellan kein spezielles Feld anbietet. Die hinterlegten Schlis-
selverzeichnisse kdnnen unter Verzeichnisse|Merkmale editiert werden. Sie wéhlen den Karteireiter aus,
z.b. Schiiler legen Uber das rote Plus eine neue Zeile an und wahlen in der Spalte Bereich aus, fir wel-
ches Merkmalsfeld dieser Wert zur Auswahl angeboten werden soll.

-

2 Verzeichnis der Merkmale o | B |

B schiieen | @ @ © @@ @ @ @ |© |[= &

Schilermerkmale | Lehrermerkmale | Klassenmerkmale | Mandantenmerkmale || Schulenmerkmale

Kiirzel Schliissel Bezeichnung Bereich Statistk-ID  Giiltig von Giiltig bis -
Abgg susdem e schuvsiem (PP

2 2 Verbleib im abs Schulsystem Merkmal A1 |8 E

3 3 Schiler tritt freiwillig zurtick Merkmal A2 i
- - Merkmal A3 |E

4 4 Machpriifung nicht bestanden Merkmal A4 | |

5 5 MNachpriifung bestanden Merkmal AS

01 01 Regular eingeschult Merkmal AB
— " Merkmal 51

0z 02 Erstmalig eingeschult n. Zuriickst. Merkmal 52

03 03 Erneut eingeschult n. Zuriickstell. ..

04 04 vorzeitig eingeschult Merkmal A6

a5 a5 Zugang in S05CH+]assze G Merkmal AB

07 07 Uberspringer von 10/2und 11/1  |Merkmal As

08 08 Uberspringer von 11/iund 11/2  |Merkmal A8

09 09 Uberspringer einer Klassenstufe  |Merkmal As

44 44 5 Vot 1 Fe Mool &

Anzahl der Datensatze: 58

Abbildung 100: Beispiel: Fiir den Schiiler/Bewerber wird ein neues Merkmal angelegt, dieses Merkmal
wird fiir MerkmalAT1 angezeigt werden.

8.2 Merkmalsfelder umbenennen

Ab der Version Magellan 6 ist es mdglich fur die Merkmalsfelder auch eigene Bezeichnungen anzule-
gen. Die Umbenennung eines Merkmalsfeldes gilt fiir die gesamte Datenbank, d.h. alle Benutzer be-
kommen die neue Bezeichnung dann fiir das jeweilige Feld angezeigt. Die neue und die ehemalige Be-
zeichnung werden in der Datenbank gespeichert, Sie kénnen damit jederzeit den urspriingliche Namen
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ansehen und auch wieder herstellen. Offnen Sie in Magellan den Punkt Verzeichnisse|Bezeichnungen
anpassen. Bitte achten Sie darauf, die Anderung fiir die korrekte Ansicht durchzufiihren, in diesem
Fenster werden alle Merkmalsfelder fir alle Ansichten angeboten.

F Y
% Bezeichnungen anpassen E@g
B schicten | @@ @ @ @ @O =
D Ansicht & Ersetze durch -
61 Schulen Merkmal A3 Merkmal A3
62| Schulen Merkmal A4 Merkmal A4
63 Schulen Merkmal AS Merkmal A5
64 Schulen Merkmal Ag Merkmal A
35 SchiilerBewerber Merkmal A1l Instrument
36 |Schiler/Bewerber Merkmal A2 Merkmal A2
37|SchiilerBewerber Merkmal A3 Merkmal A3 i
38 |Schiler/Bewerber Merkmal A4 Merkmal A4 L
39 |Schiiler/Bewerber Merkmal AS Merkmal AS 3
40 |SchilerBewerber Merkmal A Merkmal AG Tl
41|5chiiler/Bewerber Merkmal B1 Merkmal B1
42|Schiler/Bewerber Merkmal B2 Merkmal B2
43|Schiler/Bewerber Merkmal B3 Merkmal B3 L
Anzahl der Datensidtze: 64 A
L%

Abbildung 101: Beispiel: Fiir die Schiiler-/Bewerberansicht wird die Bezeichnung ,MerkmalA1" durch ,In-
strument” ersetzt.

Diese Anderung wird iiber das orange Hakchen in der oberen Meniileiste des Fensters Bezeichnungen
anpassen gespeichert. Sie kdnnen anschlieBend, je nach Ansicht, die veréanderte Bezeichnung an ver-
schiedenen Stellen im Programm ansehen. Zum Beispiel ein verandertes Schiilermerkmal ist in der
Auswahlliste, auf der Karte Merkmale und in der Sammelzuweisung unter Bearbeiten|Sammelzuwei-
sung zu sehen.



MACELLAN 28/11/2016 Seite 126

r B
M Magellan 6 EIEIQ
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule - |1 Helbjahr 2008/2009 D¢ - | @ @ © @ | @ @ @ |© | & Drucken- | & (&1 | D
Schiiler Auswahl | Daten 1 | Daten 2 | Daten 3 | Daten 4 | Zugang / Abgang | Merkmale || Statistik | Extras lSurgebEred‘\ﬁgte"Aushi\dUHQHLEuﬂ:Ehn]ZEugnis
Bewerber Andrea Veling (5a)
Klassen Instrument
Lehrer Merkmal A2
Merkmal A3
Mandanten Merkmal A4
Personen Merkmal A5
Merkmal A6
Sorgeberechtigte erma
. Merkmal B1 Merkmal B3
Betriebe
Merkmal B2 Merkmal B4
Schulen
Bemerkung
Adressen
Abitur
Berufsschule
Sportfeste
Data Warehouse
Altueller Benutzer: sysdba | Alktuelle Verbindung: Magellan
.

Abbildung 102: Beispiel: Fiir die Schiiler-/Bewerberansicht wird die Bezeichnung ,MerkmalA1" durch ,In-
strument” ersetzt.
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9 Halbjahreswechsel

Dieses Kapitel beschreibt den Halbjahreswechsel der Schiiler innerhalb der Klassen. Der Schuljahres-
wechsel wird im nachfolgenden Kapitel ,Schuljahreswechsel” erlautert.

9.1 Fortschreiben versus Versetzen

In Magellan werden den Klassen Zeitrdume, in der Regel Halbjahre, zugeordnet. Schiiler sind Klassen
und somit mittelbar Zeitrdumen zugeordnet. Viele Schiilerdaten, d.h. Facher, Noten und Zeugnisdaten
werden zeitraumbezogen geflihrt. Magellan unterscheidet zwischen dem Fortschreiben und dem Ver-
setzen von Schiilern. Beim Versetzen werden Schiiler in eine andere Klasse und damit in einen anderen
Zeitraum versetzt. Beim Fortschreiben werden Schiiler beim Halbjahreswechsel in das folgende Halb-
jahr Gbertragen, was nicht mit einem Klassenwechsel verbunden ist.

‘ WICHTIG Beim Fortschreiben wird der Schiler in den nachsten Zeitraum/das nachste Halbjahr der glei-
\ chen Klasse tbertragen. Beim Versetzen wird der Schiler in den nachsten Zeitraum/das nachste Halb-
‘ jahr und in eine neue Klasse Ubertragen.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie vor dem Fortschreiben einen neuen Zeitraum angelegt haben, vor
dem Versetzen einen neuen Zeitraum und eine neue Klasse angelegt haben.

9.2 Schiiler fortschreiben

Um Schiler einer Klasse fortzuschreiben:
1. Klicken Sie auf Extras und dann auf Schiiler fortschreiben.

2. Es offnet sich der Assistent Schiiler fortschreiben. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum
nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.



MACELLAN

28/11/2016 Seite 128

-
Schiiler fortschreiben

Schiiler auswahlen

Markieren Sie die gewinschten Schiler und klicken Sie auf "Weiter™,

Nachname

22 *Ehrenberg Monika
1133 *Ellmann Mario
1191 *Frenzen Harald
1078 *Gottsched Luise Adelgunde Victor
1073 *Mielsen
1114 *Ternes
1148 Wi nn

31 Arkwright

35 Arp

45 Azana y Diaz Manuel
1135 Blum Andrea
1150 Britz Thekla

175 Brunelleschi Filippo
1140 Buch Jiérg

180 Buck Pearl 5.

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Geschlecht
weiblich
mannlich
mannlich
weiblich

mannlich
weiblich
weiblich
weiblich
lich
mannlich
weiblich

Geburtsdatum
21.10.1989
.01.1991
28.07.1991
11.11.1986

08.09.1997
15.05.1995
05.10.1997
18 984
06.09.19596
09.11.1984

BKO5A
12

BKOS5A
BKOS5A
BKOS5A
Sa
7a
Sa
BKOS5A
Ga
BKOS5A

m  Anzahl: 157

[ < Zuriick ][ Weiter = ] |Eerh'gstellen | [ Abbrechen

Abbildung 103: Dialog ,Schiiler fortschreiben”

Markieren Sie unter Schiiler auswéahlen die Schiiler, die Sie in das zweite Halbjahr fortschreiben

mochten. Sie haben die Mdglichkeit, die Schiler aller Klassen auf einmal in das zweite Halbjahr
fortzuschreiben. Klicken Sie auf Weiter.

Geben Sie unter Weitere Angaben zusatzliche Merkmale an, die sich auf den nachsten Zeitraum

beziehen. Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um das Fortschreiben

der Schuler durchzuftihren.
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Schiler fortschreiben

Weitere Angaben
Geben Sie weitere Optionen an und Kiicken Sie auf "Weiter”™,

|| Jahrgang erhéhen

Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schiilern den Jahrgang
der Schiiler fiir den nachsten Zeitraum erhéhen michten.

[ Schulbesuchsjahr erhchen

Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schillern das Schulbesuchsjahr fiir
den nachsten Zeitraum erhihen méchten,

[”] Ausbildungsjahr erhéhen

Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schillern das Ausbildungsjahr fir
den ndchsten Zeitraum erhéhen méchten,

|| Tutor nicht fortschreiben

Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schiilern den Tutor nicht
fortschreiben wollen.

Abbildung 104: Beim Fortschreiben zwischen den Halbjahren kénnen diese Angaben optional erhdht wer-
den

HiNwels Der Jahrgang kann bei der Klasse und/oder beim Schiiler gefiihrt werden, zum Beispiel fir
Schuleingangsklassen, in denen die Schiiller mehrerer Jahrgange unterrichtet werden.
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10 Schuljahreswechsel

In diesem Kapitel wird das Versetzen von Schiilern zum Schuljahreswechsel, das Wechseln von Schi-
lern innerhalb eines Schuljahres und das Ausschulen von Schilern vorgestellt. Zudem erfahren Sie, wie
Sie irrtiimliche Versetzungen, Fortschreibungen und Ausschulungen wieder riickgdngig machen kon-
nen.

10.1 Schiiler versetzen

Zum Schuljahreswechsel missen Sie die neuen Zeitraume einrichten, die Klassen definieren, die neuen
Schiiler eingeben und einschulen. Achten Sie darauf, dass Sie diese Schritte bereits abgeschlossen ha-
ben. Sie sollten unbedingt die beiden Halbjahre fiir das neue Schuljahr als Zeitraum definiert haben
(siehe ,Der Zeitraumbezug”). Zusatzlich mussen alle Klassen, die es im kommenden Schuljahr geben
soll, angelegt sein. Das Versetzen der Schiler ist im Gegensatz zum bereits erwdhnten Fortschreiben
(gleiche Klasse, neuer Zeitraum), der Wechsel von Zeitraum und Klasse der Schiler. So versetzen Sie
einen Schiiler:

1. Klicken Sie auf Extras und auf Schiiler versetzen. Es 6ffnet sich der Assistent ,Schiiler versetzen”.

2. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum ndchsten Schritt des Assistenten zu kommen.
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=
Schaler versetzen E

Schiiler auswahlen
Markieren Sie die gewlnschten Schiler und kicken Sie auf “Weiter™,

D MNachname Vorname Geschlecht  Geburtsdatum  Konfession Rel.-Teinahme  F:
Klasse : 10a (Anzahl: 13)

Klasse : 11 (Anzahl: 1)

Klasse : 12 (Anzahl: 13)

=) Klasse : 1a (Anzahl: 10)

l:

1073 *Mielsen Emma weiblich 31.03.2001

1074 Riese Adam mannlich 31.01.2001

1075 Rodin Auguste weiblich 06,2001

10284 Roda Roda Alexander mannlich , 101

1101 Tobi Hans ménnlich 2001

1102 i Tobi mannlich 30.05.2001

1103 Emma weiblich 22,07.2001

1104 Stolle Theresia weiblich 11,11,2001

1105 Trebernitz Karla weiblich 06.07.2001

1106 Steuer Jakeb mannlich 01.05,2001
Klasse : 2b (Anzahl: 11) -
< 1 | 3
m  Anzahl: 157

| <zuick || weiter > | |Fertiosislen | | abbrechen |

Abbildung 105: Es bietet sich an, die Liste nach Klassen zu sortieren oder zu gruppieren, da das Versetzen
klassenweise durchgefiihrt wird.

3. Markieren Sie die Schiiler einer Klasse, die Sie versetzen mochten, und klicken Sie auf Weiter.
Unter Klassen auswahlen werden die Klassen angezeigt, in die Sie die markierten Schiiler
versetzen kénnen.
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r R
Schiller versetzen g

Klasse auswahlen
Wahlen Sie die gewiinschte Klasse aus und kicken Sie auf "Weiter™,

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

D Kirzel Klassenart Klassenstufe  Schulform
41| 10a Standardklasse
42(11 Oberstufenjahrgang (Mur Kurse)
4312 Oberstufenjahrgang (Leistungs- u. Grundkurse)
44(13 Oberstufenjahrgang {Leistungs- u. Grundkurse)
32|1a standardklasse
33 Standardk'las.-:e
34 3a Standardklasse
35/4a Standardklasse
36|5a Standardkasse
37|6a Standardklasse
38\ 7a standardklasse
39 8a Standardklasse
409 Standardklasse
25| BKODSA Standardklasse 81

Anzahl: 14

[ <zuick | weiter » Fertigstzllen

Abbildung 106: Wiihlen Sie die bereits vorbereitete Klasse aus.

4. Wabhlen Sie die Klasse aus, in die Sie die markierten Schiler versetzen mochten und klicken Sie auf
Weiter. Geben Sie unter Weitere Angaben zusatzliche Merkmale an. Sie miissen dabei unter
Bisherige Klasse beendet am und Neue Klasse beginnt am den letzten Schultag der alten und
den ersten Schultag der neuen Klasse angeben. Des Weiteren kdnnen Sie optional Angaben zur
Versetzung bzw. Wiederholung machen oder angeben, ob es sich um einen Uberspringer handelt.
Die weiteren Angaben sind optional und haben folgende Bedeutung:

Fachdaten kopieren: Mit dieser Option werden alle Facher der markierten Schiiler des
aktuellen Zeitraums mit Ubertragen.

Fachtafel: Sie kdnnen Uber die Option allen Schiilern direkt eine Fachtafel zuweisen.

Jahrgang erhdhen: Markieren Sie dieses Option, wenn fiir alle zum Versetzen markierten
Schuler der Jahrgang unter Schiler|Zeugnis|Details|Jahrgang erhéht werden soll.

Schulbesuchsjahr erhdhen: Eine Auswahl dieser Option bewirkt eine Erhdhung des
Schulbesuchsjahrs der Schiiler im neuen Zeitraum.

Ausbildungsjahr erhéhen: Eine Auswahl dieser Option bewirkt eine Erh6hung des
Ausbildungsjahrs der Schiler im neuen Zeitraum.
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Datum des Schulformeintritts neu setzen: Eine Auswahl dieser Option bewirkt bei allen
markierten Schilern eine Abgleichung des Eintrittsdatums flr die Schulform an das
Eintrittsdatum der neuen Klasse.

Tutor nicht versetzen: Eine Auswahl dieser Option bewirkt, dass bei allen markierten Schiilern
der Tutor nicht ins neue Schuljahr Gbernommen wird.

Weitere Angaben
Geben Sie evtl. weitere Optionen an und Klicken Sie auf "Weiter™,

[] Fachdaten kopieren
Markieren Sie diese Option, wenn Sie allen markierten Schiilern im
néchsten Zeitraum die gleichen Fécher zuordnen méchten.
[] Fachtafel
Markieren Sie diese Option und wahlen Sie die gewlnschte Fachtafel aus, wenn Sie bei

allen markierten Schiilern im n&chsten Zeitraum diese Fachtafel hinterlegen méchten.
Fachtafel

Jahrgang erhchen
Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schiilern den Jahrgang der
Schiiler fiir den néchsten Zeitraum erhohen mochten,

Schulbesuchsjahr erhchen
Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schillern das
Schulbesuchsjahr fur den nachsten Zeitraum erhohen machten.

Ausbildungsjahr erhéhen
Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schillern das
Ausbildungsjahr fir den nachsten Zeitraum erhéhen méchten.

[7] Datum des Schulformeintritts neu setzen
Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schiilern das Eintrittsdatum fir
die Schulform mit dem Eintrittsdatum der neuen Klasse abgleichen machten.

[] Tutor nicht versetzen

Markieren Sie diese Option, wenn Sie bei allen markierten Schiilern den Tuter nicht
versetzen wollen.

Abbildung 107: Wiihlen Sie weitere Optionen fiir das neue Halbjahr

5. Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um das Versetzen der Schiiler
durchzufiihren. Sollten einige Schiiler einer Klasse das Klassenziel nicht erreicht haben, so diirfen
diese nicht markiert werden. Die Schiller, die von der Markierung ihrer Klasse ausgenommen sind,
werden separat versetzt, z.B. in die gleiche Klassenstufe, falls die Schiiler die Stufe wiederholen
mussen. Die nicht versetzten Schiler werden nach der Versetzung der Klasse wieder angezeigt.

6. Markieren Sie nun diese Schiler und versetzen Sie diese in den nachsten Zeitraum, aber in die
gleiche Klassenstufe. Sie haben die Mdglichkeit, diese Schiiler als Wiederholer zu markieren.

10.2 Schiiler wechseln

Das Wechseln von Schilern aus einer Klasse in eine andere Klasse geschieht innerhalb eines Zeitrau-

mes. Sinnvoll ist es, wenn Sie die Schiler bereits in das neue Schuljahr versetzt haben und feststellen,
dass Sie einer Klasse zu viele und einer anderen zu wenige Schiiler zugeordnet haben. Achten Sie da-
rauf, dass Sie sich in dem Halbjahr befinden, in dem Sie einen oder mehrere Schiiler wechseln méch-

ten. Sie haben dann die Mdglichkeit, Schiiler innerhalb desselben Zeitraumes in eine andere Klasse zu
wechseln.

1. Klicken Sie dazu auf Extras, dann auf Schiiler wechseln. In dem Assistenten ,Schuler wechseln”
markieren Sie die Schuler, die Sie wechseln moéchten.
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2. Klicken Sie auf Weiter, und Sie kdnnen die entsprechende Klasse auswahlen, in die der Schiler

wechseln soll.

3. Klicken Sie auf Weiter, um Angaben zur neuen ausgewdhlten Klasse angeben zu kénnen. Sie

muissen dabei unter Bisherige Klasse beendet am und Neue Klasse

beginnt am noch den

letzten Schultag der alten und den ersten Schultag der neuen Klasse angeben. Die weiteren
Angaben zum Kopieren der Fachdaten bzw. beim Einfligen einer Fachtafel sind optional und

haben die analoge Bedeutung wie beim Versetzen.

4. Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um das Wechseln der Schiiler

durchzufihren.

2
Schiler wechseln

S

Weitere Angaben
Geben Sie die beiden Datumsangaben und evtl. weitere Optionen an und klicken Sie auf "Weiter™,

Bisherige Klasse beendet am  1.4.2011 - Eintritt in die neue Klasse am 02.04.2011

Fachdaten kopieren

Markieren Sie diese Option, wenn Sie allen markierten Schiilern in der neuen Klasse die
gleichen Facher zuordnen machten,

"] Fachtafel

Markieren Sie diese Option und wéhlen Sie die gewlnschte Fachtafel aus, wenn Sie bei
allen markierten Schilern fir die neue Klasse diese Fachtafel hinterlegen méchten.

Fachtafel

’ < Zuriick " Weiter = ] Fertigstellen

-

Abbildung 108: Geben Sie hier den letzten Schultag der bisherigen Klasse und den ersten der neuen

Klasse ein.
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HINWEIS Es ist grundsatzlich moglich, einen Schiler innerhalb eines Zeitraums in die urspriingliche
Klasse ,zurlickzuwechseln”. (Bsp. Von Klasse ,5a" in die ,5b” und wieder zuriick in die ,5a"). Allerdings
bleibt dann die Klasse ,5b" als aktuellste Klasse links in der Laufbahn bestehen. Es wird aber ein Ab-
gangsdatum in der ,5b" gesetzt, wenn der Schiler in die ,5a" zurlickgeht. In der Klasse ,5a" bleibt das
urspriingliche Zugangsdatum bestehen und das Abgangsdatum (in die ,5b") wird wieder herausge-
nommen. Sollte Sie diese Darstellung stéren, kdnnen Sie den Schiler korrigieren. Man sieht dann aller-
dings den ,Aufenthalt in der ,5b" nicht.

10.3 Zusammenfassung Wechseln, Fortschreiben und Versetzen

Um die gangigen Abldufe innerhalb der Schule abzubilden, geniigen in der Regel die drei Aktionen
Wechseln, Fortschreiben oder Versetzen. Letztlich muss man nur wissen, ob der Schiler den Zeitraum
wechselt oder nicht und ob er die Klasse wechselt oder nicht.

Aktion Neue Klasse Neuer Zeitraum
Schiiler fortschreiben Nein, gleiche Klasse Ja, neuer Zeitraum
Schiiler versetzen Ja, neue Klasse Ja, neuer Zeitraum
Schiiler wechseln Ja, neue Klasse Nein, gleicher Zeitraum

10.4 Klassen auflosen im Halbjahr

Sie missen Klassen aufldsen, wenn Sie z.B. innerhalb des Schuljahres zwei Klassen zusammenlegen.

1. Klicken Sie dazu auf Extras und auf Schiiler wechseln. Markieren Sie im Assistenten die Schuler,
die Sie wechseln mochten. Klicken Sie auf Weiter.

2. Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie die Klasse auswahlen kénnen, in die die Schiler wechseln
sollen. Geben Sie unter Weitere Angaben den letzten Schultag in der alten und den ersten
Schultag in der neuen Klasse an. Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen. Auf der
Laufbahnkarte wird fir die Schiler die bisherige und die neue Klassenzugehdrigkeit dokumentiert.

‘ WIcHTIG Haben Sie die Klassen erfolgreich zusammengelegt, kénnen Sie die leere Klasse allerdings
‘ nicht I6schen, da in der Schiilerlaufbahn diese Klasse dokumentiert wird und bei einem Léschvorgang
‘ diese Verknupfung der Schiler zu dieser alten Klasse erhalten bleibt.

10.5 Schiiler ausschulen

Schiiler, die Ihre Schule verlassen, weil Sie einen Abschluss erfolgreich erworben haben, oder die die
Schule wechseln, werden in Magellan ausgeschult. Ausgeschulte Schiler bleiben in der Magellan-Da-
tenbank. Die Schiller werden dann im nachsten Halbjahr nicht mehr angezeigt, Sie kdnnen aber noch
jederzeit auf deren Daten zugreifen, indem Sie den Zeitraum wechseln. So schulen Sie Schiiler aus:
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1. Klicken Sie auf Extras und dann auf Schiiler ausschulen. Der Assistent ,Schiler ausschulen” 6ffnet

sich.

2. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.

4.

Schiiler ausschulen @1
Schiiler auswéhlen
Markieren Sie die gewlinschten Schiller und Kicken Sie auf "Weiter”,
o
E
o] Na Vorname Geschlecht  Geburtsdatum  Klasse Konfession
1183 | *Ellmann Maria mannlich 21011991 |12 rk
1191 |*Frenzen Harald mannlich 28.07.1991 11 ey
1073 | *Gottsched Luise Adelgunde Victor | weiblich 11.11.1986 |Ba ev
1073 | *Nielsen Emma weiblich 31.03.2001 1a ev
1114|*Ternes Eke weiblich 12.04.1998  |3a rk
1148 | "Wiistemann Wanda weiblich 04.06.1935 |7a ev
31 |Arkwright Sir Richard mannlich 22.06.1990 BKOSA 50
36 |Arp Frauke weiblich 07.08.1989 BKOSA 50
45 |Azana y Diaz Manuel mannlich 04.03.1990 BKOSA ev
1136 |Blum Andrea weiblich 08.09.1997 |5a ev
1150 |Britz Thekla weiblich 15.05.1995 7a -
4 m F
m  Anzahl: 157

X

4

Abbildung 109: Markieren Sie die Schiiler, die Ihre Schule verlassen und klicken Sie auf , Weiter".

Unter Weitere Angaben kénnen Sie das Abgangsdatum und optionale Ubergangsdaten
vermerken. Markieren Sie das Optionsfeld Sorgeberechtigte der Schiiler inaktiv setzen, wenn
die Sorgeberechtigten der Schiler inaktiv gesetzt werden sollen.

Klicken Sie dann auf Weiter und dann auf Fertigstellen, um die markierten Schiler auszuschulen.

Die ausgeschulten Schiler werden nun speziell in der Auswahlliste der Schiler markiert. Sie erhalten

jetzt in der Statusspalte im Gegensatz zum blauen Quadrat der aktiven Schiler ein graues Quadrat zur
Unterscheidung. Uber die entsprechende Gruppierung der Statusspalte kénnen Sie ausgeschulte direkt
von aktiven Schilern unterscheiden.

‘ HINWEIS Die Sorgeberechtigten werden Uber die Option ,Sorgeberechtigte” der Schiler inaktiv setzen
\ nur inaktiv gesetzt, wenn kein weiterer aktiver Schiilerdatensatz (zum Beispiel ein Geschwisterkind) auf
‘ den Sorgeberechtigten verweist.

10.6 Versehentlich eingeschult, versetzt, fortgeschrieben oder
gewechselt

Haben Sie versehentlich Schiler eingeschult oder haben Sie einen sonstigen Fehler beim Fortschrei-
ben, Versetzen oder Einschulen gemacht, dann besteht die Mdglichkeit dies zu korrigieren. Sie knnen
den Schiiler in seinen Ausgangszustand im vergangenen Zeitraum zurlicksetzen.
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Klicken Sie dazu auf Extras und dann auf Schiiler korrigieren. Es 6ffnet sich der Assistent Schiiler
korrigieren. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.

i ™y
Schiler korrigieren u

Schiiler auswahlen
Markieren Sie die gewiinschten Schiiler und kicken Sie auf "Weiter”,

TErEnFrerrFrla o, s S e s e EI
D MNachname Vorname Geschlecht  Geburtsdatum Klasse Konfe:
22| *Ehrenberg Monika weiblich 21.10.1989 BKO5A 50
31| Arkwright Sir Richard mannlich 22.06.1990 BKOSA 50
36| Arp Frauke weiblich 07.08.1989 BKOSA 50
45|Azana y Diaz Manuel mannlich 04.03.1930 BKO5A ev
175 |Brunelleschi Filippo mannlich 18.12,1984  |BKOSA rk
179|Biichner Georgia weiblich 27.03.1988 BKOSA rk
Feak [ weiblich 09.11.1984 BKDSA so
184|Bunsen Robert Wilhelm mannlich 20.02,1985  |BKOSA 50
305 Degas Edgar mannlich 23.07.1985 BKO5A ev
312|Diaz Camreon weiblich 01.08.1985  |BKOSA ev
314|Diderot Denis mannlich 24.07.1985  |BKOSA rk
318|Disney Waltraud weiblich 25.01.1986 BKOSA rk
322|Dollfud Engelbert mannlich 06.05.1986 BKOSA rk il
< i - ] b
m  Anzahl: 157

Abbildung 110: Dialog ,Schiiler korrigieren”

Unter Schiiler auswahlen kénnen Sie den oder die Schiiler markieren, die Sie versehentlich einge-
schult, fortgeschrieben, gewechselt oder versetzt haben.

Klicken Sie dann auf Weiter. Bevor der Vorgang riickgangig gemacht wird, werden Sie noch mal
gefragt, ob Sie den Vorgang wirklich zurlicksetzen mdéchten. Wenn Sie sich sicher sind, dann kli-
cken Sie auf Fertigstellen.

10.7 Versehentlich ausgeschult?

Wenn Sie einen Schler versehentlich ausgeschult haben und kénnen Sie ihn wieder in einen aktiven
Schiler andern:

1.

Markieren Sie diesen Schiiler bitte in der Registerkarte Auswahl. Bitte klicken Sie auf Bearbeiten
und auf Status zuweisen.

Alternativ kdnnen Sie nach der Markierung des Schiilers mit der rechten Maustaste den
MenUpunkt Status zuweisen anwahlen.

Es 6ffnet sich nun das Fenster Status zuweisen. Im Auswahlfeld Neuer Status wird nun die
Option Aktive(r) Schiiler ausgewahlt. Klicken Sie anschlieBend bitte auf OK. Das Statussymbol des
Schiilers wird wieder blau.
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-

5
Status zuweizen ﬁ

! Sie haben 1 Schiller markiert.

Sie kdnnen den Status der markierten Schiiler &ndern, indem
Sie den neuen Status auswahlen und anschlieend mit OK
bestatigen.

i) Nicht eingeschulte Schiler kénnen nicht den Status
' “ausgeschult” erhalten.

Meuer Status l v]

iAktive(r) Schiiler
Ausgeschulte(r) Schiler |

Abbildung 111

10.7.1 Schiiler in Bewerber umwandeln

Schiiler kénnen (wieder) in Bewerber umgewandelt werden, indem eine Kopie des Schiilers als Bewer-

ber erzeugt wird. Klicken Sie dazu auf Bearbeiten|Als Bewerber kopieren... Ein Assistent zeigt lhnen

die notwendigen Schritte. Die ausgewahlten Schiiler werden im aktuellen Mandanten als neue Bewer-

ber eingefligt. Dabei wird immer eine Kopie der Stammdaten der Schiiler als neuer Bewerber angelegt.
Die Daten der bisherigen Schiiler bleiben bestehen und werden nicht gel&scht!

‘ HINWEIS Bitte beachten Sie, dass bei diesem Vorgang nur eine Kopie des Schiilers als Bewerber er-
‘ zeugt wird und die bisherigen Daten des Schiilers erhalten bleiben!
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11 Sonderfalle in der Schiilerlaufbahn

In diesem Kapitel werden Sonderfélle in Schiilerlaufbahnen behandelt:
Ein ehemaliger Schiiler kehrt an Ihre Schule zurlick

ein aktueller Schiiler Ihrer Schule soll gleichzeitig Bewerber sein

ein Schiler besucht zeitgleich mehrere Klassen

Fir alle Punkte gibt es Vorgehensweisen, die wir Ihnen in den nachfolgenden Abschnitten beschreiben.

11.1 Zeitraume liberspringen?

Kehrt ein ehemaliger Schiiler an lhre Schule zuriick, mochten Sie sicherlich gern die Stamm- oder Lauf-
bahndaten aus den vergangenen Zeitrdumen weiterverwenden. Diese Mdglichkeit besteht, gehen Sie
dafir bitte folgendermaBen vor:

1. Suchen Sie den Schiiler im Datenbestand, Sie kénnen daflir die zeitraumubergreifende Suche
unter Extras|Suchen verwenden. Wechseln Sie anschlieBend in den vom Schiiler zuletzt besuchten
Zeitraum und wahlen das MenU Schiler.

Markieren Sie den Schiiler und wahlen Rechtsklick|Status zuweisen|Aktive(r) Schiiler

Status zuwveisen @

y Sie haben 1 Schiler markiert.
-
Sie kiinnen den Status der markierten achiler andern, indem
Sie den neuen Status auswahlen und anschliefend mit OK
bestatigen,

i Micht eingeschulte Schiiler kinnen nicht den Status
' "susgeschult” erhalten.

Meuer Skatus Iif\ktive(r:l Schiiler vI

[8]4 ] I Abbrechen J

Abbildung 112: Dialog ,Status zuweisen”

Starten Sie bitte den Assistenten Als Bewerber kopieren unter Schiiler|Bearbeiten.
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Schiiler auswihlen
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(] Machname Worname Geschlecht  Geburtsdatum  Klasse
& 2 |*Ehrenberg fonika weiblich 21.10.1959 BKOSA
L 2 31 |Arkwright Sir Richard rménnlich 22.06,1990 BKOSA
& 36 | Arp Frauke weiblich 07.03.1959 BKOSA
> 45 |Azana v Diaz Tanuel mannlich 04,03,1990 BKOSA

*Bﬁrne mannlich .1989

L 3 175 |Brunelleschi Filippo mannlich 15.12.1984 BKOSA
L 2 179 |Bichner Georgia weiblich 27.03.19588 BKOSA
L 2 180 |Buck Pearl 5. weiblich 09,11,1954 EKOSA
L 2 184 |Bunsen Robert wilkelm mannlich 20.02.1985 BKOSA
Eos 194 |Cagliostro Alessandro Graf von mannlich 15.07.1989 13
& 200 |Carmpe Johann Heinrich rménnlich 23.10.1989 13
& 305 |Degas Edgar mannlich 28.07.1985 BKOSA
> 312 |Diaz Camreon weiblich 01.08,1955 BKOSA
’l 314 |Diderot Denis méannlich 24,07.1985 BEOSA e

-

I |

| Anzahl: 165

[ < Zuriick ][ Weiter > ] Eettigstellen

Abbildung 113: Dialog ,Schliler als Bewerber kopieren”

HINWEIS Mit dem Assistenten kdnnen Sie aktive oder inaktive Schiiler als Bewerber kopieren.

HINwWEIS Die Stammdaten des Schiilers werden kopiert und im Bewerbermenu als neuer Bewerber an-
gelegt. Es erfolgt dabei ein Verweis (interne ID) zwischen dem Schiiler- und dem neuen Bewerberda-
tensatz.

Diese ,Interne ID" kann auch als Spalte in der Schiilerauswahlliste eingeblendet werden. Bitte 6ffnen
Sie daflir den Punkt Bearbeiten | Spalten bearbeiten und ziehen die Spalte mit der linken Maustaste
auf die gewilinschte Position in die Schilerauswahlliste.

HINWEIs In den Einstellungen unter Extras|Optionen konnen Sie voreinstellen, ob nach dem Zusam-
menfihren die Stammdaten der Bewerberkopie oder die des Bestandsschiilers beibehalten sollen.

Markieren Sie den Schiiler und klicken auf Fertigstellen.
Wechseln Sie bitte in den aktuellen Zeitraum und rufen das Meni Bewerber auf.

Markieren Sie den Bewerber in der Auswabhlliste, starten anschlieBend per Rechtsklick den Assistenten
fiir das Bewerberverfahren und wahlen Ubernahme als Schiiler.
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fagellan &

Datenbank  Bearbeiten Ansicht  Werzeichnisze Extras  Hilfe

000000000 HERI

teine Schule v | LHalbjahr 2008/2009 *De =

Schiiler |Auswah| || Daten 1"Datan 2"Daten 3 "Daten 4] Zugang lMarkmaIe Hstatlstlk] Extras [Sorgeberechtlgte]
Bewerber Liste der Bewerber
Klassen uri nach di
Interne ID Bewerbungsstatus £ Worname Geschlecht  Geburksdatum  Geburtsort
Lehrer
) Meuer Datensatz.., Strg+h .08,
Mandanten Agricola O 9 weiblich 18,08,1982 Berlin
7 Alba @ Datensatz l&schen méannlich 11.02.19588  |Freiburg

Personen 93 Benjamin - mannlich 01.05,1992 Semmerda

135 Bora & Berichte drucken.. Stgeb Ly weblich  |06.05.1992  |Berlin
Sorgeberechtigte 158 Brassens @ Seriendruck nach Word...  Strg#W mannlich 27.12.1992  |Bad-Meuenahr-Ab

178 Euber weiblich 07.10.1992  |Betlin
Schulen | Exportnach Excel... Strg +E

186 Eurns F J weiblich 19,12,1992  |Wieshadzn

Expaort nach HTHL.. Strg+H A

Adressen 277 Curie ménnlich 03.09.1992 | Worms

286 Dali & Serienernail.., Strg +hd mannlich 11.04,1992  |Betlin
Abitur 347 Durkheim = weiblich 10.08.1992  |Betlin

) Dokumente... Strg+D -

429 George weiblich 05,11.1992 tiiesbaden
Sportfeste 463 Gracchus Bewerbpreerfahren... F7 pronius — |m&nnlich 04,03,1992 Riisselsheim

534 Hertz Auf Wﬁ_t_algl Heinrich Rudolf mannlich 03.06.1992  |Betlin
Data Warehouse = .

569 Hoha Auf warteliste Enver weiblich 10.08.1992  |Betlin

600 Jefferson Auf Warkeliste Thomas mannlich 0Z.06.1992 Eerlin

616 Karajan Auf Warteliste Herbert van mannlich 07.05.1992 Waorms

72z Mahler Auf Wwiarkeliste Gustay ménnlich 04.08.1992 | Betlin

791 Mitchel Auf wiarkeliste Margaret weiblich 02,10,1992 Berlin -

4 T | +

®  Anzahl der Bewerber: 52

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Werbindung: Magellan

Abbildung 114 Aufrufen des Bewerberverfahrens

Wechseln Sie ins Men( Schiler zurtick und rufen Extras|Schiiler einschulen... auf, um den Schiiler
seiner Zielklasse zuzuweisen.

Schulen Sie den Schiiler wie gewohnt ein und aktivieren Sie zusatzlich auf der Karte Weitere Angaben
die Option Schiiler zusammenfiihren.
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Schaler einschulen EI@

Weitere Angaben
Geben Sie das Zugangsdatunn und evtl, weitere Optionen an und klicken Sie auf "weiter”,

s

Zugang am

[] Fachtafel hinterlegen

Markieren Sie diese Option und wahlen Sie die gewinschte Fachtafel aus, wenn Sie bei
allen markierken Schilern diese Fachtafel hinterlegen méchten,

Schulbesuchsjahr einstellen
Markieren Sie diese Option, um das Schulbesuchsjahr vorzugeben,

Schulbesuchsiahr 1 =

Ausbildungsjahr einstellen
Markieren Sie diese Option, um das Ausbildungsjabr vorzugeben,

-

Aushildungsjahr 1 =

Schiiler zusammenfithren

Markieren Sie diese Option, um Schiler mit einem Yerweis auf einen anderen Schiler zusammenzufihren,
Dies nur bei Schillern miéglich deren Wert unter im Feld "Interne ID" die ID eines anderen Schilers
enthalt.

< Zurick, ” Weiter > Fertigstellen abbrechen

Abbildung 115

Beide Schiiler werden zusammengefiihrt und die nachstehende Meldung wird ausgegeben. In der
Laufbahn sind friitheren und die aktuelle Klassenzugehorigkeit vermerkt.



MACELLAN 28/11/2016 Seite 143

Schiler einschulen.. @

Meldungen

(&) schiiler "Bérne, Ludwig (ID=1223)"

@wird mit Schiiler mit ID=141 zusammengefiibrt,

@der neuen Klasse 2ugewiesen und danach geldscht, .. OK
@*** Worgang etfolgreich abgeschlossen *+*

Abbildung 116

WicHTIG Befindet sich der Schiiler im selben Halbjahr, indem die Bewerberkopie eingeschult und mit
dem Schiuler wieder zusammengefiihrt werden soll, wird in der Laufbahn des Schiilers ein Wechsel ver-
merkt.

HINWEIS Sie kénnen diese Funktionalitit auch fiir die Uberbriickung eines Auslandsaufenthaltes oder
eines Erziehungsurlaubes in der Schiilerlaufbahn verwenden.

11.2 Ein aktueller Schiiler bewirbt sich erneut

Ein aktueller Schiiler lhrer Schule bewirbt sich auf einen im néachsten Jahr startenden Ausbildungsgang.
Sie mdchten den Schiiler im Bewerbermeni verwalten, genau wie andere Bewerber.

Ist seine Bewerbung erfolgreich sein, méchten Sie anschlieBend Bewerber und Schiiler wieder zu einem
Schiiler zusammenfiihren und den Schiiler seiner neuen Klasse zuordnen.

Folgen Sie auch fir dieses Beispiel den im vorangegangenen Abschnitt “Zeitrdume Uberspringen?” ab
der Seite 139 beschriebenen Punkten.

WicHTIG Befindet sich der Schiiler im selben Halbjahr, indem die Bewerberkopie eingeschult und mit
dem Schiiler wieder zusammengefiihrt werden soll, wird in der Laufbahn des Schilers ein Wechsel ver-
merkt.
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HINWEIS In den Einstellungen unter Extras|Optionen kénnen Sie voreinstellen, ob nach dem Zusam-
menfiihren die Stammdaten der Bewerberkopie oder die des Bestandsschiilers beibehalten sollen.

11.3 Ein Schiiler ist zeitgleich in mehreren Klassen?

Schiiler in Magellan haben zeitgleich nur eine Stammbklasse. Dennoch kann es sein, dass an lhrer
Schule Zusatzkurse angeboten werden, die Sie gern wie Klassen in lhrem Datenbestand verwalten
mochten.

Oder, ein Schiller besucht in einzelnen Facher den Unterricht in anderen Klassen und soll optional in
den Schiilerlbersichten dieser Klassen sichtbar sein.

Weisen Sie fir die Facher des Schiilers, die er in parallel stattfindenen Klassen besucht unter
Schiiler|Zeugnis|Facher in der Spalte Zusatzklasse die Klasse zu.

%] Magelian 6 [r=drE =

Datenbank  Bearbeiten  Ansicht  Werzeichnisse  Extras  Hilfe
Meine Schule + | LHelbjahr 20087200902 - | @ @ © @ | @ @ D | © |6 brucken - |[] [2 & |0

Schiiler Ausvwahl | Daten 1 | Daten 2 | Daken 3 | Daten 4 | Zugang f Abgang | Merkmale || Skatistik | Extras [Snrgeherechtigte"Laufhahn ”Zeugnis‘
Thomas-Georg Eichendorffer (8a)

Bewerher

Klassen Facher | Leistungen "nrbeits- u, Sozwa\varhaltenl Details | Zeugnis
Lehrer &Layout SNpassen. .. @Exnort nach Excel...  Fachtafel 2uweisen... Fachtafel extrahieren...  Schwerpunkke...  Sammeldschung... @ @ & &
Fach Unterrichtsart  Fachstatus  Miveau Kurs  Position  Merkmal Zusatzklasse EndnotelFortschreiben
Mandanten e
Personen Gk Kirzel - B
Deu [}
Sorgeberechtigte Bio da ]
L
Gk 93 =
Schulen Info 10a Mla]
Adressen @
Abitur
Sportfeste
Data Warehouse
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Yerbindung: kMagellan y

Abbildung 117 Der Schiiler besucht die 8a, belegt ein Fach zusdtzlich in der 8b

HiNwEIs Die Auswahlliste der Spalte Zusatzklasse zeigt alle parallel zur Stammbklasse existierenden
Klassen an. Die Eintragung ist lediglich fiir in anderen Klassen besuchte Facher notwendig.

Rufen Sie das Meni Klassen auf, markieren die entsprechende Klasse und wahlen die Unterkarte
Daten|Zeitraume|Schiiler. Sie kdnnen fiir diese Ansicht wahlen, ob lhnen wie gewohnt die
Stammeschler dieser Klassen angezeigt werden oder auch die Zusatzschiiler mit ihren Stammbklassen
eingeblendet werden sollen.



MACELLAN

28/11/2016 Seite 145

Magellan &
Datenbank  Bearbeiten

Meine Schule

Ansicht  Werzeichnisse  Extras  Hilfe

« | 1Halbjahr 20087200306 ~ | D) @ @ @ | @ @ © D | © | & Drucken~ | ] (=] [ | S

Schiiler

Auswahl] Daten [Markmala | Zeitrgume |

Bewerher
Klassen

Lehrer
Mandanten
Personen
Sorgeberechtigte
Schulen
Adressen

Ahitur

Sportfeste

Data Warehouse

Zeitraum | Schiiler

2 Halbjshr 20082009

o] Nachname Varnarne Geburtsdatum  Stammklasse
L 3 1145 | *Wiistemann wanda 04.06,1995
‘ 1150 |Britz Thekla 15.05,1995
‘ 1156 | Dietz Arnold 11.11.1995
0 1153 |Hannes Heribert 05,12,1995
L 3 1157 |Rdser Brunhilde 05.07.1996
‘ 1151 | Schmidt EBob 31.07.1995
0 1155 |5keines Thomas 05.05,1995
L3 1152 | Thilrmann Gernak 02.07.1995
‘ 1154 | Trebnit Krista 14.08.1995
L 2 1149 |wilhelmy Maik, 19.07,1995

Anzahl der Schiler: 11 {davan 11 akkiv und 0 ausgeschult)

Schiler mit der Zusatzklasse 8b mit einblenden

Lag"

[ Hinzufiigen. .. ” Léschen ]

Aktueller Benutzer: sysdba

| Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 118 Wird der Haken aktiviert, werden auch Zusatzschtiler und ihre Stammklasse angezeigt
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12 Zeugnisdaten erfassen

Dieses Kapitel befasst sich mit den zeitraumabhangigen Schilerdaten. Sie finden diese Schiilerdaten
auf den Registerkarten ,Laufbahn” und ,Zeugnis” des Schiilers. In diesem Kapitel werden samtliche
Eingaben der notwendigen Daten fiir den Zeugnisdruck beschrieben. Die Noteneingabe kann tber
zweierlei Wege erfolgen: zentral Uber Magellan und dezentral Gber MyMagellan. In diesem Kapitel
wird die zentrale Noteneingabe beschrieben. Wie Sie auf Grundlage der erfassten Zeugnisdaten die
Zeugnisse ausdrucken kdnnen, erfahren Sie im Kapitel ,Formulare, Listen und Zeugnisse”.

12.1 Facher und Fachtafeln definieren

12.1.1 Fdcher editieren

Bevor Sie mit der Zuweisung von Fachern beginnen, sollten Sie einen Blick in das Schllsselverzeichnis
der Facher werfen. Das Facherverzeichnis ist eines von vielen Schlisselverzeichnissen. Um das Facher-
verzeichnis zu bearbeiten, klicken Sie auf Verzeichnisse und auf Facher. Es 6ffnet sich das Fenster
.Verzeichnis der Facher”.

2 Verzeichnis der Facher = | B S
B schiieeen @ @ @ @ | © © =] [k
D Kiirzel Schliissel Bezeichnung Gruppe Kategorie Aufgabenbereich Kein daVind-Abgleich  Statistik-ID Giiltig von Giiltig bis -
323 BKW BICW Bildende Kunst/\Werken Kunst sprachl. Hit.kinstle...
322|GESOZ GESOZ Geschichte/Sozialkunde gesellschaftswiss.
320|WZQSE 088 Zusatzgualifikation: Der Spediteur und die Seesc... Technik mathem, -nat.-tech... =
318 |GRW 088 Grundlagen des Rechungswesens Wirtschaft mathem. nat. tech...
317|50BWL 088 Speditionsbetriebslehre Technik mathem, -nat. -tech...
316 DK 4 Deutsch/Kommunikation Deutsch sprachl, Hit. 4iinstle...
314|GESAMTB GESAMT Gesamtbeurteilung
313|LESEN LESEN Lesen Deutsch sprachl, Hit. kiinstle...
312|RECHTS RECHTS Rechtschreibung Deutsch sprachl. Hit. kiinstle...
311 |MSPRACHE MSPRACHE Mindiiche Sprachgestaltung Deutsch sprachl.Hit. diinstle...
310|55PRACHE SSPRACHE Schriftliche Sprachgestaltung Deutsch sprachl, Hit, kiinstle...
307 BK 56 Bildende Kunst Pflicht Kunst sprachl. dit. kiinstle...
306 |NL 183 Niederlandisch Fremdsprache sprachl, it kiinstle...
300 |50z 99 Sozialwissenschaft gesellschaftswiss.
296 [RV 95 Rechtslehre / Verwaltungskunde Wirtschaft mathem. nat. tech...
239 |BWL 33 Betriebswirtschaftslehre Wirtschaft mathem. nat.-tech...
278 |INF 74 Informatik. Informatik mathem. -nat.-tech...
275DV 72 DV Wirtschafts- Betriehsinformatik. Wirtschaft mathem. nat. tech... i
4 I s
Anzahl der Datensatze: 58
h

Abbildung 119: Fécherverzeichnis

Sie sollten dieses Verzeichnis genau durchgehen und die Kirzel oder Bezeichnungen an lhre Anforde-
rungen anpassen. Die Facher aus dem Verzeichnis, die an Ihrer Schule nicht unterrichtet werden, kén-
nen Sie I6schen. Sie bearbeiten ein Fach, indem Sie im Verzeichnis in die gewlinschte Spalte in die
Zeile des Fachs klicken und direkt die Anderung durchfiihren. Sie kénnen dem Fach eine Kategorie und
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einen Aufgabenbereich zuweisen. Diese Informationen werden bei der Fachwahliberpriifung und der
Abiturqualifikationsberechnung bendtigt. Ansonsten unterscheidet sich die Bearbeitung des Verzeich-
nisses nicht von der Bearbeitung der tbrigen Schliisselverzeichnisse. Sie sollten die Liste um die Facher
verkirzen, die an Ihrer Schule nicht unterrichtet werden. Klicken Sie auf die entsprechenden Facher in
der Liste und auf das Symbol ,Zeile I6schen”. Die Facher werden geldscht und die Liste wird dadurch
Ubersichtlicher. Sollten Facher in der vorhandenen Liste fehlen, klicken Sie auf das Symbol Neue Zeile.
Es erscheint eine neue Zeile im Verzeichnis zur Eingabe der Daten. Geben Sie die erforderlichen Daten
wie Kiirzel, Schlissel und Bezeichnung und evtl. noch Kategorie und Aufgabenbereich ein.

WICHTIG Einige Zeugnisberichte und alle Berechnungsskripte setzen Eintragungen im Verzeichnis Fa-
cher voraus. Bitte informieren Sie sich vor dem Erstellen der Fachtafeln tber die notwendigen Einga-
ben, da das Verteilen per Fachtafel der bequemste Weg ist.

Informationen zu Zeugnisberichten finden Sie im Modul Magellan-Berichte. Was pro Skript an Einga-
ben voraussetzt wird, kénnen Sie im Dokument Landesanpassungen.pdf nach lesen.

12.1.2 Fachtafeln definieren

Fachtafeln bestehen aus einer beliebigen Liste von Fachern und dienen der schnellen und bequemen
Zuweisung von Fachern sowohl fiir einzelne Schiiler als auch fiir ganze Klassen. Um in den Schiilerda-
ten sinnvoll mit Fachtafeln zu arbeiten, miissen diese zunachst in einem Schllsselverzeichnis vordefi-
niert und hinterlegt werden. Sie definieren Fachtafeln, indem Sie auf Verzeichnisse und dann auf
Fachtafeln klicken. Es 6ffnet sich das Fenster ,Verzeichnis der Fachtafeln”. Geben Sie hier die Facher
ein, die fur die markierte Jahrgangsstufe relevant sind. So ist es mdglich ganzen Klassen oder Schiilern
eine Fachtafel zuzuweisen.

2 Verzeichnis der Fachtafeln —(eE] &3

Bschiicten @ @ @@ @ © > | = B
o—
Fadhtafeln;| Fachtafel - Facher

Fachtafel "11"

Kiirzel Bezeichnung Statistik-ID Giltig von Giiltig bis -
11 Oberstufe 11

12f1 Oberstufe 12 - 1. Hl L
12/2 Oberstufe 12- 2. H 3
131 Oberstufe 13 - 1. HJ

2 Fachtafel Jg. 6

b Klasse 2b

3 Fachtafel Jg. 7

3a Klasse 3a

4 Fachtafel Jg. &

43 Klasse 43 il

Fachtafel kopieren... ] [ Details anzeigen =

Anzahl der Datensatze: 23

Abbildung 120: Ubersicht der Fachtafeln

Bei den Fachtafeln werden in der Spalte ,Art" die folgenden Arten der Fachtafel unterschieden

Fachtafel: Die Fachtafel wird bei Zuweisung von Fachtafel zu Schilern (Ansicht ,Schiiler”|Zeug-
nis|Facher bzw. Ansicht ,,Schiiler”|Laufbahn|Fachtafel) und der Zuordnung zu Klassen (Ansicht
.Klassen”|Zeitraume|Fachtafel) beriicksichtigt.
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Stundentafel Stundentafeln werden bei der Zuweisung von Unterricht zu Klassen (Ansicht , Klas-
sen”|Unterricht) beriicksichtigt.

Fachwahltafel Fachwahltafeln werden bei der Zuweisung von Fachwahlen fir Schiiler in der Oberstufe
(Ansicht ,Abitur”|Fachwahl) beriicksichtigt.

Die Standardeinstellung fir die Spalte ,Art” ist Fachtafel.

Klicken Sie auf das Symbol Neue Zeile. Es erscheint eine neue Zeile im Verzeichnis zur direkten Ein-
gabe von Kiirzel und Bezeichnung der Fachtafel auf der Registerkarte Fachtafeln. Um diese neu ange-
legte Fachtafel mit Fachern zu fiillen, klicken Sie auf Details anzeigen >. Es 6ffnet sich die Register-
karte ,Fachtafel-Facher”. Hier kénnen Sie der neu erstellten Fachtafel Facher zuweisen oder Anderun-
gen an bereits vorhandenen Eintragungen vornehmen. Ein neues Fach weisen Sie zu, indem Sie auf
das Symbol Neue Zeile klicken. Es erscheint eine neue Zeile im Verzeichnis zur direkten Eingabe von
Fach, Fachstatus, Unterrichtsart, Faktor, Position und Merkmal. Die Spalten ,Faktor”, ,Position” und
.Merkmal” sind fiir den Druck von Zeugnissen relevant. Die Spalte ,Faktor” hat besondere Bedeutung
bei der Gewichtung von Noten an Berufsbildenden Schulen (siehe ,Die Berufsschulmatrix”).

f N
i Verzeichnis der Fachtafeln 1= 5
Bschicen @ Q@ @@ @ @ @ @ |[= &
Fachtafeln | Fachtafel - Facher

Fachtafel "BK99-FI"

Fach Fachstatus  Unterrichtsart  Schwerpunkt Niveau Kurs Endnote fortschreiben  Position Merkmal Lehrer Klasse Stammkurs Faktor
BWIL Pflicht BU 5 =] 2]
DK Pflicht GF (=] 1 (=]
EN WahlPF GF 0 8 0
GRW Pflicht BU 7 [=] 1
KR Phlicht GF 3 ]
T N S I N S N A
SOBWL Pflicht BU [ =] 5
sP Pflicht GF 4 ]

Anzahl der Datensatze: §

Abbildung 121: Ubersicht der Féicher einer Fachtafel

In der Spalte ,Endnote fortschreiben” kdnnen Sie pro Fachzeile entscheiden, ob das Fach und die Leis-
tung beim spateren Fortschreiben des Schiilers mit in das nachste Halbjahr tbernommen werden soll.
Das Hakchen kann auch auf der Karte Schiiler|Zeugnis|Facher nachtraglich von Hand gesetzt werden.
Verfahren Sie analog mit den Ubrigen Fachtafeln, die Sie erstellen mdchten.
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i ™y
¥ Verzeichnis der Fachtafeln @M
Bschicten @ Q@ @|©© @O |©|H [
Fachtafeln |Fachtafel - Facher:
Fachtafel 11"
Fach & Fachstatus  Unterrichtsart  Schwerpunkt Miveau Kurs Position Merkmal Lehrer Klasse g
BL K 4
DE LK 2
EN LK 1
ER GK & A
GK LK 3
INF €9 9
LA GK 10
MA G 5 £
Mu GK 8
q [ = 1 - 3
A Details ausblenden
Anzahl der Datensatze: 10 A
A

Abbildung 122: In der Spalte ,Position” kénnen Sie die Reihenfolge der Fiicher festlegen.

Unter ,Faktor” kdnnen Sie Berechnungsfaktoren eintragen. In der Spalte ,Merkmal” kénnen Sie ein zu-
vor in den Schllsselverzeichnissen editiertes Merkmal vergeben.

Fachtafeln kopieren

Mbochten Sie eine Fachtafel neu erstellen, die groBtenteils auf einer bereits existierenden Fachtafel ba-
siert, markieren Sie die Vorlage-Fachtafel, klicken auf Fachtafel kopieren, geben ein neues Kiirzel und
eine neue Bezeichnung an. Passen Sie anschlieBen die neue Fachtafel auf der Unterkarte Fachtafel-
Facher an.

'%| Verzeichnis der Fachtafeln

[ schiesen [ @ @ @ @@ © © @ |© |E &
Fachtafeln | Fachtzfel - Facher |

Kiirzel 4 Bezeichnung Art iy |Siati§k—ID [ Giiltig von  Giiltig his |
10a-3 Fachtafel

Oberstufe 11 Fachtafel =
Oberstufe 12 - 1. HI Fachtafel
Oberstufe 12- 2. HI Fachtafel
Oberstufe 13 - 1. HI Fachtafel
Fachtafel Jg. 6 Fachtafel
Klasse Zb Fachtafel
Fachtafel Jg. 7 Fachtafel
Klasse 3a Fachtafel

Feliflao [N

EFad’ﬂafeI kopieren... i l Detzils anzeigen = ]

Anzahl der Datensatze: 24 YA

Abbildung 123: Erstellen Sie nach Vorlage einer Fachtafel eine Kopie
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12.2 Facher zuweisen

12.2.1 Fachtafeln zuweisen

Sie weisen Schiilern Facher und Leistungen auf der Registerkarte ,Zeugnis” zu. Durch das Zuweisen
von Fachtafeln kdnnen Sie einem oder mehreren Schilern die zuvor definierten Fachtafeln zuweisen.
Das Zuweisen von Fachtafeln kann alternativ auch direkt beim Einschulen oder beim Fortschreiben
bzw. Versetzen erfolgen. So weisen Sie Schiilern eine Fachtafel zu:

1. Klicken Sie auf Ansicht und dann auf Schiiler.

2. Waihlen Sie einen gewlinschten Schiiler in der Auswabhlliste aus und gehen Sie dann auf die
Registerkarte Zeugnis. Wahlen Sie hier die Registerkarte Facher.

r ™
N Magellan 6 E@g
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule - | 2Halbjane 200872000 - |@ @ @ @|© @ @ |© | & Drucken~ | ] =] [B1 |
Schiiler Auswahl "Daben lHDaben ZHDaben 3"Daben 4"Zugang f Abgang "Merkmale HSiaﬁstik] Extras [Sorgebered‘lﬁgte "Ausbildung "Lauf'bahn | Zeugris |
Ludwig *Bdrne (13)
i i Leistungen HArbeits—u. Sozialverhalben] Details [Zeugnis]
Lehrer <‘§> Layout anpassen. .. |E| Export nach Excel... Fachtafel zuweisen... Fachtafel extrahieren... Schwerpunkte... Sammelléschung... @ @ g
Fach Unterric... & Fachstatus Schwerpunkt Kurs  Positon Niveau Merkmal Faktor  Lehrer Zusatzklasse Stammkurs g
Mandanten
BI GF 10 ALTM =)
Personen MA &K 4 O
ER GK. 5 ANTO =)
Sorgeberechtigte 5P &K 5 ]
MU &K 3 7 [
NF GK. 8 APEL [}
Schulen PH oK 2 0
EN LK 1 ANTO (=}
Adressen DE LK 3 2 ALTM [}
GK LK 3 APEL =)
Berufsschule
Sportfeste
Data Warehouse
4 m +
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
.

Abbildung 124: Wiihlen Sie die Schaltfliche "Fachtafel zuweisen"

1. Klicken Sie oben auf Fachtafel zuweisen. Es 6ffnet sich der Assistent ,Fachtafel zuweisen”. Klicken
Sie auf Weiter, um zu den nachsten Schritten zu gelangen.

Unter Schiler auswahlen befinden sich alle Schiiler des aktuellen Halbjahres. Nutzen Sie die Gruppie-
rungsmaglichkeiten und markieren Sie Schiiler, denen Sie dieselbe Fachtafel zuweisen mochten grup-
penweise und klicken Sie auf Weiter.
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v
Fachtafel zuweisen

Schiiler auswahlen
Markieren Sie die gewiinschten Schiiler und kicken Sie auf "Weiter”.

D Nachname
Klasse : 10a (Anzahl: 19)

Vorname Geschlecht

Geburtsdatum

=

Konfession Rel. -Teilnahme

Klasse : 11 (Anzahl: 1)

[+ Klasse : 12 {Anzahl: 13)

[+ Klasse : 13 (Anzahl: 1)

[+ Klasse : 1a (Anzahl: 10)

[=I Klasse : 2b (Anzahl: 11)
1216 Gwen
1217 Hanoun
1087 Le Métre
1081 Lincoln
1090 Livius

weiblich
weiblich
weiblich

mannlich

Mally
Rhani
Andra
Abraham
Titus mannlich
mannlich

1085 Meill
1086 Mobel

Alexander Sutherland  mannlich
Alfred
Anna
1082 i3 Aeli

Bernhard

mannlich
weiblich
weiblich

mannlich

1088 Pawlowa

Galla
1089 Riemann

Klasse : 3a (Anzahl: 10)

27.05.2000
109,11, 2000
17.11,2000
23,05,2000
09.05.2000

2000

[+ Klasse : 4a (Anzahl: 11)
< | m

m  Anzahl: 158

| <anux ||

Weiter = ] |Eertigstellen | [ Abbrechen ]

Abbildung 125: Unter ,Schiiler auswdhlen” miissen Sie die Schiiler markieren, denen Sie eine Fachtafel

zuweisen wollen.
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Fachtafel zuweisen @

Fachtafel auswihlen
Wahlen Sie die gewinschte Fachtafel aus und kicken Sie auf "Weiter™.

Herkunft der Fachtafel [FadﬂBFe| manuel auswahlen -

Liste der verfiigbaren Fachtafeln (Anzahl: 23):

Kiirzel Bezeichnung -
11 @ |Cberstufe 11

12/1 4 |Oberstufe 12 - 1, HJ 1
122 @ [Oberstufe 12- 2. HI i
131 & Cberstufe 13- 1. HJ

2 & Fachtafel Jg. 6

B

3 & Fachtafel Jg. 7

3a & Klasse 3a

4 & Fachtafel 1g. 8

4a & Klasse 43

g i Eorhtafal 10 10 S

[] Verhandene Fécher der Schiiler nicht léschen

[] Nur Position, Merkmal und Faktor der Fachtafel mit den vorhandenen Féchern, Unterrichtsart und Fachstatus
der Schiiler abgleichen. Es werden dabei keine Facher der Fachtafel kopiert und keine Noten verandert.

[] Mur Lehrer der Fachtafel mit den varhandenen Fachern, Unterrichtsart und Fachstatus der Schiller abgleichen.
Es werden dabei keine Facher der Fachtafel kopiert und keine Moten verandert.

[] Mur Position, Merkmal und Faktor der Fachtafel mit den verhandenen Fachern ohne Beriicksichtigung veon
Unterrichtsart und Fachstatus der Schiiler abgleichen. Es werden dabei keine Facher der Fachtafel
kopiert und keine Moten ver&ndert.

| <zwick | weiter > |

Abbildung 126: Unter ,Fachtafel auswdhlen” wéihlen Sie die Fachtafel aus, die den markierten Schiilern
zugewiesen werden soll.

Markieren Sie eine Fachtafel. Klicken Sie anschlieBend auf Weiter. Dabei richtet sich die Auswahl der
Fachtafeln nach der Herkunft der Fachtafel:

Fachtafel manuell auswahlen: Es werden alle Fachtafeln angezeigt, die im Verzeichnis Fachtafeln
definiert sind.

Beim jeweiligen Schiiler hinterlegte Fachtafel benutzen: Es werden jeweils die Fachtafeln
zugewiesen, die bei den markierten Schilern auf der Registerkarte ,Laufbahn” unter ,Fachtafel”
definiert sind.

Bei der jeweiligen Klasse hinterlegte Fachtafel benutzen: Es werden jeweils die Fachtafeln
zugewiesen, die bei den Klassen der markierten Schiilern auf der Registerkarte ,Zeitraume” unter
,Fachtafel” definiert sind.

Klicken Sie dann auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um die Fachtafel den Schiilern
zuzuweisen. Sie haben auch die Mdglichkeit z.B. erst die Fachtafelzuweisung fir alle evangelischen
Schiiler einer Klasse oder eines Jahrganges zu machen. Gruppieren Sie in diesem Fall nach Klassen und
nach Konfession. Markieren Sie alle evangelischen Schiler und klicken Sie auf Weiter.



MACELLAN 28/11/2016 Seite 153

Unter Fachtafel zuweisen kdnnen Sie dann die gewlinschte Fachtafel fiir die evangelischen Schiiler
markieren. Klicken Sie dann auf Weiter. AnschlieBend verfahren Sie analog fiir die katholischen Schiiler
und weisen diesen die Fachtafel fur die katholischen Schiiler zu.

12.2.2 Fach hinzufiigen, dndern und l6schen

Fach hinzufiigen: Offnen Sie die Fachliste eines Schiilers, dessen Fachliste Sie bearbeiten méchten,
indem Sie auf der Registerkarte Zeugnis des Schiilers auf die Registerkarte Facher gehen. In dem Ver-
zeichnis der Facher kénnen Sie mit der Pfeiltaste nach unten weitere Zeilen hinzufiigen. Klicken Sie in
der neuen Zeile in die Spalte ,Fach”. Es erscheint ein kleiner Pfeil, der Sie auf das Schliisselverzeichnis
der Facher hinweist. Klicken Sie auf dieses Symbol, um aus allen zur Verfligung stehenden Fachern
auszuwahlen. Um den Eintrag in die Facherliste vorzunehmen, klicken Sie das entsprechende Fach an.
Auf dieselbe Art kdnnen Sie dem Fach die ,Unterrichtsart” und den ,Status” zuweisen.

In der Spalte Position konnen Sie jedem Fach eine fortlaufende Zahl zuordnen. Diese Zahl bestimmt
die Position auf dem Zeugnis.

In der Spalte Faktor konnen Sie Berechnungsfaktoren eingeben. Dies ist allerdings nur fiir
Berufsschulen relevant.

Eintragungen in der Spalte Merkmal" werden nach der Fachbezeichnung auf dem Zeugnis
ausgedruckt, beispielsweise ,*".

Fach dindern: Mochten Sie ein Fach der Fachliste andern, markieren Sie es entsprechend, indem Sie
einmal auf die Zeile klicken. Wahlen Sie nun ein anderes Fach aus dem Schlisselverzeichnis der Facher.

Fach l6schen: Um ein Fach aus der Fachliste zu I6schen, markieren Sie die entsprechende Zeile. Kli-
cken Sie auf die Schaltflache © und das Fach verschwindet aus der Facherliste des Schiilers.

12.2.3 Weitere Fachtafel hinzufiigen

Falls Sie Schilern weitere Fachtafeln zuweisen mochten, klicken Sie erneut auf Fachtafel zuweisen. Es
offnet sich wieder der Assistent Fachtafel zuweisen. Klicken Sie auf Weiter, um zu den nachsten
Schritten zu gelangen. Unter Fachtafel auswahlen wahlen Sie die Fachtafel aus, die den markierten
Schiilern nun zugewiesen werden soll. Folgende Optionen kdnnen dabei gewahlt werden:

Vorhandene Facher der Schiiler nicht I6schen markiert: Die neu gewahlte Fachtafel wird zu den bei
den Schilern bereits eingetragenen Fachern hinzugefligt. Es werden keine Facher geldscht.

Vorhandene Facher der Schiiler nicht l16schen nicht markiert: Die bei den Schiilern bereits
eingetragenen Facher werden geldscht und die Schiler erhalten nur die Facher der neu ausgewahlten
Fachtafel.

Nur Lehrer der Fachtafel mit den vorhandenen Facher, Unterrichtsart und Fachstatus der Schiiler
... markiert: Die bei den Schiilern bereits eingetragenen Facher werden um die Lehrer aus der Fachtafel
erganzt. Bereits zugewiesen Lehrer werden durch jene der Fachtafel Gberschrieben.

Nur Position, Merkmal und Faktor der Fachtafel abgleichen... (Unterrichtsart u. Fachstatus
beriicksichtigen) markiert: Die bei den Schiilern bereits eingetragenen Facher und Leistungen werden
nicht verandert oder geldscht. Es werden nur Position, Merkmal und Faktor wie in der Fachtafel
eingetragen (ibernommen. Unterrichtsart, Fachstatus und Fach missen dabei Gbereinstimmen.
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Nur Position, Merkmal und Faktor der Fachtafel abgleichen... (ohne Unterrichtsart u. Fachstatus
zu beriicksichtigen) markiert: Die bei den Schilern bereits eingetragenen Facher und Leistungen
werden nicht verandert oder geldscht. Es werden nur Position, Merkmal und Faktor wie in der Fachtafel
eingetragen Gbernommen. Der Abgleich wird unabhadngig vom Fachstatus oder der Unterrichtsart
vorgenommen, nur die Facher missen identisch sein.

12.2.4 Fdcherzuweisen: Welche Moglichkeiten gibt es?

Fir das Zuweisen der Facher sind mehrere Wege mdglich, Ziel ist, dass jeder Schiiler die von ihm be-
legten Facher zugewiesen bekommt.

Einfachste Variante: Alle Schiiler der Klasse belegen die gleichen Facher, legen Sie pro Jahrgang eine
Fachtafel an, die Sie jedes Jahr wiederverwenden kdnnen. Diese Fachtafel kann man auch fir die Klasse
vormerken und mit der Option Bei der jeweiligen Klasse hinterlegte Fachtafel benutzen zuordnen.
Lesen Sie dazu den Punkt ,Fachtafeln zuweisen” ab der Seite 150 .

‘ HINWEIS Andert sich etwas an diesen Fachern, kénnen Sie unbesorgt die Anderung an den Fachtafeln
\ vornehmen, da die Fachtafeln lediglich als Vorlage zu Zuweisen der Facher dient, es gibt im Anschluss
‘ keine Verbindung zwischen den Schilerfachern und den Inhalten der Fachtafeln.

Ist der Gberwiegende Teil der Schillerfacher innerhalb einer Klasse gleich, einige Facher unterscheiden
sich aber, gibt es mehrere Wege:

1. Sie kdnnen diese Schnittmenge (Facher, die alle Schiiler der Klasse belegen) als Fachtafel anle-
gen. Die individuell belegten Facher werden jeweils als Extrafachtafel (eine Fachtafel kann auch
nur ein Fach enthalten) angelegt. Das Zuweisen erfolgt dann in mehreren Schritten, allerdings
sollten Sie nach dem ersten Zuweisen darauf achten, dass die Option Vorhandene Facher der
Schiiler nicht 16schen gewahlt ist.

2. Sie legen pro Fachvariante (Schnittmenge plus schiilerindividuelle Facher) eine Fachtafel an
und weisen diese gezielt zu.

3. Sie erstellen eine Fachtafel, die alle in der Klasse vorkommenden Facher enthalt, weisen diese
zu und entfernen dann per Sammell6schung die Facher, die die einzelnen Schiler nicht bele-
gen.

4. Sie merken bei der Klasse (Klassen|Zeitraume|Zeitraum|Fachtafel)/beim Schiiler(Schiler|Lauf-
bahn|Fachtafel)/bei der Klasse und beim Schiler Fachtafeln vor und weisen diese gesammelt
zu. Beim Fachtafel zuweisen gehen Sie in zwei Schritten vor: Sie markieren alle Schiiler und
weisen die bei der Klasse hinterlegte Fachtafel zu, im zweiten Schritt weisen Sie die beim Schi-
ler hinterlegte Fachtafel zu, achten aber bitte darauf, dass die Option Vorhandene Féacher der
Schiiler nicht 16schen gesetzt ist.

5. Zusatzlich kdnnen Sie jederzeit per Hand auf der Facherkarte einzelne Fachzeilen ergéanzen,
andern oder l6schen.
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HINWEIS Fachtafeln, sind nur der geeignete Weg, wenn es eine Ubereinstimmung in den Schiilerfa-
chern gibt. Fir Oberstufenschiler, deren Fachwahl individuell erfolgt, eignet sich der Punkt Abi-
tur|Fachwahl oder es konnen Schiilerfachwahlen aus dem Kursplanmodul von daVinci ibernommen
werden. Informationen zum Punkt Fachwahl lesen Sie bitte im Abschnitt ,Fachwahl-/Qualifikations-
Uberprifungen vorbereiten” ab der Seite 197 nach.

12.2.5 Fachtafel extrahieren

Uber das Extrahieren von Fachtafeln kénnen Sie eine fiir einen Schiiler erstellte Fachliste als Fachtafel
extrahieren und somit weiteren Schiilern zuweisen. Dies ist eine zusatzliche Mdglichkeit Fachtafeln zu
erstellen, allerdings diesmal ,vor Ort". Markieren Sie dazu einen Schiler in der Auswahlliste Schiiler
und wahlen Sie dessen Registerkarte Zeugnis. Wéhlen Sie dann die Registerkarte Facher und klicken
Sie oben auf Fachtafel extrahieren.

Fachtafel extrahieren @

Neues Kiirzel FT 8a

MNeue Bezeichnung  Fachtafel der Ba

| ok || Abbrechen |

L r

Abbildung 127: Geben Sie hier ein Kiirzel und eine Bezeichnung fiir die neue Fachtafel ein.

Die Fachtafel ist jetzt unter dem eingegebenen Kirzel und der Bezeichnung mit den Féchern des kon-
kreten Schiilers in dem Verzeichnis der Fachtafeln gespeichert. Wenn Sie Schiilern jetzt eine Fachtafel
zuweisen, wird Ihnen die extrahierte Fachtafel ebenfalls als mdgliche Fachtafel angeboten.

12.2.6 Schwerpunkte zuweisen

Uber die Schaltfliche Schwerpunkte... kénnen Sie eine Sammelzuweisung aufrufen, die ausgewahlten
Fachern oder Kurse einen Schwerpunkt zuweist. Sie kdnnen dabei zwischen Fach, Unterrichtsart, Fach-
status, Kursnummer und unterrichtendem Lehrer differenzieren.
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-

Schwerpunkte zuweisen @

Schwerpunkt auswihlen
Wahlen Sie zu einem Fach den gewiinschten Schwerpunkt und Kicken Sie auf "Weiter”,

Dem Fach 5P -
mit der Unterrichtsart LK -
[ mit dem Fachstatus
[ mit dem Kurs
[] mit dem Lehrer

soll der folgende Schwerpunkt zugewiesen werdan:

Kiirzel Bezeichnung
Handball 4 Handball
actiem [
Rudern 4 Rudern
Segeln 4 Segein
Turnen ’ Turnen

[ < Zuriick ][ Weiter > ] Fertigstellen

.

A

Abbildung 128: Die zuzuweisenden Schwerpunkte mtissen vorab im Verzeichnis Fachschwerpunkte unter
.Verzeichnisse | Weitere Schliisselverzeichnisse | Fachschwerpunkte” angelegt werden.

12.2.7 Sammelloschung

Mit Hilfe der Sammelléschung kann bei mehreren Schiilern gleichzeitig ein Fach geléscht werden. Mar-
kieren Sie dazu einen Schiiler in der Auswabhlliste Schiiler und wahlen Sie dessen Registerkarte Zeug-
nis. Wahlen Sie dann die Registerkarte Facher und klicken Sie oben auf Sammelléschung. Ein Assis-
tent ist hnen behilflich. Sie kénnen nun mehrere Schiler markieren, bei welchen jeweils das gleiche
Fach geldscht werden soll. Besitzt einer der markierten Schiler nicht das ausgewahlte Fach, so hat das
Loschen keine Auswirkung auf diesen Schiiler.
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a
Sammelléschung eines Fachs

Sammelloschung eines Fachs

Dieser Assistent hilft Ihnen dabei, einem oder mehreren Schiilern ein Fach zu laschen.

i) Durch diese Sammelzuweisung kann mehreren Schiller gleichzeitig ein Fach
geldscht werden. Besitzt einer der markierten Schiiler nicht das ausgewshlte
Fach, hat das Léschen keine Auswirkung auf diesen Schiiler.

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

< Zuriick Fertigstellen

Abbildung 129: Dialog ,Sammelléschung eines Fachs”

a
Sammelléschung eines Fachs

Fach auswshlen
Wahlen Sie das zu lischende Fach mit evll. Laschfiltern aus und Kidken Sie auf “Weiter™,

Kiirzel Bezeichnung -
AG & | Arbeitsgemeinschaft =
BI & [Biologie

BK @ Bildende Kunst Pficht

BKW @ Bidende Kunst/Werken

BWL & Betrichswirtschaftslehre

CH & Chemie

CHL & |Chinesisch

CHOO & |Chor [ Orchester

CHOR & Chor

DE & Deutsch

DK & Deutsch/Kommunikation -
Zusatzliche Loschfilter

Unterrichtsart LK~ =

[ < Furiick ” Weiter = Fertigstellen

28/11/2016 Seite 157
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Abbildung 130: Geben Sie ggf. noch einen Léschfilter ein, z.B. ,L6sche Biologie bei den markierten Schii-
lern nur, wenn es die Unterrichtsart GK besitzt und 4. Priifungsfach ist".

12.3 Leistungen eingeben

Fir jeden Schiler ist ein Verzeichnis Uiber seine personlichen Zeugnisdaten hinterlegt. Aus diesem Ver-
zeichnis werden die Daten fiir den Zeugnisdruck verwendet. Alle diese Daten finden Sie auf den Regis-
terkarten ,Laufbahn” und ,Zeugnis” des Schiilers.

12.3.1 Noten definieren

Als Voraussetzung fir die Eingabe von Noten miissen diese im Verzeichnis der Noten definiert sein.
Wahlen Sie dazu ,Verzeichnisse” und dann ,Noten”. Im Dialogfenster ,Verzeichnis der Noten” kénnen
Sie eine beliebige Anzahl von Noten definieren.

#| Verzeichnis der Notel

B Schlieen @ @ @ @|© © @ @ |© | = [
D Kiirzel Bezeichnung Wert Notenart 4 Altermative Bezeichn... Hintergrundfarbe  Giiltig von  Gliltig bis Statistik-ID |«
1 sehr gut 1|Notenwert
sehr gut 0,7 Notenwert

sehr gut 1,3 |Notenwert
gut 2|Notenwert
gut 1,7 |Notenwert
gut 2,3 |Notenwert
befriedigend 3| Notenwert
befriedigend 2,7 |Notenwert
befriedigend 3,3 |Notenwert
ausreichend 4|Notenwert

L I - I o o
h N R

-
-

5

ausreichend 3,7 |Notenwert
ausreichend 4,3 |Notenwert
mangelhaft 5 |Motenwert

=]

iy

G

mangelhaft 4,7 |Notenwert
15(5- mangelhaft 5,3 |Notenwert
166 ungenigend 6 Notenwert

4

Anzahl der Datensatze: 32

Abbildung 131: Dialog ,Verzeichnis der Noten”

Fir jeden Noteneintrag kénnen Sie dabei in der Spalte ,Notenart” zwischen einem Notenwert und ei-
nem Punktwert unterschieden. Zusatzlich kdnnen Sie neben der allgemeinen Bezeichnung in der
Spalte ,Bezeichnung” auch einen alternativen Text in der Spalte ,Alternative Bezeichnung” wahlen.
Wird beim spateren Zeugnisdruck die Bezeichnung der Note ausgegeben, so erfolgt dies im Regelfall
Uber den Wert im Feld ,Bezeichnung”. Nur in Ausnahmefallen, wo beispielsweise Abkirzungen fiir No-
ten verwendet werden (z.B. bei Allgemeinbildenden Schulen in Baden-Wirttemberg), wird der Eintrag
im Feld ,Alternative Bezeichnung” genutzt.

Die angebotene Beurteilungsart unter Schiiler|Zeugnis|Leistungen richtet sich danach, was der Klasse
des Schiilers unter Klassen|Daten|Beurteilungsart hinterlegt wurde. Zur Auswahl stehen dort die Berur-
teilungsarten:
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e Benotung durch Noten (hierbei steht auch ein Feld fiir die schriftliche Beurteilung des Fachs
zur Verfligung)

e Benotung durch Punkte
e Benotung durch Prozente

e Beurteilungstexte

Je nach Auswahl werden in den Notenfeldern der Schiiler Noten, Punkte, Prozente oder auch Eingabe-
moglichkeiten fiir Beurteilungstexte eingeblendet.

& weaan s I

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

Meine Schule - |2Halbjahr 20072008 | @ @ © @ |© © @ @ | © | Drucken~ | ] 5] |
Schiller Auswahl || Daten || Merkmale ][Zeitréume ]
Klassen Kiirzel 11 Statistikkiirzel
Langname 1 Stufe 11
Lehrer
Langname 2
Mandanten Klassenart ’Obersmfenjahrgang {Mur Kurse) "]
CEETTT Beurteiungsart [Benatung durch Punkte -
Nachste Klasse Dentung durch Noten
Sorgeberechtigte
Benotung durch Prozente
Beurteilungstexte
Abteilung -

Abbildung 132: Wiihlen Sie die Berurteilungsart bei der Klasse aus

Tipp Um Ausfélle auf einen Blick erkennen zu konnen, weisen Sie den Noten unter Verzeichnisse|Noten
in der Spalte Hintergrundfarbe eine individuelle Farbe zu. Die Farbe wird unter Schiiler|Zeugnis|Leis-
tungen und auch in der Notenubersicht gezeigt. Zusatzlich muss bitte unter Extras|Optionen|Einstel-
lungen die ,Hintergrundfarbe fiir Benotungen” aktiviert werden.

12.3.2 Noteneingabe

Sie geben Noten fiir einen Schiler ein, indem Sie auf der Registerkarte ,Zeugnis” des Schiilers die Re-
gisterkarte ,Leistungen” wéhlen. Voraussetzung dafir ist, dass diesem Schiler bereits Facher zugewie-
sen wurden.
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4 Magellan & [E=NAE =
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Edras  Hilfe
Meine Schule - | 2Habjahr 20082000 - |@ @ © @@ @ @ |© | drucken~ | ] =] |
Schiiler Auswahl | D: n 4| Zugang / Abgang Sorgeberechtigte | Ausbidung Zeugnis
Ludwig "Borne (13)
Facher | Leistungen | Arbeits-u. Details | Zeugnis
— &7 Layout anpassen... Export nach Excel Notenibersicht. Durchschnitt eirblenden ORE] Meldungen anzeigen  (4) (2)
Mandant Fach Fachstatus Unterrichtsart Niveau  Positon  Merkmal  Schift.  Schifil  Schrifd.  Schvift.  Mind.  Zusatz  Zusatz  Zusatz  Endnote  Endnote Priffungsordnung
AoiodiEs Not Note2  Note3  Note 4 Note: Note 1 Note 2 Note 3 (Gesamt)
[— status
g “‘ : L 7
Sorgeberechtigte K LK 3
MA GK 4 Zeugnis
R oK s Durchschnitt 1 =
sp [3 6 -
Schulen o o 7 Durchschitt 2 3
Adressen N oKX 8 Durchschritt 3 :
PH (3 )
Abitur BI GF 10 Neu berechnen
Berufsschule
Sportfeste Letzte Anderung
am: 07.05.2008 11:20:31 Uhr
Data Warehouse von: SYSDBA
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 133: Auf der Registerkarte ,Leistungen” kénnen Sie jedem Schiiler vier schriftliche, eine miind-
liche Note, eine Endnote und eine Endnote (Gesamt) eintragen

Je nach der eingestellten Beurteilungsart der Klasse der werden zur Eingabe entweder Noten- oder
Punktwerte angeboten. Auf die Eingabe von Beurteilungstexten wird im nachfolgenden Abschnitt na-
her eingegangen. Aus den schriftlichen und miindlichen Noten berechnet Magellan im Regelfall nicht
automatisch die Endnote! Auf der Registerkarte ,Leistungen” werden also im Regelfall nur die Noten
eingetragen, die letztendlich auf dem Zeugnis erscheinen und sie besitzt keine Notenbuchfunktionali-
tat. Im Regelfall sollten Sie in der Spalte ,Endnote” die Zeugnisnote eintragen.

HiNnwels Wenn Sie innerhalb eines Zeitraums aufgrund der eingetragenen Noten Versetzungen, Ab-
schlisse bzw. Durchschnittsnoten berechnen wollen, missen Sie das Optionsfeld ,Durchschnitt ein-
blenden” markieren.

12.3.2.1 Zeitraumiibergreifende Noteniibersicht fiir einzelne Schiiler oder eine Klasse

Es ist moglich, eine zeitraumibergreifende Notenmatrix fir Schiiler aufzurufen. Klicken Sie in der Re-
gisterkarte Leistungen auf die Schaltfliche Noteniibersicht.... Es werden Ihnen nun entweder alle Fa-
cher und Noten aktuellen Schiilers oder aller Schiiler der Klasse mit Angabe des Halbjahres angezeigt.
Sie kénnen in der Ubersicht wie gewohnt Sortieren und Gruppieren.
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.— N
 Notenibersicht o)

Ludwig *Bormne (13}

oo

7 Layout anpassen... [ Export nach Excel...

Lehrer Zusatz  Von Fach Kasse Posiion Zusatz Fachstatus Schrifd. Unterrichtsart Schriff. Schwe Mandl.  Schriffl. Niveau Schriffl. Zusatz  Endnote Endnote Merkmal Kurs Stamm
Note 3 Note 2 Note 1 Mote 2 rpunkt Mote Note 3 Mote 4  Note 1 (Gesamt) kurs,

: 1.Halbjahr 2008/2007

Zeitraum : 1.Halbjahr 2007/2008
[ Zeitraum : 1.Halbjahr 2008/2009 *Demo*
ANTO 01.08.2008 |EN 13 1 LK 8
ALTM 01.08.2008 |DE 13 2 LK 12 3
APEL 01.08.2008 |GK 13 3 LK 15
01.08.2008 MA 13 4 GK. 10
ANTO 01.08.2008 |ER 13 5 GK. 7
01.08.2008 |SP 13 13 GK. 11
01.08.2008 MU 13 7 GK. 9 3
APEL 01.08.2008 |INF 13 8 GK. 15
01.08.2008 |PH 13 9 GK. 13
ALTM 01.08.2008 |BI 13 10 GF 14
Zeitraum : 2.Halbjahr 2008/2007
Zeitraum : 2.Halbjahr 2007/2008
Zeitraum : 2.Halbjahr 2008/2009

Schlieten

L

Abbildung 134: Dies ist die Noteniibersicht fiir den aktuellen Schiiler

HiNwEIS Die Registerkarte ,Leistungen” und die ,zeitraumiibergreifende Notenmatrix” kénnen nach
Excel oder HTML exportiert werden.

Sie kénnen die zeitraumibergreifende Notenibersicht auch firr die gesamte Klasse des ausgewéhlten
Schilers anzeigen lassen. Dafiir schalten Sie in der oberen Menlileiste von Aktueller Schiiler auf Alle
Schiiler der Klasse um.
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[ Notenabersicht =)
Schiiler der Klasse 13
& Layoutanpassen... [[] Export nach Excel.
Zichen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
von Zeitraum Schiiler Geburtsdatum Klasse Fach Unterrichtsart Fachstatus Schwe Niveau Positon  Schrifd. ~ Schriff.  Schrifd. Schrifd. Mind. Zusatz Zusatz  Zusatz|_
rpun Mote1 MNote2? Note3 Mote4 Note  Notel Note2 MNote3
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | *Borne, Ludwig 18.10.1989 |13 N LK 1
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *| *Borne, Ludwig 18.10.1989 |13 DE LK 2
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *| *Bérne, Ludwig 18.10.1989 |13 K LK 3
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *| *Birne, Ludwig 18.10.1989 |13 MA GK 4
01.08.2008 | L.Halbjahr 2008/2009 | *Béirne, Ludwig 18.10.1989 |13 ER GK 5
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 1| *Béirne, Ludwig 18.10.1989 |13 SP GK 6
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | *Bérne, Ludwig 18.10.1989 |13 MU GK 7
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | *Borne, Ludwig 18.10.1989 |13 INF GK 8
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *| *Borne, Ludwig 18.10.1989 |13 PH GK 9
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *| *Bérne, Ludwig 18.10.1989 |13 BI GF 10
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2003 *|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 EN LK 1
01.08.2008 |L.Halbjahr 2008/2009 *T|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 H LK 2
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *T|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 BI LK 3
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *T|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 MA GK 4
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 ER GK 5
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 P GK 6
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 DE K 7
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2003 *|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 MU GK 8
01.08.2008 |L.Halbjahr 2008/2009 *T|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 NF GK 9
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *T|Cagliostro, Alessandro Graf von 15.07.1989 |13 LA GK 10
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | Campe, Johann Heinrich 23.10.1869 |13 EN LK 1
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/200% *T|Campe, Johann Heinrich 23.10.1889 |13 H LK 2
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *|Campe, Johann Heinrich 23.10.1%89 |13 BI LK 3
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *|Campe, Johann Heinrich 23.10.1%89 |13 MA K 4
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *|Campe, Johann Heinrich 23.10.1%89 |13 ER GK s
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *T|Campe, Johann Heinrich 23.10.1889 |13 SP GK 6
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 *T|Campe, Johann Heinrich 23.10.1889 |13 DE GK 7
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/2009 | Campe, Johann Heinrich 23.10.1869 |13 MU GK 8
01.08.2008 |1.Halbjahr 2008/200% *T|Campe, Johann Heinrich 23.10.1889 |13 INF GK 9
1 paonce Lo Halhizhr 200812018 4| Camne_Inhann Heinrich 22101880 [13 = 1A e n - 2
L

Abbildung 135: Beispiel: Die Noten der Schiiler der Klasse 13 sind nach der Spalte Fach gruppiert.

12.3.3 Beurteilungstexte

Haben Sie bei der Klasse die Beurteilungsart ,Beurteilungstexte” eingestellt, so haben Sie fiir die Schi-
ler dieser Klasse ein geandertes Layout auf der Registerkarte ,Leistungen”.
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-
9 Magellan 6

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extraz  Hilfe
1.Halbjahr 2008/2009 *De -

Meine Schule @

Q0@ |0 ® 3O oncken-

Bl = @] S

Auswahl "Daben 1"Daben 2"Daben 3"Daben 4"Zugang [ Abgang "Merkmale "Siatisﬁk"Sorgebered‘lﬁgte "Ausb\ldung "Lauf‘bahn || 2eugris |

Schiiler

Bewerber

Ficher | Leistungen | Arbeits-u. Sozia\verhalben] Details lZeugms]

Adam Riese (1a)

Klassen
&7 Layout anpassen. ..

[ Beurteiung editieren..,

Fach Position Beurteiung

Mandanten

Personen Lieber Adam,

Sorgeberechtigte

Ausdriicke,

du bist sehr aufgeweckt und sehr aktiv. Du hastimmer sehr gute
Ideen, Leider stérst du damit auch manchmal den Unterricht, Das
kannst du sich noch verbessern, Deutsch ist deine Stérke. Du kannst
dich sehr gut ausdrucken und findest immer die passenden

Betriebe

Schulen

Adressen

Berufsschule

Data Warehouse

Alktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

=

Abbildung 136: Sie kénnen hier neben dem Fach und der Position in der Spalte ,Beurteilung” einen freien

Beurteilungstext eintragen.

Um diesen einzutragen, mussen Sie in der Zeile des Fachs entweder einen Doppelklick auf die Spalte

,Beurteilung” ausfiihren oder auf die entsprechende Schaltflache 7 Beutslngeditiren... | pjicken. Sie ha-
ben zusatzlich Uber die Schaltflaiche Rechtschreibung priifen... die Mdglichkeit den Text Giberpriifen

zu lassen.
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[ |
Zeugnisbeurteilung editieren Iﬁ

Fach GESAMTE

Text Lieber Adam,
du bist sehr aufgeweckt und sehr aktiv, Du hast immer sehr gute
Ideen. Leider storst du damit auch manchmal den Unterricht., Das
kannst du sich noch verbessern, Deutsch ist deine Starke. Du
kannst dich sehr qut ausdrucken und findest immer die passenden
Ausdriicke,

A8 Rechtschreibung prifen... ] ’ Aus Verzeichnis auswahlen. .. ]

[ OK ] [ Abbrechen ]

Abbildung 137: Geben Sie hier einen freien Beurteilungstext ein. Sie kénnen dabei auch auf bereits defi-
nierte Textbausteine zurlickgreifen, wenn Sie auf ,Aus Verzeichnis auswdhlen” klicken. Klicken Sie an-
schlieBend auf OK.

Bei der Eingabe des Beurteilungstextes kdnnen Sie auf bereits definierte Textbausteine zurlickgreifen.
Diese missen Sie zuvor unter ,Verzeichnisse” und dann ,Zeugnisbeurteilungen” definiert haben.

P Verzeichnis der Zeugnisbeurteilungen [ = 5 &J
@ SchlieBen @ '\‘;‘D @ @ @ @ @ @ @ lis] I_FL_k| 4BF Rechtschreibung prifen...

Kiirzel Text

ArbSta Du bist nicht in der Lage mit Kindern zusammenzuarbeiten chne dabei zu storen.

Aufg Deine Aufgaben erledigst du sehr gewissenhaft.,

Deu In Deutsch bist du fleissig,

KuMuGes Kunst und Musik sind deine Starken,

Saio Du benutzt vollstandige Satze und findest treffende Worte.

Beurteilungstext fur " Salo"

Du benutzt vollsténdige S&tze und findest treffende Worte.

Anzahl der Datensdtze: 5

Abbildung 138: Dies ist das Verzeichnis der Zeugnisbeurteilungen
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HiNwels Die Beurteilung nach Beurteilungstexten wird haufig in den ersten Klassen der Grundschule
verwendet.

12.3.4 Layout bei Noteneingabe anpassen

Das Layout auf der Registerkarte ,Leistungen” kann individuell angepasst werden. Sie kdnnen sowohl
nicht bendétigte Spalten ausblenden als auch die Spaltenbezeichnungen umbenennen. Zur Anpassung
des Layouts missen Sie links oben auf der Registerkarte ,Leistungen” auf die Schaltflache Layout an-
passen... klicken. Klicken Sie im Dialogfenster Layout anpassen auf die Optionen Sichtbar, um die

Spalte ein- bzw. auszublenden. Klicken Sie in der Spalte ,Bezeichnung” auf den Begriff in der entspre-

chenden Zeile. Sie kdnnen diesen jetzt direkt Uberschreiben.

-

o
Layout anpassen @
" Es werden alle definierten Spalten aufgelistet. Sie kiinnen firr jede Spalte bestimmen, ob diese sichthar
y ist oder nicht, Wenn Sie auf den Spalteniberschrift Kicken, konnen Sie diese andern,
Spalte Spaltenliberschrift Sichthar
Fach Fach
Fachstatus Fachstatus
Schriftl, Note 1 Schriftl, Note 1
Unterrichtsart Unterrichtsart
Schriftl, Note 2 Schriftl. Note 2
Miveau MNiveau |:|
Position Position
Schriftl, Note 4 Schriftl. Note 4
Endnote Endnote
Endnote (Gesamt) Endnote (Gesamt)
Schriftl, Note 3 Schriftl, Note 3
Merkmal Merkmal
Zusatz Note 1 Zusatz Note 1 =
Zusatz Note 2 Zusatz Note 2 =
Zusatz Note 3 Zusatz Note 3 =
Mindl. Note Mindl, Note
OK l [ Abbrechen :
. y

Abbildung 139: Hier kénnen Sie die Spaltentiberschrift verdndern und angeben, ob eine Spalte sichtbar

ist.

12.4 Arbeits- und Sozialverhalten

Unter Schiler|Zeugnis kénnen Sie flr jeden Schiiler das Arbeits- und Sozialverhalten in Kategorien
(zum Beispiel ,Teamfahigkeit”) erfassen und auch mit einer Bewertung (zum Beispiel ,sehr ausge-
pragt”) beurteilen. Zusatzlich kénnen auch fachliche Leistungen nach selbst vergebenen Bewertungs-

maBstaben beurteilt werden.
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12.4.1 Vorbereitung
Vorab missen die verwendeten Schliisselverzeichnisse eingerichtet werden. Folgende Schlisselver-
zeichnisse stehen dafiir unter Verzeichnisse|Arbeits- und Sozialverhalten zur Verfiigung:

Typen: Dient als Filter um zwischen ,Arbeits- und Sozialverhalten” und ,Fachlichen Leistung” zu diffe-
renzieren.

@Sch'-eﬂen|@@O@|©©QO|Q|D®

Kirzel & Schlissel
ALuSy

Bezeichnung Statistik... Giltigvon  Giltig bis

Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
Fachliche Leistungen

\&nzahl der Datensétze: 2

Abbildung 140: Verzeichnis ,Typen des Arbeits- und Sozialverhalten”

Arten: Kann als Ubergruppierung fiir die Kategorien verwendet werden, zum Beispiel um zwischen
.Sozialverhalten” und ,Arbeitsverhalten” zu unterscheiden. Fir fachliche Leistungen entspricht die Art
zum Beispiel ,Deutsch” oder ,Biologie”. Jeder Art wird zuséatzlich der entsprechende Typ zugeordnet.
Als Hilfe beim Erfassen der Arten kann das Verzeichnis zum Beispiel nach dem Typ gefiltert werden.

BiAne el und Sozialverhalte =5 e 3
@-Sch'-eﬂen|© @ PP 0O © 0=k
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
Kirzel Schlissel Bezeichnung Typ " Statistik-ID Giiltig won Giiltig bis
Bio Biologie FL
Deu Deutsch FL
Ma Mathe FL
AuLw
= Sozialverhalten ALuSy
|Anz,ahl der Datensdtze: 5 A

Abbildung 141: Verzeichnis ,Arten fiir das Arbeits- und Sozialverhalten”
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Kategoriegruppen: Legen in diesem Verzeichnis die Untergruppen der Arten an. Ein Bespiel fiir Kate-
goriegruppen: fiir die Art ,Deutsch” sollen nach ,Sprechen und Zuhéren” und ,Schreiben” getrennte
Unterpunkte bewerten werden. Die Kategoriegruppen kdnnen Kategorien zugeordnet werden.

Verzeichnis der Kategoriegruppen des Arbeits- und Sozialverhaltens EI
B schicsen 0@ @ @|© © @ @ |0 | = &

Kirzel & Schlissel Bezeichnung Statistik-ID Giiltig von Giltig bis

3 | |-beirn Schreiben- |

Sus -bei Sprache und Sprachgebrauch-

SUZ d d W

TuM -beim Lesen und Umgang mit Texten und Medien-

Anzahl der Datensitze: 4 v

Abbildung 142: Kategoriegruppen

Kategorien: Legen Sie in diesem Verzeichnis die an lhrer Schule zu bewertenden Kategorien an. In der
Spalte Art konnen Sie den einzelnen Kategorien die zuvor angelegten Arten zuordnen. Diese Untertei-

lung hilft die Kategorien zusa tzlich zu den Positionen im Zeugnisdruck korrekt anzuordnen. Jede Kate-
gorie kann einer Kategoriegruppe zugeordnet werden.

Der Inhalt des Verzeichnisses kann nach dem Typ gefiltert angezeigt werden. In der nachfolgenden
Abbildung ist nach dem Typ ,Fachliche Leistung” gefiltert worden.
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[ SchlieBen

@000®0©00V|0|HIHm

|

Schiissel  Bezeichnung

]
ine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Bezeichnung

anschauliche und bezogen: labei Inform

den Aufbau von Blutenpflanzen plastisch und grafisch darstellen kann und Bestmmungsli...
Bio5 einfache Experimente planen, durchfithren und auswerten kann und die Bedeutung von ... |Bio
Bio4 die Teile des Bewegungsapparates prazise bezeichnen und ihre Funktion erkléren kann Bio
Bio3 erlutern kann, wie Wildtiere mit ihrer Umwelt in Wechselwirkung stehen und sich an dies... |Bio
Bio2 mit Hilfe von Fachbegriffen beschreiben kann, wie sich aus Wildtieren Haustiere entwicke... |Bio
Deull Uber Rechtschreibstrategien verfigte Deu “beim Schreiben-
Deuld Texte Uberarbeiten konnte Deu -beim Schreiben-
Deusd Texte planen konnte Deu “beim Schreiben-
Deul4 sorgféltig und gut lesbar schrieb Deu -bei Sprache und Sprachgebrauch-
Deull ar ische Strukturen in Zusammenh&ngen anwenden konnte Deu -bei Sprache und Sprachgebrauch-
Deul? grammatische Strukturen aufbauen konnte Deu -bei Sprache und Sprachgebrauch-
Biol beurteilen kann, welche Anforderungen Tiere bei der Haltung stellen Bio -bei Sprache und Sprachgebrauch-
Deus grammatische Strukturen aufbauen konnte Deu -bei Sprache und Sprachgebrauch-
Deu? Informationen aus gesprochenen Texten wiedergeben konnte Deu -Sprechen und Zuhéren-
Deus Gesprachsregeln beachtete Deu -Sprechen und Zuhéren-
Deul (iber einen altersgemafien Wortschatz verfugte Deu -Sprechen und Zuhéren-
Deu2 sich sach- und situationsangemessen dufiern konnte [} Deu -Sprechen und Zuhéren-
Deug Uber Lesefertigkeit verfligte Deu -beim Lesen und Umgang mit Texten und Me...
Deud Inhalte von Texten wiedergeben konnte Deu -beim Lesen und Umgang mit Texten und Me...
Deu3 Informationen aus Texten entnehmen konnte Deu -beim Lesen und Umgang mit Texten und Me...
Anzahl der Datensatze: 21

du hast dich ausdauernd und einsatzfreudig am Unterricht beteiligt
mit fremden und
Anderen konntest du zuhéren

1 du bist dem Unterricht aufmerksam und konzentriert gefolgt AuLv
7 du hast du Aufgaben zuverlssig erfiillt Aulv
[3 die Arbeitszeit hast du angemessen ausgenutzt Aulv
5 du zeigtest Durchhaltevermégen, auch wenn Probleme auftraten AuLv
4 du konntest dich Uber einen l&ngeren Zeitraum mit den Aufgaben befassen AuLv
3 du hast ziigig und selbstandig mit der Bearbeitung der Aufgaben begonnen Aulv
2

11 du hst dich an vereinbarte Regeln und Absprachen gehalten SW
10 deine eigenen Arliegen hast du héflich formuliert SY
] du warst hilfsbereit sV
8 du hast dich anderen gegeniiber freundlich und riicksichtsvall verhalten SV

Anzahl der Datensitze: 13

Abbildung 144: Filterung der Kategorien nach dem Allgemeinen Lern- und Sozialverhalten

Inhaltetafeln: Um in Zeugnissen stichpunktartig die im Schuljahr unterrichteten Themen pro Klasse
abzubilden, kdnnen die Themen in Inhaltetafeln gesammelt werden. Dabei ist es méglich fir eine Art




MmAcCeLLAN 28/11/2016 Seite 169

(zum Beispiel fir Deutsch) verschiedene Inhaltetafeln anzulegen. Die Inhalte unterscheiden sich zwi-
schen den Schuljahren und werden daher in getrennten Inhaltetafeln angelegt.

P

Verzeichnis der Inhaltetafeln fir das Arbeits- und Sozialverhalten =2 SR
B schicken | @ @ @ @ |©@ © @ @ |© | = &

Inhaltetafel | Inhaltetafel - Kategorien l

Inhaltetafel "bioT™

Statistik-ID Glltig von  Giiltig bis
bind Biologie Klasse 8
biog Biologie Klasse 9
deus Deutsch Klasse &
deu? Deutsch Klasse 7
deud Deutsch Klasse &

Details anzeigen

\Anzahl der Datensitze: A

Abbildung 145: Pro Schuljahr werden fiir die Féicher Inhaltetafeln eingerichtet

Inhaltetafel-Kategorien: Jede Inhaltetafel enthélt Inhaltetafel-Kategorien. Fiir das Beispiel der Art
Deutsch werden in der nachstehenden Abbildung die Themen fir das 4. Schuljahr zeilenweise einge-
richtet. Uber die Position kann die spitere Reihenfolge auf dem Zeugnis gesteuert werden.
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% Verzeichnis der Inhaltetafeln fir das Arbeits- und Sezialverhalten = [ E | [
B schiicten @ © © @@ @ @ ©|© | (&

Inhaltetafel | Inhaltetafel - Kategorien |

Tafel "deud”

Schwerpunkt Position Merkmal -
Informationen aus Sachtexten entnehmen

Eulenspiegelgeschichten und Marchen
Erzahlen von Bildergeschichten

Die Wortarten ™omen”™, "erb™ und "Adjektiv™
Satzglieder

Lyrik

m

|| e | L R e

|Anzahl der Datensatze: 6 3

Abbildung 146: Hier werden die in Deutsch unterrichteten Themen fiir Klasse 4 aufgefiihrt

Bewertung: Legen Sie in diesem Verzeichnis die mdglichen Abstufungen der Bewertungen an. Die Be-
wertungen kénnen jeweils einem Typ zugeordnet werden. Damit konnen fir das ,Arbeits- und Sozial-
verhalten” andere Bewertungsabstufung als fiir ,Fachliche Leistungen” realisiert werden.

Je nach Zeugnisbericht kann fiir die Bewertungen eine Bezeichnung (zum Beispiel ,erkennbar”) oder
auch ein Kreuz abgeleitet aus dem Wert der Bewertung ausgegeben werden.

#| Bewertungen fir das Arbeits- und Sozialverhalten = E X
B schietn | @ © © @@ © © @ |© | (&
palte hierher, um nach dieser Spalte zu aruppieren
Kirzel  Schliissel Bezeichnung Wert Typ & Statistik-ID Giiltig won Gliltig bis
1 sehr oft 1 Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
2 iberwiegend 2| Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
3 wechselnd 3| Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
4 selten 4| Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
5 ohne Bewertung 5| Allgemeines Lern- und Sozialverhalten
1 voll zutreffend 1|Fachliche Leistungen
2. meist zutreffend 2|Fachliche Leistungen
3. weniger zutreffend 3|Fachliche Leistungen
4. selten zutreffend 4|Fachliche Leistungen
5. ohne Bewertung 5|Fachliche Leistungen
|Anzahl der Datensatze: 10 24

Abbildung 147: Bewertungen kénnen pro Typ differenziert werden
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Kategorietafeln: Analog zu den Fachtafeln kdnnen auch vorbereitete Zusammenstellungen von Kate-

gorien gesammelt den Schilern zugewiesen werden. Legen Sie dazu Kategorietafeln an und fiillen sie
mit Kategorien.

Sie kénnen dabei den Schilern auch die Fachlichen Leistungen und die Bewertungskriterien fiir das
Arbeits- und Sozialverhalten in einem Arbeitsgang zuweisen.

Verzeichnis der Tafeln fir das Arbeits- und Sozialverhalten EIIEI
B schieten | @ @ @ @@ © @ @ |© | H B

Tafeln || Tafel - Kategorienl

4 Bezeichnung Statistik-ID Giltig ven  Giiltig bis
Klasse 7: Fachliche Leistungen und Arbeits- und Sozialverhalten

s

Details anzeigen

|Anzahl der Datensatze: 1 y

Abbildung 148: Ubersicht der Kategorietafeln
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Verzeichnis der Tafeln fir das Arbeits- und Sozialverhalten ===
B scrieten | @ @ @ @ |© © © @] © | H &

Tafeln | Tafel - Kategorien |
Tafel "KLT™
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu aruppieren

Kategorie & Gruppe Art Inhaltetafel Position Merkmal
Aulw0l Aulw [ 1

AuLv02 AuLy o 2

Aulwd3 Aulw 3

Aulw04 Aulw 4

Aulw05 Aulw 5

Aulw0s Aulw 8

Bio01 Sus Bio 7

Deull Suf Deu 3

Deud2 SuZ Deu 9

Deul3 TuM Deu 10

Deud4 5 Deu 11

Deuds Sus Deu 12

Sw010 SW 13

Swll sV 14

Swi2 sV 15

<A Details ausblenden

|Anzah| der Datensatze: 16 P

Abbildung 149: Inhalt der markierten Kategorietafeln

12.4.2 Layout anpassen

Uber die Schaltfliche Layout anpassen... kénnen Sie die Benennung der Spaltenkdpfe anpassen oder
auch einzelne Spalten ausblenden. Die originale Bezeichnung des umbenannten Spaltenkopfes wird in
der Spalte ,Spalte” weiterhin angezeigt.

12.4.3 Kategorietafel extrahieren
Wenn Sie fiir einen Schiiler die Kategorien per Hand angelegt haben, kdnnen Sie daraus auch eine Ka-
tegorietafel extrahieren.:

1. Wahlen Sie den gewiinschten Schuler, rufen Sie die Karte Zeugnis|Arbeits- und Sozialverhalten
auf und klicken auf Kategorietafel extrahieren....

2. Geben Sie ein Kiirzel und eine Bezeichnung fiir die neue Kategorietafel ein und klicken auf OK.

Die neue Tafel steht im Anschluss im Assistenten Kategorietafel zuweisen... zur Verfligung oder
kann unter Verzeichnisse|Arbeits- und Sozialverhalten|Kategorietafeln editiert werden.
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12.4.4 Verteilen der Kategorien

Sie kdnnen die Kategorien fiir die Schiiler einzeln per Hand zuweisen oder mehrere Kategorien gesam-
melt fir eine Gruppe von Schillern zuweisen. Rufen Sie in beiden Fallen im Schiilermeni die Unterkarte
Zeugnis|Arbeits- und Sozialverhalten auf. Mochten Sie die Sammelzuweisung der Kategorietafeln ver-

wenden, kdnnen Sie dabei einen beliebigen Schiler wahlen.

12.4.4.1 Zuweisen einer einzelnen Kategorie und Bewertung:

1. Wahlen Sie in der Auswahlliste Schiler den gewlinschten Schiler und rufen Sie die Registerkarte
Zeugnis|Arbeits- und Sozialverhalten auf.

[B] Magellan 6

Meine Schule
Schiller
Bewerber

Klassen

Mandanten
Personen
Sorgeberechtigte
Betriebe

Schulen

Adressen

Berufsschule

Sportfeste

Schiilergruppen

Data Warehouse

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

~ | 1 Halbjahr 20082008 De ~ | @ @ @ @ |@ @ @ | @ | 6 Drucken~ |[1] [=] [ | S

= B =)

Auswahl | Daten 1| Daten 2 | Daten 3 | Daten 4 |Zugang f Abgang | Merkmale | Statistk | Extras lSorgeberechﬁgbe”Ausbildung"\.auﬂ)ahn‘Zaugms

Facher | Leistungen | Arbeits-u. Scaalverhalben"Damils Zeugnis

Andra Le Notre (2b)

@ Layout anpassen... @ Export nach Excel... Kategorietafel zuweisen... Kategorietafel extrahieren... @ @ @
Typfiter 7

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Kategorie i Merkmal Position  Bewertung Gruppe Art Typ

<Keine Daten anzuzeigen>
« n ] 3
(CRORONE)]
Ergénzungen Inhaltetafel -
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
Schwerpunkt Position  Merkmal
<Keine Daten anzuzeigen>

Aktueller Benutzer: sysdba | Altuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 150: Dies ist die noch ungefiillte Registerkarte ,Arbeits- u. Sozialverhalten”.

2. Um eine neue Zeile zu erzeugen wéhlen Sie das rote Plus Neue Kategorie im rechten Bereich der

Ansicht.

3. Wahlen Sie fir die neue Zeile im Feld Kategorie einen Wert aus den zuvor im Schllsselverzeichnis
erfassten Kategorien.

4. In der Spalte ,Bewertung” kdnnen Sie eine Bewertung hinterlegen.

Bestatigen Sie die Auswahl abschlieBend mit dem orangen Hakchen fiir Speichern auf der rechten

Seite.
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HINwEIs Die Ansicht kann durch den Typfilter entweder die ,Fachlichen Leistungen” oder die Eintra-

gungen zum ,Allgemeinen Lern- und Arbeitsverhalten” anzeigen. Aktivieren Sie den Wechsel durch ei-

nen Klick auf das Filtersymbol.

Data Warehouse

Schwerpunkt

Position  Merkmal

<Keine Daten anzuzeigen>

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

[&] Magellan 6 = o=
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - | 1Halbjahr 200872009 *De - | @) @ @ @ | @ @ @ | @ | & drucken- | ] [ [ | T
Schiiler Auswahl || Daten 1||Daten 2 | Daten 3 | Daten 4 || Zugang / Abgang | Merkmale | Statistik | Extras [Surgehered’]ﬁgt& ”-ﬁushildung "Lauﬁ)ahn ‘ Zeugnis
Bewerber Andra Le Notre (2b)
Klassen Fécher | Leistungen | Arbeits- u. Sozialverhalten H Details | Zeugnis
Lehrer @ Layout anpassen... Ei| Export nach Excel... Kategorietafel zuweisen... Kategorietafel extrahieren... @ @ @
Typfilter Allgemeines Lern-u -
Mandanten " ?L\LA - J
Personen Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
) Kategarie & Merkmal Position Bewertung Gruppe Art Typ
SRR du bist dem Unterricht und konzentriert gefolgt AulLv ALuSv
Betriehe du hast dich ausdauernd und einsatzfreudig am Unterricht beteiligt Aulv ALUSY
du hast zligig und ] mit der Bearbeitung der Aufgaben begonnen Aulv ALuSy
Schulen iiber Rechtschreibstrategien verfiigte S (-beim Schreibe|Deu FL
Anderen konntest du zuhdren El ALUSV
Adressen mit fremden und eigenen Sachen bist du verantwortungsvoll umgegangen sV ALUSY
Berufsschule
sotee [ttt
©e®e
Schiilergruppen
Erganzungen Inhaltetafel -

Alktueller Benutzer: sysdba ‘ Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 151: Hier ist die Ansicht gefiltert nach ,Allgemeines Lern- und Arbeitsverhalten”

12.4.4.2 Sammelzuweisung von Kategorietafeln

Rufen Sie die Sammelzuweisung bei einem beliebigen Schiler auf der Karte Arbeits- und

Sozialverhalten Uber die Schaltflaiche Kategorietafel zuweisen auf.

Wahlen Sie die Schiiler aus, Sie kdnnen dabei die Funktionen ,Sortieren”, ,Gruppieren” oder auch
JFiltern” nutzen (siehe ,Sortieren, Gruppieren, Filtern und Suchen”). Sind die gewtinschten Schiiler

markiert, klicken Sie auf Weiter.

Wahlen Sie die gewiinschte Kategorietafel aus. Mit der Option Vorhandene Kategorie der Schiiler

nicht Iéschen kdnnen Sie steuern, ob die Kategorien der neuen Tafel ergdnzt werden sollen oder
anstelle der vorhandenen Kategorien zugewiesen werden sollen. SchlieBen Sie den Assistenten mit

Weiter und Fertigstellen ab.
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‘ HINWEIS Mit dem Zuweisen einer Kategorietafel konnen Eintrage fir die ,Fachliche Leistungen” und
\ das ,Allgemeine Lern- und Arbeitsverhalten” fir alle Schiiler eines Jahrgangs in einem Arbeitsgang zu-
‘ gewiesen werden.

12.4.4.3 Kategorietafeln extrahieren

Haben Sie bei einem Schiler bereits Eintragungen vorgenommen, kdnnen Sie daraus auch eine
Kategorietafel erzeugen um sie anderen Schiilern gesammelt zu zuweisen.

Klicken Sie dafiir beim Schiler auf die Schaltfliche Kategorietafel extrahieren... und vergeben ein
Kirzel und einen aussagekréftigen Langnamen. AnschlieBend kdnnen Sie wie im vorhergehenden
Abschnitt beschrieben die Kategorietafel weiteren Schiilern zuweisen.

12.4.4.4 Erganzungen anlegen

Gebunden an eine Inhaltetafel kann zuséatzlich eine Ergénzung fir einen Schiler frei formuliert werden.
Beispielsweise soll auf dem Zeugnisbericht eines Schiilers flr das Fach Deutsch in der Klasse 4b ein
besonderer Hinweis erscheinen. Daflir gehen Sie bitte folgendermaBen vor:

1. Um einen neue Ergdnzung anzulegen, klicken Sie auf die rote Plusschaltflache im rechten unteren
Bereich

2. Wahlen Sie eine Inhaltetafel aus und verfassen anschlieBend im Textfeld ,Ergdnzungen” die
Anmerkung. Speichern Sie bitte Uber das orange Hakchen im rechten unteren Bereich.
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[ Magellan6 e sl
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - | 1 Hatbjznr 2008720000 - [ @ @ @ @ |© @ @ | © | @ Orucken~ | [57] [3] [ | S

Schiller auswahl | Daten 1| Daten 2 | Daten 3 | Daten 4| Zugang / Abgang | Merkmale | statisti | Extras | Sorgeberechiigte | Ausbidung | Laufbahn [Zengnis)

Bewerber Andra Le Notre (4b)

Facher | Leistungen || Arbeits- u, Sozialverhalten || Details | Zeuanis

Klassen
Lehrer &7 Layout anpassen... [[¥] Exportnach Excel... Kategorietafel zuweisen... Kategorietafel extrahieren... @@ @
Typfilter Allgemeines Lern- und So: -
Mandanten k4] ‘
Personen Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
) Kategorie 24 Merkmal  Position Bewertung Gruppe Art Typ
Sorgeberechtigte - -
du kenntest dich Gber einen langeren Zeitraum mit den Aufgaben befassen 4 Aulv ALuSy
Retriebe du zeigtest Durchhaltevermogen, auch wenn Probleme auftraten 5 Aulv ALuSv
die Arbeitszeit hast du angemessen ausgenutzt 6 Aulv ALuSv
Schulen beurteilen kann, welche Anforderungen Tiere bei der Haltung stellen 7 5uS (-bei Sprache Bio FL
Ober einen altersgemafien Wortschatz verfigte 8 SuZ {-Sprechen L Deu FL =
Adressen sich sach- und situationsangemessen &ufiern konnts El SuZ (-Sprechen L Deu FL
Informationen aus Texten 1 konnte 10 TuM (-beim Leser Deu FL
Texte planen konnte 11 S (-beim Schreibe Deu FL
EroIEesT ™ grammatische Strukturen aufbauen konnte 12 5uS {-bei Sprache Deu FL
deine eigenen Anliegen hast du hoflich formuliert 13 sV ALuSy
Sportfeste du hst dich an vereinbarte Regeln und Absprachen gehalten 14 sV ALUSY
A limme bt L &2
schitleraruppen |1 O O OO
e @e
Data Warehouse
Ergénzungen Inhaltetafel |Deutsch Klasse 4 -

Andra hat gezeigt, dass er besonders sicher die Wartarten Nomen, Verb und Adjektiv
unterscheiden konnte.

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Schwerpunkt Position  Merkmal

Informationen aus Sachtexten entnehmen

Eulenspisgelgeschichitan und Marchen

Erzahlen von Bildergeschichten

Die Wortarten "Momen”, "Verb™ und “Adjektiv™
tzglieder

||

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan Y.

Abbildung 152: Ergédnzung fiir das Fach Deutsch erfasst

12.5 Weitere Zeugnisdaten erfassen
12.5.1 Registerkarte , Details”

Auf der Registerkarte ,Details” unter der Registerkarte ,Zeugnis” des Schiilers werden alle weiteren Da-
ten flr das Zeugnis erfasst. Hierzu zahlen als wichtigste Daten die ,Fehltage”, ,Fehlstunden”, ,Unter-
richtstage”, die Noten fir ,Mitarbeit” und ,Verhalten”, das ,Zeugnisdatum” und das ,Datum der Zeug-
niskonferenz”. Im Eingabefeld ,Tutor” kdnnen Sie dem Schiiler einen Tutor zuordnen, der zuvor als
Lehrer in Magellan aufgenommen worden ist. Dieser wird entsprechend der Eingabe zeitraumbezogen

abgelegt.
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r
S Magellan 6

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse [Exdras Hilfe

1.Halbjahr 2008/2009°De * | @ @ © @ |© @ @ |© | i Drucken~ | [ [ [fa | @

Schiiler Auswahl HDEI:EH luDaDeﬂ ZHDaDeﬂ 3“[]3!:&!’1 4“2ugang | Abgang ”Merkmale HstahsnkHSorgeberemhghe ”Ausb\ldung ”Lauﬂ)ahn H Zeugmsl

Adam Riese (1a)

Facher [Leismngen "Arbens— u, Sozialverhalten |Detals] Zeugnis

Meine Schule ~

Bewerber

e »* Sammelzuweisung. .. ) ,_)
Mandanten Schulbesuchsjahr 1= [] ¥on Sport befreit
Aushildungsjahr 1B [] Teinahme an Zusatzangebot
Personen . :
Fachkombination [[] Zwischenzeugnis
Sorgeberechtigte S
L - Verhalten E] Fehltage 15
Mitarbeit L -] davon unentschuldigt =
Schulen Unterrichtstage = Fehlstunden 0=
Versdumnisse 0= davon unentschuldigt 0%

Adressen
Tutor

L
Priifungsvorsitz :]
Berufsschule Zeugniskonferenz am -
Zeugnisdatum -
-

Data Warehouse

Anrechnungsdatum

Alktueller Benutzer sysdba ‘ Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 153:Dies ist die Registerkarte mit den Zeugnisdetails

Die Ausgabe des Klassenlehrers und des Schulleiters auf dem Zeugnis richtet sich nach den entspre-
chenden Einstellungen bei der Klasse. Unter ,Fachkombination” kénnen Sie die Fachkombinations-
nummer in der gymnasialen Oberstufe fiir diesen Schiler eintragen.

12.5.2 Sammelzuweisungen

Uber die Méglichkeit der Sammelzuweisung kénnen Sie fiir mehrere Schiiler gleichzeitig bestimmte
Werte auf der Registerkarte ,Details” zuweisen. Auf diese Weise kdnnen Sie beispielsweise allen Schii-
lern einer Klasse mit einer Anweisung das gleiche Zeugnisdatum zuordnen oder allen Schiilern eines
Oberstufenjahrgangs den gleichen Tutor zuweisen. Um den Assistenten fir Sammelzuweisungen zu
starten, missen Sie links oben auf der Registerkarte ,Details” auf die Schaltfliche Sammelzuwei-
sung... klicken. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.
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i |
Sammelzuweisung von Zeugnisdaten Iél

Felder auswahlen und Werte zuweisen
Tragen Sie die gewiinschten Daten ein und Kicken Sie auf "Weiter™,

Markieren Sie die Felder, denen Sie einen neuen Wert zuweisen méchten, und tragen Sie dort den
gewlnschten Wert ein:

[7] schulbesuchsiahr : [] Fehltage

[7] Ausbildungsjahr : [ dawon unentschuldigt
[7] Fachkembination [ Fehlstunden

[7] von Spart befreit [ dawon unentschuldigt
[7] Teilnahme an Zusatzangebot [ Tutor

[7] Unterrichtstage - [] Prifungsvarsitz

[ versdumnisse - [ Konferenzdatum

[ Zeugnisdatum

[7] Fécher der Schiiler shne Notenangaben léschen

[ < Zuriick ]l Weiter > { | Fertigstellen

Abbildung 154: Hier kénnen alle Felder und deren Werte auswdhlen, die in der Sammelzuweisung allen
markierten Schiilern zugeordnet werden.

Markieren Sie unter ,Schuler auswahlen” die Schiler, die im Rahmen der Sammelzuweisung den bzw.
die gleichen Eintrage auf der Registerkarte ,Details” erhalten sollen.

Klicken Sie auf Weiter. Geben Sie unter ,Felder auswahlen und Werte zuweisen” die Werte an, die alle
zuvor markierten Schiler erhalten sollen.

Wahlen Sie Facher der Schiiler ohne Notenangabe I6schen, wenn Sie fir alle markierten Schiiler die
zugewiesenen Facher in der Registerkarte ,Facher” herausléschen mdchten. Es werden nur die Facher
geldscht, bei welchen noch keine Noten eingetragen wurden.

Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um die Sammelzuweisung
auszufiihren.

Nach der Sammelzuweisung haben Sie naturlich immer noch die Mdglichkeit, die zugewiesenen Daten
einzeln abzuandern.
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12.5.3 Fehlzeiten

Sie kénnen fiir jeden Schiler individuell Fehlzeiten oder Versdumnisse erfassen. Der Eintrag kann auf
der Karte Details direkt fiir den Schiler vorgenommen werden oder kann auch tiber MyMagellan ge-
fullt werden. Welche Felder fiir Ihren Zeugnisbericht gefiillt werden miissen beschreiben wir pro Zeug-
nis im Modul MAGELLAN Berichte.

—
Facher | Leistungen || Arbeits- u. Sozialverhalten |Details!| Zeugnis

»° Sammelzuweisung. ..

Jahrgang = [ von Sport befreit
Schulbesuchsjahr 25 [] Teilnahme an Zusatzangebot
Ausbildungsjahr 1= [] Zwischenzeugris
Fachkombination
Verhalten E Fehltage 0=
Mitarbeit E davon unentschuldigt (=
Unterrichtstage = Fehlstunden 0=
Versdumnisse 0= davon unentschuldigt 0=
. . o=
Tutor Pha - Fehltage im Praktikum =

i a]
Prifungsvorsitz davon unentechuldigt

Zeugniskonferenz am

Anrechnungsdatum

-
Zeugnisdatum -
-

Leistungsanforderungen
Abbildung 155: Tragen Sie hier die Fehlzeiten fiir den Zeugnisdruck ein

12.5.4 Zeugnisbemerkungen

Die Zeugnisbemerkungen sind ein weiteres Schliisselverzeichnis. Um das Verzeichnis der Zeugnisbe-
merkungen zu bearbeiten, klicken Sie auf Verzeichnisse und auf Zeugnisbemerkungen. Sollten Be-
merkungen in der vorhandenen Liste fehlen, klicken Sie auf das Symbol Neue Zeile. Es erscheint eine
neue Zeile, in die Sie direkt die Daten eintragen kénnen.
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2 Verzeichnis der Zeugnisbemerkungen l = | (5] &J
@ Schliefen @ l@ @ @ @ @ .,J-\ q')_} @ Ii‘g] 485 Rechtschreibung priifen...

Kiirzel Position  Merkmal Text

AG-Info 2 AG-Teilnahme

SchsprM 3

Schspriv 3

Bemerkungstext fir "AG-Info"

AG-Teilnahme

Anzahl der Datensatze: 3
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Abbildung 156: Geben Sie den Text und erforderliche Daten wie Kiirzel, Merkmal und Position ein.

12.5.5 Zeugnisbemerkungen zuweisen

Sie weisen Schiilern Zeugnisbemerkungen zu, indem Sie so vorgehen:

1. Wahlen Sie die Registerkarte Zeugnis des Schiilers. Dann wahlen Sie dort die untergeordnete

Registerkarte Zeugnis.
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s N
M8 Magellan 6 @Elg

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe

1Halbjahr 2008/2008 D - | @ @ © @ |© @ © | © | Drucken -

il = & | S

Meine Schule @

Schiiler Auswahl HDaten 1"Daten ZHDaten 3"Dater1 4"2ugang [ Abgang "Merlmale "Staﬁsﬁk"sargeberemﬁgte "Ausbildung ”Lauﬂ:ahn | Zeugris |
Engelbert Dollful (BK05A)
Facher [La\stungan "Nbens—u. Somalverhalhen] Details || Zeugnis |
Zeugnisbemerkungen
Lehrer Position Merkmal Text Fortschreiben & Hinzufiigen...
2 AG-Teilnzhme v
persone
Sorgeberechtigte Alles [6schen
Schulen
Zeugnisformulare
Bezeichnung Typ Hinzufiigen...
Laschen
Berufsschule
Alles laschen
Data Warehouse
<Keine Daten anzuzeigen:=

Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan

6

Abbildung 157: Hier kénnen Sie die Zeugnisbemerkungen des Schiilers eintragen

2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Hinzufiigen” neben der Liste der Zeugnisbemerkungen. Es 6ffnet
sich das Dialogfenster Neue Zeugnishemerkung.

3. Wahlen Sie hier die entsprechenden zuvor definierten Zeugnisbemerkungen lber die Schaltflache
Aus Verzeichnis wahlen aus oder geben Sie einen freien Text ein.

4. Uber das Hakchen Fortschreiben kénnen Sie steuern, ob die Zeugnisbemerkung beim Versetzen
oder Fortschreiben des Schiilers ins kommende Halbjahr lbernommen werden soll.

5. Klicken Sie anschlieBend auf OK.

Beim Anlegen einer Zeugnisbemerkung mit freiem Text steht Ihnen eine Rechtschreibpriifung zur Ver-
figung. Fir jeden Schiler kdnnen Sie eine beliebige Anzahl von Zeugnisbemerkungen hinzufiigen.
Uber das Feld ,Position” kénnen Sie die Reihenfolge der Ausgabe der Bemerkungen auf dem Zeugnis
steuern.

12.5.6 Sammelzuweisung von Zeugnisbemerkungen

Uber die Méglichkeit der Sammelzuweisung kénnen Sie fiir mehrere Schiiler gleichzeitig bestimmte
Zeugnisbemerkungen auf der Registerkarte ,Zeugnis” zuweisen. Auf diese Weise kdnnen Sie beispiels-
weise allen Schiilern einer Klasse mit einer Anweisung die gleiche Zeugnisbemerkung zuordnen:
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1. Um den Assistenten flir Sammelzuweisungen zu starten, miissen Sie links oben auf der
Registerkarte Zeugnis auf die Schaltflache Sammelzuweisung... klicken.

2. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen. Markieren
Sie unter Schiiler auswahlen die Schiler, die im Rahmen der Sammelzuweisung den bzw. die
gleichen Eintrdge auf der Registerkarte Zeugnis erhalten sollen.

3. Klicken Sie auf Weiter. Markieren Sie unter Bemerkungen auswahlen die Bemerkungen, die alle
zuvor markierten Schiiler erhalten sollen. Es sind hier Bereichsmarkierungen und
Einzelmarkierungen méglich. Mit dem Hakchen Fortschreiben legen Sie fest, ob die Bemerkung
fur die Schiler beim Fortschreiben oder Versetzen ins Folgehalbjahr bernommen werden soll.

r -
Sammelzuweisung von Zeugnisbemerkungen Iﬁ
Bemerkungen auswihlen
Markieren Sie die gewinschten Zeugnisbemerkungen und kicken Sie auf "Weiter”,

Kiirzel Position  Merkmal Text

AG-Info 2 AG-Teilnahme

SchSprM 3

SchSpritd 3

anzahl: 3

[ < Zuriick ” Weiter = ] Fertigstellen

LS <

Abbildung 158: Wiihlen Sie hier die Zeugnisbemerkung(en) aus

4. Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um die Sammelzuweisung
auszufiihren.

Nach der Sammelzuweisung haben Sie naturlich immer noch die Mdglichkeit, die zugewiesenen Daten
einzeln abzuandern.

12.5.7 Zeugnisformulare

Sie haben in Magellan die Mdglichkeit, allen Schiilern einzelne oder klassenweise (liber ,Sammelzuwei-
sung) Zeugnisformulare zuzuweisen. Durch diese Zuweisung kdnnen Sie den Zeugnisdruck automati-
sieren. Die Zeugnisformulare sind ein weiteres Schllsselverzeichnis und mussen dort erfasst werden.
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WicHTIG Die Zuweisung der Zeugnisformulare zu den einzelnen Schilern ist optional und macht z.B.
dann Sinn, wenn die Schiiler einer Klasse verschiedene Zeugnisse (BBS) oder mehrere Zeugnisse erhal-
ten. AuBerdem kann ein AuBenstehender (z.B. die Sekretarin) ohne die Kenntnis, wer welches Zeugnis
bekommt, den Druck automatisch starten, da die Zeugnisse beim Schiler hinterlegt sind. Bekommen
die Schiler in der Mehrheit immer das gleiche Formular ist der standardméaBige Ausdruck der Zeug-
nisse vorzuziehen.

Um das Verzeichnis der Zeugnisformulare zu bearbeiten, klicken Sie auf Verzeichnisse und dann auf
Zeugnisformulare. Das Fenster ,Verzeichnis der Zeugnisformulare” 6ffnet sich. Sie fligen Zeugnisda-
ten hinzu, indem Sie auf das Symbol Neue Zeile klicken. Es wird eine neue Zeile eingefiigt, in die Sie
direkt die Daten eingeben kdnnen. Geben Sie eine Bezeichnung flr das Formular ein und verknlpfen

Sie diese unter Dateiname (iber das Symbol * mit dem Zeugnisbericht.

F ™y
9 Verzeichnis der Zeugnisformulare E@g
B schiesen @ @ @ @|© © © @O | = [ |

ID & Bezeichnung Typ Datei

jl Abizeugnis 2004 1 Demo-Zeugnisse\RLP-GY-ABI (DIN A<4)-Barne.rpt

2| Abgangszeugnis 1|Rheinland-Pfalz\RLP-GY-AZ (Variante3).rpt

3| Grundschulzeugniss mit Beurteilungen Demo-Zeugnisse \RLP-GS-JZ (1. und 2. Klasse)-Nielsen.rpt
Anzahl der Datensatze: 3 Y

b

Abbildung 159: Optional kann im Verzeichnis der Zeugnisformulare unter ,Typ” noch eine Ziffer verge-
ben werden, nach der man spdter beim Ausdruck entsprechend filtern kann.
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Tipp Verwenden Sie das Feld Typ um spater beim Ausdruck die Zeugnisformulare nach den unter-
schiedlichen Vorlagen (zum Beispiel A3, A4 0.3.) filtern zu kdnnen.

(& Magellan 6 [E=SSER )
Datenbank Bearbeiten Ansicht Veueichnisse Exras  Hilfe

2Halbjohr 2008/2009 - |@ @ Q@ @ @ @ @ | @ | Drucken- |[w] [=] B | D

Schiller auswahi | Daten 1] Daten 2| Daten 3 Daten 4] Zugang / Abgang | Merkmale | statisti | Extras | Sorgeberechtigte | Ausbildung | Laufbahn | Zeugris |

Ludwig *“Bérne (13)
Facher ILEismngen ”Nbeits-u. Suzialverhalten] Details | Zeugnis |

Meine Schule @

Zeugnisbemerkungen
L= Position Merkmal Text Fort...
1 Dies ist eine Zeugnisbemerkung, die vom Zeugnisformular gesteuert wird, Deshalb ist eine
Mandanten Eintragung in der Spalte "Position™ nicht erforderlich. L Editieren...
1 Dies ist eine Zeugnisbemerkung, die nicht vom Zeugnisformular selbst gesteuert wird. Deshalb B —
Personen muss in der Spalte "Position™ eine Mummer eingegeben werden, Das Feld "Merkmal” bleibt leer, Loschen

Sorgeberechtigte Alles lschen

Schulen

Adressen Zeugnisformulare
Bezeichnung Typ
Abgangszeugnis 1

Berufsschule
Alles laschen
Sportfeste
Data Warehouse
Altueller Benutzer: sysdba | Altuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 160: Pro Schiiler kénnen auf der Registerkarte ,Zeugnisse” unter ,Zeugnisformulare” die im
Verzeichnis der Zeugnisformulare definierten Zeugnisse zugewiesen werden.

12.6 Laufbahn des Schiilers

Auf der Registerkarte Laufbahn des Schiilers ist die Laufbahn des Schiilers an der Schule aufgelistet.
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P Magellan 6 E‘E‘ﬂ
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Exras  Hilfe
Meine Schule ~ | 2Halbjahr2008/200 - |@ @ @ @ | © ©@ @ |© | & Drucken~ | [w] [x] [m | &)
Schuler Auswahl | Daten 1| Daten 2 | Daten 3| Daten 4 | Zugang / Abgang | Merkmale | Statistik | Extras | Sorgeberechtigte || Ausbildung | Laufbahn | Zeugnis
Ludwig "Bérne (13)
< 1.Halbjahr 2006/2007 {Allgemeini| Abschiuss
11
& 2MHalbjahr 2006/2007 Klasse "13'
Lehrer 11
& 1.Halbjahr 2007/2008 # Sammelzuweisung...
Mandanten 12
ﬁ 2Halbjahr 2007/2008 Zugang 0L08.2008 Schulformeintritt 01.08.2005
& 1.Halbjahr 2008/2009 *... Abgang 30.07.2008  ~ Klassenziel erreicht [7] am -
Sorgeberechtigte 13 Fachtafel -
2.Halbjahr 2008/2009 }
3 Uberspringer [a]
Viiederholer (]
Wiiederholungsart -
Adressen Versetzt [ - Entschiedenam 24.06.2005 =
Versetzungsart -
Empfehlung -
Berufsschule
Elternwunsch -
Sportfeste Aufnahmeprifung -

Bestanden ]

Data Warehouse

Legende Nachpriifung -
Schilleristin den nichsten Zeitraum

4 wersetzt bzw. fortgeschrieben Bestanden 0

&> Sehiller izt innerhalb des gleichen Entscheidung -
Zeitraums gewechselt

& Sohillerist Wisderholer. Schulart e

Aktueller Benutzer: sysdba Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 161: Diese Auflistung erfolgt fiir jede Klasse pro Zeitraum.

Markiert man einen Eintrag dieser Liste, so werden die entsprechenden Details zu diesem Zeitraum auf
den beiden Registerkarten ,Allgemein” und ,Abschluss” angezeigt. Die Eintrdge in der Laufbahnliste
des Schilers sind teilweise mit Symbolen markiert, welche eine Aussage Uber die Art des Wechselns
machen.

Symbol Bedeutung

& Der Schiiler hat in den néachsten Zeitraum gewechselt.
& Der Schiiler hat in eine andere Klasse desselben Zeitraums gewechselt.
L 4 Der Schiiler ist Wiederholer.

StandardmaBig ist die Art des Wechselns entsprechend dem Fortschreiben (siehe ,Schiler fortschrei-
ben”), Versetzen und Wechseln (siehe ,Schuljahreswechsel”) vor besetzt. Fiir die Erfassung der Zeug-
nisdaten ist dabei je nach Zeugnis der Eintrag unter ,Versetzt” auf der Registerkarte ,Allgemein” wich-
tig. Diese Einstellung entscheidet die beispielsweise in Zeugnissen verwendete Bemerkung, ob der
Schiiler in die nachsthohere Stufe versetzt wird. Der Eintrag im Feld ,Schulformeintritt” hat Bedeutung
fur Zeitraumbezeichnungen auf Abschluss-/Abgangszeugnissen. Er ist das ,Von-Datum” auf diesen
Zeugnissen. Es kann erfasst werden, ob das Klassenziel erreicht wurde. Dies kann auch mit einem ent-
sprechenden Datum versehen werden. Auf der Registerkarte ,Abschluss” kann der Abschluss des Schii-
lers (z.B. Abitur) unter Abschluss 1 festgehalten werden. Hierbei handelt es sich um ein Schlisselfeld,
welches Sie Uber ,Verzeichnisse|Abschllsse (Intern)” mit Werten fiillen kénnen. Der Eintrag im Feld
+Abschlussdatum” hat Bedeutung fir Zeitraumbezeichnungen auf Abschluss-/Abgangszeugnissen. Er
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ist das ,Bis-Datum” auf diesen Zeugnissen. Optional kénnen Sie unter ,Abschluss 2" auch einen zwei-
ten Abschluss des Schiilers eintragen.

12.6.1 Sammelzuweisung von Laufbahndaten

Uber die Méglichkeit der Sammelzuweisung kénnen Sie fiir mehrere Schiiler gleichzeitig bestimmte
Laufbahndaten auf der Registerkarte ,Laufbahn” zuweisen. Auf diese Weise kdnnen Sie beispielsweise
allen Schiilern einer Klasse mit einer Anweisung viele Laufbahndaten zuordnen:

1. Um den Assistenten flir Sammelzuweisungen zu starten, miissen Sie links oben auf der
Registerkarte Allgemein auf die Schaltflaiche Sammelzuweisung klicken.

2. Klicken Sie jeweils auf Weiter, um zum nachsten Schritt des Assistenten zu kommen.

3. Markieren Sie unter Schiiler auswahlen die Schiler, die im Rahmen der Sammelzuweisung den
bzw. die gleichen Eintrdge auf der Registerkarte Allgemein erhalten sollen.

4. Klicken Sie auf Weiter.

Markieren Sie unter Sammelzuweisung von Laufbahndaten die Daten, die alle zuvor markierten
Schiiler erhalten sollen und tragen in die entsprechenden Felder die gewiinschten Daten ein.

6. Klicken Sie jetzt auf Weiter und anschlieBend auf Fertigstellen, um die Sammelzuweisung
auszufiihren.

Nach der Sammelzuweisung haben Sie natirlich immer noch die Mdglichkeit, die zugewiesenen Daten
einzeln abzudndern. Analog ist beim Durchfiihren einer Sammelzuweisung auf der Registerkarte ,Ab-
schluss” vorzugehen.
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i ™y
Sammelzuweisung von Laufbahndaten g

Felder auswidhlen und Werte zuweisen
Tragen Sie die gewinschten Daten ein und Kicken Sie auf "Weiter”,

Markieren Sie die Felder auf der Registerkarte "Allgemein”™, denen Sie einen neuen Wert zuweisen
machten, und tragen Sie dort den gewlnschten Wert ein:

[7] Zugang Versetzung [Sdﬂ[;ller wurde(n) versetzt -
[T] Abgang Entschieden Am -
[7] schulformeintritt [] versetzungsart
[ Fachtafel [] Empfehlung
[] Uberspringer = [7] Aufnahmepriifung
[ wiederhaler i [] Bestanden le
[7] wiederholungsart [] Nachpriifung
[7] Bestanden esir

[[7] Kassenziel |Klassenziel erreicht [] am

[ < Zuriick ][ Weiter = ] Fertigstellen Abbrechen

Abbildung 162: Weisen Sie hier mehreren Schiilern gleichzeitig bestimmte Laufbahndaten zu.
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13 Priifungsnummer generieren

Um die Reihenfolge fiir Priifungen festzulegen, kédnnen in Magellan Prifungsnummern generiert wer-
den.

13.1 Vorbereitung
Die Prifungsnummern sollen nur fur Schiiler generiert werden, die zur Priifung zugelassen sind. Legen
Sie dazu unter Verzeichnisse|Merkmale ein Merkmal an, entscheidend ist dabei der Schlissel.

Kiirzel | Schliissel Bezeichnung Bereich

Schiiler ist zur Prifung zuge-

MerkmalA1
lassen.

Ja Ja

Weisen Sie dieses Merkmal den Schiilern zu, Sie kénnen dazu auch die Sammelzuweisung unter Bear-
beiten|Sammelzuweisung verwenden.

13.2 Priifungsnummern generieren

So gehen Sie vor:

1. Rufen Sie im aktuellen Halbjahr aus dem Schiilermenii|Bearbeiten|Priifungsnummern ge-
nerieren auf.

2. Wahlen Sie eine Klasse und vergeben ein Priifungsprafix, es kdnnen dafiir hdchstens 3 Zeichen
verwendet werden. Sie kdnnen die niedrigste Prifungsnummer vordefinierten.
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P "
Priifungsnummern generieren u

Legen Sie hier fest, fir welche Schiller einer Klasse Prifungsnummern
im Feld "Merkmal B1" pro Schiller generiert werden sollen. Klicken Sie
anschliefiend auf OK um die Priffunsanummern zu erstellen

Klasse

Klasse 10a -

Mummerierungsvorgaben

] Préfix (max. S-steiig) FiF

Startnummer (4-stelig) 0001 =]

Bedingung

Es werden nur die Schiller der obigen Klasse berlicksichtigt, die
im Feld "Merkmal A1" der hat einen Eintrag mit dem Schiiissel
"1a" haben (Schiiler ist zur Priifung zugelassen).

(o< ] [[Abbrechen |

Abbildung 163: wdihlen Sie eine Klasse und vergeben ein Préfix

Die generierte Prifungsnummer wird fur den Schuler unter Merkmale|MerkmalB1 angezeigt und ist
auch in der Auswabhlliste sichtbar.

Magellanﬁ
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

1 Halbjahr 20082009 De - | @ @ © @ |© @ @ | © | & Drucken~ | ] []

Schiiler Auswahl || Daten 1"Dahen 2" Daten 3"Daten 4"2ugang / Abgang "Merh‘nale " Staﬁsﬁkl Extras [?rge

Meine Schule -

Bewerber

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Klassen

jin] Klasse & Varname Machname Merkmal A1 Merkmal B1
1178 |10a Georg Lauderbach |Ja FiFOO01
1179 |10a Klemens Wickert Ja PiF0002
1180|10a Reinhold Keller Ja PFiFO003
1181|10a Werner Schreiber (1 PiFO004
1182|10a Gero Neugebauer |Ja PiFOOOS
1183|10a Petra Harz Ja FiF0006
1184 |10a Barbara Horstmann | Ja FiF0007
1185|10a Ralf Mantersfeld [Ja PiFO003
1186|10a Rudi Kinig Ja RiFO009
10a Angela Fuchs Ja FiFOO10
1206 | 10a Engelbert Rump Ja FiFOO11
1207 |10a Helga Rech Ja FiFO012
1208 |10a Elsen Ehlers Ja PiFOO13
1209 |10a Elfriede Fritzner Ja PiFO014
1210|10a Andrea Christmann |Ja FiFO015
1211|10a Jutta Kiihne Ja PiFO016
1212|10a Helmut Thull Ja FiFOO17
1213|10a Roswitha Svoboda Ja PiFO013
1214|10a Carla Fuchs Ja FiFO019

Lehrer

Mandanten

Personen

Sorgeberechtigte

Betriebe

Schulen

Adressen

Berufsschule

Data \Warehouse

L 2R AR 2R AR 2R AR 2R 2R R L AR SR AR SR AR SR 4R 22 g
3

Abbildung 164: die Priifungsnummer wird im Feld Merkmal BT angezeigt
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14 Durchschnitt/Abschluss berechnen

Fir die Berechnung der Durchschnittsnote(n) und Abschliisse innerhalb eines Zeitraums existieren un-
terschiedliche Berechnungsvorschriften. Magellan stellt sehr ausgefeilte Funktionen fiir die gesamte
Durchschnitts- bzw. Abschlussberechnung zur Verfiigung. Diese Berechnungen werden mit den grund-
legenden Merkmalen in diesem Kapitel vorgestellt.

‘ WICHTIG Fur welche Bundeslander entsprechende Berechnungsskripte fir die Versetzung vorliegen,
‘ finden Sie in dem entsprechenden Kapitel im PDF-Dokument Landesanpassungen.pdf.

14.1 Grundlagen

Innerhalb eines Zeitraums kdnnen Noten eines Schilers iber dessen Versetzung bzw. Durchschnitts-
note entscheiden. Die dazu notwenigen Berechnungen basieren auf Verordnungen der jeweiligen Bun-
deslander. Diese Berechnungen erfolgen aufgrund der Magellan-Scripting-Technologie. Auf Basis der
berechneten Noten einer Verordnung und der damit verbundenen Durchschnittsnote kénnen Sie dann
die eigentlichen Zeugnisse ausdrucken. Dabei kann jede berechnete Endnote bzw. Durchschnittsnote
auch noch manuell aufgrund des padagogischen Freiraums abgedndert werden. Die zeitraumbezoge-
nen Versetzungs-/Durchschnittsberechnungen basieren auf Magellan-Skripten, die Sie mit Hilfe des
Magellan-Skripteditors bearbeiten kdnnen (siehe ,Magellan-Skripteditor"”).

14.2 Vorbereitungen

Zur Berechnung der Durchschnittsnote(n) und Abschlisse innerhalb eines Zeitraums gehéren folgende
Aufgaben:

1. Klassen und andere Stammdaten einrichten

2. Facher der Schiiler fir den gewiinschten Zeitraum einer Zeugnisausgabe eingeben.

3. Noten pro Fach der Schiller fiir den gewlinschten Zeitraum einer Zeugnisausgabe eingeben.

4. Endnoten / Durchschnittsnoten berechnen

Alle Schritte werden in Magellan ausgefiihrt. Die Aufgaben 1 und 2 sind schon allgemein in den voran-
gegangenen Kapiteln ausfihrlich erldutert werden. Es werden daher nur die Besonderheiten fiir die
Aufgaben 3 und 4 vorgestellt. Fiir die Vorbereitung der Berechnung missen Sie folgende Daten defi-
nieren.

1. Berechnungsverordnung definieren

2. Zusatzliche Noten definieren


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesanpassungen.pdf

MACELLAN 28/11/2016 Seite 191

14.2.1 Berechnungsverordnung definieren

r 5
M Verzeichnis der Verordnungen =RACE X
Bschicgen @ @ @@ OO O ©®|© =@ |
Kiirzel Bezeichnung Kategorie Typ Ab Jahrgang  Skript Motenart 11
2-jéhrige Berufsschule Beufsschde | Rheinland-PfalzRLP-BBSMatrix (2-jahric).dws

2,5-ghrige Berufschule Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBS-Matrix {2, 5-j4hrig).dws
3 3-j&hrige Berufschule Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBSMatrix (3-j&hrig).dws
APO 2008 Abiturprifungsordnung 2008 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
APO 2009 Abiturprifungsordnung 2009 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
APO 2010 Abiturprifungsordnung 2010 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
APO 2011 Abiturpriifungsordnung 2011 -RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws

4 | 1 C

Anzahl der Datensitze: 7

Abbildung 165: Geben Sie hier die Berechnungsverordnung mit der Kategorie ,Versetzung” ein.

Sie missen fur jeden Schiller die Berechnungsverordnung angeben, die fiir ihn relevant ist. Dazu miis-
sen Sie im Schlisselverzeichnis Verordnungen die jeweilige Berechnungsverordnung definieren. Kli-
cken Sie dazu auf Verzeichnisse|Verordnungen und geben Sie dort die Verordnung wie folgt an:

Spalte Bedeutung
Kiirzel Kurzbezeichnung der Verordnung (max. 8stellig)
Bezeichnung | Bezeichnung der Verordnung

Wenn Sie hier ,Versetzung” eingeben, wird die Verordnung bei den Schiilern auf der Regis-

Kategorie terkarte ,Zeugnis|Leistungen” angezeigt

Giiltig von Gultigkeitsdatum von, ohne Bedeutung fiir die Berechnungen

Giiltig bis Gultigkeitsdatum bis, ohne Bedeutung flr die Berechnungen

Skript Geben Sie hier den Namen des Skripts flr diese Berechungsverordnung ein. Alle verfiigba-

ren Skripte befinden sich im Magellan-Verzeichnis SKRIPTE.

14.2.2 Zusdtzliche Noten definieren

Beinhaltet Ihre Verordnung die Berechnung/Verwendung von Zwischendurchschnittsnoten, so sind
diese moglichen Noten eventuell als zusatzliche Noten in lhr Verzeichnis der Noten aufzunehmen.
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r M
&P Magellan 6 E‘M
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - | 2Halbjahe 20082000 <@ @ @ @ |© @ © |© | & Drucken- | ] [ (7| D
Schiiler Auswahl ”Daten ll[Daben ZHDaben SHDaben 4”Zugang / Abgang ”Merh‘na\e "Siaﬁstik] Extras ISorgebered‘lﬁgbe "Ausbilduﬂg "Lauf‘bahn || Zeugris |
Geheim Monika "Ehrenberg (BK05A)
Facher ” Leistungen ” Arbeits-u. Sozialverhalbenl Details | Zeugnis
Lehrer & Layout anpassen. .. Export nach Excel... Noteniibersicht... Durchschnitt einblenden 9 @ Meldungen anzeigen (0 (L)
E— Fach Position Schrifd,  Schriff.  Endnote  Endnote Priifungsordnung
SR MNote 1 Note 2 (Gesamt) [ v]
Personen Status
SOBWL L3 2 [ ']
Sorgeberechtigte sP 4 3
SK 2 4 Zeugnis
GRW 7 4 Durchschritt 1 :
KR 3 28 =
Schulen N 8 2 Durchschritt 2 =
Adressen BWL 5 37 Durchschnitt 3 z
WZQSE 9 1
Neu berechnen
Berufsschule
Sportfeste Letzte Anderung
am: 07.05.2008 11:22:10 Uhr
Data Warehouse von: SYSDBA
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
%

Abbildung 166: Die Noten ,2,8" oder ,3,7" in der Spalte ,Schriftl. Note 2" kénnen nur eingetragen wer-
den, wenn dies auch im Verzeichnis der Noten (,Verzeichnisse|Noten") definiert sind.

Welche Verordnung Zwischendurchschnittsnoten bzw. besondere Kommanoten verwenden, kénnen
Sie den Berechnungsskripten fiir die Versetzung in dem entsprechenden Kapitel im PDF-Dokument
Landesanpassungen.pdf entnehmen.

14.3 Noten zur Berechnung eingeben

Um die Berechnungen durchzufiihren, miissen Sie zunachst die Noten der Schiiler eintragen. Wie Sie
schon im Kapitel ,Noteneingabe” erfahren haben, werden dazu die Noten der Schiler auf der Register-
karte ,Zeugnisse|Leistungen” pro Schiler eingetragen. Im Unterschied zum Regelfall der Notenein-
gabe, wo die Noten in der Spalte ,Endnote” eingegeben werden, kdnnen je nach Berechnungsskript
fur die jeweilige Verordnung die Noten in ein oder mehreren Spalten auf der Registerkarte , Leistun-
gen” eingetragen werden. Welche Spalte die genau sind und welche Spalten sich evtl. automatisch be-
rechnen, kénnen Sie den Berechnungsskripten flr die Versetzung in dem entsprechenden Kapitel im
PDF-Dokument Landesanpassungen.pdf entnehmen.
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14.4 Berechnung durchfiihren

Markieren Sie fir den Schiler auf der Registerkarte ,Zeugnisdaten/Leistungen” das Optionsfeld
.Durchschnitt einblenden”. Auf der rechten Seite der Registerkarte erscheint nun eine zusatzliche
Leiste.

14.4.1 Automatische Berechnung

Geben Sie unter ,Priifungsordnung” die gewlinschte Priifungsordnung zur Versetzung an. Klicken Sie
auf Neu berechnen, um die Daten automatisch durch das entsprechende Skript berechnen zu lassen.
Durch die Berechnungen werden automatisch die Noten in die Spalte ,Endnote” und/oder Durch-
schnitte 1-3 in Abhangigkeit vom Skriptinhalt eingetragen. Im automatisch erzeugten Meldungsfenster
werden zusétzliche Statusinformationen zur Berechnung angezeigt. Insbesondere wird hier eine Aus-
sage Uber die erfolgreiche Durchfihrung der Berechnung und eventuell notwendige Zwischensummen
angezeigt. Die nachfolgende Abbildung zeigt ein Berechnungsbeispiel fir die Berufsschule in Baden-
Wirttemberg.

M Magellan 6 =8 =%

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extraz Hilfe
Meine Schule ~ | 2Halbjahr2008/2008  ~|@ @ © @ |© @ @ |© & Drucken~ | ] [3€] [ |y
Schiiler Auswahl | Daten 1 | Daten 2 | Daten 3 | Daten 4 || Zugang [ Abgang | Merkmale || Statistik | Extras | Sorgeberechtigte | Ausbildung | Laufbahn || Zeugnis

Geheim Monika “Ehrenberg (BK05A)

Facher | Leistungen | Arbeits- u. Sozialverhalten | Details | Zeugnis

TR @ Layout anpassen. .. Export nach Excel... Motendbersicht. .. Durchschnitt einblenden Meldungen anzeigen
Mandanten Fach Position Schrif.  Schrifd.  Endnote  Endnote Priifungsordnung
otciLs o= (==l [BAW-BS-Lemfeld 2005 -
DK 1 2 Status
SOBWL 6 2
[Absd'lluss berechnen v]
Sorgeberechtigte sP 4 3
SK 2 4 Zeugnis
SRW ’ 4 Durchschnitt 1 $
KR 3 2,8 =
EN 8 2 Durchschnitt 2 =
Adressen BWL 5 3,7 Durchschnitt 3 =
Ll > L a I al
pcidungen @ [ Meu berechnen

++ Balw/-BS0-Lemfeldkonzeption-2005 ++

Fehler: Maten im Bereich "'Projekt” fehlen

Fehler: Moter im Bersich 'BFomp" Anmeldenate fehlen
Fehler: Moter im Bersich "BKomp" Prifungsleiztung fehlen _
Abzchlugs konnte wegen fehlenden Daten nicht berechnet werden Letzte Anderung

am: 21.07.2011 15:30:57 Uhr
von: SYSDBA

i

Alktueller Benutzer: sysdba Aktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 167: Meldung nach der automatischen Berechnung der Durchschnittsnote.

14.4.2 Manuelle Eingabe/Korrektur der Ergebnisse

Alle Ergebnisse kdnnen neben der automatischen Berechnung auch manuell eingegeben werden. Sie
kdnnen so auch die Eingabe von bereits festgelegten Endnoten nutzen. Insbesondere kdnnen Sie die
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manuelle Eingabe aber im Sinne der Korrektur einer zuvor automatisch durchgefiihrten Berechnung
der Endnoten bzw. Durchschnitte nutzen. Hat beispielsweise die automatische Berechnung ergeben,
dass der Schiiler genau zwischen zwei Noten steht, so kdnnen Sie aufgrund des padagogischen Ermes-
sens in solchen Fallen z.B. die Durchschnittsnote manuell eintragen.
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15 Gymnasiale Oberstufe

Die Oberstufe stellt den schwierigsten Teil der Schulorganisation dar. Magellan und daVinci stellen
sehr ausgefeilte Funktionen fiir die gesamte Oberstufenorganisation zur Verfligung. Damit die Berech-
nungen korrekt durchgefiihrt und die entsprechenden Zeugnisse richtig ausgedruckt werden kdénnen,
mussen Sie einige wenige aber wichtige Schritte beachten. In daVinci KURSPLAN kénnen Sie die Schi-
ler-Fachwahlen inkl. Fachwahliberprifung erfassen und per Automatik die Kurse blocken sowie die
Schiiler auf Kurse verteilen. Magellans Vorschlagsautomatik sagt lhnen, welche Kurse der Schiiler fir
die maximale Punktzahl einbringen sollte. Magellan errechnet die Abiturqualifikation und druckt die
Abiturzeugnisse. Fachwahliberpriifung und Abiturqualifikationsberechnung basieren auf Skripten, die
Sie mit Hilfe des Magellan-Skripteditors bearbeiten kdnnen, was aber in der Regel nicht notwendig ist.
Weitere Informationen zu diesen Skripten finden Sie im PDF-Dokument ,Magellan-Scripting“(siehe ,In-
formationswegweiser”.)

‘ WICHTIG Eine ausfihrliche Beschreibung der Gymnasialen Oberstufe finden Sie im entsprechenden
\ Kapitel im PDF-Dokument Landesanpassungen.pdf. Dort kénnen Sie auch nachlesen, fiir welche Bun-

deslander entsprechende Berechnungsskripte vorliegen. In diesem Handbuch werden nur die wichtigs-
ten Schritte erlautert.

15.1 Aufgaben

Zur Oberstufenorganisation gehdren folgende Aufgaben:
Oberstufenjahrgange und andere Stammdaten einrichten
Schiiler-Fachwahlen eingeben sowie Kursangebot und Kursblockungen erstellen

Zulassung zur 12 Uberprifen (nur in einigen Bundeslandern)

Gesamtqualifikation fiir schriftlichen Priifungsbereich (Abiturnote) berechnen

1

2

3

4. Abiturzulassung Uberprifen
5

6. Fachhochschulreife berechnen
7

Zeugnisbemerkungen eingeben und Zeugnisse drucken

Schritt 1 muss in daVinci und Magellan durchgefiihrt werden. Schritt 2 wird in daVinci-Kursplan oder
Magellan durchgefiihrt, alle weiteren Schritte ausschlieBlich in Magellan. Auf die Berechnung der Fach-
hochschulreife in Schritt 6 wird hier verzichtet, da sie ausfiihrlich im Dokument ,Landesanpassun-
gen.pdf” erlautert ist.
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Optional kénnen Sie die Schilerfachwahlen auch in Magellan eingeben, allerdings ist die Eingabe in
daVinci-Kursplan wesentlich effizienter. In Magellan kénnen Sie die Facher der Oberstufe analog zu an-
deren Jahrgangsstufen eingeben, indem Sie erst auf Ansicht ,Schiler” und dann fir die einzelnen
Schiiler auf der Registerkarte ,Zeugnis” die Registerkarte ,Facher” wahlen und dort die Facher einge-
ben. Um die Oberstufendaten des jeweiligen Schiilers in Magellan anzuzeigen, klicken Sie in Magellan
links in der Symbolleiste auf ,Abitur”.

15.2 Grundlegende Stammdaten einrichten

15.2.1 Oberstufenjahrgdnge einrichten

Die Oberstufe besteht aus den Jahrgédngen 11, 12 und 13. In Magellan und daVinci sind Klassen und
Jahrgange gleichbedeutend. In Magellan werden die Daten halbjahresbezogen abgelegt. Sie definieren
also drei Klassen 11, 12 und 13 mit je zwei Zeitrdumen bzw. Halbjahren. Folgende Angaben sind bei
der Eingabe der Oberstufenjahrgange neben den Halbjahren wichtig:

Eingabefeld Eingabe
Klassenart Oberstufenjahrgang (Leistungs- und Grundkurse) oder
Oberstufenjahrgang (nur Kurse)

Mochten Sie Schiler fur die Fachwahlkarte synchronisieren, kdnnen Sie
fur die Klasse auch die Klassenart ,Standard mit Oberstufensynchronisa-
tion” verwenden, hierbei werden nur die Schiilerdaten libergeben, keine
Fach- oder Leistungsdaten.

Jahrgang 11, 12 oder 13 [bei G9] bzw. 10, 11 oder 12 [bei G8]
(pro Zeitraum der Klasse notwendig)

Beurteilungsart Benotung durch Punkte (oder Noten)

15.2.2 Unterrichtsarten und Fachstatus

Voraussetzung fiir die Fachwahllberpriifung und die Abiturqualifikationsberechnung ist, dass Sie in
der Oberstufe bei den Fachern des Schiilers die entsprechende Unterrichtsart und den entsprechenden
Fachstatus eingegeben haben. Welche Unterrichtsarten und Fachstatus von den mitgelieferten Skrip-
ten in Abhdngigkeit vom jeweiligen Bundesland verwendet werden, wird im Dokument Landesanpas-
sungen.pdf ausfuhrlich erldutert.

15.2.3 Fachkategorien und Aufgabenbereiche

Geben Sie fiur jedes Fach, das Sie in der Oberstufe verwenden, Fachkategorie und Aufgabenbereich an:

o Klicken Sie auf ,Verzeichnisse|Facher” und machen Sie im Verzeichnis der Fécher die
entsprechenden Eingaben in den Spalten ,Kategorie” und ,Aufgabenbereich”.

e Alternativ kdnnen Sie diese Angaben auch in daVinci vornehmen und die Daten dann nach
Magellan Gibernehmen.
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Im Dokument Landesanpassungen.pdf finden Sie eine entsprechende Anleitung, fir welches Bundes-
land pro Fach welche Einstellungen bei Fachkategorie bzw. im Aufgabenbereich vorgenommen werden
mdassen.

15.3 Fachwahl-/Qualifikationsiiberpriifungen vorbereiten

Fir die Fachwahl- bzw. Qualifikationsiiberpriifungen miissen Sie folgende Daten definieren und je
Schiler eingeben:

Abiturjahrgang definieren
Prifungsordnung definieren
Je Schiler Abiturjahrgang und Priifungsordnung angeben

1
2
3
4. Je Schuler die Kurse und Punkte bzw. Noten synchronisieren oder manuell eingeben
5. Je Schiler die eingebrachten Kurse markieren

1

5.3.1 Abiturjahrgang definieren

¥ Verzeichnis der Abschlussjahrgange =RRcm x|
[B Schiieen | @ Q@ @ |© © @ @ | @ |3 [F
Kirzel Bezeichnung Von Bis Kategarie

Abitur 2009 Abitur
Abitur 2010 Abitur
Abitur 2011 Abitur

Berufsschulabschluss 2008 Berufsschule (Jahresnoten)

Anzahl der Datensitze: 5

e

Abbildung 168: Hier definieren Sie den Abiturjahrgang mit der Kategorie ,Abitur”

Sie kdnnen in Magellan unter ,Verzeichnisse|Abschlussjahrgange” Abschlussjahrgénge definieren. In
unserem Fall ist dies ein Abiturjahrgang. Damit kdnnen Sie jedem Schiiler in der Rubrik ,Abitur” den
entsprechenden Abiturjahrgang zuordnen. Dieser Vermerk hat keinen Einfluss auf Abschluss- oder
Qualifikationsberechnungen, sondern dient dazu, spéater alle Schiiler eines bestimmten Abiturjahr-
gangs z.B. fir Ausdrucke herausfiltern zu kénnen.
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WICHTIG Geben Sie bei der Definition des Abiturjahrgangs im Fenster ,Verzeichnisse der Abschluss-
jahrgange" unter ,Kategorie” unbedingt ,Abitur” an.

15.3.2 Fachwahl- bzw. Priifungsordnung definieren

r ™y
M Verzeichnis der Verordnungen E@ﬂ
Pschisn [ ©© O @(©© © O[O [H &
Kiirzel 4 Bezeichnung Kategarie Typ Ab Jahrgang  Skript Moten,
s . . - . wrgers - g
2,5 2,5-jahrige Berufschule Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBS-Matrix (2,5-j&hrig).dws
3 3-jahrige Berufschule Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBS-Matrix (3-j&hrig).dws
APO 2008 Abiturprifungsordnung 2008 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
APO 2009 Abiturprifungsordnung 2009 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-19599.dws
APO 2010 Abiturprifungsordnung 2010 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
APD 2011 Abiturprifungsordnung 2011 -RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-APO-1999.dws
BAW-2005 BAW-BSLernfeld 2005 Versetzung Baden-Wiirttemberg\BAW-BS0-Lernfeldkonzeption-200...
1| 1 [3
Anzahl der Datensitze: 8 A
L

Abbildung 169: Verzeichnis der Verordnungen

Sie missen flr jeden Schiiler die Abiturordnung angeben, die fir ihn relevant ist. Dazu miissen Sie im
Schlisselverzeichnis ,Verordnungen” die jeweilige Fachwahlverordnung und/oder Abiturprifungsord-
nung definieren. Klicken Sie dazu auf Verzeichnisse|Verordnungen und geben Sie dort die Verord-
nung wie folgt an:

Spalte Bedeutung

Kiirzel Kurzbezeichnung der Verordnung (max. 10-stellig)

Bezeichnung Bezeichnung der Verordnung

Kategorie Geben Sie hier ,Abitur” ein, fir die Prifungsverordnung der Qualifikati-

onsberechnung. Diese Verordnung kdnnen Sie fiir die Qualifikationstiber-
prifung auf den Registerkarten Ansicht ,, Abitur”|Qualifikation und An-
sicht ,, Abitur”|Priifung verwenden.

Wenn Sie hier ,Fachwahl” eingeben, kdnnen Sie diese Verordnung fir die
Fachwahliberpriifung auf der Registerkarte Ansicht ,, Abitur”|Fachwahl
verwendet.

Ab Jahrgang Geben Sie hier den Jahrgang an, ab der die Oberstufenverordnung gilt,
mdgliche Eingaben sind Jahrgang 10(G8) oder 11(G9).

Nach dieser Eingabe werden die Daten in unterschiedliche Spalten im
Abiturmodul synchronisiert.

Notenart 11-13 Geben Sie hier an, ob Sie in der Oberstufe Punkt- oder Notenwerte (z.B. in
Nordrhein-Westfalen) vergeben méchten.
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Spalte

Bedeutung

Giiltig von

Glltigkeitsdatum von, ohne Bedeutung fiir die Berechnungen

Giiltig bis

Glltigkeitsdatum bis, ohne Bedeutung fir die Berechnungen

Skript

Geben Sie hier den Namen des Skripts fiir diese Abiturpriifungsordnung
ein. Das Skript enthélt auch die Berechnung der Fachhochschulreife. Alle
verfligbaren Skripte befinden sich im Magellan-Verzeichnis SKRIPTE.

15.3.3 Oberstufenhalbjahresdaten synchronisieren

-
Daten fir Abitur synchronisieren

E5)

Schiiler auswihlen

Markieren Sie die gewinschten Schiler und Kicken Sie auf "Weiter™,

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

MNachname Vorname Geschlecht  Geburtsdatum Klasse & Profil

1191 | *Frenzen Harald ménnlich

141 *Bérne Ludwig mannlich 18.10,1989
1188 *Ellmann Mario mannlich 21.01.1991
1189 |Elser Rudi ménnlich 04.07. 19590
1190 Tramsheim Dieter-Otto ménnlich 30.04.1991
1192 Rihmann Hannes mannlich 03.04.1591
1183 Techtel Mechtilda weiblich 01.03.1991
1154 Hansen Mette P 02.08. 1550
1199 |Larbach Marianne weiblich 15.06.1990 13
1200 |Kalter Alex mé&nnlich 01.08,1990 13
1201 | Taedle Susma weiblich 31.08.1990 13
1202 |Kaulartz Katia weiblich 12.02,1991 13
1203 |Kyffhauser Arenz ménnlich 30.11.1990 13
1204 |Flossdorf Alois ménnlich 14.07.1990 13
1205 |Fafibender Ursula weiblich 04.12,1930 13

m Anzahl: 15
[ < Zuriick ][ Weiter > ] | Fertigstellen | [ Abbrechen

Abbildung 170: Dialogfenster zum Synchronisieren der Daten fiir das Abitur

Bevor Sie die Fachwahlen bzw. Abiturqualifikationen tberprifen kdnnen, missen Sie die Daten der
Schiiler synchronisieren, indem Sie in Magellan auf Abitur klicken und dann auf die Schaltflache Schii-
ler synchronisieren... im Magellanfenster klicken.

Beim Synchronisieren geschieht Folgendes: Magellan extrahiert fir die markierten Schiiler die Fachda-
ten der Halbjahre 11/1 bis 13/2 (bei G9) bzw. 10/1 bis 12/2 (bei G8). Dies ist die Voraussetzung daflr,
dass die Fachwahl-, Qualifikations- und Abschlussberechnungen der Oberstufe durchgefiihrt werden
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kdnnen. Auch wenn Sie zuvor keine Facher bzw. Punkte in den Oberstufenhalbjahren angegeben ha-
ben, missen Sie diese Synchronisation einmal ausfiihren, um die Schiler in das Abiturmeni zu tGber-
tragen.

Vor der Eingabe der Fachwahlen auf der Registerkarte Ansicht Abitur|Fachwahl sind beispielsweise
noch keine Fécher beim Schiler auf der Registerkarte Ansicht Schiiler|Zeugnis|Facher eingetragen.

WICHTIG Fir das Erfassen der Fachwahlen der Schiiler, miissen vor dem Synchronisieren keine Facher

auf der Registerkarte Ansicht Schiiler|Zeugnis|Facher eingetragen werden. Sind dort aber bereits Fa-
cher erfasst gewesen, konnen Sie die Facher beim Synchronisieren auch zusatzlich mit in die Fachwah-
len Ubertragen lassen. Wahlen Sie daflir vor der Synchronisation die Option Extras|Optionen|Einstel-
lungen|Abgleich Qualifikationen/Fachwahl im Abitur.

Damit die Schiiler mit allen Fachern und Noten aus den einzelnen Jahrgéngen korrekt lbernommen
werden kdnnen, sind folgende Angaben in Magellan notwendig.

X Anmerkung

Zeitraumart Im Verzeichnis der Zeitraume muss das Feld ,Art” mit dem Wert ,1. Halb-
jahr” bzw. “2. Halbjahr" oder fir Schulen, die mit Trimestern arbeiten mit
.1.Trimester”, ,2.Trimester” oder ,3.Trimester”gefllt sein.

Klassenart Unter Klasse|Daten muss im Feld ,Klassenart” die Auswahl ,Oberstufen-
jahrgang (Leistungs- und Grundkurse)” oder ,Oberstufenjahrgang (nur
Kurse)” getroffen sein.

Sie kdnnen auch die Art "Standardklasse mit Oberstufensynchronisation”
wahlen, hierbei werden aber lediglich die Schiler fir den Punkt Abi-
tur|[Fachwahl tibertragen, also keine Schiilerfachdaten oder Leistungsda-
ten.

Jahrgang Bei jeder Klasse/Jahrgang muss auf der Registerkarte ,Zeitraume” fiir je-
den Zeitraum das Feld ,Jahrgang” mit dem Wert ,11", ,12" oder ,13" an-
gegeben werden.

Abschlussjahrgiange | Bitte legen Sie unter Verzeichnisse|Verordnungen die Abschlussjahrgénge
an. Es gentigt dabei die Angabe des Kiirzels, der Bezeichnung und der Ka-
tegorie (Abitur).

Verordnungen Richten Sie bitte unter Verzeichnisse|Verordnungen pro verwendeter Abi-
turverordnung oder Fachwahl eine Zeile entsprechend der Anleitung im
Dokument Landesanpassungen.pdf im Abschnitt ,Prifungsordnung oder
Fachwahlskript definieren” auf der Seite 46 ein.

Fachstatus: Sind die markierten Schiler bereits zuvor einmal synchronisiert worden sein kdnnen, kann
man fir die erneute Synchronisation entscheiden, ob der Fachstatus pro Fach im Bereich Abitur durch
die Synchronisation Gberschrieben werden soll oder nicht. Sollen die im Abiturbereich eingetragenen


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesanpassungen.pdf
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Fachstatus erhalten bleiben, so haken Sie bitte per Mausklick die Option Eingetragene Fachstatus
nicht liberschreiben an.

Unterrichtsart: Gibt es ein Fach in der Oberstufe bei einem Schiiler mit unterschiedlichen Unterrichts-
arten, entscheiden Sie mit dieser Option, ob das Fach auch in mehreren Fachzeilen in den Abiturbe-
reich Uibertragen werden soll.

Weitere Angaben
Wahlen Sie einen Abiturjahrgang und eine Priifungsordnung aus und klicken Sie auf "Weiter™,

Abiturjahrgang

Wahlen Sie den Abiturjahrgang aus, den Sie den markierten Schillern zuordnen méchten.
Sie kiinnen diese Angabe fiir jeden Schiller nachtréglich noch &ndern.

Abiturjahrgang

Prufungsordnung

Wahlen Sie die Priifungserdnung {APO) aus, die Sie den markierten Schiilern zuordnen
méchten. Sie kénnen diese Angabe fiir jeden Schiler nachtraglich noch &ndern.

Prafungsordnung :]

Fachstatus

Die markierten Schiiler kinnen bereits zuvor synchronisiert worden sein. Wahlen Sie, ob deren
Fachstatus pro Fach im Bereich Abitur durch das Synchronieren nicht Giberschrieben werden soll.

[ Eingetragene Fachstatus nicht tberschreiben

Unterrichtsart

Besitzt ein Fach bei einem Schiller unterschiedliche Unterrichtsarten, so kiinnen diese Eintrége
auch getrennte synchronisiert werden. Wahlen Sie die gewiinschte Option.

[ Facher mit unterschiediichen Unterrichtsarten getrennt synchronisieren

Weiter = Fertigstellen

Abbildung 171: Abiturjahrgang und Priifungsordnung sind Pflichtangaben, die weiteren Angaben sind
optional

WicHTIG Damit die Fachdaten und Noten bei G8- oder G9-Schiilern in die korrekten Spalten auf der
Qualifikationskarte ibernommen werden, muss unter Verzeichnisse|Verordnungen|Jahrgang eine 10
(fir G8) oder eine 11 (fir G9) angegeben werden.

WICHTIG Beim Synchronisieren wird auch der jeweilige Fachlehrer aus der Ansicht Schiiler|Zeug-
nis|Facher in der Spalte Lehrer in die Ansicht Abitur|Qualifikation Gbernommen. Dabei werden je-
weils die Informationen der Fachlehrer des letzten Zeitraums Ubertragen.

WicHTIG Sollte ein Schiler einen Oberstufenjahr wiederholen und ein Fach oder mehrere Facher im
zweiten Anlauf nicht mehr belegen, missten Sie diese Facher bitte von Hand aus der Registerkarte An-
sicht ., Abitur”|Qualifikation entfernen.
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Klicken Sie nach dem Synchronisieren auf die Schaltflaiche Abitur in der Symbolleiste links im
Magellan-Fenster. Es werden alle synchronisierten Schiler auf der Registerkarte ,Auswahl” angezeigt.
Per Doppelklick auf den gewiinschten Schiiler oder tUber einen Klick auf die Registerkarte wechseln Sie
zur Abiturzulassung. Auf dieser Registerkarte finden Sie die Facher und Notenwerte der
Oberstufenhalbjahre, falls Sie diese Angaben bereits in Magellan auf der Registerkarte Ansicht
.Schiiler”|Zeugnis|Facher gemacht haben sollten. Andernfalls konnen Sie Facher und Notenwerte fiir
die Oberstufenhalbjahre auch hier eingeben. Sollte die 11 in lnrem Bundesland nicht in Leistungs- und
Grundkursen unterrichtet werden, erscheinen die Facher der besseren Ubersicht wegen trotzdem
unterschieden nach den Leistungs- und Grundkursen der Jahrgangsstufen 12 und 13. Intern macht
Magellan fiir die Noten der 11 keine Unterscheidung in Leistungs- und Grundkurse.

15.4 Die Fachwahliiberpriifung

Nachdem Sie die Schiler in die Ansicht ,Abitur” synchronisiert haben, kann die Fachwahl erfasst wer-
den.

15.4.1 Abgleich der Karte Qualifikation und Karte Fachwahl im Menii Abitur
Unter Extras|Optionen|Einstellungen kann die Option Abgleich Qualifikation/Fachwahl im Abitur
gewahlt werden. Folgende Aktionen werden durch diese Option beeinflusst:

Synchronisieren von Schiilern ins Menii Abitur

Gibt es fur die synchronisierten Schiler bereits Fachdaten im Menu Schiler|Zeugnis|Facher, werden
diese auf die Karten Qualifikation und Fachwahl Gbernommen.

Ein Fach wird ergdnzt

Wird ein Fach auf der Karte Qualifikation oder auf der Karte Fachwahl neu angelegt, wird das Fach au-
tomatisch auf der anderen Karte erganzt. Das gilt auch durch das Ergénzen per Fachwahltafel auf der
Karte Fachwahl oder durch erneutes Synchronisieren der Schiler in das Abiturmend.

Ein Fach wird geloscht

Wird ein Fach auf der Karte Qualifikation oder auf der Karte Fachwahl geldscht, wird das Fach automa-
tisch auf der anderen Karte entfernt.

Unterrichtsart, Fachstatus o.d. wird verdndert

Ist ein Fach durch den Abgleich auf beiden Karten angelegt worden und es wird eine der zuséatzlich zur
Verfligung stehenden Eigenschaften geandert, wird die Anderung auch auf der anderen Karte mit ab-
gebildet.

HINwEIs Bereits bestehende Facher auf der Karte Fachwahl und Qualifikation werden durch das Set-
zen der Option Abgleich Qualifikation/Fachwahl im Abitur nicht automatisch abgeglichen. Die Op-
tion wirkt sich auf neu angelegte oder neu synchronisierte Facher aus.
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Tipp Fir die Synchronisation von Schiilern, die noch nicht in der 11., 12. oder 13. Klasse sind, steht
Ihnen eine zusatzliche Klassenart zur Verfiigung. Bitte wahlen Sie unter Klassen|Daten|Klassenart den
Wert ,Standard mit Oberstufensynchronisation”.

AnschlieBend kdnnen Sie fiir jeden Schiler dessen Fachwahlen auf der Registerkarte Ansicht , Abi-
tur”|Fachwahl eintragen und gleichzeitig auf Korrektheit prifen. Alternativ kdnnen Sie an dieser Stelle
auch die Daten nach daVinci Gbertragen und dort die Fachwahl durchfiihren. AnschlieBend kénnen die
Fachwahlen wieder nach Magellan zurticksynchronisiert werden.

Schiiler Auswahl “Qualiﬁkation "Pruﬁ.mg ”ZEugnis || Fachwahl |
Ludwig Borne (12)
(9 Layout anpassen... |E| Export nach Excel... Fachwahltafel zuweisen... Fachwahl ibernehmen... @ © & J @ @
Lehrer Fachwabhl ist giiltig Abiturjahrgang
Abitur 2014 e
Mandanten Fach ki .
T Fach Unterrichtsart |Fachstatus |Pflichtkurse  1.H1 2.H] 3HJ 4.H] 5.H1 6.HJ Posion M  FachwahlBeriin APO 2011 M
Deu K Markieren 1
Sorgeberechtigte i -
] tig Bio LK [Markieren | 2 1L H] 1 Habjahr 2011/2012
Ma LK i 3
Schulen . (zideren) 2H1 2 Habjahr 0112012+
a GK v v v v v VI || Marki
[ =Lt ] 3.H1 1. Halbjahr 2012/2013 -
Adressen Ku GK [Markieren ]
4,H] 2 Halbjahr 2012/2013 -
i Eng &K [Markieren ] ? 12/
Abitur 5.H] 1 Halbjahr 201372014 -
Fr GK [Markieren ] ' ' 1
Data Warehouse sP GK [Marlderen ] 6.HJ 2 Halbjahr 2013/2014 -
Riicktritt -
Bemerkung
il Ll b « Fachwahl gepriift
BER-FW-APO-2011 i R ]

Abbildung 172: Registerkarte ,Fachwahl” zur Eingabe der Schiiler-Fachwahlen

Grundsatzlich wird hier
1. die Fachwahl des Schiilers eingetragen (siehe nachfolgenden Abschnitt ,Fachwahl eintragen”),

2. die Fachwahl auf Basis einer Fachwahlverordnung auf Giiltigkeit Gberpriift (siehe nachfolgenden
Abschnitt ,Fachwahl priifen”)

3. die gliltige Fachwahl abschlieBend zu den Fachern des Schiilers ibernommen (siehe nachfolgen-
den Abschnitt ,Fachwahl zu den Fachern des Schilers “)

HINwWEIS Die Fachwahleingabe kann auch in daVinci KURSPLAN erfolgen. Dort ist die Fachwahleingabe
etwas ausfihrlicher und komfortabler: Es konnen zusatzlich die Stundenzahlen der einzelnen Halbjahre
eingegeben werden. Das zugrundeliegende Skript, d.h. das Regelwerk, ist in beiden Fallen das gleiche:
Magellan verwendet flir die Fachwahliberprifung das daVinci Fachwahl-Skript.
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15.4.2 Fachwahl eintragen

Das Eintragen der Facher fir die Fachwahl kann sowohl rein manuell pro Fach erfolgen oder wesentlich
komfortabler per Zuordnung von Fachwahltafeln.

15.4.2.1 Fachwahltafeln zuordnen

Durch die Verwendung von Fachwahltafeln kdnnen Sie Kopiervorlagen definieren, die Sie Gber den As-
sistenten flr die Zuweisung Fachwahltafel ein oder mehreren Schiler gleichzeitig zuweisen kdnnen.

So definieren Sie eine Fachwahltafel:
1. Wabhlen Uber Verzeichnisse|Fachtafeln das Verzeichnis der Fachtafeln aus.

2. Legen Sie auf der Registerkarte Fachtafeln Gber Neue Zeile eine neue Fachwahltafel an. Achten
Sie dabei auf den Eintrag ,Fachwahltafel” in der Spalte Art.

3. Tragen Sie fur die Fachwahltafel auf der Registerkarte Fachwahltafel - Facher” die Facher der
Fachwahltafel mit deren Eigenschaften ein.

' ™y
Werzeichnis der Fachtafeln E@g
Bt 000 @00 © 0|0|H &
Fachtafeln | Fachtafel - Facher |
Fachwabhltafel "DeuBioMa™
Unterrichtsart Fachstatus Pflichtku... 1.H] 2.H]1 3.H]1 4. H] 5. H] & H] Faktor Position
4 1
Bio LK 2PF 4 2
Ma LK 4 [Markieren ] 3
o 2 s
& 2 5
Eng 6K 2 6
Fr GK 2 Markieren | 7
1 11 | r
4@ Details ausblenden
Anzahl der Datensdtze: 8 A
M A

Abbildung 173: Hier tragen Sie die Féicher der Fachwabhltafel ein.

So weisen Sie eine Fachwahltafel Schilern in der Ansicht ,, Abitur” zu:
1. Wechseln Sie in der Ansicht ,, Abitur” auf die Registerkarte Fachwahl.

2. Klicken Sie im oberen Bereich auf die Schaltflaiche Fachwahltafel zuweisen.
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b

-
Fachwahltafel zuweisen

Schiller auswahlen
Markieren Sie die gewinschten Schiler und kicken Sie auf "Weiter™,

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Machname Varname Geschlecht  Geburtsdatum Klasse
C3R Barne Ludwig ménnlich 18.10. 1989
194|Cagliostro Alessandro Grafvon  |mannlich 15.07.1983 12 ABI 2011
200 |Campe Johann Heinrich ménnlich 23.10.1939 12 ABI 2008
471 |Grillparzer Franziska weiblich 25,10.1989 12 ABI 2008
472 | Grirnm Jana weiblich 28.05.1989 12 ABI 2003
474 | Grimmelshausen Johann Jakeb Christof |mannlich 14.07.1985 12 AEI 2008
430 |Gryphius Andrea weiblich 13.07.1989 12 ABI 2008
502 |Handel Frieda weiblich 05,01.1990 12 ABI 2003
577 |Humbaldt Alexandra weiblich 22.05.1989 12 ABI 2008
590 |Ingres Jean Auguste Dominig |mannlich 27.10.1989 12 ABI 2008
660 |Konrad II. der Salier mannlich 25.09.1990 12 AEI 2008
662 |Korczak Januska weiblich 30.04,1390 12 AEI 2005
4 ] 3
m  Anzahl: 12

[ % Zurlick ][ Weiter = ] |Eerh'gstellen | [ Abbrechen

6.

Abbildung 174: Hier kénnen Sie Schiilern Fachwabhltafeln zuweisen.

Markieren Sie die Schiler, denen Sie eine Fachwahltafel zuweisen wollen und klicken Sie dann auf

Weiter.

Markieren Sie die gewlinschte Fachwahltafel und ordnen Sie optional im unteren Bereich den
Halbjahren die entsprechende Zeitrdume zu. Sollen bei der Zuweisung der Fachwahltafeln die
eventuell bereits bestehenden Fachwahlen der markierten Schiler nicht zuvor geldscht werden, so
mussen Sie das Kontrollkastchen Vorhandene Fachwahlen der Schiiler nicht 16schen markieren.

Klicken Sie auf Weiter.

Geben Sie optional den zuzuordnenden Abiturjahrgang und die Fachwahlverordnung an und kli-

cken Sie dann auf Weiter.

Klicken Sie auf Fertigstellen, um die Fachwahltafel den markierten Schiilern zuzuordnen.

15.4.2.2 Facher manuell zuordnen

Die Facher der Fachwahl kdnnen auch ohne die Kopiervorlage der Fachwahltafeln dem Schiler zuge-

ordnet werden. Dazu gehen Sie pro Fach wie folgt vor:
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1. Wechseln Sie in der Ansicht , Abitur” auf die Registerkarte Fachwahl.

2. Klicken Sie im oberen Bereich auf das Symbol @ fur eine neue Zeile.

3. Tragen Sie jetzt das Fach und optional die Unterrichtsart und den Fachstatus ein.

WicHTIG Wird ein Fach manuell zugeordnet, sind in der dadurch erzeugten neuen Zeile die Spalten ,1.
HJ" bis ,6. HJ" automatisch markiert.

Wenn Sie die Fachwahl manuell pro Fach auf diese Weise zuordnen, miissen Sie im Unterschied zur
Zuweisung per Fachwahltafel auch

e pro Fach die Pflichtkursanzahl optional eintragen,

e pro Fach die Unterrichtsart und optional den Fachstatus eintragen,

e pro Fach festlegen, in welchen Halbjahren das Fach belegt wird sowie

e die Fachwahlverordnung und Zuordnung der Halbjahre zu den die Zeitrdume pro Schiiler manuell

vornehmen.

15.4.3 Fachwahl priifen

Sobald Sie dem Schiiler eine Fachwahlverordnung zugeordnet haben, wird die Schaltflaiche Neu prii-
fen zur Uberpriifung der Fachwahl aktiv. Auf Basis der eingetragenen Fachwahl kénnen Sie durch Wahl
der Schaltflache Neu priifen diese priifen. Das Ergebnis der Priifung wird im oberen Bereich der Regis-
terkarte Fachwahl angezeigt. Ist die Anzeige rot unterlegt, handelt es sich um eine (noch) nicht gltige

Fachwahl.

Hur 4 Deutsch-Kurse (alle 6 Halbjahre sind erforderlich).
Mur 5 Mathematik-Kurse (alle 6 Halbjahre sind erforderlich).

Fach  Unterrichtsart Fachstatus Pflichturse 1.H1 2,H] 3H] 4.H] 5.H] & H] Paosition M
Deu |i B | B 1
Bo LK 0 2
Ma K 0 3

Abbildung 175: Diese Fachwahl ist noch fehlerhaft
Bei einer glltigen Fachwabhl ist der obere Hinweistext griin hinterlegt mit dem Hinweis ,Fachwahl ist
glltig".

Fachwahl ist giiltig

Fach  Unterrichtsart Fachstatus Pflichtkurse 1.H] 2.H] 3H] 4. H] 5 H] 6. H] Pasition M
Deu [X !
Bio |LK ] 2

Abbildung 176: Diese Fachwahl ist gliltig
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Mit Wahl der Schaltflaiche Neu priifen wird oberhalb dieser Schaltflache der Status Fachwahl gepriift
angezeigt. Verandert man die Fachwahl des Schiilers, wechselt der Status automatisch auf Fachwahl
nicht gepriift.

.-":!-.\‘: Fachwahl nicht gepriift « Fachwahl gepriift

Meu priifen ] [ Meu prifen ]

Abbildung 177: Dies ist die Anzeige des Priifstatus ,Fachwahl nicht gepriift” bzw. ,Fachwahl gepriift”

WIcHTIG Ist flr ein eingetragenes Fach keine der Spalten ,1. HJ" bis ,6. HJ” markiert, wird dieses Fach
bei der Fachwahlpriifung als nicht gewahlt betrachtet.

WicHTIG Die Zuordnung der Zeitraume zu den Halbjahren 1 bis 6 auf der rechten Seite haben keinen
Einfluss auf die Fachwahlprifung. Sie dienen nur der spateren Zuweisung der Fahlwahlen eines Halb-
jahres zu den Fachern des Schiilers (siehe nachfolgender Abschnitt)

15.4.4 Fachwahl zu den Fcdichern des Schiilers iibernehmen

Die unter Ansicht , Abitur”|Fachwahl erstellten Fachwahlen der Schiler konnen nun zu Fachern der

Schuler auf der Registerkarte Ansicht ,,Schiiler”|Zeugnis|Facher ibernommen werden. Diese Zuwei-

sung erfolgt immer zum aktuell eingestellten Zeitraum.

Bei der Ubernahme der Fachwahl eines Schiilers werden nur die Facher ibernommen, die

e in einem der sechs Halbjahre auf der rechten Seite den aktuellen Zeitraum von Magellan zugewie-
sen haben und

e diein diesem Halbjahr das Kontrollkastchen markiert haben.

Beispiel:

In Magellan ist der aktuelle Zeitraum das , 1. Halbjahr 2011/2012". Der Schiiler hat die nachfolgende

Fachwahl:

Fachwahl ist giiltig Abiturjahrgang
Abitur 2014 -
Fachwahlverordnung
Fach Unterrichtsart Fachstatus Pfichtkurse  1.H1 2.H] 3HI 4.H] 5 HI & HJ Positon M  Fachwahl Beriin APO 2011 M
Deu LK L Halbjahre
Bio LK 2 LH] LHabjahr 2011/2012
M = ’ 2.Hl 2. Halbjahr 2011/2012 -
oh s :
“ e 3 Hl 1. Halbjahr 2012/2013 -
Eng GK 4, H1 2. Halbjahr 2012/2013 -
Fr aK ] 5. H1 1 Halbjahr 2013/2014 -
=p oK 6. H1 2. Halbjahr 2013/2014 -
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Abbildung 178: Beispiel fiir die Fachwahl eines Schiilers

Die Spalte 1. HJ entspricht dem Zeitraum ,1. Halbjahr 2011/2012". Ubernimmt man nun die Fachwahl
im aktuellen Zeitraum, so werden alle Facher der Fachwahl Glbernommen bis auf das Fach ,Fr", da die-
ses in der Spalte 1. HJ nicht markiert ist.

Auf Basis dieser Zuordnung kann nun die Zuweisung der Fachwahlen zu den Fachern der Schiiler wie
folgt durchgefiihrt werden:

1. Wechseln Sie in der Ansicht , Abitur” auf die Registerkarte Fachwahl.
2. Klicken Sie im oberen Bereich auf die Schaltflaiche Fachwahl iibernehmen.

3. Markieren Sie die Schiiler, deren Fachwahl Sie (ibernehmen wollen. Sollen bei der Ubernahme die
eventuell bereits bestehenden Facher der markierten Schiler nicht zuvor geldscht werden, so mus-
sen Sie das Kontrollkastchen Vorhandene Facher der Schiiler nicht I6schen markieren. Klicken
Sie dann auf Weiter.

4. Klicken Sie auf Fertigstellen, um die Fachwahlibernahme zu starten.

Die Ubernommen Facher finden Sie nun auf der Registerkarte Ansicht ,Schiiler”|Zeugnis|Facher.

15.4.5 Nutzung der Fachwahlen in Stundenplanprogrammen

Nachdem die Fachwahlen den Fachern der Schiiler zugewiesen worden sind, kdnnen diese Daten im
Stundenplanprogramm daVinci oder anderen Stundenplanprogrammen zur weiteren Stundenplanung
verwendet werden. N&dhre Informationen zum Datenabgleich finden Sie im Kapitel ,Stundenplandaten”
ab Seite 261.

15.5 Die Abiturzulassungsiiberpriifung

Die Uberpriifung der Abiturzulassung gliedert sich in zwei aufeinander folgende Schritte:
1. Die Uberpriifung der Leistungsfachqualifikation. Dieser Punkt entféllt ggf. je nach Bundesland.
2. Die Uberprifung der Abiturzulassung

Diese Schritte werden in den nachfolgenden Abschnitten erlautert.
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's ™
M Magellan 6 [E=
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Exdras  Hilfe
Meine Schule M ‘Z.HalbjahrlUUE.flUUQ M | @0@@ |@ @ ‘ &9 Drucken ~ | {23 Simulation... |@ Schiler synchronisieren...
Schiller Auswahl || Qualifikation | Priifung | Zeugnis
Bewerber Ludwig *Borne (13)
Klassen Meldungen anzeigen @Layoutanpassen‘.. E}q:mrtnam Excel... @ @ o ()] & &y
Lehrer Fach Unterrich... & Fachstatus 11 1y2 121 12f2  13j1  13/2 Summe  Posion  Merkmal  Faktor Abiturjahrgang
BI 12 12 3 [ 14 0 10 Abitur 2008 -
Mandanten MA 1w un i 7 10 ES 4 Priifungsordnung
ER 9 7 11| 10 7 28 5 Abiturpriifungsordnung 2008 -RLF =
Personen
SP 10 15 10 12 11 38 6 Status
Sorgeberechtigte MU 11 12 A 5 9 34 7 Gesamtqualifikation erreicht -
INF 10 9 7 ] 11 20 8
PH 14 10 8 9 13 40 9
EM 11 11 6 10 8 54 1
SELIET e 2 2 3 1w o« 0 2
Adressen GK. 8 9 6 7 11 4 3
Abitur
Berufsschule
Sportfeste
Data Warehouse
RLP-APO-1999 Intaisersn | | Vorsag | [ Neuberechnen
Altueller Benutzer: sysdba | Altuelle Verbindung: Magellan
L

Abbildung 179: Registerkarte ,Qualifikation” in der Ansicht ,Abitur”

WicHTIG Uberpriifen Sie, ob fiir den Schiiler unter ,Priifungsordnung” die korrekte Priifungsordnung
eingestellt ist bzw. wahlen Sie die entsprechende aus.

HiNwels Sie kdnnen auf der Registerkarte ,Qualifikation” einzelne Spalten ausblenden bzw. die
Spaltentiberschrift jeder einzelnen Spalte modifizieren. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Layout
anpassen....

15.5.1 Was soll berechnet werden?

Stellen Sie den ,Status” auf Leistungsfachqualifikation berechnen oder Gesamtqualifikation be-
rechnen. Beide Berechnungen unterscheiden sich nur darin, dass bei der Berechnung der Leistungs-
fachqualifikation der GK-Bereich nicht beachtet wird. Markieren Sie anschlieBend die eingebrachten
Kurse. Eingebrachte Kurse werden gelb markiert angezeigt. Sie kdnnen die eingebrachten Kurse manu-
ell oder per Automatik markieren.

15.5.2 Eingebrachte Kurse manuell markieren

Klicken Sie auf Initialisieren. Entsprechend des Skripts geschieht beim Initialisieren Folgendes:

Es werden fir jeden Kurs automatisch die Halbjahre grau markiert, die fur die Abiturzulassung nicht
relevant sind. Diese Funktion ist abhdngig vom jeweiligen Skript.
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"

Alle anderen Halbjahre des jeweiligen Kurses werden zur Eingabeerleichterung gelb, d.h. ,eingebracht
markiert. Sie brauchen dann nur noch auf Manuelles Markieren ermdglichen zu klicken und diejenigen
Kurse zu demarkieren, die nicht eingebracht werden sollen.

Markieren Sie die eingebrachten Kurse des Schiilers, d.h. markieren Sie Manuelles Markieren, wahlen
Sie die Option Kurse einbringen und klicken Sie die entsprechenden Kurse an. Die eingebrachten
Kurse werden gelb markiert.

HINwEIs Das letzte Halbjahr im Leistungskursbereich darf bei Skripten mit Leistungs- und Grundkurs-
unterscheidung nicht als ,eingebracht” markiert werden. Es wird automatisch in den Priifungsbereich
Uibernommen und geht somit in die Berechnung ein.

15.5.3 Die Vorschlagsautomatik

Wenn Sie auf Vorschlag klicken, dann werden von der Vorschlagsautomatik entsprechend der Abitur-
verordnung die Kurse automatisch gelb markiert, die die maximale Qualifikationspunktzahl in den ers-
ten beiden Qualifikationsbereichen erbringen.

WIcHTIG Voraussetzung fir die Vorschlagsautomatik ist, dass Sie Uber die Angaben in der Spalte
,Fachstatus” die vier - bzw. in einigen Bundeslandern finf - Prifungsfacher bestimmt haben.

HiNwels Die Vorschlagsautomatik des jeweiligen Skriptes generiert einen Vorschlag fir die maximale
Quialifikationssumme des Schiilers. STUBER SYSTEMS hat die Vorschlagsautomatik sorgféltig an die of-
fiziellen Bestimmungen angepasst und arbeitet ggf. Novellierungen der Bestimmungen in die Skripte
ein. STUBER SYSTEMS (ibernimmt allerdings keine Garantie fiir die Richtigkeit des Vorschlags.

15.5.4 Zulassung berechnen

Klicken Sie auf Neu berechnen, um die Zulassung automatisch durch das entsprechende Skript be-
rechnen zu lassen. Im Meldungsfenster werden die Qualifikationspunktzahl fir den LK- und den GK-
Bereich (letzteres nur bei ,Gesamtqualifikation berechnen”) sowie evtl. Fehler angezeigt. Wenn Sie auf
Vorschlag geklickt haben, ist das Meldungsfenster bereits gedffnet und die Qualifikation berechnet
worden. Liegt die Summe beider Bereiche tber der Mindestpunktzahl und sind keine weiteren Fehler
ausgewiesen, dann ist die Abiturzulassung erreicht.
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Meldungen @

Abiturzulazzung ist MICHT erreicht,

Fehler: Falzche Leistungzkurskombination.

Fehler: “Weniger als 4 Kurse in einer Natunwizsenschaft,

Qualifikation im LE-Bereich 116 Punkte [mindestens 70 Punkte] MICHT emreicht.
[ualifikation im GE.-Bereich 216 Punkte [mindestens 110 Punkte] ERREICHT.

Abbildung 180: Meldungsfenster mit Fehlermeldungen zur Abiturzulassung

HINWEIS Die Hinweise bzw. Fehlermeldungen im Meldungsfenster sind abhangig vom verwendeten
Skript. Fehler flhren dazu, dass die Zulassung nicht erreicht ist.

WicHTIG Klicken Sie auf die Schaltflaiche Meldungen anzeigen, wenn Sie das Meldungsfenster anzei-
gen wollen, ohne auf Vorschlag oder auf Neu berechnen klicken zu missen.

AuBerdem werden automatisch folgende Berechnungen bzw. Eingaben auf der Registerkarte ,Prifung”
durchgefihrt:

Der ,Status” wird auf ,Leistungsfachqualifikation erreicht” oder ,Leistungsfachqualifikation nicht
erreicht” bzw. ,Gesamtqualifikation erreicht” oder ,Gesamtqualifikation nicht erreicht” umgesetzt.

Die Summen der Punkte der einzelnen Halbjahre auf der Registerkarte ,Qualifikation” werden
berechnet und in der Spalte ,Summe” angezeigt.

Die Prufungsfacher 1 bis 4 (bzw. 5) werden auf der Registerkarte ,Priifung” eingetragen.

Die Noten aus 13 werden auf der Registerkarte ,Priifung” eingetragen.
15.5.5 Zulassungsdaten manuell eingeben

Wenn Sie die Zulassungsdaten nicht skriptgesteuert eingeben méchten, kdnnen Sie die durch das
Skript gemachten Eingaben auch selbst vornehmen:

1. Setzen Sie den ,Status” auf ,Qualifikation erreicht” oder ,Qualifikation nicht erreicht”.
Tragen Sie die Summen je Fach in der Spalte ,Summe” auf der Registerkarte ,Qualifikation” ein.

Tragen sie die Prifungsfacher 1 bis 4 (bzw. 5) auf der Registerkarte ,Priifung” ein.

o

Tragen Sie die Noten aus 13 auf der Registerkarte ,Priifung” ein.
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15.5.6 Kurse nicht auf dem Zeugnisausdruck drucken

Kurse des Schiilers, die nicht auf dem Abiturzeugnis erscheinen sollen, miissen Sie entsprechend mar-
kieren. Markieren Sie dazu Manuelles Markieren, wahlen Sie die Option Nicht auf Zeugnis drucken
und klicken Sie die entsprechenden Kurse an. Die ausgenommenen Kurse werden standardmaBig grau
markiert.

HiNwels Die Farben in der Oberstufe im Meni ,Abitur” sind individuell einstellbar. Unter Extras|Far-
ben... legen Sie fest, welche Hintergrundfarben in der Ansicht verwendet werden sollen.

15.6 Der Simulationsmodus

Wenn Sie z.B. fiir einen Schiiler die eingebrachten Kurse verdndern méchten, um eine neue Einbrin-
gungsvariante durchzuspielen, kdnnen Sie dazu den Simulationsmodus in Magellan verwenden. Kli-
cken Sie auf Bearbeiten|Simulation oder die entsprechende Schaltflache oben in der Symbolleiste,
um das Simulationsfenster zu 6ffnen. Das Simulationsfenster umfasst die Registerkarten ,Qualifikation”
und ,Prifung”. Wenn Sie die Simulation beenden méchten, klicken Sie auf die Schaltflache Simulation
beenden. Sie werden dabei in einem Dialogfenster gefragt, ob Sie die Anderungen dauerhaft tiber-
nehmen mdchten.

15.7 Die Gesamtqualifikation

Die Berechnung der Gesamtqualifikation bzw. der Abiturnote wird auf der Registerkarte ,Prifung”
durchgefiihrt.

r A
¥ Magellan 6 E@g
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
Meine Schule - | 2Halbjahr 2008/2009  ~ | (D) (D) (@ @ |@ ) | & Drucken~ | % Simulation... | fig) Schiler synchronisieren...
Schiller Auswahl | Qualifikation | Priifung || Zeugnis
Bewerber Ludwig “"Borne (13)
Klassen Meldungen anzeigen <§' Layout anpassen... »° Sammelzuweisung...
Lehrer Prisfungsfacher Abiturjahrgang
Fach Moteaus  Schriftiche Mindiche  Summe Merkmal Abitur 2008 -
Mandanten 3 MNote Note Priif . —
PEaes LPF GK b | -2 M M = Abiturpriifungsordnung 2008 - RLF
2.PF EN -~ 8 - 11 - - 52> Status
Sorgeberechtigte 3.PF DE - 12 - 10 - - 521 Abiturpriifung nicht bestanden -
- - - - = Sprachkenntnisse
Betriebe 4, PF MA 10 9 6= P ! )
5.PF - . . . = [7] Latinum [] Hebraicum
Schulen ‘ - [] GroBes Latinum [ Graecum
Lernleistung | Prasentation | Projekt Zeugnis
Adressen -
Fach BI ~ [ Prifungsbereich [ Lernleistung einbringen Gesamtpunktzahl 54115
Thema  Riickgang der Feuchtbiotope Durchschnitt 24>
Konferenzdatum A
Berufsschule
Punkte -/ -/ - - Zeugnisdatum -
Sportfeste Bereiche
Fachpraxis =
Data Warehouse Bereich 1 116 =
Fach v Note 1 ¥ Note 2 - Po=i@ 2612
Eigenschaften Bereich 3 095
[] Ausschluss Miindliche Priifung Bereich 4 =

RLP-APO-1999

Alktueller Benutzer: sysdba Aktuelle Verbindung: Magellan
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Abbildung 181: Registerkarte ,Priifung” in der Ansicht ,Abitur”

Die Gesamtqualifikation ergibt sich, indem zusatzlich zu der schon feststehenden Qualifikation im Leis-
tungs- und Grundfachbereich die Qualifikation im Priifungsbereich durch die Noten im schriftlichen
und mundlichen Abitur festgestellt wird. Sie erfolgt in zwei Schritten:

1. Eingabe der schriftlichen Abiturnoten und Qualifikationsiberpriifung fiir das schriftliche Abitur

2. Eingabe der miindlichen Abiturnoten und Abiturnotenberechnung

‘ HINwEIS Einige Bundeslander haben funf Prifungsfacher. StandardmaBig werden 4 Prifungsfacher
\ angezeigt. Sie konnen die Anzeige auf flinf Prifungsfacher erweitern, indem Sie auf die Schaltflache
‘ Layout anpassen klicken.

15.7.1 Layout anpassen

Sie kdnnen die Anzahl der angezeigten Prifungsfacher auf fiinf und die Anzahl der angezeigten Teil-
noten flr die besondere Lernleistung auf vier erweitern, indem Sie auf die Schaltfliche Abiturpriifung
anpassen klicken und im entsprechenden Dialogfenster die Einstellungen machen.

15.7.2 Schriftliche Priifungsdaten pro Schiiler oder pro Fach und Lehrer
eingeben

Fir die Eingabe der schriftlichen Priifungsnoten stehen Ihnen zwei Varianten zur Auswahl: Sie tragen
die Noten pro Schiiler unter Abitur|Priifungen ein oder Sie nutzen den Assistenten schriftliche Prii-
fungsnoten....

Fir die Eingabe pro Schiiler machen Sie auf der Registerkarte ,Priifung” folgende Angaben:

1. Geben Sie ggf. die Noten aus 13 ein. Wenn Sie auf der Registerkarte ,Qualifikation” auf Neu
berechnen klicken, werden automatisch die angegebenen Priifungsfacher und die Noten aus 13
auf diese Registerkarte tibertragen.

Geben Sie die schriftlichen Noten ein.
Geben Sie ggf. das Thema und die Punktzahl der besonderen Lernleistung ein.
Geben Sie ggf. das Fach der Fachpraxispriifung und die entsprechende Note ein.

Markieren Sie die Sprachkenntnisse.

o vk W

Kontrollieren Sie, ob der ,Status” auf ,Gesamtqualifikation erreicht” steht. Stellen Sie ihn andern-
falls manuell ein. Dieser Status wird in der Regel durch Neu berechnen durch das Skript einge-
stellt.

Fir die Eingabe mit Hilfe des Assistenten schriftliche Priifungsnoten... gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Losen Sie bitte unter Abitur|Qualifikation den Punkt Neu Berechnen aus, damit die Pri-
fungsfacher vorbelegt sind

2. Starten Sie den Assistenten unter Abitur|Priifung|schriftliche Priifungsnoten

3. Wahlen Sie ein Priifungsfach aus, die Facher werden nach den unterrichtenden Lehrern ge-
trennt aufgelistet.
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'=| Schriftliche Prifungsnoten der Klasse 1°
{? Layout anpassen. .. |E| Export nach Excel. .. Priifungsfach Deu (ALTM) EE!
Fach (Lehrer

Priffunc s/ EMITAE IS S

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Vorname Nachname Unterrichtsart Fachstatus GK ‘ufer 1 Mote Priifer 2 Note
Il ILudwia |*Bérme | 2 | Ma | | 10 |

Abbildung 182 Auswahl des Faches

Ihnen werden alle Schiiler gezeigt, die dieses Fach als Priifungsfach beim gleichen Lehrer haben. Fir
die Eingabe kann nach der Unterrichtsart und dem Fachstatus gefiltert werden.

=| Schriftliche Prifungsnoten der Klasse 17

(9 Layout anpassen... |E| Export nach Excel... Priifungsfach Deu (ALTM) -

Priifungsfach "Deu (ALTM)"

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Vorname Machname Unterrichtsart Fachstatus Lehrer h‘ Mote Prifer 1 Mote Prifer 2 Mote
Johann Heinrich Campe GK 1PF ALTM

Ludwig *Birne LK 3PF ALTM 10
Alessandro Graf Cagliostro GK 1PF ALTM

Abbildung 183 Eingabeliste fiir die schriftlichen Priifungsnoten

Spalte Note: Wenn fiir Schiiler bereits schriftliche Priifungsnoten fiir dieses Fach erfasst wurden, wer-
den diese in der Spalte Note gezeigt. Andern Sie diese Note, wird sie nach dem Beenden des Assisten-
ten auf der Karte Priifung als schriftliche Note gezeigt.

Spalten Priifer1 und Priifer2: Nutzen Sie diese beiden Spalten um eine hohere Genauigkeit flr die

Notenerfassung zu erzielen. Lassen Sie dazu lhre Prifer die Noten jeweils in die Spalten Priifer1 und
Priifer2 eintragen — die Spalte Note wird nur gefillt, wenn beide Noten identisch sind. Beide Spalten
lassen sich jeweils Layout anpassen ein- oder ausblenden.

15.7.3 Die besondere Lernleistung

Geben Sie auf der Registerkarte ,Prifung” das Fach (nur bestimmte Bundeslédnder), Thema und Punkt-
zahl der besonderen Lernleistung ein, falls eine vorliegt. Die Anzahl der Bewertungen kénnen Sie ggf.
(je nach Bundesland) auf maximal vier Punktzahlen erweitern (siehe ,Layout anpassen”). Markieren Sie
.Lernleistung einbringen”, falls die Lernleistung eingebracht werden soll. Wenn Sie auf ,Neu berech-
nen” klicken, um die Priifungsqualifikation zu berechnen, prift das Skript automatisch, ob eine beson-
dere Lernleistung vorliegt und ob es besser ware, die Lernleistung einzubringen oder nicht. Ggf. wird
ein Hinweis im Meldungsfenster ausgegeben, der Sie darauf hinweist, die Lernleistung besser einzu-
bringen bzw. nicht einzubringen.

15.7.4 Fachpraxispriifung

Geben Sie auf der Registerkarte ,Prifung” das Fach und die Note der Fachpraxispriifung ein, falls eine
vorliegt (z.B. in Rheinland-Pfalz).
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15.7.5 Priifungsqualifikation fiir das schriftliche Abitur automatisch berechnen

Klicken Sie auf Neu berechnen, um die Qualifikation im Priifungsbereich automatisch durch das ent-
sprechende Skript berechnen zu lassen. Im Meldungsfenster unten werden die Qualifikationspunktzahl
in den drei Bereichen, die Gesamtpunktzahl und die Durchschnittsnote angezeigt. Solange keine Note
fur das mundliche Prifungsfach eingetragen wurde, wird angezeigt, welche Mindestpunktzahl in der
mundlichen Priifung erreicht werden muss, damit das Abitur bestanden ist. Wenn als Mindestpunkt-
zahl Null angezeigt wird, ist das Abitur bereits unabhangig von der miindlichen Note bestanden. Au-
Berdem werden automatisch folgende Berechnungen bzw. Zuordnungen durchgefiihrt:

Der ,Status” wird auf der Registerkarte auf ,Abitur bestanden” oder ,Abitur nicht bestanden”
umgesetzt.

Die Summen fir die Prifungsfacher 1 bis 4 werden berechnet und auf der Registerkarte eingetragen.
Die Gesamtpunktzahl wird auf der Registerkarte eingetragen.

Die Durchschnittsnote wird auf der Registerkarte eingetragen.

15.7.6 Abiturnote berechnen

Nach dem muindlichen Abitur tragen Sie die miindlichen Priifungsnoten auf der Registerkarte ,Pri-
fung” ein. Klicken Sie danach wieder auf Neu berechnen, um die Abiturnote zu berechnen.

HiNwels Uber die Schaltfliche ,Sammelzuweisung” kénnen Sie mehreren Abiturienten das gleiche
Konferenz- bzw. Zeugnisdatum zuweisen.

15.7.7 Priifungsqualifikationsdaten manuell eingeben

Wenn Sie die Gesamtqualifikation nicht skriptgesteuert eingeben mochten, kdnnen Sie die durch das
Skript gemachten Eingaben auch selbst vornehmen:

1. Setzen Sie den ,Status” auf Abitur bestanden oder Abitur nicht bestanden um.
2. Geben Sie die Summen flr die Priifungsfacher 1 bis 4 ein.
3. Geben Sie die Gesamtpunktzahl ein.

4. Geben Sie die Durchschnittsnote ein.
15.7.8 Zeugnisbemerkungen eingeben

Geben Sie auf der Registerkarte ,Zeugnis” evtl. Zeugnisbemerkungen ein, die auf dem Abiturzeugnis
gedruckt werden sollen. Sie kdnnen die Zeugnisbemerkung eintippen, auf das Verzeichnis Zeugnisbe-
merkungen zugreifen und die Rechtschreibpriifung nutzen. Bitte lesen Sie dazu auch den Abschnitt
.Zeugnisbemerkungen”.

15.8 Oberstufenzeugnisse

Bei der Ausgabe der Zeugnisse in der Oberstufe muss man zwischen zwei Arten von Zeugnissen unter-
scheiden:
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Zeugnisse des aktuellen Zeitraums: Hierbei handelt es sich um Halbjahres- oder Jahreszeugnisse wie
z.B. das Zeugnis der Jahrgangsstufe 12/1 oder der Jahrgangsstufe 12/2. Sie beziehen sich immer auf
den aktuell eingestellten Zeitraum in Magellan.

Zeugnisse Uber mehrere Zeitraume: Diese Zeugnisse beziehen sich auf Daten aus mehreren
Zeitraumen. Im Fall der Oberstufe werden diese Daten im Bereich ,Abitur” in Magellan eingetragen.
Beispiele fir zeitraumibergreifende Zeugnisse sind das Fachhochschul-, das Abiturzeugnis oder die
Punktekreditkarte.

15.8.1 Zeugnisse des aktuellen Zeitraums

Die Ausgabe der Zeugnisse des aktuellen Zeitraums erfolgt analog zum Drucken von Standardzeugnis-
sen in Magellan. Die Eingabe der fiir den Zeugnisausdruck relevanten Daten des Schiilers entspricht
dem Vorgehen aus Kapitel ,Zeugnisdaten erfassen”.

15.8.2 Zeugnisse iiber mehrere Zeitrdume

Klicken Sie bei den Abiturdaten des Schilers auf die Registerkarte ,Abiturzeugnis”, um die Zeugnisbe-
merkungen anzugeben. Zusammen mit den Angaben auf den Registerkarten Abiturzulassung und Abi-
turprifung verfiigen Sie dann Uber alle Daten, um zeitraumibergreifende Zeugnisse wie das Abitur-
zeugnis auszudrucken. So drucken Sie Abitur-, Fachhochschulzeugnisse, Punktekreditkarten:

2. Markieren Sie in der Liste der Schiler der Oberstufe per Mausklick oder mit Umschalt+Mausklick
oder Strg+Mausklick die entsprechenden Schiiler.

3. Klicken Sie auf Bearbeiten und Drucken und wahlen Sie das Zeugnisformular und klicken Sie auf
Drucken.

Optional kénnen Sie auch tber das Schiiler-Formular drucken, indem Sie wie bei den Zeugnissen des
aktuellen Zeitraums den Schiler in der Auswahlliste markieren.
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16 Die Berufsschulmatrix

Fir die Berufsschule existieren unterschiedliche Berechnungsvorschriften fiir die Noten auf Jahres-, Ab-
gangs- und Abschlusszeugnissen. Magellan stellt sehr ausgefeilte Funktionen fiir die gesamte Endno-
tenberechnung der Berufsschule zur Verfiigung. Diese Notenberechnungen werden mit den grundle-
genden Merkmalen in diesem Kapitel vorgestellt.

‘ WICHTIG Eine ausfiihrliche Beschreibung der zeitraumubergreifenden Berechnungen in der Berufs-
\ schule finden Sie im entsprechenden Kapitel im PDF-Dokument Landesanpassungen.pdf. Dort kon-
‘ nen Sie auch nachlesen, fir welche Bundeslander entsprechende Berechnungsskripte vorliegen. In die-

sem Handbuch werden nur die wichtigsten Schritte erldutert.

16.1 Grundlagen

In der Berufsschule sind verschiedene Arten von Zeugnissen zu unterscheiden. Verlasst der Schiler die
Klasse vorzeitig, so erhalt er ein ,Abgangszeugnis”. Verlasst er die Klasse erfolgreich zum Abschluss
seiner Ausbildung, so erhélt er ein ,Abschlusszeugnis”. Die ,Halbjahres-, Zwischen- und Jahreszeug-
nisse” des Schilers zum Ende eines Halbjahres beziehen sich fast ausschlieBlich auf die Noten des ak-
tuellen Zeitraums. In diesem Fall greift ein Zeugnisbericht immer auf die Noten des aktuellen Zeit-
raums zu. Die Noten der Schiiler werden dann in Magellan pro Schiiler unter den Leistungen auf der
Registerkarte ,Zeugnis” eingetragen (siehe ,Zeugnisdaten erfassen”). Bei den meisten Abgangs- bzw.
Abschlusszeugnissen werden die Noten auf der Basis der Noten der einzelnen Schuljahre festgelegt.
Dies erfolgt durch ein vorgegebenes Berechnungsschema, bei dem Noten sowohl innerhalb eines
Schuljahres als auch im Verhaltnis der Schuljahre zueinander berechnet werden. Diese Berechnungen
erfolgen aufgrund der Magellan-Scripting-Technologie. Fir die Gegenlberstellungen der Noten und
deren Abschlussberechnung gibt es in Magellan den gesonderten Bereich ,Berufsschule”, der eine ent-
sprechende Berufsschulmatrix beinhaltet. Sie gelangen in diesen Bereich tiber ,Ansicht” und dann ,Be-
rufsschule”. Dieser Bereich ist zunachst leer und muss durch ein Synchronisieren mit Schilern des aktu-
ellen Zeitraums der Berufsschule gefillt werden. Im Rahmen der Synchronisation werden alle Facher
und Noten der Schiiler aus den vorangegangenen Schuljahren der Klasse mit Gbertragen, so dass in
der Berufsschulmatrix nur noch die Berechnung durchgefiihrt werden muss. Alternativ kénnen auch
nur die Schiler Gbertragen werden. Die Facher und Noten werden direkt in der Berufsschulmatrix ein-
getragen. Dies macht z.B. dann Sinn, wenn Sie Magellan erst ein Jahr einsetzen und die anderen Noten
von Jahren zuvor nachtragen wollen. Auf Basis der berechneten Endnoten kdnnen Sie dann die eigent-
lichen Zeugnisse ausdrucken. Dabei kann jede berechnete Endnote auch noch manuell aufgrund des
padagogischen Freiraums abgeandert werden. Die zeitraumUbergreifenden Endnotenberechnungen
basieren auf Magellan-Skripten, die Sie mit Hilfe des Magellan-Skripteditors bearbeiten kdnnen (siehe
.Magellan-Skripteditor”)


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Landesanpassungen.pdf
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16.2 Vorbereitungen

Zur zeitraumibergreifenden Endnotenberechnung der Berufsschule und dem anschlieBenden Zeugnis-
druck gehoren folgende Aufgaben:

1. Berufsschulklassen und andere Stammdaten einrichten

2. Facher und Noten der Schiler pro Zeitraum einer Zeugnisausgabe eingeben

3. Endnoten fiir Abgangs- bzw. Abschlusszeugnisse berechnen

4. Zeugnisbemerkungen eingeben und Zeugnisse drucken

Alle Schritte werden in Magellan ausgefiihrt. Die Aufgaben 1 und 2 sind schon allgemein in den voran-
gegangenen Kapiteln 3 und 9 ausfihrlich erlautert werden. Es werden daher nur die Besonderheiten
fur die Aufgaben 3 und 4 vorgestellt. Fir die Vorbereitung der Endnotenberechnung miissen Sie fol-
gende Daten definieren.

1. Abschlussjahrgang definieren

2. Berechnungsverordnung definieren

16.2.1 Abschlussjahrgang definieren

' B

2 Verzeichnis der Abschlussjahrgange = | B |

B schiiecBen | @ @ @ @ | © @ @ @ | @ || (&

Kiirzel

Bezeichnung Von Bis kategorie

B - 2003 I poiwr

Abitur 2009 Abitur
Abitur 2010 Abitur
Abitur 2011 Abitur
Berufsschulabschluss 2008 Berufsschule (Jahresnoten)

Anzahl der Datensdtze: 5

e J

Abbildung 184: Hier definieren Sie die Abschlussjahrgdnge.

Sie kdnnen in Magellan unter Verzeichnisse|Abschlussjahrgiange Abschlussjahrgange definieren. Da-
mit konnen Sie jedem Schiiler in der Rubrik ,Berufsschule” den entsprechenden Abschlussjahrgang zu-
ordnen. Dieser Vermerk hat keinen Einfluss auf Abschlussnotenberechnungen, sondern dient dazu,
spater alle Schiiler eines bestimmten Abschlussgangs z.B. fiir Ausdrucke herausfiltern zu kénnen und
die Art der zu synchronisierenden Noten festzulegen.

e Die Art der zu synchronisierenden Noten des Abschlussjahrganges legen Sie liber die Kategorie fest

e Wahlen Sie die Kategorie ,Berufsschule (Jahresnoten)” um spater beim Synchronisieren der Schiler
nur die Noten des jeweils 2. Halbjahres in die Ansicht ,Berufsschule” zu tbertragen.

e Wahlen Sie die Kategorie ,Berufsschule (Halbjahresnoten)” um spéater beim Synchronisieren der
Schiiler die Noten des jeweils 1. und 2. Halbjahres in die Ansicht ,Berufsschule” zu Ubertragen.
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16.2.2 Berechnungsverordnung definieren

( M Verzeichnis der Verordnungen [ == éjw

@ SchlieBen @ '\;-'D @ @ @) @ @@ ® .ﬁ] E |

Kiirzel Bezeichnung Kategorie Typ Ab Jahrgang  Skript

et = s e s |

2,5-jhrige Berufschule Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBS-Matrix (2, 5-j8hrig).dws

3 3-jahrige Berufschulz Berufsschule Rheinland-Pfalz\RLP-BBS-Matrix (3-j8hrig).dws

APO 2008 Abiturpriifungsordnung 2008 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-AP0-1999.dws

APO 2009 Abiturpriifungsordnung 2009 - RLP Abitur Rheinland-Pfalz\RLP-AP0-1999.dws

APO 2010 Abiturpriifungsordnung 2010 - RLF Abitur Rheinland-Ffalz\RLP-AF0-1995.dws

APO 2011 Abiturpriifungsordnung 2011 - RLF Abitur Rheinland-Ffalz\RLP-AF0-1995.dws

BAW-2005 BAW-BS-Lernfeld 2005 Versetzung Baden-Wirttemberg\BaAW-BS0-Lernfeldkonzeption-200...

4 m | 3

Anzahl der Datensitze: 8

"

Abbildung 185: Dies ist das Verzeichnis der Verordnungen

Sie missen fur jeden Schiller die Berechnungsverordnung angeben, die fiir ihn relevant ist. Dazu miis-
sen Sie im Schliisselverzeichnis Verordnungen die jeweilige Berechnungsverordnung definieren. Kli-
cken Sie dazu auf Verzeichnisse|Verordnungen und geben Sie dort die Verordnung wie folgt an:

Spalte Bedeutung

Kiirzel Kurzbezeichnung der Verordnung (max. 8stellig)

Bezeichnung Bezeichnung der Verordnung

Kategorie Wenn Sie hier ,Berufsschule” eingeben, wird die Verordnung bei den Schiiler-
Berufsschuldaten angezeigt

Giiltig von Glltigkeitsdatum von, ohne Bedeutung fir die Berechnungen

Giiltig bis Glltigkeitsdatum bis, ohne Bedeutung fiir die Berechnungen

Skript Geben Sie hier den Namen des Skripts fiir diese Berechungsverordnung ein.

Alle verfligbaren Skripte befinden sich im Magellan-Verzeichnis SKRIPTE.

16.3 Schiiler synchronisieren

Nach den Vorbereitungen mussen alle Schiler, deren Abschluss- bzw. Abgangsnoten berechnet wer-
den sollen, synchronisiert werden. Klicken Sie dazu auf Ansicht|Berufsschule. Danach missen Sie auf
die Schaltflache Schiiler synchronisieren oben im Magellan-Fenster klicken.
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' ™
Daten fiir Berufsschule synchronisieren u

Schiiler auswahlen
Markieren Sie die gewinschten Schiler und kicken Sie auf “Weiter”™,

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Machname Vorname Geschlecht  Geburtsdatum  Klasse 4 Schulbesuchsjahr

Pearl 5, weiblich 3

184 Bunsen Robert Wilhelm mannlich 20.02.1985 | BKOSA 3

179 |Biichner Georgia weiblich 27.03.1988 BKIOSA 3

305 Degas Edgar mannlich 28.07.1985 BKOSA 3

312 Diaz Camreon weiblich 01.08.1985  BKOSA 3

314 Diderot Denis mannlich 24.07.1985 BKOSA 3

318 Disney Waltraud weiblich 25.01.1986 BKOSA 3

322 Dolifuld Engelbert mannlich 06.05.1986  BKOSA 3

416 Gama Dom Vasco da mannlich BKDS5A 3

422 |Gaudi Antonia weiblich 15.12.1986 BKOSA 3 l:l

426 | Geibel Emanuel mannlich 16.11.1986  |BKOSA 3

437 | Gershwin Georne ménnlich 22.07.1937 _ |RKNSA 2l T
4 mn 3
m  Anzahl: 169

.

Abbildung 186

Beim Synchronisieren geschieht Folgendes: Magellan extrahiert fir die markierten Schiiler die Fachda-
ten der Noten der Grundstufe, Fachstufe 1, Fachstufe 2 bzw. Fachstufe 3. Besitzt der ausgewahlt Ab-
schlussjahrgang die Kategorie ,Berufsschule (Jahresnoten)”, werden nur die Noten der jeweiligen 2.
Halbjahre (=Jahresnoten) extrahiert. Besitzt der ausgewdhlt Abschlussjahrgang die Kategorie ,Berufs-
schule (Halbjahresnoten)”, werden die Noten des 1. und 2. Halbjahres extrahiert. Dies ist die Vorausset-
zung dafiir, dass die Abschlussberechnungen der Berufsschule durchgefiihrt werden kénnen. Auch
wenn Sie zuvor keine Facher bzw. Noten in den Halbjahren des Schiilers angegeben haben, miissen Sie
diese Synchronisation einmal ausfihren. Damit die Schiler mit allen Fachern, Noten und Faktoren aus
den einzelnen Halbjahren korrekt ibernommen werden kdnnen, sind folgende Angaben in Magellan
notwendig.

e Zeitrdume: Im Verzeichnis der Zeitrdume muss das Feld ,Art” mit dem Wert ,1. Halbjahr" bzw. ,2.
Halbjahr" gefiillt sein.

e Jahrgang: Bei jeder Klasse der Berufsschule muss auf der Registerkarte ,Zeitrdume” flr jeden
Zeitraum das Feld Jahrgang mit dem Wert ,1" (=Grundstufe), ,2" (=Fachstufe 1), ,3" (=Fachstufe 2)
oder 4" (=Fachstufe 3) angegeben werden.

Ohne diese Angaben werden nur die Schiler ohne Facher und Noten Gibernommen. Beim Synchroni-
sieren sollten Sie furr die markierten Schiler die Berechnungsverordnung und den Abschlussjahrgang
eingeben. Klicken Sie nach dem Synchronisieren auf die Schaltflache Berufsschule in der Symbolleiste
links im Magellan-Fenster. Es werden alle synchronisierten Schiiler auf der Registerkarte ,Auswahl” an-
gezeigt. Per Doppelklick auf den gewiinschten Schiler oder Gber einen Klick auf die Registerkarte
.Matrix” wechseln Sie zur Notenmatrix der Berufsschule. Auf dieser Registerkarte finden Sie die Facher,
Unterrichtsarten, Fachstatus inkl. Notenwerte und Faktoren der Schuljahre, falls Sie diese Angaben be-
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reits in Magellan bei den Zeugnisdaten der Schiler gemacht haben sollten (siehe ,Zeugnisdaten erfas-
sen”). Andernfalls kénnen Sie diese Angaben fiir die einzelnen Schulhalbjahre 1, 2, 3 bzw. 4 auch hier
eingeben. Zur Anpassung des Layouts der Notenmatrix missen Sie links oben auf der Registerkarte

Matrix” auf die Schaltflache L4 klicken.

16.4 Sammelzuweisung in der Matrix
Auf der Karte Matrix haben Sie die Mdglichkeit Fachdaten eines Schiilers auch auf andere Schiler zu
kopieren. Sie gehen dazu wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie den Schiiler aus dessen Facher Sie kopieren méchten und gehen Sie dann auf die Karte
~Matrix".

2. Starten Sie den Assistenten mit dem Punkt Sammelzuweisung.
Markieren Sie die Schiiler, denen die kopierten Angaben zugewiesen werden sollen.

4. Wahlen Sie auf der folgenden Karte aus welche Daten tibernommen werden sollen und ob bereits
vorhandene Daten Uberschrieben werden sollen.

r y
Sammelzuweisung von Matrixdaten [ﬁ

Art des Kopierens auswihlen
Wahlen Sie die gewlinschte Art aus und klicken Sie auf "Weiter”,

Die Eintragungen des Schiilers "Monika *Ehrenberg (BKO5A)™ werden auf die markierten Schiiler kopiert.

Ficher kopieren
Mit dem Kopiervorgang werden die Facher kopiert,
[7] vorhandene Ficher der Schiiler nicht léschen

Vor dem Kopiervorgang werden eventuell vorhandene Facher bei den markierten Schiilern
geléscht, Markieren Sie diese Option, um die Facher nicht zu l6schen.

"] Faktoren kopieren

Mit dem Kopiervorgang werden die Faktoren kopiert, wenn
das gleiche Fach beim markierten Schiiler vorhanden ist.

"] Positionen kopieren

Mit dem Kopiervorgang werden die Faktoren kopiert, wenn
das gleiche Fach beim markierten Schiiler vorhanden ist.

[7] Merkmale kopieren

Mit dem Kopiervorgang werden die Merkmale kopiert, wenn
das gleiche Fach beim markierten Schiller vorhanden ist.

7] Konferenzdatum kopieren

[7] Zeugnisdatum kopieren

I < Zuriick ” Weiter = { | Fertigstellen

Abbildung 187: Dialogfenster zur Sammelzuweisung von Matrixdaten
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Die Prifungsnoten der Schiiler kdnnen Sie Uber ein gesondertes Fenster pro Klasse pro Fach eingeben.

Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1.

Bitte 6ffnen Sie aus dem Meni Berufsschule|Matrix heraus den Punkt Bearbeiten|Priifungs-
noten eingeben.

Wahlen Sie die Klasse und das Fach aus. Es werden im Fenster alle Schiler der Klasse aufgelis-
tet, fir die das gewahlte Fach auf der Karte Berufsschule|Matrix erfasst oder synchronisiert

wurde.

Erfassen Sie in der Spalte Priifungsnote oder Priifungsnote (Kontrolle) die Noten. Die Sicht-
barkeit dieser beiden Spalten kann pro Benutzer geregelt werden.

Hinweis Ein Kollege gibt die Noten in die Spalte Priifungsnote ein, ein zweiter Kollege gibt in die
Spalte Priifungsnoten (Kontrolle) ein. Die zweite Spalte ist wahren der Eingabe jeweils ausgeblendet

und kann spater zur Kontrolle eingeblendet werden.

Bitte beachten Sie hierzu den Abschnitt ,Registerkarte ,Rechte”” auf der Seite 300.

Priifungsnoten eingeben

o B [ |

Filter
Fach

BWL

-

Klasse-Langnamel ZE[IEGSE |

Zichen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

(‘9 Layout anpassen... ® Export nach Excel...

D Machname A Fusatz Vorname Geburtsdatum Priifungsnote Priifungsnote (Kontrolle)

22| *threnberg Monika 21.10.198%

45|Azana v Diaz Manuel 04,03,1990

175 |Brunelleschi Filippo 18.12.1934

173 | Biichner Georgia 27.03.1988

180 | Buck Pearl 5. 09,11,1934

184|Bunsen Robert 20.02.1985
305 Degas Edgar 23.07.1985
312 |Diaz Camreon 01.08.1985

Anzahl der Datensatze: 8

Abbildung 188: geben Sie pro Fach pro Klasse die Priifungsnoten ein.

16.6 Abschlussnoten berechnen

Die Endnoten flr Abschlusszeugnisse kann in zwei Schritte auf der Registerkarte ,Matrix" unterteilt

werden:
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1. Automatische Berechnung der Endnoten.
2. Eventuelle manuelle Eingabe/Korrektur der Endnoten.

Die folgenden Abschnitte sagen lhnen, wie Sie genau vorgehen missen.

r M
% Magellan 6 E‘Elg
Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras Hilfe
Meine Schule - | 2Halbjehr 200872000 - | @ @ © @ | © | (@ | Drucken~ | ) Schiler synchronisieren..
Schiiler Auswahl | Matrix || Abschluss | Zeugnis
Bewerber Monika *Ehrenberg (BK05A)
Meldungen anzeigen @ Layout anpassen... IE Export nach Excel... " Sammelzuweisung. .. @ @ ) _) & &
Lefrer Fach Unterrichtsart  Fachstatus Schwerpunkt J1iMNote J1Faktor J2MNote J2Faktor 13Note J3Faktor l4hote 3|  Abschlussjahrgang
3 3 Berufsschulabschluss 2008 -
SETEOET BIL BU Plicht 1 3 2 2 1 2 4 Verordnung
5 348hrige Berufschul -
Personen SOBWL BU Pflicht 4 3 3 5 2 5 2 jahrige Berufschule
GRW BU Pflicht 5 2 4 1 4 1 2 Status
Sorgeberechtigte DK GF Fflicht 3 2 2 2 Abschluss erreicht -
SK KF Pflicht 2 1 4 2 =
Betriebe sp GF Pflicht 3 2 3 2 T
e B G WahlPF 2 3 2 4 BHlote =
e WZQSE GF WahlpF 1 4 Gesaminote =
Adressen konferenzdatum -
Zeugnisdatum -
Berufsschule
Data Warehouse
4 m (2
Endnoten léschen ][ Neu berechnen
Aktueller Benutzer: sysdba | Aktuelle Verbindung: Magellan
\

Abbildung 189: Hier sehen Sie die Notenmatrix einer Schiilerin in der Ansicht ,Berufsschule”
16.6.1 Automatische Berechnung

Unter ,Verordnung” muss die korrekte Endnotenverordnung eingestellt sein bzw. wahlen Sie die ent-
sprechende aus. Klicken Sie auf Neu berechnen, um die Endnoten automatisch durch das entspre-
chende Skript berechnen zu lassen. Durch die Berechnungen werden automatisch die Noten in die
Spalte ,Endnote” eingetragen. Je nach Skriptinhalt werden auch auf der rechten Seite die Felder BU-
Note (=Gesamtnote fiir den Berufsbezogener Unterricht) bzw. ,Gesamtnote” (=Gesamtnote des Ab-
schluss) berechnet. Im automatisch erzeugten Meldungsfenster werden zusatzliche Statusinformatio-
nen zur Berechnung angezeigt. Insbesondere wird hier eine Aussage lber die erfolgreiche Durchfiih-
rung der Berechnung und eventuell notwendige Zwischensummen angezeigt. Die nachfolgende Abbil-
dung zeigt ein Berechnungsbeispiel fiir den Berufsschulabschluss in Rheinland-Pfalz.
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M Magellan 6 =8 %

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe
2Halbjahr 20082000 - |@ @ @ @ | @
Schiiler Auswahl | Matrix | Abschluss | Zeugnis

Bewerber Monika *Ehrenberg (BK05A)

Meine Schule v

@ ‘ (& Drucken ~ | '@ Schaler synchronisieren...

Meldungen anzeigen (5,9 Layout anpassen... I_l_i| Export nach Excel... " Sammelzuweisung... @ @ o & & &
Lehrer Fach Unterrichtsart  Fachstatus Schwerpunkt J1Note J1Faktor J2Note J2Faktor 13Note J3Faktor 14Note 3| ~ Abschlussiahrgang
KR GF Pflicht 4 3 2 3 Berufsschulabschluss 2008 -
. BWIL BU Pflicht 1 3 2 2 1 2 4 Verordnung
i 3-jahrige Berufschule
Personen SOBWL BU Pfiicht 4 3 3 5 H 5 H Jahrig -
GRW BU Pficht 5 2 4 1 4 1 2 Status
Sorgeberechtigte DK GF Fflicht 3 2 2 2 Abschluss erreicht -
£ KF Pficht 2 1 4 2 Zeugnis
Betriebe s G Pficht 3] 2 3 z SOk
J— BN oF WahlPF 2 3 2 4 BUot= e
CUiEn WZQSE GF WahlPF 1 4 Gesaminote =
Adressen Meldungen @ Konferenzdatum -
BU Jahresnote G =313 Zeugnisdatum h

ST BU Jahresnats F| - 268

BU Jahresnate FIl = 2
Berufsschule BU Gesamtnote [Gewichtung 2:2:3) = 257

Sportfeste

Data Warehouse

Endnoten ldschen l [ Neu berechnen J

Aktueller Benutzer: sysdba | Alktuelle Verbindung: Magellan

Abbildung 190: Hier sehen Sie die Meldung zur Notenberechnung einer Schilerin in der Ansicht ,Be-
rufsschule”

16.6.2 Manuelle Eingabe/Korrektur der Endnoten

Alle Noten der Berufsschulnotenmatrix kdnnen neben der automatischen Berechnung auch manuell
eingegeben werden. Sie kénnen so die Berufschulmatrix nur zur Eingabe von bereits festgelegten End-
noten nutzen. Insbesondere kdnnen Sie die manuelle Eingabe aber im Sinne der Korrektur einer zuvor
automatisch durchgefiihrten Berechnung der Endnoten nutzen. Hat beispielsweise die automatische
Berechnung ergeben, dass der Schiiler genau zwischen zwei Noten steht, so kénnen aufgrund des pa-
dagogischen Ermessens in solchen Fillen z.B. die Faktoren geandert werden. Nach der Anderung kann
dann die automatische Berechnung nochmals durchgefiihrt werden.

16.7 Zeugnisse drucken

Klicken Sie bei den Berufsschuldaten des Schiilers auf die Registerkarte Zeugnis, um die Zeugnisbe-
merkungen anzugeben. Es steht lhnen auch eine Sammelzuweisung fir Zeugnisbemerkungen zur Ver-
flgung. Zusammen mit den Angaben auf der Registerkarte Noten und den allgemeinen Daten zum
Schiiler verfiigen Sie dann Uber alle Daten, um das zeitraumibergreifende Abschluss- bzw. Abgangs-
zeughnis auszudrucken.
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So drucken Sie zeitraumiibergreifende Abschluss- und Abgangszeugnisse der Berufsschule:

1. Markieren Sie in der Liste der Schiler der Berufsschule per Mausklick oder mit
Umschalt+Mausklick oder Strg+Mausklick die entsprechenden Schiller.

2. Klicken Sie auf Bearbeiten und Drucken und wéhlen Sie das Zeugnisformular und klicken Sie auf
Drucken.

Optional kénnen Sie auch tber das Schiler-Formular drucken.
Zeugnisformulare aus dem Berufsschulmenii drucken

Um die beim Schiiler hinterlegten Zeugnisformulare (Schiiler|Zeugnis|Zeugnisformulare) automatisiert
zu drucken, mussen Sie den bzw. die entsprechenden Schiiler in der Auswahlliste Berufsschule mar-
kieren und dann mit der rechten Maustaste den Befehl Drucken|Zeugnisformulare drucken wahlen.
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17 Formulare, Listen und Zeugnisse

Dieses Kapitel beschreibt das Drucken von Formularen, Listen und Zeugnissen mit Magellan. Grund-
lage fur die Druckmoglichkeiten bilden Berichte, die im Berichtsgenerator Crystal Reports erstellt wor-
den sind. Zum Ausdruck kdnnen Sie entweder auf von uns erstellte Berichte zurlickgreifen oder Sie er-
stellen Berichte nach lhren eigenen Bedirfnissen. Die alternative Ausdruckmaoglichkeit Giber Microsoft
Access wird ebenfalls erlautert. Der Seriendruck Gber Word und die Exportmdglichkeiten nach Excel
bzw. HTML werden im Kapitel ,Seriendruck, Serienemail, Dokumentenverwaltung und Exportieren”
vorgestellt.

17.1 Magellan Crystal-Reports
17.1.1 Allgemeines

Berichte definieren in Magellan das Layout und den Inhalt von Ausdrucken in Form von Zeugnissen,
Ubersichten, Formularen, Listen usw. Diese Berichte sind in Magellan standardmaBig in dem Berichts-
generator Crystal Reports erstellt worden. Mit Magellan wird eine groBe Anzahl von Crystal Reports-
Berichten kostenlos mitgeliefert. Eine Ubersicht tber die vorhandenen Berichte finden Sie (iber den
Magellan-Berichts-Explorer. Alle darin erwdhnten Crystal Reports-Berichte fur Listen und Zeugnisse
kdnnen mit dem kostenlos mitgelieferten Runtime-Modul von Magellan ausgedruckt werden. Wenn
Sie lediglich die mitgelieferten Zeugnisformulare verwenden, ohne Anderungen am Layout vorzuneh-
men, bendtigen Sie keinen Druckreportgenerator, da bereits eine Runtime-Version des in Magellan
verwendeten Crystal Reports-Berichtsgenerators mitinstalliert wird. Wenn Sie Berichte selbst verandern
oder erstellen mochten, bendtigen Sie Crystal Reports. Um bestehende Berichte zu verandern oder ei-
gene Berichte mit Crystal Reports zu erstellen, missen Sie eine Lizenz von Crystal Reports erwerben.
STUBER SYSTEMS liefert in Kombination mit einer Magellan-Lizenz exklusiv eine spezielle Schulversion
von Crystal Reports Professional. Diese Sonderversion kann dann auf allen Rechnern installiert werden,
auf denen auch Magellan installiert ist.

17.1.2 Unterstiitzte Crystal Reports Versionen

Magellan 6 verfligt tiber eine Drucktechnologie, die Crystal Reports 9, 10 und XI unterstiitzt. Die Be-
richte werden in Crystal Reports Xl zur Verfligung gestellt, die abwéartskompatibel bis zur Version 9 von
Crystal Reports sind.

17.1.3 Was ist mit meinen selbst erstellten Berichten aus Magellan 4?

Wenn Sie selbst erstellte Crystal Reports Berichte aus der Version 4 von Magellan auch unter Magel-
lan 6 nutzen wollen, missen Sie diese in Crystal Reports ab der Version 9 lberpriifen. Gehen Sie dazu
wie folgt vor:
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1. Offnen Sie dazu Ihren Bericht in Crystal Reports 9 oder héher.
2. Klicken Sie auf Datenbank|Datenbank iiberpriifen.
3. Fuhren Sie die Aktualisierung aus.

Zusatzlich muss im Bericht (sowohl im Hauptbericht als auch in allen Unterberichten) jeweils im Dialog-
fenster Berichtsoptionen das Markierungsfeld Beim ersten Aktualisieren iiberpriifen NICHT ange-
kreuzt sein. Gegebenenfalls miissen Sie Ihren Bericht aufgrund der Beschreibung der Magellan-Daten-
struktur im Dokument ,Magellan-Datenstruktur.pdf” (siehe ,Informationswegweiser”) anpassen. Die
betrifft nur Berichte, die das Feld ,Tutor” bzw. die Tabelle ,Adressen” verwenden.

17.2 Berichte organisieren

Alle Berichte in Magellan sind den entsprechenden Bereichen fiir Schiiler, Bewerber, Klassen, Lehrer,
Sorgeberechtigte, Betriebe, Personen, Adressen, Schulen, Mandanten zugeordnet. Zusatzlich gibt es
noch die gesonderten Bereiche Zeugnisse und Kurslisten fiir Schiler. Alle Berichte kdnnen auf Basis der
Auswahllisten der jeweiligen Bereiche gedruckt werden. Wie Sie die Berichte ausdrucken, erfahren Sie
im nachfolgenden Abschnitt ,Berichte drucken”. Die Verwaltung der Berichte 6ffnen Sie iber Ext-
ras|Berichte organisieren.

r “
0 Berichte organisieren =HACN X
B Schliefen CRSIRNENEE IIEE
Kategorien & L b
D f
F‘S‘I Baden-Wirttemberg Anmeldebogen 5 Bewerber gruppiert Bewerber nach
'Eﬂ Klasse.rpt nach Bewerberst...  Herkunftsschulen u...
=
'Eﬂ Bewerber nach Bewerberliste mit Bewerberliste mit  Bewerberpersaonalbl. ..
@ Herkunftsschulen.rpt Adressen.rpt Summendaten.rpt
0 markierte Datei(en) Alktuelle Kategorie: Bewerber
. J

Abbildung 191: Das Fenster Berichte organisieren besteht aus einer Schnellstartleiste auf der linken Seite,
die den Bereichen in Magellan entsprechen.

Klicken Sie beispielsweise auf den Ordner Klassen, so erscheinen auf der rechten Seite alle Berichte,
die fir Klassen existieren. Uber die Funktion Kopieren|Einfiigen kénnen Sie die einzelnen Berichte in
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den gewlinschten Ordner verschieben. Alle Berichte, die sich in dem Ordner ,Kurslisten” befinden, wer-
den ebenfalls dem Bereich der Klassen zugeordnet. Berichte im Ordner ,Zeugnisse” werden dem Be-
reich der Schiiler zugeordnet. Uber die Schaltfliche Dokumente importieren kénnen Sie lhre Be-
richtsverwaltung um eventuell selbst erstellte Berichte erweitern.

17.3 Berichte drucken

17.3.1 Formulare und Listen

Sie drucken Listen bzw. Formulare, indem Sie in die entsprechende Auswahlliste wechseln und dort die
gewlinschten Eintrage markieren, fur die ein Bericht gedruckt werden soll. Wollen Sie z.B. einen Bericht
fur Schiler ausdrucken, dann missen Sie einen oder mehrere Schiiler in der Auswabhlliste der Schiiler
markieren und dann mit der rechten Maustaste den Befehl Bericht drucken aufrufen. Es 6ffnet sich
das Fenster Bericht drucken, in dem Sie den gewiinschten Bericht auswéhlen kénnen.

P Bericht drucken l | B
(,{_»‘ Vorschau... i) Drucken .~ Drucker... ® Abbrechen | 4

MHame Grofe  Elementtyp Anderungsdatum -
El Beszcheinigung Schulbesuch [mit'wio... 115 ME  Crystal Beports 11.03.2011 1333

El Bescheinigung uber den Schulbesuc... 115 ME  Cystal Reportz 28032006 1344

B Bescheinigung uber den Schulbesuc... 115 ME  Cstal Reports 14122006 15:05

@ Bescheinigung Lber den Schulbesuc... 115 MB  Crpstal Reports 14122006 15:08 -
EI Bescheinigung Uber Schiileribergabe. .. 41 5KB  Crystal Reports 20022008 15:23 1
EI Matfallzettel. rpl 445FKB  Cstal Reports 240220111903

| 240KB  Crpstal Reports 0311.2009 1419

El Schulbezcheinigung [Anmeldung weit... 415KB  Crystal Reports 21.02.2008 1324

B Schulbescheinigung [Eltermmunzch 5. 245 KB Crystal Reports 20072007 1351

@ Schulbescheinigung [Empfangsbestat. . 16.0KB  Cmstal Reports 20072007 0312

EI Schulbescheiniguna [mit Klasse und w.. 215KB  Cstal Reports 23022006 1212

EI Schulbescheinigung [mit Klasse und ... 220FKB  Cwstal Reports 230220081215

El Schulbescheinigung [mit Klasze).rpt 21.0KB  Cstal Reports 28032006 1353

El Schulbezcheinigung [Schullaufbahne... 285KB  Crystal Reports 19.07.2007 15:06

@ LnPy PO | | R L ng i | | e vnmed - A E VD Crvembod O mmmebs, 07 Na 20nd 17350 s

Anzahl der Berichte: 65

Abbildung 192: Klicken Sie auf ,Vorschau”, um den Bericht nur in der Vorschau zu 6ffnen.

Wenn Sie auf Drucken und Export nach PDF” klicken, wird zunachst der Berichte fiir alle markierten
Schuler pro Schiler ins PDF-Format exportiert und dann erfolgt der eigentliche Druck. Diese Schaltfla-
che ist anstatt der Schaltflache Drucken nur dann sichtbar, wenn Sie in den Optionen den Export ins
PDF-Format eingestellt haben (siehe ,Berichte und Zeugnisse exportieren”). Andernfalls lautet die
Schaltflache nur Drucken. Berichte im Bereich ,Mandanten” beziehen sich auf alle Daten des aktuellen
Zeitraums des markierten Mandanten. Hier finden Sie z.B. Ubersichtslisten tiber alle Schiiler des Man-
danten, Bewerberranglisten Uiber alle Bewerber des Mandanten usw.
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HINwEIS Sie kdnnen alle Berichte optional nach Excel, Word oder ins PDF-Format exportieren. Rufen
Sie dazu die Seitenvorschau des Berichtes auf und klicken auf das Symbol % Wahlen Sie anschlie-
Bend das gewlinschte Export-Format (z.B. Excel-Format) und legen Sie einen Speicherort fest. Sie kon-
nen die Berichte dann z.B. im Excel-Format weiterverarbeiten.

17.3.2 Kurslisten

Um Kurslisten zu drucken, miissen Sie die entsprechende(n) Klasse(n) in der Auswahlliste Klassen mar-
kieren und dann mit der rechten Maustaste den Befehl Kurslisten drucken wahlen. Es 6ffnet sich das
Fenster Kursliste drucken.

e

Kursliste drucken

Filter
Q
Fach Deu® [ Alle Facher

Al

Abbrechen
Alle Unterrichtsarten

Alle Fachstati

Alle Kurse

Bei der Auswahl von Fach, Unterrichtsart und Fachstatus kinnen Sie mit
Flatzhaltern (* und ?) arbeiten, um die Auswahl auf ganze Gruppen
einzuschranken.

Abbildung 193: Stellen Sie hier die gewiinschten Filter ein. Klicken Sie dann auf OK und wdhlen Sie den
gewtlinschten Bericht zum Druck aus.

17.3.3 Priifungslisten

Prifungslisten basieren auf den Daten in der Ansicht ,Abitur”. Um Prifungslistenlisten zu drucken,
mussen Sie die entsprechende(n) Schiiler(n) in der Auswahlliste Abitur markieren und dann mit der
rechten Maustaste den Befehl Priifungslistenlisten drucken wahlen. Es 6ffnet sich das Fenster ,Pri-
fungsliste drucken”.
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Prifungsliste drucken

Filter

Fach BI -

Alle Unterrichtsarten

Alle Fachstati

Abbrechen

Bei der Auswahl von Unterrichtsart und Fachstatus kinnen Sie mit
Flatzhaltern (* und ?) arbeiten, um die Auswahl auf ganze Gruppen

einzuschranken.
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Abbildung 194: Stellen Sie hier die gewiinschten Filter fiir die Priifungsliste ein. Klicken Sie dann auf OK
und widhlen Sie den gewdinschten Bericht zum Druck aus.

17.3.4 Zeugnisse

So drucken Sie Zeugnisse:
1.

2. Wahlen Sie den gewiinschten Report aus und klicken Sie auf Vorschau.

Um Zeugnisse zu drucken, missen Sie den bzw. die entsprechenden Schiler in der Auswahlliste
Schiiler markieren und dann mit der rechten Maustaste den Befehl Zeugnisse drucken wahlen.

M Zeugnisse drucken

=] S |

O Vorschau... &) Drucken 7 Drucker... | (%) Abbrechen | 73

Mame

EI RLP-BF-HJZ (1. Wariante).rpt

EI RLP-BF-HJZ (2. Wariante).rpt

EI RLP-BF-HJZ [3. Wariante).rpt

[ RLP-BF-JZ [Dberstufel.rpt

& RLP-BF-JZ [Unterstufe] rpt

(D RLP-BGJAS ipt

EI RLP-BGJ-AZ [mit Zuzatzbemerkung).rpt
EI RLP-BGJ-47 [ohne Zuzatzbemerkung).rpt
EI RLP-BGJ-HIZ [Variante 2).rpt

& RLP-EGJ-HIZ it

ERLP-BE t
EI RLP-BS [Zwischenzeugniz mit W ahlpflicht Variante 1).rpt
@ RLP-BS [Zwizchenzeugnis mit W ahlpflicht Variante 2).pt
@ RLP-BS [£wizchenzeugnis ohne Wahlpflicht Variante 1).pt
@ RLP-BS [Ewizchenzeugnis ohne 'wahlpflicht W ariante 2).mpt
I RLP-BS45 (1. Variante] pt

Grife
B40KE
540KE
540KB
30KB
525 KB
81.5KB
E20KE
E20KE
E20KE
E25KE
E25KE
515KB
515KB
51.0KE
51.0KB
BEOKE

Elementtyp

Crystal Reports
Crystal Reportz
Crystal Reportz
Crystal Reports
Crystal Reports
Crztal Reportz
Crystal Repaortz
Crystal Repaortz
Crystal Repaorts
Crystal Reports
Crystal Reportz
Crystal Reportz
Crystal Reports
Crystal Reports
Crztal Reportz
Crystal Repaortz

B | 1

Bnderungs -
25.03.200 = |
25.03.200—
25.03.200
2012.200
2012.200
2012.200
2012200
2012200
20.12.200
20.12.200
20.12.200
2012.200
2012.200

[2012.2008 11

20.12.200
2012.200

L

Anzahl der Berichte: 156

Abbildung 195: Dialog ,Zeugnisse drucken”
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Abbildung 196: Zeugnis in der Seitenvorschau

Klicken Sie dann auf Drucken und der gewtlinschte Report wird gedruckt. Wenn Sie auf Drucken und
Export nach PDF klicken, wird zunéchst das Zeugnis fur alle markierten Schiiler pro Schiiler ins PDF-
Format exportiert und dann erfolgt der eigentliche Druck. Diese Schaltflache ist anstatt der
Schaltflache Drucken nur dann sichtbar, wenn Sie in den Optionen den Export ins PDF-Fomat
eingestellt haben (siehe ,Einstellung fiir Crystal Reports Berichte”). Andernfalls lautet die
Schaltflache nur Drucken.

HINWEIS Sie konnen alle Zeugnisse optional nach Excel, Word oder ins PDF-Format exportieren. Rufen
Sie dazu die Seitenvorschau des Berichtes auf und klicken auf das Symbol & Wahlen Sie anschlie-
Bend das gewtlinschte Export-Format (z.B. Acrobat-Format) und legen Sie einen Speicherort fest. Sie
kdnnen die Zeugnisse dann z.B. im Word-Format weiterverarbeiten.

So drucken Sie beim Schiiler hinterlegte Zeugnisse:

Um die beim Schiler hinterlegten Zeugnisse automatisiert zu drucken, missen Sie den bzw. die ent-
sprechenden Schiiler in der Auswahlliste Schiiler markieren und dann mit der rechten Maustaste den
Befehl Zeugnisformulare drucken wahlen.
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Zugewiesene Zeugnisformulare drucken l&J

Lr;nﬂ Sie haben 1 Schiiller markiert.

Sie kiinnen alle zugewiesenen Zeugnisformulare der markierten
Schiler ausdrucken, indem Sie optional den Typ der Zeugnisformulare
filtern und anschliefiend mit Drucken” bestatigen.

Filtere nach Typ

[ Drucken H Abbrechen |

Abbildung 197: Es kann ggf. nach einem Typ gefiltert werden, wenn Sie diesen im Schliisselverzeichnis
.Zeugnisformulare” bei den Formularen hinterlegt haben.

17.4 Eigene Berichte erstellen

Wenn Sie neue Berichte erstellen bzw. vorhandene verdandern mdchten, bendétigen Sie einen Berichts-
generator, d.h. ein Programm, mit dem Sie Berichte erstellen und verandern kénnen. Magellan verwen-
det ausschlieBlich den Berichtsgenerator Crystal Reports. In Magellan werden daher nur Crystal Re-
ports Berichte mitgeliefert. Sie kdnnen eine spezielle Schulversion von Crystal Reports von

STUBER SYSTEMS beziehen. Sie kénnen Berichte alternativ auch in Access erstellen. Wie Sie Access an
die Magellan-Datenbank anbinden, erfahren Sie im Abschnitt ,Access-Anbindung in Magellan”. Das
Drucken von Access-Berichten wird im nachfolgenden Abschnitt beschrieben. Bitte beachten Sie, dass
gerade schwierige Berichte wie Zeugnisberichte in Crystal Reports wesentlich effizienter erstellt werden
kdnnen. Falls Sie selbst in Crystal Reports Berichte erstellen méchten, finden Sie die dazu notwendigen
Informationen in folgenden Dokumenten:

e ,Crystal Reports Benutzerhandbuch”
e ,Magellan 6 Datenstruktur” (PDF-Dokument siehe ,Informationswegweiser”)

Zudem gibt es eine groBe Auswahl von Sekundarliteratur zu Crystal Reports im Buchhandel.

STUBER SYSTEMS bietet zudem Schulungen zur Berichtserstellung in Magellan an, die Ihnen eine Ein-
flihrung geben bzw. Ihr Wissen vertiefen. AuBerdem bietet STUBER SYSTEMS speziellen Support zur
Berichtserstellung mit Magellan und Crystal Reports. Um Berichte selbst erstellen zu kdnnen, bendti-
gen Sie sehr gutes Wissen in der Berichtserstellung in Crystal Reports und der Magellan Datenstruktur.
In der Regel ist es bei der Erstellung eigener Berichte am einfachsten, einen der mitgelieferten Berichte
zu nehmen und diesen entsprechend abzudndern. Das Erlernen dieses Wissens ist nicht sehr schwer,
aber auch nicht ganz einfach. Wenn Sie sich die Zeit und den Einarbeitungsaufwand sparen mochten,
kénnen Sie STUBER SYSTEMS beauftragen, Ihre Zeugnisse und andere Berichte zu erstellen. Sie erhal-
ten dann von STUBER SYSTEMS die entsprechenden Crystal Reports Berichtsdateien, die Sie lediglich in
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das entsprechende Berichtsverzeichnis kopieren miissen. Schicken Sie dazu Ihre Papiervorlagen an
STUBER SYSTEMS. Sie erhalten dann ein Angebot tber die Kosten fiir die Erstellung der Berichte.

17.5 Access-Anbindung

Neben der standardmaBigen Ausdruckmaoglichkeit von Crystal Reports Berichten kénnen Sie auch tber
Access auf die Magellan-Daten zugreifen und somit Berichte unter Access erstellen. Wie Sie eine sol-
che Anbindung von Access an Magellan realisieren kénnen, erfahren Sie im Abschnitt ,Access-Anbin-
dung in Magellan”. Um die in Access erstellten Berichte nutzen zu kénnen, missen Sie:

e die Verknlpfung zur Access-Datenbank in den Optionen definieren und

e eine andere Vorgehensweise beim Druck der Berichte wahlen.

So definieren Sie die Access-Verkniipfung zu einer erzeugten Access-Datenbank:
1. Klicken Sie auf Extras und dann auf Optionen.

2. Wahlen Sie die Registerkarte Access-Anbindung. Tragen Sie hier den Pfad auf die neu erzeugte
Access-Datenbank ein.

Optionen l&J

Start | Ein-/Ausblenden | Bewerberverfahren || Einstellungen || Update | Access-Anbindung | Digitalquelle || Dokumente | Rechtschreibung

Mit Hilfe der Access-Anbindung kénnen Sie Microsoft Access direkt aus den
ﬁ‘ verschiedenen Ansichten heraus starten.

Mahere Informationen, wie Sie von Access aus auf die Magellan-Datenbank und wie Sie
auf die jeweils aktuelle Auswahl zugreifen kiinnen, finden Sie im elektronischen
Dokument "Magellan-Benutzerhandbuch”.

Verkniipfte Access-Datenbank
C:\Stueber SoftwareMagellan 6\Datenbank\Magellans. mdb D

bregen

Abbildung 198: Geben Sie hier die Verkniipfung zu der zuvor erstellten Access-Datenbank an.

Das Drucken von Access-Berichten unterscheidet sich geringfligig vom Ausdruck von Crystal Reports
Berichten. Um einen Access-Bericht zu drucken, gehen Sie zunachst wie beim Ausdruck von Crystal Re-
ports gemaB dem Magellan-Benutzerhandbuch vor. Dazu missen Sie zunachst im jeweiligen Bereich
(z.B. Schiiler) all diejenigen Eintrage in der Auswahlliste markieren, die Sie fir den Ausdruck beriick-
sichtigen wollen. Bei der Auswahl des zu druckenden Berichts unterscheidet sich jedoch die Vorge-
hensweise fiir einen Access-Bericht:

1. Klicken Sie nach dem Markieren auf Bearbeiten und dann Access starten.

2. Bestdtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit Ja.
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Wenn Sie bei der Verknlpfung der Magellan-Tabellen nicht festgelegt haben, dass das Kennwort mit
gespeichert werden soll (siehe Abschnitt ,Access-Anbindung in Magellan”), missen Sie zunachst noch
das Kennwort der ODBC-Verbindung eintragen. Andernfalls wird direkt Access gestartet und Sie
kdnnen einen zuvor definierten Bericht auswéhlen und in Access ausdrucken.
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18 Magellan-Berichtsverzeichnis

Dieses Kapitel beschreibt die Funktionsweise des Magellan-Berichtsverzeichnisses. Diese Anwendung
dient

e der Recherche nach Crystal-Reports-Berichten pro Bundesland und Kategorie

e der Anzeige von Anmerkungen zur Anwendung eines Berichts

So starten Sie das Magellan-Berichtsverzeichnis:

1. Klicken Sie auf Start links unten auf lhrem Bildschirm.

2. Klicken Sie auf Programme, dann auf STUBER SYSTEMS und dann auf Magellan 6 Berichte.

18.1 Recherche nach Berichten

Innerhalb des Magellan-Berichtsverzeichnisses kdnnen Sie nach den aktuellen Berichten innerhalb ei-
ner bestimmten Berichtskategorie suchen. Um beispielweise alle Zeugnisse des Bundesland Rheinland-
Pfalz zu suchen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie unter Region Rheinland-Pfalz

2. Wahlen Sie unter Region Zeugnisse
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r = ~
5, Magellan-Berichtsverzeichnis El_u

% ED =] Region |Rheinland-P-Fa|z B @
@ Info
Beenden | Reports  Anmerkungen | Kategorie Exportieren

anzeigen anzeigen

Name iy
RLP-BF-AS.rpt

RLP-BF-AZ.rpt

RLP-BF-HIZ (1. Variante).rpt

RLP-BF-HIZ (2. Variante).rpt

RLP-BF-HIZ (3. Variante}.rpt

RLP-BF-JZ {Oberstufe).rpt

RLP-BF-JZ (Unterstufe}.rpt

RLP-BGJ-ASrpt

RLP-BGI-AZ (mit Zusatzbemerkung).rpt

RLP-BGJ-AZ (ohne Zusatzbemerkung).rpt

RLP-BGJ-HIZ (Variante z}.rpt

RLP-BGI-HIZ rpt

RLP-BGI-JZ.rpt

RLP-BS (Zwischenzeugnis mit Wahlpflicht Variante 1).rpt
RLP-BS (Zwischenzeugnis mit Wahlpflicht Variante z).rpt
RLP-BS (Zwischenzeugnis ohne Wahlpflicht Variante 1).rpt

DI D DC (Fusiceh ir abhoa Wnblaflicbhe Warinnta =) cnd

E

merkungen Gedndert Bemerkung -

F | | | | | | || | ||| | 5 |

Abbildung 199: Hier sehen Sie Zeugnisse des Bundeslandes Rheinland-Pfalz.

18.2 Anzeige von Anmerkung zu einem Bericht

Berichte besitzen im Regelfall Anmerkungen aus den hervorgeht, welche Einstellungen in Magellan
notwendig sind, damit der Bericht korrekt ausgedruckt wird. Um die Anmerkungen eines Berichts an-
zuzeigen, markieren Sie den Bericht und wihlen dann Anmerkungen anzeigen. Uber die Schaltfliche
Reports anzeigen gelangen Sie wieder zur Ansicht der ausgewahlten Berichte.
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B Magellan-Berichtsverzeichnis = | B
E:ﬁ % Region |Rhein|ar‘|d-PfaIz - .&
N 9 Info
Beenden Reports  Anmerkungen | Kategorie |Zeugnisse v| Exportieren
anzeigen anzeigen

RLP-GY-HJZ (Klasse 11-13) 2006.rpt i
Acool Im entsprechenden Zeitraum muss im Men( Klassen bei der Klasse des Schilers auf der Registerkarte "Zeitraume"

unter "Zeitraum" der Jahrgang im Feld "Jahrgang" angegeben sein. L
Acoaz Die Angabe der Fehltage undfeder der Fehlstunden muss im entsprechenden Zeitraum im Menl "Scholer" auf

der Registerkarte "Zeugnis" unter "Details" in den Feldern "Fehltage", "davon unentschuldigt”, "Fehlstunden"
und "daven unentschuldigt" erfolgen. n

Aooig For die korrekte Ausgabe der Facher in den entsprechenden Zeugnisbereichen mussen Sie im Meno "Schuler"
auf der Registerkarte "Zeugnis" unter "Facher" den entsprechenden Fachern einen Fachstatus zuerdnen. Fir
den Zeugnisdruck ist dabei nur der Schlissel des Fachstatus relevant, das Kirzel kann beliebig gewshlt werden.
Bedenken Sie hierbei, dass Sie bereits im Schlisselverzeichnis der Fachtafeln unter "Verzeichnisse|
Fachtafeln" den Fachstatus zuweisen kinnen. Grundlage fir das Zuweisen eines Fachstatus bildet das
Schlusselverzeichnis "Werzeichnisse|Weitere Schlisselverzeichnisse|Fachstati”. Wenn Sie dann den Schilern
diese Fachtafeln zuweisen, missen Sie die Angabe des Fachstatus nicht pro Schiler und pro Fach vornehmen.
Folgende Fachstati dirfen im Zeugnisdruck verwendet werden:

Acoasal Kirzel Schlissel Zeugnisbereich
1PF 1PF 1. Prifungsfach
2 PF 2 PF z. Prifungsfach
3PF 3PF 3. Profungsfach
4 PF 4 PF 4. Prifungsfach

Aoois.54 Korzel Schlissel Bedeutung

Abbildung 200: Dies sind die Anmerkungen zum Zeugnis ,RLP-GY-HJZ (Klasse 11-13) 2006".

18.3 Abkiirzung bei der Benennung von Berichten
Fur die Berichtsdateien werden die nachfolgenden Abkiirzungen verwendet.

18.3.1 Allgemeine Abkiirzungen

Abkiirzung Bezeichnung

ABS allgemeinbildende Schule
ABI Abitur

AG Abendgymnasium

APO Abiturpriifungsordnung
AS Abschlusszeugnis

AZ Abgangszeugnis

BBS berufsbildende Schule

BF Berufsfachschule

BGJ Berufsgrundschuljahr

BG Berufliches Gymnasium
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Abkiirzung Bezeichnung

BKO Berufskolleg

BS Berufsschule

BV Berufsvorbereitende MaBnahme
BVJ Berufsvorbereitungsjahr
FG Fachgymnasium

FO oder FOS | Fachoberschule

FSP Fremdsprache

FS Fachschule

GES Gesamtschule

GS Grundschule

GY Gymnasium

HA Handelsschule

HBF Hohere Berufsfachschule
HHA Hoéhere Handelsschule
HJ Halbjahr

HJZ Halbjahreszeugnis

HS Hauptschule

IGS Integrierte Gesamtschule
Jz Jahreszeugnis

18.3.2 Allgemeine Abkiirzungen

Abkiirzung Bezeichnung

KO Kolleg

MIT Mittelschule

REG Regionale Schule
RGL Regelschule

RS Realschule

SEK Sekundarschule
SO Sonderschule

0z Ubergangszeugnis
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Folgende Abkirzungen werden fiir die Bundeslander verwendet:

18.3.3 Abkiirzungen fiir die Bundesldnder

Abkiirzung | Bezeichnung

ALL
BAW
BAY
BER
BRA
BRE
HAM
HES
MVP
NIE
NRW
RLP
SAA
SAR
SAC
SHL
THU

Allgemein, d.h. bundeslandunabhangig
Baden-Wiirttemberg
Bayern

Berlin

Brandenburg

Bremen

Hamburg

Hessen
Mecklenburg-Vorpommern
Niedersachsen
Nordrhein-Westfalen
Rheinland-Pfalz
Sachsen-Anhalt

Saarland

Sachsen
Schleswig-Holstein

Thiringen

18.3.4 Berichtsdateinamen

28/11/2016 Seite 239

Jeder ausgedruckte Bericht enthalt klein gedruckt links unten den Namen des Berichts. So kdnnen Sie
z.B. bei Supportanfragen den Bericht eindeutig identifizieren. Sie kénnen den Namen ggf. Gber Crystal
Reports aus dem Bericht Idschen. Die Dateinamen entsprechen folgender Konvention, die wir anhand
eines Beispiels erlautern. Der folgende Dateiname bezeichnet ein Halbjahreszeugnis flir Gymnasien in
Rheinland-Pfalz.

RLP-GY-HJ (2spaltig mit FSP).rpt

RLP

Bundesland

GY HS

Schulart, Schul- | Zeugnisart, wie Jahres- oder Halb-

form jahreszeugnis oder Abschluss

(2-spaltig mit FSP)

Bemerkung



MACELLAN 28/11/2016 Seite 240

19 Seriendruck, Serienemail, Dokumentenver-
waltung und Exportieren

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie die Seriendruckfunktionalitat iber Microsoft Word in Magellan
nutzen kénnen. Dabei wird die komfortable Dokumentenverwaltung vorgestellt. Zusatzlich wird die Ex-
portmoglichkeit der Schlisselverzeichnisse und Auswabhllisten nach Microsoft Excel erlautert.

19.1 Seriendruck

In Magellan kénnen Sie ein Anschreiben an beliebig viele Personen erstellen, indem Sie die Serien-
druckfunktionalitdt von Magellan nutzen. Uber eine Schnittstelle zu Microsoft Word kénnen Sie auf Ba-
sis der Auswabhllisten fiir Bewerber, Schiler, Lehrer, Klassen, Sorgeberechtigte, Betriebe, Personen, Ad-
ressen, Mandanten und Schulen Seriendrucke erzeugen. Microsoft Word wird dabei von Magellan aus
ferngesteuert, d.h. Sie missen nicht Magellan verlassen und Microsoft Word zuvor starten, um die Se-
riendruckfunktionalitdt nutzen zu kénnen.

Um einen Seriendruck durchzufiihren, markieren Sie z.B. die gewiinschten Schiler in der Auswahlliste
der Schiiler.:

1. Klicken Sie in der Menlileiste auf das Schaltbild '® oder wahlen Sie Bearbeiten|Seriendruck nach
Word. Der ,Serienbriefassistent” 6ffnet sich.

2. Verfassen Sie ggf. den Serienbrief und fligen Sie die entsprechenden Seriendruckfelder ein. Um ein
Worddokument als Vorlage fiir den Magellanseriendruck verfligbar zu machen, speichern Sie
dieses Dokument ab unter: C:\Users\Public\Documents\Stueber Software\Magellan
6\Vorlagen\Schueler (Sorgeberechtigte, Personen, Betriebe, Schulen, Lehrer...)
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r Ny
Seriendruck-Assistent ﬂ

Datenguelle auswihlen
Wahlen Sie die Datenquelle und klicken Sie auf "Weiter™.

Wahlen Sie, ob Sie einen Serienbrief an die Sorgeberechtigten, den Betrieb
oder den Schiiler selbst adressieren méchten:

An alle markierten Schiiler

An alle Sorgeberechtigten der markierten aktiven Schiiler
An den aktuellen Betrieb der markierten Schiiler

[ < Zuriick ” Weiter > ] Eertigstellen Abbrechen

Abbildung 201: Seriendruck-Assistent

WIcHTIG Bitte wahlen Sie je nach Seriendruckvorlage im Assistenten den korrekten Adressaten aus, da
damit eine unterschiedliche Menge an Seriendruckinformationen nach Word libergeben werden. Bei-
spiel: Wenn eine vorbereitete Seriendruckvorlage Felder fiir die Sorgeberechtigten des Schilers ent-
halt, missen Sie bitte auch ,An alle Sorgeberechtigten der markierten aktiven Schiler” wahlen.

3. Hier wahlen Sie aus, ob der Brief an die Schiler selbst, an die Sorgeberechtigten oder an die

Betriebe adressiert werden soll. Klicken Sie auf Weiter.
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-

o
Serniendruck-Assistent &J

Vorlage auswahlen
Wahlen Sie die passende Vorlage und Klicken Sie auf "Weiter®,

Wahlen Sie, ob Sie die Daten mit einer Vorlage oder einem beliebigen anderen
Dokument verkniipfen wollen:

g Datenmit einer Word-Vorlage verknipfen und vor dem Start von Word das
=~ gefiillte Dokument pro Schiler in der Dokumentenverwaltung speichern

Vorlage Erief an Schiiler.dot -

(7 Daten mit einer Word-Vorlage verkniipfen

(7 Daten mit einem vorhandenen Word-Dokument verkniipfen

Klicken Sie auf "Organisieren”, um Ihre Word-Vorlagen
rganisieren. ..
fiir den Seriendruck zu verwalten, A

[ < Zuriick ” Weiter > ] Fertigstellen

Abbildung 202: Seriendruck-Assistent ,Vorlage auswdhlen”

4. Wabhlen Sie, ob Sie die Daten mit einer leeren Magellan-Vorlage verkniipfen wollen und das
gefillte Dokumente in der Dokumentenverwaltung speichern wollen, ob Sie die Daten mit einer
leeren Magellanvorlage verknipfen wollen oder ob Sie auf ein bereits erstelltes Dokument
zurtickgreifen mochten.

5. Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen. In beiden Féllen wird Word gestartet. Alle
Dokumente, die in dem Ordner Magellan|Vorlagen|Schiiler abgespeichert wurden, kdnnen Sie
bei einem Seriendruck an die Schiiler unter Vorlage aufrufen.

HINwEIS Um die Option Daten mit einer Word-Vorlage verkniipfen und vor dem Start von Word
das gefiillte Dokument pro Schiiler in der Dokumentenverwaltung speichern nutzen zu kdnnen,
mussen Sie in den Optionen von Magellan die entsprechenden Einstellungen gewahlt haben (siehe
,Einstellung fiir Word-Seriendruck”).

Sie kdnnen alle erstellten Vorlagen bequem von Magellan aus verwalten. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Organisieren. Es 6ffnet sich das Fenster Vorlagen organisieren.
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2 Vorlagen organisieren NG X
[ SchlieBen LI ORI & SS
Kategorien MName Size | Type | Madified
lﬂ:JBrief an Betrieb des Schiilers.dot 19KB 22,11,2002 14:33

T @Brief an Schiler.dot 20KB 22,11,2002 14:35
@ lﬁJBrief an Sorgeberechtigte des Schiilers.dot 20KB 14,10.2010 10:23
Ly

Ly

L

8y

)

Y

o ‘ i - r
0 markierte Datei(en) Aktuelle Kategorie: Schiler

LS

Abbildung 203: Fenster ,Vorlagen organisieren”

Das Fenster ,Vorlagen organisieren” besteht aus einer Schnellstartleiste auf der linken Seite. Diese be-
stehen aus Ordnern, die den jeweiligen Kategorien hinterlegt sind. Klicken Sie auf den Ordner Schiiler
und alle Vorlagen, die Sie flr Schiler erstellt und in dem Ordner ,Schiler” abgespeichert haben, er-

scheinen hier.

19.1.1 Eigene Serienbriefvorlagen in Magellan einfiigen

Um eigene Vorlagen einzufligen, gehen Sie bitte folgendermaBen vor:

1. Sie starten den Seriendruck und wahlen die Option ,Daten mit einem vorhandenen Worddo-
kument verknlipfen”. Verweisen Sie dabei auf die Worddatei, die den vorbereiteten Text ent-

halt, aber noch keine Seriendruckfelder.

2. Word startet, Sie sehen |hren Text und kdnnen nun Uber die Wordfunktion ,Seriendruckfeld
einfligen” an den gewiinschten Stellen die Seriendruckfelder platzieren.

3. Wahlen Sie Datei|Speichern unter und passen bitten den Dateityp auf Wordvorlage an. Spei-

chern Sie das Dokument an einer beliebigen Stelle.

4. Wechseln Sie an die Stelle und kopieren lhre Wordvorlage in die Zwischenablage, 6ffnen Ma-
gellan und wahlen Extras|Vorlagen organisieren|Schiiler/Bewerber... und figen tber
Rechtsklick|Einfiigen lhre Datei mit der Endung *.dot oder *.dotx ein.

Beim nachsten Aufruf des Seriendrucks finden Sie unter den Beispielvorlagen im Punkt ,Daten mit ei-

ner Wordvorlage verknipfen” Ihre Vorlage mit zu Auswahl.
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19.1.2 Seriendruck an Sorgeberechtigte

In Magellan kénnen Sie einem Schiiler oder einem Bewerber eine beliebige Anzahl von Sorgeberech-
tigten zuordnen. Welcher oder welche der Sorgeberechtigten im Seriendruck an Sorgeberechtigte an-
geschrieben werden sollen, steuern Sie lber das Feld Benachrichtigung unter Schiiler|Sorgeberech-
tigter|Editieren|Benachrichtigung. Sorgeberechtigte mit dem Wert ,immer” werden angeschrieben.

Sorgeberechtigten editieren [ﬁ

Sorgeberechtigte werden in Magellan zentral verwaltet. Sie kiinnen (ber "Sorgeberechtigten suchen™
einen bereits vorhandenen Sorgeberechtigten auswéhlen oder (iber "Meuen Sorgeberechtigten anlegen™
einen neuen Sorgeberechtigten in Magellan aufnehmen.

Sorgeberechtigten Lars Meierkordt

| Sorgeberechtigten suchen... | ’ Meuen Sorgeberechtigten anlegen. .. ]

Verhaltnis [Vater - ] Benachrichtigung [Immer - ]

Briefempfanger Familie Meierkordt

Briefanrede Sehr geehrte Familie Meierkordt,
Seriendruckname 1 Lars

Seriendruckname 2 Meierkordt

Bemerkung

Position = Telefon Prioritat [ A ]

L‘\s ’ oK ” Abbrechen ]

Abbildung 204 die Benachrichtigung "immer" erzeugt einen Serienbriefdatensatz

Unter Schiiler|Sorgeberechtigter werden beim Zuweisen des Sorgeberechtigten zum Schiler zwei
Felder vorbesetzt: das Feld Briefempfanger und das Feld Briefanrede.

Briefempfanger wird fur lhre Schreiben fir das Adressfeld vorbefillt, als mit der Anrede und dem
Nachnamen des Sorgeberechtigten. Ist es eine mannliche Anrede wird aus ,Herr"” automatisch ,Herrn".

Die Briefanrede wird aus ,Sehr geehrte” oder ,Sehr geehrter”, der Anrede und dem Nachnamen gebil-
det. Um Eltern mit unterschiedlichen Nachnamen korrekt im Seriendruck ansprechen zu kénnen, an-
dern Sie bitte die vorbesetzten Felder entsprechend der nachfolgenden Abbildung ab, lassen aber
bitte dennoch nur bei einem der Sorgeberechtigten die Benachrichtigung auf ,immer” stehen.
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[=a@ = ]

Datenbank Bearbeiten Ansicht Verzeichnisse Extras  Hilfe

Meine Schule = ‘ 1.Halbjahr 2008/2003 *De -

@00 ®|©© @@ dncken-

FES

Schiiler

Auswahl | Daten 1| Daten 2| Daten 3 | Daten 4 | Zugang / Abgang | Merkmale || Statistik | Extras HSwgehered’]ﬁgb& ||»'-\usb\|dung“Lauﬁ)ahn}Zeugnis

Liste der Sorgeberechtigten und Ansprechpartner

Andrea Christmann (10a)

Claudia Christmann- Schaller
Mutter

\lehrer Benachrichtigung: Immer
Im Kalmert 5, D-12555 Berlin
Mandanten Tel. (Privat): (030) 1234567
O Seriendrucname 1; Claudia
Seriendruckname 2: Christmann- Schaller
Sorgeberechtigte gemeinsames Sorgerecht mit Vater
Bernd Schaller
Vater Benachrichtigung: Nie

Im Kalmert 5, D-12555 Berlin
Tel, (Privat): (030) 1234567

Schulen

Adressen
Seriendruckname 1: Bernd

Seriendruckname 2: Schaller
gemeinsames Sorgerecht mit Mutter

Berufsschule

Sportfeste

Data Warehouse

Hinzufiigen...

Sorgeberechtigten editieren

st

Sorgeberechtigte werden in Magellan zentral verwaltet. Sie kdnnen Uber “Sorgeberechtigten suchen™
einen bereits vorhandenen Sorgeberechtigten auswahlen oder Gber "Meuen Sorgeberechtigten anlegen™
einen neuen Sorgeberechtigten in Magellan aufnehmen.

Sorgeberechtigten  Claudia Christmann- Schaller

L Saorgeberechtigten suchen... J [ Meuen Sorgeberechtigten anlegen... ]

Briefempfénger Frau Dr, Christmann- Schaller, Herrn Prof.Schaller
Briefanrede Sehr geehrte Frau Dr. Christmann- Schaller, sehr geehrter Herr Prof, Schaller,

Seriendruckname 1 Claudia
Seriendruckname 2 Christmann- Schaller

Bemerkung gemeinsames Sorgerecht mit Vater

Position 1% Telefon Prioritat [:]

Aktueller Benutzer: sysdba

| Aktuelle Verbindung: Desktop

Abbildung 205 iiber die Felder Briefanrede und Briefempfdnger kénnen die Sorgeberechtigten im
Seriendruck korrekt angesprochen werden

HINwEIS In der Auswahlliste der Schiiler gibt es das Feld ,Volljahrig”, das tagesaktuell die Volljahrigkeit
der Schiiler anhand des Geburtsdatums und des Systemdatums Ihres Rechners errechnet.

Nutzen Sie diese Angabe um im Seriendruck den korrekten Adressaten (der Schiler selbst oder die
Sorgeberechtigten) auszuwahlen.

19.2 Etikettendruck

Magellan bietet aufgrund der duBerst zahlreichen moglichen Etikettenformate keinen Bericht bzw.
keine Vorlage fiir Adressetiketten-Aufkleber an. Sie kdnnen aber die Serienbrieffunktion in Magellan
nutzen, um sich selbst solche Etikettenformate einzurichten.
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WiIcHTIG Im Folgenden beschreiben wir die Vorgehensweise fir Microsoft Office Word 2003. Sollten
Sie eine altere oder neuere Word-Version einsetzen, kann die Vorgehensweise variieren. Informationen
erhalten Sie in der Microsoft Office Word Hilfe.

1. Klicken Sie im Meni Extras auf Umschlage und Etiketten.

? Rechtschreibung und Grarmmatik. .. F7
4 Recherchieren... Ale+klicken auf
Sprache 3

Wirter zahlen...

& AutoZusammenfassen. ..

Freigegebener Arbeitshereich. ..

| =1 Umschlage und Etiketten, ..
& DYMO Labelwricer

# Anderungen nachyerfolgen Strg+Urnschalk+E
Dokurmente vergleichen und zusammenfahren. ..

Daokument schitzen, ..

Onlinezusammenarbeit 3
Briefe und Sendungen 3
Makro 3

Varlagen und Add-Ins...

!

Autokorrektur-Optionen. .

Anpassen...

Optionen...

Abbildung 206: Das Menii ,Extras”

2. Klicken Sie auf in der Registerkarte Etiketten auf Optionen.

Etiketten einrichten E]

Druckerinformationen
() Madeldrucker

() Laser und Ink Jet  Schacht: |Manue|l v |

Etikettinformationen

Etkettermarke: | Avery A4/AS " |

Bestellnummer:

T o Etiketteninfarmationen
2160 - Aurkleber A
2163 - Aufkleber = T Aufkleber
C2166 - Aufkleber Hahe: 1,5"
2180 - Aufkleber Brsite: oo
2241 - Aufklsber TEle: !
2742 - Aufkleber Setkenformat: A4 (Z10% 297 mm)
CZ243 - Aufkleber v
[ Details. .. ] [Neues Ekikett.. ] [ [o]'4 ] [ Abbrechen ]

Abbildung 207: Dialog ,Etitektten einrichten”
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3. Wahlen Sie im Feld Bestellnummer einen Etikettentyp aus, dessen GroBe weitgehend mit den von
Ihnen verwendeten Etiketten Gbereinstimmt. Wenn Sie den gewtiinschten Etikettentyp im Feld
Bestellnummer nicht sehen, kdnnen Sie eventuell eine andere der aufgefihrten Etiketten
verwenden, oder Sie kdnnen eigene Etiketten erstellen.

4. Klicken Sie auf Details und vergleichen Sie dann die EtikettengroBe und die Anzahl der Etiketten
pro Blatt (bei Etiketten fiir Laser- und Tintenstrahldrucker) oder die Anzahl der Spalten des
Etikettenformulars (bei Etiketten fir Nadeldrucker).

Adressetikett P78275 -Informationen §|

Warschau

Seitentandear

Oberer Seitenrand | + p—Horizantalabstand

i
Etiketten pro Spalte

Yertikalabskand fireite: i
Héhe

[ L '

—=tiketten pro Zellg———

Cberer Rand: B,25cm & Etikettenhshe: 4,2 cm %
Seitenrand: 2 cm - Etikettenbreite: 8,5 cm -
Wertikalabstand: 4,2 cm Etiketten in Zeile: z

LR R
LR R

Hatizontalabstand:  |5,5 cm Etiketten in Spalke: f

<

Seitenformat: &4 (210 x 297 mm)

I ok ] [ Abbrechen

Abbildung 208: Dialog zum Einrichten des Etiketts

5. Fihren Sie eine der folgenden Aktionen aus: Verwenden Sie das ausgewahlte Etikett, wenn es eine
ahnliche GroBe und ein vergleichbares Layout wie die von Ihnen verwendeten Etiketten aufweist.
Wenn GroBe und Layout zu stark abweichen, klicken Sie auf Abbrechen, und fahren Sie mit Schritt
7 fort. Fahren Sie andernfalls bitte mit Schritt 9 fort.

6. Aktivieren Sie im Dialogfeld Etiketten einrichten das Kontrollkdstchen fir den zu verwendenden
Druckertyp (entweder Nadeldrucker oder Laser und Ink Jet), und klicken Sie dann auf Neues
Etikett.

7. Geben Sie in das Feld Etikettenname den Namen des zu erstellenden Etiketts ein, wahlen Sie die
Hohe, Breite, Rander und sonstigen Optionen fiir das Etikett aus, und klicken Sie dann auf OK. Das
neue Etikett wird im Feld Bestellnummer als Etikettenname- Benutzerdefiniert angezeigt. Das
Etikett wird auch in der Kategorie Andere/Standard gespeichert, so dass Sie bei der nachsten
Verwendung lhrer benutzerdefinierten Etiketten im Feld Etikettenmarke die Option
Andere/Standard auswahlen missen.

8. Wahlen Sie im Fenster ,Umschldge und Etiketten” die Schaltflaiche Neues Dokument. In die
Vorlage kénnen nun die Seriendruckfelder Giber Magellan eingefiigt werden. Hierzu speichern und
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schlieBen sie die Vorlage und greifen dann von Magellan aus darauf zu. Wahlen Sie als Speicherort
..\Stueber Software\Magellan 6\Vorlagen. Hier finden Sie die Ordner der einzelnen
Magellanmenis. M&chten Sie nun Etiketten z.B. aus dem Schiilermend starten, dann speichern Sie
das Dokument unter ,Schueler”. SchlieBen Sie danach das Dokument.

HINWEIS Messen Sie die Etiketten sorgfaltig ab. Die tatsachliche GroBe weicht moglicherweise gering-
fligig von der vom Etikettenhersteller angegebenen GroBe ab. Es kann z.B. vorkommen, dass ein 4 x 8
cm groBes Etikett in Wirklichkeit nur 3,9 cm hoch und 7,8 cm breit ist.

Wenn Sie dann in Magellan im Meni Schiiler mehrere Schiiler markieren und iber Bearbeiten|Se-
riendruck nach Word den Seriendruckassistenten aufrufen, dann kénnen Sie die Daten mit dieser
Word-Vorlage verkniipfen. Im Folgenden ein Beispiel, wie diese Vorlage aussehen konnte:

:
wiichueler Machnames -

wdchueler Vornamesy
wicheler Strassesy

1
wiachueler PLEwedchueler Orteq
s

«MéachsterDatensatz=] :
wichueler Machnames -

wachueler Vornames|

wachueler Strassesy

1

wiichueler PLEwedchueler Orteq

s

«MichsterDatensatz: :
wdchueler Machnames, -

wachueler Vornames|

wicheler Strassesy

1
wiichueler PLEwedchueler Orteq

«MichsterDatensatz: :
wachueler Machnames, -

wachueler Vornames|

wicheler Strassesy

l
wichueler PLEZwelchueler Ot
T

Abbildung 209: Seriendurckvorlage

HINWEIS Beachten Sie bitte, dass ab dem 2. Etikett zunachst das Bedingungsfeld <<Nachster Daten-
satz>> eingefligt werden muss, bevor Sie die Seriendruckfelder auswahlen. Wenn Sie dies nicht tun,
erhalten Sie auf jedem Etikett der Seite nur die Angaben eines Schiilers und nicht fir jeden Schiiler ein
Etikett.

Wenn Sie sich die Seriendruck-Vorschau anzeigen lassen, erfolgt die Druckvorschau fir die Etiketten
gefullt mit den markierten Schilerdaten:
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Antelami-Benedettof]
Achlofistrafe 204

l
SasedMenwied]
=3

1
Atkwrright, Bir Richard]
Atrangelweg 157

1
56070 Koblenz]
2]

i H
Arp, Hansf
Friedrich-Fhert-Strafie- 1027

1
Sa564N evried]
l

=3

i H
AzanayDiaz Manel]
WormserStrafe 75

1
56384 N evried]
l

2]

Abbildung 210: Gefiillte Seriendruckvorlage

HINwEIS Es kann sein, dass die Seriendruck-Vorschau von dem eigentlichen Ausdruck auf dem Dru-
cker variiert. Gelegentlich ist dies der Fall, wenn man einen Etikettentyp benutzt, der auf einer Seite 2
Etikettenreihen nebeneinander hat. Man hat in der Vorschau den Eindruck, dass sich die 2. Spalte beim
Durchblattern durch die Datenséatze stets auf der Folgeseite wiederholt. Der Ausdruck auf dem Drucker
aber erfolgt korrekt.

Sie kdnnen die Etiketten entweder sogleich iber die Funktion Seriendruck an Drucker auf lhrem Dru-
cker ausgeben oder Sie entscheiden sich sicherheitshalber fiir die Funktion Seriendruck in Dokument.
Damit wird ein Dokument erstellt, das Sie zum einen als Druckvorschau nutzen kénnen, um den Aus-
druck im Vorfeld zu Gberpriifen. Zum anderen kénnen Sie dieses Dokument abspeichern und haben so
Ihren Serienbrief jederzeit spater noch einmal im Zugriff. So wie sich in diesem Dokument der Etiket-
tendruck darstellt, so erfolgt er dann spater auch beim Ausdruck auf Ihrem Drucker, wahrend wie ge-
sagt die Seriendruck-Vorschau von der tatsachlichen Druckausgabe abweichen kann.

19.3 Serienemail

Sie kdnnen aus Magellan heraus Serienemails an Schuler/Bewerber, Betriebe der Schiler/Bewerber o-
der an deren Sorgeberechtigte versenden. Die Serienmailfunktion greift auf die unter Schiiler/Bewer-
ber, Betriebe oder Sorgeberechtigten jeweils unter Daten im Feld Email hinterlegten Emailadresse zu-
rick. Markieren Sie die entsprechenden Schiiler/Bewerber im Schiiler-/Bewerberment und &6ffnen
dann Uber Rechtsklick|Serienmail oder driicken der Tastenkombination STRG+M den Serienemailas-
sistenten. Im nachsten Schritt wahlen Sie bitte eine der drei Optionen aus:
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An alle markierten Schiiler/Bewerber, An alle Sorgeberechtigten der markierten aktiven
Schiiler/Bewerber oder An den aktuellen Betrieb der markierten Schiiler/Bewerber.

Serienemail-Assistent @

Datenquelle und Adressierung auswahlen
Whlen Sie die Datenguelle und Kicken Sie auf "Weiter”,

Wahlen Sie, ob Sie eine Serienemail an die Sorgeberechtigten, den Betrieb
oder den Schiller selbst adressieren méchten:

An alle markierten Schiler -

An alle markierten Schiiler
An alle Sorgeberechtigten der markierten aktiven Schiiler
An den aktuellen Betrieb der markierten Schiler

[Adressierung "An:” v]

l < Zuriick ” Weiter = Eertigstellen

b

Abbildung 211

Im unteren Auswahlfeld desselben Fensters kénnen Sie wahlen, ob die Nachricht direkt an den Emp-
fanger gesandt werden soll An, CC oder BCC.

Hinwels ,Cc” ist die Abkirzung fir "Carbon copy". Es wird eine Kopie der Nachricht an diesen Emp-
fanger gesendet, wobei der Name des Empfangers fiir andere Empfanger der Nachricht sichtbar ist.
,Bcc” ist die Abkiirzung firr "Blind carbon copy". Es wird eine Kopie der Nachricht an diesen Empfanger
gesendet, der Name des Empfangers ist jedoch fiir andere Empfanger der Nachricht nicht sichtbar.

Im Anschluss 6ffnet sich ein Emailfenster Ihres als Standard definierten Emailprogrammes. Im Adress-
feld der Email sind die in Magellan hinterlegten Emailadressen bereits eingefiigt.

19.4 Dokumentenverwaltung

19.4.1 Allgemeines

Sie kénnen den gesamten Schriftverkehr (iber Magellan verwalten. Um alle Briefe, die Sie tGiber Magel-
lan an Schiler, Bewerber, Betriebe, Sorgeberechtigte, Lehrer oder Personen gesendet haben, zu fin-
den, markieren Sie den entsprechenden Datensatz, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und
wahlen Sie Dokumente. Optional kdnnen Sie diesen Punkt auch Uber Bearbeiten aufrufen. Das Fens-
ter Dokumente von Person (Person bezieht sich auf den Namen der markierten Person) 6ffnet sich.
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s

§
“F Dokumente von Monika *Ehrenberg (BKOSA) = B
=il Schliefen | ol | 1 2 D X | £ | A ‘Aus Digitalquelle...

h 3

Bernchte “Whord

Anzahl der Dokumente: 2 |C:"\Users\Public‘aDocuments‘\Stueber Software\Magellan 6\ Dokumente\5chueleri22 2

L

Abbildung 212: Hier kénnen Sie alle Dokumente einsehen, indem Sie diese anklicken.

Sie kdnnen auch manuell erstellte und bereits versendete Dokumente (z.B. Briefe) in die persénliche

Dokumentenverwaltung importieren. Klicken Sie dazu auf dieses Symbol 2. Es 6ffnet sich das Fenster
Dokumente importieren.

"
9 Dokumente importieren ﬁ
Suchen in: I . Schueler j & =¥ Efv
L= Name} Anderungsdatum Typ Grafe Markierung...
ey
Zul&t:l‘@chte II'E:JErie'F an Betrieb des Schilers.dot
Orte IEJBrief an Schiler.dot
- I-E,JBrief an Sorgeberechtigte des Schilers....
Desktop
Bemhard Stiiber
A
Computer
[ W
-u_
Netzwerk Dateiname: I j Cfnen
Dateityp: Alle Dateien (*.%) - Abbrechen

Abbildung 213: Dialog ,Dokumente importieren”
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Suchen Sie hier das gewiinschte Dokument aus und klicken Sie auf Offnen. Das ausgewé&hlte Doku-
ment erscheint ab sofort als weiteres Symbol in der persénlichen Dokumentenverwaltung der ausge-
wahlten Person. Um das Dokument zu 6ffnen, klicken Sie mit einem Doppelklick darauf.

19.4.2 Dokumente aus Digitalquellen

Sie kénnen auch Daten aus Digitalquellen direkt in die Dokumentenverwaltung Gbernehmen, ochne zu-
vor das Ergebnis der Digitalquelle in einer Datei zwischenspeichern zu mussen.
1. Klicken Sie im Fenster Dokumente auf Aus Digitalquelle...

2. Klicken Sie im Dialogfenster Dokument aus Digitalquelle erfassen auf die Schaltfliche Aufnahme
aus Digitalquelle.

3. Geben Sie anschlieBend dem erfassten Bild einen Dateinamen und klicken Sie auf Beenden.

.
Dokument aus Digitalguelle erfassen &

1. Dateiname angeben
Legen Sie hier den D ateinamen fur daz
zu erfazzende Bildes fest. Daz Bild wird im
Titf-Farmat gespeichert,

Dateinarne
Urk.unde. tif

[v Mehrere Seiten erfassen

2. Bild erfassen

Klicken Sie hier, um ein Bild aus der unter
"Ewtraz/Optionen’’ eingestellten Digitalquelle
zu erfassen.

i Aufnahme aus Digitalquelle... |

Beenden

. 4

Abbildung 214: Hier kénnen Sie ein Dokument aus einer Digitalquelle erfassen

Das erfasste Bild wird als zusatzliche Datei im Dokumente-Fenster angezeigt.
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N Dokumente von Menika *Ehrenberg (BKOSA) o | B |
=il SchlieBen b iR “ % | Aus Digitalquelle...
1 | L
Berichte whord Irkurde. tif

Anzahl der Dokumente: 3 |Ch\Users\Public\Documents\Stueber SoftwaretMagellan 8\ DokumenteSchuelert22

L.

Abbildung 215: Das erfasset Dokument ,Urkunde.tif* wird im Dokumentefenster angezeigt.

19.5 Exportfunktion

Uber die Exportfunktionalitat nach Microsoft Excel und HTML kénnen Sie Schliisselverzeichnisse und
Auswabhllisten in ein Excel- oder HTML-Format Gibertragen und dann weiterverarbeiten. Beispielsweise
kdnnen Sie dann die Daten ausdrucken.

19.5.1 Schliisselverzeichnisse exportieren

Sie kénnen alle Schllsselverzeichnisse exportieren und ausdrucken, indem Sie diese nach Excel expor-
tieren. Rufen Sie dazu lber Verzeichnisse das entsprechende Schliisselverzeichnis auf. Klicken Sie auf
die Schaltflache Exportieren nach Excel bzw. nach HTML. Es &ffnet sich das Fenster Liste exportie-
ren nach.

2 Liste exportieren nach @
Speichem in: | | Magelan & j i e
= Mame = Anderungsdatum Typ Groe
oo b .
. Datenbank 27.05.2008 17:27 Dateiordner
Zuletzt besuchte )
Orte . Dokumente 04.05.2008 14:02 Dateiordner
Desktop
i
Ll
Bemhard Stiber
[
LY
Computer
[ ' 4 [ F
Netzwerk Dateiname: Faedv:ds j Speichem |
Dateityp: |Ex|:el—FonT|at (*ads) ﬂ Abbrechen

Abbildung 216: Wiihlen Sie einen Pfad und einen Dateinamen aus.
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Klicken Sie auf Speichern. Excel 6ffnet die neue Datei, in der Sie die Schliisselverzeichnisse bearbeiten
und dann ausdrucken kénnen.

@‘; - )= Faecherxls [Kornpatibilititsrmodus] - Microsoft Excel lilﬂlg
Start Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Acrobat @ - O X
“r':!] % Tahoma -g - Standard  ~ A S=Einfigen ~ X - 47~
— @ |||F &£ U-|A A L= R I Loschen - || (3]~ HA-
Einfdgen - ™ Formatvarlagen | ...
hen [&-A-] |3 B9 ]
Zwischenablage ™ schriftart F] Ausrichtung ™ Zahl F] Zellen Bearbeiten
D8 - S | Chinesisch ¥
A B C D E F G H 3
1 |ID Kirzel |Schlussel |Bezeichnung Gruppe |Kateqorie Aufgabenbereich Statistik-ID Giltic
2 160 |AG 179 Arbeitsgemeinschaft
113|BI 48 Biologie mathem, -nat.- 5
3 technisch
307 |BK & Bildende Kunst Pflicht Bildende Kunst sprachl.it.-
4 kiinstlerisch
323|BKW  BKW Bildende Kunst/werken Bildende Kunst sprachl.it.-
5 kiinstlerisch
289 BWL Betriebswirtschaftslehre Wirtschaft mathem. -nat.-
B technisch
114|CH 49 Chemie mathem. -nat. -
T technisch
194|CHI 13 Chinesisch Fremdsprache sprachl.it.-
8 kiinstlerisch
267|CHOO B2 Chor f Orchester Bildende Kunst sprachl. it.-
9 kiinstlerisch
127|CHOR B0 Chor Bildende Kunst sprachl.it.-
10 kiinstlerisch
104|DE DE Deutsch Deutsch sprachl.it.-
11 kiinstlerisch
316 |DK 4 Deutsch/Kommunikation Deutsch sprachl.it.-
12 kiinstlerisch
M 4 » M| Faecher <% L m
Bereit | Hﬁlﬁl

Abbildung 217: Dies ist die Anzeige eines aus Magellan exportierten Schliisselverzeichnisses in Excel.

19.5.2 Auswabhllisten exportieren

Sie haben in der Auswabhlliste die Moglichkeit, die aktuelle Bildschirmansicht (auch Gruppierungen und
Sortierungen) nach Excel zu exportieren und Sie dort auszudrucken. Markieren Sie die gewtlinschten
Datensétze in der Auswahlliste. Zum Exportieren der Daten nach Excel, klicken Sie in der Meniileiste
auf die Schaltflache & . Das Fenster Liste exportieren nach 6ffnet sich. Wahlen Sie einen Dateinamen
und einen Pfad, unter dem die Excel-Tabelle, die erstellt wird, abgespeichert werden soll. Klicken Sie
auf Speichern. Excel 6ffnet sich. Sie konnen die Tabelle jetzt bearbeiten und wie gewohnt ausdrucken.
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-
NG Klassel3.xls [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Bxcel (= | E |
) t__;y - —— — : - - -

| Start | Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Acrobat @ - 8 X
!"E & Tahoma -lg - Standard S=Einfugen = X v &7~
il |F & U-||A & =R ormatroriagen | o Lschen © @ 4
infligen : T ormatvorlagen ..
- 54 ||&' &'l |"'. I e £ Format - 2
Zwischenablage ™ Schriftart ] Ausrichtung L] Zahl ] Zellen Bearbeiten | |
AL - Q £ | ¥
Al B C D E F G H [ K
1 jin Machname Vorname Tutor Geschlecht |Geburtsdatum |Geburtsort
Aktiv 141|*Barne Ludwig APEL ménnlich 18.10.1988 Berlin
2
Aktiv 194|Cagliostro Alessandro Graf von ménnlich 15.07.1988 Berlin
3
1 Ausgeschult 200 |Campe Johann Heinrich ménnlich 23.10.1988 Mz. Mombach
Akt 469 | Grieshaber Helmut Andreas Paul mnnlich 17.03.1988 Berlin
5
Aktiv 471 |Grillparzer Franziska weiblich 25.10,1988 Bonn
6
Akt 472 | Grimm Jana weiblich 28.05.1988 Berlin
7
Altiv 474 | Grimmelshausen Johann Jakob mannlich 14.07.1988 Berlin
8 Christoffel von
g Ausgeschult 480 | Gryphius Andrea weiblich 13.07.1938 Darmstadt
10 Ausgeschult 502 |Handel Frieda weiblich 05.01.1989 Berlin
11 Ausgeschult 577 |Humboldt Alexandra weiblich 22,05, 1938 Berlin
12 Ausgeschult 590 |Ingres Jean Auguste mannlich 27.10.1988 Berlin
A b ol 4 cenlw —d 1T :\n:ﬁ::i:::- o Somlick b 1= T N = Diotod— oo
M 4+ ¥ Klasseld /¥ ~
Bereit |

Abbildung 218: Dies ist die Anzeige eines aus Magellan exportierten Schliisselverzeichnisses in Excel.

19.5.3 Berichte und Zeugnisse exportieren

Sie kdnnen alle Berichte und Zeugnisse optional nach Excel, Word oder ins PDF-Format exportieren.
Rufen Sie dazu die Seitenvorschau der Berichte oder Zeugnisse auf und klicken auf das Symbol &)
Wahlen Sie anschlieBend das gewiinschte Export-Format (z.B. Word-Format) und legen Sie einen Spei-
cherort fest. Sie konnen die Zeugnisse dann z.B. im Word-Format weiterverarbeiten.
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.
9 Seitenvorschau

Ix@&gm=E = || [ 1n | 4

powered by

crystal ':0

Albert-Einstein-Schule

xdpenicker SY. 123

12555 Bermn

Schulerausweis
“Borne

Luowip

geporen am 13. Ok:coer 1985 in Sertn
wonnhat in 12555 Serin, Zeugnissy. 17
s:Schdler unserer Schule

Vorsussthtliches Ausblidungsande: 24. Junl 2005

Sapset anDenwrE ). 6 Vo enter 100

-

] »

Abbildung 219: Seitenvorschau der Berichte
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20 Kurznachrichten versenden

‘ HiNwels Die Nutzung der hier beschriebenen Funktionalitdt setzt eine Lizenz des Moduls Magellan
‘ LIVEMESSAGE voraus. Eine LIVEMESSAGE Lizenz kann sowohl in Magellan wie auch in daVinci verwen-
‘ det werden.

Magellan erlaubt es lhnen Kurznachrichten an Schiler, Lehrer, Personen und Sorgeberechtigte per E-
Mail oder SMS zu versenden.

‘ HINWEIS Zuvor mussen Sie bei den betreffenden Personen die E-Mail-Adressen bzw. die Mobiltelefon-
‘ nummern eingegeben haben.
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20.1 Mitteilung senden
viiurg s S - . il

Mitteilung

Text Das geplante Treffen mit dem Biirgermeister um 14 Uhr fallt wegen
Franlcheit lkurzfristia aus.

Anne Millled

Mach 54 Zeichen iibrig SMS senden

Abbrechen
E-Mail senden

Emplanger filtern

Filter Alle Personen -
Filter anwenden

Empfanger
Name E-Mail SMS
Alex, Franziska Nein Ja

Ekborg, Janina Ja Ja
Frings, &nke Ja Ja
Geyik, Celal Ja Ja
Giebel, Jarine Ja Ja
Jaeger-Schmitz, Helke Ja Ja
JJakobsen, Wemer Ja Ja
Leonhard, Jutta Ja Ja
taurer, Else Ja Ja
Peterzen, Hildegard Ja Ja
Ringstatter, Fatma Ja Ja
Sanner, Mathilde Ja Ja
Schulte, Janine Ja Ja
Thillmann, Barbara Ja Ja
“weismidller, Manfred Ja Ja

“weyer, Ursula Ja Ja

Zimmermanin, Karl Ja Ja

Abbildung 220: Geben Sie hier die Kurznachricht als Mitteilung fiir bestimmte Empfdngergruppen ein

Um bestimmte Gruppen mit einer Kurznachricht mittels E-Mail und/oder SMS zu informieren, miissen
Sie wie folgt vorgehen.

1. Wahlen Sie im Meni Extras den MeniUpunkt Gruppen benachrichtigen.
2. Geben unter Text den gewlinschten Text der Kurznachricht ein.

3. Soll die Kurznachricht per SMS und/oder E-Mail versendet werden, so markieren Sie das
Kontrollkastchen SMS senden bzw. E-Mail senden.

4. Wabhlen Sie unter Empfanger filtern die gewlinschte Empfangergruppe aus.

Klicken Sie auf die Schaltflache Senden, um die Kurznachricht zu versenden.
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20.2 Notfall senden

Noffall
Hitteilung

+++ FELERALARM +++ SMS senden
Die ist KEINE Ubung. Bitte werlazzen Sie sofart das Gebaudel i
E-Mail senden

b Schullier Peter Herbig - || Micht den Schiilem senden

Moch 48 Zeichen iibrig

Diese Notfallmitteilung wird per SMS bzw. E-Mail an alle Lehrer, Personen und
evtl. Schiiler (siehe "Empfinger™) gesendet. Klicken Sie dazu auf "Senden”.
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&hbbrechen

E-Mail SMS
Geyik, Celal Ja Ja
Giebel. Janine Ja
Jaeger-Schmitz, Heike Ja
Jakobsen, Wemner Ja
Leonhard, Jutta Ja
Maurer, Elz= Ja
Petersen, Hildegard Ja
Ringstatter, Fatma Ja
Sarner, Mathilde Ja
Schulte, Janing Ja
Thillmarin, Barbara Ja
‘wieismiller, M anfred Ja
wieyer, Ursula Ja

Person Zimmermann, karl Ja Ja

Abbildung 221: Geben Sie hier die Notfallmitteilung ein

In Notféllen, z.B. einem Feueralarm, kénnen Sie mit einem einzigen Dialogfenster alle Schiler, Perso-
nen und Lehrer der Schule schnell informieren. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie im Men( Extras den Menipunkt Notfall senden.

2. Geben unter Text den gewiinschten Text der Kurznachricht ein.

3. Soll die Kurznachricht per SMS und/oder E-Mail versendet werden, so markieren Sie das

Kontrollkastchen SMS senden bzw. E-Mail senden.

4. Markieren Sie das Kontrollkdstschen Nicht den Schiilern senden, wenn die Nachricht nicht an die

Schiiler gesendet werden soll.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Senden, um die Kurznachricht zu versenden.
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20.3 SMS Protokoll

Liste der zuletzt verschickten SMS
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] In diesem Dialogfenster werden alle aus Magellan vesendeten SMS aufgelistet. Bei jedem Aufruf dieses Dialogfensters bzw. durch explizites Klicken auf
B "Status aktualisieren” wird der Status aller SMS neu Gberpriift.

Telefonnummer
491721234586
491721234567
491721234562
491721234561

Empfénger
Altmann, Warnfried
Altmann, Warnfried
Altig, Thomas
Boller, Andrea

Typ

Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer

Text

Magellan:
Magellan:
Magellan:
Magellan:

Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...

Status

Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfanger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten

Zeitstempel

15.05.2012 16:01:59
15.05.2012 16:01:59
15.05.2012 16:02:00
15.05.2012 16:02:01

491721234569

Berg, Walter

Lehrer

Magellan:

Besprechung AG Schach f...

Empfanger hat Mitteilung erhaiten

15.05.2012 16:02:01 ¢

491511234567
491711234567
491621234555
431621234567
491721231234
491721234567

Bossmann, Maritz
Heller, Monika
Kaller, Werner
Jasper, Anna
Stoffel, Horst
Jansen, Peter

Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Lehrer
Person

Magellan:
Magellan:
Magellan:
Magellan:
Magellan:
Magellan:

Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...
Besprechung AG Schach f...

Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten
Empfanger hat Mitteilung erhalten
Empfénger hat Mitteilung erhalten

15.05.2012 16:02:02
15.05.2012 16:02:02
15.05.2012 16:02:03
15.05.2012 16:02:03
15.05,2012 16:03:00
15.05,2012 16:20:41

Status aktualisieren

Verflgbare Kreditpunkte: 79.400

Abbildung 222: Hier sehen Sie das Protokoll aller versendeten SMS

Erfolgt das Versenden der Kurznachricht der SMS, so werden alle gesendeten SMS mit dem jeweiligen
Empfénger, der Kurznachricht, den Status der Versendung und dem Absende-Datum in einem Proto-
koll festgehalten. Das SMS Protokoll rufen Sie wie folgt auf:

e Wahlen Sie im Menl Extras den Menlpunkt SMS Protokoll.

Zuséatzlich zur Ubersicht der versendeten SMS sehen Sie im Dialogfenster SMS Protokoll auch Ihren
aktuellen Status der verfligbaren Kreditpunkte fir die Versendung vom SMS Nachrichten aufgrund
Ihres erworbenen SMS-Pakets.

HINwEIS Im Gegensatz zu E-Mail-Kurznachrichten sind SMS-Kurznachrichten nicht kostenfrei. Das Ver-
senden von SMS erfordert ein sog. SMS-Paket, das als Teil der LIVEMESSAGE Lizenz erworben werden
kann. Mit einem SMS-Paket erwerben Sie ein Budget von sog. Kreditpunkten, das Sie durch das Ver-
senden von SMS aufbrauchen. Wenn |hr Budget aufgebraucht ist, miissen Sie ein weiteres SMS-Paket
erwerben, um weitere SMS versenden zu kénnen.
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21 Stundenplandaten

21.1 daVinci-Stundenplidne integrieren

Wenn Sie zusatzlich zu Magellan auch die daVinci Stundenplansoftware verwenden, haben Sie fol-
gende Vorteile:

1. In den Ansichten ,Klassen”, ,Lehrer” und ,Schiiler” kénnen Sie Giber den Befehl Bearbeiten|
Stundenplan den entsprechenden Stundenplan der Klasse, des Lehrer bzw. des Schiilers aufrufen.

2. Gemeinsame Daten missen nur einmal eingeben werden, da beide Programme ihre Datenbe-
stande miteinander synchronisieren kdnnen.

Voraussetzung fiir den direkten Aufruf der Stundenplédne in Magellan ist, dass Sie daVinci LOOK instal-
liert haben. daVinci LOOK kdnnen Sie von unserer Website www.stueber.de laden. Wenn Sie den Be-
fehl Bearbeiten|Stundenplan ausfiihren, startet daVinci LOOK automatisch und zeigt den gewl{insch-
ten Plan an. Dabei werden Klassen- und Lehrerpldne Giber die in Magellan und daVinci eindeutige ID
zugeordnet. Schilerplane werden Uber die Schiler-Facher und die ID der Klasse zugeordnet. Dazu
mussen Sie die Schiler-Kurse bzw. Schiiler-Facher einmalig zwischen Magellan und daVinci synchroni-
siert haben.

Synchronisiert werden Stammdaten (Klassen, Lehrer, Facher und Schiiler) sowie Unterrichtsdaten
(Schiler-Kurse). Diese Aufgabe tbernimmt fiir Sie der Magellan-Datenaustausch-Assistent, der in da-
Vinci gestartet wird. Weitere Informationen zum Datenabgleich kdnnen Sie im entsprechenden Kapitel
des daVinci Benutzerhandbuchs nachlesen (siehe daVinci Benutzerhandbuch.pdf).

21.2 Datenabgleich Magellan-Untis

Wenn Sie Magellan mit dem Stundenplanprogramm Untis gleichzeitig einsetzen wollen, so kénnen Sie
die Daten mit diesem Programm abgleichen, ohne Daten doppelt eingeben zu missen. Der Datenaus-
tausch erfolgt lber das Schuldatentransferformat (siehe Schuldatentransferformat.pdf). Von Magel-
lan kénnen die Abteilungen, Rdume, die Lehrer, die Facher, die Fachtafeln, die Klassen/Jahrgange und

die Schiiler (wahlweise Oberstufen- oder alle Schiiler), deren Schiilerkurswahlen und die Fachwahlen in
das Schuldatentransferformat fiir den Import nach Untis Gbergeben werden.

Uber das Schuldatentransferformat kénnen aus Untis die Abteilungen, Rdume, die Lehrer, der Lehrer-
Unterricht, die Facher, die Stundentafeln, die Schilerkurswahlen und die Fachwahlen an Magellan
Ubergeben werden.


http://www.stueber.de/
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/daVinci6Stundenplan.de.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Schuldatentransferformat.pdf
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Der Datenaustausch erfolgt beim Export von Magellan aus in eine Schuldatentransferdatei (Export),
welche anschlieBend in Untis importiert wird. Beim Import nach Magellan wird in Untis eine Schulda-
tentransferdatei erzeugt, die nachfolgend in Magellan Importiert wird. Sie benétigen die Magellan-Ad-
ministrator-Kennung, da der Austausch nur mit Administrator-Rechten erfolgen kann.

21.2.1 Magellandaten in eine Schuldatentransferdatei fiir Untis exportieren

Zum Austausch der Magellandaten mit Untis missen Sie zunachst eine Schuldatentransferdatei in Ma-
gellan erzeugen, die dann in Untis eingelesen werden kann. Fiir den Export der Daten inklusive der
Schilerfachwahlen aus dem Menipunkt Abitur|Fachwahl lesen Sie bitte im Abschnitt Fachwahlen ex-
portieren auf der Seite 269 weiter.

Schuldatentransferdatei fiir Untis aus Magellan exportieren: Exportieren Sie eine Schuldatentrans-
ferdatei fir Untis aus Magellan.

1. Wahlen Sie in Magellan Extras und dann Export|Untis.
2. Geben Sie die Magellan-Administrator-Kennung ein. Bestétigen Sie das Willkommen-Fenster.

3. Wahlen Sie im Fenster Magellan-Export den Mandanten und das Halbjahr, aus dem Sie die Daten
Ubernehmen mdchten. Zusatzlich missen Sie die Schuldatentransferdatei (SDTF-Datei) angeben, in
die Sie exportieren wollen.

Magellan-Datenaustausch mit Untis Iﬁ

Magellan-Export

Bitte geben Sie an, aus welchem Mandanten und aus welchem Zeitraum Sie
Daten (bertragen machten, sowie den Mamen der SDTF-Datei, in welche die
Daten (bertragen werden sollen,

Ubertrage Daten aus folgendem Mandanten
’Meine Schule V]

Ubertrage Daten aus folgendem Zeitraum
(1. Halbjahr 2012/2013 ~|

Ubertrage Daten in folgende SOTF-Datei
C:\stueber Software\Magellan 6YJntis, Export\Untis. Export. tut E]

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

[ < Zuriick " Weiter = ] Starten

Abbildung 223: Geben Sie den Mandaten und Das Halbjahr fiir den Export an.
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Magellan-Datenaustausch mit Untis Iﬁ

Magellan-Export

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie in die SDTF-Datei ibertragen
méchten.

[7] Obernehme Abteilungen

[7] Obernehme Riume

[7] Obernehme Lehrer

[7] Obernehme Facher

[7] Obernehme Fachtafeln

[7] Ubernehme Klassen/Jahrginge

[7] Obernehme Schiiler

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

[ < Zuriick || Weiter > £ Starten

Abbildung 224: Wdhlen Sie hier was Sie exportieren wollen

4. Wabhlen Sie hier die Daten aus, die Sie aus Magellan nach Untis exportieren wollen. Klicken Sie auf
Weiter, um die Daten in die zuvor angegebene Datei zu ibertragen.

Schuldatentransferdatei in Untis importieren: Sie missen die aus Magellan exportierte Schuldaten-
transferdatei in Untis importieren.

1. Starten Sie Untis mit lhrer aktuellen Untis-Datei.

2. Klicken Sie auf ,Datei|lmport/Export|Deutschland|
Schuldatentransferformat”.

3. Wabhlen Sie die Registerkarte ,Importieren”. Geben Sie dort die aus Magellan exportierte
Schuldatentransferdatei an, welche nach Untis importiert werden sollen. Klicken Sie dann auf
LImportieren”.

Sie kénnen folgende Daten nach Untis iibernehmen:

Abteilungen
Felder Hinweis
Kiirzel Der Austausch erfolgt Gber das Kiirzel. Ist das Kirzel bereits vor-
. handen, wird die Abteilung aktualisiert. Ist das Kirzel nicht vor-
Bezeichnung

handen wird die Abteilung hinzugefiigt.

Lehrer
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Felder Hinweis

Kiirzel
Es werden nur aktive Lehrer aus Magellan beim Export berticksich-

Nach .
achname tigt.

Vorname
Fdcher
Felder Hinweis
Kiirzel
Schliissel
Bezeichnung
Fachtafeln
Felder Hinweis
Kiirzel
Bezeichnung
Facher der Fachtafel: Kiirzel
Klassen/Jahrgdnge
Felder Hinweis
Kiirzel
Klassenleiter 1

Die Anzahl der Schiiler wird nur fir Oberstufenklassen Gbernom-
Klassenstufe

men.
Klassenart (Kursmodus)
Anzahl der Schiiler
Schiiler
Felder Hinweis
Nachname
Vorname
Fachwahl Ausgetauscht werden entweder nur Schiiler der Oberstufenjahr-
Fachkiirzel gange, zu e”rl.<ennen.am Eintrag Oberstcufemahrgang im Feld )
.Klassenart” im Register Daten der Ansicht Klassen oder alle Schii-
Unterrichtsart.Kiirzel ler.

Fachstatus.Kiirzel

Merkmal
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21.2.2 Schuldatentransferdatei aus Untis nach Magellan importieren

Wenn Sie eine leere Magellan-Datenbank mit Daten aus einer Schuldatentransferdatei aus Untis flllen
mochten, missen in Magellan mindestens ein Mandant und ein Zeitraum eingerichtet sein. Zum Erzeu-
gen einer leeren Datenbank und Anlegen von Mandant und Zeitraum lesen Sie bitte die Abschnitte
.Mandanten definieren” und ,Zeitrdume definieren”.

Schuldatentransferdatei aus Untis exportieren: Zunachst mussen Sie in Untis aus Ihrer Untis-Datei
eine Schuldatentransferdatei erzeugen.

1. Starten Sie Untis mit Ihrer aktuellen Untis-Datei.
2. Klicken Sie auf Datei|lmport/Export|Deutschland|Schuldatentransferformat.

3. Wahlen Sie die Registerkarte Exportieren. Geben Sie dort eine Exportdatei an, in welche die Untis-
Daten exportiert werden sollen. Klicken Sie dann auf Exportieren.

Schuldatentransferdatei nach Magellan importieren: Die aus Untis exportierte Schuldatentransfer-
datei muss nun nach Magellan importiert werden.

1. Wahlen Sie in Magellan Extras und dann Import|Untis.

2. Geben Sie die Magellan-Administrator-Kennung ein. Bestétigen Sie das Willkommen-Fenster mit
Weiter.

Magellan-Datenaustausch mit Untis @
Magellan-Import :":4;

Bitte geben Sie an, aus welcher SOTF-Datei Sie die Daten nach Magellan
(ibertragen machten. Sie missen guberdem Mandant und Zeitraum festlegen,
mit denen die Daten verknipft werden sollen.

Ubertrage Daten aus folgender SOTF-Datei
Ci\Stueber Software\Magellan &YUntis. ExportiUntis, Export. bt E]

Ubertrage Daten in folgenden Mandanten
’Meine Schule v]

Ubertrage Daten in folgenden Zeitraum
|1, Halbjahr 2012/2013 |

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

’ < Zurlick ” Weiter = ] Starten

Abbildung 225: Legen Sie hier den Ubertragungsrichtung fest.
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3. Wahlen Sie im Fenster Magellan-Import den Mandanten und das Halbjahr, in das Sie die Untis-
Daten Gbernehmen mochten. Zusatzlich missen Sie die Schuldatentransferdatei (SDTF-Datei)
angeben, die Sie importieren wollen.

.
Magellan-Datenaustausch mit Untis M

Magellan-Import

Bitte geben Sie an, aus welcher SOTF-Datei Sie die Daten nach Magellan
Ubertragen machten. Sie missen aulferdem Mandant und Zeitraum festlegen,
mit denen die Daten verkniipft werden sollen.

Ubertrage Daten aus folgender SOTF-Datei

di\stueber Systems\Magellan §Yntis. bt E]

Ubertrage Daten in folgenden Mandanten
[Meine Schule v]

Ubertrage Daten in folgenden Zeitraum
[, Falbiahr 2011/2012 -]

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren,

’ < Zuriick ” Weiter = l Starten

Abbildung 226: Geben Sie hier die Importdatei, den Mandanten in Magellan und den Zeitraum an,
in welchen die Daten importiert werden sollen
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Magellan-Datenaustausch mit Untis @

Magellan-Import

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie aus der SDTF-Datei nach Magellan
bertragen méchten,

[”] Ulbernehme Abteilungen

[~] Ubernehme Riume

] Ubernehme Lehrer

[”] Uibernehme Lehrer-Unterricht

[”] Ubernehme Ficher

[”] Ulbernehme Stundentafeln

[”] Ubernehme Schiilerkurswahlen

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

[ < Zuriick “ Weiter = Starten

Abbildung 227: Wiihlen Sie hier die Daten aus, die Sie aus Untis nach Magellan importieren wollen.

4. Klicken Sie auf Weiter, um die Daten aus der in Untis erzeugten Schuldatentransferdatei zu
Ubertragen.

21.2.2.1 Sie konnen folgende Daten aus Untis iibernehmen:

21.2.2.2 Lehrer

Felder Hinweis
Kiirzel Der Austausch erfolgt tber Kiirzel. Bei gleichem Kiirzel wird aktualisiert.
Nachname Ist das Kirzel nicht vorhanden wird hinzugefiigt.

Vorname

21.2.2.3 Lehrer-Unterricht

Bei der Ubernahme des Lehrer-Unterrichts aus Untis werden durch den Import der Schuldatentransfer-
datei nach Magellan aufgrund der Veranstaltungsliste pro Klasse in Untis die Lehrer Gbernommen. Es
werden bei allen Schilern einer Klasse, die Facher in Magellan haben, die in der Schuldatentransferda-
tei zugeordneten Lehrer der gleichen Klasse zugeordnet. Dabei gelten folgende Voraussetzungen:

e Klassen, Lehrer und Facher in der Schuldatentransferdatei und Magellan missen identische Kdirzel
haben.
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Felder Hinweis

Zugewiesener Lehrer in | Durch die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts wird pro Schiiler im Re-

der Veranstaltungsliste | gister Zeugnis/Facher jedem Fach, entsprechend der Unterrichtsvertei-
lung in der Schuldatentransferdatei, der unterrichtende Fachlehrer zu-
geordnet. Pro Fach kann immer nur ein Lehrer GUbernommen werden.
Voraussetzung fiir die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts ist, dass in
Magellan den Schilern bereits Facher zugeordnet wurden. Auch Kurs-
wahlen der Schiller der Oberstufe missen bereits vorhanden sein. Au-
Berdem missen in der Schuldatentransferdatei und Magellan die Kiir-
zel der Klassen, der Facher und der Lehrer Gibereinstimmen. Die Uber-
nahme funktioniert nur, wenn neben der Option ,Ubernehme Lehrer-
Unterricht” keine weiteren Optionen markiert sind.

21.2.2.4 Facher

Felder Hinweis

Der Austausch erfolgt Uber Kirzel.
Kiirzel Hat das Fach ein Kirzel in der Schuldatentransferdatei, so wird ein
Schliissel entsprechendes Fach mit gleichem Kiirzel in Magellan gesucht. Exis-
Bezeichnung tiert ein solches Fach in Magellan, so wird es aktualisiert, andernfalls

wird das Fach in Magellan hinzugefigt.

21.2.2.5 Stundentafeln

Stundentafeln aus Untis in der Schuldatentransferdatei werden als Fachtafeln nach Magellan lbertra-
gen. Dabei gelten folgende Voraussetzungen:

e Facher in Untis und Magellan mussen identische Kiirzel haben.
e In Untis missen Sie eine Lizenz fir das Modul Unterrichtsplanung besitzen.
Felder Hinweis

Kiirzel Der Austausch erfolgt tber das Kirzel. Ist das Kiirzel bereits vorhan-
den, wird aktualisiert. Ist das Kurzel nicht vorhanden wird die Stun-

Bezeichnun
9 dentafel hinzugefligt. Die Facher werden mit Kiirzel hinzugefiigt.

Facher der Stundentafel:

Fachkiirzel

21.2.2.6 Schiilerkurswahlen (Schiiler|Zeugnis|Facher)
Optionen Hinweis

Alle Daten Die Schiilerkurswahlen unter Schiler|Zeugnis|Facher werden fiir den
gewahlten Zeitraum gel6scht und durch die Daten der Importdatei
ersetzt.



MACELLAN 28/11/2016 Seite 269

Optionen Hinweis

Nur geédnderte Daten Werden bei einem Schiiler Anderungen in den Fachdaten erkannt,
wird die Fachwahl geleert und neu gefillt. Wird fir einen Schiler
keine Anderung erkannt, bleibt sie unverandert.

Ubertrag auch in die Zusatzlich zu den Anderungen unter Schiiler|Zeugnis|Facher werden

Fachwahlen die Anderungen fiir die Schiiler unter Abitur|Fachwahl importiert.
Werden anhand des Fachkiirzels und der Unterrichtsartkiirzel Fachzei-
len erkannt, werden die Zeilen nur aktualisiert. Nicht in der Fachwahl
vorhandene Fachzeilen werden eingefligt.

Bestehende Schiilerkurs- | Werden in einer Fachzeile Anderungen erkannt, wird die Zeile geén-
wahlen nicht zuvor 16- dert. Bisher nicht bestehende Fachzeilen werden neu angelegt.
schen

Fehlende Klassen anlegen | Existiert eine Klasse der Importdatei nicht in Magellan, wird sie ange-
legt. Es werden aber keine Schiler versetzt oder neu in Magellan an-
gelegt.

"

‘ HINWEIS Das Format der Schuldatentransferdatei wird im Dokument ,Schuldatentransferformat.pdf
‘ beschrieben.

21.3 Datenabgleich Magellan liber das Schuldatentransferformat

Wenn Sie Magellan mit einem Fremdprogramm (z.B. Stundenplanprogramm) gleichzeitig einsetzen
wollen, so kénnen Sie die Daten mit diesem Programm abgleichen, ohne Daten doppelt eingeben zu
mussen. Dazu muss das Fremdprogramm das Schuldatentransferformat unterstitzen. Ausfiihrliche
Hinweise zum Schuldatentransferformat finden Sie im PDF-Dokument "Schuldatentransferfor-
mat.pdf”. Von Magellan kdnnen die Abteilungen, die Lehrer, die Facher, die Fachtafeln, die Klassen
und die Schiiler der Oberstufe in das Schuldatentransferformat tibergeben werden. Uber das Schulda-
tentransferformat konnen die Abteilungen, die Lehrer, die Facher, die Stundentafeln, die Kurswahlen
der Schiler der Oberstufe und der Fach- bzw. Kurslehrer an Magellan tGbergeben werden. Der Daten-
austausch wird grundsatzlich (egal in welche Richtung) von Magellan aus in eine Schuldatentransferda-
tei (Export) und aus einer Schuldatentransferdatei (Import) gestartet. Sie benétigen die Magellan-Ad-
ministrator-Kennung, da der Austausch nur mit Administrator-Rechten erfolgen kann.

HINWEIS Beim Austausch Uber das Kirzel wird die GroB- und Kleinschreibung beachtet.

21.4 Fachwahlen exportieren

Aus dem Men( Abitur heraus konnen die jahrgangstibergreifenden Fachwahlen in eine Schuldaten-
transferformat-Datei gespielt werden.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:


ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Schuldatentransferformat.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Schuldatentransferformat.pdf
ftp://ftp.stueber.de/pub/doc/de/schulverwaltung/dokumentation/Schuldatentransferformat.pdf
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1. Wabhlen Sie in der Ansicht Abitur die Karte Fachwahl eines beliebigen Schiilers. Starten Sie
den Assistenten unter Bearbeiten|Fachwahl exportieren.

Fachwahlen exportieren u

Schiiler auswahlen

Markieren Sie die gewlinschten Schiller, deren Fachwahlen im ausgwahlten Zeitraum exportiert werden sollen. Klicken Sie dann auf
"Weiter”,

Zeitraum | 2.Halbjahr 2010/2011 - [ nur Schiiler mit Anderung in der Ansicht "Abitur” seit
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

D Machname Vorname Geschlecht  Geburtsdatum Klasse Profil Abiturjahrgang ~ Fachwa
852 Miller |Marc |msnlich  |ov.08.1984 |12 | |aB1 08

< 1 3

m  Anzahl: 1

Geben Sie hier die Exportdatei an, in welche die Fachwahlen exportiert werden sollen.

Exportdatei Vr\Stueber Software\Magellan 6\Export\Export. bt E]

Weiter = Fertigstellen Abbrechen

Abbildung 228: Assistent ,Fachwahlen exportieren”

2. Wahlen Sie einen Zeitraum aus. Die Schilerliste zeigt nur die Schiler an, fir die eine Fachwahl
fir den gewahlten Zeitraum angelegt wurde.

3. Lassen Sie sich die Ansicht gefiltert anzeigen, indem Sie ein Datum eingeben und nur Schiiler
mit einer Anderung der Fachwahlen ab dem gewéhlten Datum angezeigt bekommen.

4. Verweisen Sie im Feld Exportdatei auf eine Datei, in die die Fachwahlen exportiert werden sol-
len. Moglich sind CSV- oder TXT-Dateien

5. Markieren Sie die gewilinschten Schiiler und klicken auf Fertigstellen.
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HINwEIS Nicht alle Stammdatenfelder im Schuldatentransferformat sind auch in Magellan vorhanden
und umgekehrt. Werden die vorhandenen Daten beim Austausch aktualisiert (Uberschrieben), konnen
vorhandene Eintrage verloren gehen, z.B. bei den Klassen der Klassenraum oder bei den Stundentafeln
die Soll-Stunden. Bitte entscheiden Sie mit Bedacht, welche Daten Sie austauschen.

21.4.1 Magellandaten in eine Schuldatentransferdatei exportieren

Zum Austausch der Daten gehen Sie bitte folgendermaBen vor: Wahlen Sie in Magellan Extras und
dann Export|Schuldatentransferformat. Geben Sie die Magellan-Administrator-Ken ung ein. Bestati-
gen Sie das Willkommen-Fenster. Wahlen Sie im Fenster Magellan-Export den Mandanten und das
Halbjahr, aus dem Sie die Magellan-Daten Gbernehmen méchten. Zusétzlich missen Sie die Schulda-
tentransferdatei (SDTF-Datei) angeben, in die der Export erfolgen soll.

Magellan-Datenaustausch lé]

Magellan-Export e =

Bitte wahlen Sie aus, welche Daten Sie in die SDTF-Datei Ubertragen
méchten.

[] Ubernehme Abteilungen

[”] Ubernehme Réume

"] Ubernehme Lehrer

[] Ubernehme Facher

7] Ubernehme Fachtafeln

[] Ubernehme Klassen/Jahrginge

7] Ubernehme Schiiler

@)

Klicken Sie auf "Weiter”, um fortzufahren.

’ < Zurlick “ Weiter > ! Starten

Abbildung 229: Wiihlen Sie hier die Daten aus, die Sie aus Magellan exportieren wollen.

Klicken Sie auf Weiter, um die Daten in die zuvor angegebene Datei zu lbertragen. Sie kénnen fol-
gende Daten Ubernehmen:
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Abteilungen
Felder Hinweis
Kiirzel Der Austausch erfolgt Gber das Kirzel. Ist das Kiirzel bereits vor-
. handen, wird die Abteilung aktualisiert. Ist das Kiirzel nicht vor-
Bezeichnung handen wird die Abteilung hinzugefiigt.
Rdume
Felder Hinweis
Kiirzel Der Austausch erfolgt Gber das Kirzel. Ist das Kirzel bereits vor-

handen, wird der Raum aktualisiert. Ist das Kiirzel nicht vorhan-
den wird der Raum hinzugefligt.

Bezeichnung
Lehrer
Felder Hinweis
ID Es werden nur aktive Lehrer aus Magellan beim Export beriick-
Kiirzel sichtigt.
Nachname
Vorname
Titel
Schulnummer
Abteilungen:
Abteilung.Kiirzel
Féicher
Felder Hinweis
ID
Kiirzel
Schliissel
Bezeichnung
Kategorie
Aufgabenbereich
Fachtafeln
Felder Hinweis
Kiirzel

Bezeichnung
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Felder

Facher der Fachtafel:

Kiirzel

Unterrichtsart.Kiirzel
Klassen/Jahrgcdinge

Felder

Kiirzel

Klassenleiter 1

Klassenstufe

Klassenart (Kursmodus)

Anzahl der Schiiler
Schiiler

Felder

Nachname

Vorname

Fachwahl

Fachkiirzel

Unterrichtsart.Kiirzel

Fachstatus.Kiirzel

Merkmal
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Hinweis

Hinweis

Die Anzahl der Schiler wird fur Oberstufenklassen tbernommen.

Hinweis

Ausgetauscht werden entweder nur Schiiler der Oberstufenjahr-
gange, zu erkennen am Eintrag "Oberstufenjahrgang” im Feld
.Klassenart” im Register Daten der Ansicht Klassen oder alle Schii-
ler.

21.4.2 Schuldatentransferdatei nach Magellan importieren

Wenn Sie eine leere Magellan-Datenbank mit Daten aus einer Schuldatentransferdatei fiillen mdchten,
mussen in Magellan mindestens ein Mandant und ein Zeitraum eingerichtet sein. Zum Erzeugen einer
leeren Datenbank und Anlegen von Mandant und Zeitraum lesen Sie bitte im Magellan Handbuch
(,Datenbank vorbereiten”) nach. Zum Import einer Schuldatentransferdatei nach Magellan gehen Sie

bitte folgendermaBen vor:

1. Wahlen Sie in Magellan Extras und dann Import|Schuldatentransferformat.

2. Geben Sie die Magellan-Administrator-Kennung ein. Bestatigen Sie das Willkommen-Fenster.
Wabhlen Sie im Fenster Magellan-Import den Mandanten und das Halbjahr, in das Sie die daVinci-
Daten Ubernehmen mdchten. Zusatzlich missen Sie die Schuldatentransferdatei (SDTF-Datei)
angeben, die Sie importieren wollen.
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Magellan-Datenaustausch @

Magellan-Import

Bitte geben Sie an, aus welcher SOTF-Datei Sie die Daten nach Magellan
bertragen méchten. Sie miissen auferdem Mandant und Zeitraum festlegen,
mit denen die Daten verknipft werden sollen,

Ubertrage Daten aus folgender SOTF-Datei
D:\Magellan-Import\Transfer. txt E]

Ubertrage Daten in folgenden Mandanten
[Meine Schule vl

Ubertrage Daten in folgenden Zeitraum
(2, Halbihr 2011/2012 v

Klicken Sie auf "Weiter”™, um fortzufahren.

[ < Zuriick ” Weiter = l Starten

-

Abbildung 230: Wiihlen Sie hier die Daten aus, die Sie nach Magellan importieren wollen.

3. Klicken Sie auf Weiter, um die Daten aus der Schuldatentransferdatei zu ibertragen. Sie kénnen
folgende Daten ibernehmen:
21.4.2.1 Abteilungen
Felder Hinweis

Kiirzel Der Austausch erfolgt tber das Kirzel. Ist das Kiirzel bereits vorhanden, wird
die Abteilung aktualisiert. Ist das Kirzel nicht vorhanden wird die Abteilung

Bezeichnung
hinzugefigt.

21.4.2.2 Lehrer

Felder Hinweis

Kiirzel Der Austausch erfolgt tber ID und Kurzel. Bei gleicher ID wird aktualisiert. Ist

Nachname die ID in Magellan nicht vorhanden, wird hinzugefugt. Ist in daVinci keine ID
vorhanden, wird Uber das Kiirzel ausgetauscht. Bei gleichem Kirzel wird aktu-

Vorname

alisiert. Ist das Kdirzel nicht vorhanden wird hinzugefigt.
Soll-Berechnung

Lehrer-Unterricht: Bei der Ubernahme des Lehrer-Unterrichts aus der Schuldatentransferdatei werden
durch die Aktualisierung nach Magellan aufgrund der Veranstaltungsliste pro Klasse in daVinci die Leh-
rer Ubernommen. Es werden bei allen Schiilern einer Klasse, die Facher in Magellan haben, die in der
Schuldatentransferdatei zugeordneten Lehrer der gleichen Klasse zugeordnet. Dabei gelten folgende
Voraussetzungen:
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e Klassen, Lehrer und Facher in der Schuldatentransferdatei und Magellan missen identische ID’s und
Kirzel haben.

e Unterrichtsart und Fachstatus in der Schuldatentransferdatei missen die gleichen Kiirzel besitzen
wie in Magellan.

e Schiler in der Schuldatentransferdatei missen Facher mit den gleichen zugeordneten
Eigenschaften wie Unterrichtsart, Fachstatus und Kursnummer besitzen wie in Magellan

Felder Hinweis
Zugewiesener Lehrer in Durch die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts wird pro Schiiler im Re-
der Veranstaltungsliste gister Zeugnis/Facher jedem Fach, entsprechend der Unterrichtsver-

teilung in der Schuldatentransferdatei, der unterrichtende Fachlehrer
zugeordnet. Pro Fach kann immer nur ein Lehrer ibernommen wer-
den. Voraussetzung fiir die Ubernahme des Lehrer-Unterrichts ist,
dass in Magellan den Schilern bereits Facher zugeordnet wurden.
Auch Kurswahlen der Schiiler der Oberstufe miissen bereits vorhan-
den sein. AuBerdem missen in der Schuldatentransferdatei und Ma-
gellan die Kurzel der Klassen, der Facher und der Lehrer tUbereinstim-
men. Die Ubernahme funktioniert nur, wenn neben der Option ,Uber-
nehme Lehrer-Unterricht” keine weiteren Optionen markiert sind.

Féicher

Felder Hinweis
ID Der Austausch erfolgt Gber ID oder Kirzel.
Kiirzel Hat das Fach eine ID in der Schuldatentransferdatei, so wird ein ent-
Schliissel sprechendes Fach mit gleicher ID in Magellan gesucht. Existiert ein

. solches Fach in Magellan, so wird es aktualisiert, andernfalls wird das
Bezeichnung . ; .

Fach in Magellan hinzugefiigt.

Kategorie

Hat das Fach keine ID in der Schuldatentransferdatei, so wird ein ent-
Aufgabenbereich sprechendes Fach mit gleichem Kiirzel in Magellan gesucht. Existiert
ein solches Fach in Magellan, so wird es aktualisiert, andernfalls wird
das Fach in Magellan hinzugefiigt.

Stundentafeln: Stundentafeln in der Schuldatentransferdatei werden als Fachtafeln nach Magellan
Ubertragen. Dabei gelten folgende Voraussetzungen:

e Facher in der Schuldatentransferdatei und Magellan missen identische ID’'s und Kirzel haben.

e Unterrichtsarten in der Schuldatentransferdatei missen die gleichen Kiirzel besitzen wie in
Magellan.
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Felder Hinweis
Kiirzel Der Austausch erfolgt tber das Kirzel. Ist das Kiirzel bereits vorhan-
Bezeichnung den, wird aktualisiert. Ist das Kiirzel nicht vorhanden wird die Stun-

dentafel hinzugefligt. Die Facher werden mit Kiirzel und Unterrichtart

Féacher der Stundentafel: hinzugefiigt.

Fachkiirzel
Unterrichtsart.Kiirzel

Schiilerkurswahlen: Firr die Ubernahme der Kurswahlen der Schiiler der Schuldatentransferdatei gel-
ten folgende Voraussetzungen:

e Klassen, Lehrer und Facher in der Schuldatentransferdatei und Magellan missen identische ID’s und
Kirzel haben.

e Oberstufenschiler in der Schuldatentransferdatei und Magellan missen identische ID’s haben und
in die gleiche Klasse wie in daVinci eingeschult sein.

e Die Klassen der Oberstufenschiiler in Magellan muss eine Oberstufenklasse sein.

e Unterrichtsart und Fachstatus in der Schuldatentransferdatei muissen die gleichen Kiirzel besitzen
wie in Magellan.

Felder Hinweis
Fachwahl: Um die Schilerkurswahlen tibernehmen zu kénnen, missen in Ma-
Fachkiirzel gellan die entsprechenden Klassen als Oberstufenjahrgange ange-
legt sein und die Schiiler in diesen Klassen vorhanden sein. Die
Kursnummer .. . .
Schiler-1D aus Magellan muss auch in der Schuldatentransferdatei
Unterrichtsart.Kiirzel eingetragen werden.
Fachstatus.Kiirzel Der Austausch erfolgt tber die Schiiler-ID. Die Kurswahl (Fach, Un-
Position terrichtsart, Fachstatus, Kursnummer, Position, Merkmal) wird im-
mer komplett und fiir die Schiler aller Oberstufenjahrgange tber-
Merkmal . . " . .
tragen, wenn die Option ,Alle Daten” gewahlt wurde. D.h. in Magel-
Tutor lan vorhandene Fachdaten werden vollstéandig tberschrieben, be-
Fachkombination reits eingetragene Noten gehen verloren.

Schiiler ohne oder mit in Magellan nicht vorhandener ID werden
nicht Ubertragen. Beim Austausch erscheint in diesem Fall eine Feh-
lermeldung.

Option , Alle Daten”: Uber die Option ,Alle Daten” werden alle Daten der Schiilerkurswahlen mit de-
nen in Magellan abgeglichen. Beim Datenabgleich werden zunachst alle Facher des Schiilers gel&scht
und durch die Daten aus der Schuldatentransferdatei ersetzt.

Option , Nur gednderte Daten”: Die Option ,Nur gednderte Daten” kontrolliert pro Schiiler, ob sich
die Daten zwischen Magellan und der Schuldatentransferdatei in Kurswahl unterscheiden. Nur wenn
dies der Fall ist, erfolgt beim betroffenen Schiler ein Loschen aller Facher und das anschlieBende Er-
setzen durch die Daten aus der Schuldatentransferdatei.
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22 Der Magellan-Administrator

Dieses Kapitel richtet sich an Administratoren und soll einen Einblick in die Magellan-Administration
geben. Dazu werden der Magellan-Administrator, das Versetzen in einen anderen Mandanten, das
MyMagellan Center, die Access-Anbindung, das Einspielen von Update, der Magellan-DWH Explorer,
der Magellan-Skripteditor, das Ein- bzw. Ausblenden von Bereichen und anderes naher erldutert. Der
Magellan-Administrator beinhaltet folgende Funktionen fiir den Administrator:

e Server-Verwaltung

e Datenbankpflege

e Datensicherung

e Datenimporte

e Datenexporte

e Benutzerverwaltung

So starten Sie den Magellan-Administrator :

1. Klicken Sie auf Start, dann auf Programme und dann auf STUBER SYSTEMS.

2. Klicken Sie auf Magellan 6 Administrator.

3. Tippen Sie Ihre Kennung und Ihr Kennwort ein und bestdtigen Sie mit OK (Wenn Sie Magellan neu

installiert haben, dann tippen Sie unter Kennung ,sysdba” und das Kennwort ,masterkey” ein).

Wichtig Sie kdnnen sich nur als Administrator im Magellan-Administrator anmelden.

22.1 Server-Verwaltung
Die Server-Verwaltung starten Sie, indem Sie auf Ansicht und dann auf Server-Verwaltung klicken.
22.1.1 Verbindungen verwalten

Uber die Option Datenbank verwalten kénnen Sie lhre Datenbank registrieren. Sie haben hier die
Maoglichkeit, mehrere Verbindungen zu Magellan-Datenbanken zu registrieren. Jeder Verbindung kon-
nen Sie einen individuellen Namen mit der Verknlipfung zu einer Magellan-Datenbank zuordnen. Sie
haben so z.B. die Mdglichkeit, zwischen mehreren Magellan-Datenbanken zu wechseln ohne die Daten
kopieren zu missen. Im Fenster Verbindungen verwalten kdnnen Sie einerseits eine bereits beste-
hende Verbindung bearbeiten und andererseits eine neue Verbindung anlegen. Mdchten Sie eine exis-
tierende Datenbankverbindung editieren, markieren Sie diese bitte in der Liste der registrierten Ver-
bindungen und klicken auf die Schaltflache Bearbeiten. Das Fenster Verbindung registrierten ist un-
terteilt in finf Registerkarten.
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Allgemein: Auf der Registerkarte Allgemein kann man einen Alias hinterlegen, also eine Bezeichnung
nach Wunsch. Man kennt dies von der Umwandlung einer offiziellen E-Mail-Adresse eines Internetpro-
viders in einen E-Mail-Alias-Namen, der auch oft als Nickname bezeichnet wird. Bei der Anmeldung in
Magellan mussen Sie unter Datenbank nur noch den Alias-Namen der Verbindung einstellen, mit der
Magellan gestartet werden soll.

Magellan - Anmeldung ﬁ

Bitte geben Sie Ihre Benutzerkennung und Ihr oK
Kennwort ein:

Benutzer  sysdba Abbrechen

Kennwort

Datenbank Magellan -

. 4

Abbildung 231: Nach der Registrierung weiterer Datenbankverbindungen kénnen Sie diese bei der Ma-
gellan-Anmeldung unter ,Datenbank” auswdhlen.

So haben Sie die Mdglichkeit, einfach zwischen mehreren Magellan-Datenbanken zu wechseln. Dies ist
z.B. vorteilhaft, wenn Sie Statistiken erstellen missen. Andererseits kann es auch nutzlich sein, eine
Ubungsdatenbank fiir neue Mitarbeiter anzulegen.

Datenbank: Auf der Registerkarte ,Datenbank” wird im Feld ,Protokoll” der Wert ,Lokal” ausgewahlt,
wenn es sich um eine Einzelplatz- bzw. Serverinstallation handelt. Liegt hingegen eine Clientinstallation
vor, tragen Sie hier ,TCP/IP” ein. In diesem Fall muss dann auch im Feld ,Server” mit dem Lupensym-
bol der Explorer gedffnet werden und die Serverbezeichnung ausgewahlt werden. Im Feld ,Dateipfad
auf dem Server” wird der lokale Pfad auf dem Server hinterlegt. Eine bekannte Fehlerquelle ist, dass
man hier versehentlich einen Netzwerkpfad hinterlegt.

HINWEIS Wichtig ist, dass hier auch bei einer Clientinstallation der lokale Pfad auf dem Server angege-
ben wird.

Data Warehouse: Auf der Registerkarte ,Data Warehouse” ist der lokale Pfad auf dem Server anzuge-
ben, wo die Datawarehouse-Datenbank abgelegt ist. Dies gilt fir Einzelplatz- bzw. Serverinstallation
ebenso wie fir Clientinstallation.

Datenordner: Auf der Registerkarte ,Datenordner” kdnnen Sie fir die Ordner ,Dokumente”, ,Skripte”,
.Berichte”, ,Vorlagen” sowie ,Importe” mittels der Lupensymbole jeweils den Explorer 6ffnen und den
entsprechenden Pfad aussuchen, wo diese Ordner abgelegt wurden. Arbeiten Sie an lhrer Schule im
Netzwerk, ist es wahrscheinlich, dass alle diese Datenordner auf dem Server liegen und auch alle User
auf die Dokumente auf dem Server zugreifen sollen. Es gibt aber dennoch die Méglichkeit, hier auf an-
dere Datenordner zuzugreifen, beispielsweise auf lokal liegende.

Mdchten Sie eine neue Datenbankverbindung einrichten, klicken Sie bitte in der Liste der registrier-
ten Verbindungen auf die Schaltflache Hinzufiigen. Das Fenster Verbindung registrierten &ffnet
sich. Bei der Eingabe ist so zu verfahren als wenn man eine bestehende Verbindung bearbeitet. Hat
man die Eingabe beendet, steht in der Liste der registrierten Verbindungen diese neue Verbindung
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zur Auswahl. Hat man sich nun mehrere Datenbankverbindungen angelegt, ist es sinnvoll, einen Stan-
dard-Alias zu hinterlegen im Auswahlfeld Standard-Alias fiir die Magellan-Anmeldung. Diese dort
eingetragene Magellan-Verbindung wird dann beim Programmstart im Anmeldefenster voreingestellt.

22.1.2 Verbindungen testen

Mit der Option Verbindungen testen kdnnen Sie eine eingestellte Magellan- und Netzwerk-Verbin-
dung testen, die Sie zuvor unter Datenbank verwalten eingerichtet haben. Im Fenster Verbindungen
testen geben Sie auf der Registerkarte Datenbank-Verbindung zunachst der Magellan-Alias-Name
ein. Auch das entsprechende Protokoll und fiir den Fall, dass es sich um eine Clientinstallation handelt,
der Servername missen ausgewahlt werden. Melden Sie sich bitte mit Benutzer und Kennwort an und
klicken auf die Schaltflache Testen. Im Fenster Ergebnis erhalten Sie ein Protokoll liber den Testlauf.
Wird lhnen eine Fehlermeldung angezeigt, sollten Sie Ihre Eingaben noch einmal tberprifen.

22.2 Die Paths-Datei

Beim Start von Magellan werden Informationen aus Dateien gelesen. Diese Dateien werden an einem
betriebssystemspezifischen Ort pro Installation erwartet oder Magellan liest den Inhalt der Paths-Datei
(Magellan.paths) aus.

Der Vorteil einer Paths-Datei ist, dass Sie mehreren Nutzern die identischen Einstellungen in einem Ar-
beitsschritt an einem zentralen Ort zur Verfligung stellen kdnnen. Beim Einrichten einer neuen Arbeits-
platzinstallation gentigt es die Installation durchzufiihren und die Magellan.paths im Programmver-
zeichnis abzulegen.

Folgende Dateien werden beim Programmstart gelesen:

Datei Inhalt

Magellan.lic enthalt die Lizenzierungsdaten

Magellan.opt enthalt die Magellan-Optionseinstellungen

Maglnv.opt enthélt die Magellan-Haushalt&Inventar-Optionseinstellungen
MagBib.opt enthalt die Magellan-Bibliothek-Optionseinstellungen
Magellan.evm enthalt die Pfade zur Datenbank und den Datenordnern

Diese Dateien liegen je nach Betriebssystem an folgenden voreingestellten Speicherorten:
Betriebssystem Pfad

C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten\Stueber

Windows 2000 Software\Magellan 6

C:\Dokumente und Einstellungen\All Users\Anwendungsdaten\Stueber

xP Software\Magellan 6

Vista C:\ProgramData\Stueber Software\Magellan 6
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Betriebssystem Pfad
Windows 7/8 C:\ProgramData\Stueber Software\Magellan 6
Windows Server 2008 | C:\ProgramData\Stueber Software\Magellan 6

Méochten Sie abweichende Speicherorte flr diese Dateien angeben, zum Beispiel damit alle Magellan-
Arbeitsplatzinstallationen auf dieselben Dateien zugreifen, sind folgende Schritte nétig:

1. Richten Sie einen Arbeitsplatz bitte vollstandig ein, damit von diesem Arbeitsplatz die Dateien
Magellan.evm, Magellan.lic und die Optionsdateien kopiert werden kénnen.

2. Wahlen Sie einen Speicherort fur die Konfigurationsdateien aus. Die Dateien kdnnen in einem
gemeinsamen Verzeichnis liegen oder Sie wahlen fiir Magellan.evm, Magellan.lic und die Opti-
onsdateien (Magellan.opt, Maglnv.opt, MagBib.opt) drei getrennte Verzeichnisse und spei-
chern dort die Dateien.

3. Erstellen Sie mit einem Texteditor eine neue Textdatei und kopieren den nachfolgenden Text
in diese Datei. Passen Sie die Pfade bitte auf lhre angelegten Verzeichnisse an, diese kdnnen
sich lokal auf dem Rechner oder in lnrem Netzwerk befinden.

BEISPIEL
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="yes"?>
<Preferences>
<Paths>
<Entry Name="MagellanEnvironmentFolder" Value="D:\Mein Verzeichnis"/>
<Entry Name="MagellanOptionsFolder" Value="D:\Mein Verzeichnis"/>
<Entry Name="MagellanLicenseFolder" Value="D:\Mein Verzeichnis"/>
</Paths>

</Preferences>

4. Speichern Sie diese Textdatei und benennen die Datei anschlieBend in ,Magellan.paths” um.

5. Legen Sie diese Datei pro Arbeitsplatzinstallation im Programmverzeichnis ab. Beim Pro-
grammstart von Magellan wird geprift, ob sich eine Datei mit diesem Namen im Programm-
verzeichnis befindet und gegebenenfalls ausgelesen.

22.3 Datenbankpflege

Die Datenbankpflege starten Sie, indem Sie auf Ansicht und dann auf Datenbankpflege klicken.
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22.3.1 Datenbank konfigurieren

Die Option Datenbank konfigurieren ermdglicht Ihnen die individuelle Anpassung der Eigenschaften
Ihrer Datenbank. Sie kénnen hier einen allgemeinen Schreibschutz festlegen und die Art der Zwischen-
speicherung beeinflussen.

22.3.2 Datenbank iiberpriifen

Generatoren synchronisieren: Mit der Option ,Datenbank priifen” kénnen Sie die ,Generatoren syn-
chronisieren”. Die ID-Nr.-Vergabe im Programm geschieht durch besagte Generatoren und wird ohne
Einflussmdglichkeit automatisch fortlaufend generiert. Bearbeitet man allerdings die Datenbank manu-
ell Gber ein bestimmtes Werkzeug, d.h. fligt IDs hinzu, funktioniert das automatische Hochzahlen des
Generators an dieser Stelle eventuell nicht mehr. Beispiel: Man hat Schiiler neu angelegt. Der Genera-
tor hat die Schiiler-IDs 1-10 vergeben. Nun aber bearbeiten Sie die Firebird-Datenbank mit einem da-
fur geeigneten Programm, z.B. ,EMS IB Manager for Firebird”. Sie tragen in diesem Programm in |hre
Magellan-Datenbank einen Schiler ein und vergeben fiir diesen die ID 11. Wenn Sie nun Magellan
aufrufen und dort weiterhin Schiiler neu erfassen méchten, wird eine Fehlermeldung auftreten. Der
Grund hierfir ist, dass die Magellan-Generatoren korrekterweise bei ID 10 stehen und nun als nachste
ID die Nummer 11 vergeben mochten. Diese ID existiert aber bereits in der Datenbank. Die Generato-
ren synchronisiert man also dann, wenn man handisch in der Datenbankstruktur ID-Eintragungen vor-
genommen hat.

Zugriffsrechte synchronisieren: Ein weiterer Punkt lautet ,Zugriffsrechte synchronisieren”. Dies ist er-
forderlich, wenn man die Magellan-Datenbank ,Magellan6.fdb” mit der Benutzer-Datenbank synchro-
nisieren mochte. Die im Programm angelegten Benutzerdaten, die Sie im Magellan-Administrator de-
finieren kénnen, werden nicht komplett in der Magellan-Datenbank Magellan6.fdb gespeichert, son-
dern sie werden auch in der Datenbank C:\Programme\Firebird\Firebird_2_©0\security2.fdb
(Standardordner fiir Firebird 2) auf dem Server gespeichert. Wenn man die Magellan-Datenbank mits-
amt den Benutzerrechten auf einem anderen Rechner nutzen 